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Ogodlne informacje
Whioskodawco! Na podstawie tej instrukcji dowiesz sie jakie zatgczniki powinienes
zatgczy¢ do swojego wniosku o dofinansowanie projektu i jak to zrobi¢ w aplikacji
WOD2021.
Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu sg wskazane w sekcji K formularza
whniosku dostepnego w aplikacji WOD2021. Mozesz je doda¢ wylacznie w formie
elektronicznej. Aby dodac zatgczniki do wniosku wypetnij je:

e W wersji papierowej, ktérg nastepnie zeskanuj lub

e w wersji elektronicznej i przeksztat¢ w format PDF.
Zatgczniki dofgcz do sekcji ,Zatgczniki” w formie plikow PDF, podpisanych waznym
podpisem kwalifikowanym (jesli tak wskazuje ta instrukcja). Do sekcji ,Zatgczniki”
dotacz takze arkusze obliczeniowe (w formacie xlIs, xIsx, ods), ktérych podpis
kwalifikowany nie jest wymagany.
W ramach jednego zatgcznika mozesz dodac tylko jeden plik o wielkosci
nieprzekraczajgcej 25 MB. W przypadku skanowania kilku dokumentow
stanowigcych jeden zatgcznik zeskanuj je do jednego pliku. Jesli wielkosc¢ pliku
przekroczy 25 MB podziel go i dodaj kolejng czes¢ w ramach zatgcznika ,Inne”.
Kazdy zatgczony plik, musi mie¢ nazwe, a takze numer zgodny z kolejnoscig i

numeracjg zatgcznikdw we wniosku o dofinansowanie projektu.

1. Studium wykonalnosci/ Plan inwestycji
Studium wykonalnosci jest opracowaniem, w ktérym powiniene$ uzasadnic
finansowg, ekonomiczng i instytucjonalng wykonalnosci projektu. Dokument ma
takze wskazac, ktore z réznych proponowanych rozwigzan w projekcie bedg
najlepsze pod wzgledem technicznym, ekonomicznym, jak tez z punktu widzenia
ekologicznego. Studium wykonalnosci jest nie tylko wymagane przy ubieganiu sie
o dofinansowanie z EFRR, ale jest takze praktycznym zbiorem analiz i wnioskéw dla
inwestora, ktéry pozwala na wybor wtasciwego wariantu inwestycji oraz jej efektywng
realizacje.
W zaleznosci od wielkosci Twojego projektu, dostepne sg 2 wzory dokumentéw:

e Studium wykonalnosci z arkuszami obliczeniowymi oraz

¢ Plan inwestycji z arkuszami obliczeniowymi.



Jesli catkowity koszt kwalifikowalny Twojego projektu w momencie ztozenia wniosku
o dofinansowanie wynosi 50 min PLN — ztéz Studium wykonalnosci wraz z arkuszami
obliczeniowymi.

Jesli catkowity koszt kwalifikowalny Twojego projektu w momencie ztozenia wniosku
o dofinansowanie wynosi mniej niz 50 min PLN — zt6z Plan inwestycji wraz

z arkuszami obliczeniowymi.

2. Arkusze obliczeniowe do Studium wykonalnosci/ Planu inwestycji

Ze wzgledu na ograniczenia techniczne i mozliwos¢ dotgczenia w ramach 1
zatgcznika tylko 1 pliku, arkusze obliczeniowe sg wskazane jako odrebny zatgcznik
do wniosku o dofinansowanie projektu, mimo ze sg integralng czescig Studium

wykonalnosci/ Planu inwestyciji.

3. Formularz w zakresie oceny oddzialywania na sSrodowisko
z uwzglednieniem zasady ,,nie czyn powaznej szkody” (zasady DNSH)
Opracowalismy dla Ciebie wzor tego formularza.

Wypetniony formularz musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

4. Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach
Dotgcz do wniosku o dofinasowanie decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach,

jesli zostata wydana dla Twojego przedsiewziecia.

5. Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw
Natura 2000
Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000
(dalej: zaswiadczenie Natura 2000) jest zatgcznikiem potwierdzajgcym brak
negatywnego wptywu niektorych rodzajéw projektow na obszary europejskiej sieci
Natura 2000.
Nie musisz zalgczaé do wniosku o dofinansowanie zaswiadczenia Natura 2000,
jezeli projekt:
1) posiada decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, w ktére;
przeanalizowano wptyw przedsiewziecia na cele ochrony obszaréw Natura

2000 i nie stwierdzono potencjalnego negatywnego oddziatywania;



2) ma przeprowadzong ocene oddziatywania na obszar Natura 2000, co
potwierdza, ze istniata przynajmniej potencjalna mozliwos¢ negatywnego
oddziatywania na obszary Natura 2000, ktérg wtasciwy organ dokfadnie
przeanalizowat;

3) ma charakter nieinfrastrukturalny, tzn. Ze jest projektem zakupowym?,
szkoleniowym, edukacyjnym, reklamowym, badawczym, ktory nie powoduje
ingerencji w srodowisku oraz nie polega na przeksztatceniu terenu lub zmianie
jego wykorzystywania,

4) wypisuje sie w katalog inwestycji infrastrukturalnych objetych
odstepstwem, tzn. jest projektem infrastrukturalnym dotyczacym:
¢ instalacji kolektorow stonecznych i paneli fotowoltaicznych na budynkach,

e powietrznych pomp ciepta,

e prac zwigzanych z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach,

o wszelkich prac konserwatorskich i restauratorskich prowadzonych wewnagtrz
i na zewnatrz budynkéw zlokalizowanych poza obszarami Natura 2000,

e termomodernizacji budynkéw zlokalizowanych poza obszarami Natura
2000,

e przebudowy obiektow mieszczgcych sie w obrysie zewnetrznym sScian
parteru budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego
pomieszczen itp.) wraz z sieciami wewnetrznymi tych obiektow,
zlokalizowanych poza obszarami Natura 2000,

e obiektow matej architektury i zagospodarowania terenéw zielonych
zlokalizowanych poza obszarami Natura 2000,

e energooszczednego oswietlenia ulic i drég zlokalizowanych poza obszarami
Natura 2000.

W przypadku projektéw niewymagajgcych zaswiadczenia Natura 2000, IZ zastrzega
sobie prawo do wezwania Wnioskodawcow do jego dostarczenia jezeli uzna, ze dla
zakresu projektu istnieje prawdopodobienstwo negatywnego oddziatywania na

obszary Natura 2000.

! nie dotyczy zakupu sprzetu/maszyn/linii technologicznych wymienionych w § 2 lub 3 rozporzgdzenia
00S



Dla pozostatych typéw projektéow dotagcz do wniosku o dofinansowanie
Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000

uzyskasz w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska (RDOS) w Bydgoszczy.

6. Zezwolenie na inwestycje

Dotgcz wymagane prawem decyzje, uzgodnienia i pozwolenia administracyjne
dotyczgce Twojego przedsiewziecia. Jesli wydane pozwolenie nie jest prawomocne
w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie, bedziesz musiat ponownie
przedtozy¢ decyzje (np. o pozwoleniu na budowe), opatrzone klauzulg ostatecznosci

na etapie podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

7. Zestawienie wszystkich opracowan sktadajacych sie na dokumentacje
techniczng oraz oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia
na cele projektu

Opracowalismy dla Ciebie wzor tego zestawienia. Wymien w nim tytuty wszystkich

opracowan poszczegoélnych branz sktadajgcych sie na dokumentacje techniczng

opracowang dla Twojego projektu. W drugiej czesci zatgcznika wymien wszystkie
numery dziatek, na ktorych realizowana bedzie inwestycja. Dofinansowane mogg by¢
jedynie projekty realizowane na terenie (w obiekcie) nalezgcym do Ciebie jako
whnioskodawcy. Dlatego tez do wniosku dotgcz oswiadczenie, ze posiadasz tytut
prawny do dysponowania nieruchomoscig, wynikajgcy z prawa:

e wilasnosci,

e wspotwlasnosci,

e uzytkowania wieczystego,

e trwatego zarzadu,

e Ograniczonego prawa rzeczowego albo

e stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienie do dysponowania

nieruchomoscig na cele projektu.

W tym oswiadczeniu potwierdzasz prawo do dysponowania nieruchomoscig na peten

zakres projektu (dostawy lub ustugi lub roboty budowlane). Gdy przedmiotem

projektu bedg prace wymagajgce czasowego zajecia terenu, niebedgcego Twojg



wiasnoscig (beneficjenta), np. utozenie podziemnych rurociggdéw, wskaz (w pkt 2 lit. g
oswiadczenia), ze masz zgode witascicieli gruntéw na czasowe zajecie terenu.

Oswiadczenie musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

8. Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy

Dotgcz do wniosku o dofinansowanie projektu nastepujgce dokumenty, ktére

potwierdzg Twojg sytuacje finansowg, w przypadku gdy jestes:

e jednostka samorzadu terytorialnego:

1) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za poprzedni
zakonczony rok,

2) opinie sktadu orzekajgcego Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu
z wykonania budzetu za poprzedni zakohnczony rok;

e 0sobafizyczng (np. osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnosé
gospodarczg)/osobg prawng (np. spotkg z o.0., spotkg akcyjng, fundacja,
stowarzyszeniem bedgcymi osobami prawnymi np.):

1) PIT/CIT za 3 ostatnie zamkniete lata obrachunkowe, oraz
ponizsze dokumenty, o ile jestes zobowigzany do ich opracowania zgodnie
z przepisami o rachunkowosci:

2) Bilans oraz rachunek zyskow i strat — za 3 ostatnie zamkniete lata
obrachunkowe oraz za okres biezgcy — zamkniete kwartaty,

3) Rachunek przeptywow pienieznych — za 3 ostatnie zamkniete lata
obrachunkowe oraz za okres biezgcy — zamkniete kwartaty (rachunek
przeptywow pienieznych dot. wylgcznie os. prawnych).

Jezeli dziatasz krocej niz wskazany wyzej okres powinienes$ ztozy¢ ww. dokumenty

za okres prowadzenia dziatalnosci.

Jezeli zgodnie z przepisami prawa nie jeste$ zobowigzany do sporzgdzenia danego

dokumentu/dokumentéw finansowego/ych powinienes przedstawi¢ stosowne

wyjasnienie. Wyjasnienie mozesz ztozy¢ w formie odrebnego pisemnego

oswiadczenia wnioskodawcy w ramach zatgcznika nr 8.

Oswiadczenie musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

Na etapie oceny projektu mozemy wezwac Cie do ztozenia rowniez innych

dokumentow pozwalajgcych na ocene Twojej sytuacji finansowe;.



9. Oswiadczenie o przestrzeganiu przepiséw prawa dla projektu rozpoczetego
przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie

To oswiadczenie powinienes dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie, jesli

rozpoczates realizacje projektu przez ztozeniem wniosku. W tym oswiadczeniu

potwierdzasz, ze realizowates projekt zgodnie z obowigzujgcym prawem (m.in.

prawem zamoéwien publicznych, wymaganiami dotyczgcymi ochrony srodowiska).

Oswiadczenie musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

10. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Ten zatgcznik ztoz, jesli podatek VAT bedzie kosztem kwalifikowalnym w Twoim
projekcie.

W ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 podatek
VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma
prawnej mozliwosci jego odzyskania zgodnie z przepisami prawa krajowego.

Co do zasady kwestie kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu nalezy
rozpatrywac, gdy beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu
w realizacje projektu lub wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty
bedgce efektem realizacji projektu, nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku
VAT. Dotyczy to zaréwno fazy realizacji jak i operacyjnej. Posiadanie prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez
podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Oswiadczenie musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

11. Porozumienie/ umowa o partnerstwie
Jesli bedziesz realizowat projekt razem z partnerami to powinienes zawrzec z nimi
porozumienie lub umowe o partnerstwie.
W porozumieniu/ umowie o partnerstwie powinny zosta¢ okreslone co najmniej:
e przedmiot porozumienia lub umowy,
e prawa i obowigzki stron,
e zakres i forme udziatu poszczegolnych partnerow w projekcie, w tym zakres

realizowanych przez nich zdan,



e partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu,

e sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegolnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow, w tym obowigzek
prowadzenia odrebnej ewidencji wydatkow w ramach projektu,

e sSposoOb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
z porozumienia lub umowy.

Partneréw powinienes wybrac przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.
Nie oznacza to obowigzku podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie przed
ztozeniem wniosku. Porozumienie lub umowe o partnerstwie musisz zawrzeé
najpozniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Jesli zawartes
porozumienie lub umowe o partnerstwie przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu to dotgcz je do wniosku o dofinansowanie.

Powiniene$ zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu nastepujgce dokumenty
od wszystkich partnerow:

e Zalgcznik nr 7 Zestawienie wszystkich opracowan skfadajgcych sie na
dokumentacje techniczng oraz oswiadczenie o prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele projektu (jezeli projekt jest realizowany na
nieruchomosci, ktoérg dysponuje partner),

e Zafgcznik nr 8 Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg partnera,

e Zalgcznik nr 9 Oswiadczenie o przestrzeganiu przepisow prawa dla projektu
rozpoczetego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczenia partneréw powinny by¢ potwierdzone podpisem kwalifikowanym.

12. Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis.

Powiniene$ ztozy¢ ten formularz, jesli Twoj projekt jest objety zasadami pomocy de

minimis.

Wypetniony formularz musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.



13. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Powinienes$ ztozy¢ ten formularz jesli Twoj projekt jest objety zasadami pomocy
publiczne.

Wypetniony formularz musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

14. Os$wiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP

Powiniene$ ztozy¢ to oswiadczenie jesli Twoj projekt jest objety zasadami pomocy
publiczne,.

Opracowalismy dla Ciebie wzér tego oswiadczenia.

Oswiadczenie musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

15. Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu:

1) Analiza potwierdzajgca zapotrzebowanie na infrastrukture w zakresie ustug
swiadczonych w spotecznosci lokalnej (jesli dotyczy).
Nie musisz zatgczac tej analizy jezeli informacje w tym zakresie przedstawites we
wniosku o dofinansowanie projektu, Studium wykonalnosci lub Planie inwestyciji.

2) Oswiadczenie o realizacji inwestycji dotyczacej dbatosci o zachowanie i
poprawe stanu istniejgcej zieleni przydroznej oraz wprowadzania w pasie
drég nowych i brakujacych nasadzen komplementarnie w ramach Dziatania
2.9 Mata retencja i adaptacja do zmian klimatu w regionie, schemat:
Zadrzewienia przydrozne przy drogach wojewodzkich i lokalnych w ramach
cs 2iv.(jesli dotyczy).
Powiniene$ ztozy¢ to odwiadczenie, jesli realizujesz projekt dotyczgcy dbatosci o
zachowanie i poprawe stanu istniejgcej zieleni przydroznej oraz wprowadzania w
pasie drég nowych i brakujgcych nasadzen komplementarnie w ramach Dziatania
2.9 Mata retencja i adaptacja do zmian klimatu w regionie, schemat: Zadrzewienia
przydrozne przy drogach wojewddzkich i lokalnych
w ramach cs 2iv.
Opracowalismy dla Ciebie wzér tego oswiadczenia.
Oswiadczenie powinno by¢ potwierdzone podpisem kwalifikowanym.

3) Opinia wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego, odpowiadajacej za

przyjecie danego planu mobilnosci miejskiej, o braku sprzecznosci



inwestycji z planami obowigzujgcymi na obszarze, na ktérym zlokalizowana
bedzie inwestycja (jesli dotyczy).

Powinienes$ ztozy¢ ten dokument, jesli realizujesz inwestycje na obszarach
miejskich.

Oswiadczenie powinno by¢ potwierdzone podpisem kwalifikowanym.

4) Pozytywna opinia wydana przez Kujawsko-Pomorskie Biuro Planowania
Przestrzennego i Regionalnego odnosnie zgodnosci ze Standardami
w zakresie ksztaltowania tadu przestrzennego w wojewédztwie kujawsko-
pomorskim (jesli dotyczy).

Powinienes$ zatgczy¢ te opinie w przypadkach opisanych w Regionalnych
zasadach i standardach ksztattowania tadu przestrzennego w polityce
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego dla przedsiewziec€ realizowanych ze srodkow
programu regionalnego w okresie programowania 2021-2027.

Regionalne zasady i standardy ksztattowania tadu przestrzennego w polityce
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego wraz z procedurg uzyskiwania opinii sg
dostepne pod ogtoszeniem o naborze w Dokumentach innych/pomocniczych.

5) Pozytywna opinia wydana przez Departament Infrastruktury Drogowej
odnosnie zgodnosci z zasadami okreslonymi w Wytycznych do realizacij
nasadzen i poprawy jakosci zadrzewien przy drogach publicznych na
obszarze wojewédztwa kujawsko-pomorskiego (jesli dotyczy)

Procedura uzyskiwania opinii wraz ze Stanowiskiem Zarzadu WK-P

z 26 kwietnia 2023 roku w sprawie przyjecia dokumentu pn. Wytyczne do realizacji
nasadzen i poprawy jakosci zadrzewien przy drogach wojewodzkich

i lokalnych na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego dostepna jest pod
ogtoszeniem o naborze w Dokumentach innych/pomocniczych.

6) Oswiadczenie potwierdzajgce zamieszczenie projektu na liscie podstawowe;j
projektow w strategii terytorialnej (jesli dotyczy)

Powiniene$ ztozy¢ to oswiadczenie w przypadku, gdy strategia terytorialna nie
zostata pozytywnie zaopiniowana przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego (jesli dotyczy) lub Instytucje Zarzgdzajaca.

Opracowalismy dla Ciebie wzér tego oswiadczenia.

Oswiadczenie powinno by¢ potwierdzone podpisem kwalifikowanym.



