Załącznik nr 5  do Regulaminu pracy 

Komitetu Monitorującego program  FEdKP 2021-2027
Regulamin finansowania funkcjonowania Komitetu Monitorującego 
program  Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza  2021-2027 
ze środków pomocy technicznej
§ 1
Postanowienia ogólne

1. Niniejszy Regulamin stanowi załącznik do Regulaminu pracy Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 przyjętego na posiedzeniu Komitetu Monitorującego  FEdKP 2021-2027 (dalej Komitet lub KM) w dniu  10 marca 2023 r.
2. IZ zapewnia możliwość udziału w posiedzeniach KM osobom ze szczególnymi potrzebami, w tym osobom z niepełnosprawnościami, poprzez zapewnienie dostępności, o której mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. IZ pokrywa koszty z tym związane ze środków przeznaczonych na funkcjonowanie KM. 
3. Finansowanie obejmuje koszty związane z działalnością KM, koszty odnoszące się 
do członków KM i zastępców członków KM oraz koszty służące wsparciu członków KM i zastępców członków KM, którzy reprezentują partnerów. 
4. Funkcjonowanie Komitetu Monitorującego finansowane jest ze środków pomocy technicznej RPO WK-P na lata 2014-2020 i programu  FEdKP 2021-2027. 
5. Wsparcie funkcjonowania KM odbywa się na zasadach wynikających z zapisów rozdziału 9 Wytycznych w zakresie komitetów monitorujących na lata 2021-2027 Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 września 2022 r. i obejmuje 
w szczególności:
a) koszty funkcjonowania sekretariatu KM i grup roboczych;
b) koszty organizacji posiedzeń KM;

c) koszty organizacji posiedzeń grup roboczych;

d) koszty opracowania materiałów związanych z funkcjonowaniem KM i jego grup roboczych;

e) koszty tłumaczeń zlecanych za pośrednictwem sekretariatu KM na potrzeby KM lub jego grup roboczych;
f) koszty ekspertyz realizowanych na potrzeby KM lub jego grup roboczych zlecanych za pośrednictwem sekretariatu KM, o realizacji których zdecydował KM lub grupa robocza;

g) koszty udziału w posiedzeniach KM ekspertów zaproszonych przez przewodniczącego KM;

h) koszty udziału w posiedzeniach grup roboczych ekspertów zaproszonych przez przewodniczących grup, za zgodą przewodniczącego KM;

i) refundację kosztów przejazdu członka Komitetu lub jego zastępcy na posiedzenie KM, na szkolenie dla członków/zastępców, członków grupy roboczej lub ich Pełnomocników na posiedzeniach Grup roboczych,  jeżeli obrady odbywają się poza miejscem zamieszkania; 

j) refundację kosztów zakwaterowania dla członków KM lub zastępców członków KM zamieszkałych poza miejscem obrad KM lub grupy roboczej KM, 
w przypadku gdy zakwaterowanie jest konieczne, a nie jest zapewnione;
k) koszty szkoleń organizowanych za pośrednictwem sekretariatu KM dla członków komitetu i grup roboczych, o realizacji których zdecydował odpowiednio KM lub grupa robocza;
l) koszty szkoleń partnerów, uznanych przez przewodniczącego KM za niezbędne do właściwego wykonywania przez nich funkcji członka KM lub zastępcy członka KM, organizowane bez pośrednictwa sekretariatu KM; 
m) koszty organizacji działań służących wzmocnieniu zdolności instytucjonalnej partnerów – np.  konsultacji ze środowiskiem, które członek/zastępca reprezentuje.
§ 2
Zwrot kosztów związanych z udziałem w posiedzeniu KM, 
posiedzeniach grup roboczych  
1. Członkowie Komitetu (ich zastępcy) mogą uzyskać refundację kosztów bezpośrednio związanych z udziałem w posiedzeniu Komitetu:

a) kosztów przejazdu publicznymi środkami komunikacji (dotyczy członków/stałych zastępców zamieszkałych poza miejscem obrad Komitetu); 

b) kosztów przejazdu środkami komunikacji miejskiej w przypadku osób korzystających z dojazdów (w tym np. z dworca);
c) kosztów opłat dodatkowych takich jak bilety parkingowe, opłaty za przejazd płatną autostradą; 
d) w przypadku korzystania z własnego środka transportu zwrot nastąpi na zasadach określonych w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy.
e) za miejsce rozpoczęcia podróży na posiedzenie KM lub jego grupy roboczej uznaje się siedzibę podmiotu delegującego lub miejsce zamieszkania członka 
lub zastępcy; 

f) kosztów noclegu (dotyczy członków/stałych zastępców zamieszkałych poza Województwem Kujawsko-Pomorskim), gdy uzasadnia to miejsce posiedzenia oraz termin, z zastrzeżeniem, że IZ sfinansuje koszty zakwaterowania członków Komitetu/zastępców członków wyłącznie w przypadku, gdy posiedzenie Komitetu rozpocznie się przed godziną 10:00 i/lub zakończy się po godzinie 18:00;
g) refundacja nie przysługuje osobom, którym zwrot refundowany jest z innych źródeł;
h) w przypadku obecności na posiedzeniu zarówno członka KM, jak i zastępcy członka KM, koszty dotyczące zakwaterowania oraz przejazdów refundowane będą dla członka KM. W szczególnie uzasadnionych przypadkach IZ 
może uznać pełną lub częściową refundację kosztów również dla zastępcy. Decyzję odnośnie zasadności przyznania refundacji dla zastępcy członka KM 
oraz jej wymiaru podejmuje IZ;
i) w przypadku nieobecności członka oraz zastępcy prawo do refundacji kosztów przysługuje Pełnomocnikowi członka/zastępcy członka, na podstawie odpowiedniego Pełnomocnictwa; 
j) refundacja kosztów bezpośrednio związanych z udziałem członków grupy roboczej  lub ich Pełnomocników w posiedzeniach grupy roboczej odbędzie się 
na zasadach określonych dla refundacji kosztów związanych z udziałem 
w posiedzeniu Komitetu (pkt a-j);
k) zwrot kosztów podróży przysługuje na podstawie wypełnionych oświadczeń, których wzór stanowią załączniki nr 5.1 i nr 5.2 do Regulaminu pracy KM 
oraz na podstawie przekazanych oryginałów biletu kolejowego, autobusowego, itp., poświadczających poniesione wydatki;
l) zwrot kosztów noclegu przysługuje na podstawie wypełnionych oświadczeń, których wzór stanowią załączniki nr 5.1 i nr 5.2 do Regulaminu pracy KM oraz na podstawie przekazanych oryginałów dokumentów (imiennie wystawionej faktury) poświadczających poniesione wydatki;
m) wypełnione oświadczenie należy dostarczyć najpóźniej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia posiedzenia Komitetu Monitorującego;
n) 

§ 3
Szkolenia

1. IZ finansuje koszty szkoleń realizowanych na potrzeby Komitetu, w tym szkoleń dla członków Komitetu i ich zastępców reprezentujących partnerów, które zostaną uznane przez Przewodniczącego Komitetu za niezbędne do właściwego wykonywania przez nich funkcji członka Komitetu lub zastępcy członka Komitetu. 
2. Sekretariat Komitetu każdego roku przeprowadza rozeznanie potrzeb szkoleniowych członków oraz zastępców członków do realizacji na rok kolejny.
3. Zgłoszenie propozycji szkolenia na kolejny rok następuje drogą elektroniczną 
do sekretariatu Komitetu na formularzu opracowanym przez IZ (stanowiącym załącznik nr 5.3 do Regulaminu pracy KM ) do dnia 31 października każdego roku. Przewiduje się aktualizację propozycji szkoleń.  Szkolenia, których realizację zgłoszono po terminie, zostaną zrealizowane na początku kolejnego roku kalendarzowego, chyba że IZ będzie posiadała środki dostępne na ten cel w roku którego dotyczy zgłoszenie. 

4. Propozycje przeprowadzenia szkolenia, które mają być wykonane w roku 2023, przyjmowane są przez sekretariat KM w terminie do 31 maja 2023 r.
5. Zgłoszenie propozycji szkolenia musi zawierać tematykę planowanego szkolenia, szczegółowy zakres szkolenia, uzasadnienie celowości realizacji szkolenia, w tym związek szkolenia z zadaniami Komitetu oraz proponowany termin realizacji szkolenia. 

6. Na podstawie przeprowadzonego przez sekretariat Komitetu rozeznania, podczas pierwszego w danym roku posiedzenia Komitetu, Przewodniczący Komitetu proponuje szkolenia do realizacji w danym roku. 
7. Po przedstawieniu propozycji szkoleń przez Przewodniczącego o potrzebie zlecenia realizacji szkolenia decyduje Komitet lub grupa robocza Komitetu w drodze głosowania, bez konieczności podejmowania uchwały w tej sprawie. Odnotowywane jest to w protokole z posiedzenia Komitetu. 

8. Zlecenie realizacji szkolenia wybranego przez Komitet musi być uzasadnione, zawierać tematykę planowanego szkolenia, uzgodniony przez członków Komitetu 
i zastępców członków Komitetu termin realizacji szkolenia oraz związek szkolenia 
z zadaniami Komitetu. 

9. Członkowie/zastępcy członków Komitetu/obserwatorzy oraz przedstawiciele z głosem doradczym,  zobowiązują się do uczestnictwa w szkoleniach, na które się zgłosili. 
W przypadku, gdy członek/zastępca członka Komitetu nie może z przyczyn losowych uczestniczyć w szkoleniu, na które uprzednio się zgłosił, niezwłocznie zawiadamia 
o tym fakcie sekretariat Komitetu drogą elektroniczną, wskazując w miarę możliwości nazwisko innego członka/zastępcy członka Komitetu, który weźmie udział 
w szkoleniu w jego zastępstwie. 

10. Szkolenia realizowane będą w terminie umożliwiającym przeprowadzenie stosownej procedury zamówienia, w tym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2021).
11. Szkolenia, w których będą uczestniczyć członkowie Komitetu/zastępcy muszą dotyczyć obszarów istotnych ze względu na specyfikę programu.
12. Zgłaszanie wniosków przez członków Komitetu i ich zastępców, którzy reprezentują partnerów spoza administracji o sfinansowanie szkoleń indywidualnych  odbywa się na przygotowanym przez IZ druku, stanowiącym załącznik nr 5.6 do niniejszego Regulaminu,  który należy dostarczyć do sekretariatu KM najpóźniej na tydzień przed planowanym szkoleniem. Decyzję o realizacji podejmuje Przewodniczący Komitetu. 
13. Refundacja kosztów bezpośrednio związanych z udziałem w szkoleniach  odbędzie się na zasadach określonych dla refundacji kosztów związanych z udziałem 
w posiedzeniu Komitetu (§ 2 Regulaminu, ust. 1 pkt a-j). 

14. Refundacja kosztów udziału w szkoleniu indywidualnym przysługuje na podstawie wypełnionego oświadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 5.7 do Regulaminu pracy KM oraz na podstawie przekazanych oryginałów dokumentów potwierdzających  poniesione wydatki.
§ 4
Ekspertyzy i tłumaczenia
1. IZ finansuje koszty ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu, w tym ekspertyz dla członków Komitetu i ich zastępców reprezentujących partnerów, które zostaną uznane przez Przewodniczącego Komitetu za niezbędne do właściwego wykonywania przez nich funkcji członka Komitetu lub zastępcy członka Komitetu. 
2. IZ finansuje koszty tłumaczeń realizowanych na potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych, niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania Komitetu. 
3. Sekretariat Komitetu każdego roku przeprowadza rozeznanie potrzeb na ekspertyzy 
i tłumaczenia dla członków oraz zastępców członków do realizacji na rok kolejny.

4. Zgłoszenie propozycji ekspertyz i tłumaczeń na kolejny rok następuje drogą elektroniczną do sekretariatu Komitetu do dnia 31 października każdego roku na formularzach opracowanych  przez IZ, stanowiących załączniki nr 5.4 i nr 5.5 do Regulaminu pracy KM.. Przewiduje się aktualizację propozycji ekspertyz i tłumaczeń.  Ekspertyzy i tłumaczenia, których realizację zgłoszono po terminie, zostaną zrealizowane na początku kolejnego roku kalendarzowego, 
chyba że IZ będzie posiadała środki dostępne na ten cel w roku którego dotyczy zgłoszenie. 

5. Propozycje przeprowadzenia ekspertyzy lub tłumaczenia, które mają być wykonane 
w roku 2023, przyjmowane są przez sekretariat Komitetu w terminie do 31 maja 2023r.

6. Zgłoszenie propozycji ekspertyzy musi zawierać tematykę planowanej ekspertyzy, szczegółowy zakres ekspertyzy, uzasadnienie celowości realizacji ekspertyzy, oszacowanie maksymalnej wartości ekspertyzy, proponowany termin realizacji ekspertyzy oraz związek ekspertyzy z zadaniami Komitetu. 

7. Na podstawie przeprowadzonego przez sekretariat Komitetu rozeznania, podczas pierwszego w danym roku posiedzenia Komitetu, Przewodniczący Komitetu proponuje ekspertyzy i tłumaczenia do realizacji w danym roku. 

8. Po przedstawieniu propozycji ekspertyz i tłumaczeń przez Przewodniczącego 
o potrzebie zlecenia realizacji ekspertyz i tłumaczeń decyduje Komitet lub grupa robocza Komitetu w drodze głosowania, bez konieczności podejmowania uchwały 
w tej sprawie. Odnotowywane jest to w protokole z posiedzenia Komitetu. 
9. Zlecenie realizacji ekspertyzy wybranej przez Komitet musi być uzasadnione, zawierać tematykę planowanej ekspertyzy, szczegółowy zakres ekspertyzy, uzasadnienie celowości realizacji ekspertyzy, oszacowanie maksymalnej wartości ekspertyzy, proponowany termin realizacji ekspertyzy oraz związek ekspertyzy 
z zadaniami Komitetu.
10. Zlecenie ekspertyz realizowane będzie w terminie umożliwiającym przeprowadzenia          stosownej procedury zamówienia, w tym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2021).
11. Ekspertyzy opracowane na potrzeby członków Komitetu i grup roboczych 
są przekazywane do wiadomości pozostałych członków KM oraz zamieszczane 
na stronie IZ.
12. Tłumaczenia na potrzeby prac Komitetu mogą być zlecane ad hoc za zgodą Przewodniczącego oraz w miarę dostępności środków na dany rok.
§ 5

Wsparcie  członków KM/zastępców reprezentujących   partnerów spoza administracji
1. IZ może finansować działania służące wzmocnieniu zdolności instytucjonalnych  członków Komitetu i ich zastępców reprezentujących partnerów spoza administracji, które zostaną uznane przez Przewodniczącego Komitetu za niezbędne do właściwego wykonywania przez nich funkcji członka Komitetu lub zastępcy członka Komitetu. 
2. Wsparcie może mieć między innymi formę specjalnych warsztatów, sesji szkoleniowych lub formę wkładu w koszty spotkań konsultacyjnych ze środowiskiem, które podmiot reprezentuje w KM 
3.  Zwrot kosztów służących wzmocnieniu zdolności instytucjonalnych partnerom spoza administracji następuje w formie ryczałtu
 
§ 6
Postanowienia końcowe
1. Sekretariat KM przedkłada do wiadomości członków KM informację dotyczącą finansowania funkcjonowania KM w danym roku, w pierwszym kwartale roku następnego.
2. Sekretariat przygotowuje raz w roku sprawozdanie dotyczące wykonania planu szkoleń z wykazaniem szkoleń zrealizowanych i niezrealizowanych w podziale 
na instytucje wnioskujące o szkolenia.
Załączniki do Regulaminu finansowania funkcjonowania Komitetu Monitorującego  RPO WK-P na lata 2014-2020 ze środków pomocy technicznej
1. Oświadczenie o poniesieniu wydatków przez członka/zastępcę członka KM.
2. Oświadczenie o poniesieniu wydatków przez członka grupy roboczej.
3. Formularz zapotrzebowania na szkolenie dla członków KM.
4. Formularz zapotrzebowania na ekspertyzę.
5. Formularz zapotrzebowania na tłumaczenie.
6. Formularz wniosku o sfinansowanie szkolenia dla członków KM, szkolenia indywidualnego członka/zastępcy członka  KM spoza administracji.
7. Oświadczenie o poniesieniu wydatków szkolenia dla członków KM, szkolenia indywidualnego członka/zastępcy członka KM spoza administracji.
�Usunięto, zgodnie z ustaleniami podczas I pos. KM 


�Zasady oraz metodologa rozliczenia uproszczonego zostaną opracowane i przedstawione członkom KM  zmianą załącznika nr 5  do Regulaminu 
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