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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020

zwana dalej ,,Umowa”, zawarta w Toruniuw dniu .............c.c.eeennes r. pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim, reprezentowanym przez Zarzgd Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, petnigcym funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanym dalej ,Instytucjg Zarzadzajgca
RPO WK-P”, w imieniu ktérego dziatalja:

oraz

........................... [imie i nazwisko, petniona funkcja]........c.cccoiiiiiiii
a

......... [petna nazwa i adres siedziby Beneficjenta, REGON, NIP, KRS, PESEL w zaleznosci
od statusu prawnego Beneficjenta] .................. , zwanym dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym
przez:

........................................................................... , na podstawie petnomocnictwa
] Zdnia .o zatgczonego do Umowy,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dziatajgc na podstawie art. 9 ust 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spodjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z po6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowa”,
oraz w oparciu o zapisy m.in.:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia
20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzagdzeniem ogoélnym”;

1 Wzér moze by¢ modyfikowany w przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P uzna, ze odpowiednie
zapisy nalezy w nim zamiesci¢ w celu ochrony krajowych lub unijnych srodkéw publicznych lub jesli modyfikacje
sg niezbedne dla prawidtowej realizacji Projektu.

2 Uzupei¢ jesli dotyczy.



2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséow szczegodlnych dotyczgcych
celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz uchylajgcego rozporzgdzenie (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., s. 289-302 z p6zn. zm.), zwanego dalej
»rozporzadzeniem EFRR”;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L
138 z dnia 13 maja 2014 r., s. 5-44 z pézn. zm.);

4) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzagdzeniem nr 651/2014”;

5) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z dnia
24 grudnia 2013 r., s. 1-8), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1407/2013”;

6) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74/1 z dnia 14 marca 2014 r., s 1-7);

7) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s.1), zwanego dalej ,,RODO”;

8) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869), zwanej dalej
»,ustawa o finansach publicznych”;

9) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), zwanej dalej
»kodeksem cywilnym”;

10) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351), zwanej dalej
»ustawg o rachunkowosci”;

11) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawa o podatku od towaréw i ustug”;

12) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg o ochronie danych osobowych”;

13) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”;

14) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w
ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2367), zwane dalej
,rozporzadzeniem w sprawie zaliczek”,

Strony Umowy postanawiajg, co nastepuje:



Definicje
§1.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,,BGK” — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg
bankowg pfatnosci wynikajgcych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego zawartej przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P z Ministrem Finansow;

2) ,,budzecie panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
publicznych;

3) ,,budzecie sSrodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy
o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

4) ,,catkowitej wartosci Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ catkowite wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne w ramach Projektu;

5) ,,calkowitym zakonczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym zostaty
spetnione tacznie trzy warunki tj.: zaplanowane w ramach Projektu czynnosci zostaty faktycznie
wykonane (zadna dalsza czynnos$¢ nie jest wymagana do zakonczenia Projektu), wszystkie wydatki
zostaly zaptacone przez Beneficjenta (Beneficjent nie bedzie ponosit juz zadnych ptatnosci) oraz
dofinansowanie zostato wyptacone Beneficjentowi (na rzecz Beneficjenta nie bedg przekazywane juz
zadne ptatnosci ze strony BGK i Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P);

6) ,,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu RODO,
przetwarzane w ramach wykonywania zadah wynikajgcych z Umowy;

7) »dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wytgczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy;

8) ,,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumieé¢ ptatnosci pochodzgce z budzetu s$rodkow
europejskich odpowiadajgce wktadowi Funduszu oraz wspoéffinansowanie krajowe pochodzace
z budzetu panstwa, stanowigce pomoc zwrotng przeznaczong na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu wyptacane na
podstawie Umowy;

9) ,,dotacji celowej” — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne pochodzace z budzetu panstwa,
przeznaczone na wspotfinansowanie programow realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi, inne niz Srodki z budzetu srodkéw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz panstwowe jednostki budzetowe,
o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

10) ,,Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

11) ,kosztach posrednich” — nalezy przez to rozumie¢ koszty niezbedne do realizacji Projektu,
ale niedotyczgce bezposrednio gtéwnego przedmiotu Projektu, wskazane jako kwalifikowalne
w regulaminie konkursu lub w dokumentacji dotyczacej naboru w trybie pozakonkursowym;

12) ,,mechanizmie racjonalnych usprawnien” — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm, o ktérym
mowa w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

13) ,MSP” - nalezy przez to rozumieé mikroprzedsigbiorstwa, mate i $rednie przedsiebiorstwa
spetniajgce warunki okreslone w zatgczniku | do rozporzadzenia nr 651/2014;

14) ,,naruszeniu ochrony danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ naruszenie
bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdéb przetwarzanych;



15) ,,nieprawidlowosci” — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa w
art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia ogodlnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajagce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spojnosci, ktére ma lub moze mieé
szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

16) ,,okresie kwalifikowalnosci wydatkow” — nalezy przez to rozumie¢ okres, w ktérym moga by¢
ponoszone wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 Umowy;

17) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczgcy w realizacji Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, wnoszacy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt wspdlnie z Beneficjentem na
warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej, o ktorych mowa w art. 33 ust. 5
ustawy wdrozeniowej;

18) ,,ptatnosci koncowej” — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosé kwoty obejmujgcej cato$¢ lub ostatnig
czes¢ dofinansowania na realizacje Projektu, ujeta we wniosku o ptatnosé, przekazang przez BGK
i Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P (przy wspoffinansowaniu z budzetu panstwa) na rachunek
bankowy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy,
po zakonczeniu realizacji Projektu oraz spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

19) ,,ptatnosci posredniej” — nalezy przez to rozumie¢ ptatno$é kwoty obejmujgcej czes¢ wydatkdw
kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu realizacji Projektu, ujetych we wniosku o ptatnosc,
przekazang przez BGK i Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P (przy wspoffinansowaniu z budzetu
panstwa), na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
Beneficjenta lub wykonawcy, po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

20) ,,pomocy publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomoc de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu
nr 1407/2013 i w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogdlinym interesie gospodarczym
(Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r., str. 8) oraz w rozporzadzeniu nr 651/2014;

21) ,pomocy zwrotnej” - nalezy przez to rozumie¢ pomoc zwrotng, o ktérej mowa w art. 66 i 67
rozporzgdzenia ogolnego, stanowigcg jedng z mozliwych form wsparcia, udzielang jako
dofinansowanie podlegajgce zwrotowi w okreslonej czesci lub catosci w przypadku braku spetnienia
warunkow okreslonych w Umowie, ktére jednoczesnie nie majg znamion nieprawidtowosci;

22) ,pracowniku” — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe, ktdra jest zatrudniona u Beneficjenta na
podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zaréwno oséb stanowigcych personel Projektu, jak i
0s0b niezaangazowanych do realizacji Projektu lub projektow;

23) ,,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia
16 grudnia 2014 r. nr CCl 2014PL16M20P002 oraz uchwatg nr 1/1/14 Zarzgdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r. (z pézn. zm.);

24) ,Projekcie” — nalezy przez to rozumieC przedsiewzigcie szczegotowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

24a) ,projekcie powigzanym” — nalezy przez to rozumie¢ projekt finansowany z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu lub ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
niepochodzacych z Programu, lub przedsiewzigcia zrealizowane z innych srodkéw publicznych lub
prywatnych, ukierunkowane na aktywizacje spoteczng lub spoteczno-zawodowsg lub zawodow3g?;

25) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany

3 Realizacja projektu powigzanego nie moze rozpocza¢ sie pozniej niz rok po zakonczeniu realizacji Projektu.



lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonania zadanh wynikajgcych z Umowy;

26) ,,rachunku bankowym BGK” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy BGK, otwarty przez
Ministra Finansow, z ktérego ptatnosci, pochodzgce z budzetu Srodkéw europejskich odpowiadajgce
wktadowi Funduszu, przekazywane sg, na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu
upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy;

27) ,rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P” — nalezy przez to rozumie¢
rachunek bankowy Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, nr ............ccoooiiiiiiinnns , prowadzony w
banku ... przeznaczony do realizacji ptatnosci na rzecz Beneficjenta, na ktérym

gromadzone sg $rodki dotacji celowej, przekazywane Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P przez
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych;

28) ,rachunku bankowym wskazanym przez Beneficjenta” — nalezy przez to rozumiec
wyodrebniony rachunek bankowy nr ... , prowadzony w banku ...............
przeznaczony do obstugi Projektu, ktérego posiadaczem jest Beneficjent, podmiot upowazniony przez
Beneficjenta lub wykonawca, na ktéry BGK i Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P (przy
wspoffinansowaniu) dokonujg ptatnosci. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wskazania przez Beneficjenta
innego rachunku bankowego, z ktérego ponoszone bedg wydatki oraz rachunku bankowego, na ktéry
BGK i Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P (przy wspoéfifinansowaniu) dokonajg ptatnosci
(m.in. rachunek bankowy obstugujgcy wykup wierzytelnosci);

29) ,,refundacji” — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Beneficjentowi, podmiotowi upowaznionemu przez
Beneficjenta lub wykonawcy, faktycznie poniesionych i w cato$ci zaptaconych wczesniej, czesci
wydatkow kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i Instytucje Zarzadzajgca
RPO WK-P (przy wspéifinansowaniu z budzetu panstwa) po spetnieniu warunkéw okreslonych
w Umowie;

30) ,,rozliczeniu wydatkow” — nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i udokumentowanie we wniosku
o pfatno$¢ wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu przez Beneficjenta
i potwierdzonych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, zarbwno na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie, wniosku o pfatno$¢, kontroli w trakcie realizacji Projektu, jak rowniez w okresie
trwatosci. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P rozlicza wydatki poniesione przez Beneficjenta
z zastosowaniem dwoéch metod (z zastrzezeniem § 8 ust. 12 Umowy):
1) ,liniowej” — polegajgcej na zastosowaniu poziomu dofinansowania wynikajgcego z Umowy
(tj. zgodnie z montazem finansowym Projektu) do kazdego dokumentu ksiegowego ujetego we
whniosku o ptatnosc;
2) ,pakietowej” — polegajgcej na zastosowaniu poziomu dofinansowania wynikajagcego z Umowy
do sumy wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos¢, jednakze bez
zachowania ww. poziomu do kazdego z dokumentéw ksiegowych. Metoda ta pozwala na ujecie
we wniosku o pfatnod¢ dokumentdédw sfinansowanych z innego Zrédta publicznego niz
dofinansowanie z Funduszu w catosci lub w proporcji przekraczajgcej procentowy udziat wktadu
wiasnego w montazu finansowym Projektu;

31) ,rozpoczeciu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ date podjecia przez Beneficjenta
pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania w ramach Projektu, dotyczgcego wydatkow
kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkéw, tj. np. date zawarcia przez
Beneficjenta pierwszej umowy w ramach Projektu z wykonawca, pierwszego zobowigzania
Beneficjenta do zamowienia/ zakupu srodkéw trwatych/ prac przygotowawczych/ ustug. Data ta
okreslona jest w § 3 ust. 1 pkt 1 Umowy;

32) ,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie badz potgczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, ktére zasadniczo i istotnie
utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych Beneficjent lub



Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P, przy zachowaniu nalezytej starannosci ogdlnie wymaganej dla
cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych, nie mogty przewidzie¢ i im przeciwdziata¢ (na okres
dziatania sity wyzszej obowigzki Stron Umowy ulegajg zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez
dziatanie sity wyzszej);

33) ,,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego,
o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

34) ,stronie internetowej Programu” - nalezy przez to rozumie¢ strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

35) ,,.SZO0P” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg
nr 23/758/2015 Zarzgdu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
przyjecia projektu Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SZOOP RPQ”) z p6zn. zm.;

36) ,,Uzytkowniku B” - nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgcg dostep do SL2014,
upowazniong przez Beneficjenta do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg
Projektu;

37) ,,wkladzie wlasnym” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe i nakfady zabezpieczone przez
Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkdw kwalifikowalnych i nie zostang
Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow
kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie z poziomem
dofinansowania dla Projektu) oraz $rodki niezbedne do pokrycia wydatkéw niekwalifikowalnych
w ramach Projektu;

38) ,,wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie realizacji
Projektunr ..., , stanowigcy zatgcznik nr 1 do Umowy;

39) ,,wniosku o ptatnos$¢” — nalezy przez to rozumieé, okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P formularz wniosku o pfatnos$¢ ze srodkéw Funduszu wraz z zatgcznikami, na podstawie ktdérego
Beneficjent rozlicza poniesione wydatki i przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji
Projektu;

40) ,,wspotfinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ czes$é dofinansowania pochodzacag z budzetu
panstwa przekazywang Beneficjentowi w formie dotacji celowej;

41) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu, ktore spetniajg kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego), zgodne z rozporzgdzeniem ogélnym, rozporzgdzeniem EFRR, z ustawg wdrozeniowg i
przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z SZOOP, wytycznymi i Umowa;

42) ,,wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng?, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje realizacje robot budowlanych,
okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia
w Projekcie;

43) ,,wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

43) ,,zakonczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym zostaty spetnione
tacznie dwa warunki tj.: zaplanowane w ramach Projektu zadania zostaty faktycznie wykonane oraz
wszystkie wydatki kwalifikowalne zostaly zaptacone przez Beneficjenta. Data ta okreslona jest
w § 3 ust. 1 pkt 2 Umowy;

4 Nie dotyczy oséb bedgcych personelem projektu w rozumieniu Rozdziatu 3 pkt 1lit. r Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.



45) ,zaliczce” — nalezy przez to rozumieé okreslong cze$¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w Umowie, wyptacong przez BGK i/lub Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P na rachunek bankowy
wskazany przez Beneficienta na pokrycie czesci wydatkdw kwalifikowalnych odpowiadajgcych
dofinansowaniu, przed ich rozliczeniem;

46) ,,zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp albo z § 10 Umowy, pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie;

47) ,,zleceniu platnosci”’ — nalezy przez to rozumie¢ zlecenie, o ktérym mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, na podstawie ktérego Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wystepuje
do BGK o przekazanie na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu upowaznionego
przez Beneficjenta lub wykonawcy, ptatnosci pochodzgcych z budzetu $rodkéw europejskich
odpowiadajgcych wkiadowi z Funduszu.

Przedmiot Umowy

§2.

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P dofinansowania w
formie pomocy zwrotnej na realizacje Projektu oraz okreslenie praw i obowigzkéw Stron Umowy.

2. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi nie wiecej niz: ... zt (sfownie ...).

3. Catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynikajgcych z wniosku o dofinansowanie
wynosi ... zt (stownie: ...)°%, w tym wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktérej toczy sie
postepowanie ...6 wszczete przez Beneficjenta, wynosi ... zt (stownie: ...)” i obejmuje dofinansowanie z
nastepujgcych zrodet:

1) z Funduszu w kwocie nie wiekszej niz: ............... zt (stownie: .................L ), co stanowi nie
wiecej niz: ...... % kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w kwocie nie wiekszej niz: ...l zt (stownie: ............ ),
co stanowi nie wiecej niz: ......... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu®.

3a. Kwota wydatkow kwalifikowalnych, w odniesieniu, do ktorej toczy sie postepowanie, o ktdérym
mowa w ust. 3, zostanie wyptacona Beneficjentowi po ostatecznym zakonczeniu tego postepowania,
pod warunkiem, ze rozstrzygniecie przesadzi o uznaniu kwestionowanych wydatkéw za
kwalifikowalne. W przypadku, gdy w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia postepowania, o ktérym
mowa w ust. 3, kwestionowane wydatki zostang uznane za niekwalifikowalne, Instytucja Zarzadzajgca
RPO WK-P stosowanie pomniejszy catkowitag warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, o ktorej
mowa w ust. 3. Pomniejszenie catkowitej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wymaga
zawarcia aneksu do Umowy?®.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do wydatkowania na realizacje Projektu wktadu wlasnego w wysokosci
nie mniejszej niz: ......... zt (stownie: ......... ), co stanowi nie mniej niz: ....... % kwoty catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu oraz
czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych nieobjetych dofinansowaniem.

5 W przypadku, gdy warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu, ze wzgledu na uznanie w trakcie
realizacji Projektu cze$ci z nich za wydatki niekwalifikowalne, a w ramach danego naboru wprowadzono
ograniczenie kwotowe wartosci dofinansowania dla danego typu projektu lub dla danego typu beneficjenta, kwota
dofinansowania moze pozosta¢ na wnioskowanym poziomie, pod warunkiem nie przekroczenia maksymalnego
poziomu dofinansowania okreslonego w ramach danego naboru. Zasada pozostawienia kwoty dofinansowania na
wnioskowanym poziomie nie dotyczy projektow, w ktoérych wktad wtasny w catosci pochodzi ze $rodkéw budzetu
panstwa.

6 Nalezy wskaza¢ rodzaj postepowania wszczetego przez Beneficjenta (np. postepowanie przed sgdem
powszechnym) w celu zakwestionowania stanowiska Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P dotyczgcego
nieprawidtowosci stwierdzonej w trakcie oceny postepowania o udzielenie zamowienia przeprowadzonego przez
Beneficjenta przed zawarciem Umowy. Uzupetni¢ jesli dotyczy.

7Uzupeié jesli dotyczy.

8 Uzupei¢ jesli dotyczy.

9 Dotyczy wytacznie Projektu, w ramach ktérego Beneficjent wszczgt postepowanie, o ktérym mowa w ust. 3.



6. Poniesienie przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona
w ust. 3 nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania, z zastrzezeniem
postanowien § 17 Umowy.

7. Dla Projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaty wydatki objete regutami pomocy publicznej
w ramach programu pomocowego o numerze ..., udzielonej na podstawie Rozporzadzenia ... z dnia
...10, kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 3 przeznaczona na wydatki objete regutami pomocy
publicznej wynosi nie wiecej niz: .................. zt (stownie: ......cooeiiiiiiane, ) i stanowi nie wigcej niz:
......... % wydatkéw kwalifikowalnych objetych regutami pomocy publicznej!!.

8. Beneficjent otrzymuje dofinansowanie w ramach cross-financingu w kwocie nieprzekraczajace;j
............ zt (stownie: ............................), stanowigcej nie wiecej niz .....% kwoty wydatkow
kwalifikowalnych Projektu?2.

9. Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu,
z zastrzezeniem pkt 1, 3 i 4 podrozdziatu 6.4.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw,
jest .18,

Okres realizacji Projektu i termin obowigzywania Umowy

§ 3.

1. Okres realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4, ustala sie na:
1) rozpoczecie realizacji Projektu: ... r.,
2) zakonczenie realizacji Projektu: ... r.24,

2. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu rozpoczyna sie z dniem rozpoczecia
realizacji Projektu a konczy z dniem zakonczenia realizacji Projektu, okreslonymi w ust. 1. Wydatki
poniesione poza okresem kwalifikowalnosci wydatkow nie stanowig wydatku kwalifikowalnego,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslona w ust. 1, moze zostac
zmieniona'®, w uzasadnionym przypadku, na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgodg Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P, z uwzglednieniem ust. 4 i § 17 ust. 3 Umowy.

4. Mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem,
ze spetniajg warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw oraz wydatki te:

1) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnos$ci Projektu,

2) zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r.,

3) zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

5. Okres obowigzywania Umowy trwa przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem
postanowien § 9 ust. 8, § 13, § 16 § 20 Umowy.

10 Ust. 7 uzupeti¢ w przypadku projektdw, w ramach ktorych nie zostaty uwzglednione wydatki objete regutami
pomocy publicznej, a w przypadku jego zastosowania nalezy uzupetni¢ numer programu pomocowego (nie
dotyczy pomocy de minimis) oraz wskaza¢ wlasciwe rozporzgdzenie ministra wilasciwego ds. rozwoju
regionalnego w sprawie udzielenia pomocy publicznej.

11 Uzupetnic¢ jesli dotyczy.

12 Uzupetnic¢ jesli dotyczy.

13 Uzupetnic¢ jesli dotyczy.

4 W przypadku, gdy umowa miedzy Beneficjentem, a podmiotem wykonujgcym na jego rzecz roboty
budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej, aby
wydatek stanowigcy wyptate kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zostaé uznany za wydatek
kwalifikowalny, termin realizacji Projektu powinien zosta¢ tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw dla Projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktorego nastepuje wyptata kwoty
zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastgpita przed uptywem kohicowego terminu ponoszenia wydatkéw
kwalifikowalnych.

15 Z zastrzezeniem, ze data musi przypadaé na okres od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 .



Odpowiedzialno$¢ Beneficjenta

§4.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
zgodnie z Umowg. W przypadku dokonania zmian w Projekcie na podstawie § 17 Umowy, Beneficjent
zobowigzuje sie do realizacji Projektu uwzgledniajgc wprowadzone i zaakceptowane przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P zmiany oraz zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

2. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg Projektu.

3. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na rzecz oséb
trzecich, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz w sposoéb, ktéry zapewni prawidtiowg i terminowa realizacje Projektu oraz osiggniecie
celdéw i wskaznikow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze niewykonanie
wskaznika w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci lub zwrotu
pomocy zwrotnej, 0 ktéorym mowa w § 20 Umowy.

5. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za utrzymanie celéw Projektu w trakcie jego realizacji
i w okresie trwatosci oraz za terminowg realizacje zadan w ramach Projektu, w tym za terminowe
rozliczanie Projektu.

6. Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastepuje nakladanie sie pomocy przyznanej
z funduszy i programow Unii Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych, a takze ze Beneficjent
nie podlega wykluczeniu z otrzymania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o wszystkich realizowanych
przez siebie projektach finansowanych z funduszy i programéw Unii Europejskiej, a takze
krajowych $rodkéw publicznych (z wytgczeniem projektdéw realizowanych w ramach
Programu), najpdzniej w dniu podpisania Umowy, jak rowniez o tych, ktoérych realizacje
rozpoczat w czasie trwania Umowy, w terminie do 30 dni od dnia podpisania umow
o dofinansowanie tych projektéw;

2) przedstawiania na zgdanie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, Komisji Europejskiej lub
innych instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych
przepisow lub upowaznien, wszelkich dokumentéw, informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu w terminie wyznaczonym przez ww. instytucje i podmioty;

3) realizacji Projektu zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz zgodnie z zasadg
réwnosci szans kobiet i mezczyzn zdefiniowanymi w rozdziale 3 pkt 19) i 20) Wytycznych
w zakresie rownosci szans;

4) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P o ztozeniu wniosku
0 ogloszenie upadiosci lub postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzadu
komisarycznego, bgdz zawieszeniu swej dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze, a takze o wszystkich zmianach w sktadach osobowych
organéw uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta, w terminie do 3 dni roboczych od
dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

5) weryfikowania o0s6b dysponujgcych $rodkami dofinansowania Projektu (tj. oséb
upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta)
zgodnie z podrozdziatem 6.15 pkt 7) Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow;

6) przedkiadania® do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P zaktualizowanego zaswiadczenia
od organu podatkowego o statusie podatnika VAT, minimum raz w roku kalendarzowym
przez okres 5 lat, a w przypadku MSP przez okres 3 lat, od catkowitego zakonczenia

16 Dotyczy przypadkéw, gdy podatek VAT zostat uznany jako wydatek kwalifikowalny w ramach realizowanego
Projektu, z zastrzezeniem pkt 1- 5 podrozdziatu 6.13 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

17 Zaswiadczenie wydane Beneficjentowi przez organy podatkowe na podstawie art. 306a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn. zm.).



realizacji Projektu. W przypadku zmiany statusu podatnika VAT, nalezy przedtozyé
do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P réwniez zaktualizowane os$wiadczenie
o kwalifikowalnosci podatku VAT dla Projektu;

7) przedkiadania do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT,
stanowigcego zalgcznik nr 2 do Umowy, a nastepnie jako zatgcznika do pierwszego wniosku
o ptatnosc¢ sktadanego w danym roku, stanowigcego rozliczenie poniesionych wydatkéw,
wedtug wzoru opracowanego przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P;

8) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z zastosowaniem mechanizmu
racjonalnego usprawnienial®;

9) realizacji Projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spojnosci na lata
2014-2020, stanowigce zatagcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie rownosci szans.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu, w sposob przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz wytycznymi, pod rygorem uznania
niewyodrebnionych wydatkow za niekwalifikowalneZ°.

9. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P oraz Beneficjent zobowigzujg sie do stosowania ponizszych
wytycznych:
1) Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych,
w tym projektdw generujacych dochéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia
10 stycznia 2019 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy;
2) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow”, stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy;
3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r., zwanych
»Wytycznymi w zakresie rownosci szans”, stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy;
4) .2,

10. Za zgoda Beneficjenta, wyrazong w formie pisemnej (zatgcznik nr 6 do Umowy), zataczniki
wskazane w ust. 9 mogg by¢ doreczone przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P w formie
elektronicznej na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania Umowy wskazany we wniosku
o dofinansowanie.

11. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9 oraz wyraza
zgode na stosowanie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P wytycznych wydanych na podstawie
art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych przez Beneficjenta w trakcie
realizacji i trwatosci Projektu.

12. Beneficjent zobowigzuje sie sledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 9 i stosowaé wytyczne
aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne, z zastrzezeniem
ust. 13-14 oraz § 8 ust. 10 i § 10 ust. 9 Umowy. Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie
zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowej oraz na stronie internetowej Programu.

13. W okresie obowigzywania Umowy w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie
z postanowieniami nowych lub zmienionych wytycznych, o ile inaczej nie stanowig przepisy

18 Dotyczy tylko sytuacji, gdy podatek VAT zostat uznany jako wydatek kwalifikowalny w ramach realizowanego
E’rgglt()t/l::.zy tylko sytuacji, gdy podatek VAT zostat uznany jako wydatek kwalifikowalny w ramach realizowanego
Zﬂig& nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5a ust. 1
Eln&zvdg'elniéjeéli specyfika Projektu wymaga zwigzania Beneficjenta zapisami innych wytycznych.
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przejsciowe. O kazdej zmianie wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9 lub wprowadzeniu nowych
wytycznych Beneficjent zostanie poinformowany elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej
do podpisywania Umowy wskazany we wniosku o dofinansowanie. Informacja przestana przez
Instytucje Zarzgdzajagca RPO WK-P dotyczgca wprowadzenia nowych wytycznych lub zmiany
wytycznych, o ktéorych mowa w ust. 9, zawiera¢ bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich
obowigzywania. Przestanie informacji w sprawie wytycznych na wskazany w zdaniu poprzednim adres
poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako skuteczne doreczenie
zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujgcych wytycznych w dniu
nastepnym po dacie przestania informacji drogg elektroniczng przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P. Zmiana wytycznych nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

14. W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub zmienionych wytycznych
moze on wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, poprzez
jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania
informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak os$wiadczenia
0 wypowiedzeniu Umowy z powodu braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych
Wytycznych oznacza akceptacje przez Beneficjenta nowych lub zmienionych wytycznych jako zrédta
ksztattujgcego jego obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizac;ji
Umowy?2,

15. Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych wytycznych,
zobowigzany jest do zwrotu catosci przekazanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P os$wiadczenia,
0 ktéorym mowa w ust. 14.

16. W przypadku realizacji Projektu przez Beneficjenta w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa
o partnerstwie okresla w szczegodlnosci zakres odpowiedzialnosci Beneficjenta i Partnera, w tym
réwniez wobec 0s6b trzecich, za dziatania lub zaniechania wynikajgce z realizacji Umowy, zasady
wspolnego zarzadzania Projektem oraz sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow
ponoszonych przez poszczegodlnych Partneréw?3,

17. Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Partnera.
Zadania powierzone Partnerowi muszg wynika¢ z jego zasobdw organizacyjnych, ludzkich,
technicznych i finansowych?4.

18. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P
za dziatania Partnera lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkdéw w ramach Projektu, jak
za dziatania wtasne?®, z zachowaniem przepiséw prawnych regulujgcych zasady odpowiedzialnosci
podmiotéw za ich naruszenie.

19. W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo Beneficjenta z innymi
podmiotami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucja Zarzgdzajgcg RPO WK-P jest
wytgcznie Beneficjent. Wszelkie wynikajgce z Umowy uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta
stosuje sie odpowiednio do Partnerow, ktorzy w stosunku do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
wykonujg je za posrednictwem Beneficjenta?®.

20. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez Beneficjenta lub
Partnera dyscypliny finanséw publicznych okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458
z pézn. zm.), Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zawiadamia o tym fakcie wiasciwego rzecznika
dyscypliny na warunkach i w trybie wskazanym w ww. ustawie.

Dofinansowanie

§5.

22 W przypadku, gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie majg zapisy Umowy.
23 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
24 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
25 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
26 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 327 Umowy, jest przekazywane przelewem przez BGK
oraz Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P (w przypadku wspoffinansowania z budzetu panstwa),
na wyodrebniony rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, w formie:
1) zaliczki na czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, ponoszonych
w ramach Projektu przed ich rozliczeniem,
2) refundacji czesci wydatkow kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, poniesionych
przez Beneficjenta na realizacje Projektu, w formie ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowe;.

2. taczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki i pfatnosci posrednich nie
moze przekroczy¢ 95 % maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy.
Pozostata kwota dofinansowania bedzie przekazana Beneficjentowi po zatwierdzeniu przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P wniosku o ptatnosé koncowa.

3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P
0 zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 1. Zmiana ww. rachunku bankowego wymaga
zawarcia aneksu do Umowy. Beneficjent zobowigzuje sie do poniesienia kosztéw zwigzanych
z przekazaniem dofinansowania w sytuacji, gdy nastgpi zmiana rachunku bankowego wskazanego
w ust. 1, o ktérej Beneficjent nie poinformuje Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P.

4. Warunkiem uruchomienia ptatnosci na rzecz Beneficjenta jest dostarczenie:
1) ..,
2) .32

Koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa?
§ 5a.

1. W zwigzku z realizacja Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z podrozdziatem
6.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, koszty posrednie rozliczane wediug stawki
ryczattowej w wysokosci 4,6%3° bezposrednich kosztow kwalifikowalnych3! poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu, z zastrzezeniem ust. 7 oraz pkt 12)
podrozdziatu 5.2 Wytycznych w zakresie rownosci szans.

2. Dofinansowanie kosztoéw posrednich moze by¢ udzielone w formie zaliczki lub refundacji.

3. Rozliczenie kosztéw posrednich odbywa sie poprzez rozliczenie we wniosku o ptatnos¢ takiej
wysokosci kosztow posrednich, obliczonych na podstawie poniesionych, udokumentowanych
i zatwierdzonych w ramach tego wniosku o ptatnos¢ bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych
w proporcji jaka wynika ze stawki ryczaftowej, o ktérej mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 4-7.
W zwigzku z powyzszym Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawienia wraz z wnioskiem o ptatnosc
dokumentacji potwierdzajgcej rozliczenie kosztow bedacych podstawg do rozliczenia stawki
ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1.

4. Na wysokos¢ kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowa, o ktérej mowa w ust. 1, majg
wpltyw nie tylko koszty wykazane we wnioskach o ptatno$¢, lecz rowniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia, ktére sg dokonywane w ramach Projektu, w tym korekty finansowe lub stwierdzenie
niekwalifikowalnosci wydatkéw. W przypadku stwierdzenia wydatku niekwalifikowalnego Iub
w przypadku natozenia korekty finansowej w ramach bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych,
stawka ryczattowa, o ktérej mowa w ust. 1, wyliczana jest w oparciu o wysoko$¢ prawidtowo
poniesionych wydatkéw w ramach bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych.

27 Z zastrzezeniem § 2 ust. 3a Umowy (jesli dotyczy).

28 Ust. 4 uzupeti¢ w przypadku Projektu, w ramach ktérego odpowiednie dokumenty nie zostaty dostarczone
przed podpisaniem Umowy. Ustep nalezy dostosowa¢ do ustalen pomiedzy Instytucjg Zarzadzajagcg RPO WK-P
a Beneficientem w zakresie dokumentéw wskazanych jako niezbedne do uruchomienia $rodkow,
z zastrzezeniem, ze ww. dokumenty nie mogg byé dokumentami niezbednymi do przeprowadzenia oceny
kryteriow wyboru projektéw. Zasady wskazane w niniejszym przypisie dotyczg rowniez § 8 ust. 8 pkt 4) Umowy.

29 Paragraf ma zastosowanie w sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowat rozliczanie kosztéw posrednich Projektu na
podstawie stawki ryczattowej. Katalog kwalifikowalnych kosztéw posrednich w ramach Projektu okresla regulamin
konkursu/ dokumentacja dotyczgca naboru w trybie pozakonkursowym.

30 Uzupetni¢ zgodnie z regulaminem konkursu/ dokumentacjg dotyczgcg naboru w trybie pozakonkursowym.

31 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien (jesli dotyczy).
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5. W projektach uwzgledniajgcych ustugi na zasadach outsourcingu (podwykonawstwo) lub
w projektach uwzgledniajgcych cross-financing, nalezy wyodrebni¢ z kosztéw bezposrednich
bedacych podstawg do naliczania stawki ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1, warto$¢ outsourcingu lub
wartos¢ cross-financingu.

6. W przypadku, gdy zarzadzanie Projektem bedzie zadaniem zleconym na zewnatrz, nie stosuje sie
stawki ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 do rozliczania kosztéw posrednich, gdyz woéwczas wydatek
musi zostaC poniesiony i udokumentowany zgodnie z podrozdziatem 6.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. Wysokos¢ kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw nie moze znacznie odbiegac od stawki ryczattowej okreslonej w ust. 1.

7. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze obnizy¢ stawke ryczaitowa, o ktérej mowa w ust. 1,
w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzgdzania
Projektem.

8. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztéw
bezposrednich.

9. Ostateczna wysoko$¢ kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg, o ktérej mowa w ust. 1,
zostanie potwierdzona na etapie zatwierdzania wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow3?
§ 5b.

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja koszty posrednie rozliczane
na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow, z zastrzezeniem, ze fgczna wartos¢ tych kosztéw
nie moze przekroczyc¢ 4,6%?33 kosztow kwalifikowalnych.

2. Dofinansowanie kosztéw posrednich moze by¢ udzielone w formie zaliczki lub refundaciji.

3. W przypadku, gdy Beneficjent bedzie wnioskowat o dofinansowanie kosztéw posrednich w formie
zaliczki jest zobowigzany do ztozenia wniosku o zaliczke, a nastepnie wniosku rozliczajgcego zaliczke
dotyczacych tych kosztéw, odrebnie od wnioskéw o ptatno$é dotyczgcych kosztéw bezposrednich,
zgodnie z § 6 — 8 Umowy.

4. W przypadku, gdy Beneficjent nie zastosuje sie do ust. 3, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P
wycofa wniosek o pfatnos¢ z SL2014, zgodnie z ,Podrecznikiem Beneficjenta w ramach EFRR”,
o ktérym mowa w § 22 ust. 1 Umowy.

Zaliczka

§ 6.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P przekaze Beneficjentowi czes¢ dofinansowania w formie
zaliczki, po wniesieniu przez Beneficjenta prawidiowo ustanowionego zabezpieczenia prawidtowej
realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 9 Umowy (jesli dotyczy).

2. Zaliczka jest udzielana Beneficjentowi w wysoko$ci nie wiekszej i na okres nie dtuzszy niz jest
to niezbedne dla prawidtowej realizacji Projektu. Maksymalna kwota udzielonej zaliczki nie moze
przekroczy¢ ...%%* dofinansowania.

32 Paragraf ma zastosowanie w sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowat rozliczanie kosztéw posrednich Projektu na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Katalog kwalifikowalnych kosztow posrednich w ramach
Projektu okresla regulamin konkursu/ dokumentacja dotyczaca naboru w trybie pozakonkursowym.

33 Uzupetni¢ zgodnie z regulaminem konkursu/ dokumentacijg dotyczgcg naboru w trybie pozakonkursowym.

34 Maksymalna warto$¢ zaliczki wynosi 95% dofinansowania, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 Umowy, z wytgczeniem
projektéw objetych pomocag publiczna, dla ktérych maksymalna warto$¢ zaliczki nie moze przekroczyé 80%
dofinansowania.
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3. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane w jednej lub kilku transzach przed
poniesieniem wydatkéw na realizacje Projektu. Przekazanie pozostatej czesci dofinansowania bedzie
stanowi¢ refundacje wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu faktycznie poniesionych
i w catosci zaptaconych wczesniej przez Beneficjenta..

4. W przypadku wypfaty zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona
od rozliczenia 100% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki, z wytgczeniem kosztow
posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5a ust. 1 Umowy=35.

4a. W przypadku wyptaty zaliczki w kilku transzach, wypfata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona
od rozliczenia:

1) 100% tgcznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki na koszty bezposrednie;

2) 70% tgcznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki na koszty posrednie3s.

5. Zaliczka moze by¢ wykorzystana wylgcznie na pokrycie przez Beneficjenta czesci wydatkow
kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu.

6. Zaliczka nie bedzie przekazywana na zadania, dla ktdérych nie zostaty wszczete lub toczg sie
postepowania o udzielenie zaméwienia, do momentu ich zakonczenia3’. Warunkiem uruchomienia
zaliczki jest weryfikacja przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P procedury udzielania ww.
zamowienia z zachowaniem zasad wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
i w§ 10 Umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 22 Umowy.

7. Kwota wnioskowanej zaliczki musi by¢ uzasadniona faktycznie planowanymi wydatkami
i zaangazowaniem rzeczowym realizacji Projektu.

8. W przypadku wystgpienia Beneficjenta o transze dofinansowania w formie zaliczki, Beneficjent
zatgcza do wniosku o ptatno$é dokumenty, o ktorych mowa w § 8 ust. 8 pkt 1) lit. a) Umowy?38, przy
czym wniosek o ptatno$é Beneficjent przedktada nie pdzniej niz na 20 dni przed terminem ptatnosci
faktury lub rachunku i nie pdzniej niz 20 dni przed terminem okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2) Umowy.
Wyptata zaliczki na podstawie ww. wniosku nie stanowi potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow
poniesionych w ramach zaliczki, gdyz potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach zaliczki
stanowi jedynie pozytywnie zweryfikowany przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P wniosek o
ptatnosc¢ rozliczajgcy ptatnosé zaliczkowg wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w ust. 9.

8a. W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw, zgodnie z § 5b Umowy, gdy Beneficjent wystepuje o transze dofinansowania w formie
zaliczki, zatgcza do wniosku o ptatno$é¢ oszacowanie prognozowanych kosztéw niezbednych do
poniesienia w kolejnych szesciu miesigcach od ostatniego dnia okresu, za ktéry sktadany jest dany
wniosek o ptatnosc¢, z zastrzezeniem, ze ww. koszty bedg udokumentowane zgodnie z § 8 ust. 8 pkt 1)
lit. a) Umowy.

9. Beneficjent zobowigzuje sie przedtozyé wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy ptatnos¢ zaliczkowag wraz
z zatgcznikami, o ktérych mowa w § 8 ust. 8 pkt 1) Umowy, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
catej kwoty zaliczki, a w przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, zgodnie z § 5b Umowy, w terminie do 30 dni od dnia poniesienia ostatniego
wydatkéw w ramach danej transzy zaliczki. Poprzez rozliczenie zaliczki nalezy rozumie¢ przedtozenie
wniosku o ptfatnos¢ rozliczajgcego ptatnos¢ zaliczkowg wraz z zatgczonymi optaconymi w catodci
dokumentami, potwierdzajagcymi poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych, odpowiadajgcych
otrzymanemu dofinansowaniu w formie zaliczki®®.

35 Ustep ma zastosowanie w przypadku, gdy koszty posrednie w ramach Projektu sg rozliczane wedtug stawki
ryczattowej, o ktérej mowa w § 5a ust. 1 Umowy.

36 Ustep ma zastosowanie w przypadku, gdy koszty posrednie w ramach Projektu sg rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow, zgodnie z § 5b Umowy.

37 W przypadku zamowien realizowanych na podstawie ofert czesciowych, w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy Pzp,
mozliwa jest wyptata zaliczki po podpisaniu przez Beneficjenta umowy z wykonawca, ktory zrealizowat czesc
zamowienia.

38 Nie dotyczy kosztoéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktorej mowa w § 5a ust. 1 Umowy.

39 Zasada nie dotyczy kosztdéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5a ust. 1
Umowy.
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10. Transze dofinansowania w formie zaliczki bedg przekazywane Beneficjentowi przez BGK
na zlecenie Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WK-P i (w przypadku wspéifinansowania z budzetu
panstwa) przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P, przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Beneficjenta, po przeprowadzeniu i zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnos¢, z zachowaniem
zasad wskazanych w § 8 Umowy.

11. Beneficjent jest zobowigzany do wydatkowania i rozliczenia zaliczki w terminie okreslonym
w ust. 9. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke w odpowiedniej kwocie
lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminéw, o ktérych mowa w ust. 9, od srodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, badz w przypadku wydatkowania zaliczki w terminie
pdzniejszym niz wskazany w ust. 9 nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow dofinansowania na rachunek bankowy wskazany
przez Beneficjenta do dnia ztozenia wniosku o ptatno$c¢ rozliczajgcego zaliczke*®. Do zwrotu odsetek,
zastosowanie maja przepisy art. 189 ust. 3a — 3c i ust. 3e ustawy o finansach publicznych.

12. Zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki powinien nastgpi¢ nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku
rozliczajgcego zaliczke. Zwrot w terminie pozniejszym skutkuje naliczeniem odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na
rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta.

13. Odsetki bankowe naroste od kwoty zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P w terminie 14 dni od momentu ich naliczenia. Wyjatek, stanowig
Beneficjenci bedacy jednostkami samorzadu terytorialnego, dla ktérych odsetki bankowe naroste na
rachunku bankowym Beneficjenta stanowig dochdd jednostki, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530 z p6zn.
zm.). W przypadku nie dokonania zaptaty odsetek Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wydaje
decyzje, o ktérej mowa w art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych.

14. Dokonujgc zwrotu srodkow, o ktérych mowa w ust. 11 — 13, Beneficjent w tytule przelewu
zamieszcza informacje na temat:

1) nazwy Programu i numeru Projektu,

2) roku, w jakim przekazane zostaty srodki, ktorych dotyczy zwrot,

3) tytutu zwrotu.
Niedopetnienie obowigzku okreslonego w pkt 1, powodujgce niemoznos$é jednoznacznej identyfikaciji
Projektu, bedzie traktowane jako niedokonanie zwrotu i skutkowal bedzie naliczaniem odsetek w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Refundacja

§7.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P przekaze Beneficjentowi czes¢ dofinansowania w formie
refundacji po wniesieniu przez Beneficjenta prawidiowo ustanowionego zabezpieczenia prawidtowe;j
realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 9 Umowy (jesli dotyczy).

2. Dofinansowanie w formie refundacji dotyczy wydatkdéw kwalifikowalnych w ramach Projektu,
faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej przez Beneficjenta.

3. Dofinansowanie na realizacje Projektu w formie refundaciji jest przekazywane Beneficjentowi przez
BGK, w przypadku srodkéw z budzetu srodkéw europejskich i przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P w przypadku $rodkéw z budzetu panstwa.

4. Refundacja przekazywana jest w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej, przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, na podstawie pozytywnie zweryfikowanego
i poswiadczonego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P wniosku o ptatno$¢, na zasadach
wskazanych w § 8 Umowy.

40 Sankcje wynikajgce z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych nie majg zastosowania do projektdéw
rozliczanych w catosci lub w czesci na podstawie art. 67 ust. 1 lit. b-d rozporzadzenia ogdlnego tj. rozliczanych
metodami uproszczonymi.
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Rozliczenie ptatnosci

§8.

1. Beneficjent sporzadza i przekazuje do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, harmonogram ptatnosci,
stanowigcy zatgcznik nr 3 do Umowy. Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia
ww. harmonogramu ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P uprawnien, o ktérych mowa w § 22 ust. 2 Umowy. Harmonogram ptatnosci
stanowi integralng czes¢ Umowy, a jego aktualizacje przekazywane sg zgodnie z ust. 2 oraz 4 i nie
wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany do sktadania zaktualizowanego harmonogramu ptatnosci
kazdorazowo wraz z wnioskiem o pfatnos¢, zgodnie z ,Podrecznikiem Beneficjenta w ramach EFRR”,
0 ktérym mowa w § 22 ust. 1 Umowy. W przypadku, gdy po weryfikacji wniosku o pfatnos¢ zlozony
harmonogram ptatnosci bedzie wymagat korekty, Beneficjent jest zobowigzany do jej dokonania
w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P.

3. Beneficjent jest zobowigzany do skfadania wniosku o pfatnos¢ nie czesciej niz raz w miesigcu i nie
rzadziej niz raz na kwartal kalendarzowy, liczagc od dnia podpisania Umowy, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, z zastrzezeniem ze minimalna warto$¢ wniosku o ptatno$¢ to wartos¢
10 000 zt oraz uwzglednieniem zapiséw § 12 ust. 2 Umowy.

4. Wniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego Beneficjent:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundaciji,

2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,

3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu
— oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci i dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu,
okreslone w Umowie, sg skladane przez Beneficjenta za posrednictwem SL2014. Ponadto Beneficjent
zobowigzuje sie do wykazywania i opisania w czesci wniosku o pfatnos¢ dotyczgcej postepu
rzeczowedo z realizacji Projektu, ktére z dziatan zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty
zrealizowane oraz w jaki sposéb ich realizacja wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami.

5. W przypadku, gdy z powoddw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 4, Beneficjent, za zgodg Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WK-P,
skfada je w inny sposéb wskazany przez te instytucje.

6. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia w danym miesigcu dwoch
wnioskéow o ptatnos¢, z zastrzezeniem, ze tylko jeden z nich moze skutkowa¢ zobowigzaniem
finansowym.

7. Jezeli w danym okresie Beneficjent nie dokonat ptatnosci lub nie wykazuje we wniosku o ptatnosé
poniesionych wydatkow, Beneficjent sklada wniosek o ptatno$¢ z wypetniong wylgcznie czesciag
sprawozdawczg, z uwzglednieniem § 12 ust. 2 Umowy.

8. Warunkiem rozliczenia wydatkéw lub przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest:

1) zZtozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P prawidtowego, kompletnego

i spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne wniosku o ptatnos¢ wraz z nastepujgcymi

dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw?!, z zastrzezeniem § 6 ust. 8 — 8a Umowy:
a) oznaczonymi datg kopiami faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej,
b) oznaczonymi datg kopiami dokumentéw potwierdzajgcych odbiér urzgdzen/sprzetu lub
wykonanie prac, jezeli dokumenty odbioru wymagane sg prawem,
c) w przypadku zakupu urzadzen/ sprzetu, ktore nie zostaty zamontowane — z oznaczonymi datg
kopiami protokotéw odbioru urzgdzen/sprzetu, jezeli dokumenty odbioru wymagane sg prawem,
z podaniem miejsca ich sktadowania,

41 Nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktdérej mowa w § 5a ust. 1 Umowy.
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d) oznaczonymi datg kopiami wyciggéw bankowych z rachunku bankowego Beneficjenta lub
przelewéw bankowych, a w przypadku pfatnosci gotéwkowych kopiami dokumentéw,
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w formie gotéwkowe;j,
e) oswiadczeniem ostatniego sprzedawcy srodka trwatego o tym, iz dany srodek trwaty nie byt
wspoéifinansowany ze srodkéw unijnych ani z dotacji krajowych w okresie 7 lat poprzedzajgcych
date dokonania zakupu danego $rodka trwatego przez Beneficjenta — w przypadku zakupu
uzywanego srodka trwatego na potrzeby realizacji Projektu,
f) oswiadczeniem ostatniego sprzedawcy nieruchomosci o tym, iz dana nieruchomosé nie byta
wspoéifinansowana ze srodkéw unijnych ani z dotacji krajowych w okresie 10 lat poprzedzajgcych
date dokonania zakupu tej nieruchomosci przez Beneficienta — w przypadku zakupu
nieruchomosci na potrzeby realizacji Projektu,
g) oznaczonymi datg kopiami innych dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych
prawidiowg realizacje Projektu;
2) dokonanie przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P poswiadczenia faktycznego
i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci;
3) dostepnosé s$rodkéow na rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
(dotyczy Projektu wspdétfinansowanego z budzetu panstwa);
4) spetnienie warunkow, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 Umowy (jesli dotyczy).

9. Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest w trakcie realizacji Projektu, w trakcie
kontroli Projektu na miejscu, kontroli trwatosci oraz innych czynnosci kontrolnych prowadzonych przez
podmioty do tego upowaznione, o ktérych mowa w § 13 Umowy.

10. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkow, obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku?, jednakze w przypadku, gdy
ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkow
poniesionych przed tym dniem oraz przed dniem stosowania nowej wersji tych wytycznych, pod
warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu konkursu/ dokumentacji
dotyczacej naboru w trybie pozakonkursowym.

11. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta
wniosku o pfatnos¢, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania®® i przekazuje Beneficjentowi
pisemng informacje w tym zakresie, w nastepujgcych terminach:
1) do 7 dni roboczych od dnia wptywu pierwszej/ skorygowanej wersji wniosku, w przypadku
wnioskow o zaliczke i/lub wnioskéw sprawozdawczych;
2) do 20 dni roboczych od dnia wptywu pierwszej/ skorygowanej wersji wniosku, w przypadku
whnioskow innych niz wskazane w pkt 1 i wnioskéw o ptatnos¢ koricows;
3) do 30 dni roboczych od dnia wptywu pierwszej/skorygowanej wersji wniosku o pfatnosé
koncowg w przypadku, gdy Projekt nie zostat wylosowany do przeprowadzenia kontroli
na miejscu realizacji Projektu;
4) do 55 dni roboczych od dnia wptywu pierwszej/ skorygowanej wersji wniosku o ptatnosé
koncowa, w przypadku, gdy Projekt zostat wylosowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
realizacji Projektu .
Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P
na dokumenty i informacje, o ktérych mowa w ust. 8, z zastrzezeniem ust. 14 i 15.

12. W przypadku stosowania systemu ptatnosci srodkéw europejskich ,z goéry” (front loadingu)#4,
dofinansowanie jest przekazywane w kwocie wynikajgcej z sumy dekretacji na dokumentach
ksiegowych, umieszczonych w =zatgczniku do wniosku o pfatno$é, natomiast w pozostatych
przypadkach, w wysokosci procentowego udzialu w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego
w § 2 ust. 3 pkt 2) Umowy. W ramach systemu ptatnosci srodkéw europejskich ,z goéry” (front
loadingu) Beneficjent ma prawo do zastosowania na poziomie poszczegolinych dokumentow

42 Patrz: Podrozdziat 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

43 W przypadku projektu w odniesieniu, do ktérego toczy sie postepowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3a Umowy,
rozliczenie wydatkdw lub przekazanie dofinansowania Beneficjentowi, do momentu rozstrzygnigcia ww.
postepowania, bedzie mozliwe jedynie do wysokos$ci kwoty bezsporne;.

44 Dotyczy wylgcznie jednostek sektora finanséw publicznych oraz spétek prawa handlowego, w ktdrych
wiekszo$¢ kapitatu zaktadowego nalezy do jednostek samorzadu terytorialnego.
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ksiegowych lub wnioskéw o pfatnos¢ zmienionego montazu finansowego wskazujgcego jako zrédto
finansowania srodki Funduszu w wysokosci 85% wydatkéw kwalifikowalnych. Zmieniony montaz moze
by¢ stosowany do momentu przekazania na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P przez BGK
80% kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy. Najpdzniej przedostatnim wnioskiem
o Beneficjent przywraca montaz finansowy wynikajgcy z Umowy.

13. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacii,
o ktérej mowa w ust. 11, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P w zakresie
wydatkoéw niekwalifikowalnych. Zapisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wéwczas
odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie uzna zasadnosci ww.
zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do =zalecen Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P,
dotyczacych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, ma zastosowanie § 19 Umowy,
przy czym ze wzgledu na stwierdzenie nieprawidiowosci przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosc,
wezwanie do zwrotu w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych nie jest réwnoznaczne
z natozeniem korekty finansowe;.

14. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ziozonym
wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku badz do zlozenia dodatkowych wyjasnien w terminie wyznaczonym przez
Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci samodzielnego dokonania
przez Instytucje Zarzgdzajagca RPO WK-P uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosc
z zastrzezeniem ust. 15.

15. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie moze poprawia¢ lub uzupetniaé:
1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete wnioskiem o ptatnosc,
o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,
2) zatgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentéw.

16. Beneficjent zobowigzuje sie do rozliczenia catosci udzielonego dofinansowania wnioskiem
o ptatnosé koncowa.

17. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koncowg do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, w terminie
do 60 dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu, okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 2 Umowy. W
przypadku zakonczenia realizacji Projektu przed zawarciem Umowy, Beneficjent sktada wniosek o
ptatnos¢ kohicowg w terminie do 60 dni od dnia zawarcia Umowy, jednak nie wcze$niej niz po
wniesieniu przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia, o ktérym mowa
w § 9 Umowy (jesli dotyczy).

18. Ptatnos¢ koncowa, w wysokosci co najmniej 5% catkowitej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa
w § 2 ust. 3 Umowy, zostanie przekazana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta, po fgcznym spetnieniu nastepujacych przestanek:
1) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P wniosku o ptatnos¢ koncows,
poswiadczeniu ujetych w nim poniesionych wydatkéw oraz zatwierdzeniu czesci sprawozdawczej;
2) przeprowadzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P kontroli na zakonczenie realizaciji
Projektu, w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Umowag, w przypadku wytypowania
Projektu do kontroli na miejscu realizacji drogg losowego doboru préby;
3) potwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P w informacji pokontrolnej prawidtowe;j
realizacji Projektu lub usuniecia nieprawidtowosci, w przypadku wytypowania Projektu do kontroli
na miejscu realizacji drogg losowego doboru préby.

19. Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy w terminie
nie diuzszym niz 90 dni, liczgc od dnia zlozenia wniosku o ptatnosé, pod warunkiem dostepnosci
srodkdw, o ktérej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzadzenia ogoélnego, z zastrzezeniem ust. 20.

20. Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 19, moze zosta¢ przerwany przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P w jednym z nastepujgcych przypadkéw:
1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosc¢ jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajace,
w tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzgdczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy
rozporzgdzenia ogdlnego, nie zostaty przedtozone;
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2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wplyw
na dane wydatki.
Beneficjent jest informowany na pismie o wstrzymaniu i o jego przyczynach.

21. W przypadku braku wystarczajgcych $rodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajgcej
RPO WK-P (dotyczy wspotfinansowania z budzetu panstwa), z ktérego dokonywana jest ptatnosc,
dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi niezwtocznie po wptywie w niezbednej wysokosci
Srodkéw dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P. Jednoczesnie
Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej na rachunku Ministra
Finansow w BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata $rodkéw z Funduszu.

22. Uznanie wydatkéow za kwalifilkowalne na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢ nie
wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci tych wydatkbw w okresie obowigzywania Umowy,
wskazanym w § 3 ust. 5 Umowy.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
§ 9.4

1. Beneficjent wnosi do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P poprawnie ustanowione zabezpieczenie
prawidtowej realizacji Umowy nie p6zniej niz w terminie do 30 dni od dnia zawarcia Umowy, na kwote
nie mniejszag niz wysokos¢ fgcznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

2. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy jest ustanawiane w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa, na kwote nie mniejszg niz wysoko$¢ tgcznej kwoty dofinansowania, o ktorej
mowa w § 2 ust. 3 Umowy, gdy:
1) dofinansowanie jest przekazywane w formie refundaciji lub
2) dofinansowanie w formie zaliczki nie przekracza 10 000 000 z, lub
3) Beneficjent jest podmiotem $wiadczgcym ustugi publiczne lub ustugi w ogdélnym interesie
gospodarczym, o ktorym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (Dz. Urz. UE C 326 z dnia 26 pazdziernika 2012 r., s. 47 wersja skonsolidowana) lub
jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2018 r. poz. 736 z pézn. zm.),
z zastrzezeniem § 5 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie zaliczek.

3. W przypadku, gdy dofinansowanie w formie zaliczki przekracza 10 000 000 zl, Beneficjent sktada
zabezpieczenie w wysokosci co najmniej réwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej
z Umowy, w jednej albo kilku z form wskazanych w § 5 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie zaliczek.

4. Na pisemny wniosek Beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie i wysokosci, o ktorej
mowa w ust. 2, zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w formie okre$lonej w ust. 3, z zastrzezeniem
§ 5 ust. 6 rozporzgdzenia w sprawie zaliczek.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjent wnosi do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
poprawnie ustanowione zabezpieczenie, nie pdzniej niz w dniu wystgpienia o wyptate transzy zaliczki,
jesli jest to data wczesniejsza niz wskazana w ust. 1.

6. Zabezpieczenie prawidiowej realizacji Umowy ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia Umowy
do uptywu okresu trwatosci Projektu.

7. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych
w Umowie, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P zwréci Beneficjentowi ustanowione zabezpieczenie
lub dokona jego komisyjnego zniszczenia po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 6,
z zastrzezeniem ust. 8.

8. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych, o ktérej mowa w § 19 ust. 3 Umowy
lub wszczecia postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia ww. decyzji, lub w

45 Nie dotyczy beneficjenta bedgcego jednostkg sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktorej jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze BGK.
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przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej, zwrot zabezpieczenia moze nastgpic¢
po zakonczeniu postepowania.

Zamowienia
§ 10.46

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia w ramach Projektu postepowania
0 udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto*” (j. bez podatku
VAT) zgodnie z ustawg Pzp albo zasadg konkurencyjnosci, na warunkach okreslonych w
podrozdziatach 6.5 i 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, z zastrzezeniem
ust. 3 - 5.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzenia do SL2014 informacji o przeprowadzonym
postepowaniu dotyczgcym zamowienia wraz z dokumentacjg wskazang w ust. 3, niezwlocznie po
rozstrzygnieciu tego postepowania i zawarciu umowy z wykonawcg, zgodnie z zapisami aktualnej
wersji ,Podrecznika Beneficjenta w ramach EFRR”, o ktérym mowa w § 22 ust. 1 Umowy.
Wprowadzenie informacji o podpisanej umowie z wykonawcg jest warunkiem rozliczenia we wniosku o
ptatnos¢ wydatkow zwigzanych z zamdwieniem.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P catej niezbednej
dokumentaciji dotyczgcej przeprowadzonego zamdéwienia tj.:

1) w przypadku Beneficjenta, ktory jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp, Beneficjent jest
zobligowany, w terminach wyznaczonych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, w
szczegolnosci do:

a) przedstawiania, na zgdanie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P lub innych upowaznionych
organow, dokumentoéw dotyczacych przeprowadzonej procedury udzielania zamdéwien oraz
regulaminu komisji przetargowej, o ile taka zostata powotana;

b) przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P,
niezwiocznie po rozstrzygnieciu przez Beneficjenta postepowania w ramach realizowanego
Projektu i zawarciu umowy z wykonawca, nastepujgcych dokumentow:

e dokument powotujgcy komisje przetargowg oraz regulamin komisji przetargowej,

e dokumenty potwierdzajgce dokonanie oszacowania wartosci zamowienia
z nalezytg starannoscia,

e ogloszenia o zamowieniu (ogtoszenia opublikowanego w Biuletynie Zamowien
Publicznych/ ogtoszenia opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
wraz z potwierdzeniem przestania do publikacji, ogtoszenia o zmianie ogtoszen (jezeli
wystgpity), ogtoszenia opublikowanego na stronie internetowej, ogtoszenia
zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego),

e specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami,

e protokdt postepowania wraz z zatgcznikami,

e informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty przestana wykonawcom (wraz
z potwierdzeniem przestania) oraz potwierdzenie zamieszczenia ww. informacji na
stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego,

o oferty zZtozone w postepowaniu tj. najkorzystniejszg (wybrang) w postepowaniu oraz
wszystkie oferty odrzucone,

e potwierdzenie wniesienia oraz zwrotu wadium (w przypadku wadium w pienigdzu —
wycigg bankowy) lub informacja o zatrzymaniu wadium wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej i faktycznej (jesli dotyczy),

e korespondencja pomiedzy Beneficjentem a wykonawcami dotyczgca w szczegdolnosci
pytan i udzielonych odpowiedzi w postepowaniu, wezwarn do uzupetnienia badz
wyjasnienia tresci ofert, dokonanych poprawek w ztozonych ofertach,

46 Paragraf nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5a ust. 1
Umowy.

47 Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniegj
niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa
roboty budowlane. llekro¢ w niniejszym paragrafie wartos¢ wyrazona jest w walucie euro, $redni kurs ztotego w
stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien ustala sie w oparciu o przepisy wydane
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.
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e umowa z wykonawcg (zmiany umowy jezeli wystgpity),

e ogloszenie o udzieleniu zamowienia (ogtoszenie opublikowane w Biuletynie Zaméwien
Publicznych/ ogtoszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
wraz z potwierdzeniem przestania do publikacji),

¢ inna dokumentacja majgca wptyw na przebieg postepowania;

c) niezwtocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P, zmian (np. anekséw) do umoéw z wykonawcg oraz kolejnych uméw z wykonawca;

d) stosowania sie do zaleceh zawartych w opinii Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WK-P
dotyczacej niezgodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a) — c), z zakresem
podmiotowym i przedmiotowym Umowy;

e) niezwtocznego, w terminie nie pozniej niz 14 dni, przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WK-P informacji o wynikach kontroli oraz zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych;

2) Beneficjent, ktéry jest zobowigzany do udzielenia zamowienia zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci jest zobligowany w terminach wyznaczonych przez Instytucje Zarzadzajgcg
RPO WK-P w szczegdlnosci do:

a) niezwtocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P, nastepujgcych dokumentéw:

e potwierdzajgcych upublicznienie zapytania ofertowego (w tym zmian zapytania
ofertowego o ile zostaty dokonane) w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku
zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na
stronie internetowej: zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl,

e tresci pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego,
upublicznionych analogicznie do zapytania ofertowego,

e zebranych ofert handlowych tj. najkorzystniejszg (wybrang) w postepowaniu oraz
wszystkie oferty odrzucone,

e informacji o wyniku postepowania upublicznionej w ten sam sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe,

e umow z wykonawcg (zmiany umowy jezeli wystapity),

e protokolu postepowania o udzielenie zamdwienia, zawierajgcego co najmniej
elementy wskazane w pkt 19 podrozdziatu 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow,

e innych wskazanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P;

b) niezwtocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WK-P zmian (np. anekséw) do uméw z wykonawcg oraz kolejnych umoéw z wykonawca*s;

c) stosowania sie do zaleceh zawartych w opinii Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P
dotyczacej niezgodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a) — b), z zakresem
podmiotowym i przedmiotowym Umowy.

Weryfikacja przeprowadzonego przez Beneficjenta postepowania o udzielenie zaméwienia jest
warunkiem rozliczenia we wniosku o ptatnos¢ wydatkéw zwigzanych z zamowieniem.

4. W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3, Beneficjent, za zgoda Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P,
skfada je w inny sposdb wskazany przez te instytucje.

5. W przypadku ponoszenia wydatkéw o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto (tj. bez podatku
VAT), Beneficjent jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowac¢ rozeznanie rynku. Do
udokumentowania, ze zamdéwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowej Beneficjenta*® wraz z otrzymanymi ofertami® lub potwierdzenie wystania zapytania

48 Dotyczy przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych i postepowanie zakonczyto sie
podpisaniem wiecej niz jednej umowy.

49 0O ile SZOOP lub regulamin konkursu/ dokumentacja dotyczgca naboru w trybie pozakonkursowym nie
stanowig inacze;.

50 Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na
ogolnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zaméwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta,
wowczas nalezy uzupetnié udokumentowanie o oferte pochodzgca z innego zrédta (np. jednej z pozostatych
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ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami®l. W przypadku,
gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych
wykonawcéw Beneficjent nie otrzyma ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw co najmniej
dwodch stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw co najmniej dwoch maili z
informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu, $wiadczgcego o
istnieniu co najmniej dwéch ofert52.

6. W przypadku zaméwien o wartosci ponizej 20 000 zt netto (tj. bez podatku VAT), Beneficjent jest
zobowigzany do przeprowadzenia postepowania zgodnego z zasadami celowosci i oszczednosci
wydatkowania srodkéw oraz z zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ponadto
Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasady obiektywizmu przy wyborze wykonawcy oraz
zachowania uczciwej konkurencji i réwnosci szans wykonawcoéw oraz do zapobiegania konfliktowi
interesdbw. Powyzsze zobowigzania Beneficjent potwierdza stosownym os$wiadczeniem, ktére
jednoczesnie  stanowi potwierdzenie prawidtowosci przeprowadzonego postepowania,
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P za posrednictwem SL2014, niezwtocznie po
przeprowadzeniu tego postepowania.

7. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
zapiséw ust. 1 i ust. 5-6, moze natozy¢ korekte finansowa, zgodnie z:
1) art. 24 ustawy wdrozeniowej;
2) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkoéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zamoéwien (Dz. U. z 2018 r. poz. 971).
Korekta finansowa nakfadana jest na cato$¢ wydatkow kwalifikowalnych dotyczgcych zamoéwienia
dotknietego nieprawidtowoscig.

8. Za nienalezyte wykonanie zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktore
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkéw umowy o zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WK-P moze uzna¢ czes¢ wydatkow zwigzanych z tym zamodwieniem za
niekwalifikowalne.

9. Do oceny prawidtowosci umow zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zamodwienia, w tym postepowan przeprowadzonych zgodnie z wymogami
okreslonymi w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, stosuje sie
wersje ww. Wytycznych obowigzujagcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie
podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o
wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia lub zamiarze udzielenia zaméwienia, o ktérych
mowa w podrozdziale 6.5 ww. wytycznych, lub o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie
stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu
postepowania. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy)
wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
Beneficjenta, mozliwe jest ich stosowanie w odniesieniu do uméw zawartych w wyniku postepowan
przeprowadzonych zgodnie z wymogami okreslonymi w podrozdziale 6.5 tych wytycznych przed
dniem stosowania nowej wersji ww. wytycznych, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg
sprzeczne z zapisami regulaminu konkursu/ dokumentacji dotyczacej naboru w trybie
pozakonkursowym.

mozliwosci wskazanych w niniejszym ustepie). Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze
zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna z ogtoszeniem nie
stanowi oferty wazne;.

51 Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe zostang zlozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym nie stanowi oferty waznej. W przypadku zamdwien o wartosci od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto
zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowe;.

52 Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie
uznawana przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P za udokumentowanie rozeznania rynku.
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10. W przypadku, gdy Beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688) realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej
ustawie.

11. Beneficjent zobowigzuje sie do szacowania warto$ci zamoéwienia zgodnie z pkt 11-12 podrozdziatu
6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

12. Niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym paragrafie jest mozliwe w przypadkach
okreslonych w:
1) pkt 8 podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
2) w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 ustawy Pzp i dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych w tym
przepisie,
z zastrzezeniem, ze spetnienie przestanek okreslonych w pkt 1) i 2) musi by¢é uzasadnione na pismie.

13. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp, wytacza
sie stosowanie ustawy Pzp, Beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza
zamowienie z zastosowaniem tych przepiséw.

14. W przypadku Beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto, wytgczone na podstawie pkt 8 lit. a - f lub i - |
podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw, nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo53® bez zgody Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WK-P.

Generowanie dochodu
§ 11.

1. Beneficjent jest zobowigzany do ujawniania wszystkich dochodéw w okresie realizacji lub trwatosci,
ktére powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu. W przypadku:

1) zastosowania zryczattowanej procentowej stawki dochoddéw okreslonej dla sektora lub
podsektora wtasciwego dla danego Projektu (art. 61 ust. 3 lit. a) rozporzadzenia ogdélnego),
catos¢ dochodu wygenerowanego w trakcie realizacji lub po zakonczeniu Projektu, uznaje sie
za uwzgledniony w Projekcie — nie pomniejsza wiec wydatkow kwalifikowanych w ramach
Projektu (art. 61 ust. 3 akapit pigty rozporzgdzenia ogdlnego);

2) zastosowania metody luki w finansowaniu (art. 61 ust. 3 lit. b) rozporzgdzenia ogdlnego),
catos¢ dochoddéw wygenerowanych w czasie realizacji Projektu, pochodzgcych ze Zrédet
dochodéw nieuwzglednionych przy okreslaniu potencjalnego dochodu w Projekcie, nalezy
odjg¢ od wydatkéw kwalifikowanych Projektu, nie pdzniej niz we wniosku o ptatnosé koricowa,
ztozonym przez Beneficjenta (art. 61 ust. 3 akapit siédmy rozporzgdzenia ogdlnego).
W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji sg kwalifikowalne, dochdd nalezy
przyporzadkowac pro rata do kwalifikowanych i niekwalifikowanych czesci kosztéw inwestycji;

3) gdy nie ma mozliwosci okreslenia dochodéw z wyprzedzeniem, (na podstawie metod
okreslonych w pkt 1 lub 2, a z celéw Projektu i zatozen wnioskodawcy wynika, iz Projekt
bedzie generowat przychody, zgodnie z zapisami art. 61 ust. 1 rozporzgdzenia ogdélnego),
dochdd wygenerowany w okresie 3 lat od zakonczenia Projektu lub do dnia 15 lutego 2025 r.,
w zaleznosci od tego, ktéry termin nastgpi wczesniej, podlega zwrotowi przez Beneficjenta
i jest odliczany od wydatkéw kwalifikowanych deklarowanych Komisji Europejskiej (art. 61 ust.
6 rozporzgdzenia ogdlnego). W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji sa
kwalifikowalne, dochdéd nalezy przyporzadkowaé pro rata do kwalifikowanych
i niekwalifikowanych czesci kosztow inwestyciji;

4) gdy nie majg zastosowania zapisy pkt 1)-3), dochdd wygenerowany w Projekcie, wytgcznie
podczas jego wdrazania, ktéry nie zostat wziety pod uwage w momencie zatwierdzania
Projektu, zostaje odliczony od wydatkéw kwalifikowalnych Projektu nie podzniej, niz we
wniosku o pfatnos¢ koncowa, ztozonym przez Beneficjenta. W przypadku, gdy nie wszystkie
koszty inwestycji sg kwalifikowalne, dochdéd nalezy przyporzadkowaé pro rata do
kwalifikowanych i niekwalifikowanych czesci kosztéw inwestycji (art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia
0golnego).

53 Patrz sekcja 6.5.2 pkt 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
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2. Zapiséw ust. 1 pkt 1)-3) nie stosuje sie do Projektow, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7-8
rozporzgdzenia ogodlnego.

3. Zapisow ust. 1 pkt 4) nie stosuje sie do Projektéw, o ktérych mowa w art. 65 ust. 8 akapit
3 rozporzadzenia ogodlnego.

Monitoring i sprawozdawczos¢
§12.

1. Beneficjent jest zobowigzany do systematycznego pomiaru wartosci wskaznikow osiggnietych
dzieki realizacji Projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w okresie realizacji i trwatosSci
Projektu.

2. Beneficjent jest zobowigzany do sktadania do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P wniosku
o pfatnos¢ zawierajgcego informacje o postepie rzeczowym Projektu, co najmniej raz na kwartat
kalendarzowy do 10 dnia miesigca nastepujgcego po danym kwartale.

3. Beneficjent jest zobowigzany do systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz
niezwiocznego, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia uzyskania informacji o wystgpieniu
nieprawidtowosci lub podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu, informowania Instytucji
Zarzagdzajgcej RPO WK-P o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji
Projektu, w tym o zagrozeniu niewykonania wskaznikow.

4. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WK-P wszelkich
dokumentow i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie wskazanym przez te instytucje.

Kontrola i audyt
§ 13.

1. W zakresie prawidtowosci realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany poddac sie kontroli
i audytom dokonywanym przez podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia.

2. Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
Beneficjenta informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym
w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie
z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktére mogg przewidywac
dluzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczgcych trwatosci Projektu, pomocy publicznej,
oraz podatku, o ktérym mowa w ustawie o podatku od towardéw i ustug.

3. Kontrole oraz audyty mogg byé przeprowadzane w siedzibie kontrolujagcego na podstawie
dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposdrednio zwigzanym z realizacjg Projektu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostep do
zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji Projektu.

5. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1,
réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu.

6. Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu potwierdzenia prawidtowosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, mogg zwréci¢ sie o ztozenie wyjasnienn do oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu.

7. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia
stosownych dziatah naprawczych w terminie okreslonym w tych zaleceniach.

8. Ustalenia podmiotéow, o ktéorych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.
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9. Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o wynikach
przeprowadzonych kontroli i audytéw, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania. Beneficjent jest
réwniez zobowigzany do informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P o0 sporzadzonych
wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji na temat wykonania zalecen pokontrolnych, z
zastrzezeniem § 10 ust. 3 pkt 1 lit. €) Umowy.

Ewaluacja
§ 14.

1. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent zobowigzuje sie
do wspolpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucie Zarzgdzajgcg RPO WK-P
do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do udzielania kazdorazowo na wniosek podmiotow
wskazanych w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania dokumentéw dotyczgcych Projektu we
wskazanym przez nie zakresie i terminach oraz do udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach
ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

Informacja i promocja
§ 15.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych oraz
dziatania na rzecz zwiekszenia widocznosci funduszy polityki spojnosci, zgodnie z zapisami
rozporzgdzenia ogolnego oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi
w zatgczniku nr 4 do Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatah informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu;
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;
c) wszystkich dokumentow i materiatow dla oséb i podmiotow uczestniczacych w Projekcie.
2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;
3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej (jesli Beneficjent ma strone internetowa);
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,;
5) dokumentowania dziatah informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Archiwizacja
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez
okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO
WK-P zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

2. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P informuje Beneficjenta o terminie rozpoczecia okresu, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. Okres, o ktéorym mowa w ust. 1, moze zostaC przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdélnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, 0 czym
Beneficjent jest informowany pisemnie przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P.

4. Ustep 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczgcych trwatosci Projektu i pomocy zwrotnej,

wskazanych odpowiednio w § 18 i § 20 Umowy, podatku, o ktérym mowa w ustawie o podatku od
towaréw i ustug oraz pomocy publicznej. W przypadku Projektu objetego pomocg publiczng
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Beneficjent zobowigzuje sie przechowywa¢ dokumenty dotyczgce tej pomocy przez 10 lat liczgc od
dnia podpisania Umowy.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wylgcznie w wersiji
elektronicznej.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
w sposob zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucii
Zarzadzajgcej RPO WK-P o0 miejscu przechowywania tej dokumentacji.

7. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu,
jak réwniez w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1 i 4, Beneficjent zobowigzuje sie do pisemnego
poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia,
0 nowym miejscu przechowywania dokumentéw.

Zmiany w Projekcie i Umowie
§ 17.

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z Umowg, aktualnym wnioskiem
o dofinansowanie oraz zmianami zaakceptowanymi przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

2. Przez zmiany zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P nalezy rozumie¢ zmiany
zaakceptowane na pismie podpisanym przez osobe upowazniona.

3. Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, w formie pisemnej, zmiany dotyczace
realizacji Projektu przed ich wprowadzeniem, nie pézniej niz na 30 dni®>* przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2 Umowy.

4. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze z wiasnej inicjatywy zaproponowaé¢ wprowadzenie zmian
do Umowy.

5. W przypadku wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci, powodujgcych koniecznos¢
wprowadzenia zmian do Projektu, Strony Umowy uzgadniajg zakres zmian w Umowie, ktére
sg niezbedne dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

6. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze podjaé decyzje o zwigekszeniu dofinansowania
okreslonego w § 2 ust. 3 Umowy, w szczegdlnosci:

1) gdy Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P podejmie uchwale o zwigkszeniu poziomu
dofinansowania okreslonego w SZOOP, w zakresie Dziatania/Podziatania, w ramach ktérego
realizowany jest Projekt,

2) gdy Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P podejmie uchwate o zwiekszeniu poziomu
dofinansowania dla konkursu/ naboru w trybie pozakonkursowym, w ramach ktérego Projekt
zostat wybrany do dofinansowania,

3) gdy tak wskazuje regulamin konkursu/ dokumentacja dotyczgca naboru w trybie
pozakonkursowym,

4) na warunkach wskazanych w ust. 18.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia suma wartosci kategorii
wydatkéw objetych postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku do sumy wartosci tych kategorii
wydatkéw, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokos¢ dofinansowania dotyczgcego tych
kategorii wydatkéw ulega odpowiedniemu zmniejszeniu, z zachowaniem udziatu procentowego
dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 2 ust. 3 Umowy. Ewentualne
oszczednosci powstate w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia mogg
zosta¢ przesuniete do innego postepowania przeprowadzonego w ramach Projektu, w ktérym

5% W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze odstgpi¢ od
wskazanego terminu.
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zaistniata sytuacja, o ktérej mowa w ust. 8, z zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania
w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 2 ust. 3 Umowy>5.

8. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, suma wartosci
kategorii wydatkow objetych postepowaniem ulegnie zwiekszeniu w stosunku do sumy wartosci tych
kategorii wydatkéw, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysoko$¢ dofinansowania
dotyczacego tych kategorii wydatkdéw nie ulega zmianie, z zastrzezeniem ust. 7.

9. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 7 i 8, wymagajg zawarcia aneksu do Umowy po zakoriczeniu
ostatniego postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach Projektu. Podstawg zmian bedzie
zaktualizowany wniosek o dofinansowanie. Do czasu zawarcia aneksu, Beneficjent jest zobowigzany
do informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P na pismie o kazdym rozstrzygnietym
postepowaniu przetargowym. Na pisemny wniosek Beneficjenta zmiany, o ktérych mowa w ust. 7 i 8
mogg zosta¢ wprowadzone do Umowy w formie aneksu wczesniej niz po rozstrzygnieciu ostatniego
postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach Projektu.

10. Dopuszczalne sg, po pisemnym poinformowaniu Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, zmiany
Projektu dotyczgce zmian produktu i rezultatu nie przekraczajgce 5% wartosci wskaznikow produktu
lub rezultatu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a wynikajgcych z innych przyczyn niz
okreslone w ust. 7 8.

11. Dopuszczalne sg, po pisemnym poinformowaniu i uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji

Zarzadzajgcej RPO WK-P, zmiany Projektu, dotyczgce:

1) przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi kategoriami wydatkow kwalifikowalnych (w tym réwniez z
przyczyn, o ktérych mowa w ust. 7 i 8, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, pod warunkiem,
iz proponowane zmiany nie wptyng negatywnie na osiggniecie wskaznikow produktu i rezultatu
oraz na cel Projektu;

2) zmian produktu i rezultatu wynoszacych powyzej 5% i nie przekraczajacych 15% wartosci
wskaznikéw produktu lub rezultatu okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a wynikajacych z
innych przyczyn niz okreslone w ust. 7 8.

12. Zmiany zaktadanych wskaznikow produktu i rezultatu, przekraczajgce 15% ich wartosci,
wynikajgce z przyczyn innych niz okreslone w ust. 7 i 8, wymagajg zawarcia aneksu do Umowy, na
podstawie zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie.

13. Zmniejszenie poziomu wskaznikdw produktu w sytuacjach okre$lonych w ust. 10, ust. 11 pkt 2
oraz ust. 12, powoduje bezposrednig korekte kwoty wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania
w kwocie odpowiadajgcej wartosci niezrealizowanego zakresu rzeczowego. Proporcjonalne
zmniejszenie dofinansowania dotyczy przypadkéw, gdzie catkowity zakres rzeczowy Projektu nie
znajduje odzwierciedlenia we wskaznikach, a pomimo jego niezrealizowania w petnym zakresie cel
Projektu zostaje zachowany.

16. Kolejne zmiany dokonywane w poszczegdinych kategoriach wydatkow kwalifikowalnych,
produktach lub rezultatach, kumulujg sie w taki sposéb, ze kazdorazowo nalezy je rozpatrywac tgcznie
w odniesieniu do pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie.

17. Umowa moze zosta¢ zmieniona, w przypadku gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriow
wyboru projektow, stanowigcych zatgcznik nr 10 do Umowy, w sposéb, ktéry skutkowatby negatywng
oceng Projektu.

55 W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwien wartosé catkowita Projektu
ulegnie zmniejszeniu (wystgpig oszczednosci poprzetargowe), a w ramach danego naboru wprowadzono
ograniczenie kwotowe wartosci dofinansowania dla danego typu projektu lub dla danego typu beneficjenta, kwota
dofinansowania moze pozosta¢ na wnioskowanym poziomie pod warunkiem nie przekroczenia maksymalnego
poziomu procentowego dofinansowania okreslonego w ramach dla danego naboru. Zasada pozostawienia kwoty
dofinansowania na wnioskowanym poziomie w przypadku wystgpienia oszczednosci poprzetargowych nie
dotyczy przypadku, gdy wkiad wtasny w catosci pochodzi ze srodkéw budzetu panstwa, poniewaz woéwczas
oszczednosci powstate w wyniku zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia podlegajg zwrotowi.
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18. W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez Beneficjenta wydatkow zwigzanych
z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza
whnioskowanie o zwiekszenie wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) warto$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowic¢ wiecej niz 10% finansowania
unijnego osi priorytetowej oraz zgodnie z limitem wydatkbw w ramach cross-financingu
okreslonym w SZOOP;

2) warto$¢ wydatkéw poniesionych na zakup $rodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze przekroczy¢ 10% wydatkéw Projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu

racjonalnych usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez

Beneficjenta przy uwzglednieniu zasad wskazanych w pkt 6) — 12) podrozdziatu 5.2 Wytycznych w

zakresie réwnosci szans.

19. Zmiany w Umowie i w jej zatgcznikach, o ile zapisy Umowy nie stanowig inaczej, wymagajg
zawarcia aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci.

20. W sytuacji, gdy umowa dotyczgca zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy, o ktérym mowa
w § 9 Umowy, okre$la, ze warunkiem waznosci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu
udzielajgcego zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie, Beneficjent zgtaszajgc zmiane
do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie tego podmiotu,
w ktérym wyraza on zgode na zaproponowane zmiany.

Trwatos¢
§ 18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania i utrzymania trwatosci Projektu, zgodnie
z art. 71 rozporzadzenia ogdlnego.

2. Zachowanie trwatosci Projektu obowigzuje Beneficjenta w odniesieniu do wspdétfinansowanej
w ramach Projektu infrastruktury®® lub inwestycji produkcyjnych. W przypadku Projektu nie
dotyczacego inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwatosci Projektu
oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy
publicznej.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu przez okres 5 lat (3 lat w przypadku
MSP - w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymog utrzymania inwestyciji lub miejsc
pracy) od daty ptatnosci korncowej na rzecz Beneficjenta, a w przypadku, gdy przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wowczas
stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

4. Za date ptatnosci konncowej, o ktérej mowa w ust. 3, uznaje sie:
1) date obcigzenia rachunku Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P — w przypadku, gdy w ramach
rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowg Beneficjentowi sg przekazywane srodki,
2) date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ korncowg — w pozostatych przypadkach.

5. Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu $rodkéw otrzymanych
na realizacje Projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
naruszenia okresu trwatosci, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwato$ci — w
trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych, chyba Ze przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.

6. Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej jednej
z ponizszych przestanek:
1) Beneficjent zaprzestat dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowat poza obszar wsparcia Programu,
2) nastgpita zmiana wilasnosci elementu wspdéifinansowanej infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

56 Infrastrukture” nalezy interpretowac jako $rodki trwate zdefiniowane w pkt 1 lit. w rozdziatu 3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.
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3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

7. Naruszenie zasady trwatosci wystepuje réwniez w przypadku (w odniesieniu do inwestycji
w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienia przez Beneficjenta, w okresie 10 lat>” od
daty ptatnosci koncowej, dziatalnosci produkcyjnej poza obszar Unii Europejskiej. Przedmiotowego
warunku nie stosuje sie do MSP.

8. Zasada trwatosci nie ma zastosowania w sytuacji, gdy Beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa, w rozumieniu przepiséw
w art. 71 rozporzgdzenia ogoélnego.

9. W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Beneficjenta, Instytucja Zarzgdzajaca
RPO WK-P sprawdza, czy w odniesieniu do Beneficjenta ogtoszona zostala upadio$é. Brak
ogtoszenia upadiosci wobec Beneficjenta (z wytgczeniem przypadku, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe, Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z pdézn. zm.),
oznacza naruszenie zasady trwatosci.

10.W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadto$¢ Beneficjenta mogta mie¢ charakter oszukanczy,
Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P jest zobowigzana do ziozenia zawiadomienia o mozliwosci
popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1987 z p6zn. zm.).

Zwrot srodkow
§ 19.

1. Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnosé¢ lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent:

1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy

o finansach publicznych,

3) pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania w sposéb nienalezny, lub w nadmiernej wysokosci,
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wzywa Beneficjenta
do dokonania zwrotu lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajgca
RPO WK-P wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.
W decyzji okreslana jest kwota przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sg odsetki oraz
sposob zwrotu srodkéw. Decyzji nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokona zwrotu srodkéw przed jej
wydaniem.

4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych mowa
w ust. 1 sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek bankowy wskazany
przez Beneficjenta, do dnia zwrotu $rodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P pisemnej zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli
taka zgoda zostata wyrazona.

6. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania
w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia,

57 W przypadku wystgpienia pomocy publicznej okres ten regulujg wiasciwe przepisy odnoszgce
sie do przedmiotowej kwestii.
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a Beneficjent nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej
mowa w ust. 3, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych $rodkéw prawnych, w szczegdlnosci
zabezpieczenia, o ktéorym mowa w § 9 Umowy oraz na zasadach okreslonych w przepisach
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania
srodkoéw, o ktérych mowa w ust. 1, w catosci obcigzajg Beneficjenta.

7. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, zgodnie
z § 6 ust. 14 Umowy.

8. W przypadku, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent zostaje
wykluczony z mozliwosci otrzymania sSrodkdw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich na zasadach wskazanych w art. 207 ust. 5 — 7 ww.
ustawy. Wykluczenie skutkuje wpisem do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonym przez
Ministra Finanséw na podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych.

Warunki zwrotu dofinansowania otrzymanego w formule pomocy zwrotnej
§ 20.

1. Podstawe ustalenia przez |Instytucje Zarzgdzajagca RPO WK-P kwoty dofinansowania
przypadajagcej do zwrotu w ramach pomocy zwrotnej, bedzie stanowit poziom osiggniecia wartosci
docelowej wskaznika rezultatu bezposredniego Projektu pn. ,Wskaznik wykorzystania nowej
infrastruktury biznesowej”.

2. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P zweryfikuje poziom osiggnigcia warto$ci docelowej wskaznika,
o ktéorym mowa w ust. 1, na koniec okresu trwato$ci. Jesli data zakoriczenia okresu trwato$ci bedzie
wczesniej niz 30 czerwca 2024 r., wartos¢ docelowa ww. wskaznika bedzie weryfikowana po
30 czerwca 2024 r. Informacja o wyniku ww. weryfikacji zostanie przekazana Beneficjentowi w formie
pisemnej wraz ze wskazaniem kwoty dofinansowania przypadajacej do zwrotu, oszacowanej zgodnie
Z niniejszym paragrafem.

3. W wyniku weryfikacji, o ktéorej mowa w ust. 2, Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu
dofinansowania otrzymanego w formule pomocy zwrotnej w zalezno$ci od % nieosiggniecia
zatozonych wartosci wskaznika, o ktérym mowa w ust. 1 (np. infrastruktura wykorzystana w 83%,
zwrot dofinansowania 17%) z zastrzezeniem, ze od srodkéw podlegajgcych zwrotowi nie nalicza sie
odsetek.

4. Kwota otrzymanego dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 3, to kwota dofinansowania wynikajgca
z zatwierdzonego przez Instytucje Zarzadzajgcg WK-P wniosku o pfatno$¢ kohcowsg, pomniejszona
o ewentualne korekty natozone na Projekt w okresie trwatosci Projektu, w tym w szczegdlnoSci
korekty wynikajgce z nieprawidtowosci i oszczednosci wystepujacych w ramach Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do dokonania zwrotu, o ktérym mowa w ust. 3, w formie przelewu
bankowego na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P, w terminie do 60 dni
od momentu otrzymania od Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P wyniku weryfikacji, o ktérej mowa
w ust. 2 z zastrzezeniem ust. 6.

6. Beneficjent moze ubiegac sig o:
1) wydtuzenie terminu zwrotu, o ktérym mowa w ust. 5, maksymalnie do 1 roku od momentu
otrzymania wyniku weryfikacji, o ktérym mowa ust. 2,
2) rozlozenie na raty kwoty zwrotu, o ktérym mowa w ust. 5, przy zachowaniu warunku
wskazanego w pkt 1.

7. W przypadku, gdy Beneficjent nie dokona zwrotu, o ktérym mowa w ust. 3, w terminie wskazanym
w ust. 5, ma zastosowanie § 19 Umowy.

§ 21. Rozwigzanie Umowy

1. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 6 miesiecy od daty zawarcia Umowy, z przyczyn
lezgcych po stronie Beneficjenta;
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2) zaprzestat realizacji Projektu, realizuje go lub zrealizowat w sposéb niezgodny z Umowa,
przepisami prawa krajowego lub unijnego lub niezgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

3) utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, badz inne
uprawnione podmioty>8;

4) w okreslonym terminie nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P,
wypetnionych poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji Projektu w ramach sktadanych
whnioskow o pfatnosé;

6) nie przedktada wnioskéw o ptatno$¢ zgodnie z Umowsa;

7) nie przestrzega przepisdow dotyczacych udzielania zamoéwien oraz przejrzystosci, jawno$ci i
uczciwej konkurenciji przy wydatkowaniu srodkéw w ramach realizowanego Projektu;

8) nie osiggnat celu Projektu zaktadanego we wniosku o dofinansowanie (wskazniki rezultatu);

9) przestat spetniaé¢ kryteria wyboru projektu stanowigce zatgcznik nr 10 do Umowy;

10) w sposoéb razacy nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na niego w Umowie

11) ztozyt oswiadczenie woli, o ktérym mowa w § 4 ust. 14 Umowy.

2. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze rozwigza¢é Umowe w trybie natychmiastowym
(bez wypowiedzenia), jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat przekazane srodki finansowe w catosci lub w czesci na cel inny, niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowa;

2) Beneficjent odmowit poddania sie kontroli przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P badz
inne uprawnione podmioty;

3) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, jako autentyczne,
nieprawdziwe, sfalszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo
niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania
w ramach Umowy;

4) Beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidtowe] realizacji Umowy w formie i terminie
okreslonym w § 9 Umowy (jesli dotyczy);

5) Beneficjent ogtosit upadto$é lub zostat postawiony w stan likwidacji albo podlega zarzadowi
komisarycznemu bagdz gdy zawiesit swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze;

6) Beneficjent po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwlocznie do wykonania Umowy, w tym
realizacji Projektu lub nie spetnit swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, w ciggu okresu
wskazanego w ust. 3, liczonego od dnia ustania dziatania sity wyzszej;

7) realizacja projektu powigzanego rozpoczeta sie po uptywie roku od zakonczenia realizacji
Projektu®e;

8) nie zostaty przyznane $rodki na realizacje projektu powigzanego®?;

9) w ramach Projektu nie zostat osiggniety cel wspdlny z projektem powigzanym®?,

3. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze rozwigzaé Umowe bez wypowiedzenia po uptywie
3 miesiecy od dnia zawieszenia realizacji obowigzkéw przez Beneficjenta wynikajgcych z Umowy,
w rezultacie wystgpienia sity wyzszej, jezeli przed uptywem powyzszego terminu nie ustanie dziatanie
sity wyzszej.

4. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 — 2, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak
dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie
wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P, na rachunek bankowy przez nig wskazany.
W przypadku, gdy Beneficjent nie zwrdci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w
wyznaczonym terminie, stosuje sie odpowiednio § 19 Umowy.

5. Kazda ze Stron Umowy moze rozwigza¢é Umowe, z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w wyniku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron Umowy, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. W przypadku rozwigzania Umowy
w wyniku okolicznosci niezaleznych od Stron Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu

58 Nalezy przez to rozumieé¢ miedzy innymi uniemozliwienie dostepu do urzadzen, obiektow, terenow
i pomieszczen, w ktorych realizowany jest Projekt, przedstawienie niepeinej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu itp.

59 Dotyczy przypadku, gdy realizacja Projektu jest uwarunkowana realizacjg projektu powigzanego.

60 Dotyczy przypadku, gdy realizacja Projektu jest uwarunkowana realizacjg projektu powigzanego.

61 Dotyczy przypadku, gdy realizacja Projektu jest uwarunkowana realizacjg projektu powigzanego.
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dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania, w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

6. Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek Beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane
dofinansowanie wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania, w terminie 30 dni od dnia zlozenia do Instytucji Zarzgdzajgcej
RPO WK-P wniosku o rozwigzanie Umowy.

7. W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent nie ma prawa do otrzymania dofinansowania
tej czesci wydatkdw, ktéra odpowiada prawidtowo zrealizowanej cze$ci Projektu.

8. Niezaleznie od formy Ilub przyczyny rozwigzania Umowy, Beneficjent zobowigzany jest
do przedstawienia wniosku o ptatno$¢ koncowa z wypetniong czeécig sprawozdawczg z zakonczenia
realizacji Projektu oraz do przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu, zgodnie z § 16 Umowy.

9. W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 — 3, Beneficjentowi nie
przystuguje odszkodowanie od Instytuciji Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

SL2014
§ 22.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzgdzajagca RPO WK-P, zgodnie z aktualng wersjg ,Podrecznika
Beneficjenta w ramach EFRR” udostepniong przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P na stronie
internetowej Programu. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:
1) wnioskéw o ptatnosc,
2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosg¢,
3) harmonogramu pfatnosci,
4) informacji dotyczacych zamoéwien publicznych;
5) innych dokumentéw zwigzanych =z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wyznaczenia osoéb uprawnionych do wykonywania w jego imieniu
czynnos$ci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P
w celu umozliwienia im korzystania z SL2014, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Umowy, ktérego zmiana
nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie
dostepu jest dokonywane na podstawie ww. zatgcznika oraz procedury okreslonej odpowiednio w
zatgczniku nr 4 do Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 (MR/H2014-2020/25/(02)/11/2017). Wszelkie dziatania w SL2014
oséb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta, dlatego tez
zobowigzuje sie on do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014 dane sg zgodne z prawda,
prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykorzystujg profil
zaufany ePUAP Ilub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego
kwalifikowalnego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

4. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie, o ktéorym mowa w ust. 3, nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej
(w przypadku Beneficjenta krajowego) albo adres e-mail (w przypadku Beneficjenta zagranicznego).

5. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia przestrzegania przez osoby, o ktérych mowa w ust. 2,
Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014%2 i ,Podrecznika Beneficijenta w
ramach EFRR”, udostepnionych przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P na stronie internetowej
Programu.

62 Osoba uprawniona zgodnie z ust. 2 jest zobowigzana do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co
potwierdza (przez ztozenie oswiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas pierwszego logowania w
SL2014.
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6. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwilocznego informowania Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014 oraz o
niescistosciach lub btednych danych dotyczgcych Projektu, wprowadzonych do SL2014 przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

7. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 4) i 5) drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

8. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Umowy, ktére wymagajg zawarcia aneksu do Umowy;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 19 Umowy;
4) wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, o ktérym mowa w § 9 Umowy.

9. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci
kwestionowania skutkéw ich stosowania.

10. W przypadku niedostepnosci SL2014, Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé procedure
4 — Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez Uzytkownikéw
B — znajdujgcg sie w zatgczniku nr 1 do wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2.

11. Beneficjent, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich
danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco, nastepujgcych danych do SL2014
w zakresie angazowania personelu Projektu:

1) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu:

a) stanowisko,

b) forma zaangazowania w Projekcie,

¢) data zaangazowania do Projektu,

d) okres zaangazowania osoby w Projekcie,
€) wymiar etatu lub godzin pracy;

3) dane dotyczace faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym®? ze
szczegotowoscig wskazujgcg na rok, miesigc dzien i godziny zaangazowania, w przypadku
gdy dokumenty zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy®?,

pod rygorem uznania wydatkéw dotyczgcych angazowania personelu za niekwalifikowalne.

Ochrona danych osobowych
§ 23.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych
na warunkach i w celach opisanych w niniejszym paragrafie:

1) w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéow
operacyjnych — w imieniu i na rzecz administratora - ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego;

2) w przypadku zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 — w imieniu i na rzecz administratora — Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego — Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
reprezentowanego przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 7 do
Umowy:
1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 — 2020 na podstawie:

63 Nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach
danej umowy.
64 Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegdtowoscig ,od (...) do (...)".
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a) rozporzgdzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw
operacyjnych na podstawie:

a) rozporzadzenia ogodlnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzagdzenia nr 1011/2014;

e) ,Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 nr RPKP/04/2015” z dnia
14 sierpnia 2015 r. (z pézn. zm.),

oraz spetnia warunki okreslone w art. 6 ust. 1 lit. ¢) i w art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

3. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu realizacji
Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 7 do Umowy.
Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz innych
przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacych ochrony danych osobowych
i w Umowie, w tym w szczegélnosci do:

1) zastosowania odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczehstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

2) wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dotyczg dane osobowe;

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osdb upowaznionych przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 6, posiadajgcych imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

4) prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
Zz wykonywaniem Umowy;

5) prowadzenia rejestru podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 6;

6) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktéorym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO;

7) udostepniania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4-6 na
kazde jej zadanie;

8) wykonywania wobec o0s6b, ktoérych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13-14 RODO;

9) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz informacji o
stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez Beneficjenta i przez osoby oraz podmioty
przez niego upowaznione, takze po ustaniu stosunku prawnego {gczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem;

10) zapewnienia, aby dane byly udostepniane wytgcznie podmiotom upowaznionym do Zzgdania
informacji na podstawie przepiséw prawa;

11) przetwarzania danych osobowych w SL2014, zapewniajgc srodki techniczne i organizacyjne
okreslone w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014, o ktérym
mowa w § 22 ust. 5 Umowy.

5. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ tak wobec osob trzecich, jak i wobec Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WK-P, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy o ochronie danych
osobowych, przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

6. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania
przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia

34



i realizacjg Projektu (w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programéw operacyjnych — wylgcznie podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta w
zwigzku z realizacjg Projektu), w przypadku tgcznego spetnienia nastepujacych warunkow:

1) Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie wyrazi sprzeciwu, w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptywu informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytuciji
Zarzadzajacej RPO WK-P;

2) Beneficient zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych
osobowych, pisemng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z ust. 7.

7. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P zobowigzuje Beneficjenta do formutowania umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 6, w ksztatcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu, w taki sposob, by podmioty $wiadczace ustugi na
rzecz Beneficjenta w ramach tych umoéw byty zobowigzane w szczegdlnosci do:
1) zagwarantowania wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito
prawa osob, ktérych dotyczg dane osobowe;
2) ponoszenia odpowiedzialnosci, tak wobec oso6b trzecich, jak i wobec administratorow,
o ktérych mowa w ust. 1, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy
o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa,
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg powierzenia przetwarzania danych
osobowych;
3) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30
ust. 2 RODO;
4) wykonywania wobec oso6b, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13-14 RODO;
5) umozliwienia przeprowadzenia kontrolerom Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, lub podmiotom przez nich upowaznionym w miejscach,
w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o
ochronie danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgacymi
ochrony danych osobowych lub Umowa, na warunkach wskazanych w ust. 16-18.

8. Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 6, powinien by¢é adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany
przez Beneficjenta.

9. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P, umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania
osobom, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3), imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 1). Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie
lub w innym miejscu, w ktéorym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem. Wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do Umowy.
Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz
okreslone odpowiednio w ww. zatgcznikach, o ile zawierajg one wszystkie elementy w nich wskazane.

10. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 9 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz
do dnia, o ktérym mowa w § 16 ust. 1 i 4 Umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego fgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 4 pkt 3). Beneficjent jest zobowigzany do
wyznaczenia przynajmniej jednej osoby legitymujgcej sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania
danych osobowych, odpowiedzialnej za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym
mowa w § 16 ust. 1 i 4 Umowy.

11. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 7, do wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1). W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia
dotyczace Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2), wydaje Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P na podstawie
porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. e).
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12. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 6, przy zastrzezeniu, ze beda one zawierac
wszystkie elementy wskazane w zatgcznikach nr 8 i 9 do Umowy.

13. Beneficjent niezwtocznie — jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia —
informuje pisemnie Instytucje Zarzgdzajagcag RPO WK-P o kazdym przypadku naruszenia ochrony
danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy. Zgtoszenie musi zawiera¢
wszystkie elementy okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje umozliwiajgce okreslenie czy
naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych. Jezeli
Beneficjent nie bedzie mogt udzieli¢ informacii, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO, w tym samym
czasie, moze ich udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

14. W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktérym mowa w ust. 13, powoduje wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Beneficjent, na polecenie Instytuciji Zarzgdzajgcej RPO
WK-P, bez zbednej zwtoki, zawiadamia o naruszeniu te osoby.

15. Beneficijent bez zbednej zwioki informuje Instytucje Zarzadzajagca RPO WK-P o wszelkich
czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegoélnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub organ
nadzorczy, Policje lub sad.

16. Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P lub innym upowaznionym podmiotom
(w tym ministrowi wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu),
w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z RODO, ustawg, przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z Umowg. Pisemne
zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia audytu lub kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia audytu lub kontroli.

17. W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P lub inne upowaznione podmioty
(w tym ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony)
wiadomosci 0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z RODO, ustawy o
ochronie danych osobowych, przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony
danych osobowych lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P lub innym
upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi
przez niego upowaznionemu) dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 16.

18. Kontrolerzy Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P i inne upowaznione podmioty, majg
w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktorych jest =zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan Ilub innych
czynnosci kontrolnych, w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO,
ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz Umowa;

2) zadaé ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnieh od oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wglgdu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, no$nikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Powyzsze uprawnienia kontrolerow nie wytgczajg stosowania uregulowan wynikajgcych z wytycznych
w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

19. Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia, dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia

powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzone
w wyniku kontroli lub audytéw przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P lub inne
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podmioty upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw (w tym ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony).

20. Beneficjent zobowigzuje sie do informowania Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WK-P o wynikach
kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz
z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 19.

21. Beneficjent, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, wywigzac sie
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane osobowe dotycza, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

22. Beneficjent, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Instytuciji Zarzadzajgcej RPO WK-P wywigzac¢ sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32—-36 RODO.

Obowiazujace przepisy
§ 24.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajgce
z Programu, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia ogdlnego oraz jego aktéw wykonawczych i aktéw delegowanych;

2) ustawy wdrozeniowej;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy Pzp;

5) kodeksu cywilnego;

6) ustawy o rachunkowosci;

7) ustawy o podatku od towardw i ustug;

8) aktéw wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 — 7.

Rozstrzyganie sporéw
§ 25.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy bedg wyjasniane w formie pisemne;j,
z zastrzezeniem, Ze za forme pisemng uwaza sie rowniez Kkorespondencje prowadzong
za posrednictwem SL2014, z uwzglednieniem zapiséw § 22 ust. 8 Umowy.

2. Spory wynikajgce z realizacji Umowy, Strony Umowy bedg staraty sie rozwigzaé polubownie.

3. Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia na drodze polubownej, wéwczas spory bedg
poddane rozstrzygnieciu przez sgd powszechny, wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzgdzajacej RPO
WK-P, z wylgczeniem spraw, ktére na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw, podlegajg
odrebnemu postepowaniu.

Postanowienia koncowe
§ 26.

1. Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze:
1)w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
2)za dzieh ztozenia dokumentéw przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji Zarzgdzajgcej
RPO WK-P.
2. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Beneficjenta
i dwa dla Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

Zataczniki
§ 27.

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 - Wniosek o dofinansowanie;
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2) Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;

3) Zatgcznik nr 3 - Harmonogram ptatnosci;

4) Zatgcznik nr 4 - Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

5) Zatagcznik nr 5 - Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014;

6) Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej;

7) Zatgcznik nr 7 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

8) Zatgcznik nr 8 - Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

9) Zatgcznik nr 9 - Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

10) Zatgcznik nr 10 - Kryteria wyboru projektu;

11) Zatgcznik nr 11 - Wytyczne w zakresie ...;

12) ...55,

65 Uzupetni¢ o wszystkie niezbedne zatgczniki.
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Fundusze : 5 Wojewddztwo Unia Europejska
Europejskie gz?c'fpospollta & Kujawsko-Pomorskie EuropejskPFandUSZ
Program Regionalny - olska Rozwoju Regionalnego
Zatgcznik nr 3

Harmonogram pfatnosci

Data Data Wydatki Wydatki

. . : . nd Dofinansowanie
przestania | zatwierdzenia | ogétem | kwalifikowalne

Wersja | Status

Rok | Kwartat | Miesigc®® Wydatki Wydatki Dofinansowanie

ogétem kwalifikowalne | Ogétem | Zaliczka | Refundacja

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogétem

Informacje ogdlne z karty umowy

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

66 |stnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce. Wéowczas dostepny jest wiersz podsumowania dla
kwartatu uzupetniany automatycznie.




Fundusze . Wojewédztwo Unia Europejska
Europejskie gzeczpospollta ﬁ Kujawsko-Pomorskie Europejskli)Fu‘!\dusz
Program Regionalny - olska Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 4

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a)

b)
c)

d)

oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz
herbem wojewédztwa kujawsko-pomorskiego:

wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

. dokumenty zwiagzane z realizacja projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej, np.

dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

dokumenty i materialy dla oséb i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkoleh
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencije,
umowy;

umiescic plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;

umiescié opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw,
szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stowne;.

Musisz tez dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatéw w wersji petnokolorowe;j.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikdéw
projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:



Znak Funduszy
Europejskich (FE)

ztozony
z symbolu
graficznego, nazwy
Fundusze Europejskie
oraz nazwy programu,
z ktérego w czesci lub
w catoéci finansowany
jest Twoj projekt.

Znak barw
Rzeczypospolitej
Polskiej (znak barw
RP)

ztozony z barw RP
oraz nazwy
.Rzeczpospolita
Polska”.

Herb Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

ztozony z symbolu
graficznego
i nazwy Wojewodztwo
Kujawsko-Pomorskie

Znak Unii
Europejskiej (UE)

ztozony z flagi UE,
napisu Unia
Europejska i nazwy
funduszu, ktory
wspotfinansuje Twoj
projekt.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

Rzeczpospolita

olska

I

Wojewédztwo
Kujawsko-Pomorskie

¥

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wylacznie w wersji petnokolorowe;.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sag
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:

¢ istniejg ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczenh petnokolorowych,

e oryginaly materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé¢ pelnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:

o tablice informacyjne i pamigtkowe,

¢ plakaty, billboardy,

¢ tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

¢ publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

o publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

o korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowe;j,

o materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska

wystawowe, itp.,

e materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczag, jezeli:

e nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie
technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej.
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Nie musisz umieszczaé¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej
lub monochromatycznej,

dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).

Wzory z wtasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatu i tablicy, z ktérych
powinienes skorzystac.

2.1. Czy nalezy umieszcza¢ stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje.

Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentéw i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczgcych
projektow/programow wspétfinansowanych z wielu funduszy®” (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.

2.2. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez
elementow graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materiatu powinien znalez¢ sie
komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu..

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza stosowac
tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspéifinansowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu
- . . 68
;.lalzl:;idc:::m;:za;.sowanle na kwote powyzej 500 tys. euro Tablica informacyjna
a) dziatan w zakresie infrastruktury (w trakcie realizacji projektu)

lub
b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinansowanego na Tablica pamigtkowa

g 69 z .
kwote powyzej 500 tys. euro®, ktéry polegat na: (po zakonczeniu realizacji

57 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
Z pomocy technicznej programu.

68 Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych
(ewentualnie dodatkowo z budzetu panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie
umowy o dofinansowanie, nieobejmujgce wktadu wiasnego beneficjenta finansowanego ze s$rodkow
publicznych. Wysokos¢ dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu. W celu
ustalenia, czy warto$¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowaé kurs
wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy/wydania decyzji.

89 Jw.
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a) dzialaniach w zakresie infrastruktury projektu)
lub

b) pracach budowlanych
lub

c) zakupie srodkéw trwalych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

: . o . Plakat
a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng
i pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powinienes$ umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawierac¢:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
o cel projektu,
e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

e adres portalu www.mapadotacji.qov.pl.

Wz6r tablicy, ktory nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundus'zek' Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny - Rozwoju Regionalnego

[Tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

Wojewsdztwo
% Kufawsko-Pomorskie

www.mapadotacji.gov.pl

Wzér tablicy znajdziesz w internecie na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

Wzér tablicy informacyjnej i pamiagtkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢,
dodawa¢ znakow, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica
informacyjna i pamigtkowa, nie mogg =zawiera¢ innych dodatkowych informacji ielementéw
graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielkos¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowa¢ co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.
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3.2 Jak duza musi byé¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80x120 cm (wymiary europalety).

Zwrdé¢ uwage, aby znaki i informacje byty widoczne i czytelne dla odbiorcéw. Jezeli tablica jest
potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia
tablicy powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m2.

3.3 Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjna i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robé6t budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczagt sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica
powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa
miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia
projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowi¢.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako
tablica pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice informacyjnag?

Tablice informacyjng powiniene$s umiesci¢é w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie miata mozliwos¢ zapozna¢ sie z trescig tablicy. Jesli
lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiescic
w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powiniene$
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku poczgtkowym
i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z 1Z RPO WK-P.
3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr witasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wlasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowacé sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio
wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2,

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
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przykfad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak dlugo?
Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza byc¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub
odnowic.

3.7 Gdzie powinienes umiescic tablice pamiatkowg?
Tablice informacyjng mozesz przeksztatcic w tablice pamigtkowg, o ile zostala wykonana

Z wystarczajgco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jedli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych. Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdinie
dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzieé¢
ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku poczgtkowym i kohcowym. Tablic
moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powinienes umiescic w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z 1Z RPO WK-P.
3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialdow mozesz go wykonac¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

Pomys$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
o cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).
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Wzér plakatu, ktory nalezy wykorzystac:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia)
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]

rundusse — Unia Eropska
fndusze Reczpospoits .
i furopeske NN Possa R —

Na plakacie mozesz umieséci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne
np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne
i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzor do wykorzystania jest dostepny na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3.10 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakohczeniu
projektu.

3.11 Gdzie powinienes$ umiescic¢ plakat?

Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byc¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jedli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,

moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

3.12 Czy mozesz zastosowaé¢ inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkoéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdcié sie do IZ RPO WK-P z propozycjg zastosowania innej
formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowacC przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IZ RPO WK-P moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany.
Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac¢ na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umieécic na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej,
o herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego,
o krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.
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4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng
zakfadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest,
aby uzytkownikom fatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej powinien znalez¢ sie odnosnik do
zakfadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wtasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci
przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac¢ jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz
znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczyé
zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze . ] Wojewédztwo Unia Europejska
Europejskie Echkzpospollta % Kujawsko-Pomorskie Euwpejsk?mjndusz
Program Regionalny - olska Rozwoju Regionalnego

Jesli jednak nie masz mozliwoéci, aby na swojej stronie umieéci¢ zestawienie znaku FE, barw RP,
znaku UE i herbu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie
nr2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem
Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzoréw:

Unia Europejska [IES S Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewédztwa kujawsko-
pomorskiego i znak Unia Europejska.
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4.3 Jakie informacje powinienes przedstawié¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ kroétki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

wartos¢ projektu,
— wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowa¢ uczestnikéw projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywa¢ informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym
w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczgcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny miec
Swiadomos¢, ze korzystajg z projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢é zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich
umiejscowienie oraz wielkosé byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.

Zwrdc¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejnosé znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

70 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktdérych herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
znajduje sie w dolnym prawym rogu tablicy.
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i Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie Program Regionalny
Program Regionalny

== Rzeczpospolita

Rzeczpospolita Polska - Polska
% Wojewddztwo
% Kujawsko-Pomorskie

Wojewsdztwo
Kujawsko-Pomorskie

m Unia Europejska
Unia Europejska Europejski Fundusz

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Rozwoju Regionalnego

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
6.3 Liczba znakow
Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech™, tgcznie ze

znakiem FE, barwami RP, znakiem UE oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki mogaq sie znalez¢ w zestawieniu?

W zestawieniu znakéw na materialach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znalez¢ sie nastepujgce znaki: znak FE,
barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE — barwy
RP —herb wojewddztwa — znak UE).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskie;j.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znak Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa
przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mogt
zastosowaé zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone
w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biate;:
Fundusze

ze Wojewédztwo Unia Europejska R
Europejskie | Kujawsko-Pomorskie Europejski Fundusz o
Rozwoju Regionalnego *oax

Program Regionalny ‘iu_ﬁ/

*
*

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne
— znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

7t Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystepowac
maksymalnie 3 znaki.
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6.5 Czy mozesz stosowac¢ znak Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakdédw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos$é. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowaé
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiesci¢ na biatym
polu ochronnym i z szarg linig zamykajgcg. Na ttach kolorowych, barwy RP powinienes umiesci¢ bez
biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy
zachowac¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa,
powiniene$ umiesci¢ wokot flagi biatg obwodke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

L
5 5
. -

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na
kolorowych tlach.

6.6 Jak powiniene$ oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy??

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy, Zze zastosujesz wspdlny znak Fundusze
Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

o projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umies¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspotfinansowany ze
srodkow konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

72 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
Z pomocy technicznej programu.
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6.7 W jaki spos6b mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia
Europejska. Zawsze stosuje sie peiny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska”
i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita . .
Europejskie - Polskf P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/
funduszy. Na maltych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promociji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposoéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowaé czytelnych znakéw: znaku FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw
RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywa¢ do celow promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Fundusze : 5 Wojewddztwo Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita ﬁ Kujawsko-Pomorskie Bt Baraiiss

Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 5
Whioski o hadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014!

a) Wniosek o nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143

Dane Beneficjenta:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESELS

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu®

Zakres uprawnien w SL2014, w tym:

e Whnioski o ptatnos¢

e Korespondencja

e Harmonogram pfatnosci

¢ Monitorowanie uczestnikéw projektu

e Zamowienia publiczne

e Baza personelu

¢ Instrumenty finansowe’”

Oswiadczenie osoby uprawnionej®;

Ja, nizej podpisany/a ... e
Imie Nazwisko

oswiadczam, ze, poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptacji Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego systemu
teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Data, Podpis osoby uprawnionej

1 Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku i upowazniong do obstugi
SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnosé czy przekazywania innych
informacji zwigzanych z realizacjg projektu. W przypadku projektdw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014
formularz jest wykorzystywany réwniez przez partneréw.

2 Niepotrzebne skreslic.

3 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

4 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: dane Partnera wiodgcego albo Partnera.
5 Dotyczy osob, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

5 Pole nieobowigzkowe do wypemienia.

" Dot. wybranych projektow.

8 Nalezy wypetnié tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;.




Oswiadczenie Beneficjenta®:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie z
niniejszym  wnioskiem bedg dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz
............................. (nazwa beneficjenta).

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta'®*

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek zarzadu, itd.)

b) Wniosek o wycofanie dostepu do osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjental’:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL?!?

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta®*

9 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Oswiadczenie Partnera wskazanego

w polu Dane beneficjenta.

10w przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodgcy.

11 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodgcego lub Partnera.
12 Dotyczy osoéb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

13 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznos$ci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodgcy.
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Fundusze : 5 Wojewddztwo Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita ﬁ Kujawsko-Pomorskie ik rak s aliss

Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 6

Oswiadczenie
dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przekazanie przez Instytucje Zarzadzajgcg Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 nastepujgcych
wytycznych w formie elektronicznej:

1) Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych,
w tym projektéw generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia
10 stycznia 2019 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**;

2) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy*;

3) Whytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r.,
stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**,

4y

na nastepujgcy adres e-mail: .........ccccceeiiiiiieniiiiiienens

(podpis Beneficjenta/ osoby upowaznione;j
do reprezentowania Beneficjenta)

* Niepotrzebne skreslic.

** Nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Projektu nr ... pn. ... .

**Uzupeti¢ jesli specyfika Projektu wymaga zwigzania jednostki realizujgcej Projekt zapisami innych
wytycznych. Usung¢ jesli nie dotyczy.

**** Nalezy wstawi¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta wskazany we wniosku o
dofinansowanie.



Fundusze : 5 Wojewddztwo Unia Europejska
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita & Kujawsko-Pomorskie b pakrealiss

Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 7

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania’

Zbior Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partneréw, podmiotéow
realizujgcych projekt

Lp. | Zakres

Uzytkownicy systemoéw informatycznych (poza CST) wspierajacych w realizacje RPO WK-P
na lata 2014-2020 ze strony wnioskodawcéw/ beneficjentéw/ partneréw/ podmiotéw
realizujgcych projekt

1 Imie

2 Nazwisko

3 Adres e-mail
4 Login

Whnioskodawcy/ beneficjenci:

=

Nazwa

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa
Nazwa i numer dokumentu rejestrowego
PKD

Adres siedziby/oddziatu:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail

QO[N] ||~ WIN

10 Osobaly uprawniona/e upowazniona/e do podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie
projektu/ do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu wnioskodawcy/ beneficjenta:
Imie

Nazwisko

Stanowisko

Upowaznienie (nr/syg./data lub inne dane identyfikacyjne dokumentu)

11 Osoba upowazniona do kontaktow:

78 Zatgcznik jest kazdorazowo dostosowywany do celu powierzenia danych, przy czym zakres powierzonych
danych nie moze by¢ szerszy niz zakres wskazany w niniejszym zatgczniku.



Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Partnerzy:

=

Nazwa

Forma prawna

Forma wiasnosci

Status przedsigebiorstwa

Nazwa i numer dokumentu rejestrowego

PKD

NIP

REGON

OO|INO|O|BWIN

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewoddztwo
Powiat
Gmina
Telefon

Fax

Adres e-malil

10 Osobaly uprawniona/e do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu partnera:
Imie

Nazwisko

Stanowisko

11 Symbol Partnera

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, ktérzy zajmuja sie
obstuga projektéw

Lp. Zakres

1 Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Numer telefonu

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

[eo) N1 Kep] [62] BN [OV] | \N]

PESEL
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Zakres danych osobowych uzytkownikow systeméw informatycznych (poza CST),
wspierajacych w realizacje RPO WK-P na lata 2014-2020 ze strony instytucji
zaangazowanych w Program

Lp. Zakres
1 Imie
2 Nazwisko
3 Miejsce pracy:
Instytucja
Departament
Wydzial/ Oddziat
4 Adres e-mall
5 Login
6 Telefon
Dane dotyczace personelu projektu
Lp. Zakres
1 Imie
2 Nazwisko
3 Kraj
4 PESEL
5 Forma zaangazowania
6 Okres zaangazowania w projekcie
7 Wymiar czasu pracy
8 Godziny czasu pracy
9 Stanowisko
10 Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
11 Nr rachunku bankowego
12 Kwota wynagrodzenia
13 Data zaangazowania w projekcie

Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowag
dzialalnos¢ gospodarcza)

Lp. Zakres
1 Kraj
2 Nazwa instytucji
3 NIP
4 Typ instytuciji
5 | Wojewddztwo
6 Powiat
7 Gmina
8 Miejscowosé
9 Ulica
10 | Nr budynku
11 | Nrlokalu
12 | Kod pocztowy
13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy
15 | Adres e-mail
16 | Rodzaj przyznanego wsparcia
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17

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

18

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. Zakres
1 Kraj
2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4 Imie
5 Nazwisko
6 PESEL
7 Pte¢
8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 Wyksztatcenie
10 [ Wojewddztwo
11 | Powiat
12 | Gmina
13 | Miejscowos¢é
14 | Ulica
15 | Nr budynku
16 | Nrlokalu
17 | Kod pocztowy
18 [ Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy
20 | Adres e-mail
21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie
23 | Wykonywany zawdd
24 | Zakonhczenie udziatlu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg
uczestnictwa
25 | Rodzaj przyznanego wsparcia
26 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
27 | Data zakonhczenia udziatu we wsparciu
28 | Osoba z niepetnosprawnosciami
29 |[Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych

RPO WK-P 2014-2020/ kryteriami wyboru projektéw zatwierdzonymi przez Komitet
Monitorujgcy/ zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

Lp.

Zakres

1

Dane niezbedne do potwierdzenia kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020

Dane uczestnikéw szkolen, kurséw i konferencji (osoby biorgce udzial w szkoleniach,
kursach, konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacja Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020, inne niz
uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020)

Lp. Zakres
1 Imie
2 Nazwisko
3 Nazwa instytucji/organizacji
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4 Adres e-mail

5 Numer telefonu

6 Specjalne potrzeby

Zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikow Centralnego systemu teleinformatycznego,
whnioskodawcow, beneficjentow/partneréw

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytuciji
zaangazowanych w realizacje programéw

1 Imie

2 Nazwisko

3 Miejsce pracy

4 Adres e-mail

5 Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partnerow
projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
beneficjenta/partnera)

1 Imie

2 Nazwisko

3 Telefon

4 Adres e-mail
5 Kraj

6 PESEL

Whnioskodawcy

1 Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

(22 {6, F-N (V] | \N]

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

1 [Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

(2] k621 F-N [OV] [ \N]

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
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Miejscowosé

Telefon
Fax
Adres e-malil
7 |Kraj
8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatlalnos¢é gospodarcza)

Lp. Nazwa
1 Kraj
2 Nazwa instytucji
3 NIP
4 Typ instytuciji
5 | Wojewddztwo
6 Powiat
7 Gmina
8 Miejscowosé
9 Ulica
10 | Nr budynku
11 | Nrlokalu
12 | Kod pocztowy
13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy
15 | Adres e-mail
16 | Rodzaj przyznanego wsparcia
17 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
18 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. Nazwa
1 Kraj
2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4 Imie
5 Nazwisko
6 PESEL
7 Pte¢
8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 Wyksztatcenie
10 | Wojewddztwo
11 [Powiat
12 [ Gmina
13 | Miejscowos¢
14 [Ulica
15 | Nr budynku
16 [ Nrlokalu
17 | Kod pocztowy
18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy
20 | Adres e-mail
21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
22 | Data zakohczenia udziatu w projekcie
23 | Wykonywany zawdd
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24 | Zakonhczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg
uczestnictwa

25 | Rodzaj przyznanego wsparcia

26 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

27 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

28 [ Osoba z niepetnosprawnosciami

Dane dotyczace personelu projektu

Lp.

Nazwa

1

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

(oc] IaN] K2} k62 B-) NN | \)

Stanowisko

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

10

Nr rachunku bankowego

11

Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos¢é gospodarcza,

ktérych dane beda

przetwarzane w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie

Lp.

Nazwa

1

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

OO |WIN

PESEL

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Nr rachunku bankowego

© |00

Kwota wynagrodzenia
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Fundusze : Wojewédztwo Unia Europejska
Europejskie szeczpospollta ﬁ Kujawsko-Pomorskie Europejskli)Fu‘!\dusz
Program Regionalny - olska Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 8

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.
L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej: RODO), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze [nazwa zbioru] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku
prawnego z [ ] lub z chwilg jego odowotania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data,
podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z RODO, a takze z obowigzujgcym w opisem technicznych i
organizacyjnych $rodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych
osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych
w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdow ich zabezpieczania, zarébwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z [ ]

Czytelny podpis osoby skfadajgce;j
oswiadczenie

* Niepotrzebne skreslic.
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Fundusze : 5 Wojewddztwo Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita & Kujawsko-Pomorskie ik rak s aliss

Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 9

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119
z 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana/ Pani*
do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

* Niepotrzebne skreslic.



