Załącznik do Uchwały Nr 32/1085/15      
Zarządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 11 sierpnia 2015 r.
Regulamin funkcjonowania Grupy Sterującej Ewaluacją 
Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
§ 1
Cel powołania Grupy Sterującej Ewaluacją Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
1. W celu zapewnienia prawidłowego przebiegu procesu ewaluacji oraz współpracy pomiędzy poszczególnymi podmiotami i partnerami społecznymi zainteresowanymi uczestnictwem w realizacji procesu ewaluacji zostaje powołana Grupa Sterująca Ewaluacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (GSE RPO WK-P 2014-2020). GSE RPO WK-P 2014-2020 powoływana jest na okres realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.
§ 2
Zadania Grupy Sterującej Ewaluacją Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Do głównych zadań GSE RPO WK-P 2014-2020 należy:

1) Konsultowanie Planu Ewaluacji dla RPO WK-P 2014-2020 opracowanego przez Biuro Ewaluacji, zwane dalej Jednostką Ewaluacyjną.
2) Wsparcie konsultacyjno-doradcze dla Jednostki Ewaluacyjnej w zakresie sporządzania koncepcji badawczych, oceny raportów metodologicznych, projektów raportów końcowych lub raportów cząstkowych.
3) Zapoznawanie się z dokumentacją dotyczącą zagadnień omawianych na spotkaniach, przygotowaną przez Jednostkę Ewaluacyjną.
4) Pomoc w budowaniu potencjału ewaluacyjnego poprzez:

a) rozpowszechnianie wyników przeprowadzonych ewaluacji,

b) gromadzenie i szerzenie wiedzy w zakresie ewaluacji,

c)  udział w szkoleniach, warsztatach w zakresie ewaluacji.

5) Wsparcie dla Jednostki Ewaluacyjnej w zakresie prac nad perspektywą 2021 plus:
a) udział w pracach nad ewaluacją ex-ante programu z perspektywy 2021 plus,
b) konsultowanie i opiniowanie raportów i innych dokumentów dotyczących perspektywy 2021 plus.
6) Udział w spotkaniach organizowanych przez Jednostkę Ewaluacyjną.
§ 3
Zmiana składu Grupy Sterującej Ewaluacją Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
1. Na wniosek członków GSE RPO WK-P 2014-2020 i po akceptacji Przewodniczącego, skład Grupy Sterującej Ewaluacją może ulec rozszerzeniu/ zawężeniu. 
2. Odwołanie lub powołanie osoby do składu GSE RPO WK-P 2014-2020 następuje poprzez zmianę uchwały Zarządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego.
§ 4
Organizacja i sposób funkcjonowania Grupy Sterującej Ewaluacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
1. Organizacja prac GSE RPO WK-P 2014-2020
a) GSE RPO WK-P 2014-2020 zbiera się w zależności od potrzeb, jednak nie rzadziej niż dwa razy w roku. 

b) W razie konieczności – wystąpienia problemów i trudnych sytuacji wymagających natychmiastowej reakcji - spotkania mogą odbywać się z większą częstotliwością.

c) Praca w GSE RPO WK-P 2014-2020 odbywa się przeważnie w trybie konsultacji drogą elektroniczną.
d) Spotkania GSE RPO WK-P 2014-2020 prowadzi Przewodniczący.

e) W przypadku nieobecności Przewodniczącego obowiązki przejmuje Zastępca Przewodniczącego. 

f) Informacja o spotkaniu powinna zostać przekazana członkom GSE RPO WK-P 2014-2020 w formie elektronicznej (dopuszcza się także informację pisemną lub fax) minimum 5 dni roboczych przed planowanym spotkaniem.

g) Każdy członek GSE RPO 2014-2020 może zgłosić dodatkowy punkt do porządku obrad najpóźniej na 2 dni robocze przed datą spotkania, w formie elektronicznej.
h) Harmonogram prac GSE RPO WK-P 2014-2020 będzie uzależniony od przeprowadzanych badań ewaluacyjnych, który zawarty został w Planie Ewaluacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.
2. Zasady uczestnictwa w GSE RPO WK-P 2014-2020: 
a) Wszyscy członkowie zobligowani są do terminowego i rzetelnego wywiązywania się z przyjętych ustaleń oraz do aktywnego udziału w pracach GSE RPO WK-P 2014-2020.

b) W przypadku niemożności sprawowania funkcji przez członka GSE RPO WK-P 2014-2020, może on złożyć rezygnację z pełnionej funkcji.

c) Odwołanie członka GSE RPO WK-P 2014-2020 może się odbyć również 
w przypadku braku aktywności w pracach zespołu na wniosek Przewodniczącego. 

d) Członkowie GSE RPO WK-P 2014-2020 mogą przedstawiać Przewodniczącemu swoje propozycje dotyczące prowadzenia działań ewaluacyjnych.
e) Do dyskusji na forum GSE RPO WK-P 2014-2020 mogą być zapraszane inne osoby w zależności od przedmiotu i zakresu prowadzonej ewaluacji.

3. Sprawozdania
a) Z każdego spotkania GSE RPO WK-P 2014-2020 sporządzane jest sprawozdanie.  
b) Sprawozdanie zaakceptowane i podpisane przez Przewodniczącego lub Zastępcę jest przekazywane do członków GSE RPO WK-P 2014-2020 do wiadomości 
w formie elektronicznej. Przekazanie sprawozdania następuje nie później niż 7 dni roboczych od daty spotkania GSE RPO WK-P 2014-2020.
§ 5
Obsługa prac Grupy Sterującej Ewaluacją Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Za organizację prac GSE RPO WK-P 2014-2020 odpowiedzialna jest Jednostka Ewaluacyjna, która zapewnia obsługę administracyjną prac polegającą na:

1) ustalaniu miejsc, terminów i zakresu spotkań;

2) stworzeniu listy mailingowej i adresowej, umożliwiającej stałą komunikację między członkami GSE RPO WK-P 2014-2020;

3) przygotowywaniu materiałów do dyskusji podczas spotkania GSE RPO WK-P 2014-2020;

4) zamieszczaniu na stronie internetowej Urzędu Marszałkowskiego informacji o pracach GSE RPO WK-P 2014-2020;

5) sporządzaniu sprawozdań ze spotkań GSE RPO WK-P 2014-2020;
6) gromadzeniu i przechowywaniu dokumentacji związanej z pracami GSE RPO WK-P 2014-2020;

7) wykonywaniu innych zadań związanych z funkcjonowaniem GSE RPO WK-P 2014-2020.
§ 6

Ustalenia końcowe

1. Członkowie GSE RPO WK-P 2014-2020 nie otrzymują żadnych honorariów ani wynagrodzenia za udział w spotkaniach.

2. Członkowie GSE RPO WK-P 2014-2020 nie otrzymują zwrotu kosztów dojazdu na spotkania.

3. Koszty prowadzenia bieżących działań GSE RPO WK-P 2014-2020 będą pokrywane ze środków pomocy technicznej RPO WK-P 2014-2020.
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