Zatacznik Nr 1 do uchwaty nr 38/1573/20
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 23 wrzesnia 2020 .

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Regulamin konkursu

Nr RPKP.08.05.01-1Z.00-04-069/16
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Os Priorytetowa 8.
Aktywni na rynku pracy

Dziatanie 8.5
Rozwdj pracownikdw i przedsiebiorstw MSP w regionie

Poddziatanie 8.5.1
Wsparcie dostepu do ustug rozwojowych



Ogtoszenie prasowe

Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego jako Instytucja Zarzadzajaca

Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 ogtasza nabor wnioskow
o dofinansowanie projektu dla Poddziatania 8.5.1 Wsparcie dostepu do ustug rozwojowych

Dziatania 8.5 Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw MSP w regionie w ramach Osi priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy

Do wsparcia w ramach konkursu przewidziano nastepujace typy projektow:

Wsparcie MSP poprzez finansowanie ustug rozwojowych obejmujacych m.in.:
o dziatania szkoleniowe, doradcze oraz studia podyplomowe zaprojektowane zgodnie z oczekiwaniami i zdiagnozowanymi potrzebami
przedsiebiorstw ukierunkowane na wzmocnienie ich potencjatu i konkurencyjnosci,
e wsparcie doradczo-szkoleniowe dla wtascicieli i kadry zarzadzajgcej przedsiebiorstw wspomagajgce proces zmiany, w tym przeksztatcenia
profilu dziatalnosci przedsiebiorstwa, optymalizacji procesdw zarzadzania oraz budowania strategii rozwoju przedsiebiorstwa.
Wsparcie w ramach Poddziatania bedzie realizowane zgodnie z podejsciem popytowym.

W wyniku przeprowadzenia naboru wnioskéw 1Z RPO WK-P planuje wytonienie do dofinansowania jednego projektu, ktérego Beneficjent bedzie
petnit funkcje Operatora odpowiedzialnego za wdrozenie systemu dystrybucji Srodkdw przeznaczonych na wspieranie rozwoju przedsiebiorcow
i pracownikéw z obszaru wojewddztwa kujawsko-pomorskiego tzw. Podmiotowego Systemu Finansowania ustug rozwojowych (PSF).

O wsparcie w ramach konkursu moga ubiegac sie:
Wszystkie podmioty, ktdre spetniajq kryteria okreslone w Regulaminie konkursu z wytgczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza lub o$wiatowa na podstawie przepiséw odrebnych).

Szczegotowe informacje, wzory dokumentéw oraz wytyczne dotyczace naboru i oceny projektéw zawiera Regulamin konkursu, dostepny na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg pracownicy punktéw informacyjnych.

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pl. Teatralny 2 tel. (56) 621 82 68; (56) 621 84 86; (56) 621 85 98;
ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy
Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, ul. Jagielloriska 9; tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42;
797 304 123; ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl

Lokalne Punkty Informacyjne w Przedstawicielstwach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w:
v' Grudzigdzu, ul. Sienkiewicz 22, tel. (56) 462 45 15; 797 304 124,
ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl
v Witoctawku, ul. Bechiego 2, tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126,
ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl
v' Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36/38, tel. (52) 355 91 95; 797 304 125,
ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl

Wiecej informacji na www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl


http://www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl/
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DW EFS — Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego;

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

GWD — Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

Instrukcja — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanej z EFS stanowigca zatgcznik do Regulaminu konkursu;

IZ RPO WK-P — Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P 2014-2020, tj. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Organizujgcej Konkurs; adres siedziby: Plac Teatralny 2, 87-
100 Torun.

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

KE — Komisja Europejska;

KOF-M — Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
stanowigca zatgcznik do Regulaminu konkursu;

Komitet Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020 — Komitet Monitorujgcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

KOP — Komisja Oceny Projektéw powotana do oceny projektéw w ramach konkursu;

KRS — Krajowy Rejestr Sadowy;

MSP — mikro, mate i érednie przedsiebiorstwa;

PESEL — Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci;

Pl — priorytet inwestycyjny;

PFRON - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

PO WER — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;

PPP — Partnerstwo Publiczno-Prywatne;

PSF — Podmiotowy System Finansowania;

Regulamin konkursu — Regulamin konkursu nr RPKP.08.05.01-1Z.00-04-069/16 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;
RUR/BUR - Rejestr Ustug Rozwojowych/ Baza Ustug Rozwojowych

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020;

SL2014 — aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego;

S5z00P — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

UE — Unia Europejska;

Umowa o dofinansowanie projektu — umowa o dofinansowanie projektu w ramach RPO WK-P na
lata 2014-2020;

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z pdin. zm.);

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);
WLWK — Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 — EFS, stanowigca zatacznik nr 2 do
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzona w dniu 22 kwietnia 2015 r,;



29. Wniosek o dofinansowanie projektu —wniosek o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020;

30. Wytyczne — Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 stanowigce zatgcznik do Regulaminu konkursu.
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I. Podstawowe informacje o konkursie

Projekt, na ktory ogtaszany jest nabér wnioskéw o dofinansowanie, realizowany jest w ramach RPO WK-P
2014-2020, Osi Priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatania 8.5 Rozwdj pracownikéw
i przedsiebiorstw MSP w regionie, Poddziatania 8.5.1 Wsparcie dostepu do ustug rozwojowych.

Projekt dofinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Konkurs organizuje IZ RPO WK-P. Nabér przeprowadza DW EFS Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa

Kujawsko-Pomorskiego (adres do korespondencji Punkt Informacyjno-Podawczy ul. Plac Teatralny 2, 87-100
Torun).

1.1. Czym jest Regulamin konkursu

Informacje zawarte w Regulaminie konkursu wraz z zatgcznikami (w tym Instrukcjq) zawierajg wytyczne,
ktorymi wnioskodawca musi sie kierowad na etapie tworzenia i sktadania wniosku o dofinansowanie
projektu w odpowiedzi na konkurs oraz podczas realizacji projektu. W zwigzku z powyzszym, IZ RPO WK-P
bedzie wymagata od wnioskodawcéw stosowania zapisdw okreslonych w niniejszym Regulaminie konkursu.

UWAGA!

IZ RPO WK-P zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Regulaminu konkursu do czasu rozstrzygniecia
konkursu w przypadku, m.in. zmiany przepiséw prawa, zmiany wytycznych ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, zmiany terminu naboru, zwiekszenia alokacji na konkurs lub innych okolicznosci
(nieskutkujacych nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow), ktére bedg powodowaty koniecznos¢ zmian
lub uszczegdtowienia zapisdw Regulaminu konkursu. Informacja o ewentualnych zmianach wraz z
uzasadnieniem i wskazaniem daty, od ktérej beda one obowigzywac zostanie podana do publicznej
wiadomosci w prasie, a takze zamieszczona na stronie internetowej IZ RPO WK-P — www.rpo.kujawsko-

pomorskie.pl oraz na portalu funduszy europejskich — www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W przypadku zidentyfikowania okolicznosci uniemozliwiajgcych prawidtowa i efektywna realizacje procesu
wyboru projektow w trybie konkursowym IZ RPO WK-P moze podjgé decyzje o anulowaniu konkursu
w nastepujacych przypadkach:
—  zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej nie dato sie przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu,
a ktdrej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej lub
stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;
— ogtoszenia aktdw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposdb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego Regulaminu konkursu.

Informacja o anulowaniu ogtoszonego konkursu z podaniem terminu oraz przyczyny jego anulowania
podawana jest do publicznej wiadomosci w prasie, a takze zamieszczana na stronie internetowej
IZ RPO WK-P — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu funduszy europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.



http://www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

1.2. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu jest projekt okreslony dla Poddziatania 8.5.1 Wsparcie dostepu do ustug
rozwojowych, w ramach Dziatania 8.5 Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw MSP w regionie Osi
Priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy RPO WK-P 2014-2020 przyczyniajacy sie do realizacji celu
szczegdtowego:

— Zapewnienie dostepu do ustug rozwojowych dla MSP i ich pracownikéw (Cel szczegétowy 6).

W ramach konkursu przewidziano nastepujacy typ projektow:

Wsparcie MSP poprzez finansowanie ustug rozwojowych obejmujacych m.in.:

— dziatania szkoleniowe, doradcze oraz studia podyplomowe zaprojektowane zgodnie z oczekiwaniami i
zdiagnozowanymi potrzebami przedsiebiorstw ukierunkowane na wzmocnienie ich potencjatu i
konkurencyjnosci,

— wsparcie doradczo-szkoleniowe dla wiascicieli i kadry zarzadzajacej przedsiebiorstw wspomagajgce
proces zmiany, w tym przeksztatcenia profilu dziatalnosci przedsiebiorstwa, optymalizacji proceséw
zarzadzania oraz budowania strategii rozwoju przedsiebiorstwa.

Whioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzani sg do stosowania wszelkich zasad
wynikajacych z Wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow

i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020" oraz dokumentu pn. Podmiotowy System Finansowania
ustug rozwojowych w ramach RPO W-KP na lata 2014-2020 — Koncepcja i zasady funkcjonowania?,
opierajgc sie przy tym na powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa dotyczacych obszaru
merytorycznego objetego projektem.

Zgodnie z zapisami RPO WK-P 2014-2020 oraz Wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie realizacji
przedsiewziec z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania
przedsiebiorcéw i pracownikdéw do zmian na lata 2014-2020 wsparcie w zakresie adaptacyjnosci
przedsiebiorstw bedzie realizowane w oparciu o podejscie popytowe. Realizacja podejscia popytowego
opiera¢ ma sie na stworzeniu systemu dostarczania kompleksowych ustug (szkoleniowych, doradczych,
diagnostycznych) odpowiadajgcych na potrzeby przedsiebiorstw, gwarantujacy odbiorcom wsparcia
mozliwo$é samodzielnego podejmowania decyzji edukacyjnych, a takze szybka reakcje na wystepujgce
potrzeby (tzw. ustugi szyte na miare). W tym celu Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)
opracowata i wdrozyta narzedzie pod nazwg Baza Ustug Rozwojowych (BUR), dawniej Rejestr Ustug
Rozwojowych (RUR)3, za posrednictwem ktérego przedsiebiorcy moga dokonywaé wyboru ustugi
rozwojowej.

! Niniejszy dokument stanowi Zatgcznik nr 7 do Regulaminu konkursu
2 Niniejszy dokument stanowi Zatacznik nr 39 do Regulaminu konkursu

325 sierpnia 2016 r. Rejestr Ustug Rozwojowych (RUR) przeksztatcit sie w Baze Ustug Rozwojowych (BUR). Baza dostepna jest pod
adresem - uslugirozwojowe.parp.gov.pl. W zwigzku z zaleceniami przekazanymi przez Ministerstwo Rozwoju w pismie nr
DZF.8510.128.2016.PM.1 z dnia 20 wrzes$nia 2016 r. w tresci niniejszego Regulaminu zastosowano aktualng nazwe systemu tj. Baza
Ustug Rozwojowych (w skrocie BUR). Zgodnie z informacjg zawartg w ww. piSmie Ministerstwa wigzace pozostajg zapisy kryteriow wyboru
projektow zatwierdzone prze Komitet Monitorujgcy, w ktérych pojawia sie nazwa Rejestr Ustug Rozwojowych, zapisy Wytycznych
programowych oraz innych dokumentéw zatwierdzonych przed dniem wejscia w zycie przedmiotowej zmiany. Wobec powyzszego ilekro¢
w ww. dokumentach jest mowa o Rejestrze Ustug Rozwojowych (w skrécie RUR), rozumie sie pod tym pojeciem/skrétem Baze Ustug
Rozwojowych (BUR).




W wyniku przeprowadzenia naboru wnioskéw IZ RPO WK-P planuje wytonienie do dofinansowania jednego
projektu, ktorego Beneficjent bedzie petnit funkcje Operatora odpowiedzialnego za wdrozenie systemu
dystrybucji sSrodkéw przeznaczonych na wspieranie rozwoju przedsiebiorcéw i pracownikéw z obszaru
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego tzw. Podmiotowego Systemu Finansowania ustug rozwojowych (PSF).

W ramach projektu PSF realizowanego przez Operatora przedsiebiorcy bedg mogli uzyska¢ dofinansowanie
na zakup ustug pozwalajgcych na ich rozwdj, w tym w szczegélnosci w zakresie nabycia lub potwierdzenia
kwalifikacji pracownikéw, usprawnienia proceséw lub obszaru dziatania przedsiebiorstwa, czesciowa lub
catkowitg zmiane profilu dziatalnosci gospodarczej. PSF musi gwarantowad przedsiebiorcy mozliwosé
dokonania samodzielnego wyboru ustug rozwojowych wytgcznie przy wykorzystaniu funkcjonalnosci BUR
oraz po uzyskaniu indywidualnego numeru identyfikacyjnego (numer ID wsparcia) przypisanego do danej
umowy wsparcia, a dystrybucja srodkéw EFS bedzie dokonywana w oparciu o system refundacji potaczony z
promesa.

Przed uruchomieniem wsparcia w ramach PSF, IZ RPO WK-P zawiera z Polskg Agencjg Rozwoju
Przedsiebiorczosci porozumienie okreslajgce zakres i zasady wspétdziatania IZ RPO oraz Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci w zakresie zapewnienia przedsiebiorcom mozliwosci skorzystania z pomocy o
charakterze szkoleniowym i doradczym poprzez funkcjonowanie BUR i PSF oraz przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw projektu PSF bedacych uzytkownikami BUR.

Projekt PSF musi objg¢ swoim zakresem teren catego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, co wynika

z regionalnego charakteru przewidzianego wsparcia. Majgc na uwadze optymalne zapewnienie dostepu do
wsparcia w ramach projektu dla przedsiebiorcow z obszaru catego wojewddztwa (szczegdlnie z terendw
oddalonych od osrodkéw centralnych jakimi sg miasta Bydgoszcz i Torun), rekomendowane jest zapewnienie
dostepu do wsparcia rowniez poprzez uruchomienie w ramach PSF biur/punktéw konsultacyjnych réwniez
poza wskazanymi miastami wojewddzkimi oraz zapewnienie ustug mobilnych konsultantéw (doradcéw),
ktorzy bedg odpowiadac za bezposrednie kontakty z przedsiebiorcami (np. wizyty w siedzibach firm).

W przypadku realizacji projektu PSF w partnerstwie nalezy wyodrebni¢ obszary realizacji dziatan w ramach
projektu, np. biorac pod uwage liczbe funkcjonujacych na danym terenie przedsiebiorstw z sektora MSP, za
obstuge ktérych beda odpowiedzialni poszczegdlni partnerzy w projekcie.

Powyzsze nie odnosi sie do podmiotdéw swiadczgcych ustugi rozwojowe, z ktorych skorzystaja przedsiebiorcy,
ani do miejsca realizacji ustugi rozwojowej. Oznacza to brak ograniczen geograficznych wzgledem realizacji
ustug rozwojowych — przedsiebiorca ma swobode wyboru ustug niezaleznie od obszaru realizacji projektu
PSF.

Projekt PSF, ktory jest wspoétfinansowany z EFS w obszarze przystosowania przedsiebiorcow

i pracownikéw do zmian, musi by¢ zgodny z politykami horyzontalnymi, w szczegdlnosci z zasadg réwnosci
szans ptci oraz réwnosci szans i niedyskryminacji. Warunki i procedury wdrazania, a takze przyktady
zastosowania w ramach réznych form wsparcia ww. polityk horyzontalnych znajdujg sie w Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020".

4 Wskazane wytyczne s dostepne pod adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-

rownosci-szans/



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

Schemat realizacji wsparcia w ramach PSF przedstawia sie nastepuijgco:
1. Przedsiebiorstwo z sektora MSP zainteresowane uzyskaniem wsparcia dla siebie i swoich pracownikéw

w postaci dofinansowania ustugi rozwojowej zgtasza sie do Operatora PSF (bezposrednio do
biura/punktu konsultacyjnego/mobilnego doradcy lub drogg elektroniczng).

2. Mozliwo$¢ udzielenia wsparcia wigze sie ze ztozeniem przez przedsiebiorce do Operatora
formularza/wniosku zawierajgcego prosbe o udzielenie dofinansowania ustugi rozwojowej oraz dane
niezbedne do oceny kwalifikowalnosci podmiotu/odbiorcy wsparcia (wraz z diagnozg zapotrzebowania
na okres$lone ustugi — dotyczy jedynie przedsiebiorcow, ktérzy uzyskali wsparcie w postaci analizy
potrzeb rozwojowych lub planéw rozwoju w ramach Dziatania 2.2 PO WER). Personel Operatora
pomaga w wypetnianiu dokumentow zgtoszeniowych oraz obligatoryjnie przeprowadza/zapewnia
ustuge doradztwa w zakresie diagnozy potrzeb rozwojowych przedsiebiorcy. Diagnoza potrzeb
rozwojowych wykonana przez doradcodw Operatora (lub Partneréw) jest obowigzkowym elementem
przy aplikowaniu o wsparcie przez przedsiebiorce (nie dotyczy jedynie przedsiebiorcéw, ktérzy uzyskali
wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych lub plandw rozwoju w ramach Dziatania 2.2 PO WER).
Przedsiebiorca wstepnie okresla rodzaj ustug rozwojowych, na ktére bedzie chciat uzyskaé refundacje.

3. Operator dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw, w tym pod katem kwalifikowalnosci odbiorcéw
wsparcia, dotychczas udzielonej pomocy de minimis oraz mozliwego do udzielenia poziomu
dofinansowania.

4. Operator po pozytywnym zweryfikowaniu dokumentdw podpisuje z przedsiebiorcg umowe wsparcia,
nastepnie rezerwuje okreslone srodki na poczet przysztej refundacji i wystawia przedsiebiorcy promese,
w ktérej zobowigzuje sie do refundacji okreslonych wydatkdow. Jednoczes$nie Operator wystawia
zaswiadczenie o wysokosci udzielonej pomocy de minimis/pomocy publicznej (zadania Operatora przy
udzielaniu pomocy de minimis / pomocy publicznej w trakcie realizacji projektu opisano w podrozdziale
2.8 Regulaminu konkursu).

Podpisanie umowy wsparcia wigze sie z nadaniem indywidualnego ID wsparcia oraz jej rejestracjg w
systemie informatycznym Operatora® (jezeli wystepuje) i w BUR.

Umowa wsparcia zawierana pomiedzy Operatorem (Beneficjentem) a przedsiebiorca nie jest

umowa3 dotacyjna.

5. Przedsiebiorca dokonuje samodzielnego wyboru ustug rozwojowych sposréd dostepnych w BUR i
odpowiadajgcych na potrzeby rozwojowe danego przedsiebiorstwa lub jego pracownikdw.

6. Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe realizuje wybrang ustuge rozwojowa, a po jej zakonczeniu
dokonuje oceny w systemie BUR i wystawia stosowny dokument ksiegowy (faktura VAT, rachunek).

7. Przedsiebiorca po zrealizowanej ustudze rozwojowej zapewnia dokonanie jej oceny w systemie BUR
przez siebie i odbiorce wsparcia (uczestnika projektu).

8. Nastepnie przedsiebiorca sktada do Operatora dokumenty niezbedne do rozliczenia wsparcia,
obejmujace co najmniej kopie certyfikatu/zaswiadczenia o ukoriczeniu ustugi rozwojowej, faktury
VAT /rachunku oraz potwierdzenie dokonania ptatnosci za ustuge rozwojowa. W celu otrzymania
refundacji czesci poniesionych kosztéw przedsiebiorca jest zobligowany do przedstawienia
dokumentdéw potwierdzajacy skorzystanie z danej ustugi oraz optacenie jej w petnej wysokosci.

5> Operator powinien dysponowaé¢ wewnetrznymi rozwigzaniami lub system informatycznym pozwalajgcym na sprawna
realizacje projektu PSF, w tym umozliwiajgcych elektroniczny obieg dokumentéw w kontaktach z przedsiebiorcami i
monitoring udzielonego im wsparcia.
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9. Operator dokonuje weryfikacji otrzymanych dokumentéw. W przypadku ich kompletnosci i
prawidtowosci Operator dokonuje wyptaty sSrodkéw (refundacji poniesionych kosztéw) na rachunek
przedsiebiorcy. Jednoczesnie Operator, w przypadku réznicy w kwocie wsparcia okreslonej na etapie
umowy oraz wynikajacej z rozliczenia wsparcia, wystawia korekte zaswiadczenia o wysokosci udzielonej
pomocy de minimis/pomocy publicznej.

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw zgtoszeniowych oraz podpisanie umowy wsparcia z przedsiebiorca
nastepuje w terminie do 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez przedsiebiorce poprawnie wypetnionych
oraz kompletnych dokumentdéw zgtoszeniowych.

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw rozliczeniowych przedktadanych przez przedsiebiorcéw nastepuje
bez zbednej zwtoki, tj. w mozliwie najkrétszym terminie, okreslonym w umowie o dofinansowanie zawartej z
Beneficjentem realizujgcym projekt PSF.

Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie projektu Wnioskodawca winien uwzglednié¢ wszystkie limity i
ograniczenia zwigzane z organizacjy PSF wskazane ponizej:

1. Wsparcie w ramach projektu PSF jest skierowane wyfacznie do mikro, matych i $rednich
przedsiebiorcow?®, oraz ich pracownikdw.

2. Maksymalna kwota wsparcia (tj. kwota promesy na refundacje kosztow zakupu ustug rozwojowych)
przypadajgca na jednego przedsiebiorce w okresie realizacji projektu PSF zalezna jest od wielkosci
przedsiebiorstwa i wynosi w przypadku:

— mikroprzedsiebiorcy: 10 000 zt,
— matego przedsiebiorcy: 30 0007 zt,
— $redniego przedsiebiorcy: 100 0008 zt.

Promesa udzielana jest na okres niezbedny do realizacji i rozliczenia ustugi rozwojowej, nie dtuzszy
jednak niz 12 miesiecy liczagc od dnia podpisania umowy wsparcia. W wyjgtkowych sytuacjach okres
ten moze zosta¢ indywidualnie wydtuzony w oparciu o uzasadniony wniosek przedsiebiorcy (np. czas
trwania studiéw podyplomowych podlegajgcych dofinansowaniu przekracza 12 m-cy), jednak nie
dtuzej niz do korica okresu realizacji projektu.

Przedsiebiorca ma mozliwo$¢ wystgpienia do Beneficjenta (Operatora) o udzielenie mu wsparcia
(promesy) kilkukrotnie w trakcie realizacji projektu PSF, przy czym tgczna wartos¢ udzielonego mu
wsparcia (kwota promes) musi by¢ zgodna z ww. limitami®. Beneficjent (Operator) ma prawo
wstrzymaé/odméwic udzielenia wsparcia przedsiebiorcy, ktory wykorzystat juz przystugujgcy mu
limit wsparcia w ramach projektu PSF. Ponadto w zakresie udzielenia wsparcia pierwszenstwo
wzgledem przedsiebiorcy, ktdéry juz raz skorzystat ze wsparcia w ramach projektu, ma
przedsiebiorstwo, ktére dotychczas ze wsparcia w ramach projektu nie korzystato.

3. Poziom dofinansowania kosztéw pojedynczej ustugi rozwojowej (np. ustugi doradczej lub
szkoleniowej rozumianej jako jedna zamknieta forma wsparcia) nie przekracza co do zasady 50%

6 Spetniajgcych kryteria okreslone dla mikro, matych i srednich przedsiebiorstw w art. 2 zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014

7 W ramach wskazanej kwoty maksymalna warto$¢ ustug doradczych wynosi 20 000 zt.

8 W ramach wskazanej kwoty maksymalna wartos¢ ustug doradczych wynosi 30 000 zt.

9 0d naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia prowadzonych od 09.2020 r. IZ RPO umozliwia Operatorowi wprowadzenie
ograniczenia mozliwosci aplikowania przez przedsiebiorce do jednego wniosku o udzielenie wsparcia sktadanego w ramach PSF, tj.
przedsiebiorca nie moze ztozy¢ nastepnego wniosku o udzielenie wsparcia w tym samym lub kolejnym naborze wnioskéw o
udzielenie wsparcia prowadzonym w ramach PSF.
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kosztow ustugi rozwojowej. Beneficjent (Operator) moze zastosowac wyzszy poziom dofinansowania
ustugi rozwojowej wobec preferowanych w ramach PSF grup docelowych i ustug, zgodnie z
ponizszymi warunkami. Poziom dofinansowania kosztow pojedynczej ustugi rozwojowej mozna
zwiekszy¢ w odniesieniu do:

a) pracownikéw w wieku 50 lat'® lub wiecej — o 10 pkt. proc.

b) pracownikéw o niskich kwalifikacjach — o 10 pkt. proc.

c) przedsiebiorstw wysokiego wzrostu'! — o 10 pkt. proc.

d) ustug rozwojowych majgcych na celu zdobycie lub potwierdzenie kwalifikacji, o ktérych mowa w
art. 2 pkt 8 ustawy o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji!2 — o 10 pkt. proc.

e) mikroprzedsiebiorcy — o 20 pkt. proc.

f) matego przedsiebiorcy — o 10 pkt. proc.

Powyzsze limity podlegajg kumulacji, przy czym poziom dofinansowania kosztéw pojedynczej ustugi
rozwojowej nie moze przekroczy¢ maksymalnie 80% kosztéw tej ustugi.

Maksymalna warto$¢ dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej dla jednego pracownika
oddelegowanego przez przedsiebiorce — bez wzgledu na poziom dofinansowania kosztéw ustugi
rozwojowej okreslony zgodnie z ww. warunkami, wynosi 5 000 zt.

Uwagal!!

Powyzsze limity majg zastosowanie jedynie w sytuacji, w ktérej mozliwe jest udzielenie
przedsiebiorcy korzystajgcemu ze wsparcia pomocy de minimis. W przypadku udzielania
pomocy publicznej nalezy stosowac limity wynikajgce z aktow prawnych regulujgcych sposéb i
intensywnos¢ udzielania pomocy publiczne;j.

5. Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione facznie co
najmniej ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;

b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formg,
na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;

e) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych.

Uwagal!!

Koszt ustugi rozwojowej moze uwzglednia¢ podatek od towardw i ustug (VAT) wytgcznie

w przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez przedsiebiorce oraz przedsiebiorca nie
ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.

6. Przedsiebiorcy korzystajgcy ze wsparcia EFS partycypujg finansowo w kosztach ustugi na poziomie
minimum 50%, lub w przypadku zastosowania wyzszego poziomu dofinansowania, na poziomie
minimum 20%.

10 Wwiek uczestnikéw projektow liczony jest na podstawie daty urodzenia i mierzony w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

1 Przedsigbiorstwo o najwigkszym potencjale do generowania nowych miejsc pracy w regionie w poréwnaniu do innych przedsigbiorstw,
w tym w szczegolnosci wykazujgce w trzyletnim okresie Srednioroczny przyrost przychodéw o 20% i wiece;.

12 Ustugi rozwojowe majgce na celu zdobycie lub potwierdzenie kwalifikacji sg odpowiednio oznaczone w BUR.
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7. Koszty pojedynczej ustugi rozwojowej w zakresie niedofinansowanym w ramach PSF mogg stanowic

wktad wtasny w projekcie (ktéry wynosi minimum 15% wartosci projektu).

8. W ramach ogélnego budzetu projektu PSF minimum 40% srodkdw przeznaczonych bezposrednio na

finansowanie ustug rozwojowych zostanie przeznaczane na wsparcie mikro przedsiebiorcow.

9. W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktéra:

a)

f)

polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju przedsiebiorcy lub
grupy przedsiebiorcdw —w przypadku przedsiebiorcow, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w
ramach Dziatania 2.2. PO WER;

dotyczy funkcjonowania na rynku zamdwien publicznych lub wdrazania strategii wejscia na
zagraniczne rynki zamodwien publicznych — w przypadku przedsiebiorcéw, ktérzy otrzymali tego
typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER;

dotyczy zasad realizacji przedsiewzie¢ w formule PPP* oraz przygotowania oferty do
przedsiewziecia realizowanego w formule PPP lub procesu negocjacji —w przypadku
przedsiebiorcéw, ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER,;

jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym przedsiebiorca jest powigzany kapitatowo lub

osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:

— udziat w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

— posiadanie co najmniej 20% udziatdw lub akcji spotki,

— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta lub
petnomocnika,

— pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu $wiadczgcego ustuge rozwojowg, w
szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegdlnosci koszty
srodkow trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu i
zakwaterowania, z wytgczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostac sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien;

dotyczy kosztéw ustugi rozwojowej, ktdrej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym
stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z
zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na
zajmowanym stanowisku pracy).

Obowiazki Operatora przy realizacji projektu PSF

Beneficjent (Operator) projektu PSF zobowigzany jest do stosowania wszelkich zasad wynikajgcych z
Wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow Europejskiego

13 Majac na uwadze efektywng realizacje celdw polityki regionalnej 1IZ RPO zastrzega, iz w przypadku niewykorzystania przyznanej alokacji
przez mikroprzedsiebiorstwa wskaznik ten moze zostaé obnizony do poziomu odpowiadajgcego zapotrzebowaniu.

1% partnerstwa Publiczno-Prywatne (PPP) - zgodnie z art. 2 pkt 24 rozporzgdzenia ogdlnego oznaczajg forme wspotpracy miedzy
podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktérych celem jest poprawa realizacji inwestycji w projekty infrastrukturalne lub inne
rodzaje operacji realizujgcych ustugi publiczne, poprzez dzielenie ryzyka, wspodlne korzystanie ze specjalistycznej wiedzy sektora
prywatnego lub dodatkowe zrodta kapitatu.
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Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-
2020"° oraz dokumentu pn. Podmiotowy System Finansowania ustug rozwojowych w ramach RPO W-KP na
lata 2014-2020 - Koncepcja i zasady funkcjonowania®®, opierajac sie przy tym na powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa dotyczgcych obszaru merytorycznego objetego projektem.

Obowigzki Operatora PSF wskazane w dokumencie Podmiotowy System Finansowania ustug
rozwojowych w ramach RPO W-KP na lata 2014-2020 — Koncepcja i zasady funkcjonowania stanowig
minimalny zakres obowigzkéw wynikajgcych z koncepcji realizacji projektu PSF przedstawionej przez I1Z
RPO WK-P.

Beneficjent (Operator) jest odpowiedzialny za wsparcie MSP poprzez finansowanie ustug rozwojowych
zgodnie z podejsciem popytowym.

Do obowigzkéw Operatora nalezy scista wspétpraca bezposrednio z przedsiebiorcami ubiegajgcymi sie o
wsparcie w ramach PSF.

Operator jest zobligowany do opracowania wzoréw odpowiednich dokumentéw (w tym formularza/wniosku
zgtoszeniowego, niezbednych oswiadczen, umowy wsparcia, promesy), mozliwosci zapewnienia
elektronicznego obiegu dokumentéw w kontaktach z przedsiebiorcami oraz zapewnienia opieki
konsultantéw/doradcéw dla uczestnikdw projektu.

W ramach projektu PSF Beneficjent (Operator) zawiera opis procedury ubiegania sie przedsiebiorcéw o
dofinansowanie, w tym wskazuje, jakie czynnosci bedzie musiat wykona¢ przedsiebiorca aby otrzymac
dofinansowanie.

W kontekscie mechanizmow gwarantujgcych przystepnos¢ udzielanego wsparcia konieczne jest
opracowanie dokumentéw zrozumiatym jezykiem, jak tez zachowanie mozliwie najwiekszego uproszczenia
procedur dla przedsiebiorcéw.

Dokumenty stanowigce podstawe do udzielania wsparcia na rzecz uczestnikdw projektu, opracowywane
przez Beneficjenta (Operatora), podlegajg obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez IZ RPO WK-P w terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu PSF.

Operator jest zobligowany do prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych nt. zasad wsparcia dla
przedsiebiorstw w PSF ze $rodkéw EFS, w tym poprzez uruchomienie odrebnej strony projektu/podstrony do
strony gtéwnej poswieconej PSF i zasadom wsparcia z EFS.

Operator odpowiada za sposéb monitoringu, w tym monitoringu przeptywoéw finansowych i
sprawozdawczosci ze zrealizowanych dziatan, osiggnietych wskaznikéw, jakosci ustug oraz za rozliczenia z I1Z
RPO.

W ramach projektu PSF Operator dokonuje analizy potencjalnych ryzyk, ktére mogg wystgpié na kolejnych
etapach realizacji projektu.

W ramach kosztow posrednich projektu dopuszcza sie mozliwosc¢ sfinansowania przez Beneficjenta
(Operatora) stworzenia systemu informatycznego/Generatora na potrzeby realizacji projektu PSF.

15 Niniejszy dokument stanowi Zatgcznik nr 7 do Regulaminu konkursu
16 Niniejszy dokument stanowi Zatgcznik nr 39 do Regulaminu konkursu
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Ponadto do zadan Operatora nalezy m.in.:

— rekrutacja uczestnikéw projektu,

— doradztwo w zakresie okreslenia potrzeb rozwojowych przedsiebiorstwa,

— weryfikacja kwalifikowalnosci grupy docelowej i mozliwosci udzielenia wsparcia finansowego, w tym
udzielenie pomocy de minimis/pomocy publicznej,

— sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu
takiej pomocy, z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP udostepnionej przez Prezesa Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw (zadania Operatora przy udzielaniu pomocy de minimis / pomocy
publicznej w trakcie realizacji projektu opisano w podrozdziale 2.8 Regulaminu konkursu),

— zwieranie umdéw wsparcia z przedsiebiorcami/uczestnikami projektow,

— monitorowanie realizacji ustug rozwojowych, w tym weryfikacja dokonanych ocen ustug rozwojowych
przez pracownika, przedsiebiorce i podmiot Swiadczacy ustuge rozwojowa,

— przeprowadzanie czynnosci kontrolnych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020,

— rozliczanie wsparcia i refundacja poniesionych wydatkéw dla przedsiebiorcy na podstawie dokumentéw
finansowych dostarczonych Operatorowi,

— terminowe rozliczanie z IZ RPO otrzymanych srodkéw EFS na podstawie sktadanych wnioskéw o
pfatnosé,

— przestrzeganie przepisdw w zakresie ochrony danych osobowych,

— informowanie IZ RPO o wszelkich nieprawidtowosciach i problemach zwigzanych z realizacjg projektu
PSF.

Uwaga!

Realizacja projektu PSF prowadzi do osiggniecia celéw RPO rozumianych jako osiggniecie wartosci

docelowych wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu bezposredniego okreslonych w SzOOP dla
Poddziatania 8.5.1, zgodnie z Zatgcznikiem 2 do SzOOP ,, Tabela wskaZnikéw produktu dla dziatan i

/4

poddziatan”. Za ich osiggniecie w ramach projektu PSF odpowiedzialny jest Operator.

Rejestr Ustug Rozwojowych

Z dniem 25 sierpnia Rejestr Ustug Rozwojowych dostepny na portalu inwestycjawkadry.pl zostat zastgpiony
przez Baze Ustug Rozwojowych dostepng na portalu uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

W ramach realizacji projektu realizowanego przez PARP, wspoétfinansowanego ze srodkéw PO WER,
utrzymywana jest Baza Ustug Rozwojowych, czyli ogdlnodostepny, bezptatny zbidr ofert ustug rozwojowych
Swiadczonych w rozmaitych formach (m.in.: szkolen, kursow zawodowych, doradztwa, studiéw
podyplomowych, mentoringu czy coachingu), dzieki ktérym instytucje i osoby prywatne mogga rozwija¢ swoje
kompetencje oraz realizowac¢ zamierzone cele edukacyjne i biznesowe.

Dofinansowanie kosztéw realizacji ustug rozwojowych ze srodkéw EFS w ramach projektu PSF jest mozliwe
wyfacznie na ustugi rozwojowe wpisane do BUR za pomoca Karty Ustugi przez podmioty $wiadczgce ustugi
rozwojowe spetniajgce wymogi, o ktdrych mowa w rozdziale 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 24
maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 112, poz.
656, z pdzn. zm.).
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Mozliwe jest ztozenie przez przedsiebiorce zamdwienia na konkretng ustuge rozwojowgq za pomocg odrebnej
funkcjonalnosci BUR, m.in. w sytuacji, gdy ustugi rozwojowe, na ktore zgtaszane jest zapotrzebowanie nie sg
dostepne w BUR.

BUR zapewnia mozliwos¢ dokonania oceny ustugi rozwojowej przez przedsiebiorce delegujacego
pracownikéw do udziatu w ustudze rozwojowej, pracownikdw przedsiebiorcy uczestniczacych

w ustudze rozwojowe] oraz podmiot Swiadczacy ustugi rozwojowe w ramach Systemu Oceny Ustug
Rozwojowych.

BUR umozliwia weryfikacje nastepujacych elementéw prawidtowosci wydatkéow ponoszonych
w ramach projektu PSF:

a) ceny ustugi rozwojowe] opisanej w dokumencie ksiegowym (cena ustugi rozwojowej opisana

w dokumencie ksiegowym powinna by¢ rowna lub nizsza od ceny wskazanej w Karcie Ustugi®’);
b) zgtoszenia uczestnictwa w ustudze rozwojowej;
c) spetnienia obowigzku oceny ustugi rozwojowej - zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych;
d) nazwy podmiotu, daty przeprowadzenia ustugi rozwojowej, tytutu ustugi rozwojowej, imienia
i nazwiska uczestnika/ow projektu, liczby godzin i programu ustugi rozwojowej, numeru ID wsparcia.

Uwaga!

Nie jest mozliwe dofinansowanie ze sSrodkéw EFS tworzenia regionalnych rejestréow ustug
rozwojowych lub innych alternatywnych baz lub rejestréw publicznych, ktére powielajg zadania
realizowane w ramach BUR.

Efektywnos¢ dziatania projektu PSF

Efektywnos¢ dziatania projektu PSF w wojewddztwie kujawsko-pomorskim podlega cyklicznemu badaniu
ewaluacyjnemu prowadzonemu na poziomie krajowym we wspotpracy z 1IZ RPO WK-P oraz organizacjami
reprezentujgcymi grupy docelowe wsparcia, ktére uwzglednia w szczegélnosci: uzytecznosc PSF dla
przedsiebiorcéw i pracownikdéw w procesie realizacji ich celdw rozwojowych, poziom dostepnosci i
przejrzystosci zastosowanych rozwigzan dla uczestnikdw projektu, dostepnosc¢ ustug rozwojowych dla
pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy, w tym zwtaszcza pracownikéw
powyzej 50 roku zycia oraz pracownikéw o niskich kwalifikacjach. Pierwsze badanie ewaluacyjne powinno
nastgpic nie pdzniej niz w okresie dwdch pierwszych lat od rozpoczecia realizacji projektu PSF.

Niezaleznie od powyzszego IZ RPO WK-P oraz Beneficjent (Operator) mogg rowniez przewidzie¢ dodatkowe
dziatania ewaluacyjne zwigzane z realizacjg projektu PSF.

Rekomendacje sformutowane w wyniku badania ewaluacyjnego stanowig podstawe dla opracowania i
wdrozenia programu naprawczego w zakresie systemu realizacji PSF przez IZ RPO WK-P, przy czym
opracowanie programu naprawczego powinno nastgpi¢ w porozumieniu z ministrem wtasciwym do spraw
rozwoju regionalnego nie pdzniej niz w terminie szesciu miesiecy od dnia otrzymania rekomendacji
wskazujgcych kierunki dziatan naprawczych lub w innym terminie wskazanym w raporcie ewaluacyjnym.

W sytuacji wystgpienia rekomendacji lub koniecznosci wdrozenia ww. programu naprawczego
w zakresie systemu realizacji PSF, 1Z RPO WK-P zastrzega mozliwos$¢ zmiany zasad funkcjonowania PSF w

7w przypadku, gdy cena ustugi rozwojowej opisana w dokumencie ksiegowym jest wyzsza niz cena wskazana w Karcie Ustugi,
dofinansowanie liczone jest w odniesieniu do kosztéw ustugi rozwojowej wskazanych w Karcie Ustugi.
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wojewddztwie kujawsko-pomorskim oraz renegocjacji zawartej z Beneficjentem (Operatorem) umowy o
dofinansowanie projektu PSF.

Kontrole projektéw PSF

Beneficjent (Operator), na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, prowadzi biezgca kontrole i
monitoring realizacji wsparcia, w tym w szczegélnosci kontroluje prawidtowosé realizacji projektu oraz
monitoruje postep rzeczowy projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Kontrole projektu PSF sg prowadzone przy uwzglednieniu wymogoéw okreslonych w Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020" oraz
zgodnie z czestotliwoscia i na zasadach okreslonych przez IZ RPO WK-P w ramach RPO, przy uwzglednieniu
specyfiki projektu PSF.

Kontrole projektu PSF sg prowadzone zarowno przez IZ RPO WK-P u Beneficjenta (Operatora) oraz przez
Beneficjenta (Operatora) w odniesieniu do przedsiebiorcow objetych wsparciem.

IZ RPO WK-P, po wczesniejszym uzyskaniu upowaznienia od Administratora BUR, przekaze upowaznienia
Beneficjentowi (Operatorowi) do prowadzenia kontroli w miejscu swiadczenia ustugi rozwojowej (wizyta
monitoringowa) przez podmiot Swiadczacy ustugi rozwojowe.

W trakcie kontroli projektu PSF dokonywanej przez 1IZ RPO WK-P w siedzibie Beneficjenta (Operatora)
sprawdzeniu podlegajg kwestie wskazane w Podrozdziale 4.1. Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec
z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i
pracownikéw do zmian na lata 2014-2020, w tym w szczegdlnosci:

a) sposob udzielania wsparcia na rzecz przedsiebiorcéow, w tym:

i. kierowanie wsparcia wytgcznie do mikro, matych i srednich przedsiebiorcow,

ii. kierowanie wsparcia do preferowanych grup docelowych, branz, sektoréw, typow dziatalnosci,
okreslonych przez IZ RPO WK-P w Regulaminie konkursu,

iii. przyznawanie wsparcia wyfacznie na ustugi wybrane przez przedsiebiorce za posrednictwem BUR,
z wytaczeniem ustug, o ktérych mowa w Podrozdziale 4.1. pkt 12 Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewziec z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020;

b) prawidtowos¢ refundacji i dofinansowania ustug rozwojowych oraz rozliczania finansowego umoéw
wsparcia, w tym m.in.:

i. finansowanie wsparcia do wysokosci maksymalnych limitéw ustalonych przez 1Z RPO WK-P
zgodnie z warunkami okreslonymi w Regulaminie konkursu,

ii. weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych sktadanych przez przedsiebiorcéow, w szczegdlnosci
faktur, potwierdzen zaptaty oraz dokumentdéw potwierdzajgcych skorzystanie z ustugi
rozwojowej,

iii. dokonanie oceny odbytych ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

iv. dokonywanie terminowej ptatnosci za ustuge;

c) prawidtowosc¢ udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis;

18 \Wskazane wytyczne sg dostgpne pod adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
ministra-infrastruktury-i-rozwoju-w-zakresie-kontroli-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
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d) sposdb monitorowania realizacji wsparcia, w tym monitorowania postepu rzeczowego;
e) sposob realizacji kontroli udzielanego wsparcia na poziomie przedsiebiorcow;
f) archiwizacja dokumentacji i zachowanie Sciezki audytu.

Kontrole projektu PSF prowadzone przez Beneficjenta (Operatora) w odniesieniu do uczestnikéw projektu
(przedsiebiorcy delegujgcego pracownikéw do udziatu w ustudze rozwojowej oraz pracownikow
przedsiebiorcy) sg przeprowadzane:

a) na dokumentach, w tym w siedzibie Beneficjenta (Operatora);
b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).

Kontrole projektu PSF w siedzibie Beneficjenta (Operatora) sg prowadzone na podstawie dokumentéw
rozliczeniowych dostarczonych przez przedsiebiorce (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o
ukonczeniu ustugi rozwojowej) i obejmujg sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i
rozliczone zgodnie z warunkami umowy wsparcia.

Istotny element kontroli projektu PSF prowadzonych przez Beneficjenta (Operatora) stanowi wizyta
monitoringowa na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktérej celem jest sprawdzenie faktycznego
dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi.

W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe mogg by¢ prowadzone przez IZ RPO WK-P.

Obok IZ RPO WK-P, Beneficjent (Operator) zobowigzany jest do uwzglednienia w ramach swoich procedur
kontrolnych mechanizméw majacych na celu wykrywanie sytuacji podwéjnego finansowania ustug
rozwojowych przez przedsiebiorce prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg na terenie wykraczajagcym poza
obszar jednego regionu oraz korzystajgcego ze wsparcia w ramach réznych projektow PSF po uzyskaniu
informacji z systemu BUR lub innych zrédet.

Stownik poje¢:
Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania BUR,

zarzadzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw BUR oraz dbajacy o bezpieczenstwo BUR i zawartych w
nim danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Baza Ustug Rozwojowych (BUR), dawniej Rejestr Ustug Rozwojowych (RUR)® — internetowa baza ustug
rozwojowych, obejmujgca w szczegdlnosci rejestr podmiotdw zapewniajgcych nalezyte swiadczenie ustug
rozwojowych wspdétfinansowanych ze srodkéw publicznych, prowadzona w formie systemu
teleinformatycznego przez Administratora BUR. Ww. baza stanowi element rejestru prowadzonego pod
nazwa Krajowy System Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw, ktérego szczegétowe zasady
funkcjonowania okresla rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego
Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 112, poz. 656, z pdzn. zm.). BUR umozliwia w
szczegolnosci obstuge nastepujacych proceséw:

— publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty swiadczgce ustugi rozwojowe wraz z danymi

identyfikujgcymi te podmioty,
— dokonywanie zapisow na poszczegdlne ustugi rozwojowe,
— zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

1925 sierpnia 2016 r. Rejestr Ustug Rozwojowych (RUR) przeksztatcit sie w Baze Ustug Rozwojowych. Baza dostepna jest pod nowym
adresem - uslugirozwojowe.parp.gov.pl
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— dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.
Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego.

Karta Podmiotu — formularz, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu BUR, okreslajgcy zakres informacji i
kryteria wpisu podmiotu $wiadczgcego ustugi rozwojowe do BUR, zatwierdzony przez ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego (dostepny na stronie http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-

o-portalu/regulamin).

Karta Ustugi — formularz, ktdry stanowi zatacznik do regulaminu BUR, okreslajacy zakres niezbednych
informacji umozliwiajgcych zarejestrowanie danej ustugi rozwojowej w BUR, zatwierdzony przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego (dostepny na stronie http://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin).

Operator — Beneficjent realizujgcy projekt PSF, wybrany w konkursie ogtoszonym przez IZ RPO WK-P 2014-
2020 w ramach Dziatania 8.5/Poddziatania 8.5.1 RPO WK-P 2014-2020.

Podejscie popytowe — mechanizm dystrybucji srodkow EFS ukierunkowany na mozliwos¢ dokonania
samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez przedsiebiorce oraz odpowiadajgcy na indywidualne
potrzeby rozwojowe przedsiebiorcy.

Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe - przedsiebiorca lub instytucja, ktorzy swiadczg ustugi rozwojowe i
dokonujg rejestracji w Bazie Ustug Rozwojowych za pomocg Karty Podmiotu w trybie okreslonym w
regulaminie BUR.

Podmiotowy System Finansowania (PSF) — system dystrybucji srodkéw przeznaczonych na wspieranie
rozwoju przedsiebiorcow i pracownikéw oparty na podejsciu popytowym wdrazany w ramach RPO WK-P.

Pracownik — personel w rozumieniu art. 5 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem
art.107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z pézn. zm.).

Pracownik o niskich kwalifikacjach - osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wiacznie,
zgodnie z Miedzynarodowa Klasyfikacjg Standardéw Edukacyjnych ISCED 2011 (UNESCO) %°.

Projekt — projekt, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej;

Przedsiebiorca — podmiot, o ktdrym mowa w art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z pdzn. zm.).

Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu - przedsiebiorstwo o najwiekszym potencjale do generowania nowych
miejsc pracy w regionie w poréwnaniu do innych przedsiebiorstw, tj. wykazujgce w trzyletnim okresie
Srednioroczny przyrost przychodéw o 20% i wiece;j.

Regulamin BUR — dokument okre$lajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania BUR oraz prawa i obowigzki
uzytkownikéw BUR zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego (dostepny na
stronie http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin).

System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu BUR, okreslajgcy
zasady dokonywania oceny ustug rozwojowych przez przedsiebiorce, pracownikéw oraz podmioty

20 Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci dotyczacej wskaznikédw wspdlnych EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych. Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujace do projektu nalezy wykazac¢ raz, uwzgledniajac najwyzszy ukonczony poziom ISCED.

19


http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin
http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin
http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin
http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin
http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin

Swiadczace ustugi rozwojowe, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
(dostepny na stronie http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin).

Uczestnik projektu — uczestnik projektu finansowanego ze srodkéw EFS w rozumieniu Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdow operacyjnych
na lata 2014-2020.

Umowa o dofinansowanie - decyzja o dofinansowaniu projektu, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy
wdrozeniowej, lub umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 lit. a ustawy wdrozeniowej.

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia ogdlnego.

Umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Beneficjentem a przedsiebiorca, okreslajgca warunki
dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug rozwojowych.

Ustuga rozwojowa — ustuga majaca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub
kompetencji spotecznych przedsiebiorcow i ich pracownikéw, w tym majgca na celu zdobycie kwalifikacji, o
ktorych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, lub
pozwalajgca na ich rozwd;.

Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) - wyodrebniona czes¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji, w ktorej
obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej
Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wtaczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich
ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania
kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji.

1.3. Termin i miejsce naboru oraz harmonogram konkursu

Konkurs ma charakter zamkniety?*.

Nabodr wnioskéw o dofinansowanie projektu bedzie prowadzony od 19.12.2016 r. do 28.02.2017 r. w
godzinach pracy Urzedu, tj. od 7:30 do 15:30, we wtorki od 7:30 do 17:00, w pigtki od 7:30 do 14:00.

Whioski o dofinansowanie projektu w formie papierowej mozna sktada¢ w Punkcie Informacyjno-
Podawczym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,

ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, w godzinach pracy Urzedu, tj. w poniedziatki, Srody i czwartki
od 7:30 do 15:30, we wtorki od 7:30 do 17:00, w pigtki od 7:30 do 14:00.

Whiosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z pismem przewodnim moze by¢
dostarczony:
- osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki opatrzony podpisem
i datg) — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu;
- poprzez nadanie w placowce pocztowej — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego.

Na podstawie zapiséw Systemu oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 szacuje sie, orientacyjny:

2% Konkurs zamkniety polega na tym, ze IZ RPO WK-P okresla doktadng date oraz godzine rozpoczecia i zakofnczenia naboru.
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1) Harmonogram konkursu:

a) nabdr wnioskdw o dofinansowanie projektu —od 19.12.2016 r. do 28.02.2017 r.,

b) weryfikacja spetnienia wymogdéw formalnych —w terminie 6 dni roboczych od zakoriczenia naboru
whnioskow o dofinansowanie projektu,

c) ocena formalno-merytoryczna — w terminie 85 dni roboczych liczonych od dnia rozpoczecia oceny??
do rozstrzygniecia konkursu?®. Termin oceny wnioskdw o dofinansowanie projektu moze ulec
wstrzymaniu w przypadku koniecznosci przeprowadzenia ekspertyzy zewnetrznej, bgdz uzyskania
opinii wtasciwego organu publicznego do rozstrzygniecia watpliwosci w zakresie weryfikacji
projektu/-6w. W przypadku gdy wstrzymanie oceny poszczegdlnych projektéw bedzie miato wptyw
na czas trwania oceny wszystkich projektéw, DW EFS zamiesci stosowng informacje na stronie
internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Nadto, w uzasadnionych przypadkach (jak np. duza

liczba zgtoszonych wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach konkursu) Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na wniosek DW EFS ztozonego za posrednictwem DRR moze
podjgé, w drodze uchwaty, decyzje o przedtuzeniu terminu oceny;

2) Termin rozstrzygniecia konkursu: lipiec 2017 r.

1.4. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

O dofinansowanie projektu mogg sie ubiegaé:

- Wszystkie podmioty, ktore spetniajg kryteria okreslone w Regulaminie konkursu z wytaczeniem osdb
fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalno$é gospodarczg lub oswiatowg na podstawie przepiséw
odrebnych).

Whiosek o dofinansowanie projektu nie moze by¢ ztozony przez podmiot, co do ktdrego ogtoszono upadtosé,
znajdujacy sie w stanie likwidacji lub zalegajacy z uiszczaniem podatkdw, jak rowniez z optacaniem sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami ustaw.

Dodatkowo wniosek o dofinansowanie projektu nie moze by¢ ztozony przez podmiot podlegajgcy
wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie przepisow:

e art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z
pdin. zm.);

e art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769);

e art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1212 z pdzn. zm.).

2w przypadku konkurséw zamknietych dniem rozpoczecia oceny jest nastepny dzien roboczy po uptywie terminu na weryfikacje
wymogoéw formalnych.

23 Przez rozstrzygniecie konkursu nalezy rozumie¢ dzien zatwierdzenia przez Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w drodze
uchwaty listy projektow, o ktdrej mowa w art. 44 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej.
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UWAGA!
Szczegdtowe wymagania odnoszace sie do Wnioskodawcy i jego partnerdw (jesli dotyczy) zostaty
wskazane w ramach kryteridw opisanych w podrozdziale 4.2 Regulaminu konkursu.

1.5. Udzielanie informacji o konkursie

Informacji dotyczgcych konkursu udzielajg pracownicy punktéw informacyjnych w godzinach:
poniedziatki i wtorki 7.30-17.30
srody, czwartki, pigtki 7.30-15.30.

1. Giéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

PIl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. (56) 621 85 98; (56) 621 84 86; (56) 621 82 68;
ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl

2. Giéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy
Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Jagielloriska 9

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42; 797 304 123
ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl

3. Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Grudzigdzu
ul. Sienkiewicza 22

86-300 Grudzigdz

tel. (56) 462 45 15; 797 304 124

ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego we Wtoctawku
ul. Bechiego 2

87-800 Wtoctawek

tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126

ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Inowroctawiu
ul. Roosevelta 36-38

88-100 Inowroctaw

tel. (52) 35591 95; 797 304 125

ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl
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Pytania mozna zgtasza¢ rowniez przy pomocy Formularza zgtaszania pytan dotyczacych funduszy
europejskich: http://mojregion.eu/index.php/rpo/formularz-zglaszania-pytan

Woyjasnienia sg dodatkowo zamieszczane na stronie internetowej zawierajacej informacje o konkursie
— www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. W przypadku znaczacej liczby pytan mogacej negatywnie wptywaé na

realizacje podstawowych zadan IZ RPO WK-P zastrzega sobie prawo do publikowania na stronie internetowe;j
odpowiedzi na kluczowe lub powtarzajgce sie pytania.

Zachecamy do skorzystania z ustugi informacyjnej na etapie przygotowywania projektu/wniosku o
dofinansowanie projektu Swiadczonej przez pracownikéw Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich. Ustuga ma na celu przedstawienie zasad i warunkéw decydujgcych o przyznaniu wsparcia z
Funduszy Europejskich, a takze cech, ktdrymi musi charakteryzowac sie konkretny projekt oraz warunkéw
ktdre musi spetni¢ sktadajacy go wnioskodawca, aby ubiegac sie o wsparcie w danym konkursie. Wsparcie
Swiadczone jest zgodnie ze ,Standardami funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich”, dostepnymi na stronie http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/standardy-dzialania-punktow/.

W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych z funkcjonowaniem GWD nalezy zgtosié sie po pomoc do
Biura Obstugi Technicznej Systemu Analiz w Wydziale Analiz i Ewaluacji Departamentu Rozwoju
Regionalnego na adres poczty elektronicznej: generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl.

1.6. Kwota dostepna

Kwota dostepna obejmuje warto$é dofinansowania.

Ogoétem: 33 058 132,36 zt
w tym catosé stanowi wsparcie finansowe EFS 33058 132,36 z1%#

Z uwagi na fakt, iz w ramach niniejszego konkursu IZ RPO WK-P planuje wytonienie do dofinansowania
jednego projektu, w ramach ktérego Beneficjent bedzie dokonywat dystrybucji srodkéw EFS przeznaczonych
na wspieranie adaptacyjnosci przedsiebiorcéw i pracownikéw w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020, kwota
dostepna stanowi catos$¢ alokacji przewidzianej na realizacje Poddziatania 8.5.1 w ramach RPO WK-P.

Operator PSF jest zobowigzany do podzielenia dostepnej w ramach projektu ogdlnej alokacji na
finansowanie ustug rozwojowych na poszczegdlne lata realizacji projektu proporcjonalnie do okresu jego
realizacji. Nabor uczestnikow bedzie prowadzony w sposéb ciggly do wyczerpania alokacji przeznaczonej na
dany rok. W przypadku niewykorzystania okreslonej na dany rok alokacji Operator PSF przesuwa
niewykorzystane srodki na kolejny rok realizacji projektu zwiekszajac tym samym alokacje kolejnego roku.
Operator PSF moze réwniez w uzasadnionych przypadkach zwiekszy¢ alokacje na dany rok realizacji projektu
za uprzednig zgodg 1Z RPO WK-P.

2 Kwota jest wynikiem przeliczenia alokacji przewidzianej na realizacje konkursu w Harmonogramie naboru wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym dla RPO WK-P 2014-2020 na 2016 rok przyjetym uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa nr 37/1534/16z dnia 30 wrze$nia 2016 r.,
tj. 5763 959,00€. Wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktérym
ogtoszono nabdr, a ktory wynosi 1€=4,3307 zt. Dodatkowo decyzjg IZ RPO WK-P warto$¢ alokacji zostata zwiekszona do poziomu 33.058.132,36 zt
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1.7. Forma finansowania

Srodki na realizacje projektu sg wyptacane jako:
— platnos¢ ze srodkéw europejskich przekazywana przez Bank Gospodarstwa Krajowego na
podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez IZ RPO WK-P.

Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy specjalnie utworzony dla danego
projektu i wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ptatnosci w ramach projektu powinny by¢
regulowane za posrednictwem tego rachunku. Wzér oswiadczenia o wyodrebnionym rachunku bankowym
whioskodawecy stanowi zatgcznik nr 20 do Regulaminu konkursu.

Pierwsza transza $rodkéw na realizacje projektéw jest wyptacana w wysokosci i terminie okreslonym

w harmonogramie ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektéw krétkich) wysokosé
pierwszej transzy moze dotyczyé 100% wartosci dofinansowania na dany projekt. Decyzje w tym zakresie
podejmuje IZ RPO WK-P. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest beneficjentowi po ztozeniu
pierwszego wniosku o ptatnosé, pod warunkiem ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu (z tego obowigzku zwolnione sg
jednostki sektora finanséw publicznych).

Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach o ptatnos¢ co najmniej 70%
tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz sSrodkéw w ramach dofinansowania, tj. wykazanie przez
beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych co najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnosciich
zatwierdzenie przez IZ RPO WK-P (jesli nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy o dofinansowanie
projektu z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym). Jednoczesnie w przypadku nieztozenia
whniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tgcznej kwoty przekazanych wczesniej transz
dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu ptatnosci od srodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych liczone od
dnia przekazania $Srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc rozliczajgcego dany wydatek.

1.8. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

Dokumenty programowe i horyzontalne:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
decyzjg wykonawczg Komisji nr C (2014) 10021 z dnia 16 grudnia 2014 r.;

2) Woytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca 2015 r,;

3) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 31 marca 2015r.;

4)  Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spaéjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 19 wrzesnia 2016 r;
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5)  Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 kwietnia 2015 r.;
6) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 kwietnia 2015 r.;
7)  Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.;
8) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw EFS w
obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 zatwierdzone w
dniu 28 czerwca 2016 r.;

9) Strategia komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020, z dnia 4 stycznia 2016 r.

10) Strategia zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, z dnia 28 pazdziernika 2015 r.

11) System oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigcy zatqcznik do uchwaty nr 30/1138/16 Zarzqdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 9 listopada 2016 r.;

12) Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigcy zatqcznik do uchwaty nr 45/1766/16 Zarzqdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 16 listopada 2016 r. (z uwzglednieniem zmiany wynikajgcej z uchwaty nr
37/1528/20 ZWK-P dnia 16 wrzesnia 2020 r.);

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty programowe i horyzontalne sg dostepne na stronie
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Akty prawne:

1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z 20
grudnia 2013 r. z pézn. zm.);

2) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE, L 347/470 z 20 grudnia 2013 r. z pézn.zm.);

3) Rozporzqgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z 24
grudnia 2013 r.);

4) Rozporzqgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 z 26 czerwca 2014 r.);

5) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23);
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6) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pézn. zm.);

7) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 poz. 1047);

8) Ustawa z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963);

9) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

10) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sqgdami administracyjnymi (Dz. U. z
2016 r. poz. 718);

11) Ustawa z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212 ze zm.);

12) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn.
zm.);

13) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pdzn. zm.);

14) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.);

15) Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

16) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

17) Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz.
361, z pdzn. zm.);

18) Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.);

19) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci poZytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U.
22016 r. poz. 239);

20) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.j.
Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pézn. zm.) wraz z odpowiednimi aktami wykonawczymi;

21) Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskdw o ptatnosc¢ w
ramach programdw finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2016 r. poz. 1161);

22) Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczqgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75);

23) Rozporzqgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073);

24) Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkdéw obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzieleniem
zamowien (Dz. U. poz. 200);

25) Rozporzqgdzenie Ministra Finanséw z dnia 15 lipca 2016 r. zmieniajgce rozporzqgdzenie w sprawie
rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkdéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. poz. 1093);

26) Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla
Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz. U. z 2011 r., nr 112 poz. 656);

27) Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 sierpnia 2015 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w
sprawie Krajowego Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz. U. z 2015 poz. 1373);

28) Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 15 lipca 2016 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
Krajowego Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz. U. z 2016 poz. 1129)
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Whioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie oraz beneficjenci realizujacy projekty zobowigzani sg do
korzystania z aktualnych wersji aktéw prawnych.

Nieznajomos¢ powyzszych dokumentow skutkowacé moze niewtasciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu, opracowaniem budzetu,
itp. Odpowiedzialnos¢ za znajomos$¢ podstawowych aktéw prawnych zwigzanych z przygotowaniem
whniosku o dofinansowanie projektu spoczywa na wnioskodawcy.

Il. Wymagania konkursowe

2.1. Wymagania odnosnie do grupy docelowej

Projekt realizowany w ramach przedmiotowego konkursu musi by¢ skierowany bezposrednio do mikro,
matych i $rednich przedsiebiorstw? oraz ich pracownikéw.

Duze przedsiebiorstwa sq wytgczone z interwencji EFS, w zwigzku z powyZszym ze wsparcia

w ramach PSF sq wytgczeni rowniez zatrudnieni w nich pracownicy.

Ponadto wsparcie w ramach projektu winno by¢ skoncentrowane w szczegélnosci na:

a) pracownikach w wieku 50 lat lub wiecej?®;

b) pracownikach o niskich kwalifikacjach;

c) przedsiebiorstwach wysokiego wzrostu?’;

d) przedsiebiorcach, ktérzy uzyskali wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych lub planéw
rozwoju w ramach Dziatania 2.2 PO WER;

e) ustugach rozwojowych prowadzacych do zdobycia kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8
ustawy o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji?é;

f) przedsiebiorcach z sektoréw/branz, ktérych wsparcie jest szczegdlnie istotne z punktu widzenia
realizacji celdw polityki regionalnej, np. sektordw o najwyzszym potencjale do generowania miejsc
pracy, wskazanych w Zatgczniku nr 1 do dokumentu Podmiotowy System Finansowania ustug
rozwojowych w ramach RPO W-KP na lata 2014-2020 — Koncepcja i zasady funkcjonowania , ktéry
stanowi Zatgcznik nr 39 do Regulaminu konkursu.

W przypadku grup docelowych okreslonych w lit. d) i f) koncentracja wsparcia polega na priorytetowym
traktowaniu tych przedsiebiorcow przez Beneficjenta (Operatora) na etapie rekrutacji do projektu PSF.
Natomiast w przypadku grup docelowych okreslonych w lit. a)-c) oraz ustug okreslonych w lit. e)
koncentracja wsparcia polega na zwiekszeniu poziomu ich dofinansowania zgodnie z Sekcjg 3.2 dokumentu

25 Spetniajacych kryteria okreslone dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw w art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014.

26 \Wiek uczestnikow projektow liczony jest na podstawie daty urodzenia i mierzony w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

21 Przedsigbiorstwo o najwiekszym potencjale do generowania nowych miejsc pracy w regionie w poréwnaniu do innych przedsigbiorstw,
w tym w szczegolnosci wykazujgce w trzyletnim okresie $rednioroczny przyrost przychodéw o 20% i wiece;j.

28 Ustugi rozwojowe majgce na celu zdobycie lub potwierdzenie kwalifikacji sg odpowiednio oznaczone w BUR.

29 Sektory te bedg wskazywane w oparciu o regionalne badania i analizy oraz inteligentne specjalizacje okreslone w RSI, z uwzglednieniem

jednolitej metodologii okreslania branz na podstawie danych dostepnych w ramach statystyki publicznej. Majagc na uwadze efektywng

realizacje celdw polityki regionalnej IZ RPO zastrzega, iz lista wskazanych sektoréw/branz moze podlega¢ aktualizacji w perspektywie kilku
lat, co oznacza réwniez koniecznos¢ jej uwzglednienia przez Beneficjenta (Operatora) w trakcie realizacji projektu PSF.
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Podmiotowy System Finansowania ustug rozwojowych w ramach RPO W-KP na lata 2014-2020 — Koncepcja i
zasady funkcjonowania, ktéry stanowi Zatgcznik nr 39 do Regulaminu konkursu.

W oparciu o definicje zawartg w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, uczestnikiem projektu w ramach niniejszego konkursu sg
mikro, mate oraz srednie przedsiebiorstwa oraz ich pracownicy bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS.
Jako uczestnikéw wykazuje sie wytgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskaé od nich
dane niezbedne do okreslenia wspdlnych wskaznikéw produktu i dla ktérych planowane jest poniesienie
okres$lonego wydatku. Osdb oraz podmiotdw niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie nalezy
wykazywac jako uczestnikdéw. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktére zostaty przeznaczone
okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby lub podmiotu, prowadzace do uzyskania korzysci
przez uczestnika np. nabycia kompetencji.

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

1. spetnienie przez niego kryteridow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie,
potwierdzonych odpowiednim dokumentem urzedowym lub zaswiadczeniem, a w przypadku braku
mozliwosci uzyskania ww. dokumentu odpowiednim o$wiadczeniem uczestnika projektu,

2. uzyskanie danych potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych oraz przeprowadzenia
ewaluacji, a takze zobowigzanie do przekazania informacji na temat sytuacji po opuszczeniu
projektu.

Za moment rozpoczecia udziatu w projekcie uznaje sie moment przystgpienia do projektu, tj. przystgpienia
do pierwszej formy wsparcia swiadczonej w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia uzasadnia
prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalno$é uczestnika projektu
potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

2.2. Wymagania czasowe

1. Realizacja projektu musi zakonczy¢ sie do 31.12.2020 r.

2. Okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktdrym poniesione wydatki mogg zostac uznane za
kwalifikowalne, z zastrzezeniem pkt. 4.

3. Okres kwalifikowania wydatkow dla kazdego projektu okreslony jest w umowie o dofinansowanie
projektu, przy czym okres ten nie moze wykraczaé poza daty graniczne okreslone w Wytycznych, tj.
pomiedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia 2023 r. Co do zasady wydatki poniesione przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu mogg zostac uznane za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku
spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych i umowie o dofinansowanie projektu.
Réwnoczesnie nalezy podkresli¢, ze wydatkowanie do chwili zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie
projektu i podpisania umowy o dofinansowanie projektu odbywa sie na wytgczng odpowiedzialnos¢
danego wnioskodawcy. W przypadku, gdy projekt nie otrzyma dofinansowania, uprzednio poniesione
wydatki nie bedg mogty zostac zrefundowane.

4. Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu
wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do
okresu realizacji projektu, zostaty poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakornczeniu
realizacji projektu, w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu oraz zostang
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uwzglednione we wniosku o pfatnosé koficowa. W takim przypadku wydatki te mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych.

5. Do wspdtfinansowania ze srodkédw UE nie mozna przedtozy¢ projektu, ktéry zostat fizycznie ukonczony
(w przypadku robét budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed
przedtozeniem IZ RPO WK-P wniosku o dofinansowanie projektu niezaleznie od tego, czy wszystkie
dotyczace tego projektu ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane. Przez projekt
ukonczony/zrealizowany nalezy rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu nastgpit odbidr ostatnich robdt, dostaw lub ustug.

2.3. Wymagania finansowe

2.3.1 Informacje ogdlne
Minimalna wartos$¢ projektu wynosi: 100 000,00 zt.

Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania projektu ze srodkédw Europejskiego Funduszu
Spotecznego nie moze przekroczy¢ dostepnej alokacji w ramach przedmiotowego konkursu.

Do realizacji projektu wymagane jest wniesienie wktadu wtasnego stanowigcego minimum 15% wydatkow
kwalifikowanych w ramach projektu.

Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85%.

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi
85%.

Whioskodawca sporzadza budzet projektu zgodnie z Instrukcjg oraz wymogami wynikajacymi z Wytycznych.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosc oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegélnosci
kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie projektu dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie
danego projektu do realizacji i podpisanie z wnioskodawca umowy o dofinansowanie projektu nie
oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnosé w trakcie realizacji
projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkdw natozonych

na beneficjenta umowg o dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

2.3.2 Wkiad wtasny

W ramach konkursu wnioskodawca jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego, ktérego minimalny
poziom wynosi 15% wartosci projektu.

Wktad wtasny moze by¢ wniesiony zaréwno w formie pienieznej, jak i w formie niepieniezne;.
Whioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego. Mozliwe jest tgczenie réznych form wnoszenia
wkfadu witasnego.
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Wktad wtasny nie musi stanowic¢ wtasnosci wnioskodawcy. Wktad wtasny wnoszony jest przez
whioskodawce, niemniej jednak bedzie on mégt pochodzi¢ z réznych Zzrédet, w tym np. od uczestnikow
projektu (pod warunkiem, ze nie bedzie wykluczat ich udziatu w projekcie), samorzadu lokalnego czy strony
trzeciej. W przypadku projektéw partnerskich wkfad finansowy moze pochodzi¢ od partneréw.

Uwaga !

Niedozwolona jest sytuacja, w ktérej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do projektu wkiad
niepieniezny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze
srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych. Taka sytuacja uznana bedzie
jako podwoéjne finansowanie.

Szczegétowe informacje odnosnie do wkiadu niepienieznego oraz warunkéw jego kwalifikowalnosci
zostaty okre$lone w rozdziale 6.10 Wytycznych.

W ramach przedmiotowego konkursu wktad wtasny moze by¢ finansowany ze srodkéw prywatnych
MSP w formie pienieznej stanowiacej partycypacje w kosztach ustug rozwojowych.

W przypadku projektéw, w ktérych zatozono wydatki objete pomocg publiczng, wnioskodawca jest
zobowigzany do wniesienia wktadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publiczne;.

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej wktad prywatny wnoszony przez przedsiebiorce zgodnie z
intensywnoscig pomocy okreslong w art. 18 ust. 2 oraz w art. 31 ust. 4 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 wyliczany jest w odniesieniu do kosztow ustugi rozwojowej objetej dofinansowaniem, zgodnie z
warunkami o ktérych mowa w Sekcji 3.2. dokumentu Podmiotowy System Finansowania ustug rozwojowych
w ramach RPO W-KP na lata 2014-2020 — Koncepcja i zasady funkcjonowania, ktéry stanowi Zatgcznik nr 39
do Regulaminu konkursu. Wktad ten podlega sumowaniu z kosztami ustugi rozwojowej, ktére nie zostaty
objete tym dofinansowaniem.

2.3.3 Podstawowe zasady konstruowania budzetu projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego.
Whioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na:

—  koszty bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w projekcie,
—  koszty posrednie — koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu.

We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest rdwniez szczegdtowy budzet ze wskazaniem
kosztow jednostkowych, ktéry stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci wydatkéw
projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Uwagal!

Do wydatkow ponoszonych przez uczestnikow projektu PSF, nie majg zastosowania Wytyczne Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020, w tym w szczegdblnosci wymog stosowania zasady konkurencyjnosci w procesie wyboru ustug
rozwojowych za posrednictwem BUR.
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2.3.4 Wymagania dotyczace kosztéw posrednich

Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach projektédw finansowanych z EFS, chyba ze co innego stanowig

wytyczne horyzontalne lub wytyczne programowe lub SzOOP.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegélnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego w
w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatarh administracyjnych
w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen
oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym koszty
zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

f)  wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie
projektu, plakaty, ulotki, itp.),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby oséb, o ktérych mowa w lit. a - d,

i)  opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

i) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg
administracyjna projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

I)  koszty materiatdw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

m) koszty ubezpieczen majgtkowych,

n) koszty ochrony,

o) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki do
utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Zgodnie z powyzszym katalogiem koszty posrednie obejmujg m.in. koszty personelu zaangazowanego
w zarzadzanie i obstuge projektu. W praktyce dotyczy to czynnosci takich jak np.:
— koordynowanie i nadzorowanie projektu,
— rozliczanie, w tym monitorowanie,
— organizacja wsparcia w ramach projektu, w tym organizacja szkolen i doradztwa (ale nie koszt
prowadzenia szkolen oraz doradztwa),
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— prowadzenie rekrutacji w ramach projektu, w szczegdlnosci wyszukiwanie i informowanie
uczestnikdw projektu, prowadzenie spotkan informacyjnych dotyczacych projektu oraz koszt
ogtoszen rekrutacyjnych w mediach, na plakatach i ulotkach (ale nie koszt personelu udzielajgcego
wsparcia i identyfikujgcego potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji, np. psychologa, o ile w ogodle
koszt taki jest uzasadniony specyfikg danego projektu),

— informowanie o projekcie i jego promocja, w tym prowadzenie strony internetowej o projekcie
oraz prawidtowe oznakowanie projektu,

— obstuga kadrowa, ksiegowa i finansowa,

— obstuga sekretariatu i kancelarii,

— obstuga prawna, w tym w zakresie prowadzenia procedury zaméwien publicznych.

Koszty wykonywania ww. czynnosci i obowigzkdw wpisujg sie w katalog kosztdw posrednich bez wzgledu na
fakt, kto i w jakiej formie je wykonuje.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem, o ktérym mowa
w podrozdziale 2.3.7 Regulaminu konkursu.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztéw
bezposrednich. Podmiot dokonujgcy oceny kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowigzek
zweryfikowad, czy w ramach zadan merytorycznych okreslonych w budzecie projektu (w kosztach
bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktore stanowig koszty posrednie. Dodatkowo na etapie
realizacji projektu podmiot zatwierdzajgcy wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
wydatkdw bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos$é nie zostaty wykazane koszty/wydatki
posrednie.

W ramach kosztéow posrednich projektu dopuszcza sie mozliwosc¢ sfinansowania przez Beneficjenta
(Operatora) stworzenia systemu informatycznego/Generatora na potrzeby realizacji projektu PSF.

Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich®® do 830 tys.,

b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich3! powyzej 830
tys. PLN do 1 740 tys. PLN witacznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich®? powyzej 1
740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN witgcznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich®?
przekraczajacej 4 550 tys. PLN.

30 7 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

31 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

327 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

337 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich nie ma zastosowania podrozdziat
2.3.6 Regulaminu konkursu, za wyjatkiem zapiséw dotyczacych osoby dysponujgcej Srodkami
dofinansowania projektu (tj. osoby upowaznionej do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w
imieniu beneficjenta), ktéra nie moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent
weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

IZ RPO WK-P moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez
beneficjenta zapiséw umowy o dofinansowanie projektu w zakresie zarzgdzania projektem.

2.3.5 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkow

W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod rozliczania wydatkow:

a) stawki jednostkowe,

b) kwoty ryczattowe,

z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw, w ktorych wartosé wktadu publicznego (Srodkéw publicznych)
nie przekracza wyrazonej w zt rwnowartosci 100.000 euro®*, stosowanie jednej z ww. uproszczonych metod
rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu s3 realizowane z zastosowaniem trybu
konkurencyjnosci, o ktéorym mowa w podrozdziale 2.7 Regulaminu konkursu, dziatania/zadania te rozliczac¢
mozna wytgcznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw. Jezeli jednak tylko cze$¢ dziatar/zadan
projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu konkurencyjnosci, o ktdrym mowa w podrozdziale 2.7
Regulaminu konkursu, w ramach projektu mogg by¢ stosowane uproszczone metody rozliczania wydatkow.

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach zadan merytorycznych rozliczanych za pomocg
uproszczonych metod nie ma zastosowania podrozdziat 2.3.6 Regulaminu konkursu. Niemniej jednak 1Z
RPO WK-P zaleca, aby Whnioskodawcy korzystali pomocniczo z zapisow przedmiotowego podrozdziatu (z
pominieciem zapisdw dotyczacych wprowadzania danych w zakresie personelu projektu do systemu
informatycznego SL2014) w celu prawidtowej weryfikacji kwalifikowalnosci i racjonalnosci wydatkow
dotyczacych personelu projektu.

W przypadku projektow, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w zt rdwnowartosci 100.000 euro, stosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkow,

o ktérych mowa powyzej, mozliwe jest w oparciu o szczegétowy budzet projektu okreslony przez
whnioskodawce i zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu.

Uwagal!

Zgodnie z kryterium horyzontalnym A.2.4 w przypadku projektéw, ktérych wartos¢ wktadu publicznego
przekracza wyrazong w zt réwnowartos¢ 100.000 euro, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztow
bezposrednich w oparciu o kwoty ryczattowe.

34 Do przeliczenia ww. kwoty na zt nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien
ogtoszenia  konkursu. W  przypadku projektow  konkursowych kurs jest publikowany na stronie internetowej
KE (http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm).
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Szczegotowe informacje odnosnie do uproszczonych metod rozliczania wydatkéw zostaty
okres$lone w rozdziale 6.6 i 8.5 Wytycznych.

2.3.5.1 Stawki jednostkowe

Stawki jednostkowe w ramach przedmiotowego konkursu nie obowigzuja.

2.3.5.2 Kwoty ryczattowe

Kwotg ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na etapie
zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych koszty posrednie sg kalkulowane zgodnie z
podrozdziatem 2.3.4 Regulaminu konkursu.

Zatwierdzajac wniosek o dofinansowanie projektu, IZ RPO WK-P uzgadnia z wnioskodawcg warunki
kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktdrych zostanie dokonane
rozliczenie projektu, a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie projektu.

Uwaga!
Whioskodawca wskazuje w punkcie C.4.E wniosku o dofinansowanie projektu , Kwoty ryczattowe”

dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw dla rozliczenia kwot ryczattowych.

W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone na zakup srodkéw
trwatych oraz inne wydatki objete limitami, o ktérych mowa w Wytycznych lub umowie o dofinansowanie
projektu, wykazywane sg we wniosku o ptatnos¢ do wysokosci limitu okreslonego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu.

Wydatki rozliczane za pomocga réznych uproszczonych metod mozna taczy¢ na poziomie projektu wytgcznie
w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy innych kosztéw.

Uproszczonych metod rozliczania wydatkdow nie mozna stosowac, w przypadku gdy realizacja projektu jest
zlecana w catosci wykonawcy zgodnie z podrozdziatem 6.5. Wytycznych.

Rozliczanie kosztéw na podstawie kwoty ryczattowej jest dokonywane we wniosku o ptatnos¢ w zaleznosci
od wykonanych dziatan oraz osiggnietych wskaznikéw produktu i rezultatu w ramach projektu — w stosunku
do zatozen zawartych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

Uwaga!
Zgodnie z kryterium horyzontalnym A.2.4. projekt, w ktérym warto$¢ wktadu publicznego (Srodkow
publicznych) przekracza wyrazong w zt rGwnowartos$ci 100.000 EUR* nie moze by¢ rozliczany kwotami

ryczattowymi. Jesli natomiast wartosc¢ projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi w wyniku zmian

35 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien
ogtoszenia konkursu. w przypadku projektow konkursowych kurs opublikowany w:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index_en.cfm
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negocjacyjnych spadnie ponizej progu 100 000 EUR wktadu publicznego, to wéwczas jest on obligatoryjnie
dostosowywany do wymogéw dotyczacych rozliczania kosztdw w oparciu o uproszczone metody.

2.3.6 Kwalifikowalnos¢ wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu

1. Personel projektu, to wszystkie osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu, ktdre wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy
lub wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
samozatrudnione®®, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarczg, osoby wspdtpracujgce w
rozumieniu art. 13 pkt 5 Ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi personel projektu jest okreslenie, czy osoba ta
wykonuje zadania osobiscie. O ile przy zatrudnianiu oséb na podstawie stosunku pracy czy wykonywaniu
zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej problem interpretacyjny
nie powinien wystgpi¢, to moze sie on pojawic przy osobach samozatrudnionych, osobach fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg oraz osobach wspétpracujgcych. Osobiste wykonywanie zadan
nalezy bowiem odrdézni¢ od zlecania ustug podmiotom gospodarczym w ramach projektu. Jezeli umowa
zawierana jest z osobg fizyczng prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg jako personelem projektu,
niezbedne jest natozenie obowigzku osobistej realizacji umowy na osobe prowadzgcay przedmiotowg
dziatalnos$¢ gospodarczg. Jednoczesnie w celu wyeliminowania wszelkich watpliwosci co do osobistej
realizacji wykonywanej przez personel projektu umowy, nalezatoby w sposéb jednoznaczny i precyzyjny
wytgczyé zaréwno mozliwo$é podzlecania ustug nig objetych osobom trzecim, jak i wskaza¢ konkretng
osobe, ktdra miataby realizowa¢ umowe. Tym samym personel projektu stanowig osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg bez wzgledu na to, czy zatrudniajg one pracownikdw czy nie, pod
warunkiem osobistego wykonywania zadan przez te osoby. Zatem, jezeli osoba prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg bedzie wykonywac osobiscie prace na rzecz projektu, bedzie uwzgledniona jako personel
projektu; w przypadku gdy osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg otrzyma zlecenie np. na realizacje
badania i bedzie je realizowac z wykorzystaniem innych swoich pracownikéw lub wykonawcéw
zewnetrznych, méwimy o zlecaniu ustugi.

3. Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczers Pracowniczych, odpisy na ZFSS oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy
Program Emerytalny zgodnie z Ustawgq z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach
emerytalnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 710).

4. W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne s3:

a) wpfaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z Ustawq z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t. j. Dz. U.z 2011 r. Nr 127,
poz. 721 z pdzn. zm.) na PFRON,

b) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (dalej: ZFSS) dla
personelu projektu,

36 |lekro¢ mowa o osobie samozatrudnionej, nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng prowadzacg jednoosobowg dziatalno$é
gospodarczg, ktora jest beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego projektu.
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c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wtadzy publicznej,
d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,
e) koszty sktadek i optat fakultatywnych niewymaganych obowigzujacymi przepisami prawa
krajowego, chyba ze:
i. zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub
tez innych witasciwych przepisach prawa pracy oraz
ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu oraz
iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw wnioskodawcy.

5. Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli wynika
z przepisdw prawa pracy’’ i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawg
jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

6. Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji
uczestniczgcej w realizacji Programu Operacyjnego® na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi
konflikt interesow lub podwdjne finansowanie.

7. Osoba dysponujgca Srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej
zaangazowaniem do projektu.

8. Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg
kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) t3czne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

c¢) wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem odbioru sporzagdzonym przez te
osobe wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconym na wykonanie zadan w projekcie®, z wytgczeniem przypadku, gdy
osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej
zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy®.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowaé przed zaangazowaniem osoby
do projektu. Warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej

37 W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeksu pracy , innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujgcych
prawa i obowigzki pracownikow i pracodawcow, uktadéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych,
regulaminach i statutach okres$lajgcych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.

38 Jako instytucje uczestniczaca w realizacji PO rozumie sie IZ PO lub instytucje, do ktérej 1Z PO delegowata zadania
zwigzane z zarzadzaniem PO.

39w protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach danej umowy.
40 Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegéfowoscig ,od (...) do (...)".
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10.

11.

12.

osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia
warunku, o ktérym mowa w lit. b za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu
(w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu
spowodowato naruszenie tego warunku. Limity zaangazowania zawodowego winny by¢ zgodne z
Podrozdziatem 6.16 Wytycznych.

Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzania na biezgco®! nastepujacych danych do systemu
informatycznego® w zakresie angazowania personelu projektu w celu potwierdzenia spetnienia
warunkéw okreslonych w Wytycznych:

a) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

b) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby
w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem,

c) w zakresie protokotéw, o ktérych mowa w pkt. 7 lit. ¢ — dane dotyczace godzin faktycznego
zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegétowoscig wskazujgcg na rok, miesigc,
dzien i godzine zaangazowania.

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos$¢ odpowiada

stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspétfinansowanymi z funduszy

strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych
analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym
nagrod i premii.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej

wysokosci, z zastrzezeniem podrozdziatu 2.3.8 Regulaminu konkursu, wytgcznie w przypadku personelu

projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej ¥% etatu. W przypadku
personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej % etatu lub na
podstawie innych form zaangazowania koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu
projektu sg niekwalifikowalne.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu

pracownikéw partnerdw przez beneficjenta i odwrotnie.

Szczegotowe zasady angazowania personelu zostaty okreslone w rozdziale 6.16 Wytycznych.

2.3.7 Cross-financing

Cross-financing w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS moze dotyczyé wytacznie takich kategorii

wydatkow, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegélnosci w zwigzku z zapewnieniem

realizacji zasady rownosci szans, a zwtaszcza potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku projektow wspétfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:

a)
b)

zakupu nieruchomosci,

zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy

w budynku,

41 Dane, o ktérych mowa w lit. a i b, powinny by¢é wprowadzone niezwiocznie po zaangazowaniu osoby do projektu, a dane, o ktérych
mowa w lit. ¢ — niezwtocznie po odebraniu protokotu.

42 Przez system informatyczny rozumie sie aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego (SL2014).
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c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykorczeniowe) budynkéw i pomieszczen.

Zakup Srodkow trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i Srodkéw trwatych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach
cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Szczegotowe informacje odnosnie cross-financingu zostaty okreslone w rozdziale 6.8 i 8.6
Wytycznych.

2.3.8 Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z
zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, sg to rzeczowe aktywa trwate i
zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczegdlnosci:
nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedgce
odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze
prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych
srodkach trwatych, inwentarz zywy.

Srodki trwate ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu dziela sie na:
a) S$rodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu,
b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu.

Wydatki, o ktédrych mowa powyzej, moga by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego
wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu.

W ramach projektéow wspoétfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw
trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 3 500 zt netto w ramach kosztédw bezposrednich
projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu.

Wydatki ponoszone na zakup $rodkéw trwatych powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu
jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalno$¢ statutowa beneficjenta lub mogg zosta¢ przekazane
nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Wydatki zwigzane z zakupem srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie do
wspoffinansowania pod warunkiem, ze wartosci te bedg ujete w ewidencji ksiegowej*.

43 Wyodrebniona dla projektu ewidencja, prowadzona w oparciu o Ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy
podatkowe (ksiegi podatkowe), a w przypadku beneficjentéw niepodlegajgcych rezimowi tych ustaw, w oparciu o Wytyczne.
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Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkdéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli spetnione sg wszystkie
wymienione ponizej warunki:

a) sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,

b) sprzedajgcy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat
(10 lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych
srodkdéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego Srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

Szczegotowe informacje odnosnie do technik finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zostaty okreslone w rozdziale 6.12 Wytycznych.

2.3.9 Podatek od towardéw i ustug

Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy
whnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.

Zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie woéwczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (nie ma prawnych mozliwosci) do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub do ubiegania sie o zwrot VAT.

Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez wnioskodawce czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje wnioskodawcy
jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujace dwa warunki: wnioskodawca jest
podatnikiem VAT oraz zakupione przez wnioskodawce towary i ustugi wykorzystywane sg przez
whnioskodawce do wykonywania czynnosci opodatkowanych.

Szczegotowe informacje odnosnie podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw jego
kwalifikowalnosci zostaty okreslone w rozdziale 6.13 Wytycznych.

2.3.10 Wydatki niekwalifikowalne

Nastepujace wydatki sg niekwalifikowalne:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem wydatkdw ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na dotacje
na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji*4,

d) karyigrzywny,

e) $wiadczenia realizowane ze $rodkdw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

44 Réwniez instrumenty finansowe nie mogg by¢ wykorzystywane w charakterze zaliczkowego finansowania dotaciji.
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f)  rozliczenie notg obcigzeniowa zakupu srodka trwatego bedacego wtasnoscig beneficjenta lub prawa
przystugujacego beneficjentowi®,

g) wpfaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

h) koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw
sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych?, z wyjgtkiem:

i.  wydatkéw zwigzanych z procesem odzyskiwania srodkéw od beneficjentéw w trybie ustawy o
finansach publicznych (np. optata komornicza, koszty egzekucji komorniczej, koszty sgdowe),
po akceptacji IZ PO,

ii. ponoszonych przez IZ PO/IP PO/IW PO wydatkéw wynikajgcych z zastosowania procedur
odwotawczych,

iii. wydatkéw wynikajacych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

iv.  wydatkéw wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze
porozumienia, ugody sgdowej oraz orzeczenia sgdu, o ktérym mowa w art. 357 Kodeksu
cywilnego,

v.  wydatkéw wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu, o
ktéorym mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktdrym mowa w pkt iii, iv, v, nie powoduje automatycznego
zwiekszenia kwoty dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie. IZ PO moze w
wytycznych programowych okresli¢ szczegdétowe wymogi dotyczace kwalifikowania wydatkdéw
opisanych w punkcie iii, iv i v.

i)  wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku
nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze $Srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych?’,

j)  podatek VAT, ktdry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych, tj. ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, zwanej dalej ustawg o VAT, oraz aktéw wykonawczych
do tej ustawy, z zastrzezeniem pkt 6 sekcji 6.19.1 Wytycznych,

k)  wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu®®, przy czym w przypadku terendw poprzemystowych oraz terenéw
opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw
finansowych skierowanych na wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréow
miejskich, limit ten na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20% (w przypadku gwarancji
procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub innych instrumentéw podziatu ryzyka, objetych
gwarancjg). Podniesienie wysokosci przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce takze w przypadku
projektéw zwigzanych z ochrong sSrodowiska naturalnego - decyzja w przedmiotowej kwestii nalezy do
IZ PO/IP PO/IW PO i podejmowana jest nie pdzniej niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,

I)  zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkéw dokonanych w ramach celu tematycznego 9
Promowanie wigczenia spotecznego, walka z ubéstwem i wszelkg dyskryminacjg, poniesionych
zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i

45 Taki $rodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wkfad niepieniezny w projekcie.

46 Nie dotyczy sytuacji, w ktérej sagd prawomocnym wyrokiem uzna prawidtowos¢ poniesienia wydatku, a byto to przedmiotem sporu
sgdowego. Wydatki uznane przez sad za prawidtowo poniesione bedg stanowi¢ wydatki kwalifikowalne.

47 7 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej daty do 9
listopada 2007 r.).

48 Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowalnego zostata przedstawiona w zatgczniku 2 Wytycznych.
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zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,

m) inne niz cze$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu, w szczegélnosci marza
finansujacego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe,

n) transakcje* dokonane w gotdwce, ktdrych warto$¢ przekracza rownowartos$é kwoty, o ktérej mowa w
art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

o) wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu w
przypadku wszystkich projektéw, lub formularza wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w
przypadku duzych projektow,

p) premia dla wspdtautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnosci,
naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana przez beneficjenta
(ang. success fee),

q) w przypadku projektéw wspotfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci i
infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkéw i pomieszczen, za wyjgtkiem wydatkdéw
ponoszonych jako cross-financing, o ktérym mowa w podrozdziale 8.6 z zastrzezeniem lit. |
Wytycznych,

Uwaga!

W ramach wymienionych powyzej wydatkow niekwalifikowalnych nie uwzgledniono
niekwalifikowalnych kosztéw ustug rozwojowych w ramach realizacji projektu PSF, ktore wskazano w
Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata 2014-2020 oraz opisano w

przedmiocie konkursu w niniejszym Regulaminie .

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent jako strona
umowy o dofinansowanie projektu.

2.3.11 Koszty racjonalnych usprawnien

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 mechanizm racjonalnych usprawnien to konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia,
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom

z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci

oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika w projekcie nie moze przekroczy¢ 12 tys. zt.

Koszty racjonalnych usprawnien sg przyktadowym katalogiem kosztéw mozliwych do poniesienia w ramach
projektu obejmujacych:

a) koszt specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

b) koszt dostosowania architektonicznego budynkow niedostepnych (np. zmiana miejsca realizacji
projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikow; wtasciwe

49 Bez wzgledu na liczbe wynikajacych z transakgji ptatnosci.
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oznakowanie budynkdéw poprzez wprowadzanie elementéw kontrastowych i wypuktych celem
wtasciwego oznakowania dla oséb niewidomych i stabowidzacych itp.);

c) koszt dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programoéw
powiekszajgcych, méwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujaca sie jezykiem migowym,
drukarek materiatéw w alfabecie Braille’a);

d) koszt dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systeméw wspomagajgcych
styszenie, np. petli indukcyjnych, systeméw FM);

e) koszt asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy;

f)  koszt asystenta osoby z niepetnosprawnoscia;

g) koszt ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;
h) koszt przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;

i)  koszt alternatywnych form przygotowania materiatéw projektowych (szkoleniowych, informacyjnych,
np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem
Braille’a, wersje w jezyku fatwym, nagranie ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku elektronicznym,
itp.);

j)  koszt zmiany procedur;

k) koszt wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na
jezyk migowy, wolnego méwienia, odczytywania komunikatéw z ust, stosowania jezyka tatwego itp.);

I)  koszt dostosowania positkéw, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych wynikajgcych z
niepetnosprawnosci.

Szczegbtowe informacje dotyczace zasad dostepnosci architektonicznej i cyfrowej dla oséb

z niepetnosprawnosciami w ramach funduszy unijnych, ktdre zostaty zagwarantowane w opracowanych
przez Ministerstwo Rozwoju Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zgromadzone zostaty na stronie internetowej
www.power.gov.pl/dostepnosc. Na ww. stronie znajdujg sie rowniez dokumenty, poradniki oraz linki do
stron internetowych, ktdére stuzg pogtebieniu informacji na temat réznych aspektéw dostepnosci.

Zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien w projektach okresla Instrukcja bedaca zatacznikiem
nr 2 do Regulaminu konkursu oraz umowa o dofinansowanie projektu.

2.4. Wymagania dotyczace wskaznikow rezultatu i produktu oraz reguta proporcjonalnosci

Okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu wskazniki muszg odnosic sie do celu projektu, ktory
powinien charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART.

50 Gel projektu powinien wykazywa¢ zgodnos¢ z koncepcjg SMART:

S — specific (ang. szczegotowe, konkretne) — cel powinien by¢ szczegétowo i jednoznacznie okreslony, dotyczy¢ konkretnych probleméw;
M — measurable (ang. mierzalne) — cel powinien by¢ sformutowany w sposéb, ktéry umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikéw jego
pomiaru;

A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cel powinien by¢ okreslony tak, by uwzgledniat otoczenie spoteczne, w ktérym
realizowany bedzie projekt, a zwtaszcza potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w podsekgji C.1.
wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cel musi bezposrednio wynika¢ z opisanej wczesniej sytuacji problemowej. Musi on
obejmowac wszystkie przyczyny powstania problemu/probleméw (kompleksowos¢). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawg do
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2.4.1 Wskazniki rezultatu i produktu

Wskazniki realizacji projektu (wskazniki rezultatu i produktu)

Wskazniki powinny w sposdb precyzyjny i mierzalny umozliwié weryfikacje stopnia realizacji danego celu.
Gtéwna funkcjg wskaznikdéw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikéw rezultatu) lub
przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznaé, ze
zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie projektu problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a
projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwiaé
mierzenie jego postepu wzgledem celu projektu. Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe, nalezy miec
na uwadze ich definicje i sposdb pomiaru okreslone w tabeli ponizej. Punktem wyjscia jest okreslenie
wskaznikdw rezultatu, a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikéw produktu.

Wskazniki rezultatu stosowane w ramach konkursu

Whioskodawca jest zobowigzany okresli¢, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez
ustalenie wskaznikdéw rezultatu. Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze sSrodkéw
EFS. Okreslajg efekty zrealizowanych dziatarh w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdéw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika
rezultatu powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego
priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskazniki rezultatu obrazujg efekt wsparcia udzielonego danej
osobie/podmiotowi i nie obejmujg efektéw dotyczacych grupy uczestnikdw/podmiotdw, ktéra nie otrzymata
wsparcia.

Wskazniki rezultatu odnotowujg efekt wsparcia bezposrednio po zakoriczeniu udziatu w projekcie i mierzone
sg do 4 tygodni od zakonczenia udziatu przez uczestnika w projekcie. Dane dotyczace sytuacji uczestnika po
uptywie 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w projekcie nie mogg by¢ uwzglednione we wskaznikach rezultatu.
W przypadku powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakoiczonym udziale, informacje odnoszace sie
do wskaznikéw rezultatu dla tego uczestnika powinny zosta¢ usuniete, co powoduje koniecznosé
zaktualizowania wartosci wskaznikéw rezultatu. Ponowny pomiar wskaznikéw rezultatu dla danego
uczestnika bedzie miat miejsce po zakonczeniu jego udziatu w projekcie. Wnioskodawca zobowigzany jest do
monitorowania nastepujacych wskaznikdw, ktére muszg zosta¢ uwzglednione w czesci C.3 wniosku o
dofinansowanie projektu Cel i wskaZniki:

okreslenia celu, ale rowniez wptywa na dobor odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie
pominiecie jakiegokolwiek aspektu problemu/problemoéw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia;

R — realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie moga sie odnosi¢ do zadan

i obszarow, ktére nie bedg objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie C.4.B. wniosku, ktére wnioskodawca zamierza
zrealizowac, powinny scisle sie wigzac z celem projektu i w oczywisty sposdb zmierza¢ do jego osiagniecia;

T — time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujgc cel, zawsze trzeba uwzgledni¢ termin, w ktérym zamierzamy go osiggna¢
(informacje o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowany cel osiggniety). W planowaniu
projektu czas jest kategorig réwnie istotng co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie projektowe musi by¢ Scisle okreslone w czasie.
Czas, w jakim projekt ma zostaé zrealizowany, powinien by¢ odpowiednio dobrany do problemoéw i potrzeb, na ktére odpowiada projekt.
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Minimalna

kluczowy — WLWK 2014)

rachunek.

W przypadku, gdy dana firma korzysta z kilku ustug w
ramach programu, do pomiaru wskaznika
przedsiebiorca wliczany jest tylko raz w momencie, gdy
skorzysta z pierwszej ustugi, ktéra pozwoli na
osiggniecie zaplanowanego celu.

Wskazniki rezultatu L . Jednostka L.

) . Definicja wskaZnika . wartosc
(obligatoryjne) miary

docelowa
Liczba osdb, ktére Wskaznik mierzy liczbe oséb, ktére otrzymaty wsparcie
uzyskaty kwalifikacje lub | Europejskiego Funduszu Spotecznego i uzyskaty
nabyty kompetencje po kwalifikacje®! po opuszczeniu projektu.
opuszczeniu programu Wykazywa¢ nalezy wytgcznie kwalifikacje osiggniete w | osoby 30%
(Wskaznik rezultatu: wyniku operacji Europejskiego Funduszu Spotecznego.
kluczowy — WLWK 2014) | Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla
uczestnika/projektu.

Liczba mikro-, matych i Wskaznik mierzy liczbe mikroprzedsiebiorstw oraz
$rednich matych i $rednich przedsiebiorstw®?, ktére otrzymaty
przedsiebiorstw, ktére wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
zrealizowaty swoj cel zrealizowaty cel edukacyjny/ biznesowy ustugi
rozwojowy dzieki rozwojowej°3,
udziatowi w programie. | \ kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy uwzglednié
(Wskaznik rezultatu: rowniez osoby prowadzgce dziatalnos$é na wtasny szt. 1304

Wskazniki produktu stosowane w ramach konkursu

Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Produktem bedzie wszystko, co zostato uzyskane

w wyniku dziatarh wspdtfinansowanych z EFS. S to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi Swiadczone na

rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do oséb lub podmiotéw

objetych wsparciem.

51 Kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje sie w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje, ze dana osoba
osiggneta efekty uczenia sie spetniajace okreslone standardy. Zrédto: Komisja Europejska, Europejskie Ramy Kwalifikacji
(http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm).

2 73 przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Na kategorie

mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP) sktadaja sie przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw,
ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR. Definicje na podstawie: Zalecenie
Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (2003/361/WE).

53 Cel kazdej ustugi jest sformutowany w Rejestrze Ustug Rozwojowych w Karcie ustugi. Prawidtowo sformutowany cel, to taki, ktory opisany jest
jezykiem uczestnika, opisuje wiedze, umiejetnosci i postawe. Cel bedzie podlegat ocenie, dlatego powinien by¢ sformutowany zgodnie np. z zasada
SMART i musi zawiera¢ element rozwojowy. Co do zasady, w przypadku kazdej ustugi rozwojowej Podmiot wpisany do Rejestru Ustug Rozwojowych

Jezeli ustuga bedzie pozwalata na osiggniecie celu biznesowego wéwczas Podmiot wpisany do Rejestru Ustug Rozwojowych powinien go rowniez
okresli¢ (np. doradztwo — cel produktowy czy w przypadku kompleksowego wsparcia przedsiebiorstwa poprzez projekt zmiany). Cel ustugi zostanie
zrealizowany w sytuacji, gdy przedsiebiorca po zakornczeniu korzystania z ustugi rozwojowej oceni realizacje jej celu w rejestrze w skali stopniowanej

od 1 do 5 na poziomie 4 lub 5.
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Wskazniki produktu monitorowane s3 w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie. Odstepstwo od tej

zasady mozliwe jest w szczegdlnych przypadkach, co zostato wskazane w definicji i sposobie pomiaru danego

wskaznika. Danych wykazanych we wskaznikach produktu nie nalezy aktualizowaé w przypadku powrotu

uczestnika do projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest do monitorowania nastepujacych wskaznikow,

ktdre muszg zosta¢ uwzglednione w czesci C.3 wniosku o dofinansowanie Cel i wskaZniki:

Wskaniki produktu - i Jednostka | Minimalna
(obligatoryjne) Definicja wskaznika miary wartosé
docelowa
Liczba osdb pracujacych,
tacznie z prowadzacymi
dziatalnosé na whasny Wskaznik mierzy liczbe oséb pracujgcych®, tacznie z
rachunek, objetych pr(l)wadzalcymi dziatalnos$¢ na wtasny rachunek?>,
wsparciem w programie ktére zostaty objete wsparciem w programie. osoby 7809
(CO05) Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
(Wskaznik produktu: rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
kluczowy — WLWK 2014)
Liczba oséb pracujacych, Wskaznik mierzy wszystkie osoby pracujace w
tacznie z prowadzgcymi wieku 50 lat i wiecej objete wsparciem w
dziatalnos$¢ na wiasny programie.
rachunek, w wieku 50 lat i Wiek uczestnikow okres$lany jest na podstawie daty
wigcej objetych wsparciem | rodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia osoby 993
W programie udziatu w projekcie.
(Wskaznik produktu:
kluczowy — WLWK 2014)
Liczba 0séb pracujacych o Wskaznik mierzy liczbe 0sdb pracujacych o niskich
niskich kwalifikacjach kwalifikacjach, tj. posiadajgcych wyksztatcenie na
objetych wsparciem w poziomie do ISCED 3 wtacznie®®.
programie Definicja poziomow wyksztatcenia zostata zawarta | osoby 2244
(Wskaznik produktu: w Zatgczniku nr 2 WLWK_EFS do Wytycznych w
Kluczowy — WLWK 2014) zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-

54 Pracujacy to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za ktdrg otrzymujg wynagrodzenie, z ktérej czerpig zyski lub
korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce zatrudnienie lub wtasng dziatalno$¢, ktore jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na np.
chorobe, urlop, spér pracowniczy czy ksztatcenie sie lub szkolenie.

55 Osoby prowadzgce dziatalno$¢ na wtasny rachunek — prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke
zawodowg - sg rowniez uznawane za pracujgcych, o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:
1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli
przedsiebiorstwo nie osigga zyskow.
2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujgcy prace w celu utrzymania swojego
gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na klientow w swoim biurze; rybak naprawiajacy todke czy siatki rybackie, aby
méc dalej pracowac; osoby uczestniczgce w konwencjach lub seminariach).
3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnoSci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup
lub instalacje sprzetu, zamawianie towarow w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie pomagajgcy cztonek
rodziny uznawany jest za osobe pracujgcg, jezeli wykonywang przez siebie pracg wnosi bezposredni wktad w dziatalno$¢
gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg bedacg w posiadaniu lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego
samego gospodarstwa domowego.
56 |scED - Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia (ISCED 1 — wyksztatcenie podstawowe; ISCED 2— wyksztatcenie
gimnazjalne; ISCED 3 — wyksztatcenie ponadgimnazjalne; ISCED 4 — wyksztatcenie policealne; ISCED 5 — studia krétkiego cyklu;
ISCED 6 - studia licencjackie lub ich odpowiedniki; ISCED 7 — studia magisterskie lub ich odpowiedniki; ISCED 8 — studia doktoranckie
lub ich odpowiedniki).
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2020, w czesci dot. wskaznikow wspdlnych EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach
inwestycyjnych.

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w
dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

Osoby przystepujace do projektu nalezy wykazaé
raz uwzgledniajgc najwyzszy ukoriczony poziom
ISCED.

Liczba mikro-, matych i
$rednich przedsiebiorstw
objetych ustugami
rozwojowymi w programie
(Wskaznik produktu:
kluczowy — WLWK 2014)

Wskaznik mierzy liczbe mikroprzedsiebiorstw oraz
matych i srednich przedsiebiorstw, ktérym zostato
udzielone wsparcie na dofinansowanie ustug
rozwojowych w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

W kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy
uwzglednic réwniez osoby prowadzace dziatalnosé
na witasny rachunek.

Definicje ustugi rozwojowej i Rejestru Ustug
Rozwojowych zgodne z Wytycznymi w zakresie
zasad realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 w obszarze przystosowania przedsiebiorcow
i pracownikéw do zmian .

W przypadku, gdy dana firma korzysta z kilku ustug
w ramach projektu do pomiaru wskaznika
przedsiebiorca wliczany jest tylko raz w momencie
skorzystania z pierwszej ustugi.

Dodatkowo, kazde przedsiebiorstwo wykazywane w
tym wskazniku jest ujmowane réwniez w ramach
wskaznika wspdlnego liczba objetych wsparciem w
programie mikro-, matych i Srednich przedsiebiorstw
(w tym przedsiebiorstw spotdzielczych i
przedsiebiorstw ekonomii spotecznej).

szt.

1864

Nalezy pamieta¢, ze ww. wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i moga nie obejmowac catosci

rezultatow i produktow danego projektu. Wobec powyzszego IZ RPO WK-P zaleca, aby oprécz wymienionych

na liscie rozwijanej wskaznikow, wnioskodawca okreslit rowniez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze

specyfika projektu.

Uwaga!

Poniewaz wysokos¢ srodkéw dostepnych w ramach przedmiotowego konkursu odpowiada catosci srodkéw

przewidzianych na finansowanie Poddziatania 8.5.1 w ramach SzOOP RPO WK-P 2014-2020, a do

dofinansowania moze zosta¢ wytoniony tylko jeden projekt, wsparcie w ramach projektu powinno

przyczynic sie do osiggniecia wszystkich zaplanowanych dla Poddziatania 8.5.1 wskaznikéw, zgodnie z

Zatacznikiem 2 do SzOOP ,, Tabela wskaZnikow rezultatu bezposredniego dla dziatan i poddziatan”.
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Uwaga!

IZ RPO WK-P bedzie weryfikowac spetnienie celu projektu (wyrazonego wskaznikami produktow lub
rezultatdw) réwniez na zakonczenie realizacji projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci opisang w
podrozdziale 2.4.2 Regulaminu konkursu.

2.4.2 Reguta proporcjonalnosci®’

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji projektu w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we wniosku
o dofinansowanie projektu z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci rezultatéw projektu.

Projekt rozliczany jest na etapie koricowego wniosku o ptatnosé pod wzgledem finansowym proporcjonalnie
do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.

Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujagcy RPO WK-P 2014-2020
—1Z RPO WK-P moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkédw dotychczas rozliczconych w
ramach projektu za niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projektu®® — 1Z RPO WK-P moze uznaé wszystkie lub odpowiednig cze$¢
wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokosé wydatkow
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki
niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktdrego zatozenia nie zostaty osiggniete i odpowiedni odsetek kosztow posrednich;
stopien nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez 1Z RPO WK-P bedgcg strong umowy o
dofinansowanie projektu.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez IZ RPO WK-P wedtug stanu na zakonczenie realizacji
projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosé.

IZ RPO WK-P moze odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokosc¢
srodkow tej regule podlegajgcych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu,
lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

W przypadku projektéw partnerskich sposéb egzekwowania przez beneficjenta od partneréw projektu
skutkow wynikajacych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu
z winy partnera reguluje porozumienie lub umowa o partnerstwie.

2.5. Wymagania dotyczace partnerstwa

Partnerstwo oznacza zaangazowanie we wspodlng realizacje projektu co najmniej dwdch samodzielnych,
niezaleznych podmiotéw, wymienionych we wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych udziat jest
uzasadniony, konieczny i niezbedny, gdyz moze przyczynic sie do osiggniecia celow projektu w wymiarze

57 Reguta proporcjonalnosci nie obowigzuje w przypadku projektéw rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe.
58 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.
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wiekszym niz przy zaangazowaniu w jego realizacje jedynie wnioskodawcy, spowodowaé synergie albo
umozliwi¢ catosciowe potraktowanie zagadnienia, ktdrego dotyczy projekt. Wspdlna realizacja projektu
polega na wniesieniu przez partneréow do projektu zasobéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych stosownych do zakresu wykonywanych zadan.

UWAGA!

Partnerem w projekcie moze by¢ wytgcznie podmiot wymieniony w SzOOP w katalogu typow
beneficjentéw danego dziatania/poddziatania wdrazanego w ramach RPO WK-P 2014-2020 spetniajacy
kryteria okreslone w Regulaminie konkursu. Szczegétowe wymagania odnoszgce sie do Wnioskodawcy i
jego partneréw zostaty wskazane w ramach kryteridw opisanych w podrozdziale 4.2 Regulaminu
konkursu.

Wybor partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowej.

Wdrazanie projektu partnerskiego powinno odbywac sie na warunkach okreslonych w porozumieniu albo
umowie o partnerstwie z zastrzezeniem, ze stronami porozumienia albo umowy o partnerstwie nie moga
by¢ podmioty wykluczone z mozliwosci otrzymania dofinansowania (np. na podstawie art. 207 ust. 4 Ustawy
o finansach publicznych albo art. 12 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej) oraz podmioty powigzane w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych).

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktdre sg ze sobg powigzane, a wiec w sytuacji,

gdy wystepuja ktérekolwiek z nastepujacych relacji:

— jeden z podmiotéw ma wiekszo$¢ praw gtosu w drugim podmiocie w roli udziatowca/akcjonariusza lub
cztonka;

— jeden z podmiotéw ma prawo wyznaczy¢ lub odwotywaé wiekszo$¢ cztonkdw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

— jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na podstawie umowy
zawartej z tym podmiotem lub postanowien w jego statucie lub umowy spoéfki.

—  podmiot bedacy udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego podmiotu kontroluje samodzielnie,
na mocy umowy z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego podmiotu, wiekszo$é praw
gtosu udziatowcéw/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym podmiocie.

Podmioty, ktdre pozostajg w jednej z ww. relacji za posrednictwem co najmniej jednego innego podmiotu
rowniez uznaje sie za powigzane.

Podmioty pozostajace w jednej z takich relacji za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osdéb fizycznych
dziatajgcych wspdlnie rdwniez uznaje sie za podmioty powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ na
tym samym rynku wtaéciwym lub rynkach pokrewnych®®.

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z wiasng
jednostka organizacyjng. W przypadku administracji samorzadowej i rzgdowe]j oznacza to, iz organ

59 za ,r'ynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu
rynku w stosunku do rynku wtasciwego.

48




administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej. Jednostka samorzadu
terytorialnego nie moze wybrad jako partnera powigzanego podmiotu.

Partnerstwa nie stanowi ukonstytuowany juz podmiot zrzeszajgcy instytucjonalnie organizacje i instytucje,
taki jak np. zwigzek stowarzyszen lub stowarzyszenie — lokalna grupa dziatania.

Partnerem w projekcie moze by¢ wytacznie podmiot wymieniony w SzOOP w katalogu typdw beneficjentéow
danego dziatania/poddziatania wdrazanego w ramach RPO WK-P 2014-2020.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktdry nie zostat wybrany zgodnie z Ustawgq
wdrozeniowg, mogg by¢ uznane za niekwalifikowalne przez IZ RPO WK-P, przy czym wysoko$é wydatkow
niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia przepiséw ustawy.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu
towarow lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Zgodnie z art. 52 ust. 3 Ustawy wdrozeniowej w przypadku projektu partnerskiego umowa o dofinansowanie
projektu jest zawierana z partnerem wiodgcym (liderem), bedgcym beneficjentem, odpowiedzialnym za
przygotowanie i realizacje projektu.

Realizacja projektow partnerskich w ramach RPO WK-P 2014-2020 wymaga spetnienia fgcznie nastepujacych

warunkow:

a) posiadania lidera partnerstwa (partner wiodgcy), ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu
(strong umowy o dofinansowanie projektu);

b) uczestnictwa partnerdw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza rowniez wspdlne
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspdlne zarzgdzanie projektem, przy czym
partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie;

¢) adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w realizacji projektu
(wniesienie zasobdw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych odpowiadajgcych
realizowanym zadaniom);

d) zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partnerow okreslajacego podziat zadar i obowigzkow
pomiedzy partnerami oraz precyzyjne zasady zarzgdzania finansami, w tym przeptywy finansowe i
rozliczanie srodkdw partnera.

Zgodnie z art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej jednostka sektora finanséw publicznych albo inny podmiot
wskazany w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp ubiegajgca/-y sie o dofinansowanie dokonuje wyboru partnerdw spoza
sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotdow.

W szczegdlnosci zobowigzana/y jest on/a do:

- ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem co
najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;

- uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wkfadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze;

- podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach wybranych
do petnienia funkcji partnera.

Wybodr partnerdw spoza sektora finanséw publicznych jest dokonywany przed ztozeniem wniosku

o dofinansowanie projektu partnerskiego.
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Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu wymagane jest, aby wnioskodawce i jego partneréw
wigzato porozumienie lub umowa o partnerstwie jednoznacznie okreslajgca reguty partnerstwa, w tym
zwlaszcza wskazujgca wiodacg role jednego podmiotu reprezentujgcego partnerstwo odpowiedzialnego za
catos¢ projektu i jego rozliczenie.

Porozumienie lub umowa o partnerstwie pomiedzy partnerami powinna okresla¢ w mysl zapiséw art. 33 ust.

5 ustawy wdrozeniowej, w szczegdlnosci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy;

b) prawa i obowigzki stron;

c) zakresiforme udziatu poszczegélnych partneréw w projekcie;

d) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;

e) sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczegdlnych
partnerow projektu umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw;

f)  sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z postanowien tego
porozumienia lub umowy.

Wzd4r umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu stanowi zatgcznik nr 11 do Regulaminu konkursu.

Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie projektu
whnioskodawca (partner wiodacy) wykazuje wydatki swoje i partneréw w podziale na poszczegdlne zadania.
Wydatki danego partnera zwigzane z realizacjg projektu powinny by¢ wykazywane w ramach zadan, ktére
dany partner realizuje w projekcie. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kilku partneréw moze
realizowad jedno zadanie, jednak podziat ten powinien zosta¢ wyraznie okreslony w budzecie (poprzez
przyporzgdkowanie poszczegdlnych wydatkéw do kazdego z partnerdow).

Partner zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej umozliwiajgcej identyfikacje
poszczegdblnych operacji ksiegowych w zakresie tych czesci projektu, za ktérych realizacje odpowiada.
Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem a partnerem sg
dokonywane za posrednictwem wyodrebnionego® rachunku bankowego beneficjenta pod rygorem
nieuznania wydatkow za kwalifikowalne.

2.6. Zamodwienia udzielane w ramach projektu

1) Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia o wartosci szacunkowe] przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug
(VAT) w sposéb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcéw. Spetnienie powyzszych wymogdw nastepuje w drodze zastosowania przepiséw Pzp lub
zasady konkurencyjnosci.

2) Kazdy wydatek aby mogt zostac uznany za kwalifikowalny musi, m.in. by¢ poniesiony w sposéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny. Spetnienie powyzszych wymogdéw w przypadku zamdwnien o
wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto wtgcznie nastepuje w drodze przeprowadzenia i
udokumentowania rozeznania rynku.

60 vy przypadku projektéw rozliczanych w sposéb uproszczony w oparciu o kwoty ryczattowe nie ma obowigzku otwierania wyodrebnionego
rachunku bankowego dla projektu.
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3) Whnioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci, w celu jej wypetnienia,
prowadzgc postepowanie zobowigzany jest umieszczac zapytanie ofertowe w Bazie Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich (Baza) dostepnej pod adresem:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz www.konkurencyjnosc.gov.pl, a w

przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamoéwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strone lub innej stronie internetowe] wskazanej przez 1IZ RPO W K-P.

4) W sytuacji, jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystac¢
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej

na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone lub innej stronie internetowej wskazanej
przez IZ RPO W K-P.

5) W celu utatwienia uzytkownikom korzystania z Bazy, na stronie Ministerstwa Rozwoju, pod adresem:
http://www.mr.gov.pl/strony/aktualnosci/baza-konkurencyjnosci-funduszy-europejskich-uruchomiona/

zostaty opublikowane odpowiednie instrukcje (pn.: Jak dodac ogtoszenie?; Jak znalez¢ ogtoszenie?) —
zawierajgce niezbedne zalecenia i wskazéwki.

6) Podmiot zobowigzany do stosowania przepiséw Pzp przeprowadza postepowanie zgodnie z jej
przepisami. Procedura rozeznania rynku i zasada konkurencyjnosci zostaty szczegétowo opisane w
Podrozdziatach 6.5.1 oraz 6.5.2 Wytycznych.

7) 1Z RPO WK-P w umowie o dofinansowanie okresli rodzaj zaméwien realizowanych zgodnie z Pzp albo
zasadg konkurencyjnosci, w ramach ktdrych zobowigzuje Beneficjenta do uwzglednienia aspektow
spotecznych®, np.stosowania kryteriéw premiujgcych oferty podmiotéw ekonomii spotecznej®? oraz
stosowania kryteriow dotyczgcych zatrudnienia osdb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub osdb,
o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

Uwaga!
Wymaog stosowania zasady konkurencyjnosci w procesie wyboru ustug rozwojowych za posrednictwem
BUR nie obowigzuje.

Szczegotowe informacje odnosnie zamoéwien udzielanych w ramach projektow zostaty okreslone
w rozdziale 6.5 Wytycznych.

61 Informacja dotyczaca aspektéw spotecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych zamoéwieniach, zostata ujeta w
podreczniku opracowanym przez Urzad Zamowien Publicznych, dostepnym pod adresem:
https://lwww.uzp.gov.pl/data/assets/pdf_file/0021/30279/Aspekty spoleczne_w_zamowieniach_publicznych_Podrecznik_Wyd
anie_|l.pdf

62 ,Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzigé
w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
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2.7. Pomoc publiczna

W ramach Dziatania 8.5 wystepuje pomoc publiczna/de minimis udzielana przedsiebiorstwom (MSP), ktére
korzystajg z ustug rozwojowych (szkolenia, doradztwo) realizowanych w ramach projektu. Wobec
powyzszego whioskodawca zobowigzany jest do wykazania pomocy publicznej/de minimis we wniosku o
dofinansowanie projektu.

W tym przypadku majg zastosowanie wtasciwe przepisy prawa wspdlnotowego i krajowego dotyczace zasad

udzielania tej pomocy, obowigzujgce w momencie udzielania wsparcia, w tym:

1) Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, (Dz.Urz. UE L 187
7 26.06.2014);

2) Rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, (Dz.Urz. UE L 352
z24.12.2013);

3) Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015r., poz. 1073).

W przypadku projektéw dotyczgcych pomocy publicznej niezbedne jest wykazanie wktadu prywatnego
przedsiebiorcéw (wktadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej). Wktad ten wskazywany
jest we wniosku o dofinansowanie projektu oraz podlega rozliczeniu we wnioskach o ptatnosé.

Podstawe do wyliczenia poziomu wktadu prywatnego stanowig wykazane w budzecie projektu w ramach
poszczegblnych zadan koszty objete pomocg publiczng w przeliczeniu na jednego uczestnika projektu.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w kategorii
wydatkéw w ramach poszczegdlnych zadan nalezy zaznaczyc¢ te wydatki, ktére objete sg regutami pomocy
publicznej i pomocy de minimis.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073), pokrycie kosztow
doradztwa lub innych ustug o charakterze doradczym lub szkoleniowym wspierajgcych rozwéj przedsiebiorcy
stanowi pomoc de minimis. Pomoc ta moze by¢ udzielona na pokrycie do 100% kosztéw kwalifikowalnych.

Podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej w ramach projektu jest Beneficjent, co oznacza iz, IZ RPO WK-P
2014-2020 ceduje na Beneficjenta obowigzki wynikajace z udzielenia pomocy publicznej, a tym samym
zobowigzuje Beneficjenta do zapewnienia ze:

— dokumentacja pozostajgca w dyspozycji Beneficjenta oraz uczestnika projektu zawiera wszelkie
informacje konieczne do wykazania, ze spetnione sg warunki do udzielenia pomocy de minimis
okreslone w rozporzadzeniach;

— dokumenty zwigzane z udzielong pomoca podmiot udzielajagcy pomocy oraz beneficjent pomocy
przechowujg przez okres co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy;

— podmiot udzielajgcy pomocy, jak i beneficjent pomocy zobowigzujg sie do udostepniania wskazanej
dokumentacji organom kontrolnym oraz przekazywania informacji o dotyczacej ich pomocy na zgdanie
Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow, w zakresie i terminach okreslonych w zgdaniu;
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— uczestnik projektu zobowigze sie do pisemnego poinformowania podmiotu udzielajgcego pomocy o
miejscu przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzielong pomoca.

Zgodnie Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz.U. 2004 Nr 123, poz. 1291) oraz Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. (Dz.U. nr 153,
poz. 1475, z pdzniejszymi zmianami, m. in. z 21 marca 2014 r. i 7 sierpnia 2015 r.) w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach
przedsiebiorcéw we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych, do zadan
podmiotu udzielajgcego pomocy nalezy:

1. Weryfikacja mozliwosci udzielenia wsparcia dla danego przedsiebiorstwa na podstawie:

— wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymato przedsiebiorstwo w danym roku
podatkowym, w ktédrym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych,
albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

— wypetnionego Formularza informacji przedstawianego przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(informacje dotyczg w szczegdlnosci przedsiebiorstwa i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarcze]j oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona
pomoc de minimis) stanowigcego zatgcznik do Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia
24 pazdziernika 2014 r. (Dz.U. 2014, poz. 1543).

Przyznanie przez podmiot udzielajagcy pomocy nowej pomocy de minimis dla danego przedsiebiorcy
moze nastgpic¢ dopiero po upewnieniu sig, ze nie podniesie ona tacznej kwoty pomocy de minimis
uzyskanej przez beneficjenta pomocy (z réznych zrédet i w réznych formach), w okresie obejmujgcym
biezacy rok kalendarzowy oraz dwa poprzedzajace go lata kalendarzowe na poziomie przekraczajgcym
rownowartos$¢ w ztotych kwoty 200 tys. euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢
zarobkowa w zakresie transportu drogowego towaréw — rdwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 tys. euro,
obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy.

2. Wystawienie zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis dla danego przedsiebiorstwa.
Na podstawie art. 5 ust. 3 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych
pomocy publicznej (t. j.: Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.), podmiot udzielajgcy pomocy
zobowigzany jest do wydania uczestnikowi projektu zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
zgodnie z wzorem znajdujgcym sie w zatgczniku do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 24
pazdziernika 2014 r. zmieniajgcym rozporzqdzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. 2014, poz. nr 1550). Zaswiadczenie, o ktédrym
mowa powyzej:

— nalezy wyda¢ w dniu udzielenia pomocy (czyli w dniu zawarcia Umowy). Kwote réwnowartosci
pomocy w euro, jakg nalezy wskaza¢ w zaswiadczeniu, ustala sie wedtug kursu sredniego walut
obcych, ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy;

— podlega korekcie w przypadku gdy wartosé faktycznie udzielonej pomocy de minimis jest inna niz
warto$¢ pomocy wskazana w wydanym uczestnikowi projektu (beneficjentowi pomocy)
zaswiadczeniu. Podmiot udzielajgcy pomocy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
stwierdzenia tego faktu, wydaje nowe zaswiadczenie, w ktdrym wskazuje wtasciwg wartosc
pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia. W przypadku aktualizacji
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zaswiadczenia, Beneficjent zobligowany jest do sporzgdzenia korekty sprawozdania o udzielonej
pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane.

3. Sporzadzenie i przedstawienie Prezesowi UOKiK sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej / de
minimis za posrednictwem aplikacji SHRIMP udostepnionej przez Prezesa UOKIK, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRiMP (Dz.U. z 2014 r., poz. 59). Informacje na temat sprawozdawczosci dostepne sg na stronie
internetowej UOKiK www.uokik.gov.pl. Podmiot udzielajgcy pomocy ponosi wytgczng

odpowiedzialnos¢ za wiarygodnosé, rzetelno$é oraz terminowosé sporzadzanych i przekazywanych
sprawozdan. Dodatkowo, jest zobowigzany do monitorowania sposobu wykorzystania udzielonej
pomocy i jej zgodnosci ze stosownymi regulacjami, na podstawie ktérych pomoc zostata udzielona.

W przypadku, gdy przedsiebiorca korzystajgcy ze wsparcia w ramach projektu wykorzysta dozwolony limit
pomocy de minimis, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 Rozporzqgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, moze by¢ mu
udzielona pomoc publiczna na szkolenia (zgodnie z rozdziatem 3 Rozporzgdzenia MIiR z dnia 2 lipca 2015 r.,
Dz.U. z 2015r., poz. 1073) lub pomoc publiczna na ustugi doradcze (zgodnie z rozdziatem 4 Rozporzqdzenia
MIiR z dnia 2 lipca 2015 r., Dz.U. z 2015r., poz. 1073).

lll. Wniosek o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu powinien zostac przygotowany za pomocg aplikacji GWD, ktdra jest
narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS w
perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach RPO WK-P 2014-2020. Aplikacja zostata udostepniona przez
IZ RPO WK-P i stuzy do przygotowania i ztozenia formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

Aby skorzystac z funkcjonalnosci aplikacji, nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowe;j:
www.gwd.kujawsko-pomorskie.pl.

Podstawowe zasady funkcjonowania GWD i sposéb pracy zostaty opisane w Instrukcji uzytkownika GWD dla
wnioskodawcow stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu konkursu. W przypadku wystgpienia
probleméw technicznych z funkcjonowaniem GWD nalezy zgtosi¢ sie o pomoc do Biura Obstugi Technicznej
Systemu Analiz w Wydziale Analiz i Ewaluacji Departamentu Rozwoju Regionalnego na adres poczty
elektronicznej: generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl.

W celu rozpoczecia wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca powinien wybrac
wtasciwy numer naboru, a nastepnie klikng¢ opcje ,,wypetnij wniosek”. Wniosek o dofinansowanie projektu
jest wypetniany na udostepnionym wzorze wniosku o dofinansowanie projektu stanowigcym zatgcznik nr 1
do Regulaminu konkursu.
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Whioskodawcy sg zobligowani do przygotowania projektéw zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji.

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ zaréwno w wersji elektronicznej, jak i w wersji papierowej
(2 egzemplarze). O tozsamosci papierowe;j i elektronicznej wersji wniosku o dofinansowanie projektu
decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na obu wersjach wniosku o dofinansowanie projektu. IZ RPO WK-P
nie przewiduje mozliwosci ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu jedynie drogg elektroniczng albo
jedynie drogg papierowa.

Uwagal!
Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu ztozony w wersji

papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolnej.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej odbywa sie poprzez zgtoszenie
ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie projektu w GWD. GWD dopusci zgtoszenie wniosku o
dofinansowanie projektu tylko wéwczas, gdy wnioskodawca wypetni wszystkie pola obligatoryjne we
whniosku o dofinansowanie projektu oraz wypetni poprawnie pola objete walidacjg. Zgtoszenie wniosku o
dofinansowanie projektu oznacza zmiane statusu wniosku o dofinansowanie projektu z ,,wersji roboczej” na
»Zgtoszony” i umozliwia uzyskanie sumy kontrolnej niezbednej do wydruku ostatecznej wersji wniosku o
dofinansowanie projektu. Po dokonaniu zgtoszenia wniosku o dofinansowanie projektu w GWD zapisany
whniosek o dofinansowanie projektu nie moze by¢ w zaden sposéb modyfikowany.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej oznacza dostarczenie wydruku z pliku
* pdf ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie projektu (z suma kontrolng, wtasciwymi pieczeciami i
podpisami) do IZ RPO WK-P w terminie przewidzianym w ogtoszeniu o konkursie. Wnioskdow o
dofinansowanie projektu w wersji papierowej nie nalezy trwale spinac¢ ani bindowac.

Dwa egzemplarze wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w jednej
zamknietej (zaklejonej) kopercie® oznaczonej zgodnie ze wzorem:

Pieczec firmowa wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wydziat Wyboru Projektéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach czesci RPO WK-P na lata 2014-2020
WSPOHINANSOWANE] Z EFS....ooiieeiiiiee ettt e e e e et e e e e saar e e e e e nara e e e e enraeens
(wpisaé tytut projektu)

Konkurs numer: NR RPKP.08.05.01-12.00-04-069/16

w ramach Poddziatania 8.5.1 Wsparcie dostepu do ustug rozwojowych

SUMA KONTROLNA: .....

V)
N
p
N

GRS

Q
4

63 W jednej kopercie moze znalez¢ sie komplet dokumentéw dotyczgcy tylko jednego projektu skladanego w odpowiedzi na konkurs.
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Koperta powinna by¢ opisana w sposéb czytelny i zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe wnioskodawcy,
wtasciwg instytucje, do ktérej sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu, tytut projektu, numer
konkursu oraz nazwe i numer dziatania/poddziatania, w ramach ktérego organizowany jest konkurs.

W sekgcji F. wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca opatruje wniosek o dofinansowanie projektu
pieczecig danego podmiotu oraz pieczecig imienng osoby/oséb upowaznionej/ych wskazanej/wskazanych w
podsekcji A.3. wniosku o dofinansowanie projektu wraz ze wskazaniem funkcji/stanowiska danej/ch
osoby/osdb. Dane na pieczeciach powinny by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez wnioskodawce w
podsekcji A.1. (w przypadku, gdy strong umowy o dofinansowanie projektu bedzie jednostka organizacyjna

JST — podsekcji A.5.) i A.3. wniosku o dofinansowanie projektu, np. nazwa wnioskodawcy (podmiotu

realizujgcego projekt), adres czy REGON. Wniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ takze podpisany

przez osobe/y do tego upowazniona/e (wskazana/e w podsekcji A.3. wniosku o dofinansowanie projektu)®*.

Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut, KRS)
do reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione
osoby powinny by¢ wskazane w podsekcji A.3. Nie oznacza to jednak, ze wnioskodawca wskazuje w tym
miejscu liste potencjalnych oséb, a jedynie te, ktére podpisujg wniosek o dofinansowanie projektu i ich
uprawnienia sg wystarczajgce do reprezentowania wnioskodawcy (np. jezeli uprawniony jest prezes zarzadu
oraz jeden z czterech cztonkdéw zarzadu, w podsekcji A.3. wpisywane jest imie i nazwisko prezesa oraz
jednego, a nie wszystkich, cztonka zarzadu, ktéry nastepnie ztozy swéj podpis pod wnioskiem o
dofinansowanie projektu).

Jezeli osoba podpisujgca wniosek o dofinansowanie projektu dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznien powinna ona zosta¢ wskazana w podsekcji A.3. Upowaznienie do reprezentowania
whnioskodawcy moze by¢ dostarczone IZ RPO WK-P do weryfikacji juz po dokonaniu oceny formalno-
merytorycznej, przy czym zgodno$¢ podpisu z upowaznieniem sprawdzana jest przez IZ RPO WK-P przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektéw, ktére majq by¢ realizowane w partnerstwie, wymagane jest podpisanie

i opieczetowanie oswiadczen w sekcji F. wniosku o dofinansowanie projektu przez wszystkich partneréw
projektu (przy zachowaniu zgodnosci z danymi wskazanymi w podsekcji A.6.). Zasady dotyczace
pieczetowania i podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu przez partnerow nalezy stosowacd
odpowiednio.

W przypadku projektéw, w ktérych strong umowy o dofinansowanie projektu na podstawie
upowaznienia, petnomocnictwa lub innego réwnowaznego dokumentu bedzie jednostka organizacyjna
jednostki samorzadu terytorialnego nieposiadajaca osobowosci prawnej, wniosek o dofinansowanie
projektu w sekcji F. jest opatrywany pieczecig wtasciwej jednostki organizacyjnej (przy zachowaniu zgodnosci
z danymi wskazanymi w podsekcji A.5.) i podpisany przez osobe wskazang w podsekcji A.3. Zasady dotyczace
pieczetowania i podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu nalezy stosowa¢ odpowiednio.

64 Wniosek powinien (tak w przypadku wnioskodawcy, jak partnera/éw) by¢ opatrzony podpisem osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wiazgcych oraz pieczecig imienng wraz ze wskazaniem funkcji/stanowiska
danej/ch osoby/osob. W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis (czytelnie imig i nazwisko) osoby/os6b
upowaznionej/ych do podejmowania decyzji wigzgcych wraz ze wskazaniem funkcji/stanowiska danej osoby/oséb (np.: Jan Kowalski,
Prezes Zarzadu). Oprécz podpisu osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wiazgcych kazdorazowo
wymagana jest piecze¢ podmiotu.
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Papierowy egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ wpiety jako odrebny kompletny
dokument w foliowy skoroszyt z otworami umozliwiajgcymi wpiecie go do segregatora.

W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu GWD) IZ RPO WK-P zastrzega sobie
mozliwo$é zmiany formy sktadania wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianej w ogtoszeniu o
konkursie, podajac ten fakt do publicznej wiadomosci w prasie, poprzez strone internetowa
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portal funduszy europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

3.1.1. Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektu przez jednostki organizacyjne JST
nieposiadajace osobowosci prawnej

W przypadku jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego nieposiadajacych
osobowosci prawnej (np. szkota), ktérym powierzana bedzie realizacja projektu albo ktére bedg strong
umowy o dofinansowanie projektu na podstawie upowaznienia, petnomocnictwa lub innego réwnowaznego
dokumentu, w podsekcji A.5. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wskaza¢ dane odnoszace sie do
wtasciwej jednostki organizacyjnej. Dane jednostki samorzadu terytorialnego nalezy wskazac¢ natomiast w
podsekcji A.1. wniosku o dofinansowanie projektu. Przedmiotowe rozwigzanie ma na celu zwiekszenie
przejrzystosci wniosku o dofinansowanie projektu i wyeliminowanie btedéw w tym zakresie w stosunku do
doswiadczen perspektywy 2007-2013.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu wymagane bedg dokumenty potwierdzajgce forme i
charakter prowadzonej dziatalnosci wraz z danymi oséb upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy (np. uchwata wtasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego).

W przypadku sktadania wniosku o dofinansowanie projektu przez jednostke organizacyjng JST wymog ten
zostanie spetniony przez przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego wybor wéjta/burmistrza/prezydenta
miasta, starosty/wicestarosty oraz (w razie przekazania tego typu upowaznienia) dodatkowych dokumentéw
upowazniajgcych kierownika jednostki podlegtej (np. dyrektora szkoty) lub inng osobe (np. kierownika

projektu) do podejmowania czynnosci zwigzanych ze ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu oraz
jego realizacj3.

Dokumenty te to:
—  przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu: wystarczajace jest

petnomocnictwo/upowaznienie/inny rownowazny dokument wéjta/burmistrza/prezydenta lub tez
zarzadu powiatu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu. Petnomocnictwo/upowaznienie/inny
réwnowazny dokument powinno/powinien zosta¢ sporzgdzone przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu. Petnomocnictwo/upowaznienie/inny réwnowazny dokument nie jest
sktadane/y wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu, jego przedtozenie wymagane jest przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Pethomocnictwo/upowaznienie powinno wskazywacé na:
= oznaczenie organu wydajgcego upowaznienie,
= date sporzadzenia upowaznienia,
= okres obowigzywania upowaznienia.

Petnomocnictwo/upowaznienie winno zawieraé¢ oswiadczenie, iz petnomocnik upowazniony jest do:

= ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu (podac tytut projektu, nr konkursu, nazwe i nr
dziatania/poddziatania),
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zawarcia z Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa
jako 1Z RPO WK-P 2014-2020 umowy o dofinansowanie projektu (podac tytut projektu, nr konkursu,
nazwe i nr dziatania/poddziatania) w imieniu .... (nalezy okresli¢ nazwe wnioskodawcy),

sktadania (o ile dotyczy) w poszczegdlnych latach obowigzywania tej umowy wnioskéw

o dofinansowanie projektu (poda¢ tytut projektu, nr konkursu, nazwe i nr dziatania/ poddziatania),
sktadania wnioskdw o ptatnosé,

ztozenia protestu w imieniu wnioskodawcy (do wyboru),

dokonywania w formie pisemnych anekséw zmian umowy o dofinansowanie projektu (podac tytut
projektu, nr konkursu, nazwe i nr dziatania/ poddziatania),

potwierdzania kopii dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu za zgodnos¢

z oryginatem,

sktadania wszelkich oswiadczen woli zwigzanych z wykonywaniem umowy o dofinansowanie
projektu i dokonywania innych czynnosci koniecznych do realizacji projektu.

—  przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu konieczne jest takze przedtozenie uchwaty rady

gminy/rady powiatu o przystgpieniu do realizacji projektu.

Aby uchwata byta prawidtowa, musi zawieraé co najmniej nastepujace elementy:

nr uchwaty,

oznaczenie organu wydajgcego,

date jej wydania,

przytoczenie podstawy prawnej,

wskazanie, w jakiej sprawie zostata podjeta ww. uchwata,

rozstrzygniecie — zwiezte stanowisko wraz z przyjeciem zobowigzania do pokrycia wktadu wtasnego (w
formie i wysokosci wskazanej we wniosku o dofinansowanie projektu ztozonym po zakornczeniu oceny
formalno-merytorycznej),

zgode na przystgpienie/przyjecie do realizacji projektu pod nazwa... (nalezy wpisa¢ tytut projektu) w
ramach konkursu nr ... (nalezy wpisaé nr konkursu) w ramach Dziatania/Poddziatania (nalezy wpisac
nazwe i nr dziatania/poddziatania),

okreslenie, komu powierza sie wykonanie uchwaty,

okreslenie terminu wejscia w zycie.

W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu GWD) IZ RPO WK-P zastrzega sobie

mozliwosé zmiany formy sktadania wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianej w ogtoszeniu o

konkursie lub wydtuzenia terminu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu, podajac ten fakt do

publicznej wiadomosci poprzez m.in. strone internetowg www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portal

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

3.2. Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu z konkursu

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje réwniez prawo do pisemnego wystgpienia do 1Z RPO WK-P o wycofanie

ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu z dalszych etapdéw procedury udzielania

dofinansowania. Powyzsze wystgpienie wnioskodawcy nalezy uznaé za skuteczne zaréwno na etapie badania

wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu, jak i na etapie oceny formalno-merytorycznej.
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Procedura wycofania wniosku o dofinansowanie projektu polega na doreczeniu do 1Z RPO WK-P przez
whioskodawce pisma zawierajgcego osSwiadczenie o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu.

W pismie takim powinny byc¢ okreslone:
— numer i nazwa dziatania/poddziatania, w ramach ktérego ogtoszono konkurs;
— numer konkursu, na ktéry zostat ztozony wniosek o dofinansowanie projektu;

doktadna nazwa wnioskodawcy, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

tytut projektu.

IZ RPO WK-P po otrzymaniu ww. pisma od wnioskodawcy w terminie 5 dni roboczych od daty jego
otrzymania wysyta pismo potwierdzajgce wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu oraz
zmiane statusu wniosku o dofinansowanie projektu w GWD na ,, wycofany”.

3.3. Udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng wniosku o dofinansowanie projektu

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IZ RPO WK-P o udostepnienie
dokumentdéw zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, w tym kart
weryfikacji poprawnosci wniosku o dofinansowanie projektu oraz kart oceny formalno-merytorycznej
whiosku o dofinansowanie projektu konkursowego, przy zachowaniu zasady anonimowosci 0séb
dokonujacych oceny. IZ RPO WK-P zapewnia sprawne wykonanie woli wnioskodawcy w tym zakresie.

IV. Procedura i kryteria wyboru projektow

4.1. Badanie wymogoéw formalnych

Przed rozpoczeciem oceny projektu IZ RPO WK-P dokonuje weryfikacji wymogoéw formalnych wniosku o
dofinansowanie projektu majacej na celu sprawdzenie, czy wniosek o dofinansowanie projektu nie zawiera
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek.

Badanie w zakresie spetnienia przez wniosek o dofinansowanie projektu wymogdéw formalnych
przeprowadza dwdch pracownikéw IZ RPO WK-P przy pomocy Karty weryfikacji poprawnosci wniosku o
dofinansowanie projektu stanowigcej zatgcznik nr 8 do Regulaminu konkursu. Badanie wymogoéw
formalnych trwa nie dtuzej niz 6 dni roboczych od zakonczenia naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu.

W trakcie weryfikacji wymogow formalnych sprawdzeniu podlegaé bedzie, czy:

— whniosek o dofinansowanie projektu jest kompletny, tj. zawiera wszystkie strony i zatgczniki (o ile
dotyczy) okreslone w Regulaminie konkursu,

— whniosek o dofinansowanie projektu (zatgczniki — o ile dotyczy) zostat podpisany i opieczetowany
zgodnie z Regulaminem konkursu,

— whniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony w 2 wersjach papierowych,

— suma kontrolna jest zgodna w catym wniosku o dofinansowanie projektu, , jak rowniez czy wystepuje
zgodnos¢ sumy kontrolnej miedzy wersjg papierowq i elektroniczng wniosku o dofinansowanie
projektu,
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—  zamieszczono we wniosku o dofinansowanie projektu informacje na temat wysokosci obrotu i okresu,
za jaki jest on podany (o ile dotyczy).

Z oczywistg omytkg mamy do czynienia w sytuacji, w ktdrej btad jest ewidentny, fatwo zauwazalny,
niewymagajgcy dodatkowych obliczen czy ustalen i jest wynikiem, np. niewtasciwego (wbrew zamierzeniu
whnioskodawcy) uzycia wyrazu, widocznej mylnej pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez
opuszczenia jakiegos wyrazu lub wyrazéw, numerdw, liczb.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. Przez istotng modyfikacje nalezy w szczegdlnosci rozumiec
modyfikacje dotyczacg elementdw tresciwych wniosku, ktérej skutkiem jest zmiana podmiotowa
whnioskodawcy lub przedmiotowa projektu, lub celdw projektu, majacych wptyw na zmiane zakresu
rzeczowego projektu.

W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek 1Z
RPO WK-P wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienia w
nim oczywistych omytek w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji, pod rygorem
pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczenia do
oceny.

UWAGA!
Do skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu (o zmienionej sumie kontrolnej), wnioskodawca
obligatoryjnie dotgcza oswiadczenie dotyczgce wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie

projektu — Zatgcznik nr 22 do Regulaminu konkursu.

IZ RPO WK-P pozostawia wniosek o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia w sytuacji, gdy:

— whnioskodawca nie uzupetni i/lub nie poprawi wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym
terminie;

— dokonane przez wnioskodawce uzupetnienie i/lub poprawa wniosku o dofinansowanie projektu
wykraczajg poza zakres wskazany przez IZ RPO WK-P;

—  whnioskodaweca nie uzupetni i/lub nie poprawi wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
wskazanym przez IZ RPO WK-P;

—  ponownie ztozony wniosek o dofinansowanie projektu zawiera nowe braki formalne i/lub oczywiste
omyiki inne niz wskazane w pismie informujgcym o brakach formalnych lub oczywistych omytkach.

O pozostawieniu wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia IZ RPO WK-P informuje
whioskodawce pisemnie, natomiast wniosek o dofinansowanie projektu zostaje zarchiwizowany.

Whniosek o dofinansowanie projektu zweryfikowany pozytywnie pod wzgledem spetniania wymogdw
formalnych przekazywany jest do oceny, bez koniecznosci informowania o tym pisemnie wnioskodawcy.
Zmiana statusu wniosku o dofinansowanie projektu na ,w trakcie oceny formalno-merytorycznej” widoczna
bedzie dla wnioskodawcy w GWD.

W przypadku stwierdzenia, podczas dokonywania oceny formalno-merytorycznej, niespetnienia wymogoéw
formalnych oceniajgcy wstrzymuje ocene formalno-merytoryczng wniosku o dofinansowanie projektu,
natomiast wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku o dofinansowanie
projektu lub poprawienia w nim oczywistej omytki w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia.
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Weryfikacja wymogdw formalnych nie stanowi etapu oceny projektéw, w zwigzku z czym nie podlega
procedurze odwotawczej wskazanej w Regulaminie konkursu.

4.2. Ocena formalno-merytoryczna

4.2.1. Zasady ogolne

KOP powotana przez IZ RPO WK-P dokona oceny formalno-merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie
projektu, ktdre zostaty pozytywnie zweryfikowane w trakcie badania wymogdéw formalnych. Ocena
formalno-merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o nastepujace kryteria:

a) kryteria ogdlne
o kryteria formalne i horyzontalne

Ocena kryteriéw dokonywana jest metodg , Tak-Nie” (spetnia/nie spetnia), a niespetnienie chociazby
jednego kryterium formalnego lub horyzontalnego skutkuje odrzuceniem wniosku o dofinansowanie
projektu.

e kryteria merytoryczne

Kryteria te sy oceniane metodg ,Tak-Nie” (spetnia/nie spetnia) lub kryteriom tym sg przyporzadkowane
maksymalne liczby punktdw obrazujgce waznos$¢ danego kryterium dla realizacji celéw danego
dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-2020. Spetnienie danego kryterium punktowego polega na uzyskaniu
minimum 60% maksymalnej liczby punktow okreslonej dla danego kryterium przez Komitet Monitorujacy
RPO WK-P 2014-2020.

Kryteria merytoryczne sg obligatoryjne, tzn. niespetnienie chociazby jednego kryterium merytorycznego
skutkuje odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu.

b) kryteria szczegétowe
o kryteria dostepu

Ocena kryteriéw dokonywana jest metodg , Tak-Nie” (spetnia/nie spetnia), a niespetnienie chociazby
jednego kryterium formalnego lub horyzontalnego skutkuje odrzuceniem wniosku o dofinansowanie
projektu.

o kryteria premiujace

Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie okreslonej w kryteriach wyboru projektéw liczby punktéw, przy
czym niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriéw premiujgcych nie skutkuje odrzuceniem wniosku o
dofinansowanie projektu. Kryteria te dotyczg preferowania pewnych typow projektéw, co w praktyce
oznacza przyznanie spetniajgcym je wnioskom o dofinansowanie projektu premii punktowej okreslonej przez
Komitet Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020. Premia punktowa mozliwa do uzyskania za spetnienie danego
kryterium premiujgcego jest wskazana w jego definicji (podrozdziat 4.2.6.).
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W przypadku kryteriéw dostepu, horyzontalnych i merytorycznych zero-jedynkowych Komitet Monitorujgcy
RPO WK-P 2014-2020 okresla dodatkowo, ktére kryteria oceniajgcy mogg uznaé za spetnione warunkowo
(ocena warunkowa). Mozliwos$¢ oceny warunkowej danego kryterium jest wskazana w jego definicji
(podrozdziat 4.2.4.).

Szczegbtowy wykaz kryteriow obowigzujgcych w ramach danego konkursu wraz z definicjami oraz opisem
znaczenia zawierajg rowniez dokumenty: Kryteria wyboru projektu — ogdlne, stanowigcy zatgcznik nr 5a do
Regulaminu konkursu oraz Kryteria szczegélowe wyboru projektow, stanowigcy zatacznik nr 5b do
Regulaminu konkursu.

Whiosek o dofinansowanie projektu, aby mdgt otrzymac dofinansowanie (w ramach dostepnej alokacji) musi
spetnia¢ wszystkie kryteria formalne, dostepu, horyzontalne oraz merytoryczne. Oceny formalno-
merytorycznej danego projektu dokonuje co najmniej dwdch cztonkéw KOP przy pomocy Karty oceny
formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego stanowigcej zatgcznik nr 9 do
Regulaminu konkursu. Ocena formalno-merytoryczna przeprowadzana jest w terminie 85 dni roboczych
liczonych od dnia rozpoczecia oceny®® do rozstrzygniecia konkursu®. Termin oceny wnioskéw o
dofinansowanie projektu moze ulec wstrzymaniu w przypadku koniecznosci przeprowadzenia ekspertyzy
zewnetrznej, badz uzyskania opinii wtasciwego organu publicznego do rozstrzygniecia watpliwosci w zakresie
weryfikacji projektu/-éw. W przypadku, gdy wstrzymanie oceny poszczegdlnych projektéw bedzie miato
wptyw na czas trwania oceny wszystkich projektéw, DW EFS zamiesSci stosowng informacje na stronie
internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Nadto, w uzasadnionych przypadkach (jak np. duza liczba

zgtoszonych wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach konkursu) Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na wniosek DW EFRR/EFS ztozonego za posrednictwem DRR moze podjgé, w drodze uchwaty,
decyzje o przedtuzeniu terminu oceny.

Oceniajacy dokonuje w pierwszej kolejnosci sprawdzenia spetnienia przez projekt wszystkich kryteriéw
formalnych, dostepu i horyzontalnych. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia przynajmniej jednego
z kryteridw formalnych, dostepu i horyzontalnych odnotowuje ten fakt w KOF-M, uzasadnia decyzje

0 uznaniu danego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony. Projekt nie
podlega dalszej ocenie.

Po przeprowadzeniu oceny ww. kryteridow Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego®” zatwierdza liste
projektéw ocenionych w ramach ww. grupy kryteridw, w tym zakwalifikowanych do dalszej oceny.
Nastepnie wnioskodawca informowany jest pisemnie o negatywnej ocenie jego projektu wraz ze
wskazaniem, ktére kryteria nie zostaty spetnione, uzasadnieniem oceny, oraz pouczeniem o przystugujgcym
srodku odwotawczym. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P publikuje liste projektow zakwalifikowanych do
dalszej oceny na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria formalne, dostepu i horyzontalne, dokonuje
sprawdzenia spetnienia przez projekt wszystkich kryteriow merytorycznych oraz kryteriow premiujgcych. W
przypadku, gdy oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow merytorycznych,

65 w przypadku konkurséw zamknigtych dniem rozpoczecia oceny jest nastepny dzien roboczy po uptywie terminu na weryfikacje
wymogow formalnych.

66 przez rozstrzygniecie konkursu nalezy rozumie¢ dzien zatwierdzenia przez Zarzgd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w drodze
uchwaty listy projektéw, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej.

57 Albo dziatajgcy z upowaznienia Zarzgdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego Dyrektor DW EFS.
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odpowiednio odnotowuje ten fakt w KOF-M, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione
i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony. Projekt nie podlega dalszej ocenie.

Oceniajgcy moze rdwniez warunkowo uznac za spetnione dane kryterium dostepu, horyzontalne i
merytoryczne zero-jedynkowe. W takim przypadku oceniajgcy wskazuje wyczerpujgce uzasadnienie oceny
warunkowej w czesci KOF-M zawierajgcej zakres negocjacji, podajac przy tym, jakie korekty nalezy
wprowadzié¢ do wniosku o dofinansowanie projektu lub jakie uzasadnienia KOP powinna uzyskac od
whnioskodawcy, aby ocena warunkowa stata sie oceng ostateczna.

Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem 4.3.

Za spetnienie wszystkich kryteriow merytorycznych punktowych oceniajgcy moze przyzna¢ maksymalnie 60
punktéw. Ocena w kazdej cze$ci wniosku o dofinansowanie projektu jest przedstawiana w postaci liczb
catkowitych (bez czesci utamkowych).

W przypadku przyznania mniejszej liczby punktéw niz maksymalna za spetnienie danego kryterium
merytorycznego punktowego oceniajacy kazdorazowo uzasadniajg ocene.

Za spetnienie wszystkich kryteridéw premiujgcych oceniajgcy mogg przyznaé maksymalnie 40 punktdéw.

W trakcie oceny formalno-merytorycznej, w przypadku wystgpienia watpliwosci co do tresci wniosku

o dofinansowanie projektu lub zatacznikdéw, KOP moze wystgpié do wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia,
ktdre sg niezbedne do przeprowadzenia oceny kryteriéw, a w uzasadnionych przypadkach takze o
dokumenty niezbedne do weryfikacji ztozonych wyjasnien, z zastrzezeniem, ze wnioskodawca nie moze
uzupetnia¢ wniosku o dodatkowe informacje/dane, a jedynie wyjasnia¢ zapisy zamieszczone we wniosku o
dofinansowanie projektu. Ztozone wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do modyfikacji tresci wniosku o
dofinansowanie projektu, natomiast w przypadku wystgpienia takich modyfikacji, dodatkowe informacje lub
wyjasnienia tresci wniosku/zatgcznikdw nie bedg brane pod uwage. Wyjasnienia powinny prowadzi¢ do
ujednoznacznienia tresci i weryfikacji okolicznosci bedgcych przedmiotem oceny. Ewentualne zmiany tresci
whniosku o dofinansowanie projektu mogg mie¢ wytgcznie charakter porzagdkowy i doprecyzowujgcy.
Wyjasnienia nie mogg sie takze odnosi¢ do kwestii catkowicie pominietych przez wnioskodawce we wniosku
o dofinansowanie projektu, w przypadku, gdy odnoszace sie do tej kwestii tresci byty wymagane zgodnie z
zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu lub Regulaminu konkursu.
Whnioskodawca sktada powyzsze wyjasnienia pisemnie, w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia
pisma, pod rygorem oceny wniosku o dofinansowanie projektu na podstawie posiadanych wczesniej
informacji.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. stopien trudnosci projektu) KOP ma mozliwo$¢ wystgpienia o
ekspertyze zewnetrzng. Wystapienie o ekspertyze powoduje wstrzymanie oceny danego wniosku
o dofinansowanie projektu do momentu jej uzyskania, o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany.

W przypadku stwierdzenia, podczas dokonywania oceny formalno-merytorycznej, niespetnienia wymogoéw
formalnych, tj. zaistnienia brakéw formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie
projektu, Cztonek KOP wstrzymuje ocene formalno-merytoryczng projektu, natomiast wnioskodawca
wzywany jest do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia pisma pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu
bez rozpatrzenia.
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Po dokonaniu oceny formalno-merytorycznej oceniajacy niezwtocznie przekazyjg wypetnione karty oceny
przewodniczgcemu KOP albo innej osobie upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny sekretarz KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze
sprawdza, czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych w zakresie spetniania kryteridéw
formalnych, dostepu, horyzontalnych, merytorycznych, premiujgcych oraz czy projekty zostaty skierowane
do negocjacji.

Przewodniczacy KOP weryfikuje poprawnosé dokonanej oceny. W przypadku wystgpienia rozbieznosci w
ocenie, o ktérych mowa powyzej, przewodniczacy KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym
sposobie ich rozstrzygniecia. W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakreséw negocjacji,
wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny, przewodniczgcy KOP moze je rozstrzygnac lub podjgc
decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzje przewodniczgcego, o ktérych mowa powyzej, dokumentowane sg w formie notatki, ktéra stanowi
zatacznik do protokotu z prac KOP.

W przypadku wnioskow o dofinansowanie projektu, ktére spetniajg lub warunkowo spetniajg wszystkie
kryteria oceniane metodg , Tak-Nie”, sekretarz KOP oblicza sSrednig arytmetyczng punktow przyznanych za
kryteria merytoryczne punktowe. Tak obliczonych srednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia sie wraz
z czesScig utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania srednia liczba punktow za spetnienie kryteriéw
merytorycznych punktowych wynosi 60.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie projektu spetnia lub warunkowo spetnia wszystkie kryteria

oceniane metodg , Tak-Nie” (formalne, dostepu, horyzontalne, merytoryczne) i:

a) od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw w kazdym z kryteriéw
merytorycznych punktowych, koricowg ocene projektu stanowi srednia arytmetyczna punktéw ogdtem
z dwéch ocen wniosku o dofinansowanie projektu za spetnianie kryteriow merytorycznych punktowych
oraz premia punktowa przyznana za spetnienie kryteriow premiujacych.

b) od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat ponizej 60% punktdw w co najmniej jednym kryterium
merytorycznym punktowym, koricowg ocene projektu stanowi $Srednia arytmetyczna punktow ogdtem
z dwéch ocen wniosku o dofinansowanie projektu za spetnianie kryteriow merytorycznych punktowych.

c¢) odjednego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw w kazdym kryterium merytorycznym
punktowym i zostat przez niego rekomendowany do dofinansowania, a od drugiego oceniajgcego
uzyskat ponizej 60% punktéw w co najmniej jednym kryterium merytorycznym punktowym i nie zostat
przez niego rekomendowany do dofinansowania, projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg
przeprowadza trzeci oceniajgcy wybierany w drodze losowania (przed skierowaniem projektu do
ewentualnych negocjacji).

W przypadku przyznania przez trzeciego oceniajgcego co najmniej 60% punktow w kazdym kryterium
merytorycznym punktowym, wigzgcg ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogdtem za
spetnianie kryteriow merytorycznych punktowych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z
dwdch oceniajgcych, ktdry przyznat co najmniej 60% punktédw w kazdym kryterium merytorycznym
punktowym. Sktadowg oceny projektu stanowi rowniez premia punktowa przyznana za spetnienie kryteriow
premiujgcych.
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W przypadku przyznania przez trzeciego oceniajgcego ponizej 60% punktéw w co najmniej jednym
kryterium merytorycznym punktowym, wigzgcg ocene projektu stanowi srednia arytmetyczna punktéw
ogdtem za spetnianie kryteriow merytorycznych punktowych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny
jednego z dwéch oceniajacych, ktéry przyznat ponizej 60% w co najmniej jednym kryterium merytorycznym
punktowym.

UWAGA!

IZ RPO WK-P bedzie weryfikowac spetnienie wszystkich kryteriéw réwniez na zakoriczenie realizacji
projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci®, o ktérej mowa w podrozdziale 2.4.2 Regulaminu konkursu.
W przypadku niespetnienia kryteriéw w ramach projektu IZ RPO WK-P moze uzna¢ wszystkie lub

odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne.

4.2.2. Kryteria formalne obowigzujgce w konkursie
Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane beda nastepujace kryteria formalne:

A.1.1 Wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony we wtasciwym terminie, do wiasciwej instytucji i
w odpowiedzi na wtasciwy konkurs®

Ocenie podlega, czy wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu w terminie oraz do instytucji
wskazanej w Regulaminie konkursu’, w odpowiedzi na wtasciwy konkurs/wezwanie do ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu.

Kryterium weryfikowane na podstawie ztozonej dokumentacji projektowej. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

A.1.2 Whniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony na wtasciwym formularzu

Ocenie podlega, czy wnioskodawca ztozyt ostateczng wersje wniosku o dofinansowanie projektu w formie
wydruku z generatora wnioskéw o dofinansowanie projektéw udostepnionego przez IZ RPO WK-P. Wydruk
whniosku o dofinansowanie projektu zawierajgcy napis ,, wersja prébna” nie jest ostateczng wersjg wniosku
o dofinansowanie projektu.

Kryterium weryfikowane na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

A.1.3 Wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy) zostat wypetniony w jezyku
polskim

Ocenie podlega, czy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy) zostat
sporzadzony w jezyku polskim (jezyk urzedowy).

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki (o ile dotyczy).
Niespetnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku.

68 Reguta proporcjonalnosci nie obowigzuje w przypadku projektdw rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe.

69 Wszedzie, gdzie jest mowa o ,konkursie”, nalezy przez to rozumie¢ konkurs lub wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu.

70 Wszedzie, gdzie jest mowa o ,Regulaminie konkursu”, nalezy przez to rozumie¢ ,Regulamin konkursu” lub inny réwnowazny dokument
dotyczacy projektéw pozakonkursowych.
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A.1.4 Wybor partnera/éw projektu zostat dokonany zgodnie z obowigzujacymi przepisami

Ocenie podlega, czy wnioskodawca dokonat wyboru partnera/éw zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217).

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

A.1.5 Wnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej

Ocenie podlega, czy wnioskodawca oraz partner/rzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej na podstawie:

— art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. 885 ze zm.),

— art.12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz.
769),

— art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz.U.z 2015 r. poz. 1212 ze zm.).

Kryterium weryfikowane w oparciu o oswiadczenie stanowigce integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie
projektu. Niespetnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku.

A.1.6 Uczestnicy projektu kwalifikujg sie do objecia wsparciem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-P)

Ocenie podlega, czy projekty sg realizowane na obszarze objetym RPO WK-P, tj. projekty skierowane do
0s6b fizycznych w ramach RPO WK-P obejmujg osoby mieszkajgce w rozumieniu Kodeksu cywilnego’ lub
pracujgce lub uczace sie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, a w przypadku innych podmiotéw
posiadajg one jednostke organizacyjng na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

A.1.7 Wydatki przewidziane w projekcie nie podlegaja podwdjnemu finansowaniu

Ocenie podlega, czy wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie beda
wspotfinansowane z innych unijnych instrumentdw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej oraz czy zaden wydatek ponoszony w ramach projektu nie podlega podwdéjnemu
finansowaniu.

Kryterium weryfikowane w oparciu o oswiadczenie stanowigce integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie
projektu. Niespetnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku.

! Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380)
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A.1.8 Realizacja projektu jest zgodna z przepisami art. 65 ust. 6 i art. 125 ust. 3 lit. e) i f) rozporzadzenia
1303/201372

Whioskodawca ztozyt oswiadczenie, ze:

— projekt nie zostat fizycznie zakoriczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu w rozumieniu art. 65 ust. 6 rozporzadzenia 1303/2013;

— nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu albo, ze
realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, przestrzegat obowigzujacych
przepiséw prawa dotyczgcych danego projektu zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. e) rozporzadzenia 1303/2013;

— projekt nie obejmuje przedsiewzieé, ktdre zostaty objete lub powinny zostac objete procedurg
odzyskiwania (w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia 1303/2013) w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci
produkcyjnej poza obszar objety programem zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. f) rozporzadzenia 1303/2013.

Kryterium weryfikowane w oparciu o oswiadczenie stanowigce integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie
projektu. Niespetnienie kryterium oznacza odrzucenie wniosku.

A.1.9 Roczny obrét wnioskodawcy i partnera/ow (jesli dotyczy) jest rowny lub wyzszy od rocznych
wydatkow w projekcie

Ocenie podlega, czy roczny obrét” wnioskodawcy i partnera/éw (jesli dotyczy) jest réwny lub wyzszy od
rocznych wydatkdéw w projekcie.

W celu spetnienia przedmiotowego kryterium wnioskodawca i partner (jesli dotyczy) musi wskaza¢ obrot za
zatwierdzony rok obrotowy lub za zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy. Wskazany obrét musi
dotyczy¢ jednego z trzech ostatnich lat i by¢ rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw (tgcznie z kosztami
posrednimi) w projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok (12 miesiecy) nalezy wartos¢
obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktdrym wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza. W
przypadku wnioskodawcy, ktéry realizuje projekt w okresie nieprzekraczajgcym 12 miesiecy, wskazane przez
niego obroty nalezy odnies¢ do catkowitej wartosci projektu. Weryfikacja spetnienia przedmiotowego
kryterium bedzie odbywata sie w analogiczny sposéb rowniez wtedy, gdy projekt trwajacy nie dtuzej niz rok
bedzie realizowany na przetomie lat, wéwczas wartos$¢ obrotu nalezy odnie$¢ do catkowitych wydatkéw w
projekcie, z pominieciem faktu, ze jego realizacja odbywa sie na przetomie lat.

Kryterium nie dotyczy projektéw, w ktérych wnioskodawca jest jednostka sektora finanséw publicznych.
W przypadku realizacji projektow w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym jednostka sektora
finansow publicznych (liderem) a podmiotem bedgcym jednostka sektora finanséw publicznych,
porownywany jest tylko obrét podmiotu niebedacego jednostka sektora finansdw publicznych

z planowanymi wydatkami, ktére podmiot ten bedzie ponosit w takcie realizacji projektu

2 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE, L 347/320 z 20.12.2013 r. ze zm.)

73 7a obrét nalezy przyjac¢ sume przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalno$ci gospodarczej — tzn.
jest to suma przychoddéw ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jednostkami sektora finansow
publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$é przychodéw (w tym przychodéw osiagnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na
realizacje projektow) osiggnietych w poprzednim roku przez danego wnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktoérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrét nalezy rozumie¢ kwote
kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknigtym roku
obrotowym.
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Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku (jezeli dotyczy).

A.1.10 Wnioskodawca prowadzi biuro projektu na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

Ocenie podlega, czy w okresie realizacji projektu wnioskodawca prowadzi biuro projektu lub posiada
siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng forme dziatalnosci na obszarze wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, gdzie przechowywana jest petna oryginalna dokumentacja wdrazanego projektu (z
wytaczeniem dokumentdw, ktdrych miejsce przechowywania uregulowano odpowiednimi przepisami).

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

4.2.3. Kryteria horyzontalne obowigzujace w konkursie
Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane bedg nastepujgce kryteria horyzontalne:

A.2.1 Zgodnos¢ projektu z RPO WK-P oraz Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P 2014-
2020 (Sz00P)

Ocenie podlega zgodnos¢ projektu z RPO WK-P oraz SzOOP dla danego dziatania/poddziatania.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

A.2.2 Zgodnos¢ projektu z przepisami dotyczacymi pomocy publicznej (lub pomocy de minimis)

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z rozporzagdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz.
1073).

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku (jezeli dotyczy).

A.2.3 Zgodnos¢ projektu z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego
Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

A.2.4 Projekt zaktada rozliczanie kosztéw bezposrednich w oparciu o uproszczone metody rozliczania
wydatkow

Ocenie podlega, czy w projekcie koszty bezposrednie sg rozliczane uproszczonymi metodami, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.
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Oznacza to, ze w przypadku projektow, w ktérych warto$é wktadu publicznego’ nie przekracza wyrazonej
w zt réwnowartosci 100 000 Euro’”, obligatoryjne jest rozliczanie kosztéw bezposrednich w oparciu o kwoty
ryczattowe.

UWAGA: W przypadku projektow, ktorych wartosé wktadu publicznego przekracza wyrazong w zt
rownowartos¢ 100 000 Euro, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztéw bezposrednich w oparciu o kwoty
ryczattowe. Tym samym uwzglednienie w ww. projekcie kwot ryczattowych bedzie skutkowato
niespetnieniem kryterium.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku (jezeli dotyczy).

A.2.5 Projekt zaktada prawidtowy poziom kosztéw posrednich zgodnie ze stawkami ryczattowymi
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

Ocenie podlega prawidtowos¢ zatozonego poziomu kosztéw posrednich zgodnie ze stawkami ryczattowymi
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Kryterium moze podlegac¢ ocenie warunkowe;.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.

A.2.6 Zgodnos¢ Projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami okreslong w art. 7 rozporzadzenia 1303/2013.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

A.2.7 Zgodnos¢ Projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard
minimum.

W ramach kryterium weryfikowane bedzie spetnienie standardu minimum oceniane na podstawie kryteriow
oceny okreslonych w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteridw oceny dotyczgcych charakterystyki projektu:

4 \Wktad publiczny rozumiany jako suma wnioskowanego dofinansowania oraz wktadu wtasnego publicznego.

5 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien
ogtoszenia konkursu. Informacja o kursie zostanie zawarta w Regulaminie konkursu.
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1) ,We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzajg istnienie (albo
brak istniejgcych) barier réwnosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium —1).

2) ,Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery
réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna
liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

3) ,W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym
etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do
zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

4) ,Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na ptec i/lub zostat umieszczony opis tego, w
jaki sposdb rezultaty projektu przyczynia sie do zmniejszenia barier rownosciowych istniejgcych w
obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktow
mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

5) ,We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia
réwnosciowego zarzgdzania projektem” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za
spetnienie tego kryterium — 1).

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6, poniewaz kryteria nr 2 i 3 sg alternatywne’®.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde kryterium
standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3 punktéw w
standardzie minimum jest rownoznaczny z odrzuceniem wniosku. Nie ma mozliwosci przyznawania czesci
utamkowych punktéw za poszczegélne kryteria w standardzie minimum.

Szczegdtowe zasady oceny zgodnosci projektu z zasadg rdwnosci szans kobiet i mezczyzn zawiera Instrukcja.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

A.2.8 Zgodnos¢ Projektu z zasadg zrGwnowazonego rozwoju

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z zasadg zrdwnowazonego rozwoju okreslong w art. 8
rozporzadzenia 1303/2013.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

Realizacja projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych powinna odbywac sie przy poszanowaniu

czynnika spotecznego, gospodarczego i ekologicznego. Wnioskodawca powinien zadbac¢ o réwnowage
pomiedzy nimi. Projekty powinny budzi¢ Swiadomos¢ spotecznosci w zakresie odpowiedzialnosci za
srodowisko naturalne, przekazywac informacje w jaki sposéb i w jakim zakresie realizowane przedsiewziecie
wptywa na otoczenie.

76 Alternatywnos$¢ nalezy rozumieé w sposob nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier réwnosciowych oceniajgcy
bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 warto$¢
,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajac jednoczes$nie w kryterium
nr 2 wartos¢ ,0”).
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http://mojafirma.infor.pl/biznes/tagi/2304,0,fundusze-unijne.html

4.2.4. Kryteria merytoryczne obowigzujgce w konkursie
Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane bedg nastepujace kryteria merytoryczne:

a) punktowe (ocena spetniania kryteriow merytorycznych punktowych polega na przyznaniu liczby punktéw
w ramach dopuszczalnych limitéw wyznaczonych minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna
uzyskac za dane kryterium. Spetnienie przez projekt wskazanych kryteridw oznacza uzyskanie od co najmniej
dwdch oceniajgcych minimum 60% punktdw za spetnianie poszczegdlnych kryteridow).

A.3.1 Potrzeba realizacji projektu oraz zasadnos$¢ wyboru grupy docelowej

Ocenie podlega uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie:

— problemu/éw grupy docelowej w powigzaniu ze specyficznymi jej cechami, na obszarze realizacji
projektu, na ktére odpowiedz stanowi cel projektu,

— wskazania wiarygodnych i miarodajnych danych i zrédet potwierdzajgcych wystepowanie opisanego/ych
problemu/éw.

Ocenie podlega, czy dobdr grupy docelowej jest adekwatny do zatozen projektu i Regulaminu konkursu.

Projekt moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt.
Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.
A.3.2 Cel projektu oraz poprawnos$¢ doboru wskaznikéw

Ocenie podlega:

— trafno$é doboru celu projektu w kontekscie opisanej sytuacji problemowej,

— mozliwos¢ osiggniecia w ramach projektu skwantyfikowanych wskaznikdéw rezultatu i produktu, w tym:
e adekwatnos¢ i zatozona do osiggniecia warto$¢ wskaznikéw;

e opis zrodet weryfikacji/ pozyskania danych do pomiaru wskaznikéw i czestotliwosci pomiaru.
Projekt moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt.
Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu

A.3.3 Trafno$¢ doboru zadan i opis zadan w kontekscie osiggniecia celéw/wskaznikéw projektu/ oraz
trafnosci opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu

Ocenie podlega opis zadan, t;j. :
— opis sposobu rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projektu,

— adekwatnos$¢ doboru zadan i ich merytoryczna zawarto$¢ w $wietle zdiagnozowanego/ych problemu/éw
oraz zatozonych celdw,

— trwatos¢ projektu (o ile dotyczy),
— racjonalnos¢ harmonogramu zadan,
— sposo6b zarzadzania projektem,

— ocenie podlega¢ bedzie trafnoé¢ opisanej analizy ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu’’, w tym:

m dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 5 min zt.
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e sytuacji, ktérej wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow
rezultatu,

e sposob identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscie ryzyka),

e dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie bedg mogty zostac podjete aby
zminimalizowac skutki wystgpienia ryzyka.

Projekt moze uzyska¢ maksymalnie 25 pkt.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu

W przypadku projektéw, ktérych kwota dofinansowania jest réwna lub przekracza 5 min zt,
whioskodawcy sg zobowigzani do wypetnienia zatgcznika nr 37 Analiza ryzyka nieosiggniecia zatozen
projektu, zgodnie z zatgczong instrukcja (stanowigcy integralng czesc zatgcznika).

A.3.4 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/éw

Ocenie podlega opis potencjatu i doswiadczenia wnioskodawcy i partnera/éw, tj.:

— doswiadczenie wnioskodawcy/partnera/éw w obszarze tematycznym, ktdrego dotyczy realizowany
projekt, na danym terytorium i w pracy z dang grupga docelowg,

— potencjat kadrowy/merytoryczny wykorzystywany w ramach projektu,

— potencjat techniczny wykorzystywany w ramach projektu.

Projekt moze uzyska¢ maksymalnie 15 pkt.
Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.
b) zero-jedynkowe

A.4.1 Projekt jest zgodny z Regulaminem konkursu

Ocenie podlega, czy projekt spetnia wymogi okreslone w Regulaminie konkursu (w tym w szczegdlnosci
w rozdziale ,,Przedmiot konkursu”, ,, Wymagania dotyczgce wskaznikdw rezultatu i produktu”) wynikajace z
jego specyfiki, dotyczace spdjnosci wewnetrznej wniosku o dofinansowanie projektu i logiki projektowe;.

Mozliwos$¢ oceny warunkowe]. Zmiany wynikajgce z poprawy btedéw we wniosku o dofinansowanie
projektu nie moga przyczyniac sie do zmiany zatozen projektu, ogdlnej koncepcji oraz zaplanowanego do
realizacji celu projektu. Zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu moga by¢ dokonane wytgcznie w
zakresie wskazanym przez 10K,

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.
A.4.2 Budzet - niezbednos¢ wydatkow do realizacji zaplanowanych dziatan

Ocenie podlega:

810K - Instytucjg Ogtaszajgca Konkurs w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 moze by¢ Instytucja Zarzgdzajgca lub Instytucja Posredniczaca.

72



1. kwalifikowalnos$¢ wydatkéw pod katem zgodnosci z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2. prawidtowos$é sporzadzenia budzetu projektu pod katem zgodnosci z Regulaminem konkursu w
szczegoblnosci:

a) niezbednos¢ planowanych wydatkéw w budzecie projektu:
—czy wynikajg one bezposrednio z opisanych dziatan oraz przyczyniajg sie do osiggniecia produktéw
projektu,
—czy nie ujeto wydatkow, ktére wykazano jako potencjat wnioskodawcy (chyba ze stanowig wkfad
wiasny).
b) racjonalnosc¢ i efektywnos¢ planowanych wydatkow:
—czy sg adekwatne do zakresu i specyfiki projektu, czasu jego realizacji oraz planowanych produktéw
projektu,
—czy sg zgodne ze stawkami rynkowymi i/lub z taryfikatorem wydatkow,
—czy okreslone w projekcie naktady finansowe stuzg osiggnieciu mozliwie najkorzystniejszych efektow
realizacji zadan.

Mozliwos$¢ oceny warunkowej. Zmiany wynikajgce z poprawy bteddéw we wniosku o dofinansowanie
projektu nie mogg przyczyniac sie do zmiany zatozen projektu, ogdlnej koncepcji oraz zaplanowanego do
realizacji celu projektu. Zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu moga by¢ dokonane wytacznie w
zakresie wskazanym przez |OK.

Kryterium moze podlega¢ ocenie warunkowej w przypadku niezasadnych, zawyzonych i
niekwalifikowalnych wydatkéw, w odniesieniu do realizacji zaplanowanych dziatan, ktérych tgczna wartosc
nie przekracza 25% wartosci projektu, oraz w przypadku nieprawidtowosci w sporzadzeniu budzetu.

W przypadku warunkowej oceny projekt moze zostac skierowany do negocjacji (o ile projekt spetnia lub
warunkowo spetnia wszystkie kryteria zero-jedynkowe oraz uzyskat wymagang minimalng liczbe punktéw).

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.
4.2.5. Kryteria dostepu obowigzujace w konkursie
Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane beda nastepujgce kryteria dostepu:

B.1.1 Wnioskodawca sktada maksymalnie 1 wniosek o dofinansowanie projektu w odpowiedzi na dany
konkurs

Ocenie podlega ztozenie nie wiecej niz jednego wniosku o dofinansowanie projektu w ramach danego
konkursu. W przypadku projektéw partnerskich kryterium dotyczy wytgcznie Lidera projektu. Ztozenie wiecej
niz jednego wniosku o dofinansowanie projektu przez danego wnioskodawce skutkuje odrzuceniem

wszystkich projektow przez niego ztozonych.

W ramach konkursu dofinansowanie uzyska tylko jeden projekt.

Kryterium weryfikowane na podstawie rejestru wptywu wnioskow. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.
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B.1.2 Wniosek o dofinansowanie w ramach danego konkursu zaktada realizacje projektu na obszarze
catego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

W ramach kryterium zostanie zweryfikowane, czy wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie zatozyt
realizacje projektu na terenie catego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Koniecznosc realizacji projektu na terenie wojewddztwa jest uzasadniona regionalnym charakterem
przewidzianego wsparcia oraz wynika z faktu, iz w ramach konkursu dofinansowanie uzyska tylko jeden
projekt, w ramach ktérego Beneficjent (Operator) bedzie odpowiedzialny za wsparcie MSP poprzez
finansowanie ustug rozwojowych zgodnie z podejsciem popytowym. Poprzez wskazane kryterium zostanie
zapewniony dostep do wsparcia w ramach projektu dla przedsiebiorcéw z obszaru catego wojewdédztwa.
Wskazane kryterium nie odnosi sie do podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe, ani do miejsca realizacji
ustugi rozwojowej.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.3 Whnioskodawca i jego partner/rzy (w przypadku projektu partnerskiego) posiada status Instytucji
Otoczenia Biznesu

Ocenie podlega, czy wnioskodawca (i partner/rzy — jesli dotyczy) sg podmiotami posiadajgcymi status
Instytucji Otoczenia Biznesu zgodnie z definicjg zawartg w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych

RPO WK-P na lata 2014-2020 tj. przez przez Instytucje Otoczenia Biznesu nalezy rozumiec kazdy podmiot bez
wzgledu na forme prawng, prowadzqcy dziatalnos¢ gospodarczq w rozumieniu prawa unijnego, ktory
prowadzi dziatalnosc¢ stuzgcq tworzeniu korzystnych warunkdw dla rozwoju przedsiebiorczosci, ktory nie
dziata dla zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe. Przy czym dziatalnosc stuzqca tworzeniu korzystnych
warunkdw dla rozwoju przedsiebiorczosci jest wymieniona jako jeden z gtdwnych celdw statutowych
podmiotu.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.4 Whnioskodawca i jego partner/rzy (w przypadku projektu partnerskiego) na dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu posiadajg co najmniej trzyletnie doswiadczenie we wspieraniu
przedsiebiorcow z sektora MSP, w swiadczeniu ustug informacyjnych, doradczych i szkoleniowych

Ocenie podlega, czy wnioskodawca i jego partner/rzy (w przypadku projektu partnerskiego) sg podmiotami
posiadajgcymi co najmniej trzyletnie do$wiadczenie we wspieraniu przedsiebiorcéw z sektora MSP. Ze
wzgledu na charakter wsparcia w ramach Poddziatania 8.5.1 i planowany sposdb jego udzielania
przedsiebiorcom, niezbedne jest, aby Beneficjent (Operator) oraz partner posiadat duze doswiadczenie w
$wiadczeniu ustug informacyjnych, doradczych i szkoleniowych na rzecz MSP.

Posiadanie odpowiedniego zaplecza organizacyjnego oraz doswiadczenia w obstudze MSP gwarantuje

prawidtowe wdrazanie programu wsparcia, wysoka jakos¢ Swiadczonych ustug i sprawnos¢ obstugi
przedsiebiorcéw oraz wtasciwy monitoring udzielonego wsparcia.
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Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.5 Wnioskodawca w okresie realizacji projektu zapewnia przedsiebiorcom mozliwos$¢ osobistego
kontaktu z kadrg projektu oraz skorzystania z ustug konsultacyjnych, a takie ustug doradczych
polegajacych na analizie potrzeb rozwojowych

Ocenie podlega, czy wnioskodawca w ramach projektu zagwarantuje biezgcg dostepnos¢ kadry
zaangazowanej w realizacje projektu dla grupy docelowej, sprawng obstuge przedsiebiorcow
zainteresowanych skorzystaniem z dofinansowania ustug rozwojowych, w tym mozliwos¢ skorzystania z
ustug doradczych polegajgcych na analizie potrzeb rozwojowych, zawarcie umowy wsparcia na miejscu i
uzyskanie indywidualnego numeru identyfikacyjnego, a takze pdzniejsze rozliczenie otrzymanego wsparcia.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.6 Wsparcie w ramach projektu jest skierowane wytacznie do mikro, matych i srednich przedsiebiorstw
oraz ich pracownikow

Ocenia podlega, czy projekt jest skierowany do wtasciwej grupy docelowej, tj. wytgcznie do mikro, matych i
srednich przedsiebiorcéw, spetniajgcych kryteria okreslone dla mikro, matych i srednich przedsiebiorstw w

art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014. oraz ich pracownikow.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.7 Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego nie przekracza dostepnej alokacji w ramach konkursu

Ocenie podlega, czy w budzecie projektu wnioskowane dofinansowanie stanowi nie wiecej niz kwota
srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowego Konkursu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.8 Wkifad wtasny zostat okreslony na poziomie nie mniejszym niz 15%

Ocenie podlega, czy wktad wtasny stanowi nie mniej niz 15% kosztéw kwalifikowalnych projektu.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.9 Projekt zostanie zakonczony do 31.12.2020r.

Ocenie podlega, czy projekt zostanie zakonczony do 31.12.2020 .
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Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.10 Projekt zaktada osiaggniecie wartosci docelowych wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu
bezposredniego okreslonych dla Poddziatania 8.5.1 zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych
RPO WK-P na lata 2014-2020

W ramach kryterium zostanie zweryfikowane, czy w projekcie zatozono osiggniecie wartosci docelowych
wszystkich wskaznikow produktu i rezultatu bezposredniego okreslonych dla Poddziatania 8.5.1 zgodnie z
Zatacznikiem 2 do SzOOP ,, Tabela wskaznikdw rezultatu bezposredniego dla dziatan i poddziatan” w tym czy
ich wartos$¢ docelowa okres$lona w projekcie jest nie nizsza niz wartos¢ docelowa okreslona w ww. Zatgczniku
nr 2 do SzOOP na dzieri ogtoszenia konkursu.

Poniewaz wysokos¢ srodkéw dostepnych w ramach przedmiotowego konkursu odpowiada catosci srodkéw
przewidzianych na finansowanie Poddziatania 8.5.1 w ramach SzOOP RPO WK-P 2014-2020, a do
dofinansowania moze zosta¢ wytoniony tylko jeden projekt, wsparcie w ramach projektu powinno przyczynié
sie do osiggniecia wszystkich zaplanowanych dla Poddziatania 8.5.1 wskaznikéw.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.11 Mechanizm finansowania wydatkéw ponoszonych przez przedsiebiorcéw na ustugi rozwojowe
w ramach projektu zostat oparty na zasadzie refundacji kosztow ustugi potaczonej z promesa

Ocenie podlega, czy sposob, w jaki Beneficjent (Operator) w ramach projektu bedzie finansowat wydatki
przedsiebiorcéw ponoszone na ustugi rozwojowe, zostat oparty o mechanizm refundacji kosztéw ustugi
potaczonej z promesa.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

B.1.12 Projekt zaktada rozliczenia kosztéw ustug rozwojowych zrealizowanych wytgcznie przez podmioty
wpisane do Rejestru Ustug Rozwojowych i zweryfikowane wstepnie przez Administratora RUR

W ramach kryterium zostanie zweryfikowane, czy wsparcie udzielone na rzecz przedsiebiorcow i
pracownikéw przedsiebiorstw sektora MSP bedzie udzielone na dofinansowanie ustug rozwojowych
$wiadczonych przez podmioty wpisane do RUR® oraz zweryfikowane przez Administratora RUR zgodnie z
Wytycznymi Ministra Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-
2020.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium oznacza
odrzucenie wniosku.

8 Zgodnie ze stanowiskiem 1Z RPO przez pojecie ,na dzier ogtoszenia konkursu” nalezy rowniez uzna¢ date ogtoszenia zmian do
konkursu.

80 95 sierpnia 2016 r. Rejestr Ustug Rozwojowych (RUR) przeksztatcit sie w Baze Ustug Rozwojowych. Baza dostepna jest pod nowym
adresem - uslugirozwojowe.parp.gov.pl
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4.2.6. Kryteria premiujgce obowigzujgce w konkursie

Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane bedga ponizsze kryteria premiujgce. Projekty, ktére
otrzymaty minimum punktowe od obydwu oceniajgcych podczas oceny spetniania kryteriow merytorycznych
oraz spetniajg kryteria premiujgce, otrzymajg premie punktowg (maksymalnie 40 punktdw). Projekty, ktére
nie spetfniajg kryteridw premiujacych, nie tracg punktéw uzyskanych w ramach oceny formalno-
merytorycznej. Waga punktowa poszczegdlnych kryteriow premiujgcych okreslona jest przy definicji
kryterium.

B.2.1 Wnioskodawca posiada doswiadczenie w obstudze programéw pomocowych pochodzgcych ze
srodkéw Unii Europejskiej dla mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw jako Regionalna Instytucja
Finansujaca, w tym udzielaniu dofinansowania na ich rozwgj

Ocenie podlega posiadanie przez wnioskodawce doswiadczenia w obstudze programéw pomocowych
pochodzacych ze srodkéw Unii Europejskiej dla mikro, matych i srednich przedsiebiorstw jako Regionalna
Instytucja Finansujgca®, w tym udzielaniu dofinansowania na ich rozwd;j.

Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposdb:

Tak — 15 pkt.
Nie — 0 pkt.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wnioseko dofinansowanie projektu.

B.2.2 Wnioskodawca posiada doswiadczenie w samodzielnej realizacji projektéw lub jako lider w
projekcie partnerskim ze sSrodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013 w ramach
Priorytetu Il i/lub VI i/lub VIII

Ocenie podlega posiadanie przez wnioskodawce doswiadczenia w samodzielnej realizacji projektow lub jako
lider w projekcie partnerskim ze srodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013
w ramach Priorytetu Il i/lub VI i/lub VIII.

Punkty bedg przyznawane za zakonczone i rozliczone projekty w nastepujgcy sposdb:

10 projektéw i powyzej— 15 pkt;
5 —9 projektéw — 10 pkt;

1- 4 projektéw — 5 pkt;

Nie — 0 pkt.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.
B.2.3 Whioskodawca posiada doswiadczenie we wspieraniu przedsiebiorcéw z sektora MSP w $wiadczeniu

ustug informacyjnych, doradczych, szkoleniowych w ramach Krajowego Systemu Ustug dla Matych i
Srednich Przedsiebiorstw (KSU)

8l Regionalne Instytucje Finansujgce (RIF) sg regionalnymi partnerami Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci wspoétpracujgcymi
przy wdrazaniu programow adresowanych do mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw.
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Ocenie podlega posiadanie przez wnioskodawce doswiadczenia we wspieraniu przedsiebiorcéw z sektora
MSP w $wiadczeniu ustug informacyjnych, doradczych, szkoleniowych w ramach KSU.

Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposdb:

Tak — 10pkt;
Nie — 0 pkt.

Kryterium weryfikowane w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.

4.3. Negocjacje

Negocjacje stanowig element oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Negocjacje prowadzone sg do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w konkursie — poczynajgc od projektu, ktory uzyskatby najlepszg ocene, gdyby spetnienie przez niego
kryteriéw nie zostato zweryfikowane warunkowo.

W ramach niniejszego konkursu 1Z RPO WK-P planuje wytonienie do dofinansowania jednego projektu.
Kwota dostepna stanowi catosc alokacji przewidzianej na realizacje Poddziatania 8.5.1 w ramach RPO
WK-P.

Kierujagc projekt do negocjacji, oceniajgcy w KOF-M wskazuje:

1) jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku o dofinansowanie projektu lub jakie uzasadnienia KOP
powinna uzyska¢ od wnioskodawcy, aby ocena warunkowa stata sie oceng ostateczng oraz

2)  wyczerpujgco uzasadnia swoje stanowisko.

Oceniajacy moze skierowac do negocjacji jedynie projekt, ktory uzyskat wymagang liczbe punktéw, tj. co
najmniej 60% punktéw za kazde kryterium merytoryczne punktowe oraz ktéry warunkowo spetnit wszystkie
kryteria dostepu, horyzontalne i merytoryczne zero-jedynkowe.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w KOF-M.

IZ RPO WK-P wysyta do wszystkich wnioskodawcow, ktérych projekty zostaty skierowane do negocjacji
pismo informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji wraz z zakresem negocjacji wskazanym przez
oceniajgcych.

W terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania pisma informujgcego o skierowaniu projektu do negocjacji
whioskodawca ma prawo podjgé negocjacje z IZ RPO WK-P (tj. zaakceptowac zaproponowane zmiany przez
KOP lub przedtozy¢ stosowne uzasadnienie dotyczace okreslonych zapiséw we wniosku o dofinansowanie
projektu). Podjecie negocjacji oznacza dostarczenie we wskazanym powyzej terminie do 1Z RPO WK-P
podpisanej przez wnioskodawce odpowiedzi na stanowisko negocjacyjne lub przestanie we wskazanym
powyzej terminie skanu podpisanej przez wnioskodawce odpowiedzi na stanowisko negocjacyjne na adres
mailowy wskazany w pismie informujgcym o skierowaniu projektu do negocjacji. IZ RPO WK-P moze, w
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uzasadnionych przypadkach, odstgpic¢ od koniecznosci przestania przez wnioskodawce stanowiska
negocjacyjnego.

Negocjacje prowadzone sg w formie ustnej (spotkanie negocjacyjne)/pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatow komunikacji). Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza sie podpisywany
przez obie strony protokét ustalen.

Negocjacje projektu mogg by¢ przeprowadzane przez pracownikéw IZ RPO WK-P powotanych do sktadu KOP
innych niz pracownicy IZ RPO WK-P powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny tego projektu.

Whioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych od momentu podpisania protokotu lub otrzymania
pisemnej informacji z ostatecznym stanowiskiem negocjacyjnym sktada poprawiony wniosek

o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej i papierowej. Na uzasadniong prosbe wnioskodawcy 1Z
RPO WK-P moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie ww. terminu na ztozenie poprawionego wniosku.

IZ RPO WK-P ponownie weryfikuje wniosek o dofinansowanie projektu w zakresie kryteridw, ktore byty
przedmiotem negocjacji przy pomocy Karty weryfikacji projektu konkursowego po negocjacjach stanowigcej
zatgcznik nr 9a do Regulaminu konkursu. W przypadku prawidtowej korekty wniosku o dofinansowanie
projektu przewodniczgcy KOP lub inna osoba upowazniona zamieszcza w ww. karcie wynik ostatecznej
oceny zgodnej z ustaleniami negocjacyjnymi.

W przypadku:

—  nieprzystgpienia przez wnioskodawce do negocjacji,

— niewprowadzenia zmian wynikajgcych z zatwierdzonego stanowiska negocjacyjnego

negocjacje koncza sie wynikiem negatywnym, co oznacza, ze kryteria dostepu, horyzontalne i merytoryczne
zero-jedynkowe warunkowo uznane za spetnione przez oceniajgcych w KOF-M zostajg ostatecznie uznane za
niespetnione.

4.4. Lista ocenionych projektow

Ocena dokonana przez KOP stanowi podstawe do stworzenia listy projektéw ocenionych w ramach danego
konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw. Koricowa ocene wniosku o
dofinansowanie projektu stanowi srednia arytmetyczna punktdw ogétem za spetnienie kryteridw
merytorycznych punktowych przez dwdéch oceniajgcych oraz ewentualnie, o ile projekt zostat oceniony
pozytywnie, premia punktowa przyznana projektowi za spetnienie kryteriéw premiujacych. Przy czym
projekty niespetniajace co najmniej jednego z kryteriéw ocenianych metoda , Tak-nie” umieszczane sg na
lisScie ocenionych projektéw z liczbg punktéw wynoszacg ,,0” jako projekty niespetniajgce wymagan
minimalnych, aby uzyska¢ dofinansowanie (z podaniem przyczyny odrzucenia). Projekt moze zostac¢ przyjety
do dofinansowania (w ramach dostepnej alokacji), jesli spetnia wszystkie kryteria oceniane metodg , Tak-
Nie” i od obu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw za kazde kryterium merytoryczne punktowe.

W przypadku dwdch lub wiecej projektow o réwnej ogdlnej liczbie punktéw miejsce na liscie przyznawane

jest wedtug numeru kancelaryjnego wniosku o dofinansowanie projektu (tj. wyzsze miejsce na liscie zajmie
whniosek o dofinansowanie projektu z nizszym numerem). Ze wzgledu na zasade rownego traktowania
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whnioskodawcéw wybodr projektdw musi objac projekty, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach
konkursu.

Lista ocenionych projektéw jest przedktadana do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest
upubliczniana, nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia rozstrzygniecia konkursu, w formie odrebnej
listy, ktdrg zamieszcza sie na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu funduszy

europejskich www.funduszeeuropeijskie.gov.pl. Lista ta obejmuje wszystkie projekty, ktdre spetnity kryteria

i uzyskaty wymagana liczbe punktéw (z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania).

Po zatwierdzeniu listy ocenionych projektdw wnioskodawca otrzyma (wystane za potwierdzeniem odbioru)

pismo informujace o:

a) mozliwosci przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu do realizacji — pismo informuje wnioskodawce
0 pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wraz z uzasadnieniem i podaniem
szczegotowej punktacji) i mozliwosci przyjecia do realizacji wraz z kwotg dofinansowania, pod
warunkiem dostarczenia w podanym terminie (5 dni roboczych od daty otrzymania pisma) wymaganych
dokumentow (zatacznikow);

b) uzyskaniu przez projekt wymaganej liczby punktdw lub spetnieniu kryteriéw wyboru projektow, ale
nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie (wraz z uzasadnieniem i podaniem szczegétowej punktacji oraz pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu);

¢) odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu — pismo informujgce wnioskodawce o negatywnej
ocenie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z podaniem przyczyny i uzasadnienia oceny, w tym
szczegdtowej punktacji oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu.

W przypadku, gdy do wnioskodawcy wysyfane jest pismo, o ktdrym mowa w lit. a, IZ RPO WK-P moze sie
zwrdci¢ do Ministerstwa Finansdw z pisemnym wnioskiem o przekazanie informacji, czy dany wnioskodawca
— zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym we whniosku o dofinansowanie projektu — oraz wskazany/-ni we
whniosku o dofinansowanie projektu partner/-rzy (o ile projekt jest realizowany w partnerstwie) nie
podlega/-jg wykluczeniu, o ktdrym mowa w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach
publicznych. Weryfikacja dokonywana jest przez Ministerstwo Finansdw na podstawie rejestru podmiotéw
wykluczonych, o ktdrym mowa w art. 210 ustawy o finansach publicznych oraz w Rozporzqdzeniu Ministra
Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich.

Po opublikowaniu listy projektéw wybranych do dofinansowania IZ RPO WK-P moze wybrac¢ do

dofinansowania projekty zamieszczone na tej liscie, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw, lecz ze

wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie w konkursie, nie zostaty

wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu. Przestankg wybrania projektu do

dofinansowania moze by¢ dostepnosc¢ alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegdlnosci:

a) odmowa podpisania umowy o dofinansowanie projektu przez wnioskodawce, ktérego projekt zostat
wybrany do dofinansowania w ramach konkursu;

b) odmowa IZ RPO WK-P podpisania umowy o dofinansowanie projektu;

c) powstaniem oszczednosci przy realizacji projektéw wybranych do dofinansowania w ramach konkursu;
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d) rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania w ramach
konkursu.

W przypadku zmiany listy IZ RPO WK-P zamieszcza na niej dodatkowe informacje dotyczace podstawy
przyznania dofinansowania innej niz w wyniku rozstrzygniecia konkursu w terminie 7 dni kalendarzowych od
daty dokonania zmiany na liscie. Przestankg zmiany listy sg réwniez rozstrzygniecia zapadajgce w ramach
procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale VI Requlaminu konkursu.

Sposdb postepowania z wnioskami o dofinansowanie projektu po rozstrzygnieciu konkursu w zaleznosci od

tego, czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy tez nie zostat wybrany do dofinansowania, regulujg
procedury wewnetrzne IZ RPO WK-P. Wnioski o dofinansowanie projektu ztozone na niniejszy konkurs bedg
przechowywane w DW EFS.

4.5. Lista rezerwowa

Z uwagi na fakt, iz zgodnie z kryteriami wyboru projektu dofinansowanie moze uzyskac tylko jeden projekt,
w ramach kryterium nie tworzy sie listy rezerwowej ani rezerwy finansowej przeznaczonej na procedure
odwotawcza.

V. Umowa o dofinansowanie projektu

5.1. Informacje ogdlne

Podstawg zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest umowa o dofinansowanie projektu, ktorej
zatgcznikiem jest wniosek o dofinansowanie projektu ztozony w konkursie i wybrany do realizacji. Wz6r
umowy o dofinansowanie projektu, ktérg wnioskodawca podpisuje z IZ RPO WK-P stanowi zatgcznik nr 10
do niniejszego Regulaminu konkursu.

Podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu, ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie realizowacd
projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w SzOOP, Regulaminie konkursu, umowie o dofinansowanie
projektu oraz zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest w siedzibie 1Z RPO WK-P lub w formie
korespondencyjnej. Wybor sposobu zawierania umowy o dofinansowanie projektu nalezy do wnioskodawcy.
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca staje sie beneficjentem.

5.2. Dokumenty wymagane do podpisania umowy o dofinansowanie projektu

Jesli wnioskodawca otrzymat pismo informujgce o mozliwosci przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu
do realizacji, sktada w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji w tej sprawie wszystkie wymagane
do podpisania umowy o dofinansowanie projektu dokumenty. Nieztozenie dokumentacji w ww. terminie
(bez uprzedniej zgody 1Z RPO WK-P) oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie, IZ RPO WK-P moze
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odstgpic od podpisania umowy o dofinansowanie projektu z wnioskodawca. IZ RPO WK-P wymaga

dostarczenia nastepujgcych dokumentéw (o ile dotyczy):

oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych
odrebnymi przepisami (dopuszczalne jest ztozenie zaswiadczen wydanych przez uprawnione do tego
instytucje);
oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu Paristwa (dopuszczalne jest ztozenie
zaswiadczen wydanych przez uprawnione do tego instytucje);
umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu w przypadku, gdy w realizacje projektu oprécz
whnioskodawcy zaangazowani sg partnerzy (zatgcznik nr 11);
harmonogram ptatnosci wraz z kontrasygnatg gtéwnego ksiegowego (zatgcznik nr 13 oraz 13a );
o$wiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT w zakresie mozliwosci odzyskiwania/odliczania
VAT na zasadach obowigzujgcego w Polsce prawa w zakresie podatku od towardw i ustug (zatgczniki nr
17). Dodatkowo zatgcznik ten wymaga kontrasygnaty ksiegowego lub innej osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiegowosci bgdz poswiadczenia przez uprawniong w tym zakresie instytucje (np. biuro
rachunkowe). Ponadto, w przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie
o kwalifikowalnosci VAT sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw
bedzie kwalifikowat VAT(Zatacznik 17a);
petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (dokument wymagany, gdy
whniosek o dofinansowanie projektu jest podpisywany przez osobe/y nieposiadajgce statutowych
uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy); dostarczone petnomocnictwo powinno mie¢ charakter
szczegdlny. W tresci petnomocnictwa nalezy zawrzec nastepujgce informacje: tytut projektu, numer
konkursu, w ramach ktérego projekt zostat ztozony, nazwe i numer dziatania/poddziatania; ponadto,
w tresci dokumentu nalezy doktadnie okresli¢ zakres udzielanego petnomocnictwa, np. poprzez
zamieszczenie klauzuli: ,,petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli w imieniu ... w sprawie realizacji
projektu pod nazwg ..., w tym do: podpisania wniosku o dofinansowanie projektu, potwierdzania za
zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, podpisywania anekséw do umowy o dofinansowanie projektu, sktadania
whnioskdw o ptatnos¢; w przypadku zabezpieczenia w formie weksla wymagana jest dodatkowa klauzula
»petnomocnictwo do podpisania weksla in blanco i deklaracji wystawcy weksla in blanco” (zatacznik 18);
w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego: dokument potwierdzajacy wybdr
wojta/burmistrza/prezydenta miasta, starosty/wicestarosty, dokument potwierdzajgcy powotanie
skarbnika, uchwata rady gminy/rady powiatu o przyjeciu wniosku o dofinansowanie projektu do
realizacji (ze wskazaniem w jej tresci tytutu projektu, numeru konkursu, numeru dziatania/poddziatania
oraz wysokosci i formy wniesienia wktadu wtasnego, o ile zostat przewidziany we wniosku o
dofinansowanie projektu);
aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego rejestru/ewidencji wtasciwych dla formy
organizacyjnej wnioskodawcy (z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu oraz aktualne na dzien podpisania umowy o dofinansowanie projektu, tj. z
okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem podpisania umowy) - kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem);
e Uczelnie publiczne: statut uczelni publicznej, dokument o powotaniu rektora lub innych oséb
uprawnionych do reprezentacji uczelni publicznej, akt prawny o utworzeniu uczelni publicznej;
e Uczelnie niepubliczne: aktualny wypis z rejestru uczelni niepublicznych, statut uczelni
niepublicznej, dokument o powotaniu rektora lub innych oséb uprawnionych do reprezentacji
uczelni niepublicznej, inne dokumenty wymagane przy ztozeniu zabezpieczenia w postaci weksla
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in blanco, tj. zaswiadczenie lub oswiadczenie o wpisie do rejestru/ewidencji wiasciwych dla
formy organizacyjnej organu zatozycielskiego;

— zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania (zatacznik nr 24);

— upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 25);

— odwofanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 26);

— wymogi dotyczgce prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdw i opisywania dokumentow
ksiegowych w ramach projektu (zatacznik nr 28);

— oswiadczenie o wyodrebnionym rachunku bankowym wnioskodawcy (zatgcznik nr 20) albo
potwierdzenie otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu, np. kopia umowy
o prowadzenie rachunku bankowego, zaswiadczenie z banku o prowadzeniu rachunku bankowego,
oswiadczenie wnioskodawcy, zawierajgcego nazwe wtasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz
numer rachunku bankowego®;

— oswiadczenie wnioskodawcy o niedokonywaniu z rachunku bankowego wyptat niezwigzanych
z realizowanym projektem (zatgcznik nr 21);

— formularz informacyjny dotyczacy personelu projektu — Dane personelu (zatgcznik nr 14);

— oswiadczenie wnioskodawcy o realizowanych projektach (zatgcznik nr 23) — nie dotyczy jednostek
sektora finanséw publicznych;

— os$wiadczenie o zobowigzaniu/braku zobowigzania do stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa oswiadczenie sktada réwniez kazdy z partneréw
(zatacznik nr 19);

— oswiadczenie dotyczgce wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie projektu (zatgcznik nr 22);

— zakres rzeczowo-finansowy SL2014 (zatgcznik nr 29a, 29b) — zatgcznik nalezy ztozy¢ zaréwno w wersji
elektronicznej, jak i papierowej;

—  zrédta finansowania wydatkéw (zatgcznik nr 30);

— lista 0séb uprawnionych do korzystania z SL2014 (zatgcznik nr 27);

— whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej® w imieniu beneficjenta do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu (zatacznik 27a);

— oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej (zatgcznik nr 38);

— obowiazki informacyjne beneficjenta (zatgcznik nr 31);

— zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu;

— lista wskaznikéw horyzontalnych (zatacznik nr 35).

IZ RPO WK-P moze wymaga¢ od wnioskodawcy ztozenia takze innych niewymienionych wyzej dokumentéw,
jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego i prawnego zwigzanego z aplikowaniem o srodki z RPO
WK-P 2014-2020.

Kserokopie dokumentdéw poswiadcza/jg za zgodno$c z oryginatem® osoba/y wskazana/e w podsekcji A.3
whiosku o dofinansowanie projektu oraz (o ile dotyczy) w podsekcji A.6. w polu 10 wniosku
o dofinansowanie projektu umocowane do podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

82w przypadku, gdy podmiotem realizujgcym projekt jest jednostka organizacyjna wnioskodawcy nieposiadajgca osobowosci prawnej,
wnioskodawca sktada potwierdzenie otwarcia dwdch rachunkéw bankowych. Pierwszym rachunkiem jest wyodrebniony rachunek
bankowy, tj. rachunek, z ktérego podmiot realizujgcy projekt dokonuje wydatkéw, drugim rachunek transferowy (biezacy), ktérego
wiascicielem jest wnioskodawca i na ktéry IZ RPO WK-P przekazuje srodki.

83 przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do obstugi SL2014,
w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg
projektu

84 w kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem nalezy przez to rozumiec:
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Brak zgodnosci tresci zatgcznikdw z informacjami przekazanymi we wniosku o dofinansowanie projektu
skutkuje niezawarciem umowy o dofinansowanie projektu z wnioskodawca.

5.3. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu zabezpieczenia zwrotu
nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw wynikajgcego z umowy o dofinansowanie projektu (z tego
obowiazku zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych) oraz ztozeniu pierwszego wniosku

o ptatnoscé.

W przypadku przekazania beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢ dofinansowania

w formie zaliczki nie przekracza 10 min zt, zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu jest ztozony przez beneficjenta weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Przyjmowanie i weryfikacja weksla in blanco

1) Weksel wraz z deklaracjg oraz innymi dokumentami, jezeli s3 wymagane, powinny zosta¢ ztozone
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego po podpisaniu i otrzymaniu przez beneficjenta umowy
o dofinansowanie projektu w terminie nieprzekraczajgcym 15 dni roboczych od momentu jej
podpisania.

2) Do wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktére w swietle ustawy, dokumentu
zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sgdowego) sg
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezentujg, w zakresie zarzadu
mieniem i/lub zaciggania zobowigzan majgtkowych.

3) Jezeli weksel majg podpisac¢ osoby inne niz ww., wowczas muszg one otrzymac petnomocnictwo
szczegdlne do wystawienia weksla na rzecz Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego podpisane tacznie
przez osoby, o ktdrych mowa w pkt. 2 i wystawione przed datg wystawienia weksla (dokument
petnomocnictwa powinien by¢ opatrzony datg wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy,
wymieniaé szczegétowo jego dane personalne lub rejestrowe, gdy jest to przedsiebiorca wpisany do
odpowiedniego rejestru lub ewidencji oraz dane petnomocnika, np. nr PESEL).

4) Beneficjenci zobowigzani s do podpisywania i sktadania weksli wraz z wymaganymi dokumentami
w siedzibie Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego przy ulicy M. Sktodowskiej-
Curie 73 w Toruniu w obecnosci upowaznionego pracownika Wydziatu Wyboru Projektéw EFS.

5) Istnieje mozliwo$¢ przestania zabezpieczenia drogg pocztowg lub ztozenia za posrednictwem innych
0s6b, jednak wszystkie ztozone podpisy nalezy poswiadczy¢ notarialnie.

6) Pracownik Wydziatu Wyboru Projektéw EFS dokona na biezgco weryfikacji wszystkich sktadanych
dokumentow. W przypadku nieprawidtowego wypetnienia i/lub ztozenia dokumentdw niekompletnych
zostang one zwrdcone beneficjentowi z zobowigzaniem do uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Wymagania dotyczace poprawnosci sktadanych dokumentow dla zabezpieczenia prawidtowej realizacji

umowy o dofinansowanie projektu.

1) kopie zawierajacg klauzule ,za zgodnos$é z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie poswiadczong wlasnorecznym podpisem
przez osobely wskazana/e w podsekcji A.3 wniosku oraz w podsekcji A.6. w polu 10 wniosku (o ile dotyczy) oraz opatrzong aktualng
data i pieczecia firmowa

lub

2) umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za zgodno$¢ z oryginatem od strony... do strony...” opatrzonej
podpisem przez osobe/y wskazana/e w podsekcji A.3 wniosku oraz w podsekcji A.6. w polu 10 wniosku (o ile dotyczy) oraz aktualng
datg i pieczecia firmowa.
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Forma prawna

Weksel — wymagania
formalne

Deklaracja -

wymagania formalne®

Pozostate dokumenty®®

osoba fizyczna

— podpis wtasciciela,

— podpis
wspdtmatzonka
(jezeli nie ma
rozdzielnosci

— podpis wtasciciela,

— podpis
wspoétmatzonka
(jezeli nie ma
rozdzielnosci

1. Aktualne® zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej/oswiatowej badz
jego kserokopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem?®:,

rozdzielnosci
majatkowej).

(jezeli nie ma
rozdzielnosci
majgtkowej).

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla oséb
fizycznych
prowadzacych

majgtkowej). majgtkowej). 2. W zaleznosci od stanu
faktycznego nizej wymienione
Wzér deklaracji dokumenty:
wystawcy weksla ,,in — kserokopia aktu notarialnego
blanco” dla oséb o rozdzielnosci majgtkowe;j
fizycznych (jesli taka istnieje) badz
prowadzacych — oswiadczenie o wyrazeniu
dziatalnos¢ zgody na zaciagniecie
gospodarcza. zobowigzania przez
wspotmatzonka (jesli nie
istnieje jego podpis na wekslu)
potwierdzone przez
notariusza,

— os$wiadczenie o
niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim.

spotka cywilna — podpisy — podpisy wszystkich Aktualne zaswiadczenie o wpisie
wszystkich wspoinikéw, kazdego ze wspdlnikéw do
wspolnikow, — pieczatka spotki ewidencji dziatalnosci
— podpisy cywilnej, gospodarczej badz ich
wspotmatzonkéw | — podpisy kserokopie poswiadczone za
(jezeli nie ma wspétmatzonkéw zgodnos¢ z oryginatem.

Kserokopia umowy spofki
potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem.
Dla kazdego ze wspdlnikow w
zaleznosci od stanu faktycznego
nizej wymienione dokumenty:
— kserokopia aktu notarialnego
o rozdzielnosci majgtkowej
(jesli taka istnieje) badz,

85 Formularz deklaracji wekslowej nalezy w catosci (z wyjatkiem podpiséw) wypetni¢ elektronicznie.

86 zagwiadczenia lub o$wiadczenia na potwierdzenie faktow lub stanu prawnego, ktére sg mozliwe do ustalenia przez IZ RPO na podstawie
rejestrow  publicznych posiadanych przez inne  podmioty  publiczne, do  ktorych IZ RPO ma dostep
w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, nie sa obligatoryjne do ztozenia przez wnioskodawce.

87 Aktualne tzn. wydane w ciggu ostatnich 3 m-cy. Jezeli zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/o$wiatowej/odpis
z rejestru KRS ztozone na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu nie utracito swojej waznosci uznaje sie je za ztozone.
88 Wszystkie dokumenty ztozone w postaci kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie przez osobe
upowazniong do reprezentacji podmiotu.
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dziatalnos¢
gospodarcza.

— oswiadczenie o wyrazeniu
zgody na zaciagniecie
zobowigzania przez
wspotmatzonka (jesli nie
istnieje jego podpis na wekslu)
potwierdzone notarialnie,

— osSwiadczenie o
niepozostawaniu w zwigzku
matzeriskim.

spotka jawna,
spotka partnerska,
spotka
komandytowa,
spotka komandyto
wo-akcyjna

podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
pieczatka firmy.

— podpisy 0séb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

— pieczatka firmy.

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla oséb
prawnych.

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw w KRS lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem.

sp.zo.o.lubS.A.

podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
pieczatka firmy.

— podpisy 0séb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

— pieczatka firmy.

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla oséb
prawnych.

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw w KRS lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem.

przedsiebiorstwo
panstwowe lub

podpis 0séb
uprawnionych do

— podpis 0séb
uprawnionych do

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcow w KRS lub jego

instytuty reprezentowania reprezentowania kserokopia poswiadczona za
badawcze zgodnie z KRS, zgodnie z KRS, zgodnosc z oryginatem.
pieczatka firmy. — pieczatka podmiotu.

Wz6r deklaracji

wystawcy weksla ,in

blanco” dla oséb

prawnych.
fundacja, podpis oséb — podpis 0s6b Odpis aktualny z rejestru

stowarzyszenie

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
pieczatka fundacji,
stowarzyszenia.

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

— pieczatka fundacji,
stowarzyszenia.

stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych,
fundacji w KRS, a jezeli prowadzi
dziatalnos¢ gospodarcza — odpis
aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw lub ich
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Wz6r deklaracji kserokopie poswiadczone za

wystawcy weksla ,,in zgodnosc z oryginatem.
blanco” dla oséb
prawnych.
spotdzielnia — podpisy oséb — podpisy oséb Odpis aktualny z rejestru
upowaznionych do upowaznionych do przedsiebiorcow w KRS lub jego
reprezentacji reprezentacji kserokopia poswiadczona za
zgodnie z KRS, zgodnie z KRS, zgodnosc z oryginatem.
— pieczatka — pieczatka
spotdzielni. spotdzielni.

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb

prawnych.

Beneficjent, w przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢ dofinansowania

w formie zaliczki przekracza 10 min zt, sktada zabezpieczenie w wysokosci co najmniej rwnowartosci

najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu, w jednej lub kilku

z nastepujacych form wybranych przez 1Z RPO WK-P®:

1) pieniezne;j,

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 359),

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzgdu
terytorialnego,

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowié przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego
przedmiotem zastawu,

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki w przypadku, gdy IZ RPO WK-P uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg
praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

Na pisemny wniosek beneficjenta otrzymujacego dofinansowanie w formie zaliczki, gdy wartos¢
dofinansowania w formie zaliczki nie przekracza 10 min zt zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w formie
okreslonej w pkt. 1-11.

89 Nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego przez beneficjenta, ktory jest podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogélnym
interesie gospodarczym, o ktérym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub jest instytutem
badawczym w rozumieniu Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2016 r. poz. 371).
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W przypadku zawarcia przez beneficjenta z IZ RPO WK-P kilku umdéw o dofinansowanie projektu w ramach
czesci RPO WK-P wspdtfinansowanej z EFS, realizowanych rdwnoczesnie, jezeli tgczna wartosc¢ zaliczek
wynikajgca z tych umow:
1) nie przekracza 10 min zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z kazdej
z tych umow o dofinansowanie projektu ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslows;
2) przekracza 10 min zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu, ktérej podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min zt, oraz kazdej
kolejnej umowy o dofinansowanie projektu ustanawiane jest w wysokosci co najmniej réwnowartosci
najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy o dofinansowanie projektu, w jednej lub kilku z form
wybranych przez IZ RPO WK-P (wymienionych powyzej w pkt. 1-11).

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu powinno pokrywaé okres realizacji projektu oraz jego
ostatecznego rozliczenia w poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw IZ RPO WK-P.

W praktyce zabezpieczenia mogg by¢ ustanawiane bezterminowo, np. w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu nastepuje na pisemny
whniosek beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, jednak nie wczesniej
niz po:

a) zatwierdzeniu korcowego wniosku o ptatnos¢;

b) zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta — jesli dotyczy.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw na
podstawie przepisdw o finansach publicznych lub postepowania sagdowo-administracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu moze nastgpi¢ po zakoriczeniu
postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu sSrodkéw wraz z odsetkami.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje trwatos¢ projektu lub rezultatéw, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W przypadku niewystapienia przez beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia zabezpieczenie zostanie
komisyjnie zniszczone.

VI. Procedura odwotawcza

Zgodnie z art. 53 ustawy wdrozeniowej wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny projektu
wybieranego w trybie konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia

ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie spetnienia kryteriéw wyboru projektow.
Protest jest to pisemne wystgpienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny projektu w zakresie

zgodnosci oceny z kryteriami wyboru projektéw lub naruszen o charakterze proceduralnym, ktore wystgpity
w trakcie oceny i miaty wptyw na jej wynik. Protest moze by¢ ztozony po kazdym etapie oceny wniosku
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o dofinansowanie projektu, po otrzymaniu przez wnioskodawce informacji o wynikach jego weryfikacji. Nie
dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych kryteriow oceny
projektéw.

Przez negatywna ocene projektu nalezy rozumiec ocene w zakresie spetniania przez projekt kryteriéw
wyboru projektéow, w ramach ktore;j:

a. projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektéw, na
skutek czego nie moze byé wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu
oceny;

b. projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektédw w konkursie nie wystarcza na wybranie
projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Whioskodawca ma prawo wnies$¢ protest od negatywnej oceny jego projektu w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wnioskodawcy informacji o wynikach oceny jego projektu. Publikacja
wynikéw oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-

pomorskie.pl oraz na portalu funduszy europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl. nie stanowi

przekazania wnioskodawcy informacji o wynikach oceny jego projektu, w zwigzku z czym nie jest podstawg
whniesienia protestu.

Termin do wniesienia protestu nalezy uznac za zachowany, jezeli przed jego uptywem:

1) protest wptynagt do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, na
adres: DW EFS Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, ul. Plac Teatralny 2, 87-100
Torun;

2) zostat nadany w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe™.

Protest wnosi sie do Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WK-P — Departamentu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu (dalej: DRR) za posrednictwem
Departamentu Wdrazania EFS.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej (nie moze by¢ ztozony elektronicznie, za pomoca faksu, badz
platformy ePUAP) i zgodnie z art. 54 ustawy wdrozeniowej zawiera:
a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
c¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;
e) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

90 Do korica 2025 r. operatorem wyznaczonym jest Poczta Polska S.A.
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f)  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow, o ktérych mowa wyzej, lub zawierajacego
oczywiste omytki DRR wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omytek w terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia. Wezwanie, o ktérym mowa wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu,

o czym instytucja rozpatrujgca protest informuje wnioskodawce w pismie.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogdw, o ktérych mowa wyzej w pkt a—
cif.

Na rozpatrzenie protestu DRR przystuguje 30 dni kalendarzowych, liczac od daty wptywu do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu. W uzasadnionych przypadkach,

w szczegdblnosci, gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow,
termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, jednak nie moze przekroczyé 60 dni kalendarzowych od
dnia jego otrzymania.

Instytucja rozpatrujgca protest moze :

a) protest uwzglednic¢ i odpowiednio skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny albo umiesci¢ na
liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzonej procedury
odwotawczej albo

b) protestu nie uwzglednic¢ i pouczy¢ o mozliwosci wniesienia skargi do wojewddzkiego sgdu
administracyjnego.

DRR rozpatrujac protest, weryfikuje prawidtowos¢ oceny projektéw jedynie w zakresie kryteriéw i zarzutow
wskazanych przez wnioskodawce w protescie. Protest rozpatrywany jest wytgcznie w oparciu

o dokumentacje projektowg ztozong przez wnioskodawce do konkursu lub uzupetniong w trakcie oceny
whniosku o dofinansowanie projektu w ramach tego konkursu. Podczas rozpatrywania protestu nie beda
brane pod uwage inne dokumenty, ktére nie zostaty dostarczone przez wnioskodawce w ramach procedury
naboru i oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy w wyniku procedury odwotawczej wniosek o dofinansowanie projektu zostat skierowany
do wtasciwego etapu oceny, wnioskodawca moze, na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie
konkursu i ustawie wdrozeniowej, wnies¢ protest od wynikéw dalszej oceny.

DRR informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera:
a) tresc rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu wraz
z uzasadnieniem zawierajgcym odniesienie sie do kazdego zarzutu podniesionego przez
whnioskodawce w ramach poszczegdlnych kryteriéw wskazanych w protescie lub zarzutéw
o charakterze proceduralnym;
b) w przypadku rozstrzygniecia uwzgledniajgcego protest — o dalszym sposobie postepowania
wynikajgcym z tresci podjetego rozstrzygniecia, tj.:
i. informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do DW EFS celem
przeprowadzenia oceny na wiasciwym etapie, do ktérego wniosek o dofinansowanie projektu
zostat skierowany wskutek rozpatrzenia protestu albo
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ii. informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do DW EFS celem umieszczenia
projektu na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzone;j
procedury odwotawczej.

c) w przypadku rozstrzygniecia nieuwzgledniajgcego protest — pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Bydgoszczy.

Do momentu rozstrzygniecia protestu wnioskodawca moze ztozy¢ oswiadczenie o cofnieciu wniesionego
protestu. Oswiadczenie dla swej skutecznosci powinno by¢ zawarte w formie pisemnej i zawieraé
jednoznaczne stwierdzenie o cofnieciu protestu. Wycofany protest uwaza sie za nieztozony.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia protest zostat wniesiony:

— po terminie,

— przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

— bez spetnienia wymogoéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowe;j (tj. protest nie zawiera
wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem).

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
wojewddzkiego sgdu administracyjnego zgodnie z art. 61 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia wnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia skargi bezposrednio do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego

w Bydgoszczy.

Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, wraz z kompletng dokumentacja.
Skarga podlega wpisowi statemu zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2003 r.

w sprawie wysokosci oraz szczegotowych zasad pobierania wpisu w postepowaniu przed sqgdami
administracyjnymi (Dz. U. Nr 221, poz. 2193 z pdzn. zm.).

Kompletna dokumentacja obejmuje:

1) wniosek o dofinansowanie projektu;

2) pismo zawierajgce informacje o wynikach oceny projektu;

3) wniesiony protest;

4) pismo zawierajace informacje o rozpatrzeniu protestu albo o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub w postaci uwierzytelnionych
kopii.

Sad rozpatruje skarge w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia skargi.

Whiesienie skargi:

1) po terminie,

2) bez kompletnej dokumentacji,

3) bez uiszczenia wpisu statego w terminie

powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem art. 61 ust. 7 ustawy wdrozeniowej.
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W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego sad wzywa
whnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg
terminu na rozpoznanie skargi.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1) uwazglednic skarge, stwierdzajac, ze:

a) ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato istotny
wptyw na wynik oceny, przekazujgc jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez
wiasciwg instytucje, o ktdrej mowa w art. 39 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,

b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujac sprawe do
rozpatrzenia przez wtasciwg instytucje, o ktérej mowa w art. 55 albo art. 39 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej.

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Skarge kasacyjng, wraz z kompletng dokumentacjg, moze wnies¢ bezposrednio do Naczelnego Sadu

Administracyjnego:

1) wnioskodawca,

2) wiasciwa instytucja, o ktérej mowa w art. 55 ustawy wdrozeniowej,

3) Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia
wojewddzkiego sgdu administracyjnego. Przepisy art. 61 ust. 3, 4, 6 i 7 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
odpowiednio.

Skarga kasacyjna rozpatrywana jest w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie wdrozeniowej do postepowania przed sgdami administracyjnymi
stosuje sie odpowiednio przepisy Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sqgdami
administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 718) okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktédrych mowa w art. 3
§ 2 pkt 4, z wytgczeniem art. 52— 55, art. 61 § 3—6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 tej ustawy.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie projektu z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi albo
pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana

zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania:

1) Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, do ktdrej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujgc o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do
sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej,

2) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb
naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.
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Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23), z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wytgczenia
pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania termindw.

W przypadku uwzglednienia protestu IZ RPO WK-P moze skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny.
Wtasciwym etapem oceny jest etap, do ktérego projekt nie zostat dopuszczony wskutek oceny dokonanej
przez KOP. Oznacza to, ze np. w sytuacji, gdy oceniajgcy uznali, ze projekt nie spetnia ktdregokolwiek

z kryteridow formalnych, dostepu lub horyzontalnych, w przypadku uwzglednienia protestu projekt bedzie
podlegat ocenie w zakresie spetnienia kryteriow merytorycznych (zero-jedynkowych i punktowych) oraz
(ewentualnie) premiujacych.

W przypadku skierowania projektu do wtasciwego etapu oceny na skutek rozstrzygniecia DRR

uwzgledniajgcego protest z powodu naruszen o charakterze proceduralnym, projekt podlega ocenie przez
KOP w zakresie wskazanym w rozstrzygnieciu protestu. W ocenie nie mogg brac udziatu osoby, ktére byty
zaangazowane w przygotowanie projektu lub jego ocene. Przepis art. 24 § 1 KPA stosuje sie odpowiednio.

W przypadku skierowania do ponownej oceny projektu, np. w wyniku orzeczenia sgdu administracyjnego
uwzgledniajgcego skarge wnioskodawcy, projekt podlega ponownej ocenie przez KOP w zakresie kryteriow

i zarzutoéw, wskazanych w prawomocnym wyroku sgdu oraz (jesli dotyczy) ocenie w zakresie kryteriow,
ktorych spetnienie nie zostato pierwotnie zweryfikowane przez KOP w zwigzku z odrzuceniem wniosku

o dofinansowanie projektu. Ponownej oceny dokonuje inna para oceniajgcych niz ta, ktéra dokonata
pierwotnej oceny projektu. Nowa para oceniajgcych jest wybierana w drodze losowania. Losowania
dokonuje przewodniczgcy KOP w obecnosci sekretarza KOP i co najmniej 3 cztonkéw KOP. KOP jest zwigzana
trescig rozstrzygniecia Srodka odwotawczego i zobowigzana jest je uwzglednic celem unikniecia
popetnionych wczesniej uchybien.

Zataczniki

Zatacznik nr 1 — Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci RPO WK-P na lata 2014-2020
wspotfinansowanej z EFS.

Zatgcznik nr 2 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci RPO WK-P
na lata 2014-2020 wspdtfinansowanej z EFS.

Zatgcznik nr 3 — Instrukcja uzytkownika GWD dla wnioskodawcéw.

Zatgcznik nr 4 — Regulamin uzytkownika GWD.

Zatacznik nr 5a — Kryteria wyboru projektéw - ogdlne.

Zatgcznik nr 5b — Kryteria szczegétowe wyboru projektu.

Zatgcznik nr 6 — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.

Zatgcznik nr 7 — Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzieé z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcédw i pracownikédw do zmian na lata
2014-2020

Zatgcznik nr 8 — Karty weryfikacji poprawnosci wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatgcznik nr 9 — Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego.
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Zatgcznik nr 9a — Karta weryfikacji wniosku po negocjacjach.

Zatgcznik nr 10 — Wzdr umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020.

Zatgcznik nr 11 — Wz6r umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu.

Zatgcznik nr 12 — Wzér wniosku o ptatnosé.

Zatgcznik nr 13 — Wzdr harmonogramu ptatnosci.

Zatgcznik nr 13a - Zatacznik do harmonogramu ptatnosci.

Zatgcznik nr 14 — Dane personelu — wzér.

Zatacznik nr 15 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

zatgcznik nr 16 — Wzér oswiadczenia uczestnika projektu.

zatacznik nr 17 — Wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug.

Zatgcznik nr 17a — Wzér oswiadczenia partnera o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

Zatgcznik nr 18 — Petnomocnictwo o0séb reprezentujacych strony — wzor.

Zatacznik nr 19 — Wz6r oswiadczenia o zobowigzaniu/braku zobowigzania do stosowania Ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Zatgcznik nr 20 — Wz6r oswiadczenia o wyodrebnionym rachunku bankowym wnioskodawcy.

Zatacznik nr 21 — Wzér oswiadczenia wnioskodawcy o niedokonywaniu z rachunku bankowego wyptat

niezwigzanych z realizowanym projektem.

Zatgcznik nr 22 — Wzdor oswiadczenia dotyczgcy wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie

projektu.

Zatacznik nr 23 — Wzér oswiadczenia wnioskodawcy o realizowanych projektach.

Zatgcznik nr 24 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania — wzor.

Zatacznik nr 25 — Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zatgcznik nr 26 — Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zatgcznik nr 27 — Lista oséb uprawnionych do korzystania z SL2014.

Zatgcznik nr 27a — Wzér wnioskéw o nadanie, zmiane, wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej.

Zatgcznik nr 28 — Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i opisywania

dokumentdow ksiegowych w ramach projektu.

Zatacznik nr 29a — Zakres rzeczowo-finansowy SL2014.

Zatgcznik nr 29b — Zakres rzeczowo-finansowy SL2014 (projekt partnerski).

Zatacznik nr 30 — Zrédta finansowania wydatkéw.

Zatgcznik nr 31 — Obowigzki informacyjne beneficjenta.

Zatgcznik nr 32 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Zatgcznik nr 33 — Formularz informacji o pomocy innej niz pomoc de minimis.

Zatgcznik nr 34 — Zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Zatgcznik nr 35 — Lista wskaznikdw horyzontalnych.

Zatgcznik nr 36 — Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow

wspotfinansowanych z EFS.

Zatacznik nr 36a — Lista sprawdzajgca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uznaé za
kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikdw monitorowania EFS dot. uzyskiwania
kwalifikacji.

Zatgcznik nr 37 — Analiza ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu.

Zatgcznik nr 38 — Oswiadczenie dotyczace przekazywania Wytycznych w formie elektronicznej.

Zatgcznik nr 39 — Podmiotowy System Finansowania ustug rozwojowych w ramach RPO WK-P na lata 2014-

2020 - Koncepcja i zasady funkcjonowania.
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