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I. ZAKRES PROCEDURY
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CZESC DRUGA - OPIS PROCESOW PRZEPROWADZANYCH W LGD — PROW 2014-2020

I. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW W RAMACH PROW 2014-2020
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. Zasady ogtfaszania naboru wnioskéw .

. Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw.

. Weryfikacja wstepna wnioskow.

. Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentdw niezbednych do oceny zgodno$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

PROCES WYBORU | OCENY OPERACII W RAMACH PROW 2014-2020
Zasady zwotywania posiedzen Rady.
Proces przeprowadzania oceny zgodnosci operacji z LSR , w tym z Programem oraz wyboru operacji do finansowania.

Il. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACII W RAMACH PROW 2014-2020

1
2.
3.
4.
5.

Proces nastepujacy bezposrednio po zakornczeniu wyboru operacji .

Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru operacji.

Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestu.

Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy lub ztozenie innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie.
Whniosek beneficjenta o zmiane umowy o przyznaniu pomacy.
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CZESC TRZECIA - OPIS PROCESOW PRZEPROWADZANYCH W LGD — RPO WK-P 2014-2020

I. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW W RAMACH RPO WK-P 2014-2020

. Zasady ogtaszania naboru wnioskéw .

. Zasady przeprowadzania naboru wnioskow.

. Weryfikacja wstepna wnioskow.

- Wezwanie do ztozenia wyjasnieri lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

B S R

1. PROCES WYBORU | OCENY OPERACII W RAMACH RPO WK-P 2014-2020
1. Zasady zwotywania posiedzen Rady.
2. Proces przeprowadzania oceny zgodnosci operacji z LSR , w tym z Programem oraz wyboru operacji do finansowania.

ll. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACH W RAMACH RPO WK-P 2014-2020
1. Proces nastepujgcy bezposrednio po zakoriczeniu wyboru operacji .

2. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru operaciji.

3. Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestu.

4. Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy lub ztozenie innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie.
5. Whniosek beneficjenta o zmiang umowy o przyznaniu pomocy.

CZESC CZWARTA — POSTANOWIENIA KONCOWE

1. ZASADY POWIAZANE Z PROCESEM
1. Zasada stabilnosci.

2. Archiwizacja dokumentow.

3. Publikowanie protokoféw.

4. Jawnos¢ dokumentacji.

5. Bezpieczenstwo danych osobowych.

Il. WYKAZ ZALACZNIKOW
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CZESC PIERWSZA
INFORMACIE WSTEPNE

. ZAKRES PROCEDURY

Zakres Procedury obejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskéw, oceny i wyboru operacji sktadanych przez padmioty inne niz LGD na lata 2014-2020.

Procedura realizacji operacji Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Partnerstwo Dla Ziemi Kujawskiej” zostata zatwierdzona Uchwata Zarzadu Stowarzyszenia
nr12/2016 z dnia 6 grudnia 2016 r . Wczesniej, w celu zwiekszenia efektywnosci wdrazania Strategii, zgodnie z Uchwalg Walnego Zebrania Cztonkéw nr 11/2016 z dnia
16.11.2016r. w sprawie zmiany statutu, Zarzad uzyskat prawo (par. 17 ust. 2 pkt 23) do samodzielnego zatwierdzania zmian procedur rozpatrywania wnioskdw oraz zmiany
kryteriow w ramach aktualizacji LSR.

Niniejsza procedura jest stosowana w odniesieniu do wyboru i aceny operacji ztozonych przez podmioty inne niz LGD w ramach Poddziatania 19.2. ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoftecznosé” oraz RPO WK-P 2014-2020.

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie niedyskryminujacego, przejrzystego i pozwalajacego uniknac ryzyka konfliktu intereséw procesu decyzyjnego. Opracowane
procedury przewidujg regulacje zapewniajace zachowanie parytetu sektorowego oraz regulujg sytuacje wyjatkowe, a takze zapewniajg spojnos¢ w ramach LSR i gwarantuja
wyselekcjonowanie takich operacji, ktdre przyczynia sie do najlepszej realizacji strategii.

Niniejsza procedura nie ma zastosowania do wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektéw grantowych. Niniejsza procedura udostepniona bedzie do publicznej

wiadomosci na stronie internetowej Stowarzyszenia LGD ,Partnerstwo dla Ziemi Kujawskiej” — www.ziemiakujawska.pl
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Program — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

rozporzadzenie nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pdin. zm.);

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 140 z pdin. zm) ;

ustawa ROW —ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem érodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627 z p6in. zm.);

ustawa w zakresie polityki sp6jnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, 1475 z pdin. zm.);

rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z;dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach Poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju
Obszardow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2 2017 r. poz. 772 z pézn. zm.).

Wytyczne MRIRW- wytyczne w zakresie jednolitego i prawidiowego wykonywania przez LGD zadan zwigzanych z realizacja Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego
przez spotecznos¢ w ramach dziatania , Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020.

wniosek —wniosek o przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacje zaplanowana do realizacji przez podmiot inny niz LGD;

ogloszenie o naborze wnioskéw — ogloszenie o naborze wnioskdw, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

10) Generator Wnioskdw — Generator Wnioskow o dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020

(skrét GWD);

11) EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;
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12) Operacja = Projekt — przedsiewziecie, objete wnioskiem o przyznanie pomocy/wnioskiem o dofinansowanie sktadanym przez wnioskodawcéw innych niz LGD i
wybieranym przez organ decyzyjny, a nastepnie przedktadany do weryfikacji do ZW, ktérego realizacja przyczyni sie do osiagniecia celéw LSR;

13) Beneficjent — osoba fizyczna badz prawna, ktdra otrzymuje pomoc ze $rodkéw LSR;

14) Petnomocnik —w imieniu podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy moze wystepowac petnomocnik, ktéremu podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy udzielit
stosownego pefnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemne] oraz okreslaé¢ w swojej tresci w sposéb nienudzacy watpliwosci rodzaj czynnogci,
do ktérych petnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie wiasnorecznosé padpiséw musi zostaé potwierdzona przez notariusza.

15) LGD - lokalna grupa dziatania, o ktdrej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013;

16) LSR —strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc o ktdrej mowa w art. 2 pkt. 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;

17) Rada - organ do ktdrego whasciwosci nalezg zadania, o ktérych mowa art. 4 ust. 3 pkt. 4 ustawy RLKS;

18) Zarzad LGD — zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenia ,Partnerstwo dla Ziemi Kujawskiej”;

19) PROW 2014 — 2020 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020;

20) RPO WK-P 2014 — 2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020;

21) umowa ramowa —umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt. 1 lit. d ustawy RLKS;

22) umowa o przyznaniu pomocy —umowa, o ktérej mowa w art. 34 ustawy ROW;

23) ZW- nalezy rozumiec Zarzad Wojewadztwa Kujawsko-Pomaorskiego.

24) SW- Samorzad Wojewodztwa.
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i _ CZESC DRUGA
| OPIS PROCESOW PRZEPROWADZANYCH W LGD ~ PROW 2014 - 2020

I. PROCES PRZEPROWAZANIA NABORU WNIOSKOW W RAMACH PROW 2014 - 2020

Ogtoszenie naboru wnioskéw

CZYNNOSCI

Pracownik Biura LGD

1. Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu).
2. Opracowanie projektu tresci ogtoszenia o naborze oraz zalgcznikéw, zgodnie z Art. 19
ust. 4 ustawy o RLKS.

WZORY DOKUMENTOW/Dokumenty #rédiowe

1. Wzér rejestru naborow wnioskow
2. Wz6r ogloszenia o naborze wnioskéw PROW
2014-2020

Wytyczne MRIRW

Art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS

Zarzad LGD

Uzgodnienie z ZW istotnych elementéw planowanego naboru wnioskéw, zgodnie z art. 19.
ust. 4 ustawy o RLKS, w szczegolnosci w zakresie ustalenia wysokosci limitu dostepnych
Srodkéw, planowanych do osiaggniecia wskaznikéw, tresci ogtoszenia oraz zatgcznikéw.

Uzgodnienie oznacza wystapienie drogg e-mail do ZW na co najmniej 16 dni przed
planowanym dniem ogtoszenia naboru, z zachowaniem terminéw wynikajacy z Art. 19 ust.
2 ustawy RLKS.

UWAGA: ustalenie wysokosci limitu dostepnych srodkéw nie dotyczy pierwszego naboru
whioskow.

Przy okreéleniu planowanych do osiagniecia
wskaznikow, LGD wypetnia Zatacznik nr 1 do
Wytycznych MRIRW- Zatgcznik nr 3

Art. 19 ust 2 i 3 ustawy o RLKS
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Pracownik Biura LGD

Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementéw planowanego naboru LGD zamieszcza
ogloszenie o naborze wnioskdw, na swojej stronie internetowej, nie wczesniej jednak niz
30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu

sktadania tych wnioskdw.

W miejscu zamieszczenia ogtoszenia podaje si¢ date jego publikacji (dd/mm/rrrr).

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogfoszenia, oraz kryteriéw wyboru operacji po

zamieszczeniu ich na stronie internetowej( publikacji)

Art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS

Wytyczne I.1. MRIRW

Przyjecie wniosku

Pracownik Biura LGD

' Ztozenie wniosku wraz z zatacznikami nastepuje przez wnioskodawce bezposrednio tj

osobiscie, przez peinomocnika albo osobe uprawniong do reprezentacji w miejscu i
terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow .

Miejscem skiadania wnioskdw o przyznanie pomocy jest Biuro LGD: 87-700
Aleksandrow Kujawski ,ODOLION ul. Piaskowa 4.

UWAGA: Zalecane jest zatgczenie wersji elektronicznej wniosku.

Wytyczne 1.2 MRiRW
Art. 20 ustawy o RLKS

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy) i wpisanie go w polu
»~Potwierdzenie przyjecia przez LGD” na wniosku.
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

1. Wzér rejestru nabordw wnioskéw
Wytyczne 1.2 MRiIRW

Potwierdzenie zlozenia wniosku: Wniosek opieczetowuje sie na pierwszej stronie,
tytutem potwierdzenia jego wplywu, przy czym potwierdzenie powinno zawierac
nastepujace dane:

— dataigodzina ztozenia wniosku,

— numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,

— liczba zatacznikow, ztozonych wraz z WoPP,

— podpis pracownika LGD,

— pieczeé LGD
Ziozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej strony wniosku.

Wytyczne 1.2 MRiRW
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Pracownik Biura LGD podlega wytgczeniu z udziatu w weryfikacji wstepne] wniosku na

zasadach okreslonych w art. 24 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Wskazana przez LGD osoba/-y dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku

zfozonego w danym naborze, w nastepujgcym zakresie:

1. ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze;

2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogtoszeniu
o naborze;

3. realizacji przez operacje celow giéwnych i szczegétowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikdw:

Weryfikacja Pracownik Biura LGD 4. zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej | 7+ Karta weryfikacji wstepnej PROW 2014-2020

wstepna operacji, w tym:
- zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu
o naborze (refundacja albo ryczatt — premia);

Wytyczne.l.3 MRIRW

- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowiazujacymi w ramach naboru.

Whioski z weryfikacji (wszystkie wypéininne karty weryfikacji wstepnej)
przekazywane sg na posiedzenie Rady LGD.

Wskazana przez LGD osoba/-y dokonujac weryfikacji wstepnej kazdego wniosku
ztozonego w danym naborze wypetnia na podstawie ztozonych dokumentéw Karte

7. Karta weryfikacji wstepnej wniosku PROW 2014-
2020

Wezwanie weryfikacji wstepnej wniosku poprzez zaznaczenie odpowiedzi: . . .
i — " : 3 ; S, 10. Wzér pisma do Wnioskodawcy w sprawie
do ztozenia Pracownik Biura LGD - ,TAK" — w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest W g
g ey - 5 ; : I . uzupetnienia wniosku
wyjasnien udzielenie jednoznacznej pozytywnej odpowiedzi na pytania;

- wNIE” — w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest
udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi na pytania lub na podstawie

art. 21 ust. 1a ustawy o RLKS
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dostepnych informacji i dokumentéw nie mozna potwierdzi¢ spetnienia danego
kryterium;

- ,DO UZUP.” — w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie
wsparcia konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

- ,,ND” —w przypadku, gdy dany zatacznik nie jest obowigzkowy.

Po dokonaniu weryfikacji pracownik wypetnia Karte weryfikacji wstepnej w polu
~Wynik weryfikacji wstepnej zgodnosci operacji z Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020”. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi:

- ,TAK” — pracownik dokonujgcy weryfikacji wypetnia Karte weryfikacji wstepnej w
polu ,Ostateczny wynik weryfikacji zgodnosci operacji z Programem Rozwaoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020”

- ,NIE” - pracownik dokonujgcy weryfikacji wypetnia Karte weryfikacji wstepnej w
polu ,Ostateczny wynik weryfikacji zgodnosci operacji z Programem Rozwoju
Obszarow Wiefskich na lata 2014-2020”

»DO UZUP” — pracownik dokonujacy weryfikacji przygotowuje pismo do
Whnioskodawcy wzywajace do ztoZzenia wyjasnien lub dokumentow niezbednych do
oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.
Pozycje, w ktdrych zaznaczono odpowiedz ,DO UZUP.” nalezy przeniesé do pisma do
Whnioskodawcy wzywajacego do zfozenia wyjasniern lub dokumentow niezbednych
do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

Wezwanie
do ztozenia
wyjasnien

Pracownik Biura LGD

Przygotowanie pisma do Wnioskodawcy wzywajacego do ztozenia wyjasnien lub
dokumentdw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia.

LGD wzywa Whnioskodawce do zfozenia wyjasnien lub dokumentow jednokrotnie.
Wezwanie zostaje wystane za pomoca poczty elektronicznej na adres email wskazany
we wniosku o przyznanie pomocy. Wnioskodawcy zostaje wyznaczony na ztozenie
wyjasniert lub dokumentdw termin trzech dni roboczych od dnia nastepujacego po
dniu wystfania wezwania za pomoca poczty elektronicznej. Wraz z wystaniem
wiadomosci pocztg elektroniczng Wnioskodawca zostaje o jej wystaniu
powiadomiony telefonicznie przez pracownika Biura LGD.O terminowym wykonaniu
zobowigzania przez Wnioskodawce decyduje data wptywu wyjasnien lub brakujgcych
dokumentow do biura LGD. Wnioskodawca jest obowigzany do ztozenia wyjasnien

10. Wzar pisma do Whnioskodawcy w sprawie
uzupetnienia wniosku

art. 21 ust. 1a ustawy o RLKS

7. Karta weryfikacji wstepnej PROW 2014-2020

10
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lub dokumentéw bezposrednio w biurze LGD (osobiscie lub przez petnomocnika
wskazanego we wniosku o przyznanie pomocy).

Wezwanie Wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw moze
miec¢ miejsce w nastepujacych przypadkach:

a) gdy dany dokument nie zostat zataczony do wniosku o przyznanie pomocy
pomimo zaznaczenia w formularzu, iz Wnioskodawca go zatacza;

b) gdy dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleinie od deklaracji
wnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze
jest to dokument obowigzkowy;

¢) gdy informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach
sg rozbiezne;

d) wystapienia innych niz wskazane powyzej brakow lub uchybied
uniemozliwiajacych dokonanie oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

Po dokonaniu weryfikacji ztozonych przez Wnioskodawce wyjasnied lub uzupetnien
pracownik wypetnia Karte weryfikacji wstepnej w polu ,Ostateczny wynik weryfikacji
zgadnosci operacfi z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

11
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1. PROCES WYBORU | OCENY GPERACII W RAMACH PROW 2014 - 2020

ETAP OSOBA ODPOWIEDZIALNA CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultacji
z Przewodniczacym Rady, podanie do publiczne] wiadomosci poprzez strone
internetowg LGD.

Biuro LGD w porozumieniu
z Przewodniczacym Rady

Przygotowanie zawiadomienn o posiedzeniu Rady wraz z informacjq dotyczacy | 9. Wzér zawiadomienia o posiedzeniu Rady LGD
mozliwosci zapoznania sie z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia | 14, Wzér listy obecnosci z posiedzenia Rady LGD
(zgodnie z Regulaminem Rady). Regulamin Rady

Pracownik Biura LGD

Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady nastepuje zgodnie z Regulaminem Rady
(powiadomienia na 7 dni przed terminem za pomocy poczty elektronicznej —
informacja jest skuteczna przy zwrotnym potwierdzeniu odbioru zawiadomienia,
Pracownik Biura LGD ponadto telefonicznie na 7 dni przed planowanym paosiedzeniem).

Informacja o posiedzeniu Rady, zgodnie z regulaminem
Rady

Cztonkowie Rady zostajg zawiadomieni o miejscu, terminie i porzgdku posiedzenia
najpozniej 7 dni przed posiedzeniem Rady.

12
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Przygotowanie posiedzenia Rady
i obstuga techniczna posiedzenia, zgodnie z

regulaminem Rady

Pracownik Biura LGD

Udostepnianie dokumentéw Radzie LGD
7 dni przed terminem posiedzenia, dokumenty udostepniane sg cztonkom Rady w
siedzibie LGD.

Biurc LGD/ Rada

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady:
— Kart oceny zgodnosci operacji z LSR,
— Kart oceny wg lokalnych kryteriow wybaru
— Deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

11. Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci

12. Wzdr karty zgodnosci operacji z LSR

13. Wzér Karty oceny zgodnosci/grantu z lokalnymi
kryteriami

Biuro LGD/Rada

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia Biuro LGD.

Z kazdego posiedzenia Rady w ciggu 7 dni sporzadza sie protokdt, ktéry zatwierdzany
jest na najblizszym posiedzeniu. Protokoly dostepne sg na stronie
www.ziemiakujawska.pl. Protokét sporzadza Kierownik Biura LGD lub wyznaczony
pracownik zwany protokolantem.

13




Fundusze

Y 4
Europejskie

Program Regionalny

Wojewsdztwo

Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie

- Polska

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskéw o udzielenie wsparcia zgodnie z art. 21 ust. 5 ustawy o RLKS)

Ocena zgodnosci operacji z LSR i wyboru operacji oraz ustalenie kwot wsparcia,

zgodnie z regulaminem Rady

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu rady z podziatem na sektory.

14. Wzér listy obecnosci z posiedzenia Rady LGD

Przewodniczacy Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad.
Stwierdzenie prawomocnosci obrad. Powotanie komisji skrutacyjnej i sekretarza
posiedzenia.

Regulamin Rady

Cztonkowie
Rady/Pracownik Biura LGD

Przed przystapieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy
Cztonek Rady podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajacg informacje
o ewentualnych wyfgczeniach z oceny oraz oéwiadczenie, ze cztonek Rady zapoznat
sie z procedurg wyboru i oceny operacji.

Na podstawie ztozonych deklaracji Pracownik biura LGD wypetnia Rejestr
intereséw czlonkéw Rady LGD dotyczgcy ocenianego naboru.

11. Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci
15. Wzor rejestru intereséw cztonkéw Rady LGD

Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Giosowanie w sprawie wylgczenia czfonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem intereséw wystepuja dalsze
watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji,
Przewodniczacy Rady przeprowadza gltosowanie w sprawie wykluczenia Cztonka z
oceny.

Decyzjg Rady odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz rejestrze intereséw.

Regulamin Rady

Komisja
skrutacyjna/Sekretarz/
Przewodniczacy Rady/

Obliczanie wynikéw poszczegdlnych gtosowar, w tym zachowania parytetu
réwnowagi sektorowej.

Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscia
wypetniania kart oceny, zgodnosci formalnej. Sprawdzanie zbieznosci/rozbieznosci
ocen na podstawie zfozonych kart oceny.

Przewodniczacy Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczgcy Rady)

Stwierdzenie prawomocnosci obrad.
Sprawdzanie zachowania parytetéw, na poziomie podejmowania decyzji tj. ani
wiadze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu;

Regulamin Rady
art. 32 ust. 2 lit b oraz art. 34 ust.3 lit. b
rozporzadzenia 1303/2013

14
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oraz co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od
partneréw niebedgcych instytucjami publicznymi.
Przed kazdym gtosowaniem przy wyborze operacji nalezy sprawdzi¢ parytety.

Cztonkowie Rady /
Przewodniczgcy Rady

Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku wypetnionej
przez pracownika Biura LGD dokonuja oceny wnioskow, zgodnosci operacji z LSR.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym gltosowaniem w sprawie oceny
kazdego wniosku osoba wskazana w regulaminie sprawdza, czy organ decyzyjny
zachowuje wymagane parytety.

Daokonanie oceny na Kartach oceny zgodnosci z LSR (indywidualne dla LGD) cztonek
Rady potwierdza wiasnorecznym podpisem.

Operacje, ktére nie spetniajag warunkow, okreslajacych je jako zgodne z LSR t.j.:

1) ztozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

2) zgodnosc operacji z zakresem tematycznym, ktdry zostat wskazany w ogtoszeniu
o naborze,

3) realizacji przez operacje celdw gtéwnych i szczegdtowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

4) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja
tej operacji, w tym:
a)zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogfoszeniu o naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt — premia),
b)zgodnoéci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgeymi w ramach
naboru,

nie podlegaja wyborowi przez Rade.

12. Wz6r karty zgodnosci z LSR

art. 21 ust. 1 ustawy o RLKS

art. 21 ust. 4 pkt. 1 ustawy o RLKS

16. Wzdr uchwaty Rady LGD o zgodnosci z LSR

Czlonkowie Rady LGD

Podjecie przez cztonkéw Rady LGD oddzielnych uchwat o zgodnosci/ niezgodnoéci
operacji z LSR rowniez w odniesieniu do operacji nie spetniajgcych warunkdw
formalnych oraz sporzadzenie listy operacji zgodnych z LSR.

Uchwaty i lista powinny zawierac co najmniej :
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
wpisane na wniosku w odpowiednim polu,

16. Wzo6r uchwaty Rady LGD o zgodnosci z LSR
17. Wzdr uchwaty zatwierdzajacej liste operacji wraz z
wzorem listy operacji zgodnych z LSR

Wytyczne 1.4
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2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany
zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o
przyznanie ptatnosci,

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR+

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie.

Lista przyjmowana jest w formie uchwaty

Ocena operacji pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskow | 13. Wzor karty oceny zgodnosci operacji/grantu z
(tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR). lokalnymi kryteriami.

- Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegélnych cztonkdw Rady
obecnych na posiedzeniu i nie podlegajgcych wytgczeniu.

- Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punkidw, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru.

W przypadku uzyskania réwnej ilosci punktéw o kolejnosci na liscie rankingowej
decyduje ilogé punktdw uzyskana w ramach kluczowych lokalnych kryteriow
wyboru a nastepnie kolejnosc zarejestrowania wniosku o przyznanie pomocy .

- Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru cztonek
Rady potwierdza wilasnorecznym podpisem.

- kryteria w catym procesie wyboru w ramach danego naboru pozostaja
niezmienione.

Cztonkowie Rady

Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia kart oceny, wyliczenie $redniej z gtosowan
(zgodnie z rozwigzaniem przyjetym w LGD) oraz badanie spetnienia wymaganego
minimum punktowego dla kazdej operacji.

Sposéb postepowania w sytuacji rozbieznych ocen cztonkéw Rady zgodnie z
przyjetym rozwigzaniem.

W sytuacji , gdy pomiedzy skrajnymi sumami punktow ( tj. pomiedzy najwyzsza i
najnizszg przyznang przez cztonkow Rady LGD sumg punktow) przyznanymi przez
cztonkdw Rady LGD danej operacji w ocenie wg lokalnych kryteriow wyboru wystgpi

Komisja skrutacyjna
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rozbieznos¢ powyzej 60% Rada LGD w drodze dyskusji moze naktonic¢ cztonka Rady
LGD razgco zanizajacego lub zawyzajacego punktacje do zweryfikowania dokonanej
oceny lub podjac decyzje o ponownej ocenie operacji przez wszystkich cztonkdw
Rady LGD biorgeych udziat w posiedzeniu za pomocg Kart oceny operacji wg
lokalnych kryteriéw wyboru. Ostateczna decyzja Rady LGD zostaje odnotowana w
Protokole z posiedzenia.

Cztonkowie
Rady/Sekretarze
Posiedzenia

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji speiniajgcych minimum
punktowe. Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada ustala kwote
wsparcia poprzez:

a) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy ckreslonej dla danej
grupy beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia
LSR oraz LSR.

W przypadku gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywnosé pomocy przekracza
intensywnos¢ wskazang przez LGD w LSR — LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia
poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowié¢ bedzie iloczyn poziomu
dofinansowania okreslonego przez LGD w LSR oraz sumy kosztéw kwalifikowalnych
operacji wskazanych przez Wnioskodawce.

b) zastosowanie odpowiedniej wskazane] w LSR wartosci premii okre$lonej
przepisami § 16 rozporzadzenia LSR .

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreélone]j przez LGD w LSR - LGD
ustali kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie nizsza od okreélone] przez LGD w LSR-
operacja zostaje wpisana na liste operacji jako niezgodna z LSR (operacja jest
niezgodna z ogtoszeniem naboru wnioskéw).

c) weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z katalogiem kosztéw
wskazanym w § 17 Rozporzadzenia LSR.

Wytyczne.l.3 MRIRW
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Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy
koszty kwalifikowalne okredlone we wniosku o przyznanie pomocy sa zgodne z
zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnoéci
okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu przy zachowaniu poziomu intensywnosci pomocy
przyjetej w LSR.

Whynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje sie w protokole z posiedzenia
(gtosowanie przez podniesienie reki).

Cztonkowie
Rady/Sekretarze
Posiedzenia

— Podjecie oddzielnych uchwat o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy operacji
wybranych.

— Ustalenie listy operacji wybranych odbywa sie na podstawie przyznanej podczas
oceny operacji ilosci punktow. W przypadku uzyskania réwnej ilosci punktéw o
kolejnosci na liscie rankingowej decyduje ilo$é punktéw uzyskana w ramach
kluczowych lokalnych kryteriéw wyhoru a nastepnie kolejno$¢ zarejestrowania
wniosku o przyznanie pomocy.

— Przyjecie uchwatg listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktdre
mieszcza sie w limicie Srodkdw wskazanym w danym ogtoszeniu.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej :

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie
pomocy przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim
polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany zgodnie z
ustaws z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnoéci,

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w
ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

7) ustalong przez LGD kwote wsparcia,

18. Wzdr uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz
ustalenia kwoty wsparcia.

19. Wzdr listy operacji wybranych wraz z uchwatg
zatwierdzajacg liste operacji wybranych.

art. 21. ust. 4 Ustawy o RLKS
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8) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana),

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktdre z operacji mieszcza

sig w limicie Srodkdw podanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw na dzier przekazania

wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW.

Przewodniczacy Rady (lub w | Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do
zastepstwie Zarzadu lub Biura LGD.

Wiceprzewodniczacy Rady)

1il. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI W RAMACH PROW 2014 - 2020

ETAP OSOBA ODPOWIEDZIALNA CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW

(w terminie 60 dni od dnia n‘ast'.uj_fa ostatn dania wnioskéw o udzielenie wsparci 0dnig z art. 21 ust. 5 ustawy o RLKS)/

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne | art. 21 ust. 5 pkt. 1 ustawy o RLKS
niz LGD, LGD przekazuje podmiotowi ubiegajgcemu sie o udzielenie wsparcia
pisemng informacje o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR lub wynikach | Wytyczne 1.3 MRiRW
wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje
kryteridw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw
Zarzad LGD/Rada przyznanych operacji. LGD informuje w pismie takze o kwocie wsparcia.

— W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w pismie do

Zawiadomienie o wynikach oceny
boru Rady

.
3 Whnioskodawcéw, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o przyznanie
pomocy do ZW, operacja miesci sie w limicie srodkow wskazanych w ogtoszeniu
naboru wnioskow. 20. Wzor zawiadomienia o wynikach oceny i
Pismo jest podpisane przez upowaznionego przedstawiciela LGD wyboru operacji

— W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszczg sie
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w limicie srodkéw, w odniesieniu do ktérych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie
drogag poczty elektronicznej ( z opcja potwierdzenia dostarczenia i odczytu
wiadomosci), o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

— W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest
mozliwosci wniesienia protestu, pismo do Whnioskodawcy zawiera dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan pisma jest
przekazywany droga poczty elektronicznej a oryginat pisma — listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia
doreczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu.

Pracownik Biura LGD

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skfadania

wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz

LGD, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;j:

— liste operacji zgodnych z LSR,

— listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszcza sie w limicie
$rodkéw wskazanych w ogtoszeniu naboru wnioskdow),

— protokét z posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy

informacje o wigczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskéw

wyfaczenia dotyczyty.

Art. 21 ust. 5 pkt 2 Ustawy o RLKS
Wytyczne 1.3
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W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje
Zarzgdowi Wojewddztwa (ZW) wnioski o przyznanie pomocy (oryginaty), dotyczace
wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji
oraz szczegotowe zestawienie przekazywanych dokumentéw. Kopie wnioskdow oraz
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w LGD.
Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru s3:

1)
2)

lista operacji zgodnych z LSR,

lista operacji wybranych:

a) zgodnych z LSR,

b) ktére uzyskaty minimalng liczbe punktow w ramach oceny spetnienia kryteriéw
wybaru i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

c) zawierajacy wskazanie, ktére z tych operacji mieszcza sie w limicie Srodkéw
podanym w ogfoszeniu naboru wnioskow na dzien przekazania wnioskdw o
przyznanie pomocy do ZW,

Art. 21 ust. 5 pkt 1 Ustawy o RLKS
Wytyczne 1.4

21. Wykaz dokumentodw przekazywanych do ZW

Przekazanie dokumentéw do

Zarzadu Wojewddztwa

3)

4)
5)

7)

uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje,
ze wskazaniem, czy operacja miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskéw oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy
operacji wybranych),

lista obecnosci cztonkdw Rady podczas glosowania,

odwiadczenia cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania,

karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR lub
zestawienie informacji pochodzacych z tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile
dokumenty te nie stanowig zatgcznikéw do pisemnych informacji do wnioskodawcdw,
o ktérych mowa w pkt 7 niniejszej procedury),

kopie pisemnych informacji do wnioskodawcdw, o ktdrych mowa w art. 21 ust. 5 pkt
1 ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych),
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8) ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub odwiadczen podmiotdw,

9) rejestr intereséw lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powigzari czfonkéw Rady z wnioskodawcami / poszczegéinymi operacjami.

Przekazywana dokumentacja potwierdzajgca dokonanie wyboru operacji powinna by¢
podpisana przez osobe reprezentujgcg LGD..

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginatach lub w kopiach potwierdzonych za
zgodnosé z oryginalem przez pracownika biura LGD.

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu —w ciggu 7 dni od dnia doeczenia

informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru operacji (zgodnie z Art. 22 ustawy RLKS). 22. Wzor protestu
Protest przystuguje w przypadku:
1) uzyskania negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo Art. 22 ust. 1 ustawy o RLKS

2) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw okreélonej w lokalnych
kryteriach wyboru operacji, albo

3) jezeli operacja zostata wybrana, ale nie miesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze (okolicznos¢, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki
whiesienia protestu).

Whnioskodawca 4) Ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
Wymogi formalne protestu:
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera: art. 53 ust.3 i art. 54 ust. 2 ustawy PS

1) oznaczenie zarzadu wojewddztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku;

4) wskazanie kryteridw wyboru operacji, z ktdrych ocena wnioskodawca sie nie zgadza,
lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywna ocena
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzone]j oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem,

Whiesienie protestu od rozstrzygnieé Rady LGD
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6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznione] do jego reprezentowania, z
zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

7) Wskazanie zarzutéw w zakresie ustalonej przez LGD nizszej kwoty wsparcia niz
whnioskowana wraz z uzasadnieniem.

Ztozenie protestu w biurze LGD, winno nastapic¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w
pismie informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

Pracownik Biura LGD

Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wskazanych wczesniej wymogéw

formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce droga

pocztowq lub mailowg( potwierdzenie odbioru) do jego uzupetnienia lub poprawienia w

nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod

rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce moze nastapic wytacznie w zakresie:

— oznaczenia zarzagdu wojewddztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu,

— oznaczenia wnioskodawcy;

— numeru wniosku o dofinansowanie projektu.

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek

wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD( autokontrola) i

bieg terminu na rozpatrywanie protestu.

art. 54 ust. 3 i 5 ustawy PS
23. Wzdr rejestru protestéw

Zarzad LGD/Biuro LGD

Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewddztwa o
wniesionym protescie.

art. 22 ust. 6 ustawy o RLKS

Autokon

trola =

weryfika

cja
wyniko

w oceny
operacji

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Rada LGD

— w terminie 14 dni od otrzymania protestu Biuro LGD weryfikuje wyniki dokonanej
przez siebie oceny operacji w zakresie kryteridw i zarzutéw podnoszonych w protescie.
W weryfikacji tej nie moga bra¢ udziatu osoby , ktére byly zaangazowane w
przygotowanie projektu. Biuro LGD informuje o wptynieciu protestu

24. Wzor uchwaly w sprawie rozpatrzenia protestu
(autokontrola).
12. Wzor karty zgodnosci operacji z LSR
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Przewodniczacego Rady LGD celem autokontroli dokonanego wyboru 13. Wzor Karty oceny zgodnosci z lokalnymi
— Przewodniczacy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy dokonuje oceny wstepnej | kryteriami
zlozonego protestu w zakresie kryteriéw i zarzutéw wskazanych przez Wnioskodawce.
Przewodniczacy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy moze:
a) uznaC zasadno$¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio | 25. Wzér pisma o przeprowadzonej autokontroli -
skierowaniem operacji do wtasciwego etapu oceny przez Rade LGD — zwotaniem | rozpatrzenie protestu.
posiedzenia Rady LGD i podjeciem uchwaly (zgodnie z Regulaminem Rady
dopuszczalny jest tryb obiegowy *), albo art. 56 ust. 2 ustawy PS
b) podtrzymac decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wéwczas Rada LGD
podejmuje uchwate (zgodnie z Regulaminem Rady dopuszczalny jest tryb
obiegowy) a nastepnie protest, wraz z otrzymang od Wnioskodawcy
dokumentacjg i stanowiskiem LGD uzasadniajgcym brak podstaw do zmiany
decyzji (uchwata Rady LGD), przekazywany jest do Zarzadu Wojewddztwa.
¢) w innych przypadkach niz wymienione w pkt. a) i b) tj. w przypadku protestu
wniesionego po terminie lub tez nie spetnia wymogow formalnych ( pomimo
wezwania przez LGD do wuzupetnien) Przewodniczacy Rady LGD lub
Wiceprzewodniczacy przekazuje protest bezposrednio do Zarzgdu Wojewddztwa,
ktéry dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia.
— Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD lub
Wiceprzewodniczacy sporzgdza protokot.
— Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
liczgc od dnia wniesienia protestu,
— O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kaidorazowo
Whnioskodawce na pismie.
— Z ponownej oceny wytgczeni sg Cztonkowie Rady wytaczeni na poziomie oceny
pierwotnej.

Protest , wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg i stanowiskiem LGD
uzasadniajgcym rozstrzygniecie lub brak podstaw do zmiany decyzji , przekazywany jest
niezwtocznie po dokonaniu autokontroli przez Rade LGD do ZW.

*Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwata Rady o zgodnosci operacji z LSR.
Posiedzenia Rady mogg odbywac sie bez osobistego udziatu cztonkéw Rady w
posiedzeniu. Wymiana informacji jest w takim wypadku prowadzona drogg mailow3 i
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telefoniczna. Procedura wyboru operacji odbywa sie w sposdb pisemny , obiegowy ,
tzn. materialy i dokumenty rozsyla sie cztonkom drogg mailowa ,wypetnione
dokumenty i odpowiedzi , cztonkowie odsytaja réwniez droga mailowa, przy
zachawaniu bezpieczeristwa danych osobowych. W takim przypadku na liscie
obecnosci przy nazwisku cztonka Rady wprowadza sie stosowng adnotacje

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Zarzad LGD Przekazanie protestu do Zarzadu Wojewddztwa —niezwiocznie po rozpatrzeniu przez Rade. | art. 56 ust 2. pkt. 2 ustawy PS
Protest pozostawia sig bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i
spaosobie jego wniesienia: art. 59 ustawy PS
1) zostat wniesiony po terminie, art. 66 ustawy PS
2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia, art. 22 ustawy o RLKS
3) nie wskazuje kryteriéw wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywna oceng zgodnosci operacji | 26. Wzdr pisma o przeprowadzonej autokontroli -
Biuro LGD z LSR oraz uzasad'nienia -0 czym'wrtuioslfod_awca jest inforfnowany ‘na piémit? odpowiednfc: pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
Rada przez LGD, za posrednictwem ktorej wniesiono protest, a informacja ta zawiera pouczenie

Zarzad Wojewoddztwa

o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

4) nie wskazuje w jakim zakresie podmiot nie zgadza sie na przyznana nizsza kwote wraz
z uzasadnieniem.

5) wyczerpana zostata kwota srodkow przewidzianych w umowie ramowej na realizacje
danego celu gtéwnego LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI,

6) nieuzupetnienia protestu lub niepoprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7
dni liczac odo dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia
protestu.

Wycofanie protestu

Whioskodawca
Biuro LGD
Zarzad Wojewddztwa

1. Whnioskodawca moize wycofa¢ protest do czasu zakoriczenia rozpatrywania
protestu przez Zarzad Wojewodztwa.

2.  Wycofanie protestu nastepuje przez zlozenie za posrednictwem LGD pisemnego
oswiadczenia o wycofaniu protestu.

3. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:

a) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie
pisemnej;

b) przekazuje oSwiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzadu Wojewddztwa, jezeli
skierowata protest do tej instytucji.

art.54 a PS

27. Wzér pisma informujacego wnioskodawce o
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia na skutek
jego wycofania
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W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 3 ppkt 2, wiasciwa instytucja, o ktorej
mowa w art. 55 ustawy PS, pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o
tym wnioskodawce w formie pisemnej.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wniesc skargi do sadu
administracyjnego.

26
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Ztozenie pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. Wycofanie wniosku sprawi, e
wnioskodawca znajdzie sie w sytuacji sprzed jego ztozenia. Podmiot, ktéry wycofat
wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt
konca termin tego naboru wnioskow

Pracownik Biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy
lub innego oswiadczenia przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na kazdym etapie
oceny i wyboru wnioskow.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy
sig 0 przyznanie pomocy wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czesci
lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentow lub ich czesci.

Wojewddztwo Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Wytyczne 1.2 MRiIRW

Zwrot dokumentéw

Wnioskodawcy

Pracownik Biura LGD

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw, pracownik
LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zatagcznikow.

Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatgcznikdéw
pozostajg w teczce sprawy wraz z oryginatem pisemnej deklaracii o wycofaniu

whniosku.

Zwrot dokumentéw Wnioskodawcy moze nastgpi¢  bezposrednio  badi
korespondencyjnie — na prosbe wnioskodawcy.

Slad rewizyjny wycofania
dokumentu
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Wystapienie Beneficjenta o zmiane umowy do ZW.
Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym ze zmiana ta nie moze
powodowac zmian niedozwolonych w umowie o przyznaniu pomocy. Na wniosek

Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy , z tym ze zmiana ta nie moze powodowac ;
pecd -zwiekszenia kwoty wsparcia
Beneficjent/Zarzad N HADEERY WP '
ot -zwiekszenia zaliczki,
Wojewodztwa

-zmiany celu operacji,

-zmiany rodzaju wskaznikéw,

-niezgodnosci z warunkami PROW

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z prosbg o zmiane umowy , zalaczajac
opinig Rady LGD. Beneficjent osobiscie zwraca sie do LGD o wydanie opinii.

Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zmiany umowy zostaje
Pracownik Biura LGD opatrzone datg wptywu i podpisem osoby przyjmujacej

Niezwtfocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Zarzad LGD.

realizowang w ramach LSR

Opinia w sprawie zmiany umowy o
przyznanie pomocy na operacje
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Rada LGD/Zarzad LGD

Zarzad LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany
oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wptyw na otrzymanie minimum
punktowego i zmiane miejsca na liscie operacji wybranych. Wyniki analizy Zarzad
przekazuje Przewodniczacemu Rady.

Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady wydaje opinie
jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie
miataby wplywu na decyzie o zgodnosci operacji z LSR, a takze decyzje o wyborze tj.
operacja nadal osiggataby minimum punktowe warunkujace wybdr i miescita sie w limicie
srodkéw podanym w ogtoszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczgcy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem
okreslonym w Regulaminie Rady danej LGD, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty
przez Rade LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu
wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zarzad LGD

Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi.

Beneficjent

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z proshg o zmiane umowy, zataczajac
opinie Rady LGD.

28. Wzér uchwaty w sprawie wydania opinii przez
Rade LGD
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CZESCTRZECIA
 OPIS PROCESGW PRZEPROWADZANYCH W LGD — RPO WK-P 2014-2020

I. PROCES PRZEPROWAZANIA NABORU WNIOSKOW W RAMACH RPO WK-P 2014-2020

ETAP

Ogtoszenie naboru wnioskéw

OSOBA ODPOWIEDZIALNA

Pracownik Biura LGD

CZYNNOSCI

1. Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu).
2. Opracowanie projektu tresci ogtoszenia o naborze oraz zatgcznikéw, zgodnie z Art.
19 ust. 4 ustawy o RLKS.

WZORY DOKUMENTOW/Dokumenty 7rédiowe

1. Wz6r rejestru naboréw wnioskéw
2. Wzér ogloszenia o naborze wnioskéw RPO
WK-P 2014-2020

art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS

Zarzad LGD

Uzgodnienie z ZW istotnych elementdw planowanego naboru wnioskéw, zgodnie z art. 19.
ust. 4 ustawy o RLKS, w szczegdlnosci w zakresie ustalenia wysokosci limitu dostepnych
sradkow, planowanych do osiagniecia wskaZnikdw, tresci ogtoszenia oraz zatgcznikéw.

Uzgodnienie oznacza wystapienie drogg e-mail do ZW na co najmniej 30 dni przed

planowanym rozpoczecia naboru, z zachowaniem terminéw wynikajgcy z Art. 19 ust. 2
ustawy RLKS.

UWAGA: ustalenie wysokosci limitu dostepnych srodkow nie dotyczy pierwszego naboru
whnioskow.

art. 19 ust 2 i 3 ustawy o RLKS
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Pracownik Biura LGD

Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementéw planowanego naboru LGD zamieszcza
ogfoszenie o naborze wnioskéw, na swojej stronie internetowej, nie wczesniej jednak niz
30 dni i nie pdiniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
skfadania tych wnioskow.

W miejscu zamieszczenia ogtoszenia podaje sie date jego publikacji (dd/mm/rrrr).
Nie ma motiliwosci zmiany tresci ogloszenia, oraz kryteribw wyboru operacji po
zamieszczeniu ich na stronie internetowej (publikacji)

* Do ogloszenia nalezy zataczy¢: obowigzujace w ramach naboru kryteria wyboru projektu,
obowigzujgce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia przyjete przez Komitet
Monitorujgcy RPO WK - P na lata 2014 — 2020, liste wymaganych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkdéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru
operacji,

Strategie Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$é, procedure wyboru i oceny
operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD w ramach Strategii Rozwoju
Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosé, obowigzujacy wzér Umowy o dofinansowanie
projektu, obowigzujacg wersje formularza Wniosku o dofinansowanie, obowiazujaca
Instrukcje wypetniania Wniosku o dofinansowanie, instrukcje uzytkownika GWD
(Generatora wnioskéw), Regulamin uzytkownika GWD, obowigzujgca wersje Wniosku o
ptatnosc.

» Formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcjg wypetniania oraz Instrukcje
uzytkownika GWD wraz z Regulaminem uzytkownika GWD w wersji obowigzujacej na
dziers ogtoszenia naboru, zostana dostarczone przez ZW.

* Ogloszenie o naborze wnioskow zamieszczone zostaje rowniez na stronie internetowej
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl (za umieszczenie ogtoszenia na tej stronie internetowej
odpowiada ZW).

* ZW dopuszcza zmiane tresci upublicznionego ogtoszenia wytacznie w zakresie usuniecia
rozbieznosci pomiedzy opublikowana, a zatwierdzong przez ZW treécia (wynikajgcych z
przyczyn technicznych powstatych podczas przenoszenia tresci

z dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany tresci
ogtoszenia nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, podac date pierwszej publikacji, date
dokonanej korekty oraz wskazac zakres dokonanych zmian.

art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS
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Formularz wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca wypetnia i wys w |

Generatorze Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego 2014-2020 (dalej: GWD) dostepnym na stronie
internetowej:https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/.

Wersje ostateczng wypetnionego i zatwierdzonego w GWD formularza wniosku

o dofinansowanie projektu nalezy wydrukowaé i ztozy¢é wraz z zatacznikami
bezposrednio, tj. osobiscie albo przez petnomacnika albo przez osobe uprawniong do
reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.
Zwyczajowo miejscem sktadania wnioskow o dofinansowanie jest Biuro LGD przy

ul. Piaskowej 4 w Odolionie.

UWAGA: wnioski o dofinansowanie ztozone wytgcznie w GWD lub w formie papierowej
bez wykorzystania GWD nie bedg traktowane jako ztozone w odpowiedzi na konkurs,
tym samym projekty, ktorych dotycza, nie bedg podlegaty ocenie i wyborowi przez
organ decyzyjny LGD. _

UWAGA: Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie
projektu zfoZzony w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie
kontrolnej.

art. 20 ustawy o RLKS

Pracownik Biura LGD

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy) i wpisanie go w polu
»Potwierdzenie przyjecia przez LGD” na wniosku.

Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Whniosek przediozony w biurze LGD stanowi wydruk formularza wypetnionego i
zatwierdzonego w GWD.

6. Wzér rejestru wnioskéw RPO WK-P 2014-2020

Potwierdzenie ztoZzenia wniosku: Whniosek opieczetowuje sie na pierwszej stronie,
tytutem potwierdzenia jego wptywu, przy czym potwierdzenie powinno zawieraé
nastepujgce dane:
— dataigodzina ztozenia wniosku,
— numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,
liczba zatgcznikow, ztozonych wraz z WoPP,
— podpis pracownika LGD,
piecze¢ LGD
Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej strony wniosku.
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Pracownik Biura LGD

Pracownik Biura LGD

Pracownik Biura LGD podlega wytaczeniu z udziatu w weryfikacji wstepnej wniosku na
zasadach okreslonych w art. 24 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
Pracownik biura LGD dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w
danym naborze, w nastepujacym zakresie:

1) zgodnosci projektu z LSR;

2) wstepnej oceny spetniania kryteriow wyboru projektu;

3) propozycji ustalenia kwoty dofinansowania.

Whnioski z weryfikacji (wszystkie wypetnione karty weryfikacji wstepnej)
przekazywane sa na posiedzenie Rady LGD.

Wskazana przez LGD oscba/-y dokonujgc weryfikacji wstepnej kazdego wniosku
ztozonego w danym naborze wypetnia na podstawie ztozonych dokumentow Karte
weryfikacji wstepnej wniosku poprzez zaznaczenie odpowiedzi:

- ,TAK” — w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw motzliwe jest
udzielenie jednoznacznej pozytywnej odpowiedzi na pytania;

- ,NIE” — w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest
udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi na pytania lub na podstawie
dostepnych informacji i dokumentéw nie mozna potwierdzié¢ spetnienia danego
kryterium;

- ,D0 UZUP.” — w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie
wsparcia konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

- ,ND” —w przypadku, gdy dany zatacznik nie jest obowigzkowy.

Po dokonaniu weryfikacji pracownik wypetnia Karte weryfikacji wstepnej w polu
» Wynik weryfikacji wstepnej zgodnosci operacji RPO WK-P 2014-2020”. W przypadku
zaznaczenia odpowiedzi:

; adx Wojewddztwo Unia Europejska
Rzeczpospolita ﬁ\ lkbaininkio Fomorilds Eumpeisk?mi el
Polska N Rozwoju Regionalnego

8. Karta weryfikacji wstepnej wniosku RPO WK - P
2014 - 2020
Wytyczna MRiRW nr 6/4/2017

8. Karta weryfikacji wstepnej wniosku RPO WK — P
2014 - 2020

10. Wzdr pisma do Wnioskodawcy w sprawie
uzupelnienia wniosku

art. 21 ust. 1a ustawy o RLKS
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- ,TAK” — pracownik dokonujgcy weryfikacji wypetnia Karte weryfikacji wstepnej w
polu , Ostateczny wynik weryfikacji zgodnosci operacji z RPO WK-P 2014-2020"

- ,NIE” - pracownik dokonujgcy weryfikacji wypetnia Karte weryfikacji wstepnej w
polu , Ostateczny wynik weryfikacji zgodnosci operacji z RPO WK-P 2014-2020"

- ,DO UZUP” - pracownik dokonujacy weryfikacji przygotowuje pismo do
Whnioskodawcy wzywajgce do zfozenia wyjasniefi lub dokumentéw niezbednych do
oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.
Pozycje, w ktdrych zaznaczono odpowiedz ,DO UZUP.” nalezy przenieéé do pisma do
Whnioskodawcy wzywajacego do ztozenia wyjasnienn lub dokumentéw niezbednych
do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

Wezwanie
do ztozenia
wyjasnien

Pracownik Biura LGD

Przygotowanie pisma do Wnioskodawey wzywajgcego do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia.
LGD wzywa Whnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw jednokrotnie.
Wezwanie zostaje wystane za pomocg paczty elektronicznej na adres email wskazany
we wniosku o przyznanie pomocy. Wnioskodawcy zostaje wyznaczony na ztozenie
wyjasnien lub dokumentdw termin trzech dni roboczych od dnia nastepujacego po
dniu wystania wezwania za pomocg poczty elektronicznej. Wraz z wystaniem
wiadomosci poczta elektroniczng Whnioskodawca zostaje o jej wystaniu
powiadomiony telefonicznie przez pracownika Biura LGD. O terminowym wykonaniu
zobowigzania przez Wnioskodawce decyduje data wptywu wyjasnien lub brakujacych
dokumentéw do biura LGD. Whnioskodawca jest obowigzany do ziozenia wyjasnien
lub dokumentéw bezposrednio w biurze LGD (osobiécie lub przez petnomocnika
wskazanego we wniosku o przyznanie pomocy).
Wezwanie Wnioskodawcy przez LGD do ziozenia wyjasnien lub dokumentéw moze
mie¢ miejsce w nastepujacych przypadkach:

a) gdy dany dokument nie zostat zalgczony do wniosku o przyznanie pomocy

pomimo zaznaczenia w formularzu, iz Wnioskodawca go zatgcza;

b) gdy dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji

wnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to

dokument obowigzkowy;

c) gdy informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg

rozbiezne.

10. Wzér pisma do Whnioskodawcy w sprawie
uzupetnienia wniosku

art. 21 ust. 1a ustawy o RLKS

8. Karta weryfikacji wstepnej RPO WK — P
2014-2020
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Po dokonaniu weryfikacji ztozonych przez Wnioskodawce wyjaénieri lub uzupetnieri
pracownik wypetnia Karte weryfikacji wstepnej w polu , Ostateczny wynik weryfikacji
zgoadnosci operacji RPO WK-P 2014-2020.

I.LPROCES WYBORU | OCENY OPERACIJI W RAMACH RPO WK-P 2014-2020

ETAP OSOBA ODPOWIEDZIALNA CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultagji

Biuro LGD w porozumieniu | Z Przewodniczacym Rady, podanie do publicznej wiadomosci poprzez strone

z Przewodniczagcym Rady internetow LGD.

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacjg dotyczaca | 9. Wzér zawiadomienia o posiedzeniu Rady LGD
mozliwosci zapoznania sig z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore bed3 rozpatrywane podczas posiedzenia | 14. Wzér listy obecnosci z posiedzenia Rady LGD
(zgodnie z Regulaminem Rady). Regulamin Rady

Pracownik Biura LGD

Przewodniczacy Rady (lub
w zastgpstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady nastepuje zgodnie z Regulaminem Rady
(powiadomienia na 7 dni przed terminem za pomoca poczty elektroniczne] —

Informacja o posiedzeniu Rady, zgodnie z
regulaminem Rady

Pracownik Biura LGD
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informacja jest skuteczna przy zwrotnym potwierdzeniu odbioru zawiadamienia,
ponadto telefonicznie na 7 dni przed planowanym posiedzeniem).

Cztonkowie Rady zostajg zawiadomieni o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia
najpozniej 7 dni przed posiedzeniem Rady.

Przygotowanie posiedzenia Rady
i obstuga techniczna posiedzenia, zgodnie z

regulaminem Rady

Pracownik Biura LGD

Udostepnianie dokumentow Radzie LGD
7 dni przed terminem posiedzenia, dokumenty udostepniane sg cztonkom Rady w
siedzibie LGD.

Pracownik Biura LGD

Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez strone
internetowg LGD, co najmniej 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia Radly.

Biuro LGD/ Rada

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady:
— Kart oceny zgodnosci operacji z LSR,
— Kart oceny wg lokalnych kryteriow wybaru
— Deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

11. Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci

12. Wzér Karty zgodnosci operacji z LSR

13. Wzdr Karty oceny zgodnosci/grantu z lokalnymi
kryteriami

Biuro LGD/Rada

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia Biuro LGD.

Z kazdego posiedzenia Rady w ciggu 7 dni sporzadza sie protokét. Protokoty dostepne
sg na stronie www.ziemiakujawska.pl. Protokét sporzadza Kierownik Biura LGD lub
wyznaczony pracownik zwany protokolantem.

(5]
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Ocena zgodnosci operacji z LSR i wyboru operacji oraz ustalenie kwot wsparcia,

zgodnie z regulaminem Rady

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu rady z podziatem na sektory.

14. Wzér listy obecnosci z posiedzenia Rady LGD

Przewodniczgcy Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad.
Stwierdzenie prawomocnosci obrad. Powotanie komisji  skrutacyjnej |
sekretarza/protokolanta posiedzenia.

Regulamin Rady

Cztonkowie
Rady/Pracownik Biura LGD

Przed przystapieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy
Cztonek Rady podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajacg informacije
o ewentualnych wytgczeniach z oceny oraz oswiadczenie, ze cztonek Rady zapoznat
sig z procedurg wyboru i oceny operacji.

Na podstawie zlozonych deklaracji Pracownik biura LGD wypetnia Rejestr
intereséw czlonkéw Rady LGD dotyczacy ocenianego naboru.

11. Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci
15. Wzor rejestru intereséw czionkéw Rady LGD

Przewodniczgcy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Gilosowanie w sprawie wylaczenia cztonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem intereséw wystepujg dalsze
watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji,
Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie w sprawie wykluczenia Czlonka 2z
oceny.

Decyzje Rady odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz rejestrze intereséw.

Regulamin Rady

Komisja
skrutacyjna/Sekretarz/
Przewodniczacy Rady/

Obliczanie wynikéw poszczegélnych gtosowan, w tym zachowania parytetu
rownowagi sektorowe].

Czuwanie nad prawidfowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscig
wypetniania kart oceny, zgodnosci formalnej. Sprawdzanie zbieznosci/rozbieznodci
ocen na podstawie ztozonych kart oceny.

Przewodniczacy Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Stwierdzenie prawomocnosci obrad.
Sprawdzanie zachowania parytetdow, na poziomie podejmowania decyzji tj. ani
wladze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu;

Regulamin Rady
art. 32 ust. 2 lit b oraz art. 34 ust. 3 lit. b
rozporzgdzenia 1303/2013
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oraz co najmniej 50% gtosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od
partnerdw niebedacych instytucjami publicznymi.
Przed kazdym gfosowaniem przy wyborze operacji nalezy sprawdzi¢ parytety.

Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku wypetnionej | 12. Wzér karty zgodnosci z LSR
przez pracownika Biura LGD dokonujg oceny wnioskow, zgodnosci operacji z LSR. art. 21 ust. 2 i 4 pkt. 1 ustawy o RLKS

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych cztonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym gtosowaniem w sprawie oceny
kazdego wniosku osoba wskazana w regulaminie sprawdza, czy organ decyzyjny
zachowuje wymagane parytety.

Dokonanie oceny na Kartach oceny zgodnosci z LSR (indywidualne dla LGD) cztonek

. ierd t isem.
catonikewis Radyi/ Rady potwierdza wtasnorecznym podpisem

i R F . :
FIRWORHICHRRY tady Operacje, ktore nie spelniajg warunkow, okreslajgcych je jako zgodne z LSR t.j.:

1) ztozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,
2) zgodnosé operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w
ogtoszeniu o naborze,
3) realizacji przez operacje celdw gtéwnych i szczegdtowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow,
4) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktérego jest planowana
realizacja tej operacji, w tym:
a)zgodnosci z forma wsparcia ' wskazang w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o
przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt — premia),
b)zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach
naboru,
nie podlegajg wyborowi przez Rade. Decyzja w tej sprawie musi zostac podjeta przez
LGD z zachowaniem $ladu rewizyjnego.

Podjecie przez cztonkéw Rady LGD oddzielnych uchwat o zgodnosci/ niezgodnosci | 16. Wzér uchwaty Rady LGD o zgodnosci z LSR

operacji z LSR réwniez w odniesieniu do operacji nie spetniajacych warunkéw | 17. Wzér uchwaly zatwierdzajacej liste operacji wraz z

. for h dzenie listy operacji zgodnych z LSR. wzorem list eracji zgodnych z LSR

Catonkowie Rady LGD ormalnych oraz sporza y operacji zgodny y op ji zgodny LS

Uchwaty i lista powinny zawierac co najmniej : Wytyczne 1.4
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
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wpisane na wniosku w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany
zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o
przyznanie ptatnosci,

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

7) informacje o spetnieniu warunkdw formalnych.

Lista przyjmowana jest w formie uchwaty

Cztonkowie Rady

Ocena operacji pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskéw
(tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegélnych czfonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wytaczeniu.

Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru.

W przypadku uzyskania réwnej ilosci punktow o kolejnosci na liscie rankingowej
decyduje ilos¢ punktow uzyskana w ramach kluczowych lokalnych kryteridw
wybaru a nastepnie kolejnosc zarejestrowania wniosku o przyznanie pomocy .
Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek
Rady potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Kryteria w catym procesie wyboru w ramach danego nabaru pozostaja niezmienione.

13. Wzor karty oceny zgodnosci operacji/grantu z
lokalnymi kryteriami.

Komisja
skrutacyjna/Cztonkowie
Rady

Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia kart oceny, wyliczenie $redniej z glosowan
(zgodnie z rozwigzaniem przyjetym w LGD) oraz badanie spetnienia wymaganego
minimum punktowego dla kazdej operacji.

Sposob postepowania w sytuacji rozbieinych ocen cztonkéw Rady zgodnie z
przyjetym rozwigzaniem.

W sytuacji , gdy pomiedzy skrajnymi sumami punktéw (tj. pomiedzy najwyzsza i
najnizszg przyznang przez cztonkéw Rady LGD sumg punktdw) przyznanymi przez
cztonkdéw Rady LGD danej operacji w ocenie wg lokalnych kryteriéw wyboru wystapi

39




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

- Polska

; B, Wolewsdztwo Unia Europejska

| " .
Rzeczpospolita I& Kujawsko-Pomorskie B Rk P
L, e Rozwoju Regionalnego

rozbieznos¢ powyzej 60% Rada LGD w drodze dyskusji moze naktonié¢ cztonka Rady
LGD razgco zanizajacego lub zawyZzajacego punktacje do zweryfikowania dokonane]
oceny lub podjac decyzje o ponownej ocenie operacji przez wszystkich cztonkdw
Rady LGD bioracych udziat w posiedzeniu za pomoca Kart oceny operacji wg
lokalnych kryteriéw wyboru. Ostateczna decyzja Rady LGD zostaje odnotowana w
Protokole z posiedzenia.

Komisja
Skrutacyjna/Cztonkowie
Rady/Sekretarz Posiedzenia

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spetniajacych minimum
punktowe. Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada ustala kwote
wsparcia poprzez:

Zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomaocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentéw w granicach okreslonych zapisami RPO WK — P 2014-2020 oraz LSR.

W przypadku gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywno$é pomocy przekracza
intensywnos¢ wskazang przez LGD w LSR — Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty
wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowi¢ bedzie iloczyn poziomu
dofinansowania okreslonego przez LGD w LSR oraz sumy kosztéw kwalifikowalnych
operacji wskazanych przez Wnioskodawce.

UWAGA:

na mocy art. 34 ust. 3 lit. f) rozporzadzenia nr 1303/2013, ostateczng decyzje
dotyczaca kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw oraz ustalenia kwoty
dofinansowania podejmuje ZW, z zastrzezeniem, ze nie moze:

-przywrocic kosztdw uznanych przez LGD za niekwalifikowalne i/lub nieracjonalne;
-ustali¢ kwoty dofinansowania wyiszej, niz okreslona przez LGD.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje sig w protokole z posiedzenia
(gtosowanie przez podniesienie reki).

Cztankowie
Rady/Sekretarze
Posiedzenia

— Podjecie oddzielnych uchwat o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy operacji
wybranych.

— Ustalenie listy operacji wybranych odbywa sie na podstawie przyznanej podczas
oceny operacji ilosci punktéw. W przypadku uzyskania rownej ilosci punktéw o
kolejnosci na liscie rankingowej decyduje ilos¢ punktéw uzyskana w ramach

18. Wzér uchwaly w sprawie wyboru operacji oraz
ustalenia kwoty wsparcia.

19. Wzdr listy operacji wybranych wraz z uchwala
zatwierdzajgca liste operacji wybranych.

Art. 21. ust. 4 Ustawy o RLKS
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kluczowych lokalnych kryteriow wyboru a nastepnie kolejnosc zarejestrowania
wniosku o przyznanie pomaocy.

— Przyjecie uchwaty listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktére
mieszczg sie w limicie srodkow wskazanym w danym ogtoszeniu.

Uchwaly i lista powinny zawierac co najmnie;j :

1.

il

B.
F 45
8.

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie
pomocy przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w
odpowiednim polu,

numer identyfikacyjny pedmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany
zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o
przyznanie ptatnosci,

nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,

tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

wynik w ramach oceny zgadnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktdw w
ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriéw wyboru,
kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,
ustalong przez LGD kwote wsparcia,

wynik wyboru (wybrana lub niewybrana),

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktére z operacji mieszcza
sie w limicie srodkéw podanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw na dzien przekazania
wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW.

Przewodniczacy Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do
Zarzadu lub Biura LGD.
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Ill. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACII W RAMACH RPO WK — P 2014 - 2020

Zawiadomienie o wynikach oceny

i wyboru Rady

Zarzad LGD/Rada

CZYNNOSCI

— W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne
niz LGD, LGD przekazuje podmiotowi ubiegajgcemu sie o udzielenie wsparcia
pisemng informacje o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR lub wynikach
wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw
przyznanych operacji. LGD informuje w piémie takze o kwocie wsparcia.

— W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w pismie do
Whioskodawcéw, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o przyznanie
pomocy do ZW, operacja miesci sie w limicie srodkow wskazanych w ogloszeniu
naboru wnioskow.

Pismo jest podpisane przez upowaznionego przedstawiciela LGD

— W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszcza sie
w limicie Srodkéw, w odniesieniu do ktérych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwoséci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie
droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

— W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktdrego przewidziana jest
mozliwosci wniesienia protestu, pismo do Wnioskodawcy zawiera dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan pisma jest
przekazywany drogg poczty elektronicznej a oryginat pisma — listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia
doreczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu.

WZORY DOKUMENTOW

art. 21 ust. 5 pkt.1 ustawy o RLKS

20. Wzdér zawiadomienia o wynikach oceny

wyboru operacji

Pracownik Biura LGD

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skiadania
whnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:

art. 21 ust. 5 pkt 2 Ustawy o RLKS
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liste operacji zgodnych z LSR,

listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszcza sie w limicie
srodkow wskazanych w ogfoszeniu naboru wnioskéw),

protokét z posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy

informacje o wigczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskow
wytaczenia dotyczyty.

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD , LGD przekazuje
Zarzadowi Wojewoddztwa (ZW) wnioski o przyznanie pomocy (oryginaly), dotyczace
wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji
oraz szczegotowe zestawienie przekazywanych dokumentdw. Kopie wnioskéw oraz

=
=
o
N
]
~
o
o
g m
° é dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w LGD.
= H =
o B = Dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru sg: art. 23 ust. 1 Ustawy o RLKS

\o B
_g % PrespwalkBlor) 6D 1. lista operacji zgodnych z LSR, 21. Wykaz dokumentow przekazywanych do ZW
L 'g 2. lista operacji wybranych:
o a) zgodnych z LSR,
§ b) ktére uzyskaty minimalna liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriéw
£ wyboru i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,
E c) zawierajaca wskazanie, ktore z tych operacji mieszczg sie w limicie $rodkow
& podanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw na dzieri przekazania wnioskéw o

przyznanie pomocy do ZW,

3 3. uchwaty podjgte przez Radg w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
-g 0 .% pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
NG NI przez operacje, ze wskazaniem, czy operacja miesci sie w limicie érodkéw
- § S wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw oraz uzasadnieniem w zakresie
E § S | ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych),

1 4. lista obecnoéci cztonkéw Rady podczas glosowania,
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5. oswiadczenia cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania,

6. karty oceny operacji w ramach oceny kryteridw wyboru oraz zgodnoéci z LSR lub
zestawienie informacji pochodzacych z tych kart (dotyczy operacji wybranych), o
ile dokumenty te nie stanowig zatacznikéw do pisemnych informacji do
wnioskodawcow, o ktérych mowa w pkt 7 niniejszej procedury),

7. kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w art. 21 ust. 5
pkt 1 ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych),

8. ewidencja udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub oswiadczen podmiotow,

9. rejestr intereséw lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkéw Rady z wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami,

10. Protokot z posiedzenia Rady LGD , podczas ktérego dokonano oceny i wyboru
projektow.

Przekazywana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie wyboru operacji powinna by¢
podpisana przez osobe reprezentujaca LGD.

Ww dokumenty LGD przekazuje w oryginatach lub w kopiach potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika biura LGD.

W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajgcych wybér projektéw ZW stwierdzi braki
lub bedzie konieczne udzielenie wyjasnieri, LGD uzupetnia braki i/ lub sktada wyjasnienia w
wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 7 dni).

W przypadku otrzymania od ZW informacji o negatywnej ocenie dokumentaciji naborowe]
LGD:

- odnotowuje niewaznos¢ naboru we wiasnych rejestrach;

- zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o negatywnej ocenie naboru oraz
pozostawieniu wszystkich wnioskéw ocenionych i wybranych do dofinansowania przez
| LGD, bez rozpatrzenia na poziomie ZW.
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Whniesienie protestu od rozstrzygnieé¢ Rady LGD

Whnioskodawca

Whioskadawcy przystuguje prawo wniesienia protestu —w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
informacji od LGD w sprawie wynikow wyboru operacji (zgodnie z Art. 22 ustawy RLKS).
Protest przystuguje w przypadku:

1.
2.

4.

uzyskania negatywnej aceny zgodnosci operacji z LSR, albo

nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktow okreslonej w lokalnych
kryteriach wyboru operacji, albo

jezeli operacja zostata wybrana, ale nie miesci sie w limicie srodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze (okolicznosé, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkdw
wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki
wniesienia protestu).

Ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

Wymogi formalne protestu:
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1,

2
3.
il

oznaczenie zarzadu wojewddztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;
oznaczenie wnioskodawecy;

numer wniosku;

wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywna
oceng zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawecy,
wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

podpis wnioskodawcy lub osoby upowainionej do jego reprezentowania, z
zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wskazanie zarzutdow w zakresie ustalonej przez LGD nizszej kwoty wsparcia niz
wnioskowana wraz z uzasadnieniem.

Ztozenie protestu w biurze LGD, winno nastgpi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w
pismie informujgcym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

21. Wzor protestu

art. 22 ust. 1 ustawy o RLKS

art. 53 ust. 2i 3i art. 56 ust. 2 ustawy PS

Pracownik Biura LGD

Przyjecie protestu przez biuro LGD | umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wskazanych wczesniej wymogdw
formalnych lub zawierajacego oczywiste omvyiki, LGD wzywa wnioskodawce droga

art. 54 ust. 3 ustawy PS
23. Wzdr rejestru protestow
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pocztowg lub mailoewa( potwierdzenie odbioru) do jego uzupetnienia lub poprawienia w
nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczagc od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

— oznaczenia zarzadu wojewddztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu,

— oznaczenia wnioskodawecy;

— numeru wniosku o dofinansowanie projektu.

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajacego umacowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omyifek

wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD (autokontrola) i

bieg terminu na rozpatrywanie protestu.

art. 54 ust. 5 ustawy PS

Zarzad LGD/Biuro LGD

Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewddztwa o
wniesionym protescie.

art. 22 ust. 6 ustawy o RLKS

Autokontrola — weryfikacja wynikéw oceny

operacji dokonanej przez Rade LGD

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Rada LGD

W terminie 14 dni od otrzymania protestu Biuro LGD weryfikuje wyniki dokonanej

przez siebie oceny operacji w zakresie kryteriow i zarzutéw podnoszonych w proteécie.

W weryfikacji tej nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére byly zaangazowane w

przygotowanie projektu. Biuro LGD informuje o wplynieciu protestu

Przewodniczacego Rady LGD celem autokontroli dokonanego wyboru.

Przewodniczacy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy dokonuje oceny wstepnej

zfozonego protestu w zakresie kryteriow i zarzutdw wskazanych przez Wnioskodawce,

Przewodniczgcy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy moze:

a) uzna¢ zasadno$¢ protestu Wnioskodawcy - co skutkuje odpowiednio
skierowaniem operacji do wtasciwego etapu oceny przez Rade LGD — zwotaniem
posiedzenia Rady LGD i podjetiem uchwaty, albo

b) podtrzymac decyzje podjetg na pierwszym posiedzeniu — wéwczas Rada LGD
podejmuje uchwatg a nastepnie protest, wraz z otrzymana od Wnioskodawcy
dokumentacjg i stanowiskiem LGD uzasadniajgcym brak podstaw do zmiany
decyzji (uchwatg Rady LGD), przekazywany jest do Zarzadu Wojewddztwa.

c) w innych przypadkach niz wymienione w pkt. a) i b) tj. w przypadku protestu
wniesionego po terminie lub tez nie spetnia wymogdw formalnych (pomimo

24. Wz6ér uchwaty w sprawie rozpatrzenia protestu
(autokontrola)

12. Wzdr karty zgodnosci operacji z LSR

13. Wzor Karty oceny zgodnosci/grantu z lokalnymi
kryteriami

25. Wzdr pisma o przeprowadzonej autokontroli —
rozpatrzenie protestu

Art. 56 ust. 2 ustawy PS
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wezwania przez LGD do uzupelnien) Przewodniczacy Rady LGD lub
Wiceprzewodniczacy przekazuje protest bezposrednio do Zarzadu Wojewddztwa,
ktéry dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu w ramach autokontroli sparzadzana
jest uaktualniona Lista operacji wybranych zawierajgca dodatkowo wskazanie, ktére
projekty mieszczg sie w limicie Srodkéw podanym w ogtoszeniu o naborze, przyjeta
uchwata Rady.

Projekty, ktére znajdg sig na Liscie operacji wybranych, niezaleznie od liczby punktéw
przyznanych podczas ponownej oceny, nie moga spowodowac przesuniecia
projektow pierwotnie wybranych, poza limit srodkéw podany w ogtoszeniu.

Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD lub
Wiceprzewodniczacy sporzadza protokot.

Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
liczac od dnia wniesienia protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo
Whnioskodawce na pismie.

Z ponownej oceny wytgczeni sa Cztonkowie Rady wytgczeni na poziomie oceny
pierwotnej.

Protest , wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg i stanowiskiem LGD
uzasadniajgcym rozstrzygniecie lub brak podstaw do zmiany decyzji , przekazywany jest
niezwtocznie po dokonaniu autokontroli przez Rade LGD do ZW.

*Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwata Rady o zgodnoéci operacji z LSR.
Posiedzenia Rady moga odbywac sie bez osobistego udziatu cztonkdw Rady w
posiedzeniu. Wymiana informacji jest w takim wypadku prowadzona drogg mailowg i
telefoniczng. Procedura wyboru operacji odbywa sie w sposdb pisemny, obiegowy,
tzn. materiaty i dokumenty rozsyla sie cztonkom drogg mailowa, wypetnione
dokumenty i odpowiedzi, cztonkowie odsylajg rowniez droga mailows, przy
zachowaniu bezpieczeristwa danych osobowych. W takim przypadku na liscie
obecnosci przy nazwisku cztonka Rady wprowadza sie stosowng adnotacje.
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Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Zarzad LGD Przekazanie protestu do Zarzadu Wojewddztwa — niezwfocznie po rozpatrzeniu przez Rade. | art. 56 ust 2. pkt. 2 ustawy PS

Protest pozostawia sig bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i

sposobie jego wniesienia: art. 59 ustawy PS

1) zostat wniesiony po terminie, art. 66 ustawy PS

2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia, art. 22 ustawy o RLKS

3) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,

lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywna oceng zgodnosci operacji | 26. Wzér pisma informujacego wnioskodawce o
Biuro LGD z LSR oraz uzasadlnienia -0 czym’wnioskodawca Jjest informowany _na pis’.mif: odpowiednio | przeprowadzonej autokontroli - pozostawieniu

Bl przez LGD, za posrednictwem ktorej wniesiono protest, a informacja ta zawiera pouczenie | protestu bez rozpatrzenia

Zarzad Wojewoddztwa

o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

4) nie wskazuje w jakim zakresie podmiot nie zgadza sie na przyznana nizsza kwote wraz
z uzasadnieniem.

5) wyczerpana zostata kwota $rodkéw przewidzianych w umowie ramowej na realizacje
danego celu giéwnego LSR w ramach srodkéw pochodzgcych z danego EFSI,

B) nieuzupetnienia protestu lub niepoprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7
dni liczac odo dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia
protestu.

Wycofanie protestu

Whnioskodawca
Biuro LGD
Zarzgd Wojewodztwa

1. Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia
rozpatrywania protestu przez Zarzad Wojewddztwa.

2. Woycofanie protestu nastepuje przez ztozenie za posrednictwem LGD
pisemnego oSwiadczenia o wycofaniu protestu.

3. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:

a) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie
pisemnej;

b) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzadu Wojewddztwa, jezeli
skierowata protest do tej instytucji.

4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 3 ppkt 2, wtasciwa instytucja, o
ktdrej mowa w art. 55 ustawy PS, pozostawia protest bez rozpatrzenia,
informujac o tym wnioskodawce w formie pisemnej.

5. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest
niedopuszczalne.

6. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi
do sgdu administracyjnego.

art.54i59a Ps

27. Wz6r pisma informujacego wnioskodawce o
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia na skutek
wycofania protestu przez wnioskodawce

art. 22 ust. 8 ustawy RLKS
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Ztozenie pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. Wycofanie wniosku sprawi, ze
wnioskodawca znajdzie sie¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia. Podmiot, ktéry wycofat
wniosek, moze ponownie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt
korica termin tego naboru wnioskéw

Whioskodawca winien rowniez wycofaé wniosek badz inna deklaracje w GWD.

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Przyjecie pisma o wycofaniu wniosku
pomocy lub innej deklaracji

Pracownik Biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy lub
innego oswiadczenia przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na kazdym etapie oceny i
wyboru wnioskow.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy wniosku nie ziozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czeéci lub inne]
deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy znajduje
sie w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentéw lub ich czesci.

Zwrot
dokumentow
Whnioskodawcy

Pracownik Biura LGD

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentdw, pracownik LGD
zwraca oryginal wniosku i oryginaty zatacznikow.

Kopig wniosku oraz potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie zalgcznikéw pozostajg
w teczce sprawy wraz z oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku.

Zwrot dokumentéw Wnioskodawcy moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie
- na prosbe wnioskodawcy.

Slad rewizyjny wycofania
dokumentu




Opinia w sprawie zmiany umowy o

przyznanie pomocy ha operacje

realizowang w ramach LSR
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Beneficjent/Zarzad
Wojewodztwa

Wystapienie Beneficjenta o zmiane umowy do ZW.

Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym Ze zmiana ta nie moze
powodowac zmian niedozwolonych w umowie o przyznaniu pomocy. Na wniosek
Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy , z tym ze zmiana ta nie moze powodowac :
-zwiekszenia kwoty wsparcia,

-zwiekszenia zaliczki,

-zmiany celu operacji,

-zmiany rodzaju wskaznikow,

-niezgodnosci z warunkami PROW

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z proébg o zmiane umowy , zataczajac
opinie Rady LGD. Beneficjent osobiscie zwraca sie do LGD o wydanie opinii.

Pracownik Biura LGD

Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zmiany umowy zostaje
opatrzone datg wptywu i podpisem osoby przyimujacej
Niezwiocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Zarzad LGD.
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Rada LGD/Zarzad LGD

Zarzgd LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany
oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wptyw na otrzymanie minimum
punktowego i zmiane miejsca na liscie operacji wybranych. Wyniki analizy Zarzad
przekazuje Przewodniczacemu Rady.

Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady wydaje opinie
jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie
miataby wplywu na decyzje o zgodnosci operacji z LSR, a takze decyzje o wyborze tj.
operacja nadal osiggataby minimum punktowe warunkujgce wybdr i mieécita sie w limicie
srodkow podanym w ogtoszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem
okreslonym w Regulaminie Rady danej LGD, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty
przez Rade LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu
wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zarzad LGD

Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi.

Beneficjent

Beneficjent wystgpuje do Zarzadu Wojewddztwa z prosbg o zmiane umowy, zataczajac
opinie Rady LGD.

28. Wzér uchwaly w sprawie wydania opinii przez
Rade LGD

CZESC CZWARTA - POSTANOWIENIA KONCOWE

. ZASADY POWIAZANE Z PROCESEM

1. ZASADA STABILNOSCI

wn
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W przypadku, gdy niniejsza procedura lub lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie  w okresie miedzy ogtoszeniem naboru a
zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje
procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujaca w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma réwniez zastosowanie w przypadku,

gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

2. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw oraz oceng i wyborem operacji, ktéra nie zostata przekazana do ZW, przechowywana

jest Biurze LGD.

3. PUBLIKOWANIE DOKUMENTOW

Protokoty dokumentujace poszczegélne etapy procesu wyboru operacji, podawane sa do publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na

stronie internetowej LGD.
4. JAWNOSC DOKUMENTOW

1) Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane
sq zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia prosby - z prawem do
wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci 0séb

dokonujacych oceny.
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2) Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate
zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej

w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

5. BEZPIECZENSTWO DOKUMENTOW

W trakcie catego procesu naboru wnioskéw, oceny i wyboru operacji okreslonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych

osobowych.

Il. WYKAZ ZALACZNIKOW

1. Wzér rejestru naborow wnioskow.

2 . Wzor ogtoszenia o naborze wnioskéw PROW 2014-2020.

3. Wzor ogloszenia o naborze wnioskéw RPO WK-P 2014-2020.

4. Zatacznik do wytycznych MRIRW- Planowane do osiggniecia wskazniki.
5. Wzor rejestru wnioskow PROW 2014-2020.

6. Wzor rejestru wnioskéw RPO WK-P 2014-2020.

7. Karta weryfikacji wstepnej wniosku PROW 2014-2020.
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8. Karta weryfikacji wstepnej wniosku RPO WK-P 2014-2020.

9. Wz6r zawiadomienia o posiedzeniu Rady LGD.

10.

11.

12.

13;

14.

15,

16.

17.

18.

18,

20.

21

Wzér pisma do wnioskodawcy w sprawie uzupetnienia wniosku
Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

Wzér karty zgodnosci z LSR.

Wzor karty oceny zgodnosci operacji/grantu z lokalnymi kryteriami.
Wzor listy obecnosci z posiedzenia Rady LGD.

Wzor rejestru interesow cztonkdéw Rady LGD.

Wzér uchwaty Rady LGD o zgodnoéci z LSR.

Wzdr uchwaty zatwierdzajacej liste operacji wraz z wzorem listy operacji zgodnych z LSR.

Wzér uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia.
Wzér listy operacji wybranych wraz z uchwata zatwierdzajaca liste operacji wybranych.
Wzor zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru operacji.

Wykaz dokumentow przekazywanych do ZW

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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22. Wzor protestu.

23. Wzor rejestru protestow.

24. Wz6r uchwaty w sprawie rozpatrzenia protestu (autokontrola).

25. Wzér pisma o przeprowadzonej autokontroli — rozpatrzenie protestu.

26. Wzor pisma o przeprowadzonej autokontroli — pozostawienie protestu bez rozpatrzenia.
27. Wzdr pisma o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia na skutek jego wycofania.

28. Wz6r uchwaty w sprawie wydania opinii przez Rade LGD.



