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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kuja ~ wsko-Pomorskiego
na lata 2014—2020

zwana dalej ,Umow g", zawarta w Toruniu w dniu ........................... . pomiedzy:

Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim, reprezentowanym przez Zarzgd Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, petnigcym funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanym dalej ,Instytucja Zarzadzajgca

RPO WK-P”, w imieniu ktérego dziata/ja:

........................ [imie i nazwisko, petiona funkcja].........ccoovviieiii i

oraz

........................... [imie i nazwisko, petniona funkcja]........ccoovvee i
a

......... [petna nazwa i adres siedziby Beneficjenta, REGON, NIP, KRS, PESEL w zaleznosci
od statusu prawnego Beneficjenta] .................., zwanym dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym
przez:

na podstawie petnomocnictwa
] zdnia .......ooeeiiiiei i L. ZakgCZONEQO dO Umowy,

zwanymi dalej ,Stronami Umowy”

Dziatajgc na podstawie art. 9 ust 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217), zwanej dalej ,ustaw g wdrozeniowq”,
oraz w oparciu o zapisy m.in.:

1) rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,rozporz gdzeniem ogoélnym” ;

1 Wz6r moze by¢ modyfikowany w przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P uzna, ze odpowiednie
zapisy nalezy w nim zamiesci¢ w celu ochrony krajowych lub unijnych srodkéw publicznych lub jesli modyfikacje
sg niezbedne dla prawidtowej realizacji Projektu.

2 Usunaé jezeli nie dotyczy.



2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisbw szczegoélnych dotyczgcych
celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr
1080/2006 (Dz. U. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., s. 289-302), zwanego dalej ,fozporz gdzeniem
EFRR”;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspoélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. UE L 138 z dnia 13 maja
2014 r., s. 5-44);

4) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L
187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78), zwanego dalej ,rozporz gdzeniem nr 651/2014" ;

5) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352/1 z dnia 24
grudnia 2013 r., s. 1-8), zwanego dalej ,rozporz gdzeniem nr 1407/2013" ;

6) rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. U. UE L 74/1 z dnia 14 marca 2014 r., s 1-7);

7) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.),
zwanej dalej ,ustaw g o finansach publicznych” ;

8) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z p6z. zm.), zwane;j
dalej ,kodeksem cywilnym” ;

9) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), zwanej dalej
,2ustaw g o rachunkowo $ci”;

10) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustaw g o podatku od towarow i ustug” ;

11) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922), zwanej
dalej ,ustaw g o ochronie danych osobowych” ;

12) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z
pozn. zm.), zwanej dalej ,ustaw g Pzp”;

13) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw skladania wnioskéw o ptatnosc
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 r. poz. 1161),

Strony Umowy postanawiajg, co nastepuje:

Definicje
g1
llekro¢ w Umowie jest mowa o:
1) ,.BGK” - nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujgcy sie obstuga

bankowg ptatnosci wynikajgcych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego zawartej przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P z Ministrem Finansow;



2) ,bud zecie panstwa” — nalezy przez to rozumieé budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
publicznych;

3) ,bud zecie srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy
o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

4) ,catkowitej warto $ci Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ catkowite wydatki kwalifikowalne i
niekwalifikowalne w ramach Projektu;

5) ,catkowitym zako nczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym zostaty
spetnione tgcznie trzy warunki tj.: zaplanowane w ramach Projektu czynnosci zostaty faktycznie
wykonane (zadna dalsza czynnos$¢ nie jest wymagana do zakonczenia Projektu), wszystkie wydatki
zostaly zaptacone przez Beneficjenta (Beneficjent nie bedzie ponosit juz zadnych pfatnosci) oraz
dofinansowanie zostato wyptacone Beneficjentowi (na rzecz Beneficjenta nie bedg przekazywane juz
zadne platnosci ze strony BGK i Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P);

6) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu ustawy o ochronie
danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania zadah wynikajgcych z Umowy;

7) ,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wytgczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy;

8) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ platnosci pochodzace z budzetu $rodkow
europejskich odpowiadajgce wktadowi Funduszu oraz wspoéifinansowanie krajowe pochodzace z
budzetu panstwa, stanowigce bezzwrothg pomoc przeznaczong ha pokrycie wydatkdw
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na podstawie
Umowy;

9) ,dotacji celowej]” — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne pochodzgce z budzetu panstwa,
przeznaczone na wspdtfinansowanie programow realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzgcych ze
zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, inne niz $rodki z budzetu srodkéw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz panstwowe jednostki budzetowe, o
ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

10) ,Funduszu” - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

11) ,kosztach po $rednich” — nalezy przez to rozumie¢ koszty niezbedne do realizacji Projektu, ale
niedotyczace bezposrednio gtébwnego przedmiotu Projektu, wskazane jako kwalifikowalne w
regulaminie konkursu lub w dokumentacji dotyczgcej naboru w trybie pozakonkursowym;

12) ,mechanizmie racjonalnych usprawnie A" — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm, o ktérym
mowa w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie rownosci szans;

13) ,MSP” - nalezy przez to rozumieé mikroprzedsiebiorstwa, mate i $rednie przedsigbiorstwa
spetniajgce warunki okreslone w zatgczniku | do rozporzadzenia nr 651/2014;

14) ,nieprawidlowo $ci” — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa w
art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogélnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spojnosci, ktére ma lub moze mie¢
szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

15) ,okresie kwalifikowalno $ci wydatkédw” — nalezy przez to rozumie¢ okres, w ktéorym mogag byc¢
ponoszone wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Umowy;

16) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczgcy w realizacji Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, wnoszacy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt wspélnie z Beneficjentem na



warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej, o ktéorych mowa w art. 33 ust. 5
ustawy wdrozeniowej;

17) ,ptatno sci ko Acowe]” — nalezy przez to rozumieé ptatno$¢ kwoty obejmujgcej calosé lub ostatnig
czesc dofinansowania na realizacje Projektu, ujetg we wniosku o ptatnos¢, przekazang przez BGK i
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P (przy wspoéifinansowaniu z budzetu panstwa) na rachunek
bankowy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy,
po zakonczeniu realizacji Projektu oraz spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

18) ,ptatno $ci po sredniej” — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosé kwoty obejmujgcej czesé wydatkdw
kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu realizacji Projektu, ujetych we wniosku o ptatno$c¢,
przekazang przez BGK i Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P (przy wspéifinansowaniu z budzetu
panstwa), na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
Beneficjenta lub wykonawcy, po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

19) ,pomocy publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomoc de minimis, o ktdrej mowa w rozporzadzeniu nr
1407/2013 i w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym
(Dz. U. UE L 114 7 dnia 26 kwietnia 2012 r., str. 8) oraz w rozporzgdzeniu nr 651/2014;

20) ,pracowniku” — nalezy przez to rozumie¢ osobe $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy
lub stosunku cywilnoprawnego;

21) ,Programie” - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia
16 grudnia 2014 r. nr CCl 2014PL16M20P002 oraz uchwalg nr 1/1/14 Zarzgdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r.;

22) ,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegbétowo okreslone we wniosku o
dofinansowanie;

23) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie, w zakresie niezbhednym do prawidlowego wykonania zadan
wynikajgcych z Umowy;

24) ,rachunku bankowym BGK” - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy BGK, otwarty przez
Ministra Finansow, z ktérego ptatnosci, pochodzace z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajgce
wkiadowi Funduszu, przekazywane sg, na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu
upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy;

25) ,rachunku bankowym Instytucji Zarz gdzajacej RPO WK-P” — naIeZy przez to rozumieé
rachunek bankowy Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, nr .......... . , prowadzony w
banku .........oooiii, przeznaczony do realizacji ptatnosci na rzecz Beneﬂqenta na ktérym

gromadzone sg $rodki dotacji celowej, przekazywane Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P przez
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych;

26) ,rachunku bankowym wskazanym przez Beneficjenta” — nalezy przez to rozumieé
wyodrebniony rachunek bankowy nr ...l , prowadzony w banku ...............
przeznaczony do obstugi Projektu, ktérego posiadaczem jest Beneficjent, podmiot upowazniony przez
Beneficjenta lub wykonawca, na ktéry BGK i Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P (przy
wspoifinansowaniu) dokonujg ptatnosci. Dopuszcza sie mozliwosé wskazania przez Beneficjenta
innego rachunku bankowego, z ktérego ponoszone bedg wydatki oraz rachunku bankowego, na ktory
BGK i Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P (przy wspoffinansowaniu) dokonajg pfatnosci (m.in.
rachunek bankowy obstugujgcy wykup wierzytelnosci);



27) sefundacji” — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Beneficjentowi, podmiotowi upowaznionemu przez
Beneficjenta lub wykonawcy, faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej, czesci
wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i Instytucje Zarzgdzajaca
RPO WK-P (przy wspétfinansowaniu z budzetu panstwa) po spetnieniu warunkéw okreslonych w
Umowie;

28) ,rozliczeniu wydatkéw” — nalezy przez to rozumieé wykazanie i udokumentowanie we wniosku o
ptatnos¢ wydatkdw kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu przez Beneficjenta i
potwierdzonych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, zarbwno na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie, wniosku o pfatnos¢, kontroli w trakcie realizacji Projektu, jak rowniez w okresie
trwatodci. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P rozlicza wydatki poniesione przez Beneficjenta z
zastosowaniem dwoch metod (z zastrzezeniem § 8 ust. 12 Umowy):
1) ,liniowej” — polegajacej na zastosowaniu poziomu dofinansowania wynikajgcego z Umowy (tj.
zgodnie z montazem finansowym Projektu) do kazdego dokumentu ksiegowego ujetego we
wniosku o pfatnos¢;
2) ,pakietowe]” — polegajgcej na zastosowaniu poziomu dofinansowania wynikajgcego z Umowy
do sumy wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos¢, jednakze bez
zachowania w/w poziomu do kazdego z dokumentéw ksiegowych. Metoda ta pozwala na ujecie
we wniosku o platnosé dokumentéw sfinansowanych z innego zrodta publicznego niz
dofinansowanie z Funduszu w cato$ci lub w proporcji przekraczajacej procentowy udziat wkiadu
wlasnego w montazu finansowym Projektu;

29) ,rozpocz eciu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ date podjecia przez Beneficjenta
pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania w ramach Projektu, dotyczacego wydatkow
kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkéw, tj. np. date zawarcia przez
Beneficjenta pierwszej umowy w ramach Projektu z wykonawca, pierwszego zobowigzania
Beneficjenta do zamOwienia/ zakupu srodkéw trwalych/ prac przygotowawczych/ ustug. Data ta
okreslona jest w 8 3 ust. 1 pkt 1 Umowy;

30) ,sile wy zszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie bgdz polaczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, ktére zasadniczo i istotnie
utrudniaja wykonywanie czesci lub calosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktorych Beneficjent lub
Instytucja Zarzgdzajaca RPO WK-P, przy zachowaniu nalezytej starannosci og6lnie wymaganej dla
cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych, nie mogty przewidzie¢ i im przeciwdziata¢ (na okres
dziatania sity wyzszej obowigzki Stron Umowy ulegajg zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez
dziatanie sity wyzsze));

31) ,SL2014" — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego,
o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

32) ,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

33) ,SZOOP” - nalezy przez to rozumie¢ Szczeg6towy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg
nr 23/758/2015 Zarzgdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
przyjecia projektu Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SZOOP RPQO”) z pézn. zm.;

34) ,Uzytkowniku B” — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgcg dostep do SL2014,
upowazniong przez Beneficjenta do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg
Projektu;

35) ,wkladzie wkasnym” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe i naktady zabezpieczone przez
Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang
Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow
kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie z poziomem
dofinansowania dla Projektu) oraz srodki niezbedne do pokrycia wydatkéw niekwalifikowalnych w
ramach Projektu;



36) ,wniosku o dofinansowanie”  — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie realizacji
Projektunr .........c.oooviiiii i , Stanowigcy zatgcznik nr 1 do Umowy;

37) ,wniosku o ptatno $¢€” — nalezy przez to rozumie¢, okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P formularz wniosku o ptatnos$¢ ze srodkéw Funduszu wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego
Beneficjent rozlicza poniesione wydatki i przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji
Projektu;

38) ,wspoffinansowaniu”  — nalezy przez to rozumie¢ czesé dofinansowania pochodzaca z budzetu
panstwa przekazywang Beneficjentowi w formie dotacji celowej;

39) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki i koszty poniesione przez
Beneficjenta i Partnera, uznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, zgodnie z rozporzgdzeniem
ogoinym, rozporzgdzeniem EFRR, jak rOéwniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowej i przepisow
rozporzgdzen wydanych do ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z krajowymi zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w okresie programowania 2014-2020 i z SZOOP, jak réwniez z
wytycznymi;

40) ,wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

41) ,zako Aczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym zostaly spetnione
tacznie dwa warunki tj.: zaplanowane w ramach Projektu zadania zostaty faktycznie wykonane oraz
wszystkie wydatki kwalifikowalne zostaty zaptacone przez Beneficjenta. Data ta okreslona jest w § 3
ust. 1 pkt 2 Umowy;

42) ,zaliczce” - nalezy przez to rozumieC okreslong cze$¢ kwoty dofinansowania przyznanego w
Umowie, wyptacong przez BGK i/lub Instytucje Zarzgdzajaca RPO WK-P na rachunek bankowy
wskazany przez Beneficjenta na pokrycie czesci wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych
dofinansowaniu, przed ich rozliczeniem;

43) ,zambwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatna, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp albo z § 10 Umowy, pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie;

44) ,zleceniu platno sci” — nalezy przez to rozumie¢ zlecenie, , 0o ktérym mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, , na podstawie ktérego Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
wystepuje do BGK o przekazanie na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu
upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy, ptatnosci pochodzacych z budzetu s$rodkéw
europejskich odpowiadajgcych wktadowi z Funduszu.

Przedmiot Umowy
8 2.

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P dofinansowania
na realizacje Projektu oraz okreslenie praw i obowigzkéw Stron Umowy.

2. Calkowita warto$¢ Projektu wynosi nie wiecej niz: ... zt (stownie ...).

3. Caltkowita wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ... zt (stownie: ...) i obejmuje
dofinansowanie z nastepujgcych zrodet:

1) z Funduszu w kwocie nie wiekszej niz: ............... zt (stownie: ..................) (klasyfikacja
budzetowa: ...3), co stanowi nie wiecej niz: ...... % kwoty catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w kwocie nie wiekszej niz: ...l zt (stownie: ............ ),
(klasyfikacja bud2et0wa:...4), co stanowi nie wiecej niz: .........% kwoty catkowitych wydatkow

kwalifikowalnych Projektu.

3 Nalezy wskaza¢ rodzaj wydatkéw — inwestycyjne lub biezace.
* Patrz przypis 3.



4. Beneficjent zobowigzuje sie do wydatkowania na realizacje Projektu wktadu wtasnego w wysokosci
nie mniejszej niz: ......... zt (stownie: .........), co stanowi nie mniej niz: ....... % kwoty catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu oraz
czesc wydatkéw kwalifikowalnych nieobjetych dofinansowaniem.

6. Poniesienie przez Beneficjenta wydatkdéw kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona
w ust. 3 nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

7. Dla Projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaly wydatki objete regutami pomocy publicznej
w ramach programu pomocowego o numerze ..., udzielonej na podstawie Rozporzadzenia ... z dnia

2, kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 3 przeznaczona na wydatki objete regutami pomocy
pubhcznej Wwynosi nie wiecej niz: - . zt (stownie: . U ...) i stanowi nie wiecej niz:
......... % wydatkow kwahﬁkowalnych objetych reguiam| pomocy publlcznej

8. Beneficjent otrzymuje dofinansowanie w ramach cross-financingu w kwocie nieprzekraczajgcej
............ zt (stownie: ............................), stanowigcej nie wiecej niz .....% kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych PrOJektu

Okres realizacji Projektu i termin obowi  gzywania Umowy
83.

1. Okres realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4, ustala sie na:
1) rozpoczecie realizacji Projektu: ... r.,
2) zakonczenie realizacji Projektu: ... r.".

2. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu rozpoczyna sie z dniem rozpoczecia
realizacji Projektu a kohczy z dniem zakohczenia realizacji Projektu, okreslonymi w ust. 1. Wydatki
poniesione poza okresem kwalifikowalnosci wydatkéw nie stanowig wydatku kwalifikowalnego, z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Poczqtkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslona w ust. 1, moze zostaé¢
zmieniona®, w uzasadnionym przypadku, na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgoda Instytucii
Zarzqdzajacej RPO WK-P, z uwzglednieniem ust. 4 i 8 17 ust. 3 Umowy.

4. Mozliwe jest ponoszenie wydatkdw po okresie o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze
spetniajg warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
oraz wydatki te:

1) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci PrOJektu

2) zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r.?

3) zostang uwzglednione we wniosku o piatnosé koncowa,

4) zostaty poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji Projektu,

w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji Projektu.

® Ust. 7 usung¢ w przypadku projektdw, w ramach ktérych nie zostaly uwzglednione wydatki objete regutami
pomocy publicznej, a w przypadku jego zastosowania nalezy uzupetni¢é numer programu pomocowego (nie
dotyczy pomocy de minimis) oraz wskaza¢ wlasciwe rozporzadzenie ministra wlasciwego ds. rozwoju
reglonalnego w sprawie udzielenia pomocy publicznej.

Usunac jesli nie dotyczy.

W przypadku, gdy umowa miedzy Beneficjentem, a podmiotem wykonujgcym na jego rzecz roboty
budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej, aby
wydatek stanowigcy wyptate kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy moégt zosta¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny, termin realizacji Projektu powinien zosta¢ tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw dla Projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktdérego nastepuje wyptata kwoty
zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastagpita przed uptywem koncowego terminu ponoszenia wydatkéw
kwallflkowalnych

Z zastrzezeniem, ze data musi przypadac na okres od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r.

°0Oile regulamin konkursu/ dokumentacja dotyczgca naboru w trybie pozakonkursowym nie stanowi inaczej.



5. Okres obowigzywania Umowy trwa przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem
postanowien 8§ 9 ust 9, 8§ 131 § 16 Umowy.

Odpowiedzialno $¢ Beneficjenta
§ 4.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
zgodnie z Umowg. W przypadku dokonania zmian w Projekcie na podstawie § 17 Umowy, Beneficjent
zobowigzuje sie do realizacji Projektu uwzgledniajgc wprowadzone i zaakceptowane przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P zmiany oraz zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

2. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec o0s6b trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg Projektu.

3. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogg byé przenoszone na rzecz osob
trzecich, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz w sposoéb, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie
celéw i wskaznikow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

5. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za utrzymanie celéw Projektu w trakcie jego realizacji i w
okresie trwatosci oraz za terminowg realizacje zadan w ramach Projektu, w tym za terminowe
rozliczanie Projektu.

6. Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastepuje nakladanie sie pomocy przyznanej
z funduszy i programow Unii Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych, a takze ze Beneficjent
nie podlega wykluczeniu z otrzymania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o wszystkich realizowanych
przez siebie projektach finansowanych z funduszy i programow Unii Europejskiej, a takze
krajowych $rodkéw publicznych (z wylgczeniem projektow realizowanych w ramach
Programu), najpdzniej w dniu podpisania Umowy, jak réwniez o tych, ktérych realizacje
rozpoczgt w czasie trwania Umowy, w terminie do 30 dni od dnia podpisania uméw o
dofinansowanie tych projektéw;

2) przedstawiania na zgdanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, Komisji Europejskiej lub
innych instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych
przepisOw lub upowaznien, wszelkich dokumentéw, informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu w terminie wyznaczonym przez ww. instytucje i podmioty;

3) realizacji Projektu zgodnie z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zgodnie z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn
zdefiniowanej w rozdziale 3 pkt 2 Wytycznych w zakresie rownosci szans;

4) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o zlozeniu wniosku
0 ogloszenie upadiosci lub postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzadu
komisarycznego, bgdz zawieszeniu swej dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze, a takze o wszystkich zmianach w sktadach osobowych
organéw uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta, w terminie do 3 dni roboczych od
dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

5) weryfikowania o0s6b dysponujgcych $rodkami dofinansowania Projektu (ti. oséb
upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta)
zgodnie z podrozdziatem 6.16 pkt 7) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

6) przedktadanial® do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P zaktualizowanego zaéwiadczenia od organu
podatkowego o statusie podatnika VAT, minimum raz w roku kalendarzowym przez okres 5 lat,
a w przypadku MSP przez okres 3 lat, od catkowitego zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku

10 Dotyczy przypadkéw, gdy podatek VAT zostat uznany jako wydatek kwalifikowalny w ramach realizowanego
Projektu.

1 Zaswiadczenie wydane Beneficjentowi przez organy podatkowe na podstawie art. 306a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z p6zn. zm.).



zmiany statusu podatnika VAT'?, nalezy przedtozy¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P réwniez
zaktualizowane o$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT dla Projektu;

7) przedkiadania do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Umowy, a nastepnie jako zalgcznika do pierwszego wniosku
o platnos¢ skladanego w danym roku, stanowigcego rozliczenie poniesionych wydatkow,
wedlug wzoru opracowanego przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P;

8) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z zastosowaniem mechanizmu
racjonalnego usprawnienial3.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu, w spos6b przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje poszczeg6lnych operacji
ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz wytycznymi, pod rygorem uznania
niewyodrebnionych wydatkéw za niekwalifikowalne.

9. Instytucja Zarzgdzajagca RPO WK-P oraz Beneficjent zobowigzujg sie do stosowania ponizszych
wytycznych:
1) Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 03 marca 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie
gromadzenia danych” , stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy;
2) Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych,
w tym projektdw generujgcych dochéd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18
marca 2015 r., stanowigcych zalgcznik nr ... do Umowy;
3) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno $ci wydatkéw” , stanowigcych zalgcznik nr ... do Umowy;
4) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r., zwanych ,Wytycznymi
w zakresie rowno $ci szans” , stanowigcych zatacznik nr ... do Umowy;
5) ..M.

10. Za zgoda Beneficjenta, wyrazong w formie pisemnej (zatgcznik nr 6 do Umowy), zalgczniki
wskazane w ust. 9 mogg byé doreczone przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P w formie
elektronicznej na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania Umowy wskazany we wniosku o
dofinansowanie.

11. Beneficjent oSwiadcza, ze zapoznat sie z tresciag wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9 oraz wyraza
zgode na stosowanie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P wytycznych wydanych na podstawie
art. 5 ust.l i art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych przez
Beneficjenta w trakcie realizacji i trwalosci Projektu.

12. Beneficjent zobowigzuje sie sledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 9 i stosowac wytyczne
aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne, z zastrzezeniem § 8 ust.
10 i 8 10 ust. 8 Umowy. Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5
ust. 5 ustawy wdrozeniowej oraz na stronie internetowej Programu.

13. W okresie obowigzywania Umowy w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z
postanowieniami nowych lub zmienionych wytycznych. O kazdej zmianie wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 9 lub wprowadzeniu nowych wytycznych Beneficjent zostanie poinformowany elektronicznie na

12 Dotyczy tylko sytuacji, gdy podatek VAT zostat uznany jako wydatek kwalifikowalny w ramach realizowanego
Projektu.

13 Jesli dotyczy.

14 Uzupetni¢ jesli specyfika Projektu wymaga zwigzania beneficjenta zapisami innych wytycznych. Usung¢ jesli
nie dotyczy.



adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania Umowy wskazany we wniosku o dofinansowanie.
Informacja przestana przez Instytucje Zarzgdzajacag RPO WK-P dotyczgca wprowadzenia nowych
wytycznych lub zmiany wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9, zawiera¢ bedzie tres¢ tych wytycznych
oraz date ich obowigzywania. Przestanie informacji w sprawie wytycznych na wskazany w zdaniu
poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako skuteczne
doreczenie zawiadomienia o0 wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujgcych wytycznych w
dniu nastepnym po dacie przestania informacji drogg elektroniczng przez Instytucje Zarzgadzajgca
RPO WK-P. Zmiana wytycznych nie wymaga zmiany Umowy w formie aneksu.

14. W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub zmienionych wytycznych
moze on wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, poprzez
jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania
informacji w sprawie zmiany Ilub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak oswiadczenia o
wypowiedzeniu Umowy z powodu braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych
Wytycznych oznacza akceptacje przez Beneficjenta nowych lub zmienionych wytycznych jako zrodia
kszta’rtu@cego jego obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym samym prawidtowe] realizacji
Umowy.

15. Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych wytycznych,
zobowigzany jest do zwrotu catosci przekazanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WK-P oswiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 14,

16. W przypadku realizacji Projektu przez Beneficjenta w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa
0 partnerstwie okresla w szczeg6lnosci zakres odpowiedzialnosci Beneficjenta i Partnera, w tym
réwniez wobec os6b trzecich, za dziatania lub zaniechania wynikajgce z realizacji Umowy, zasady
wspélnego zarzadzania Projektem oraz sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw
ponoszonych przez poszczegdlnych Partnerow'®.

17. Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Partnera.
Zadania powierzone Partnerowi muszg wynika¢ z jego zasobow organizacyjnych, ludzkich,
technicznych i finansowych”.

18. Beneficjent ponosi odpowiedzialno§¢ wobec Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P
za dziatania Partnera lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow w ramach Projektu, jak
za dziatania wtasne'®, z zachowaniem przepiséw prawnych regulujacych zasady odpowiedzialnosci
podmiotéw za ich naruszenie.

19. W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo Beneficjenta z innymi
podmiotami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WK-P jest
wylgcznie Beneficjent. Wszelkie wynikajgce z Umowy uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta
stosuje sie odpowiednio do Partneréw, ktérzy w stosunku do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
wykonujg je za posrednictwem Beneficjentalg.

20. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez Beneficjenta lub
Partnera dyscypliny finanséw publicznych okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 z p6zn.
zm.), Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zawiadamia o tym fakcie wlasciwego rzecznika dyscypliny
na warunkach i w trybie wskazanym w ww. ustawie.

1w przypadku, gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie majg zapisy Umowy.
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

7 patrz przypis 16.

'8 patrz przypis 16.

19 patrz przypis 16.
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Dofinansowanie
8§ 5.

1. Dofinansowanie, o ktéorym mowa w 8§ 2 ust. 3 Umowy, jest przekazywane przelewem przez BGK
oraz Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P (w przypadku wspéifinansowania z budzetu panstwa), na
wyodrebniony rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, w formie:
1) zaliczki na czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, ponoszonych
w ramach Projektu przed ich rozliczeniem,
2) refundacji czesci wydatkdéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, poniesionych
przez Beneficjenta na realizacje Projektu, w formie ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowe;.

2. taczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki i ptatnosci posrednich nie
moze przekroczy¢ 95 % maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy.
Pozostata kwota dofinansowania bedzie przekazana Beneficjentowi po zatwierdzeniu przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P wniosku o ptatnosé koncowa.

3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Zarzgdzajaca RPO WK-P
0 zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 1. Zmiana ww. rachunku bankowego wymaga
dokonania zmiany Umowy w formie aneksu. Beneficjent zobowigzuje sie do poniesienia kosztow
zwigzanych z przekazaniem dofinansowania w sytuacji, gdy nastgpi zmiana rachunku bankowego
wskazanego w ust. 1, o ktorej Beneficjent nie poinformuje Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P.

4. Warunkiem uruchomienia ptatnosci na rzecz Beneficjenta jest dostarczenie:
1) pozwolenia na budowe/kopii zgtoszenia budowy lub zezwolenia na realizacje inwestycji
drogowej,

2) doI;oumentéw potwierdzajgcych zabezpieczenie srodkéw na realizacje Projektu,

3)

Koszty po Srednie 2
§ 5a.

W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, koszty posrednie rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, z zastrzezeniem, ze lgczna warto$¢ kosztow bezposrednich
oraz kosztéw posrednich nie moze przekroczyé ...% kosztow kwalifikowalnych,

Zaliczka
8 6.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P przekaze Beneficjentowi czes¢ dofinansowania w formie
zaliczki, po wniesieniu przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia prawidtowej
realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 9 Umowy.

2. Zaliczka jest udzielana Beneficjentowi w wysoko$ci nie wigekszej i na okres nie diluzszy niz jest
to niezbedne dla prawidlowej realizacji Projektu. Maksymalna kwota udzielonej zaliczki nie moze
przekroczy¢ ...%% dofinansowania.

3. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane w jednej lub kilku transzach przed
poniesieniem wydatkéw na realizacje Projektu. Przekazanie pozostatej czesci dofinansowania bedzie
stanowi¢ refundacje wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu faktycznie poniesionych
i w catosci zaptaconych wczesniej przez Beneficjenta.

2 yst. 4 usung¢ w przypadku Projektow, dla ktérych wymienione dokumenty zostaty dostarczone przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie Projektu. Ustep nalezy dostosowaé do ustalen pomiedzy Instytucjg
Zarzgdzajgcg RPO WK-P a Beneficjentem w zakresie dokumentéw wskazanych jako niezbedne do uruchomienia
Srodkow. Dotyczy rowniez § 8 ust. 8 pkt 4) Umowy.

A Koszty posrednie sg kwalifikowalne o ile tak stanowi regulamin konkursu/ dokumentacja dotyczaca naboru w
trybie pozakonkursowym. Usung¢ jezeli nie dotyczy.

2 Maksymalna warto$¢ zaliczki wynosi 95% dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy, z
wylgczeniem projektéw objetych pomocag publiczng, dla ktérych maksymalna wartos¢ zaliczki nie
moze przekroczy¢ 80% dofinansowania.
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4. W przypadku wyptaty zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona
od rozliczenia 100% dotychczas otrzymanej zaliczki.

5. Zaliczka moze by¢ wykorzystana wytgcznie na pokrycie przez Beneficjenta czesci wydatkow
kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu.

6. Zaliczka nie bedzie przekazywana na zadania, dla ktérych nie zostaly wszczete lub toczg sie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, do momentu ich zakonczenia®®. Warunkiem
uruchomienia zaliczki jest weryfikacja przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P procedury udzielania
zamowien publicznych z zachowaniem zasad wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow i w 8 10 Umowy, z zastrzezeniem 8§ 8 ust. 22 Umowy.

7. Kwota wnioskowanej zaliczki musi byé uzasadniona faktycznie planowanymi wydatkami
i zaangazowaniem rzeczowym realizacji Projektu.

8. W przypadku wystgpienia Beneficjenta o transze dofinansowania w formie zaliczki, Beneficjent
zalgcza do wniosku o ptatnos¢ dokumenty, o ktérych mowa w § 8 ust. 8 pkt 1) lit. a) Umowy, przy
czym wniosek o ptatnos¢ Beneficjent przedkitada nie pdzniej niz na 20 dni przed terminem ptatnosci
faktury lub rachunku i nie pdzniej niz 20 dni przed terminem okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2 Umowy.
Woyplata zaliczki na podstawie ww. wniosku nie stanowi potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow
poniesionych w ramach zaliczki, gdyz potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach zaliczki
stanowi jedynie pozytywnie zweryfikowany przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P wniosek o
ptatnosé rozliczajgcy ptatnos¢ zaliczkowg wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w ust. 9.

9. Beneficjent zobowigzuje sie przedtozyé wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy ptatnos¢ zaliczkowg wraz
z zatgcznikami, o ktérych mowa w § 8 ust. 8 pkt 1) Umowy, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
calej kwoty zaliczki. Poprzez rozliczenie zaliczki nalezy rozumie¢ przeditozenie wniosku o pfatnosé
rozliczajgcego ptatnos¢ zaliczkowg wraz z zatgczonymi optaconymi w calosci dokumentami
potwierdzajgcymi  poniesienie  wydatkéw  kwalifikowalnych, odpowiadajgcych otrzymanemu
dofinansowaniu w formie zaliczki.

10. Transze dofinansowania w formie zaliczki bedg przekazywane Beneficjentowi przez BGK
na zlecenie Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P i (w przypadku wspoffinansowania z budzetu
panstwa) przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P, przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Beneficjenta, po przeprowadzeniu i zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnosé, z zachowaniem
zasad wskazanych w § 8 Umowy.

11. Beneficjent jest zobowigzany do wydatkowania i rozliczenia zaliczki w terminie okreslonym
w ust. 9. Wydatkowanie lub rozliczenie zaliczki w terminie p6zniejszym skutkuje naliczeniem odsetek
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania $rodkéw
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta do dnia ztozenia wniosku
o ptatno$c¢ rozliczajgcego te zaliczke.

12. Zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki powinien nastgpi¢ nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku
0 ptatnos¢ koncowa. Zwrot w terminie pdzniejszym skutkuje naliczeniem odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw dofinansowania
na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta.

13. W przypadku niepeinego wydatkowania srodkéw z budzetu panstwa przekazanego w formie
zaliczki z dotacji celowej w danym roku budzetowym, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
niewykorzystanej kwoty w terminie i na zasadach wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych,
na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P.

14. Srodki, o ktérych mowa w ust. 13, mogg zosta¢ uznane za wydatki, ktére nie wygasajg z uptywem
roku budzetowego zgodnie z zasadami okredlonymi w ustawie o finansach publicznych. W przypadku,
gdy dofinansowanie stanowig srodki, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, Instytucja

Bw przypadku zaméwien realizowanych na podstawie ofert czesciowych, w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy Pzp,
mozliwa jest wyptata zaliczki po podpisaniu przez Beneficjenta umowy z wykonawcg, ktory zrealizowat czes¢
zamoéwienia.
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Zarzgdzajgca RPO WK-P pisemnie informuje Beneficjenta o kwocie ptatnosci stanowigcej te srodki
oraz o terminach ich wydatkowania i zwrotu, zgodnie z ust. 16.

15. Srodki zgloszone do ujecia w wykazie wydatkéw, ktére nie wygasajg z uplywem roku
budzetowego, Beneficjent wydatkuje w terminie nie diuzszym niz do 31 marca nastepnego roku
budzetowego, a w przypadku ich niewykorzystania dokonuje zwrotu ww. srodkéw w terminie 21 dni od
dnia okreslonego w rozporzgdzeniu Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, z
zastrzezeniem ust. 20.

16. Ponowne przekazanie finansowania ujetego w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydanym
na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych i zwréconego zgodnie z art. 181 ust. 5
ww. ustawy nastepuje bez koniecznosci sktadania przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc.

17. Od kwot zwréconych po uptywie terminéw okreslonych w ustawie o finansach publicznych lub
rozporzgdzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych
nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktdrym uptyngt termin zwrotu $rodkéw na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

18. W przypadku, gdy $rodki przeznaczone na realizacje Projektu zostang okreslone
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, jako srodki
spetniajace warunki, o ktérych mowa w art. 181 ust. 6 pkt 2 ww. ustawy, $rodki te pozostajg
na rachunku Beneficjenta.

19. Odsetki bankowe naroste od kwoty zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P w terminie 14 dni od momentu ich naliczenia. Wyjatek, stanowig
Beneficjenci bedacy jednostkami samorzadu terytorialnego, dla ktérych odsetki bankowe naroste na
rachunku bankowym Beneficjenta stanowig dochéd jednostki, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 198). W
przypadku nie dokonania zaptaty odsetek Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wydaje decyzje, o ktorej
mowa w art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych.

20. Dokonujgc zwrotu $rodkow, o ktorych mowa w ust. 12, 13, 15 i 19 Beneficjent w tytule przelewu
zamieszcza informacje na temat:

1) nazwy Programu i numeru Projektu,

2) roku, w jakim przekazane zostaty srodki, ktérych dotyczy zwrot,

3) tytutu zwrotu,

4) Kklasyfikacji budzetowej zwracanych srodkéw (czes¢, dziat, rozdziat, paragraf).
Niedopetnienie obowigzku okreslonego w pkt 1, powodujgce niemoznos¢ jednoznacznej identyfikacji
Projektu, bedzie traktowane jako niedokonanie zwrotu i skutkowa¢ bedzie naliczaniem odsetek w
wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych.

Refundacja
87.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P przekaze Beneficjentowi czes¢ dofinansowania w formie
refundacji po wniesieniu przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia prawidtowej
realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 9 Umowy.

2. Dofinansowanie w formie refundacji dotyczy wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu,
faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej przez Beneficjenta.

3. Dofinansowanie na realizacje Projektu w formie refundaciji jest przekazywane Beneficjentowi przez
BGK, w przypadku $rodkéw z budzetu $rodkéw europejskich i przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P w przypadku $rodkéw z budzetu panstwa.

4. Refundacja przekazywana jest w postaci ptatnosci posrednich i pfatnosci koncowej, przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, na podstawie pozytywnie zweryfikowanego
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i poswiadczonego przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P wniosku o ptatnosé, na zasadach
wskazanych w § 8 Umowy.

Rozliczenie ptatno $ci
§8.

1. Beneficjent sporzadza i przekazuje do Instytuciji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, harmonogram ptatnosci,
stanowigcy zalgcznik nr 3 do Umowy. Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia ww.
harmonogramu ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje
Zarzgdzajagcg RPO WK-P uprawnien, o ktérych mowa w § 21 ust. 2 Umowy. Harmonogram ptatnosci
stanowi integralng czes¢ Umowy, a jego aktualizacje przekazywane sg zgodnie z ust. 2 oraz 4 i nie
wymagajg zawarcia aneksu.

2. Beneficjent jest zobowigzany do skladania zaktualizowanego harmonogramu pfatnosci
kazdorazowo wraz z wnioskiem o pfatnos¢. W przypadku, gdy po weryfikacji wniosku o pfatnos¢
zlozony harmonogram platnosci bedzie wymagat korekty, Beneficjent jest zobowigzany do jej
dokonania w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P.

3. Beneficjent jest zobowigzany do skfadania wniosku o ptatnos¢ nie czesciej niz raz w miesigcu i nie
rzadziej niz raz na kwartal kalendarzowy, liczagc od dnia podpisania Umowy, zgodnie
z harmonogramem pfatnosci, z zastrzezeniem ze minimalna warto$¢ wniosku o ptatno$¢ to warto$¢
10 000 zt oraz uwzglednieniem zapisow § 12 ust. 2 Umowy.

4. Wniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego Beneficjent:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,

2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,

3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu
— oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci i dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu,
okreslone w Umowie, sg sktadane przez Beneficjenta za posrednictwem SL2014.

5. W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4, Beneficjent, za zgoda Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P,
skfada je w inny sposob wskazany przez te instytucje.

6. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza mozliwos¢ ztozenia w danym miesigcu dwdch
wnioskéw o0 ptatnos¢, z zastrzezeniem, ze tylko jeden z nich moze skutkowa¢ zobowigzaniem
finansowym.

7. Jezeli w danym okresie Beneficjent nie dokonat ptatnosci lub nie wykazuje we wniosku o ptatnosc
poniesionych wydatkéw, Beneficjent skltada wniosek o platnosé z wypetniong wylgcznie czescig
sprawozdawczg, z uwzglednieniem 8§ 12 ust. 2 Umowy.

8. Warunkiem rozliczenia wydatkow lub przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest:

1) zlozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P prawidlowego, kompletnego

i spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne wniosku o ptatno$¢ wraz z nastepujgcymi

dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkow, z zastrzezeniem § 6 ust. 8 Umowy:
a) oznaczonymi datg kopiami faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej,
b) oznaczonymi datg kopiami dokumentéw potwierdzajacych odbiér urzadzen/sprzetu lub
wykonanie prac, jezeli dokumenty odbioru wymagane sg prawem,
c) w przypadku zakupu urzgdzen/ sprzetu, ktére nie zostaly zamontowane — z oznaczonymi datg
kopiami protokotéw odbioru urzadzenh/sprzetu, jezeli dokumenty odbioru wymagane sg prawem, z
podaniem miejsca ich skladowania,
d) oznaczonymi datg kopiami wyciggow bankowych z rachunku bankowego Beneficjenta lub
przelewow bankowych, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych kopiami dokumentow,
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w formie gotéwkowej,
e) oswiadczeniem ostatniego sprzedawcy Srodka trwatego o tym, iz dany srodek trwaly nie byt
wspotfinansowany ze srodkéw unijnych ani z dotacji krajowych w okresie 7 lat poprzedzajacych
date dokonania zakupu danego $rodka trwatego przez Beneficjenta — w przypadku zakupu
uzywanego srodka trwalego na potrzeby realizacji Projektu,

14



f) oswiadczeniem ostatniego sprzedawcy nieruchomosci o tym, iz dana nieruchomosé nie byla
wspétfinansowana ze srodkéw unijnych ani z dotacji krajowych w okresie 10 lat poprzedzajgcych
date dokonania zakupu tej nieruchomosci przez Beneficjenta — w przypadku zakupu
nieruchomosci na potrzeby realizacji Projektu,
g) oznaczonymi datg kopiami innych dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych
prawidtowg realizacje Projektu;
2) dokonanie przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P poswiadczenia faktycznego i
prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci;
3) dostepnos¢ sSrodkdw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P
(przy wspoffinansowaniu z budzetu panstwa);
4) spetnienie warunkow, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 4 Umowy24.

9. Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest w trakcie realizacji Projektu, w trakcie
kontroli Projektu na miejscu, kontroli trwatosci oraz innych czynnosci kontrolnych prowadzonych przez
podmioty do tego upowaznione, o ktérych mowa w § 13 Umowy.

10. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, obowigzujgcg w dniu poniesienia Wydatkuzs, jednakze w przypadku, gdy
ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) wersja Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, bedg one miaty
zastosowanie w odniesieniu do wydatkdw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji tych
wytycznych.

11. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta
wniosku o pfatnos¢, poswiadczeniu wysokosci 1 prawidtowosci poniesionych  wydatkow
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania i przekazuje Beneficjentowi
pisemng informacje w tym zakresie, w nastepujgcych terminach:
1) do 7 dni roboczych od dnia wptywu pierwszej/ skorygowanej wersji wniosku, w przypadku
wnioskow o zaliczke i/lub wnioskéw sprawozdawczych;
2) do 20 dni roboczych od dnia wptywu pierwszej/ skorygowanej wersji wniosku, w przypadku
wnioskéw innych niz wskazane w pkt 1 i wnioskéw o ptatnosé koncowa;
3) do 30 dni roboczych od dnia wptywu pierwszej/skorygowanej wersji wniosku o ptatnosc
koncowg w przypadku, gdy Projekt nie zostal wylosowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu realizacji Projektu;
4) do 55 dni roboczych od dnia wptywu pierwszej/ skorygowanej wersji wniosku o ptatnos¢
koncowa, w przypadku, gdy Projekt zostat wylosowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
realizacji Projektu .
Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P na
dokumenty i informacje, o ktérych mowa w ust. 8, z zastrzezeniem ust. 14 i 15.

12. W przypadku stosowania systemu ptatnosci srodkoéw europejskich ,z goéry” (front Ioadingu)26
dofinansowanie jest przekazywane w kwocie wynikajgcej z sumy dekretacji na dokumentach
ksiegowych, umieszczonych w zalgczniku do wniosku o ptatno$¢, natomiast w pozostatych
przypadkach, w wysokosci procentowego udziatu w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 2
ust. 3 pkt 2) Umowy. W ramach systemu ptatnosci srodkéw europejskich ,z gory” (front loadingu)
Beneficjent ma prawo do zastosowania na poziomie poszczegoélnych dokumentéw ksiegowych lub
wnioskéw o platnosé zmienionego montazu finansowego wskazujgcego jako zrdédio finansowania
srodki Funduszu w wysokosci 85% wydatkéw kwalifikowalnych. Zmieniony montaz moze by¢
stosowany do momentu przekazania na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P przez BGK 80%
kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w 8 2 ust. 3 Umowy. Najpdzniej przedostatnim wnioskiem o
Beneficjent przywraca montaz finansowy wynikajgcy z Umowy.

13. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji, o
ktorej mowa w ust. 11, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajgcej] RPO WK-P w zakresie
wydatkow niekwalifikowalnych. Zapisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas
odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie uzna zasadnosci ww.

4 patrz przypis 19.

% patrz: Podrozdziat 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

6 Dotyczy wylgcznie jednostek sektora finanséw publicznych oraz spotek prawa handlowego, w ktérych
wiekszo$¢ kapitatu zaktadowego nalezy do jednostek samorzadu terytorialnego.
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zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P,
dotyczacych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, ma zastosowanie § 19 Umowy.

14. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w terminie wyznaczonym przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P. Powyzsze nie wyklucza mozliwoéci samodzielnego dokonania
przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WK-P uzupehienia lub poprawienia wniosku o ptatnosc
z zastrzezeniem ust. 15.

15. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie moze poprawiaé lub uzupetiac:
1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete wnioskiem o ptatnosé, o
ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,
2) zalgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

16. Beneficjent zobowigzuje sie do rozliczenia catosci udzielonego dofinansowania wnioskiem
o0 ptatno$¢ koncowa.

17. Beneficjent skiada wniosek o ptatnos¢ koncowsg do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, w terminie
do 60 dni od dnia zakohczenia realizacji Projektu, okre$lonego w 8 3 ust. 1 pkt 2 Umowy. W
przypadku zakonczenia realizacji Projektu przed zawarciem Umowy, Beneficjent skltada wniosek o
ptatno$¢ konncowg w terminie do 60 dni od dnia zawarcia Umowy, jednak nie wczesniej niz po
whniesieniu przez Beneficjenta prawidlowo ustanowionego zabezpieczenia, o ktérym mowa w 8§ 9
Umowy.

18. Platnos¢ koncowa, w wysokosci co najmniej 5% catkowitej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa
w § 2 ust. 3 Umowy, zostanie przekazana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta, po tgcznym spetnieniu nastepujacych przestanek:
1) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P wniosku o pfatnosé koncowa,
poswiadczeniu ujetych w nim poniesionych wydatkéw oraz zatwierdzeniu czesci sprawozdawczej;
2) przeprowadzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P kontroli na zakonczenie realizacji
Projektu, w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Umowa, w przypadku wytypowania
Projektu do kontroli na miejscu realizacji drogg losowego doboru proby;
3) potwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P w informacji pokontrolnej prawidtowej
realizacji Projektu lub usuniecia nieprawidtowosci, w przypadku wytypowania Projektu do kontroli
na miejscu realizacji drogg losowego doboru préby.

19. Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy w terminie
nie diuzszym niz 90 dni, liczgc od dnia zlozenia wniosku o ptatnosé¢, pod warunkiem dostepnosci
Srodkow, o ktérej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem ust. 20.

20. Bieg terminu ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 19, moze zostaé przerwany przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P w jednym z nastepujgcych przypadkow:
1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosé jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajace,
w tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzgdczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy
rozporzgdzenia ogdlnego, nie zostaty przediozone;
2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wplyw
na dane wydatki.
Beneficjent jest informowany na pismie o wstrzymaniu i o jego przyczynach.

21. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajacej
RPO WK-P (dotyczy wspoéifinansowania z budzetu panstwa), z ktérego dokonywana jest ptatnosé,
dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi niezwiocznie po wptywie w niezbednej wysokosci
srodkdw dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P. Jednoczesnie
Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej na rachunku Ministra
Finansow w BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata srodkéw z Funduszu.
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22. Uznanie wydatkow za kwalifikowalne na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢ nie
wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci tych wydatkbw w okresie obowigzywania Umowy,
wskazanym w 8§ 3 ust. 5 Umowy.

Zabezpieczenie prawid+0vx2/7ej realizacji Umowy
§9.

1. Beneficjent wnosi do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P poprawnie ustanowione zabezpieczenie
prawidtowej realizacji Umowy nie pdzniej niz w terminie do 30 dni od dnia zawarcia Umowy, na kwote
nie mniejszg niz wysokos¢ tgcznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy jest ustanawiane w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowg, gdy:
a) dofinansowanie jest przekazywane w formie refundaciji lub
b) dofinansowanie w formie zaliczki nie przekracza 10 000 000 zi, lub
c) Beneficjent jest podmiotem $wiadczgcym ustugi publiczne lub ustugi w ogélnym interesie
gospodarczym, o ktorym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (Dz. U. UE C 326 z dnia 26 pazdziernika 2012 r., s. 47 wersja skonsolidowana) lub
jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2016 r. poz. 371 z p6zn. zm.).

3. W przypadku, gdy dofinansowanie w formie zaliczki przekracza 10 000 000 zt, Beneficjent sktada
zabezpieczenie w wysokosci co najmniej réwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej
z Umowy, w nastepujgcej formie:
1) pienigdza,
2) poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
3) gwarancji bankowej,
4) gwarancji ubezpieczeniowej,
5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo$ci (Dz. U. z 2016 r.
poz. 359),
6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzgdu terytorialnego,
8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawOw, w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia,
zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem
zastawu,
9) przewlaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie,
10) hipoteki, w przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki,
11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

4. Na pisemny wniosek Beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie i vvg/sokoéci, o ktorej
mowa w ust. 2, zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w formie okreslonej w ust. 3%.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjent wnosi do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P
poprawnie ustanowione zabezpieczenie, nie pdzniej niz w dniu wystgpienia o wyplate transzy zaliczki,
jesli jest to data wczesniejsza niz wskazana w ust. 1.

6. W przypadku rozliczenia przez Beneficjenta catosci zaliczki w ramach Projektu, w ktérym
zabezpieczenie bylo ustanowione w formie innej niz weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

" Nie dotyczy beneficjenta bedgcego jednostkg sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktérej jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze BGK.

% Nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego przez Beneficjenta, ktdry jest podmiotem $wiadczacym ustugi
publiczne lub ustugi w ogélnym interesie gospodarczym, o ktéorym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2016 r. poz. 371 z p6zn. zm.).

17



moze ono ulec zmianie na wniosek Beneficjenta i przyjg¢ forme weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowa.

7. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia Umowy
do uptywu okresu trwatosci Projektu.

8. W przypadku prawidlowego wypeienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzah okreslonych
w Umowie, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zwréci Beneficjentowi ustanowione zabezpieczenie
lub dokona jego komisyjnego zniszczenia po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 7,
z zastrzezeniem ust. 9.

9. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych, o ktérej mowa w 8§ 19 ust. 3
Umowy lub wszczecia postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia ww. decyzji,
lub w przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej, zwrot zabezpieczenia moze nastgpic¢
po zakonczeniu postepowania.

Zamoéwienia
§ 10.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia w ramach Projektu postepowania
0 udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto (tj. bez podatku
VAT) zgodnie z ustawg Pzp albo zasadg konkurencyjnosci, na warunkach okreslonych w
podrozdziatach 6.5 i 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, z zastrzezeniem ust. 3
- 5.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzenia do SL2014 informacji o przeprowadzonym
postepowaniu dotyczacym zaméwienia wraz z dokumentacjg wskazang w ust. 3, niezwlocznie po
rozstrzygnieciu tego postepowania i zawarciu umowy z wykonawcg, zgodnie z zapisami aktualnej
wersji ,Podrecznika Beneficjenta w ramach EFRR”, o ktéorym mowa w 8§ 21 ust. 1 Umowy.
Wprowadzenie informacji o podpisanej umowie z wykonawcg jest warunkiem rozliczenia we wniosku o
ptatnosé wydatkdw zwigzanych z zamowieniem.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P calej niezbednej
dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonego zaméwienia tj.:

1) w przypadku Beneficjenta, ktéry jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp, Beneficjent
jest zobligowany, w terminach wyznaczonych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P, w
szczegoblnosci do:

a) przedstawiania, na zgdanie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P lub innych upowaznionych
organéw, dokumentéw dotyczgcych przeprowadzonej procedury udzielania zaméwien oraz
regulaminu komisji przetargowej, o ile taka zostata powotana;

b) przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P,
niezwtocznie po rozstrzygnieciu przez Beneficjenta postepowania w ramach realizowanego
Projektu i zawarciu umowy z wykonawcg, nastepujacych dokumentow:

« dokument powotujgcy komisje przetargowg oraz regulamin komisji przetargowej,

e dokumenty potwierdzajgce dokonanie oszacowania wartosci zamdéwienia
Z nalezytg starannosciag,

« ogloszenia o zamowieniu (ogtoszenia opublikowanego w Biuletynie Zaméwien
Publicznych/ ogtoszenia opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
wraz z potwierdzeniem przestania do publikacji, ogtoszenia o zmianie ogtoszen (jezeli
wystapity), ogloszenia opublikowanego na stronie internetowej, ogtoszenia
zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego),

« specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z zalgcznikami,

e protokdt postepowania wraz z zatgcznikami,

« informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty przestana wykonawcom (wraz
z potwierdzeniem przestania) oraz potwierdzenie zamieszczenia ww. informacji na
stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego,

- oferty ztozone w postepowaniu tj. najkorzystniejszg (wybrang) w postepowaniu oraz
wszystkie oferty odrzucone z udziatu w postepowaniu,
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e potwierdzenie wniesienia oraz zwrotu wadium (w przypadku wadium w pienigdzu —
wycigg bankowy) lub informacja o zatrzymaniu wadium wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej i faktycznej (jesli dotyczy),

« korespondencja pomiedzy Beneficjentem a wykonawcami dotyczgca w szczegdlnosci
pytan i udzielonych odpowiedzi w postepowaniu, wezwan do uzupetnienia badz
wyjasnienia tresci ofert, dokonanych poprawek w ztozonych ofertach,

e umowa z wykonawcg (zmiany umowy jezeli wystgpity),

e ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia (ogtoszenie opublikowane w Biuletynie Zaméwien
Publicznych/ ogtoszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
wraz z potwierdzeniem przestania do publikaciji),

* inna dokumentacja majgca wplyw na przebieg postepowania;

C) niezwlocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytuciji Zarzadzajgcej RPO
WK-P, zmian (np. anekséw) do umoéw z wykonawcg oraz kolejnych uméw z wykonawcg;

d) stosowania sie do zalecen zawartych w opinii Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
dotyczacej niezgodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a) — c), z zakresem
podmiotowym i przedmiotowym Umowy;

e) niezwtocznego, w terminie nie pozniej niz 14 dni, przekazywania Instytucji Zarzgdzajacej
RPO WK-P informacji o wynikach kontroli oraz zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

2) Beneficjent, ktéry jest zobowigzany do udzielenia zamoOwienia zgodnie z zasadg
konkurencyjno$ci jest zobligowany w terminach wyznaczonych przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WK-P w szczegdlnosci do:

a) niezwlocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P, nastepujgcych dokumentow:

e potwierdzajgcych upublicznienie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci, a w
przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, oraz upublicznieniu tego zapytania
Cco najmniej na stronie internetowej beneficjenta, lub innej stronie internetowej
wskazanej przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy o dofinansowanie,
zgodnie z pkt 10 — 12 podrozdziatu 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow,

e zebranych ofert handlowych,

< informacji o wyniku postepowania upublicznionej w ten sam sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe, zgodnie z pkt 15 podrozdziatlu 6.5.2 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

e umoéw z wykonawca,

e protokotu postepowania 0 udzielenie zamdwienia, zawierajgcego co najmniej
elementy wskazane w pkt 14 podrozdzialu 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow

« innych wskazanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P;

b) niezwtocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzadzajacej RPO
WK-P zmian (np. aneksow) do uméw z wykonawca oraz kolejnych uméw z wykonawca;

c) stosowania sie do zalecen zawartych w opinii Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
dotyczacej niezgodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a) — b), z zakresem
podmiotowym i przedmiotowym Umowy.

Weryfikacja przeprowadzonego przez Beneficjenta postepowania o0 udzielenie zamdwienia
publicznego jest warunkiem rozliczenia we wniosku o ptatnos¢ wydatkéw zwigzanych z zaméwieniem.

4. W przypadku, gdy z powodéw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 3, Beneficjent, za zgoda Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P,
skfada je w inny sposob wskazany przez te instytucje.

5. W przypadku ponoszenia wydatkow o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto (tj. bez podatku
VAT) oraz w przypadku zamoéwien, dla ktorych nie stosuje sie warunkéw okreslonych w ust. 1,
Beneficjent jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowa¢ rozeznanie rynku. Do
udokumentowania, ze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowe] Beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
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zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty wraz z otrzymanymi ofertami lub
potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile
na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia, wraz z
otrzymanymi ofertami®>. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub
skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcOw Beneficjenta nie otrzyma ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukow stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z
informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu®.

6. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
zapisow ust. 1 i ust. 5, moze nalozy¢ korekte finansowa, zgodnie z:
1) art. 24 ustawy wdrozeniowej;
2) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem
zamowien (Dz. U. poz. 200).
Korekta finansowa nakfadana jest na catos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych zamdwienia
dotknietego nieprawidtowoscig.

7. Za nienalezyte wykonanie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktére
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkéw umowy o zamoéwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja
Zarzgdzajagca RPO WK-P moze uzna¢ czes$¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamowieniem za
niekwalifikowalne.

8. Do oceny prawidtowosci umoéw zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zamoéwienia, stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej
umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania o
udzielenie zaméwienia lub zamiarze udzielenia zamdwienia, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 ww.
wytycznych, lub o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem,
ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogloszenia o wszczeciu postepowania.

9. W przypadku, gdy Beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 z p6zn. zm.) realizacje zadan publicznych w trybie
okreslonym w tej ustawie.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do szacowania wartosci zamowienia zgodnie z pkt 11-12 podrozdziatu
6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

11. Niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym paragrafie jest mozliwe w przypadkach
okreslonych w:
1) pkt 8 podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
2) w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 ustawy Pzp i dotyczy jedynie podmiotdw wskazanych w tym
przepisie,
z zastrzezeniem, ze spetnienie przestanek okreslonych w pkt 1) i 2) musi by¢ uzasadnione na pismie.

Generowanie dochodu
8§ 11.

1. Beneficjent jest zobowigzany do ujawniania wszystkich dochodéw w okresie realizacji lub trwatosci,
ktére powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu. W przypadku:
1) zastosowania zryczaltowanej procentowej stawki dochodéw okreslonej dla sektora lub
podsektora wlasciwego dla danego Projektu (art. 61 ust. 3 lit. a) rozporzadzenia og6lnego), catos¢
dochodu wygenerowanego w trakcie realizacji lub po zakonczeniu Projektu, uznaje sie

2w przypadku zamoéwien o warto$ci od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto zawarcie pisemnej umowy z
wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w
ooparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
% Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie
uznawana przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P za udokumentowanie rozeznania rynku.
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za uwzgledniony w Projekcie — nie pomniejsza wiec wydatkéw kwalifikowanych w ramach Projektu
(art. 61 ust. 3 akapit pigty rozporzadzenia ogélnego);

2) zastosowania metody luki w finansowaniu (art. 61 ust. 3 lit. b) rozporzgdzenia ogélnego), catosc
dochodoéw wygenerowanych w czasie realizacji Projektu, pochodzgcych ze zrédet dochodow
nieuwzglednionych przy okreslaniu potencjalnego dochodu w Projekcie, nalezy odja¢ od wydatkéw
kwalifikowanych Projektu, nie pézniej niz we wniosku o ptatnos¢ koncowa, ziozonym przez
Beneficjenta (art. 61 ust. 3 akapit si6dmy rozporzadzenia ogélnego). W przypadku, gdy nie
wszystkie koszty inwestycji sg kwalifikowalne, dochdd nalezy przyporzadkowa¢ pro rata
do kwalifikowanych i niekwalifikowanych czesci kosztéw inwestycji;

3) gdy nie ma mozliwosci okreslenia dochodéw z wyprzedzeniem, (na podstawie metod
okreslonych w pkt 1 lub 2, a z celéw Projektu i zatozen wnioskodawcy wynika, iz Projekt bedzie
generowat przychody, zgodnie z zapisami art. 61 ust. 1 rozporzgdzenia ogoélnego), dochéd
wygenerowany w okresie 3 lat od zakonczenia Projektu lub do dnia 15 lutego 2025 r., w zaleznosci
od tego, ktéry termin nastgpi wczesniej, podlega zwrotowi przez Beneficjenta i jest odliczany od
wydatkéw kwalifikowanych deklarowanych Komisji Europejskiej (art. 61 ust. 6 rozporzadzenia
ogolnego). W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji sg kwalifikowalne, dochéd nalezy
przyporzadkowac pro rata do kwalifikowanych i niekwalifikowanych czesci kosztow inwestycji;

4) gdy nie majg zastosowania zapisy pkt 1)-3), dochod wygenerowany w Projekcie, wytgcznie
podczas jego wdrazania, ktéry nie zostat wziety pod uwage w momencie zatwierdzania Projektu,
zostaje odliczony od wydatkéw kwalifikowalnych Projektu nie pézniej, niz we wniosku o ptatnosé
koncowg, ztozonym przez Beneficjenta. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji
sg kwalifikowalne, dochdéd nalezy przyporzadkowa¢ pro rata do kwalifikowanych
i niekwalifikowanych czesci kosztoéw inwestycji (art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 0ogdlnego).

2. Zapiséw ust. 1 pkt 1)-3) nie stosuje sie do Projektéw, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7-8
rozporzgdzenia ogélnego.

3. Zapis6éw ust. 1 pkt 4) nie stosuje sie do Projektéw, o ktérych mowa w art. 65 ust. 8 akapit
3 rozporzgdzenia ogélnego.

Monitoring i sprawozdawczo $¢
§12.

1. Beneficjent jest zobowigzany do systematycznego pomiaru wartosci wskaznikow osiggnietych
dzieki realizacji Projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w okresie realizacji i trwato$ci
Projektu.

2. Beneficjent jest zobowigzany do sktadania do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P wniosku
o ptatnos¢ zawierajgcego informacje o postepie rzeczowym Projektu, co najmniej raz na kwartat
kalendarzowy do 10 dnia miesigca nastepujgcego po danym kwartale.

3. Beneficjent jest zobowigzany do systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz
niezwtocznego, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia uzyskania informacji o wystgpieniu
nieprawidtowosci lub podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu, informowania Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizaciji
Projektu, w tym o zagrozeniu niewykonania wskaznikow.

4. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P wszelkich
dokumentow i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie wskazanym przez te instytucje.

Kontrola i audyt
§13.

1. W zakresie prawidtowosci realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany poddac¢ sie kontroli
i audytom dokonywanym przez podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia.

2. Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
Beneficjenta informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym
w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pozniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie
z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktdére mogg przewidywaé
diuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwalosci Projektu, pomocy publicznej,
oraz podatku, o ktérym mowa w ustawie 0 podatku od towaréw i ustug.
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3. Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie kontrolujgcego na podstawie
dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdélnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostep do
zwigzanych z Projektem systemOw teleinformatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji Projektu.

5. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1,
réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu.

6. Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu potwierdzenia prawidtowosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, mogg zwréci¢é sie o ztozenie wyjasnien do oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu.

7. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia
stosownych dziatar naprawczych w terminie okre$lonym w tych zaleceniach.

8. Ustalenia podmiotow, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

9. Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WK-P o wynikach
przeprowadzonych kontroli i audytéw, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania. Beneficjent jest
réwniez zobowigzany do informowania Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P o sporzgdzonych
wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji na temat wykonania zalecen pokontrolnych, z
zastrzezeniem 8 10 ust. 3 pkt 1 lit. €) Umowy.

Ewaluacja
§14.

1. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent zobowigzuje sie
do wspétpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P
do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do udzielania kazdorazowo na wniosek podmiotow
wskazanych w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania dokumentéw dotyczgcych Projektu we
wskazanym przez nie zakresie i terminach oraz do udzialu w wywiadach, ankietach oraz badaniach
ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

Informacja i promocja
§ 15.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
Z zapisami rozporzgdzenia ogodlnego oraz zgodnie z instrukcjami i wskazdéwkami zawartymi
w zalgczniku nr 4 do Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczeg6lnosci do:
1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatahh informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;
c¢) wszystkich dokumentow i materialéw dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie.
2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;
3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej (jesli Beneficjent ma strone internetowa);
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4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;
5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Archiwizacja
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez
okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu,
z zastrzezeniem ust. 3i 4.

2. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P informuje Beneficjenta o terminie rozpoczecia okresu, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, moze zosta¢ przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, 0 czym
Beneficjent jest informowany pisemnie przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

4. Ustep 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu, wskazanych w § 18
Umowy, podatku, o ktorym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug oraz pomocy publicznej.
W przypadku Projektu objetego pomocg publiczng Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac
dokumenty dotyczace tej pomocy przez 10 lat liczac od dnia podpisania Umowy.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji
elektronicznej.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
w sposOb zapewniajgcy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P o miejscu przechowywania tej dokumentaciji.

7. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu,
jak réwniez w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1 i 4, Beneficjent zobowigzuje sie do pisemnego
poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia, o
nowym miejscu przechowywania dokumentow.

Zmiany w Projekcie i Umowie
§17.

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z Umowg, aktualnym wnioskiem
o dofinansowanie oraz zmianami zaakceptowanymi przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

2. Przez zmiany zaakceptowane przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P nalezy rozumie¢ zmiany
zaakceptowane na pismie podpisanym przez osobe upowazniona.

3. Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, w formie pisemnej, zmiany dotyczgce
realizacji Projektu przed ich wprowadzeniem, nie pézniej niz na 30 dni®* przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym w 8§ 3 ust. 1 pkt 2 Umowy.

4. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze z wlasnej inicjatywy zaproponowaé¢ wprowadzenie zmian
do Umowy.

5. W przypadku wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci, powodujgcych konieczno$¢
wprowadzenia zmian do Projektu, Strony Umowy uzgadniajg zakres zmian w Umowie, ktore
sg niezbedne dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

3w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze odstgpi¢ od

wskazanego terminu.
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6. Zmiany w Umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania okreslonego w 8§ 2 ust. 3
Umowy, z zastrzezeniem ust. 7 i 17.

7. Dofinansowanie, okreslone w § 2 ust. 3 Umowy, moze ulec zwiekszeniu wylgcznie w przypadkach:
1) podjecia przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P uchwaly o zwiekszeniu poziomu
dofinansowania dotyczgcego danego Dziatania okreslonego w SZOOP,

2) podjecia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P uchwaly o zwiekszeniu poziomu
dofinansowania dla danego konkursu lub projektu realizowanego w trybie pozakonkursowym, ktéry
pierwotnie ustalony byt na nizszym poziomie.

Zmiany w powyzszym zakresie wymagajg zawarcia z Beneficjentem aneksu do Umowy.

8. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego, suma
wartosci kategorii wydatkéw objetych postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku do sumy
wartosci tych kategorii wydatkéw, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokos$c¢
dofinansowania dotyczgcego tych kategorii wydatkbw ulega odpowiedniemu zmniejszeniu, z
zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego
w 8 2 ust. 3 Umowy. Ewentualne oszczedno$ci powstate w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego moga zosta¢ przesuniete do innego postepowania
przeprowadzonego w ramach Projektu, w ktérym zaistniata sytuacja, o ktérej mowa
w ust. 9, z zachowaniem udzialu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych,
okreslonego w § 2 ust. 3 Umowysz.

9. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego, suma
wartosci kategorii wydatkéw objetych postepowaniem ulegnie zwiekszeniu w stosunku do sumy
wartosci tych kategorii wydatkéw, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokos$¢
dofinansowania dotyczacego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie, z zastrzezeniem ust. 8.

10. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, wymagajg dokonania zmiany Umowy w formie aneksu po
zakonczeniu ostatniego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach Projektu.
Podstawg zmian bedzie zaktualizowany wniosek o dofinansowanie. Do czasu zawarcia aneksu,
Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P na pismie o
kazdym rozstrzygnietym postepowaniu przetargowym. Na pisemny wniosek Beneficjenta zmiany, o
ktérych mowa w ust. 8 i 9 moga zosta¢ wprowadzone do Umowy w formie aneksu wczesniej niz po
rozstrzygnieciu ostatniego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w ramach Projektu.

11. Dopuszczalne sg, po pisemnym poinformowaniu Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, zmiany
Projektu dotyczgce zmian produktu i rezultatu nie przekraczajgce 5% wartosci wskaznikéw produktu
lub rezultatu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a wynikajgcych z innych przyczyn niz
okreslone w ust. 81 9.

12. Dopuszczalne sg, po pisemnym poinformowaniu i uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji

Zarzgdzajgcej RPO WK-P, zmiany Projektu, dotyczace:

1) przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkéw kwalifikowalnych (w tym réwniez z
przyczyn, o ktérych mowa w ust. 8 i 9), okreslonych we wniosku o dofinansowanie, pod warunkiem,
iz proponowane zmiany nie wplyng negatywnie na osiggniecie wskaznikdw produktu i rezultatu
oraz na cel Projektu;

2) zmian produktu i rezultatu wynoszacych powyzej 5% i nie przekraczajgcych 15% wartosci
wskaznikéw produktu lub rezultatu okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a wynikajgcych z
innych przyczyn niz okreslone w ust. 8 9.

2w przypadku wprowadzenia przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P w danym konkursie ograniczenia
kwotowego, dotyczacego wartosci dofinansowania: a) dla jednego projektu lub b) dla jednego beneficjenta, jesli w
wyniku przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych warto$¢ catkowita projektu ulegnie
zmniejszeniu (wystgpig oszczednosci poprzetargowe), kwota dofinansowania moze pozosta¢ na wnioskowanym
poziomie pod warunkiem nie przekroczenia maksymalnego poziomu procentowego dofinansowania okreslonego
dla danego Dziatania. Powyzsza zasada ma zastosowanie réwniez do projektéw realizowanych w trybie
pozakonkursowym. Zasada pozostawienia kwoty dofinansowania na wnioskowanym poziomie w przypadku
wystgpienia oszczednosci poprzetargowych nie dotyczy przypadku, gdy wkiad wtasny w catosci pochodzi ze
srodkoéw budzetu panstwa. Wéwczas oszczednosci powstate w wyniku zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego podlegajg zwrotowi.
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13. Zmiany zakladanych wskaznikbw produktu i rezultatu, przekraczajgce 15% ich wartosci,
wynikajgce z przyczyn innych niz okreslone w ust. 8 i 9, wymagajg dokonania zmiany w Umowie w
formie aneksu. Podstawg zmian bedzie zaktualizowany wniosek o dofinansowanie.

14. Zmniejszenie poziomu wskaznikéw produktu w sytuacjach okreslonych w ust. 11, ust. 12 pkt 2
oraz ust. 13, powoduje bezposrednig korekte kwoty wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania
w kwocie odpowiadajgcej warto$ci niezrealizowanego =zakresu rzeczowego. Proporcjonalne
zmniejszenie dofinansowania dotyczy przypadkow, gdzie catkowity zakres rzeczowy Projektu nie
znajduje odzwierciedlenia we wskaznikach, a pomimo jego niezrealizowania w peinym zakresie cel
Projektu zostaje zachowany.

15. Kolejne zmiany dokonywane w poszczegdllnych kategoriach wydatkéw kwalifikowalnych,
produktach lub rezultatach, kumulujg sie w taki sposob, ze kazdorazowo nalezy je rozpatrywac tgcznie
w odniesieniu do pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie.

16. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktérej Projekt przestatby spetnia¢ kryteria
wyboru warunkujgce otrzymanie dofinansowania.

17. W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez Beneficjenta wydatkow zwigzanych
z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza
wnioskowanie o zwiekszenie wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) warto$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania
unijnego osi priorytetowej oraz zgodnie z limitem wydatkbw w ramach cross-financingu
okreslonym w SZOOP;

2) warto$¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze przekroczy¢ 10% wydatkéw Projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu

racjonalnych usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez

Beneficjenta. Zwiekszenie dofinansowania Projektu wymaga formy aneksu.

18. Zmiany w Umowie i w jej zalgcznikach, o ile zapisy Umowy nie stanowig inaczej, wymagajg formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Trwato §¢
§18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania i utrzymania trwatosci Projektu zgodnie
z art. 71 rozporzadzenia og6lnego.

2. Zachowanie trwalosci Projektu obowigzuje Beneficjenta w odniesieniu do wspéifinansowanej
w ramach Projektu infrastruktury33 lub inwestycji produkcyjnych. W przypadku Projektu nie
dotyczgcego inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwatosci Projektu
oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy
publicznej.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu przez okres 5 lat (3 lat w przypadku
MSP - w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymég utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta, a w przypadku, gdy przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wéwczas
stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

4. Za date ptatnosci koncowej, o ktérej mowa w ust. 3, uznaje sie:

1) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowg Beneficjentowi
przekazywane sg Srodki — date dokonania przelewu na rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta,

2) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koricows.

s Jnfrastrukture” nalezy interpretowa¢ jako $rodki trwate zdefiniowane w pkt 1 lit. x rozdzialu 3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
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5. Stwierdzenie naruszenia zasady trwato$ci oznacza konieczno$¢ zwrotu $srodkéw otrzymanych
na realizacje Projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
naruszenia okresu trwatosci, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci — w
trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych, chyba ze przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.

6. Naruszenie zasady trwalosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwato$ci co najmniej jednej
Z ponizszych przestanek:
1) Beneficjent zaprzestat dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowat poza obszar wsparcia Programu,
2) nastgpita zmiana wiasnosci (rozumiana jako rozporzgadzenie prawem wiasnosci) elementu
wspétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci,
3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

7. Naruszenie zasady trwalosci wystepuje rowniez w przypadku (w odniesieniu do inwestycji
w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienia przez Beneficjenta, w okresie 10 lat** od
daty ptatnosci koncowej, dziatalnosci produkcyjnej poza obszar Unii Europejskiej. Przedmiotowego
warunku nie stosuje sie do MSP.

8. Zasada trwatosci nie ma zastosowania w sytuacji, gdy Beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadiosci niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa, w rozumieniu przepisow
w art. 71 rozporzadzenia ogélnego.

9. W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Beneficjenta, Instytucja Zarzgdzajgca
RPO WK-P sprawdza, czy w odniesieniu do Beneficjenta ogtoszona zostata upaditosé. Brak
ogtoszenia upadtosci (z wytagczeniem przypadku, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe i naprawcze, Dz. U. z 2015 r. poz. 233 z p6zn. zm.) wobec
Beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.

10.W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadtos¢ Beneficjenta mogta mieé charakter oszukanczy,
Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P jest zobowigzana do ziozenia zawiadomienia o mozliwosci
popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
postepowania karnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1749).

Zwrot srodkéw
§19.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent:

1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy

o finansach publicznych,

3) pobrat catosé lub czes¢ dofinansowania w sposéb nienalezny, lub w nadmiernej wysokosci,
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych $rodkdéw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wzywa Beneficjenta
do dokonania zwrotu lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajgca
RPO WK-P wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.
W decyzji okreslana jest kwota przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sg odsetki oraz
sposob zwrotu srodkéw. Decyzji nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokona zwrotu $rodkow przed jej
wydaniem.

#ow przypadku wystgpienia pomocy publicznej okres ten regulujg whasciwe przepisy odnoszace

sie do przedmiotowej kwestii.
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4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych mowa
w ust. 1 sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek bankowy wskazany
przez Beneficjenta, do dnia zwrotu srodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WK-P pisemnej zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli
taka zgoda zostata wyrazona.

6. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania
w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia,
a Beneficjent nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej
mowa w ust. 3, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych $rodkéw z wykorzystaniem dostepnych $rodkéw prawnych, w szczegdllnosci
zabezpieczenia, o ktérym mowa w 8§ 9 Umowy oraz na zasadach okreslonych w przepisach
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania
srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, w catosci obcigzajg Beneficjenta.

7. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, zgodnie
z § 6 ust. 20 Umowy.

8. W przypadku, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent zostaje
wykluczony z mozliwosci otrzymania $rodkdéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatlem srodkéw europejskich na zasadach wskazanych w art. 207 ust.5 — 7 ww.
ustawy. Wykluczenie skutkuje wpisem do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonym przez
Ministra Finans6w na podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych.

Rozwigzanie Umowy
§ 20.

1. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 6 miesiecy od daty zawarcia Umowy, z przyczyn
lezgcych po stronie Beneficjenta;

2) zaprzestal realizacji Projektu, realizuje go lub zrealizowat w sposdb niezgodny z Umowa,
przepisami prawa krajowego lub unijnego lub niezgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

3) utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, badz inne
uprawnione podmioty35;

4) w okreslonym terminie nie usungt stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Zarzadzajacag RPO WK-P,
wypetnionych poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji Projektu w ramach skiadanych
wnioskow o ptatnosé;

6) nie przedktada wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z Umowa;

7) nie przestrzega przepiséw dotyczacych udzielania zaméwien publicznych oraz przejrzystosci,
jawnosci i uczciwej konkurencji przy wydatkowaniu srodkéw w ramach realizowanego
Projektu;

8) nie osiggnat celu Projektu zakladanego we wniosku o dofinansowanie (wskazniki rezultatu);

9) przestat spetniaé kryteria wyboru projektu stanowigce zatgcznik nr 7 do Umowy;

10) w spos06b razacy nie wywigzuje sie z obowigzkow natozonych na niego w Umowie

11) ztozyt oswiadczenie woli, 0 ktorym mowa w § 4 ust. 14 Umowy.

2. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze rozwigza¢é Umowe w trybie natychmiastowym
(bez wypowiedzenia), jezeli Beneficjent:
1) wykorzystat przekazane srodki finansowe w catosci lub w czesci na cel inny, niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Umowa;
2) odmowit poddania sie kontroli przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P badz inne
uprawnione podmioty;
3) zlozyt lub przedstawit Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfalszowane, podrobione, przerobione Ilub poswiadczajgce nieprawde albo niepeine

® Nalezy przez to rozumie¢ miedzy innymi uniemozliwienie dostepu do urzgdzen, obiektow, terendw

i pomieszczen, w ktdrych realizowany jest Projekt, przedstawienie niepetnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu itp.
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dokumenty i informacje w celu uzyskania (wyludzenia) nienaleznego dofinansowania
w ramach Umowy;

4) nie wnidst zabezpieczenia prawidiowej realizacji Umowy w formie i terminie okreslonym
w 8§ 9 Umowy;

5) oglosit upadios¢ Ilub zostal postawiony w stan likwidacji albo podlega zarzadowi
komisarycznemu badz gdy zawiesit swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze;

6) po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonania Umowy, w tym realizacji
Projektu lub nie spelnit swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy, w ciggu okresu
wskazanego w ust. 3, liczonego od dnia ustania dziatania sity wyzszej.

3. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia po uptywie
3 miesiecy od dnia zawieszenia realizacji obowigzkéw przez Beneficjenta wynikajgcych z Umowy,
w rezultacie wystgpienia sity wyzszej, jezeli przed uptywem powyzszego terminu nie ustanie dziatanie
sity wyzszej.

4. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktdrych mowa w ust. 1 — 2, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie
wyznaczonym przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P, na rachunek bankowy przez nig wskazany.
W przypadku, gdy Beneficjent nie zwréci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w
wyznaczonym terminie, stosuje sie odpowiednio § 19 Umowy.

5. Kazda ze Stron Umowy moze rozwigzaé Umowe, z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w wyniku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron Umowy, ktore
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. W przypadku rozwigzania Umowy
w wyniku okolicznosci niezaleznych od Stron Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania, w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

6. Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek Beneficjenta, jezeli zwréci on otrzymane
dofinansowanie wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia
przekazania dofinansowania, w terminie 30 dni od dnia ztozenia do Instytucji Zarzgdzajgcej
RPO WK-P wniosku o rozwigzanie Umowy.

7. W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent nie ma prawa do otrzymania dofinansowania
tej czesci wydatkow, ktéra odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu.

8. Niezaleznie od formy Ilub przyczyny rozwigzania Umowy, Beneficjent zobowigzany jest
do przedstawienia wniosku o ptatno$¢ koncowg z wypetniong czescig sprawozdawczg z zakornczenia
realizacji Projektu oraz do przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzane;j
z realizacjg Projektu, zgodnie z § 16 Umowy.

9. W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 — 3, Beneficjentowi nie
przystuguje odszkodowanie od Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P.

SL2014
§ 21.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzgdzajgca RPO WK-P, zgodnie z aktualng wersjg ,Podrecznika
Beneficjenta w ramach EFRR” udostepniong przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P na stronie
internetowej Programu. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co hajmniej przesytanie:
1) wnioskow o ptatnosé,
2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosg¢,
3) harmonogramu ptatnosci,
4) informacji dotyczacych zamowien publicznych;
5) innych dokumentéw zwigzanych =z realizacjag Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wyznaczenia os6b uprawnionych do wykonywania w jego imieniu

czynno$ci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P
w celu umozliwienia im korzystania z SL2014, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Umowy, ktérego zmiana
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nie wymaga formy aneksu. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest
dokonywane na podstawie formularza okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
Wszelkie dziatania w SL2014 os6b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta, dlatego tez zobowigzuje sie on do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014 dane sg
zgodne z prawdg, prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykorzystujg
profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego
kwalifikowalnego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

4. W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie, o ktéorym mowa w ust. 3, nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej
(w przypadku Beneficjenta krajowego) albo adres e-mail (w przypadku Beneficjenta zagranicznego).

5. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia przestrzegania przez osoby, o ktérych mowa w ust. 2,
Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014*® i ,Podrecznika Beneficjenta w
ramach EFRR”, udostepnionych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P na stronie internetowe;j
Programu.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwlocznego informowania Instytucji
Zarzagdzajgcej RPO WK-P o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014 oraz o
niescistosciach lub btednych danych dotyczgcych Projektu, wprowadzonych do SL2014 przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

7. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 4) i 5) drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

8. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wylgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tre$ci Umowy w formie aneksu;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 19 Umowy;
4) wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, o ktérym mowa w § 9 Umowy.

9. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci
kwestionowania skutkéw ich stosowania.

10. W przypadku niedostepnosci SL2014, Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé procedure
4 — Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez Uzytkownikow B —
znajdujgca sie w zalgczniku 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.

11. Beneficjent, po uzyskaniu zgody os6b zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich
danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezalco37 nastepujgcych danych do SL2014
w zakresie angazowania personelu Projektu:
1) dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;
2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu:
a) stanowisko (lub przedmiot umowy),
b) forma zaangazowania w Projekcie,
¢) data zaangazowania do Projektu,
d) okres zaangazowania osoby w Projekcie,
€) wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, je$li zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych
Z zaangazowaniem personelu;

% Osoba uprawniona zgodnie z ust. 2 jest zobowigzana do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co
potwierdza (przez zlozenie oswiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas pierwszego logowania w
SL2014.

%" Dane, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 powinny by¢ wprowadzone niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do
Projektu, a dane, o ktérych mowa w pkt 3 — niezwtocznie po odebraniu protokotu.
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3) w zakresie protokotéw, o ktérych mowa w pkt 8 lit. ¢ podrozdziatu 6.16 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany
miesigc kalendarzowy ze szczegétowoscig wskazujgcg na rok, miesigc dzien i godziny
Zaangazowania,

pod rygorem uznania wydatkéw dotyczgcych angazowania personelu za niekwalifikowalne.

12. Minister wfadciwy do spraw rozwoju regionalnego jest administratorem danych osobowych
gromadzonych w SL2014 w rozumieniu przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

Ochrona danych osobowych
§ 22.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zobowigzuje sie do stosowania przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim bedzie wykorzystywa¢ dane Beneficjenta
oraz posiadane informacje zwigzane z realizacjg Projektu i Umowy do celdw zwigzanych
z zarzgdzaniem i wdrazaniem Programu, a w szczeg6lnosci monitoringiem, sprawozdawczoscia,
kontrolg, audytem, ewaluacja, informacjg i promocja.

2. Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych, a takze informacji o realizowanym
Projekcie, w celach okreslonych w ust. 1.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym
do realizacji Projektu zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, w szczegdélnosci w odniesieniu
do danych dotyczacych personelu Projektu wskazanych w § 21 ust. 11 Umowy.

Obowi gzujgce przepisy
§ 23.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguly i zasady wynikajgce
z Programu, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegoélnosci:

1) rozporzgdzenia ogélnego oraz jego aktéw wykonawczych i aktéw delegowanych;

2) ustawy wdrozeniowej;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy Pzp;

5) kodeksu cywilnego;

6) ustawy o rachunkowosci;

7) ustawy o podatku od towaréw i ustug;

8) aktow wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 — 7.

Rozstrzyganie sporow
§24.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej,
z zastrzezeniem, ze za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong
za posrednictwem SL2014, z uwzglednieniem zapiséw § 21 ust. 8 Umowy.

2. Spory wynikajgce z realizacji Umowy, Strony Umowy bedg staraly sie rozwigzaé¢ polubownie.

3. Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia na drodze polubownej, wéwczas spory beda
poddane rozstrzygnieciu przez sgd powszechny, wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P, z wylgczeniem spraw, ktére na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw, podlegajg
odrebnemu postepowaniu.

Postanowienia ko ncowe
§ 25.

1. Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze:
a) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;

30



b) za dzien zlozenia dokumentéw przyjmuje sie dzien ich wpltywu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P.
2. Umowa zostala sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Beneficjenta
i dwa dla Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P.

Zakgczniki
§ 26.

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 - Wniosek o dofinansowanie;

2) Zalgcznik nr 2 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;

3) Zatgcznik nr 3 - Harmonogram ptatnosci;

4) Zatgcznik nr 4 - Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

5) Zatgcznik nr 5 - Lista 0s6b uprawnionych do korzystania z SL2014;

6) Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie dotyczgce przekazywania wytycznych w formie elektronicznej;
7) Zatgcznik nr 7 - Kryteria wyboru projektu;

8) Zatgcznik nr 8 - Wytyczne w zakresie ...;

9)....
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Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *

Fundusze % WOJEWODZTWO Unia Europejska

Zatgcznik nr 3

Harmonogram platno $ci

Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia

Wydatki Wydatki Dofinansowanie

.. 38
Rok | Kwartat | Miesiac ogotem kwalifikowalne z*° R* o*

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

Informacje ogolne z karty umowy

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

8 Istnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce. Wéwczas dostepny jest wiersz podsumowania dla
kwartatu uzupetniany automatycznie.

% Kwota zaliczki.

“0 Kwota refundacji.

1 Kwota ogétem (suma kwot zaliczki i refundacji).




Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Fundusze % WOJEWODZTWO Unia Europejska

Zatgcznik nr 4

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie s g Twoje obowi gzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatdw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:
a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europe  jskich oraz herbem

b)

d)

wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyc zace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materialy promocyjne,
konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty zwi gzane z realizacj g projektu, ktére podajesz do
wiadomo sci publicznej , np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow, wzory wnioskow,

dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotow uczestni czacych w projekcie , np.
zadwiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkoleh
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

umie sci¢ plakat lub tablic e (informacyjn g i/lub pami gtkow @) w miejscu realizacji
projektu;

umie $ci € opis projektu na stronie internetowej (jesli masz stroneg internetows);

przekazywa ¢ osobom i podmiotom uczestnicz acym w projekcie informacj e, ze
projekt uzyskat dofinansowanie , np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej
formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy ¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ra mach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow
projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé¢ nastepujace znaki*:

Znak Funduszy Europejskich Herb Wojewdédztwa Znak Unii Europejskiej (UE)

(FE) Kujawsko-Pomorskiego

ztozony z flagi UE, napisu Unia

42 Informacje o mozliwosci uzupetnienia zestawienia o inny znak znajdziesz w podpunkcie 6.3.




zlozony z symbolu graficznego, | ztozony z symbolu graficznego | Europejska i nazwy funduszu,
nazwy Fundusze Europejskie i nazwy Wojewddztwo ktéry  wspoffinansuje  Twdj
oraz nazwy programu, z ktérego Kujawsko-Pomorskie projekt.

w czesci lub  w catosci
finansowany jest Twoj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

ol fg vomomo  UniaSuoeisie R
ek KUJAWSKO-POMORSKIE Burapelskl Fundusz S
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *

Wzory z wkadciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatu i tablicy, z kt6érych
powinienes skorzystac.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspéifinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentéw i dziatan informacyjno-
promocyjnych dotyczacych projektéw/programéw wspétfinansowanych z wielu funduszy (zobacz.
ponizej rozdz. 7).

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementow graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznacza ¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza stosowac
tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspoffinansowany z Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego , ktéry w ramach programu
uzyskat dofinansowanie na kwot e powy zej 500 tys. euro i L .
kt6ry dotyczy: Tablica informacyjna
a) dziatan w zakresie infrastruktury (w trakcie realizacji projektu)

lub
b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinansowanego na
kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub (po zakonczeniu realizaciji

b) pracach budowlanych projektu)
lub

c) zakupie s$rodkéw trwalych.

Jesli nie jeste § zobowi gzany do : Plakat

a) lurgieszczania tablicy informacyjnej (w trakcie realizacji projektu)

u




b) umieszczania tablicy pami gtkowe;j.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng
i pamigtkowa przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene $§ umie $cié na tablicy informacyjneji pami  atkowej?

Tablica musi zawieraé:
* nazwe beneficjenta,
» tytut projektu,
» cel projektu,
e zestaw logo — znaki FE, UE oraz herb wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego,

* adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzér tablicy, ktory nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze Unia Europejska
Eu ropejskte Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Gminy Obrowo.
Cel projektu: Poprawa jakosci wod powierzchniowych

Beneficjent: Gmina Obrowo

3 WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

Wzér tablicy znajdziesz w internecie na
stronie  www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie moga zawierac innych informaciji i elementéw graficznych.
3.2 Jak du za musi by ¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80x120 cm (wymiary europalety)

Zwré¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej odlegtosci
od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio
wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m?, np.
infrastruktura kolejowa, drogowa.

3.3 Kiedy musisz umie $ci¢ tablic e informacyjn g i na jak dtugo?
Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia rob6t budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczgt sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica

powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa
miesigce od tej daty).
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Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia
projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byla caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowié.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwale materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako
tablica pamigtkowa.

3.4 Gdzie powiniene $§ umie $ci¢ tablic ¢ informacyjn 3?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie
dostepne, gdzie najwigksza liczba os6b bedzie miata mozliwo$é zapoznac sie z trescig tablicy. Jesli
lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiesci¢ w
siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powiniene$
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic informacyjnych na odcinku poczgtkowym
i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaly tadu przestrzennego, a ich wielkosé¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescic tablice z 1Z RPO WK-P.
3.5 Jak du za musi by ¢ tablica pami gtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg byc¢ albo duzego formatu , albo mie¢ forme mniejszych tabliczek .

Wybor wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwr6¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pami gtkowe du zego formatu sg wilasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio
wigksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje. W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m?.

Mniejsze tabliczki pami atkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnagtrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powiniene $ umie $ci¢ tablic @ pami atkow g i na jak diugo?
Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatodci projektu. W
zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatow, a zawarte na niej informacje muszg byé
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byfa caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub
odnowic.

3.7 Gdzie powiniene $ umie $ci¢ tablic @ pami gtkow g?

Tablice informacyjng mozesz przeksztalcic w tablice pamigtkowg, o ile zostala wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
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Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych. Powinienes$ jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne iogélnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinienes$ przewidziec¢
ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i kohcowym. Tablic
moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiar6w powiniene$s umiescié w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Mogg byé¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktocaly tadu przestrzennego, a ich wielkos$¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne

z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z IZ RPO WK-P.
3.8 Jak du zy musi by € plakat i z jakich materialbw mo zesz go wykona €?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umie $cié na plakacie?

Plakat musi zawierac:
* nazwe beneficjenta,
* tytut projektu,
» cel projektu (opcjonalnie),
» wysokos¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego,

» adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzér plakatu, ktory mozesz wykorzystac:

Fundacja Promien realizuje projekt dofinansowany
z Funduszy Europejskich ,,Rozbudowa przedszkola
wraz z zakupem niezbednego wyposazenia”.

Celem projektu jest poprawa dostepu do ustug edukacyjnych
w zakresie wychowania przedszkolnego.

Dofinansowanie projektu z UE: 750 000 zt

Fundus;e ) WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

www.mapadotacji.gov.pl
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktére musza sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzér do  wykorzystania  jest dostepny na  stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

3.10 Kiedy i na jak diugo powiniene $ umie $ci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu
projektu.

3.11 Gdzie powiniene $ umie $ci¢ plakat?
Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktébrym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw,

moze umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

3.12 Czy mozesz zastosowa ¢ inne formy oznaczenia miejsca realizacji
projektu lub zakupionych  srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrécic¢ sie do 1Z RPO WK-P z propozycjg zastosowania innej
formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczeh projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowacé przewidzianych w Zalgczniku wymogoéw
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IZ RPO WK-P moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany.
Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umie $cié na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:

» znak Unii Europejskiej

e znak Funduszy Europejskich

* herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

»  krotki opis projektu
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej cz esci serwisu musisz umie $ci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiescic na gtdwnej stronie Ilub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng
zakladke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wia sciwie oznaczy € stron e internetow a37?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z na  pisem Unia Europejska byta widoczna

w momencie wej $cia uzytkownika na stron e internetow @, to znaczy bez konieczno Sci
przewijania strony w dot.
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Dlatego, aby wilasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu  umie$ci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu.
Umieszczenie

w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi
przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego . Mozesz
uzupetni¢ zestawienie znakdw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w
widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwi gzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem
Unia Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzorow:

Unia Europejska SN Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widoc Znym w momencie wej $cia) umieszczasz
zestaw znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejsk a oraz herb wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;.

4.3 Jakie informacje powiniene $§ przedstawi € w opisie projektu na stronie
internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:

cele projektu,

- planowane efekty,

wartosc projektu,

wkiad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatbw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mo zesz informowa ¢ uczestnikéw projektu?
Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie

z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie.
Obowigzek ten wypelnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
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konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczgcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferenciji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mieé
Swiadomos¢, ze korzystaja z projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotaria.

6. Co musisz wzi g€ pod uwag e, umieszczaj ac znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widoczno $¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko $§¢ byly odpowiednie do
rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu . Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli
tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakéw.

Zwro¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejno $¢ znakoéw
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
Z prawe;j.
Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowaé uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na goérze, a znak Unii
Europejskiej na dole. Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a
znakiem UE.

Przyktadowy ukfad pionowy:

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Fundusze
% Europejskie
Program Regionalny

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE
: WOJEWODZTWO
- KUJAWSKO-POMORSKIE
Unia Europejska Unia Europejska
Europejski Fundusz EUFGPE_JSkRL Ft{ndulsz
Rozwoju Regionalnego 0zwoju Regionalnego

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé¢ czterech , tgcznie ze
znakami FE, UE oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
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Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE, UE oraz herbem wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych
(z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiagtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo
jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji
posredniczgcej lub wdrazajgcej. Nie mozesz umieszczaé natomiast znakdéw wykonawcow, ktorzy
realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE-herb
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego).

Uwaga! Je s$li w zestawieniu lub na materiale wyst epujg inne znaki (logo), to nie mog a by¢ one
wieksze (mierzone wysoko $cig lub szeroko $cig) od flagi Unii Europejskiej.

Przyktadowe zestawienie znakéw — z innym znakiem:

Fundus.‘zek' B woewopzrwo iy Unia Europejska  |SEEN
Europejs. e KUJAWSKO-POMORSKIE 2nak Europejski Fundusz .
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mo zna stosowa ¢ znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢é w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegolinym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentéw (w tym pism, materialtdbw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych kolorow
poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWODZTWO Unia Europejska [ ,+*»,
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz % 5
Rozwoju Regionalnego ok

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne
— znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowa ¢ znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywal znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé
odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tla powinny byc¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.
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Mozesz tez zastosowac znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podioza,
po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tia,
powinienes umiesci¢ wokoét flagi bialg obwodke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

—
Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowaé na
kolorowych tlach.

7. Jak powiniene § oznaczaé przedsi ewziecia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza;:

» projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programéw. Woystarczy, ze zastosujesz wspoélny znak Fundusze
Europejskie :

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

» projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki sp6jnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umiesé informacje stowna, ze material (np. druk ulotki) jest wspoifinansowany ze
Srodkow konkretnego funduszu/funduszy.

S Unia Europejska
T Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska .

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki sposd6b mo zesz oznaczy ¢ male przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. diugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu hie
beda czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie pelny zapis nazwy
»Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.
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Fundusze , :
Europejskie Unia Europejska [EEEE

* %

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego nie jest
obowigzkowe.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy male przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznacza ¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucaj acy sie
w oczy?

Zestawienia znakow z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac¢ do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i
realizowanego programu.
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Europe jsl_<|e KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Fundusze % WOJEWODZTWO Unia Europejska

Zatgcznik nr 5
Lista oséb uprawnionych do korzystania z SL2014

DANE BENEFICJENTA

Kraj:

Nazwa:

NIP

Nr projektu:

DANE OSOBY UPRAWNIONEJ

L.p. Imie Nazwisko PESEL adres e-mail

PlwINE

(data i podpis Beneficjenta)



Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Fundusze % WOJEWODZTWO Unia Europejska

Zatgcznik nr 6

Oswiadczenie
dotycz gce przekazywania wytycznych w formie elektronicznej

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody" na przekazanie przez Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 nastepujgcych
wytycznych w formie elektronicznej:

1) Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 03 marca 2015 r., stanowigcych zalgcznik nr ... do
Umowy™

2) Woytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych,
w tym projektdw generujgcych dochdéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18
marca 2015 r., stanowigcych zalgcznik nr ... do Umowy**;

3) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**;

4) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla o0s6b z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r.,
stanowigcych zalgcznik nr ... do Umowy*;

5 .2

na nastepujgcy adres e-mail: ........ccccccooiiiiiiiiiiiienennnn. —

(podpis Beneficjenta/ osoby upowaznionej
do reprezentowania Beneficjenta)

YNiepotrzebne skreslié.

T'Nalezy przez to rozumieé umowe o dofinansowanie Projektu nr ... pn. ... .

EljjUzupeinié jesli specyfika Projektu wymaga zwigzania jednostki realizujgcej Projekt zapisami innych
wytycznych. Usungg¢ jesli nie dotyczy.

H Nalezy wstawi¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta wskazany we wniosku o
dofinansowanie.



