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II. WPROWADZENIE

Podrecznik dla Lokalnych Grup Dzialania w zakresie realizacji instrumentu Rozwodj
Lokalny Kierowany przez Spotecznos$é w wojewddztwie kujawsko-pomorskim czesSé 2
— wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju jest zalacznikiem nr 9 do SzOOP. Stanowi
kontynuacje Podrecznika dla Lokalnych Grup Dziatania w zakresie realizacji
instrumentu Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim (z sierpnia 2015 r.), ktory opisywal procesy zwiazane
z realizacja RLKS do momentu podpisania umoéw ramowych, zawieranych pomiedzy
LGD a Zarzadem Wojewodztwa. CzesSC¢ 2 opisuje zasady obowigazujace w ramach
wdrazania LSR ze srodkow RPO WK-P od momentu podpisania umow ramowych do
konca perspektywy finansowe;.

Material zostal opracowany przez Departament Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w oparciu o przepisy prawa
unijnego i krajowego (w tym ustawe wdrozeniowa, rozporzadzenie ogélne, ustawe
RLKS), wytyczne ministerialne opracowane dla poszczegolnych funduszy,
dokumenty programowe (w tym Umowe Partnerstwa, RPO WK-P, SzOOP) jak
i dokumenty wewnetrze opracowane przez [Z RPO WK-P (w tym System oceny
projektow, Instrukcje Wykonawcza).

Ze wzgledu na koniecznosc¢ akceptacji wszelkich korekt dokonywanych w niniejszym
Podreczniku przez Ministerstwo Rozwoju, w przypadku wprowadzenia zmiany
w dokumentach zrodlowych (wytycznych, ustawach, rozporzadzeniach, Umowie

Partnerstwa, RPO WK-P, SzZOOP), moze nastapi¢ chwilowa niesp6jnosc¢ zapisow.

Beneficjent zobowiazany jest Sledzi¢ zmiany w przepisach prawa unijnego
i krajowego oraz wytycznych w zakresie zwiazanym z realizacja projektow
w ramach RLKS (z wykorzystaniem Srodkow EFS i EFRR) i stosowaé zapisy

zgodne ze stanem na moment dokonywania czynnosci.

Niniejszy Podrecznik jest pomocniczym zbiorem najistotniejszych proceséw z jakimi
zetkng sie¢ LGD podczas wdrazania RLKS przy wsparciu ze srodkow RPO WK-P.
Opisane w nim zasady nie moga stanowi¢ podstawy do roszczenia
odszkodowawczego za nieotrzymanie wsparcia finansowego lub koniecznos¢ zwrotu

Srodkéw uznanych za wyplacone nienalezne.
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1. WYKAZ SKROTOW

DRR - Departament Rozwoju Regionalnego;

DW EFRR - Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego;
DW EFS - Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego;
DSSiZ - Departament Spraw Spolecznych i Zdrowia;

Generator Wnioskow - Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;
EFMR - Europejski Fundusz Morski i Rybacki;

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

EFRROW - Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich;
EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

IZ RPO WK-P - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

Kodeks karny - Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r.,
poz.1137);

Kodeks karny skarbowy - Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186 z pézn. zm.);

Komitet Monitorujacy - Komitet Monitorujacy RPO WK-P 2014-2020;
KOP - Komisja Oceny Projektow;

KPA - Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pézn. zm.);
LGD - Lokalna Grupa Dziatania;

11



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc;

plan komunikacji - plan komunikacji z lokalna spotecznoscia, o ktérej mowa w art.

S ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS;

Podrecznik — Zalacznik nr 9 do SzOOP RPO WK-P ,Podrecznik dla LGD w zakresie
realizacji instrumentu RLKS w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim (ze Srodkow

RPO WK-P) — czes¢ 2 wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju”;
Projekt — przedsiewziecie szczegotowo okreslone we wniosku o dofinansowanie;
RLKS - rozw0j lokalny kierowany przez spolecznosc;

rozporzadzenie ogodlne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20.12.2013 r., str. 320-469

z pozn. zm.);

RPO WK-P - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020;

SL2014 - system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych

realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2014-2020;

SzOOP - Szczegolowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
uchwala nr 23/758/2015 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
10 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia projektu Szczegolowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SzOOP RPO”) z p6zn. zm.;

umowa KBiA - umowa o dofinansowanie kosztow biezacych i animacji;
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umowa ramowa - umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spotecznosc;
Urzad - Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

ustawa o RLKS - Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem

lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 378);

ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.);

ustawa wdrozeniowa -ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

Wezwanie - Wezwanie do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata

2014-2020 wraz z zalacznikami;
WLWK 2014 - Wspolna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020;

wytyczne horyzontalne - wytyczne Ministra Rozwoju (wczesniej Ministra
Infrastruktury i Rozwoju) dotyczace programéw krajowych i RPO, okreslajace
jednolite i minimalne zasady wdrazania tych programow, dotyczace roéznych
obszarow tematycznych (edukacja, zatrudnienie, wlaczenie spoteczne, zdrowie,
rewitalizacja), dotyczace roznych aspektow wdrazania (kwalifikowalnosci wydatkow,
wyboru projektow), dotycza zasad horyzontalnych (zasad partnerstwa, rownosci

szans);

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci - wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania - Wytyczne w zakresie monitorowania

postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ - Wytyczne w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze wlaczenia spolecznego i zwalczania ubodstwa

z wykorzystaniem Srodkow EFS i EFRR na lata 2014-2020;
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Zasady finansowania - Zasady finansowania ,Wsparcia przygotowawczego”
i ,Wsparcia na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” oraz ustalenia alokacji
Srodkow na lokalna strategie rozwoju w ramach dzialania LEADER objetego
Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 (Ministerstwo

Rolnictwa i Rozwoju Wsi — Warszawa; wrzesien 2015 r.);

ZW — Zarzad Wojewodztwa.

skrot
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IV. PODSTAWA PRAWNA

W Podreczniku znajduja sie¢ odwotania do dokumentéw, zwlaszcza wytycznych,

uzyte w kontekscie konkretnego zagadnienia.

Nie oznacza to, iz wytyczne mozna stosowac¢ wylacznie w zakresie,
w ktorym zostaly przywolane, a nieprzytoczonych wytycznych w ogéle nie

stosowac.

Kazdy z dokumentéw regulujacych zasady wdrazania RLKS, udzielana wsparcia
w ramach regionalnych programéw operacyjnych, postepowania w sprawie wyboru,
rozliczania i kontroli projektow wspolfinansowanych ze srodkow EFS oraz EFRR
nalezy stosowac¢ w calosci (chyba, ze w samym dokumencie zostanie zastosowane

wylaczenie — nie dotyczy RLKS).

Dokumenty regulujace warunki realizacji RLKS z udzialem RPO WK-P:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spédjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r.,
str. 320, z pozn. zm.);

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1301/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2z 20.12.2013 r., str. 289, z p6zn. zm.);

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. wsprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2z 20.12.2013 r., str. 470, z pdzn. zm.);
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Umowa Partnerstwa 2014-2020 — dokument przyjety przez Komisje Europejska
w dniu 21 maja 2014 r. (dokument okreslajacy kierunki i priorytety dotyczace
korzystania przez Polske ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2014-2020);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1146 z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (Warszawa,
19 wrzesnia 2016 r.);

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych
na lata 2014-2020 (Warszawa, 2 sierpnia 2016 r.);

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewzigc
W obszarze wlaczenia spoltecznego i zwalczania ubodstwa z wykorzystaniem
Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 (Warszawa, 24 pazdziernika 2016 r.);
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
partnerstwa na lata 2014-2020 (Warszawa, 28 pazdziernika 2015 r.);

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansé6w w zakresie realizacji przedsiewziec
z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku
pracy na lata 2014-2020 (Warszawa, 2 listopada 2016 r.);

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowosci wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci
w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020
(Warszawa, 20 lipca 2015 r.);

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Warszawa, 28 maja 2015 r.);
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady

réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla o0s6b

16



16.

17.

18.

19.

Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim czesé 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (warszawa, 8 maja 2015 r.);
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020 (Warszawa,
30 kwietnia 2015 r.);

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Warszawa,
22 kwietnia 2015 r.);

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru
projektow na lata 2014-2020 (Warszawa, 31 marca 2015 r.);

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci

elektronicznej na lata 2014-2020 (Warszawa, 3 marca 2015 r.).
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V. SRODKI NA RLKS W RAMACH RPO WK-P

RLKS wdrazany bedzie z RPO WK-P w ramach dwéch osi priorytetowych. Z osi
priorytetowej 7 (wspolfinansowanej ze srodkéw EFRR), dla ktérej przeznaczono

ponad 39 mln euro, wybor beneficjentow bedzie sie odbywal wedlug schematu:

EFRR

nabory oglaszane nabory oglaszane
przez LGD przez I1Z
dla podmiotéw innych niz LGD dla LGD

Z osi priorytetowej 11 (wspolfinansowanej ze Srodkow EFS), dla ktorej przeznaczono

ponad 36 mln euro, wybor beneficjentow bedzie sie odbywal wedlug schematu:

nabory nabory
oglaszane

oglaszane

Iz;z‘?z S ; przez 1Z
dia miotéw innych

niz LGD 2 dla LGD
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VI. KOSZTY BIEZACE I ANIMACJA

Opisane ponizej Zasady udzielania wsparcia na koszty biezqce i animacje
uszczegotowiaja reguly dotyczace przyznania, wypltacania i rozliczania
dofinansowania na funkcjonowanie LGD.

O dofinansowanie na koszty biezace i animacje w ramach RPO WK-P moga sie
ubiegac¢ wylacznie LGD, ktérych LSR zostaly wybrane i zatwierdzone przez Zarzad
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, zawarto z tymi LGD umowy ramowe, a jako
fundusz wiodacy zostal wyznaczony EFS.

Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 1 lit. d) i e) rozporzadzenia ogolnego ten rodzaj
wsparcia zawiera koszty biezace oraz koszty zwigzane z animacja lokalnej

spolecznosci.

VI.1.1. koszty biezace

Koszty biezqce zwiazane z procesem wdrazania strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc¢ obejmujacym koszty operacyjne, koszty personelu,
koszty szkolen, koszty zwiazane z public relations, koszty finansowe, a takze
koszty zwiazane z monitorowaniem i ewaluacja tej strategii. Za kwalifikowalne

koszty biezace beda uznane miedzy innymi:

Koszty biezace

koszty personelu bezposrednio
zaangazowanego we wdrazania LSR

koszty zarzadu LGD oraz

koszty obshagi ksiegowej

pocztowymi i kurierskimi

koszty zwiazane z ushugami e

koszty zwiazane ze szkoleniami z zakresu
przepis6w RPO WK-P oraz PROW

koszty zwiazane z public relations w zakresie
identyfikacji wizualneji wizerunkowej LGD

19



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim czesé 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

VI.1.2. koszty zwiazane z animacja

Koszty animowania zwiazane z realizacjg strategii kierowanej przez spotecznosc
w celu ulatwienia wymiany miedzy zainteresowanymi podmiotami, aby zapewniac
informacje i propagowac strategie oraz aby wspiera¢ potencjalnych beneficjentow
w celu opracowywania projektu i przygotowywania wnioskow. Za kwalifikowalne

koszty animacji bedg uznane miedzy innymi:

Koszty animacji

koszty prowadzenia akcji
informacyjno-promocyjnych na
obszarze LGD oraz konkursow

koszty organizacji spotkan
informacyjnych na terenie 9

obszaru objetego LSR

VI.1.3. koszty niekwalifikowalne

Za koszty kwalifikowalne nie bedg uznane:

e koszty poSrednie;

o koszty prowizji pobieranych w ramach projektu wymiany walut;

e koszty pozyczki lub kredytu zaciagnietego na prefinansowanie dotacji;

e koszty kar i grzywien,;

e koszty Swiadczen realizowanych ze Srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

e koszty rozliczenia notg obciazeniowg zakupu rzeczy bedacej wlasnoscig LGD lub
prawa przystugujacego LGD;

o koszty wyplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych;

o koszty zakupu uzywanego Srodka trwatego, ktory byl w ciagu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspoltfinansowany za srodkéw unijnych lub

z dotacji krajowych;
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e podatek VAT, ktory moze zostac¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych?;

e koszty zakupu lokali mieszkaniowych;

o koszty transakcji dokonanych w gotowce, ktéorych wartos¢ przekracza
rownowartos¢ 15 000 euro przeliczonych na PLN bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z danej transakcji ptatnosci?;

o koszty zwiazane z czynnoSciami technicznymi polegajacymi na wypelnieniu
formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

o koszty zwiazane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem
lub adaptacja budynkow i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkow ponoszonych

jako cross-financing.

VI.1.4. maksymalna kwota wsparcia

Maksymalna wysokos¢ srodkow finansowych przyznanych LGD na koszty biezqce
i animacje zostala okreslona w umowie ramowej. Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 2
rozporzadzenia ogolnego kwota ta nie moze przekracza¢ 25% calkowitych wydatkow
publicznych poniesionych w ramach LSR. (Wysokos¢ Srodkow przyznanych LGD

z wiodacym funduszem EFS na realizacja LSR przedstawia Tabela 1).

1 ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r., Nr 177, poz.
1054 z p6zn. zm.)

2 Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.
z 2015 r., poz. 584 z p6zn. zm.)
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Tabela 1

Wysokosci Srodkow przyznanych LGD z wiodacym funduszem EFS na realizacje LSR

Lp.

LGD

Wdrazanie
LSR EFRROW
[EUR]

Wdrazanie
LSR EFRR
[EUR]

Wdrazanie
LSR EFS
[EUR]

Wdrazanie
LSR EFMR
[EUR]

Wdrazanie
LSR EFS,
EFRR,
EFRROW,
EFMR

[EUR]

Stowarzyszenie

Lokalna Grupa

Dziatania Gmin
Dobrzynskich Péinoc

1 500 000,00

1 515 000,00

637 500,00

3 682 500,00

Stowarzyszenie
Lokalna Grupa
Dziatania "Dolina
Drwecy"

1 350 000,00

1 600 000,00

640 000,00

3 590 000,00

Partnerstwo "Lokalna
Grupa Dziatania Bory
Tucholskie"

1 500 000,00

1 638 573,00

665 000,00

3 803 573,00

Lokalna Grupa
Dzialania "Gminy
Powiatu Swieckiego"

2 073 375,00

2 500 000,00

1 197 500,00

5 770 875,00

Lokalna Grupa
dziatania "Razem dla
Powiatu
Radziejowskiego"

1 450 000,00

1756 097,19

712 708,93

3 918 806,12

Stowarzyszenie
"Partnerstwo dla Ziemi
Kujawskiej"

1 750 000,00

2199 032,57

892 473,46

4 841 506,03

Lokalna Grupa
Dziatania "Vistula-
Terra Culmensis-
Rozw6j przez Tradycje

1 900 000,00

2 685 021,63

1089 711,26

5674 732,89

Stowarzyszenie
Lokalna Grupa
Dzialania Dorzecza
Zglowiaczki

2 500 000,00

3 470 265,00

1408 401,00

7 378 666,00

Stowarzyszenie
Lokalna Grupa
Dzialania Pojezierze
Brodnickie

1 350 000,00

1 966 000,00

798 000,00

855 000,00

4 969 000,00

10

Stowarzyszenie
Lokalna Grupa
Dziatania Chelmno

n/d

n/d

816 879,63

n/d

816 879,63

11

Stowarzyszenie
Lokalna Grupa
Dziatania Miasta
Brodnicy

n/d

n/d

685 787,78

n/d

685 787,78

12

Stowarzyszenie
Lokalna Grupa
Dziatania "Grudziadzki
Spichlerz"

n/d

n/d

1257 198,25

n/d

1257 198,25

13

Stowarzyszenie
Lokalna Grupa
Dzialania Inowroctaw

n/d

1122 177,97

1122 177,97

14

Lokalna Grupa
Dzialania Miasto
Wtoctawek

n/d

n/d

1451 929,49

n/d

1451 929,49

15

Stowarzyszenie
Lokalna Grupa
Dzialania "Dla Miasta
Torunia"

n/d

n/d

1416 856,95

n/d

1416 856,95

16

Stowarzyszenie
Bydgoska Lokalna
Grupa Dziatania "Dwie
Rzeki"

n/d

1 388 418,16

1 388 418,16
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Maksymalny poziom dofinansowania catkowitych wydatkow kwalifikowalnych na
poziomie projektu na koszty biezace i animacje wynosi 95%. Do realizacji projektu

jest wymagane od LGD wniesienie wkladu wlasnego w wysokosci minimum 5%.

VI.1.5. minimalna wartos¢ sSrodkow poniesionych na animacje

W ramach wsparcia przyznanego LGD na koszty biezace i animacje, zgodnie
z zapisami Zalacznika nr 6 do Regulaminu konkursu na wybor LSR, koszty
przeznaczone na animacje musza stanowi¢ ponad 50% lacznych kosztow
poniesionych przez LGD w ramach kosztéw biezacych i animacji (Wysokosc¢
srodkow przyznanych LGD 2z wiodacym funduszem EFS na koszty biezace

i animacje przedstawia Tabela 2).

Tabela 2

Wysokos§é Srodkéw przyznanych LGD z wiodacym funduszem EFS na koszty biezace i animacje

tap R
T Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzynskich 562 500,00
Péinoc
2 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Dolina Drwecy" 562 500,00
3 Partnerstwo "Lokalna Grupa Dziatania Bory Tucholskie" 562 500,00
4 Lokalna Grupa Dziatania "Gminy Powiatu Swieckiego" 762 500,00
5 Lokalna Grupa dzialania "Razem dla Powiatu Radziejowskiego" 562 500,00
6 Stowarzyszenie "Partnerstwo dla Ziemi Kujawskiej" 662 500,00
- Lokalna Grupa Dziatania "Vistula—’I"erra Culmensis-Rozwoj 762 500,00
przez Tradycje
8 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zglowiaczki 862 500,00
9 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Pojezierze Brodnickie 712 500,00
10 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Chelmno 204 219,90
11 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy 171 446,94
3 Stowarzyszenie Lokalna Qmpa Dziatania "Grudziadzki 314 299,50
Spichlerz"
13 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Inowroctaw 280 544,49
14 Lokalna Grupa Dziatania Miasto Wloclawek 290 385,90
15 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Dla Miasta Torunia" 354 214,24
G Stowarzyszenie Bydgoska é;)é{;{na Grupa Dziatania "Dwie 347 104,54
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VI.1.6. weryfikacja budzetu

Wysokosc dofinansowania kosztéw biezacych i animacji zostanie zweryfikowana na
podstawie szczegdélowego budzetu zataczonego do wniosku o dofinansowanie. Koszty

ujete w budzecie musza byc¢ zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

Wydatek uznany za kwalifikowalny, poza zgodnoscia z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, musi by¢ zasadny w ramach kosztéw biezacych LGD i animacji
oraz poniesiony w racjonalnych i efektywnych cenach (niezawyzonych w stosunku
do cen i stawek rynkowych). Wydatki poniesione za towary lub ushugi zakupione
w zawyzonych iloSciach lub w nieracjonalnych cenach zostana uznane

za niekwalifikowalne.

VI.1.7. stawki maksymalne

IZ RPO WK-P opracowala stawki maksymalne dla kosztow biezacych i animacji.

Wprowadzenie katalogu stawek maksymalnych ma zagwarantowac jednolite
podejscie KOP do przeprowadzenia oceny budzetow przyjetych przez
wnioskodawcow oraz stuzy¢ temu, aby zatwierdzone przez KOP wydatki byly
efektywne oraz poniesione w racjonalnej wysokosci, tzn. niezawyzone w stosunku
do stawek rynkowych, a takze ponoszone zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania

finansami.

Katalog okresla najczesciej wystepujace koszty, jednak nie stanowi katalogu
zamknietego, czyli dopuszczalne jest ujmowanie innych kosztow, niewskazanych
w katalogu, ktére sa niezbedne do realizacji projektu. Stawki wyszczegolnione
w Katalogu sg stawkami maksymalnymi, jednak nie oznacza to automatycznego
zaakceptowania przez oceniajacych stawek zalozonych na ich maksymalnym

poziomie.

Przyjecie stawki maksymalnej nie oznacza rowniez, ze bedzie ona akceptowana
przez KOP w kazdym projekcie. Przy ocenie budzetu danego projektu beda brane
pod uwage m.in. takie czynniki, jak stopien zlozonosci projektu czy wielkos¢ grupy
docelowej oraz czy koszty poniesiono w wysokosci racjonalnej odpowiadajacej

wartosciom rynkowym towarow iustug.

Czlonkowie KOP zobowiazani sa do dokonywania oceny wydatkow ujetych
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w budzetach projektow z perspektywy ich efektywnosci i racjonalnosci kosztowe;j.

W przypadku zidentyfikowania przez oceniajacego wydatkow niekwalifikowalnych

lub wydatkow w wysokosci zawyzonej w stosunku do stawek rynkowych, dany

warunek udzielenia wsparcia moze zostac uznany za niespelnione.

Przy planowaniu wydatkow wnioskodawca powinien kierowac sie zasada, aby

ujety w budzecie koszt byl niezbedny do realizacji celéow projektow i zostat

dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.

Katalog stawek maksymalnych do kosztow biezacych i animacji:

Maksymalny
Jednostka dopuszczaln Uwagi/Podstawa
Nazwa kosztu . p y gi/
miary koszt (w ztotych kosztu
brutto)
Dyrektor /kierownik miesiac 6200 Kwota dotyczy wynagrodzenia umowy
biura LGD o prace - pelen etat. Podana kwota
jest wynagrodzeniem brutto brutto (z
kosztami po stronie pracodawcy).
Ewentualna stawka godzinowa w
przypadku umowy zlecenia zostanie
oparta na godzinowej stawce
wyliczonej na ww. podstawie.
Pracownik biura LGD miesiac 5000 Kwota dotyczy wynagrodzenia umowy
o prace - pelen etat. Podana kwota
jest wynagrodzeniem brutto brutto (z
kosztami po stronie pracodawcy).
Ewentualna stawka godzinowa w
przypadku umowy zlecenia zostanie
oparta na godzinowej stawce
wyliczonej na ww. podstawie.
Modyfikacja/ rozbudowa ushuga 1000
strony internetowej
Koszty zwiazane z miesiac lub 100
utrzymaniem strony ushuga
internetowej
Laptop (z sztuka 3000
oprogramowaniem)
Komputer stacjonarny sztuka 3000
(zestaw, z
oprogramowaniem)
Drukarka sztuka 1000
Urzadzenie sztuka 5000
wielofunkcyjne
Sala szkoleniowa dzien - 8 (h) 500 Stawka godzinowa dzielona
proporcjonalnie do ww. stawki.
Przerwa kawowa zestaw 15 Wydatek nie powinien by¢

kwalifikowany, jezeli forma wsparcia w
ramach ktérej ma by¢ Swiadczona
przerwa kawowa dla tej samej grupy
os6b w danym dniu trwa krécej niz 4
godziny. Zakres: standardowa przerwa
kawowa (kawa, herbata, woda, soki,
ciastka, kanapki). Cena rynkowa
powinna by¢ uzalezniona od rodzaju
oferowanej ushlugi i jest nizsza, jesli
finansowany jest mniejszy zakres
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ustugi (np. kawa, herbata, woda,
mleko, cukier cytryna bez drobnych
lub slodkich przekasek).

Wyzywienie (obiad) zestaw 35 Wyzywienie  (obiad) -  mozliwosc¢
kwalifikowania wydatku powinna
zosta¢ ograniczona do projektow, w
ktorych wsparcie dla tej samej grupy
os6b w danym dniu trwa nie krocej
niz 6 godzin. Zakres: obejmuje dwa
dania (zupa i drugie danie), przy czym
istnieje mozliwo§¢ szerszego zakresu
ustugi,o ile miesci sie¢ w okreslonej
cenie rynkowej. Cena rynkowa
powinna by¢ uzalezniona od rodzaju
oferowanej ushugi i jest nizsza, jesli
finansowany jest mniejszy zakres
ustugi (np. obiad skladajacy sie tylko
z drugiego dania).
Zwrot kosztow osoba/ Koszty sa kalkulowane w oparciu o cennik operatoréw
dojazdu przejazd komunikacji publicznej. Koszty moga by¢ kwalifikowalne do
wysokosci optat za Srodki transportu publicznego szynowego
lub kotowego zgodnie z kosztem biletu II klasy na danej
trasie.
Szafa biurowa sztuka 900 Szafa o wymiarach nie mniejszych niz
143 cm x 70 cm x 30 cm
Biurko sztuka 600
Krzesto sztuka 150
Krzesto biurowe sztuka 400
Stot sztuka 400

VI.1.8. okres kwalifikowalnosci kosztow

Koszty biezace i koszty animacji ponoszone przez LGD uznaje sie za kwalifikowalne

jesli zostaly poniesione od nastepnego dnia po ostatecznym terminie na skladanie

LSR w ramach konkursu na wybor LSR ogloszonego przez Zarzad Wojewodztwa

Kujawsko-Pomorskiego. Dla LGD z obszarow wiejskich jest to 31 grudnia 2015 r.,

dla LGD w miastach powyzej 20 000 mieszkancow jest to 1 marca 2016 r. Okres

kwalifikowalnosci kosztéw nie moze przekroczy¢ 30 czerwca 2023 r.

Okres kwalifikowalnosci kosztéw biezacych i animacji

Poczatek:
dla LGD z obszarow wiejskich — 31
grudnia 2015 r.

dla LGD w miastach powyzej
20 000 mieszkancow — 1 marca

2016 .

Koniec:
dla wszystkich LGD — 30 czerwca
2023 r.
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Koszty, aby zosta¢ uznane za kwalifikowalne, musza zostac¢ ujete najpozniej przy

wniosku o ptatnos¢ koncows.

Koszty moga zosta¢ poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu
realizacji Projektu, w odniesieniu do zobowiazan zaciagnietych w okresie realizacji

Projektu.

VI.1.9. okres realizacji projektu

Z LGD zostanag zawarte trzy umowy KBiA:

e do 31 grudnia 2018 r.;

e za okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2021 r.;
e za okres od 1 stycznia 2022 r. do 30 czerwca 2023 r.

VI.1.10 rozliczenie kosztow

Rozliczenie kosztow biezacych i animacji w ramach kazdego z trzech projektow
odbywa sie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkows3 (niezaleznie od

wysokosci przyznanego wsparcia)?.

Minimalna wartos¢ wktadu publicznegos w projekcie wynosi 50 000 euro®.

VI.2.1. postepowanie w sprawie o dofinansowanie

Postepowanie bedzie prowadzil Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego jako
IZ RPO WK-P. Zalatwianie spraw zwiazanych 2z dofinansowaniem, w tym

dokonywanie czynnosci w ramach postepowania w sprawie o dofinansowanie,

3 IZ RPO WK-P zastrzega sobie mozliwo$§¢ zmiany zasad rozliczania kolejnych projektéw na koszty
biezace i animacje

4 Nie ma zastosowania art. 67 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia ogélnego, o zastosowaniu kwot ryczattowych
przy wsparciu nieprzekraczajacym 100 000 EUR wktadu publicznego.

5 Wktad publiczny rozumiany jako suma wnioskowanego dofinansowania oraz wkladu wlasnego
publicznego

6 Do przeliczenia nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez
KE aktualny na dzien ogloszenia. Kurs jest dostepny na stronie internetowej:
(http:/ /ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en)
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bedzie dokonywane przez pracownikow Urzedu Marszaltkowskiego Wojewodztwa

Kujawsko-Pomorskiego.

VI.2.2. skltadanie Wniosku o dofinansowanie

Wniosek o dofinansowanie sklada sie na wezwanie IZ RPO WK-P w okreslonym
przez nig terminie. Niezlozenie wniosku o dofinansowanie na koszty biezace
i animacje skutkuje ponownym wezwaniem przez IZ RPO WK-P zawierajacym
okreslanie ostatecznego terminu zlozenia wniosku. Jes§li wniosek o dofinansowanie
nie zostanie zlozony w wyznaczonym i okreslonym jako ostateczny terminie,
dofinansowania nie przyznaje sie, o czym [Z RPO WK-P informuje podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie, w formie pisemnej, podajac przyczyny

nieprzyznania pomocy.

Wz6r wniosku o dofinansowanie kosztéw biezqcych i animacji wraz z instrukcja jego
wypelnienia oraz informacja dotyczaca warunkoéw udzielenia wsparcia jest

udostepniany w ramach wezwania LGD do jego zlozZenia.

Wniosek o dofinansowanie kosztéw biezacych i animacji sklada si¢ w formie
elektronicznej za pomocg Generatora Wnioskow oraz w wersji papierowej. Wersje
papierowa wniosku o dofinansowanie nalezy dostarczy¢ w dwoch egzemplarzach na
adres wskazany w wezwaniu. Wniosek o dofinansowanie projektu w formie
papierowej wraz z pismem przewodnim moze by¢ dostarczony:

e osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowod wplywu przesytki
opatrzony podpisem i data) - decyduje data wplywu do Biura Podawczo-
Kancelaryjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

e poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej wyznaczonego operatora’ —
decyduje data nadania.

Za terminowo i skutecznie dostarczony wniosek o dofinansowanie kosztow

biezacych i animacji uznaje sie taki, ktory spelnia wszystkie ponizsze warunki:

e wniosek zlozono w wersji elektronicznej za pomoca aplikacji Generator Wnioskow
w terminie okreslonym w wezwaniu,;

e dostarczono wniosek w wersji papierowej w terminie okreslonym w wezwaniu.

7 w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529)
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Wniosek zlozony tylko w jednej formie uznaje sie za niezlozony.

VI.2.3. weryfikacja Wniosku o dofinansowanie

Wniosek o dofinansowanie kosztow biezqgcych i animacji podlega weryfikacji
formalno-merytorycznej w ramach prac Komisji Oceny Projektow. Jesli w wyniku
weryfikacji wystapi koniecznos¢ dokonania przez wnioskodawce korekty lub
uzupelienia wniosku o dofinansowanie kosztéw biezqcych i animacji, wowczas
zostanie on wezwany do zlozenia poprawionej wersji tego wniosku w terminie
wyznaczonym przez [Z RPO WK-P. Przewiduje si¢ mozliwos¢ dwukrotnego wezwania,
przy czym ustalenia dotyczace zakresu korekty lub uzupeilienia sa prowadzone
w formie pisemnej (W tym z wykorzystaniem elektronicznych kanaléw komunikacji)
lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji). Wyboru formy komunikacji dokonuje
IZ RPO WK-P. W przypadku braku zlozenia poprawionego wniosku, po dwukrotnym
wezwaniu, dalsza weryfikacja przeprowadzana jest na podstawie posiadanych przez

1Z RPO WK-P dokumentow.

W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku o dofinansowanie kosztéw biezqcych
i animacji LGD przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia tego wniosku w zakresie spelnienia warunkow udzielenia wsparcia.

Wszelkie zasady stosowania procedury odwotawczej zostaly okreslone Rozdziale X.

Weryfikacja wniosku o dofinansowanie kosztéw biezacych i animacji trwa lacznie
maksymalnie 85 dni roboczych z zastrzezeniem, ze IZ RPO WK-P moze podjac
decyzje o przedluzeniu tego terminu. Dzien rozpoczecia weryfikacji liczy sie od
nastepnego dnia roboczego po dniu zlozenia wniosku. Wezwanie LGD do wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie
dofinansowania wstrzymuje bieg terminu weryfikacji wniosku o dofinansowania

kosztéw biezqcych i animacji do czasu wykonania przez LGD tych czynnoSci.

VI.2.4. informowanie o wybranych projektach

Informacje o projekcie wybranym do dofinansowania zamieszcza si¢ na stronie

internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl nie poédzniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia

zakonczenia jego oceny, a wnioskodawce wzywa sie do podpisania umowy KBiA.

W przypadku nieprzyznania dofinansowania IZ RPO WK-P informuje o tym podmiot
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ubiegajacy sie o dofinansowanie, w formie pisemnej, podajac przyczyny

nieprzyznania pomocy.

VI.3.1. podstawowy zakres umowy KBiA

Umowa KBiA poza ogolnymi warunkami wyptaty pomocy takimi jak:

oznaczenie jej przedmiotu i stron,;

okreslenie warunkow, terminu i miejsca realizacji projektu;

okreslenie celu projektu oraz wskaznikow jego osiagniecia;

okreslenie maksymalnej wysokosci pomocy;

okreslenie warunkow i terminow wyptat srodkow finansowych z tytutu pomocy;
zobowigzania do poddania sie kontroli;

okreslenie warunkow rozwigzania umowy KBiA;

okreslenie warunkow, wysokosci i form stosowanych kar administracyjnych;
okreslenie warunkéw i sposobu zwrotu Srodkow finansowych z tytulu pomocy,

w przypadku gdy pomoc jest nienalezna;

zawiera rowniez minimalne zobowiazania LGD dotyczace:

realizacji projektu, w tym realizacji planu komunikacji;

zapewnienia obecnosci przynajmniej jednego pracownika biura LGD w godzinach
pracy biura oraz umieszczania w widocznym miejscu w biurze LGD oraz na
stronie internetowej LGD informacji o czasie pracy tego biura;

funkcjonowania biura LGD;

prowadzenie strony internetowej na potrzeby realizacji LSR;

przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu przez okres trzech
lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktorym wujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonego Projektu;

warunkow i sposobéw pozyskiwania od LGD danych, ktore jest ona obowiazana
udostepnic¢ na podstawie przepisoéw prawa,;

ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania przez LGD zobowigzan

okreslonych w umowie KBiA.
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VI.3.2. cel projektu

Celem projektu jest ,sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja Planu Komunikacji”.
Osiagniecie zaplanowanego celu bedzie mozliwe poprzez wsparcie biezacego
funkcjonowania LGD oraz doskonalenie zawodowe os6b uczestniczacych w realizacji
LSR, a takze wsparcie procesu animacji zwiazanej z realizacja LSR poprzez
zapewnienie wsparcia dla potencjalnych beneficjentow w opracowaniu projektow,
przygotowaniu wnioskow i realizacji projektow (prowadzenie przez LGD doradztwa
na rzecz potencjalnych beneficjentow LSR). Wsparcie przyczyni sie do budowania
kapitalu spolecznego zgodnie 2z =zasada partycypacyjnosci oraz lepszego

wykorzystania potencjalu obszaréw objetych LSR.

VI.3.3. wskazniki produktu i rezultatu

Nalezy okreslic, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez
ustalenie wskaznikéw pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny
i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji tego celu. Okreslajac wskazniki
i ich wartosci docelowe, nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposob pomiaru
okreslone w WLWK 2014 i/lub w Regulaminie konkursu/zasadach skladania
i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania. Punktem wyjScia jest
okreslenie wskaznikow rezultatu, a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikow

produktu.

V.3.3.1. wskaznik kluczowy

Dla naboru na koszty biezace i animacje dla LGD z wiodacym funduszem EFS
kluczowym bedzie wskaznik produktu: ,Liczba projektow, w ktorych sfinansowano

koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z niepelnosprawnosciami”.

V.3.3.2. wskazniki specyficzne dla programu

Dla naboru na koszty biezace i animacje dla LGD z wiodacym funduszem EFS

specyficznymi dla programu beda wskazniki:

e produktu: ,Liczba LGD, ktore uzyskaly wsparcie na funkcjonowanie ze Srodkow
EFS”;

e rezultatu: ,Liczba osOb zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym

objetych wsparciem w programie”.
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V.3.3.3. wskazniki specyficzne dla projektu

Dla naboru na koszty biezace i animacje dla LGD z wiodacym funduszem EFS
specyficznymi dla projektu bedzie wskaznik produktu: ,Liczba os6b zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spolecznym, ktore nabyly wiedze lub umiejetnosci

w ramach projektu”.

V.3.3.4. wskazniki informacyjne

Dodatkowo Lokalna Grupa Dzialania wybiera od S5 do 10 wskaznikow

informacyjnych, ktorymi bedzie mierzy¢ dzialania realizowane w ramach projektu

na koszty biezace i animacje. Kazda LGD moze zdefiniowa¢ wilasne wskazniki

informacyjnej lub skorzysta¢ z opracowanych przez Ministerstwo Rolnictwa

i Rozwoju Wsi i zamieszczone w Zasadach finansowania. Nalezg do nich w ramach

kosztow biezgacych:

e zorganizowane biuro, czynne 5 dni w tygodniu,;

e wykorzystywana powierzchnia biurowa;

e biura wyposazone w niezbedny, podstawowy sprzet biurowy i media (komputer,
drukarka, telefon, faks, dostep do Internetu);

¢ Sredniomiesieczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelny etat;

e prowadzona strona internetowa;

¢ liczba obstuzonych wnioskow sktadanych przez wnioskodawcow z obszaru LGD;

e liczba ztozonych wnioskéw wlasnych;

e liczba porad lub konsultacji udzielonych w biurze LGD;
w ramach animacji:

e liczba spotkan/warsztatow dla mieszkancéw obszaru objetego LGD;

¢ liczba wyjazdow studyjnych dla pracownikow lub mieszkancow;

e liczba imprez targowych lub innych imprez krajowych w ktorych uczestniczy
LGD;

e liczba imprez masowych promujacych obszar LGD, organizowanych przez LGD;

e liczba konkursow oraz innych przedsiewzie¢ promocyjnych organizowanych przez
LGD;

e liczba imprez targowych Ilub innych imprez zagranicznych, w ktorych

uczestniczyla LGD;
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¢ liczba wydawnictw i publikacji sfinansowanych przez LGD;
e strony internetowe i inne narzedzia do publikacji i rozpowszechniania informacji

o LGD.

VI.3.4. plan komunikacji

Plan komunikacji, ktorego realizacje okresla zapisy umowy KBiA, to dzialania
skierowane na komunikacje pomiedzy LGD, a spoltecznoscia lokalng. Narzedzia te
powinny, przynajmniej w czeSci, umozliwia¢ pozyskiwanie informacji zwrotnej ze
strony spolecznosci lokalnych. Stad niedopuszczalne jest stworzenie planu
komunikacji opartego wylacznie na jednostronnych komunikatach przesylanych ze
strony LGD (na stronach internetowych, w broszurach, ulotkach, publikacjach czy
okresowych sprawozdaniach z dziatalnosci LGD prezentowanych podczas zebran jej

czlonkow).

VI.3.5. liczba mieszkancéw obszaru objetego LSR

Liczbe mieszkancow z terenow wiejskich zamieszkujaca obszar objety LSR, dla
ktorej EFS jest funduszem wiodgcym, ustala sie z pominieciem mieszkancow miast

zamieszkanych przez wiecej niz 20 000 mieszkancow.

Maksymalna liczba mieszkancéw obszaru objetego LSR to 150 tysiecy
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych oglaszanych,
udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej

tys. mieszkancow/
obszar LSR
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Liczbe mieszkancow, zarowno z obszarow wiejskich jak i w miastach powyzej
20 000 mieszkancow, ustala sie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na
podstawie wynikowych informacji statystycznych oglaszanych, udostepnianych lub

rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publiczne;.

VI.3.6. zabezpieczenie nalezytego wykonania

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez LGD zobowiazan okreslonych
w umowie KBiA bedzie weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa
sporzadzona na formularzu udostepnionym przez IZ RPO WK-P. Weksel, wraz
z deklaracjg wekslowa, bedzie podpisywany przez LGD w obecnosci upowaznionego

pracownika Urzedu i sktadany w Urzedzie w dniu zawarcia umowy KBiA.

VI.3.7. aneksowanie umowy KBiA

Umowa KBiA moze zosta¢ aneksowana jesli wystapig ku temu przestanki. Aneks do

umowy KBiA moze zostac¢ sporzadzony:

¢ na wniosek beneficjenta (zmiany formalno-prawne lub merytoryczne w projekcie);

e na podstawie informacji uzyskanych z przeprowadzonych kontroli;

e wskutek zmian wynikajacych z wytycznych horyzontalnych lub wytycznych
programowych IZ RPO WK-P.

W przypadku aneksowania na wniosek beneficjenta, nastepuje weryfikacja zasobow

aneksowanej umowy KBiA.

W przypadku zmian zapisow, ktore wymagaja takze aktualizacji wniosku
o dofinansowanie, beneficjent ma obowigzek przekazac zaktualizowany wniosek,
w ktorym weryfikowane jest zachowanie celu danego projektu oraz zgodnosé

z warunkami udzielenia wsparcia.
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VI.4.1. zasady rozliczania projektu

Rozliczenie kosztow biezacych i animacji odbywa sie na podstawie rzeczywiscie

poniesionych wydatkows.

Podstawa rozliczenia wydatkow poniesionych na realizacje projektu jest wniosek
o platnosé. Wzor wniosku, okreslony zostal w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 3 marca 2015 r. w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3 marca

2015 .

Co do zasady, wykazany we wniosku o platnosé postep rzeczowy powinien
korespondowac z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym). Niemniej
jednak, jezeli w danym wniosku o platnos¢ beneficjent nie rozlicza wydatkow
w ramach zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymal dofinansowanie,
zobowigzany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania

w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

VI.4.2. harmonogram ptatnosci

LGD sporzadza i przekazuje za posrednictwem SL2014 do IZ RPO WK-P
harmonogram ptatnosci, stanowigcy zalacznik do umowy na dofinansowanie
kosztow biezacych i animacji w terminie S dni roboczych od nadania przez IZ RPO
WK-P uprawnien. [Z RPO WK-P zobowiazuje LGD do zataczania do harmonogramu
platnosci dodatkowego zatacznika opracowanego przez IZ RPO WK-P, okreslajacego

okresy rozliczeniowe za jakie skladane beda wnioski o platnosé.

Harmonogram platnosci moze podlega¢ aktualizacji z inicjatywy LGD lub na

wezwanie IZ RPO WK-P, co nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez 1Z RPO WK-P.
Akceptacji lub odrzucenia zmiany w harmonogramie platnosci dokonuje sie

w SL2014.

8 IZ RPO WK-P zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zasad rozliczania kolejnych projektéw na koszty
biezace i animacje
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V1.4.3. przekazywanie transzy dofinansowania

Dofinansowanie jest wyplacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej
w harmonogramie platnosci. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
dofinansowanie moze by¢ wyplacane w formie refundacji kosztow. LGD sporzadza
i przekazuje do IZ RPO WK-P harmonogram platnosci, stanowiacy zalacznik do
umowy KBiA oraz wprowadza go do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania

przez 1Z RPO WK-P uprawnien.

Transze dofinansowania sg przekazywane pod nastepujacymi warunkami:

e pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslone;j
w pierwszym wniosku o platnos¢, pod warunkiem wniesienia prawidlowo
ustanowionego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy KBiA;

e kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

a. zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego ostatnia transze
dofinansowania (n) przez [Z RPO WK-P, w ktorym wykazano wydatki
kwalifikowalne rozliczajace co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania, 2z zastrzezeniem, 2ze nie stwierdzono okolicznosci
skutkujacych rozwigzaniem umowy KBiA oraz

b. zatwierdzeniu przez IZ RPO WK-P wniosku o platnosé rozliczajacego

przedostatnia transze dofinansowania (n-1).

Limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. IZ RPO WK-P dokonuje porownania
dotychczas rozliczonych wydatkow w ramach projektu (wraz z zatwierdzanym lub
odsylanym do poprawy wnioskiem o ptatnosé¢) w stosunku do kumulatywnej kwoty
Srodkow, ktére otrzymala dotychczas LGD na realizacje projektu (pomniejszonej

o srodki zwrécone przez LGD w trakcie realizacji projektu).

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek
bankowy pod warunkiem dostepnosci Srodkow (z zastrzezeniem dostepnosci
srodkow z poczatkowej i rocznej platnosci zaliczkowej i z ptatnosci okresowych, 1Z
zapewnia, aby beneficjent otrzymal calkowitgq nalezna kwote kwalifikowalnych
wydatkow publicznych nie poézniej niz 90 dni od dnia przedlozenia wniosku

o platnosc¢ przez beneficjenta).
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Bieg terminu platnoSci moze zosta¢ przerwany przez IZ RPO WK-P w jednym

z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkow:

e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna Iub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;

e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidlowosciami majacymi

wplyw na dane wydatki.

Z zachowaniem powyzszych zasad IZ RPO WK-P moze zawiesi¢ wyplate transzy
dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwiazku
z realizacja projektu doszlo do powstania powaznych nieprawidlowosci,
w szczegolnoSci oszustwa, badz LGD wutrudnia przeprowadzenie czynnosci

kontrolnych.

VI.4.4. ewidencja ksiegowa wydatkow

LGD zobowigzana jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu, w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich
wydatkéw w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego
i krajowego, pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow @ za

niekwalifikowane.

VI.4.5. przechowywanie dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow

LGD jest zobowiazana do  przechowywania  wszystkich  dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow uznanych za kwalifikowalne w formie
oryginalow albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych
nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub

dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;j.

LGD przechowuje dokumentacje zwiazana =z realizacja Projektu w sposob
zapewniajacy dostepnosc¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowiazana do
poinformowania IZ RPO WK-P o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych
od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, o ile dokumentacja jest

przechowywana poza jego siedziba.
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VI.4.6. poglebiona analiza dokumentow zrédlowych

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie
weryfikacji wniosku o platnos¢ dokonywana jest poglebiona analiza polegajaca na

weryfikacji dokumentow zrodlowych.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow, weryfikacja dokumentéow poswiadczajacych prawidlowe poniesienie
wydatkow ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest na podstawie

proby dokumentow.

W ramach kontroli projektow obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

zrodlowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje

wydatkéw i nie wigcej niz 15 pozycji wydatkow, ktore zostaly wykazane w danym

wniosku o platnosé¢. Proba dokumentéw wybierana jest metoda niestatystyczna,

przy czym uwzglednia sie w szczegolnosci:

e wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu zatrudnionego po raz pierwszy
w projekcie,

o wydatki przekraczajace rownowartosc¢ 20 tys. zl netto.

Poglebionej analizie dokumentow na etapie weryfikacji wnioskow o platnosé¢ nie
podlegaja dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcow w ramach udzielonych
zamoéwien publicznych w oparciu o przepisy ustawy Pzp i zasady konkurencyjnosci
oraz dokumenty dotyczace uczestnikow projektow. Wskazane dokumenty podlegaja
weryfikacji podczas kontroli ~w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

beneficjenta.

Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiggowe m.in. faktury, rachunki, listy
ptac, przelewy, wyciagi z konta bankowego, ktére sa niezbedne do ustalenia
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem danych

i dokumentéw przekazywanych za posrednictwem SL2014.

Nie wyklucza to mozliwosci korzystania z dokumentéw bedacych w posiadaniu
instytucji lub mozliwosci zadania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku, z zastrzeZzeniem zapewnienia

zachowania zasady jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli.
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VI1.4.7. warunki wyplaty sSrodkow

Srodki finansowe z tytulu pomocy beda wyplacane, jezeli LGD zrealizowala lub
realizuje projekt zgodnie z warunkami okreslonymi w Podreczniku, w umowie KBiA

oraz umowie ramowej, w tym zrealizowatla lub realizuje plan komunikacji.

VI.4.8. wniosek o platnosc

Wniosek o ptatnosé¢ w ramach ktérego LGD:
e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;
e wykazuje wydatki poniesione na koszty biezace i animacje;

o przekazuje informacje o postepie realizacji projektu na koszty biezace i animacje

oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia okreslone w umowie KBiA sg skladane za

posrednictwem SL2014°.

W przypadku, gdy z powodoéw technicznych nie jest mozliwe zlozenie za
posrednictwem SL2014 dokumentéow niezbednych do rozliczenia kosztow biezacych
i animacji LGD, za zgoda 1Z RPO WK-P sklada je w inny sposob wskazany przez te
instytucje.

LGD sklada pierwszy wniosek o platnosé, bedacy podstawa wyplaty pierwszej
transzy dofinansowania, niezwlocznie po podpisaniu umowy KBiA, pod warunkiem
nadania przez IZ RPO WK-P uprawnien. LGD sklada drugi i kolejne wnioski
o platnosc¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie z harmonogramem platnosci, w terminie
do 10 dni roboczych od zakorniczenia okresu rozliczeniowego, a konicowy wniosek
o ptatnosé¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji

projektu.

LGD zobowigzuje sie do przedkladania wraz z wnioskiem o platnos¢ informacji
o wszystkich uczestnikach projektu na warunkach okreslonych w Wytycznych

w zakresie monitorowania.

9 Instrukcja wypelniania wniosku o ptatnos¢ zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowia
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach IZ RPO
WK-P wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku
niezlozenia wniosku o platnosé¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez
beneficjenta w obowiazujacym harmonogramie od Srodkow pozostalych do

rozliczenia naliczane beda odsetki jak od zaleglosci podatkowych, liczone od
dnia przekazania Srodkéw do dnia zlozenia wniosku o platnosé rozliczajacego

dany wydatek.

Powyzszy zapis dotyczy wnioskow o platnosc¢, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, skladane sa w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz

wniosku o ptatnosc¢ koncowa.

IZ RPO WK-P moze podjac decyzje o wycofaniu wniosku o ptatnos¢ na wniosek LGD
lub w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto IZ RPO WK-P,
zgodnie z zapisami umowy KBiA, ma mozliwos¢ poprawy wniosku bez koniecznosci

jego odsylania do beneficjenta.

W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktory wczesniej,
w wyniku kontroli, zostal uznany za nieprawidtowy, IZ RPO WK-P dokona oceny czy
nie zachodza przesltanki popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w ustawie —
Kodeks karny albo przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w ustawie — Kodeks

karny skarbowy.

VI.4.9. regula proporcjonalnosci

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o platnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako regula

proporcjonalnosci.

Zgodnie z regula proporcjonalnosci, weryfikowana wedlug stanu na zakonczenie
realizacji projektu, w przypadku nieosiagniecia celu projektu wyrazonego
wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, IZ RPO WK-P moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednia czes¢

wydatkow dotychczas rozliczonych za niekwalifikowalne.

Wysokos¢  wydatkow  niekwalifikowalnych  uzalezniona jest od  stopnia

niezrealizowania celu projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmuja wydatki
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zwiazane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego

zalozenia nie zostaly osiagniete.

Za prawidlowo zrealizowana czeS¢ projektu nalezy uznac osiagniecie co najmniej
30% zalozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow rezultatu i produktu,
odnoszacych sie¢ do zadan przedstawionych przez LGD jako wykonane i do

rozliczenia.

W przeciwnym przypadku LGD moze zosta¢ zobowigzana do zwrotu calosci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow dofinansowania na

rachunek wskazany przez LGD.

IZ RPO WK-P moze odstapic od rozliczenia projektu zgodnie 2z regula
proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos¢ srodkow tej regule podlegajacych, jesli LGD
o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zalozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie, w szczeg6lnosci wykaze

swoje starania zmierzajace do osiagniecia tych zalozen lub w przypadku wystapienia

sity wyzszej.

Kontrole dotyczace dofinansowania kosztow biezacych i animacji mogag byc¢
prowadzone:
a. ze wzgledu na przedmiot kontroli, w postaci:

- weryfikacji wnioskow o platnosc¢,

kontroli krzyzowych,

kontroli na zakonczenie realizacji projektu,
- kontroli trwalosci projektu;
b. ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli, w postaci:
- kontroli przeprowadzanych przez IZ RPO WK-P,
- kontroli przeprowadzanych przez inny niz IZ RPO WK-P, w szczegolnosci:

* instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy

strukturalnych: 1A, KE, ETO, OLAF,
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* instytucje spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak
UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, UKS;
c. ze wzgledu na tryb kontroli, w postaci:
- kontroli planowych,
- kontroli doraznych,
- wizyt monitoringowych;
d. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli, w postaci:
- kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego,

- kontroli na dokumentach w siedzibie podmiotu kontrolujacego.

Jednoczesnie nalezy zaznaczyC, iz powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest
umowny, gdyz nie ma mozliwosci wprowadzenia Scislego i roztacznego podzialu na
rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowata
kilka rodzajow kontroli, np. jednym z elementow kontroli na zakonczenie realizacji
projektu jest kontrola wniosku o platnos¢ koncowa. Dopuszcza sie rowniez
sytuacje, w ktorej w ramach kontroli ,w miejscu” realizacji projektu czesé
dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie instytucji kontrolujacej (kontrola
prowadzona na dokumentacji w siedzibie instytucji kontrolujacej moze stanowic
dodatkowe czynnosci, ktore nie powoduja pominiecia etapu realizacji kontroli
w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego). Dodatkowo, ww. katalog rodzajow

i typow kontroli nie stanowi katalogu zamknietego.

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli mogg skutkowac:

a) zwrotem Srodkéw otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — zwrot
nastepuje zawsze, gdy na beneficjenta natozona zostanie korekta finansowa oraz
gdy zajda przestanki okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych.
Nalezy przy tym pamietac, ze nalozenie korekty finansowej, o ktorej mowa
powyzej wiaze sie z koniecznoscig zwrotu srodkéw pochodzacych z budzetu UE,
natomiast wystapienie przestanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, implikuje zwrot zaro6wno unijnej, jak i krajowej czesci
wspotfinansowania;

b) rozwiazaniem umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z warunkami

okreslonymi w umowie o dofinansowanie;
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c) wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu Srodkow - jezeli wystapi jedna 2z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

d) pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosc
wigze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym;

e) pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popelienia
przestepstwa skarbowego Iub grzywna z tytulu popelnienia wykroczenia

skarbowego, o ktorych mowa w Kodeksie karnym,;

f) zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem — jezeli nieprawidlowos¢ wiaze sie z ktoryms
z naruszen dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 168).

VI.6.1. kontrola wydatkow publicznych

Kontroli wydatkow publicznych ponoszonych w ramach LSR bedzie dokonywac
odpowiednia komoérka w Urzedzie odpowiedzialna za koordynacje RLKS. Nadzor
bedzie oparty na platnosciach dokonanych za zrealizowanie wszystkich projektow
wspotfinansowanych ze sSrodkéw pochodzacych z EFS, EFRR lub EFRROW
w ramach RLKS. IZ RPO WK-P moze wstrzymac¢ wyplacanie kolejnych transz
zaliczki lub kolejnych refundacji poniesionych kosztow jesli wystapi zagrozenie
przekroczenia w ramach kosztéw biezqcych i animacji 25% calkowitych wydatkow

publicznych poniesionych w ramach LSR.

VI.6.2. uznanie projektu za zakonczony

Projekt na dofinansowanie kosztéw biezacych i animacji zostanie uznany za
zakonczony po zatwierdzeniu koncowego wniosku o platnos¢ i ostatecznym
rozliczeniu. Po dokonaniu platnosci koncowej lub otrzymaniu od beneficjenta
zwrotu Srodkow niewykorzystanych z koncem realizacji projektu, nieprawidlowosci
(kwot nieprawidlowo wydatkowanych) lub korekt finansowych projekt zostanie

uznany za zamkniety.
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Jednoczesnie nalezy pamietac, iz projekt moze zosta¢ poddany kontroli realizowanej
przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy
strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje spoza systemu wdrazania
funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, UKS,

rowniez po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc i ostatecznym rozliczeniu.

VI.6.3. zwrot zabezpieczenia

W przypadku prawidlowego wypelnienia przez LGD wszystkich zobowiazan
okreslonych w umowie KBiA, IZ RPO WK-P zwroci zabezpieczeniel® po zakonczeniu

realizacji LSR oraz jej ostatecznym rozliczeniu.

Wsparcie kosztow biezqgcych i animacji nie przewiduje trwaltosci projektu lub

rezultatow co umozliwia beneficjentowi natychmiastowy zwrot zabezpieczenia. LGD

zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:

e osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania pisma;

e komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

10 Zgodnie z Decyzja nr 170/2015 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad przyjecia, weryfikacji, przechowywania i zwrotu
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie wspdlfinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz powolania Komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy dla projektow wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego zrealizowanych
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim (z pézn. zm.)
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VII. PROJEKTY GRANTOWE ORAZ PROJEKTY WLASNE LGD

Pomoc na projekt grantowy przyznawana jest na podstawie art. 17 ust. 3 pkt. 1
ustawy RLKS. Projektem grantowym jest projekt, ktorego beneficjent (LGD) udziela
innym podmiotom wybranym przez LGD (zwanym ,grantobiorcami”) grantéw na
realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu tego projektu. Grantem sa Srodki
finansowe RPO WK-P (z funduszu EFRR lub EFS), ktore beneficjent projektu

grantowego powierzyl grantobiorcy, na realizacje zadan.

VII.1.1. projekty grantowe w Osi 7

Os priorytetowa 7 skierowana jest na wsparcie realizacji instrumentu RLKS

w zakresie finansowanych ze Srodkow EFRR inwestycji infrastrukturalnych.

Projekty grantowe realizowane w tej osi maja przyczyni¢ sie do ozywienia

spotecznego i gospodarczego na obszarach objetych LSR. Cel ten zostanie osiagniety

m.in. dzieki wsparciu malej przedsiebiorczosci lokalnej. Granty w ramach projektow
grantowych w osi 7 maja stuzy¢ wsparciu inwestycyjnemu mikro i malych
przedsiebiorstw poprzez:

e rozbudowe przedsiebiorstwa;

e rozszerzenie zakresu dzialania przedsiebiorstwa,;

e dzialania majace na celu dokonywanie zasadniczych zmian produkcji badz
procesu produkcyjnegoll, prowadzace do wprowadzenia na rynek nowych lub
ulepszonych produktow/ustug;

e zmiane stosowanych rozwigzan produkcyjnych, technologicznych,

organizacyjnych;

e zmiane wyrobu i ustugi, w tym takze zmiane sposobu swiadczenia ushugi.

11 Pojecie ,zasadnicza zmiana procesu produkcji istniejacego zakladu” =zostalo zawarte
w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 w kontekscie regionalnej pomocy inwestycyjnej.

Dziatania inwestycyjne powinny koncentrowaé sie na gléwnych procesach, a nie na czynnosciach,
ktore tylko posrednio lub w niewielkim stopniu wplywajg na poprawe dziatalnosci gospodarczej. Nie
jest zasadnicza zmiana inwestycja umozliwiajaca wytwarzanie produktéw za pomoca podobnego do
posiadanego zaplecza technicznego, bez istotnej zmiany jego parametréw technicznych lub
funkcjonalnych, czy tez polegajaca wylacznie na poprawie warunkéw pracy na danym stanowisku.
Przyktad: Przedsigbiorca dotychczas produkowal butelki PET w oparciu o linie technologiczng
obstugiwanag recznie, a po zrealizowaniu projektu produkcja ta stanie sie w petni zautomatyzowana.
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VII.1.1.1. beneficjenci projektow grantowych

Beneficjentami projektow grantowych realizowanych w osi 7 beda zawsze LGD,
natomiast grantobiorcami moga by¢ mikro i male przedsiebiorstwa!l2.

Projekty grantowe z osi 7 nie beda realizowane w miastach powyzej 20 000
mieszkancow.

Wsparcia nie uzyskaja projekty, ktore zostaly fizycznie ukonczone lub w peini
zrealizowane!3 przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektu przez
grantobiorce do (LGD) oraz inwestycje w zakresie produkcji i pierwszego etapu

przetworstwa produktow rolnych!4.

VIL. 1.1.2. maksymalna wartos$¢ grantu

Maksymalna wartoS¢ grantu w ramach projektu grantowego wynosi 100 tys. zi.
(catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych), maksymalny

poziom dofinansowania catkowitych wydatkow kwalifikowanych wynosi 85 %!15.

Do realizacji projektu wymagane jest wniesienie wkladu wlasnego w wysokosci
minimum 15%. Wklad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub
rzeczowej. Za wklad rzeczowy uwaza sie¢ wniesienie do projektu skladnikéw majatku

lub pracy nie powodujace powstania faktycznego wydatku finansowego.

12 Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiebiorstw oraz malych
i Srednich przedsiebiorstw (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz.U. L 124 z 20.5.2003,
s. 36-41) zawierajg ustalenia jakie kryteria okreslaja czy dana firma jest mikro-, malym czy Srednim
przedsiebiorstwem (MSP). Kategorie te okre§laja, w oparciu o liczbe pracownikéw firmy, jej obroty
i bilans, czy kwalifikuje sie ona do unijnych i krajowych programéw wsparcia finansowego. Definicje
weszly w zycie w dniu 1 stycznia 2005 r.

Mikroprzedsiebiorstwo: mniej niz 10 pracownikéw, obrét roczny (kwota przyjetych pieniedzy
w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywow i pasywow firmy) ponizej 2 mln EUR.

Matle przedsiebiorstwo: mniej niz 50 pracownikéw, obroét roczny lub bilans ponizej 10 min EUR.

B Za projekt fizycznie ukoniczony (w przypadku rob6t budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) nalezy rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie nastapit odbiér ostatnich robét, dostaw lub ustug.

14 Zgodnie ze stanowiskiem KE, w ramach PROW na lata 2014-2020 mozliwe jest wsparcie na
inwestycje w zakresie produkcji i pierwszego etapu przetworstwa produktéw rolnych tj. czynnosci
dokonywane w produkcie rolnym zawartym w zalaczniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (TFUE), w wyniku ktérych powstaje produkt bedacy réwniez produktem zawartym
w Zalaczniku I TFUE. Natomiast inwestycje zwiazane z p6zniejszymi etapami przetwarzania, w wyniku
ktérych powstaje produkt, ktory nie jest zawarty w Zalaczniku I TFUE, moga kwalifikowac¢ sie do
wsparcia w ramach RPO ze §rodkéw EFRR. Podziala wsparcia zostal uzgodniony pomiedzy
Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju, a Instytucja Zarzadzajaca PROW na lata 2014-2020.

15 IZ RPO WK-P zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany wysokos$ci maksymalnego wktadu dofinansowania
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Deklarowana wycena wartosci wkladu rzeczowego musi odzwierciedla¢ aktualne

ceny rynkowe. Wklad rzeczowy moze obejmowac:

1. prace wolontariuszy — z odpowiednim udokumentowaniem czasu i rodzaju
wykonywanej pracy, na podstawie umowy zawartej z wolontariuszem. Wycena
pracy powinna uwzglednia¢ standardowa stawke godzinowa i/lub dzienna za
wykonywanie okreslonej czynnosci oraz odwotanie do obowiazujacych stawek za
prace o podobnym charakterze w podobnym okresie czasu Swiadczonych dla
podmiotow o zblizonym charakterze dzialan;

2. nieodplatne udostepnienie pomieszczen i obiektow w ktorych realizowany bedzie
projekt (laboratorium, hala fabryczna, biuro, sala konferencyjna, itp.)
— nieodplatne uzyczenie na podstawie umowy i/lub oswiadczenia
wlasciciela/wynajmujacego. Wartos¢ wkladu rzeczowego stanowi réwnowartosc
czynszu/optat jakie bylyby ponoszone przez Wnioskodawce, gdyby zawarta
zostala umowa najmu;

3. nieodplatne udostepnienie wyposazenia i/lub sprzetu (np. aparatura badawcza,
instalacje przemystowe, projektor na konferencje, itp.) — nieodplatne uzyczenie na
podstawie umowy; wartos¢ wktadu stanowi koszt amortyzacji wyposazenia i/lub
srodkow trwalych obliczone z uwzglednieniem czasu ich wykorzystania na
potrzeby realizacji projektu lub wartosS¢ optat, jakie nalezaloby pokry¢ gdyby
zawarta zostala umowa wynajmu sprzetu.

Wktiad rzeczowy moze stanowi¢ takze wniesienie wartoSci niematerialnych

i prawnych nabytych od 0s6b trzecich na warunkach rynkowych.

VII.1.2. projekty grantowe w Osi 11

Os priorytetowa 11 ma przyczynia¢ sie do ulatwienia spolecznosciom lokalnym
inicjowania i realizacji dzialan rozwojowych w formule partycypacyjnej przy
wspoludziale mieszkancow, lokalnych partnerow  spoteczno-gospodarczych
i samorzadow lokalnych. Celem projektow grantowych realizowanych z osi 11 ma

by¢ wzrost aktywizacji spoleczno-zawodowej mieszkancéw objetych LSR.

Projekty grantowe w osi 11 moga by¢ realizowane w zakresie trzech typow

projektow:

1. Dzialania na rzecz osob zagrozonych uboéstwem lub wykluczeniem spolecznym,
w zakresie wdrozenia rozwiazan z obszaru aktywnej integracji o charakterze

Srodowiskowym takich jak:
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kluby samopomocy;
Swietlice Srodowiskowe;
kluby mtodziezowe,
kluby pracy;

aktywizacja spoteczno-zawodowa;

. Dzialania wspierajace rozwiazania w zakresie organizowania spolecznosci

lokalnej i animacji spotecznej z wykorzystaniem m.in.:
ustug wzajemnosciowych, samopomocowych;

lidera lub animatora aktywnosci lokalnej oraz obywatelskie;j

skierowane sa najczesSciej jednoczesnie do o0sob zagrozonych ubostwem lub

wykluczeniem spotecznym oraz otoczenia tych osob;

3. Dzialania wspierajace rozw0j gospodarki spotecznej i przedsiebiorczosci
spoltecznej, w tym:

e dziatania animacyjne;

e budowa i rozwdj lokalnych partnerstw publiczno-spotecznych na rzecz tworzenia
i rozwoju przedsiebiorstw spotecznych;

e inne wspierajace rozwoj gospodarki spotecznej i przedsiebiorczosci spoteczne;.

Przyktady dziatan:

jest osrodkiem
wsparcia dla oséb
z zaburzeniami

psychicznymi Klub
Samopomocy

prowadzenie
wszelkiego rodzaju

sl © trening umiejetnosci” - w  zakresie
rehabilitacyjnego 3 . — S ;
samoobshagi i zaradnosci zZyciowej,
umiejetnosci spolecznych i interpersonalnych,
umiejetnosdet spedzania wolnego czasu dziata w oparciu
* zajecia usprawniajace — sportowe, rekreacyjne o ustawe o
* terapia zajeciowej— indywidualneji grupowe pomocy spolecznej

zakres wsparcia
ustala gmina

w uzgodnieniu X
2 * jest prowadzony

przez gmine
(gmina moze zlecic
prowadzenie klubu
NGO)

z wojewoda
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Swietlice §rodowiskowe

dzialania profilaktyczne
(cwiczenie asertywnosci
i radzenia sobie
w trudnych sytuacjach,
promowanie zdrowego
stylu zycia)

dzialania edukacyjne
(pomoc w nauce, zajecia
plastyczne, zajecia
informatyczne, rozwoj
zainteresowan)

Kluby pracy

szkolenia

z zakresu umiejetnosci
poszukiwania pracy

grupowe zajecia aktywizacyjne
(np. prezentacje, wyklady, dyskusje

warsztatowe) e
' KLUB PRACY

pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy

dostep do informacji

indywidualne konsultacje

pomoc w poszukiwaniu pracy
i samozatrudnieniu
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gromadzenie informacji, jakie
rodzaje uslug uczestnicy moga
$wiadczyé na rzecz innych
(np. pilnowanie dziecka w godz. 16-20,

B ank C Z a S u zrobiem'es ;algil.;{)zlx;?zz?arrrlgg)w nauce,

VII. 1.2.1. minimalny udzial projektéw grantowych w ramach wdrazania LSR

Nalezy mie¢ na uwadze, ze 70% srodkow z dzialania na realizacje ww. trzech typow
projektow powinna by¢ przeznaczona na realizacje przedsiewzie¢c w formule

grantowej!6.

VII. 1.2.2. beneficjenci projektow grantowych

Beneficjentami projektéow grantowych realizowanych w osi 11 beda zawsze LGD,
natomiast grantobiorcami moga by¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem os6b
fizycznych (nie dotyczy os6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza lub osSwiatowa

na podstawie odrebnych przepisow).

16 JZ RPO WK-P zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zapiséw SzOOP dotyczacych obowiazku realizacji
projektow w formule grantowe;j
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Wsparcia nie uzyskaja projekty, ktore zostaly fizycznie ukonczone lub w pekni
zrealizowanel!?” przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektu przez

grantobiorce do (LGD).

VII.1.2.3. grupa docelowa

Grupa docelowa wsparcia sa:
1. osoby zagrozone ubostwem lub wykluczeniem spolecznym!® z obszarow:
e wiejskich oraz miast do 20 tys. mieszkancow pelniacych role centrow spoleczno-

gospodarczych w regionie objetych LSR;

osoby zagrozone uboéstwem lub
wykluczeniem spolecznym
to m.in.:

* osoby lub rodziny korzystajace ze
swiadczen z pomocy spolecznej;

S % * rodziny z trudnosciami w pelnieniu
( — ) funkcji opiekunczo-wychowawczych;
‘ + osoby nieletnie, wobec ktorych

| zastosowano s$rodki zapobiegania
i zwalczania demoralizacji
i przestepczosci;

* osoby przebywajace w osrodkach
wychowawczych i mtodziezowych
J osrodkach socjoterapii;
* osoby z niepelnosprawnoscia;
* rodziny z dzieckiem z
N niepelnosprawnoscia;

) * osoby niesamodzielne;
- - + osoby bezdomne;

* osoby odbywajace kary pozbawienia
wolnosci;
. ) * osoby korzystajace z Programu
N 4 Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa
2014-2020.

e miast powyzej 20 tys. mieszkancow objetych LSR;

Y Za projekt fizycznie ukoniczony (w przypadku rob6t budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) nalezy rozumie¢ projekt, dla ktéorego przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie nastapit odbiér ostatnich robét, dostaw lub ustug.

18 Osoby lub rodziny korzystajace ze Swiadczen z pomocy spolecznej; osoby przebywajace w pieczy
zastepczej lub opuszczajace piecze zastepcza oraz rodziny przezywajace trudnosci w pelnieniu funkcji
opiekunczo-wychowawczych; osoby nieletnie, wobec ktérych zastosowano $rodki zapobiegania
i zwalczania demoralizacji i przestepczosci; osoby przebywajace w mlodziezowych osrodkach
wychowawczych i mtodziezowych osrodkach socjoterapii; osoby z niepelnosprawnoscia; rodziny
z dzieckiem z niepelnosprawnos$cia, o ile co najmniej jeden z rodzicow lub opiekunéw nie pracuje ze
wzgledu na koniecznos¢ sprawowania opieki nad dzieckiem z niepelnosprawnoscia; osoby
niesamodzielne; osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do mieszkan; osoby
odbywajace kary pozbawienia wolnosci; osoby korzystajace z PO PZ.
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2. otoczenie os6b zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spolecznym!®
(w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla wsparcia oséb wykluczonych

spotecznie), w tym osoby pelniace obowigzki opiekuncze.

otoczenie os6b zagrozonych
ubéstwem lub wykluczeniem
spolecznym to m.in.:

* osoby spokrewnione lub
niespokrewnione z osobami
zagrozonymiubostwem lub
wykluczeniem spolecznym wspolnie
zamieszkujace i gospodarujace;

* wszystkie osoby, ktorych udziat
w projekcie jest niezbedny dla
skutecznego wsparcia osob
zagrozonych ubostwem lub
wykluczeniem spolecznym;

+ osoby sprawujace rodzinna piecze
zastepcza lub kandydaci do
sprawowania rodzinnej pieczy
zastepczej;

* osoby prowadzace rodzinne domy
dziecka;

» dyrektorzy placowek opiekunczo-
wychowawczych typu rodzinnego.

VII. 1.2.4. maksymalna warto$¢é grantu

Maksymalna wartos¢ grantu (catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych) w ramach projektu grantowego wynosi 50 tys. zt
(w przypadku grantu zakladajacego wylacznie wzrost aktywnosci spolecznej) lub
150 tys. zt (w przypadku grantu zakladajacego efektywnos¢ zatrudnieniowa).

19 Osoby spokrewnione lub niespokrewnione z osobami zagrozonymi ubéstwem lub wykluczeniem
spolecznym wspoélnie zamieszkujace i gospodarujace, a takze inne osoby z najblizszego Srodowiska
0s6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym. Za otoczenie os6b zagrozonych ubéstwem
lub wykluczeniem spolecznym mozna uznaé¢ wszystkie osoby, ktérych udzial w projekcie jest
niezbedny dla skutecznego wsparcia os6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym. Do
otoczenia oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym naleza takze osoby sprawujace
rodzinna piecze zastepcza lub kandydaci do sprawowania rodzinnej pieczy zastepczej, osoby
prowadzace rodzinne domy dziecka i dyrektorzy placéowek opiekunczo-wychowawczych typu
rodzinnego.
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VI 1.2.5. minimalna warto$é projektu grantowego

Minimalna wartos¢ projektu grantowego wynosi 100 tys. zt, maksymalny poziom
dofinansowania catkowitych wydatkow kwalifikowanych wynosi 85 %20 (do realizacji
projektu wymagane jest wniesienie wktadu wlasnego w wysokosci minimum 15%).

Wkiad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Zakres

wkladu rzeczowego zostal szczegdétowo opisany w Rozdziale VII.1.1.2.

VIL.1.2.6. koszty poSrednie

W projektach grantowych (ktorych beneficjentem jest LGD), zarowno w Osi
priorytetowej 7 jak i 11, nie ma mozliwosci rozliczenia kosztow posrednich. Koszty

posrednie kwalifikowane sa wylacznie w grantach.

VII.2.1. ogloszenie o checi realizacji projektu wlasnego

Informacja o planowanym do realizacji projekcie wlasnym, ktora LGD zamieszcza na

swojej stronie internetowej, powinna obejmowac m.in.:

e zakres tematyczny projektu;

¢ wysokos¢ Srodkow na realizacje projektu;

e kryteria wyboru projektu wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru;

¢ informacje o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji projektu (musi to
by¢ forma pisemna, np. bezposrednie zlozenie dokumentow w siedzibie LGD);

e informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot
zglaszajacy zamiar realizacji projektu spelnia definicje Beneficjenta okreslonag
w SzOOP w zakresie osi priorytetowych 7 oraz 11;

e warunki udzielenia wsparcia.

Ww. informacje LGD przesyla do wiadomosci IZ RPO WK-P wraz ze wskazaniem
terminu jej upublicznienia, w celu zamieszczenia informacji o planowanym do

realizacji projekcie wlasnym LGD rowniez na stronie internetowej IZ RPO WK-P.

20 [Z RPO WK-P zastrzega sobie mozliwo$§é zmiany wysokos$ci maksymalnego wkladu dofinansowania
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VII.2.2. brak innych podmiotow chetnych do realizacji projektu

Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia informacji o planowanym do realizacji
projekcie wlasnym, zaden podmiot nie zglosit zamiaru jego realizacji, LGD sktada

wniosek o dofinansowanie projektu wlasnego.

VII.2.3. pojawia sie podmiot chetny zrealizowac projekt planowany jako wtasny LGD

W przypadku zgloszenia sie co najmniej jednego podmiotu uprawnionego do
wsparcia i spelniajacego warunki do ubiegania si¢ o wsparcie, LGD oglasza nabor
wnioskow o udzielenie wsparcia na projekt odpowiadajacy tematyce i zakresowi
planowanego do realizacji projektu wlasnego. Do ogloszenia i przeprowadzenia
naboru oraz calego procesu wyboru stosuje sie zasady jak dla projektow

realizowanych przez podmioty inne niz LGD.

VII.2.4. minimalna wartos¢ projektu wlasnego

Minimalna warto$S¢ projektu wlasnego wynosi 100 000 zt (catkowita wartosc
kosztow  kwalifikowalnych i  niekwalifikowalnych), maksymalny poziom
dofinansowania catkowitych wydatkow kwalifikowanych wynosi 85 %?21.

Do realizacji projektu wymagane jest wniesienie wkladu wlasnego w wysokosci
minimum 15%. Wklad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub
rzeczowej. Zakres wkladu rzeczowego zostal szczegélowo opisany w Rozdziale
VII.1.1.2.

VII.3.1. wniosek o dofinansowanie projektu

Wniosek o dofinansowanie projektu grantowego oraz projektu wlasnego sklada sie
na Wezwanie IZ RPO WK-P w ramach naboru otwartego?2. W Wezwaniu zostanag

okreslone:

21 IZ RPO WK-P zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wysokosci maksymalnego wktadu dofinansowania

22 W naborze otwartym IZ RPO WK-P wzywa LGD do skladania wnioskow o dofinansowanie projektow
grantowych oraz projektow wiasnych, w terminie okreslonym w Zasadach naboru (trwajacym okoto
roku kalendarzowego) w ramach alokacji przyznanej LGD i okreSlonej w umowie ramowej dla
poszczegolnych EFSI, pomniejszonej o Srodki wydane w ramach wczeSniejszych naboréw oraz
konkurséw ogloszonych przez LGD dla podmiotéw innych niz LGD
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e warunki udzielenia wsparcia, ktore beda podlegaly ocenie,
e formularz wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcja jego wypelniania;
e termin na zloZenie wniosku o dofinansowanie projektu;

e orientacyjny termin oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Termin zlozenia wniosku musi by¢ zgodny z harmonogramem przedkladanym przez
LGD do IZ RPO WK-P, uwzgledniajacym wszystkie zaplanowane nabory (wlaczajac
konkursy oglaszane przez LGD dla podmiotow innych niz LGD) w ujeciu
kwartalnym. Zlozenie wniosku w terminie innym niz zaplanowany
w harmonogramie bedzie mozliwe wylacznie na wniosek LGD, po uzyskaniu

pisemnej zgody IZ RPO WK-P.

Ujecie projektow grantowych oraz projektéow wlasnych
w harmonogramach sporzadzanych przez LGD

"% 2. % F 'Y T 3 ¥ "Y' 7.7

STYCZEN
- MARZEC

Termin,

ktoérego mozna graiah ktoérego mozna
g deklaruje zlozyé¢ g

sktadaé¢ wnioski X sklada¢ wnioski
wniosek

do IZ RPO WK-P do IZ RPO WK-P do IZ RPO WK-P

Termin, od Termin, do

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w pierwszej kolejnosci
wypelni¢c i wysta¢ w Generatorze Wnioskéw. Nastepnie nalezy zlozy¢ ostatecznag
wersje formularza wniosku o dofinansowanie projektu wraz 2z zalacznikami

i pismem przewodnim w formie papierowe;j.
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Za skutecznie zlozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu
ztozony w wersji papierowej23 oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie

kontrolne;j.

Wniosek o udzielenie wsparcia sklada sie do IZ RPO WK-P:
e Departament Wdrazania EFS (projekty finansowane z EFS);
e Departament Wdrazania EFRR (projekty finansowane z EFRR).

Wnioski o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z wymaganymi

zalacznikami nalezy skladac¢ w miejscu wskazanym w Wezwaniu.

Wniosek w formie papierowej moze by¢ dostarczony:
e osobiscie lub przez postanca — decyduje data wplywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego;

¢ poprzez nadanie w polskiej placéwce pocztowej — decyduje data nadania.

Termin uwaza sie za zachowany, jesli wniosek o dofinansowanie projektu zostanie

zlozony w sposob okreslony w art. 57 KPA, gdzie:

1. Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastapito.
Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu;

2. Terminy okreslone w tygodniach koncza si¢ z uplywem tego dnia w ostatnim
tygodniu, ktory nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu;

3. Terminy okreslone w miesigcach koncza sie z uplywem tego dnia w ostatnim
miesiacu, ktéry odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim miesigcu nie bylo — w ostatnim dniu tego miesigca;

4. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni

dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

23 Liczba wymaganych egzemplarzy papierowych wniosku zostanie okreslona w Zasadach naboru oraz
Wezwaniu do skladania wnioskow
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VII.4.1. weryfikacja formalno-merytoryczna

Weryfikacja formalno-merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy i w jakim stopniu
projekt, planowany do realizacji, spelnia warunki udzielenia wsparcia zatwierdzone
przez Komitet Monitorujacy. Weryfikacja kazdego z warunkow przeprowadzana jest
przez co najmniej dwoch czlonkéw KOP, zgodnie 2z zasadami opisanymi
w Regulaminie pracy KOP (stanowiacym =zalacznik nr 2 do Systemu oceny
projektow) i sktada sie z weryfikacji:

1. Warunkow formalnych udzielenia wsparcia;

2. Warunkow merytorycznych udzielenia wsparcia — ogolnych;

3. Warunkéw merytorycznych udzielenia wsparcia — specyficznych wynikajacych
z zakresu tematycznego.

Jesli w wyniku weryfikacji wystgapi koniecznos¢ dokonania przez wnioskodawce
korekty lub uzupeilienia wniosku o dofinansowanie zostanie on wezwany do
zlozenia poprawionej wersji w terminie wyznaczonym przez [Z RPO WK-P.
Przewiduje sie mozliwos¢ dwukrotnego wezwania, przy czym ustalenia dotyczace
zakresu korekty lub uzupelnienia sa prowadzone w formie pisemnej (w tym
z wykorzystaniem elektronicznych kanalow komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu
stron). Wyboru formy komunikacji dokonuje 1IZ RPO WK-P. W przypadku braku
zlozenia poprawionego wniosku, po dwukrotnym wezwaniu, dalsza ocena
przeprowadzana jest na podstawie posiadanych przez IZ RPO WK-P dokumentow.
Wniosek o dofinansowanie projektu, aby moégl otrzymac dofinansowanie musi

speliac¢ wszystkie warunki udzielenia wsparcia.

VII.4.2. pozytywna weryfikacja projektow

Zatwierdzenie projektow do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaly ZW. Po
zakonczeniu weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia (nie poézniej niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia) IZ RPO WK-P zamieszcza na stronie

internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje na temat projektow wybranych do

dofinansowania, a wnioskodawcow wybranych projektow zaprasza sie do
podpisania umoéw. JednoczeSnie wnioskodawca informowany jest pisemnie

o wyniku weryfikacji formalno-merytorycznej warunkow udzielenia wsparcia.

57



http://www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

VII.4.3. negatywna weryfikacja projektow

W przypadku negatywnej weryfikacji projektu przez DW EFS lub DW ERRR
wnioskodawcy przyshuguje prawo wniesienia Srodka odwolawczego w postaci
protestu w celu ponownego sprawdzenia zlozonego wniosku o dofinansowanie
projektu w zakresie spelnienia warunkow udzielenia wsparcia. Wszelkie zasady
stosowania procedury odwolawczej zostang okreslone w Wezwaniu do zlozenia

wniosku o dofinansowaniu.

VII.4.4. wycofanie wnioskow o dofinansowanie

Wnioskodawcy przystuguje prawo do pisemnego wystapienia do 1Z RPO WK-P
o wycofanie zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu z dalszych
etapow procedury udzielania dofinansowania. Procedura wycofania wniosku
o dofinansowanie projektu polega na doreczeniu do IZ RPO WK-P przez
wnioskodawce pisma zawierajacego oSwiadczenie o wycofaniu wniosku
o dofinansowanie projektu. IZ RPO WK-P po otrzymaniu ww. pisma, w terminie 5
dni roboczych od daty jego otrzymania, wysyla pismo do wnioskodawcy
potwierdzajace wycofanie zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu oraz
wprowadza zmiane statusu wniosku o dofinansowanie projektu w Generatorze

Wnioskow na ,wycofany”.

VII.5.1. umowa o dofinansowanie projektu grantowego i wtasnego LGD

W przypadku pozytywnej weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia IZ RPO WK-P
udziela pomocy finansowej do limitu srodkéw wskazanego w wezwaniu do skladania
wnioskéw o dofinansowanie. Jezeli po uptywie 6 miesiecy od dnia przekazania
wnioskéw o udzielenie wparcia na projekt grantowy lub projekt wlasny LGD do
IZ RPO WK-P okaze sie, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu
Srodkéw wskazanego w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia,
IZ RPO WK-P informuje LGD o braku dostepnych srodkéw na udzielenie wparcia

i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.
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VII.5.2. umowa o powierzenie grantu

Grantobiorcg moze by¢ podmiot publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent
projektu grantowego, wybrany w drodze otwartego naboru ogloszonego przez
beneficjenta projektu grantowego tj. LGD w ramach realizacji projektu grantowego
(grantobiorca nie moze by¢ podmiot wykluczony 2z mozliwosci otrzymania

dofinansowania).

Zrealizowanie i rozliczenie grantu musi nastapi¢ przed terminem zakonczenia
realizacji projektu grantowego. Termin ten zostanie okreslony w umowie

0 powierzenie grantu.

Prawa i obowiazki stron umowy o powierzenie grantu sg ustalane przez LGD,

jednakze postanowienia umowy musza okreslac zasady wsparcia oraz warunki

zgodne z przepisami prawa, RPO WK-P oraz umowy na projekt grantowy zawartej

miedzy IZ RPO WK-P, a LGD. Umowa o powierzenie grantu, zgodnie z art. 35 ust. 6

ustawy wdrozeniowej powinna zawiera¢ co najmniej:

e zadania grantobiorcy objete grantem;

e kwote grantu i wkladu wlasnego;

e warunki przekazania i rozliczenia grantu;

e zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie
z celami projektu grantowego;

e zobowigzanie do poddania sie¢ kontroli przeprowadzanej przez grantodawce lub

uprawnione podmioty.

Zapisy umowy o powierzenie grantu sag katalogiem otwartym, co oznacza, ze umowa
ta moze zawiera¢ dodatkowe postanowienia stuzace wlasciwemu zabezpieczeniu

wykonania zadania, na ktére zostal przyznany grant.

VII.5.3. zabezpieczenie nalezytego wykonania projektu grantowego i wtasnego LGD

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez LGD zobowigzan wynikajacych
z umowy bedzie weksel niezupelny (In blanco) wraz z deklaracja wekslowa
sporzadzona na formularzu udostepnionym przez IZ RPO WK-P. Weksel, wraz
z deklaracja wekslowa, bedzie podpisywany przez LGD w obecnosci upowaznionego
pracownika Urzedu i skladany w Urzedzie w dniu zawarcia umowy (EFS) lub nie

pozniej niz w terminie do 30 dni od zawarcia umowy (EFRR).
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VII.6.1. rozliczanie projektow

VIL.6.1.1. rozliczanie projektéw grantowych

VIL6.1.1.1. rozliczanie projektow na poziomie IZ RPO WK-P — LGD

Beneficjent projektu grantowego (LGD) rozlicza sie z IZ RPO WK-P w oparciu

0 rzeczywiscie poniesione wydatki2+.

LGD zostaje przyznana kwota, o ktéra wnioskuje w ramach Wezwania do skladania

wnioskow na dofinansowanie, w ramach naboru otwartego.

VIL6.1.1.2. rozliczanie projektu na poziomie LGD — grantobiorca

Lokalna Grupa Dzialania rozlicza si¢ z grantobiorcami na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw bez wzgledu na wysokos¢ przyznanego grantu. Zasady
rozliczania beda okreslone w procedurach rozliczania grantobiorcow opracowanych
przez LGD?25. Niezaleznie od sposobu rozliczania, grantobiorca zobowiazany jest do
przechowywania wszystkich dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow
uznanych za kwalifikowane w swojej siedzibie lub innym miejscu, o ktéorym

grantobiorca poinformowat LGD2¢.

VIL6.1.1.3. ewidencja ksiegowa wydatkéw grantobiorcy

Grantobiorcy zobowigzani sa do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu na powierzenie grantu w sposob przejrzysty,

umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych

24 Rozliczenie umowy o powierzenie grantu nastapi w oparciu o przedkladane przez beneficjenta
projektu grantowego umowy 2z grantobiorcami wraz z wnioskami o udzielenie tych grantéw,
zawierajacymi budzet szczegélowy niezbedny do zrealizowania grantu oraz dowodami dokonania
platnosci

25 LGD w zasadach przeprowadzenie naboru wnioskéw okresla jak szczegétowego budzetu bedzie
wymagac podczas wyboru grantobiorcow oraz jakich dokumentéw bedzie wymagac podczas rozliczania
ich projektéow. Niedopuszczalny jest jednak okreslenie zasad w sposéb uniemozliwiajacy kontrole
wydatkowanych Srodkéw przez LGD lub inne instytucje, w tym IZ RPO WK-P

26 LGD, wyrazajac zgode na przechowywanie dokumentéw w miejscu innym niz siedziba grantobiorcy,
zobowiaze go do dostarczenia wszystkich dokumentéw istotnych dla potwierdzenia kwalifikowalnosci
kosztow, na dzien kontroli przeprowadzanej zgodnie z zapisami umowy przez sama LGD lub inny
podmiot uprawniony
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przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach projektu, 2zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego, pod rygorem uznania

niewyodrebnionych wydatkow za niekwalifikowane.

V1L 6.1.1.4. odpowiedzialnosé LGD

Zgodnie z art. 36 ust.1 ustawy wdrozeniowej beneficjent projektu grantowego (LGD)

odpowiada w szczego6lnosci za:

e realizacje projektu grantowego zgodnie z zalozonym celem;

e przygotowanie i przekazanie wlasciwej instytucji propozycji kryteriow wyboru
grantobiorcow?7;

e dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru grantobiorcow;

e zawieranie z grantobiorcami umoéw o powierzenie grantu;

¢ rozliczanie wydatkow poniesionych przez grantobiorcow;

e monitorowanie realizacji zadan przez grantobiorcow;

e kontrole realizacji zadan przez grantobiorcow;

e odzyskiwanie grantéow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami

projektu.

Odpowiedzialnos¢ finansowa za realizacje projektu grantowego i osiagniecie jego
celow ponosi wiec w calosci LGD, w tym za wszystkie nieprawidlowosci i naruszenia
prawa. Ewentualne korekty nakladane sa na LGD jako beneficjenta (LGD ma
roszczenia odszkodowawcze wobec grantobiorcow) w zwiazku z czym LGD
w umowach o powierzenie grantu powinna ustanawia¢ odpowiednie zabezpieczenia
finansowe lub odpowiednie zapisy gwarantujace prawidlowosc¢ realizacji grantu

i ewentualne sankcje finansowe.

V1L6.1.2. rozliczanie projektow wtasnych LGD

Projekty wlasne beda rozliczane zgodnie z zasadami obowiazujacymi dla danego

EFSI, w ramach ktoérego realizowany bedzie ten projekt (EFRR albo EFS).

Podstawa rozliczenia wydatkoéw poniesionych na realizacje projektu jest wniosek

o platnosé. Wzor wniosku, okreslony zostal w Wytycznych Ministra Infrastruktury

27 Kryteria wyboru grantobiorcéw wraz z procedurq ustalania lub zmiany kryteriéw stanowia zalacznik
do umowy ramowej
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i Rozwoju z dnia 3 marca 2015 r. w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3 marca

2015 .

Co do zasady, wykazany we wniosku o platnosS¢ postep rzeczowy powinien
korespondowac z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym). Niemniej
jednak, jezeli w danym wniosku o platnos¢ beneficjent nie rozlicza wydatkow
w ramach zadania, na realizacje ktorego uprzednio otrzymat dofinansowanie,
zobowigzany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania

w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

VII.6.2. wnioski o ptatnosc¢

Beneficjenci sa zobowiazani do skladania wnioskéw o platnos¢ zgodnie
z harmonogramem platnosci. Czestotliwosé przesylania wniosku o platnosé

okreslana jest przez IZ RPO WK-P w umowie o dofinansowanie projektu wlasnego.

Wniosek o ptatnosé, w ramach ktorego beneficjent:

e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;

e wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu (w przypadku rozliczania na
podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow);

e przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci i dokumenty niezbedne do rozliczenia

Projektu okreslone w umowie sa skladane przez LGD za posrednictwem SL201428.

W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe zlozenie dokumentow
niezbednych do rozliczenia projektu za posrednictwem SL2014, LGD sklada je, za
zgoda IZ RO WK-P, w inny sposob wskazany prze te instytucje.

LGD zobowiazuje si¢ do przedkladania wraz z wnioskiem o platnos¢ informacji
o wszystkich uczestnikach projektu (w przypadku projektow grantowych
o wszystkich uczestnikach grantow) na warunkach okreslonych w Wytycznych

w zakresie monitorowania.

28 Instrukcja wypelniania wniosku o platnos$¢ zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowia
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach IZ RPO
WK-P wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku nieztozenia
wniosku o platnos¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez beneficjenta
w obowigzujacym harmonogramie od Srodkow pozostalych do rozliczenia naliczane
beda odsetki jak od zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania Srodkow

do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc¢ rozliczajacego dany wydatek.

Powyzszy zapis dotyczy wnioskow o platnosc¢, ktéore zgodnie z harmonogramem
platnosci, skladane sa w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz

wniosku o ptatnos¢ koncowa.

IZ RPO WK-P moze podjac decyzje o wycofaniu wniosku o platnos¢ na wniosek LGD
lub w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto [Z RPO WK-P,
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie kosztéw biezacych i animacji, ma

mozliwos¢ poprawy wniosku bez koniecznosci jego odsylania do beneficjenta.

W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktory wczesniej,
w wyniku kontroli, zostal uznany za nieprawidlowy, IZ RPO WK-P dokona oceny czy
nie zachodza przestanki popelnienia przestepstwa, o ktéorym mowa w Kodeksie
karnym albo przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w Kodeksie karnym

skarbowym.

VII.6.3. ewidencja ksiegowa wydatkow

Beneficjent projektu wlasnego jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgebnionej
ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji projektu, w sposéb przejrzysty,
umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach projektu, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz wytycznymi, pod
rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow za niekwalifikowane. Z obowiazku

tego wylaczeni sg beneficjenci rozliczani w oparciu o metody uproszczone.

VII.6.4. przekazywanie transzy dofinansowania

Pierwsza transza Srodkow na realizacje projektu jest wyplacana w wysokosci
i terminie okreSlonym w harmonogramie platnosci. Pierwsza transza
dofinansowania wyplacana jest beneficjentowi po zlozeniu pierwszego wniosku
o platnosé¢, pod warunkiem ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.
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Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach
o platnosé, co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz srodkow
w ramach dofinansowania, tj. wykazanie przez beneficjenta wydatkow
kwalifikowanych co najmniej w tej wysokosci we wniosku o platnos¢ i ich
zatwierdzenie przez IZ RPO WK-P (jesli nie stwierdzono przestanek do rozwigzania
umowy o dofinansowanie projektu z danym Dbeneficjentem w trybie
natychmiastowym). Jednoczesnie w przypadku nie zlozenia wniosku o platnos¢ na
kwote stanowiacg co najmniej 70% lacznej kwoty przekazanych wczesniej transz
dofinansowania lub w terminie wynikajacym z harmonogramu ptatnosci od srodkow
pozostalych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak
dla zaleglosci podatkowych liczone od dnia przekazania Srodkéow do dnia zlozenia

wniosku o platnosc rozliczajacego dany wydatek.

Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy specjalnie
utworzony dla danego projektu i wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.
Platnosci w ramach projektu powinny byc¢ regulowane za posrednictwem tego

rachunku.

Bieg terminu platnosci moze zosta¢ przerwany przez 1IZ RPO WK-P w jednym

z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkow:

e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna Ilub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;

e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidtowosSciami majacymi

wplyw na dane wydatki.

VII.6.5. reguta proporcjonalnosci

Zgodnie z regula proporcjonalnosci, weryfikowana wedlug stanu na zakonczenie
realizacji projektu, w przypadku nieosiagniecia celu projektu wyrazonego
wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, IZ RPO WK-P moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednia czes¢
wydatkow dotychczas rozliczonych za niekwalifikowalne.

Wysokos¢  wydatkow  niekwalifikowalnych  uzalezniona jest od  stopnia
niezrealizowania celu projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmuja wydatki
zwiazane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego

zalozenia nie zostaly osiagniete.
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Za prawidlowo zrealizowana czeS¢ projektu nalezy uznac osiagniecie co najmniej
30% zalozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikoéw rezultatu i produktu,
odnoszacych si¢ do zadan przedstawionych przez Beneficjenta jako wykonane i do

rozliczenia.

W przeciwnym przypadku Beneficjent moze zostac¢ zobowigazany do zwrotu calosci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegltosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow dofinansowania na

rachunek wskazany przez Beneficjenta.

IZ RPO WK-P moze odstapic od rozliczenia projektu zgodnie 2z regula
proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos¢ Srodkow tej regule podlegajacych, jesli
Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zalozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie, w szczegolnosci wykaze

swoje starania zmierzajace do osiggniecia tych zatozen lub w przypadku wystapienia

sily wyzszej.

VIIL.6.6. kontrole oraz zamykanie projektow

Kontrole dotyczace projektow wlasnych LGD moga by¢ prowadzone:
a. ze wzgledu na przedmiot kontroli, w postaci:
- weryfikacji wnioskéw o platnosc,
- kontroli krzyzowych,
- kontroli na zakonczenie realizacji projektu,
- kontroli trwalosci projektu;
b. ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli, w postaci:
- kontroli przeprowadzanych przez IZ RPO WK-P,
- kontroli przeprowadzanych przez inny niz IZ RPO WK-P, w szczegolnosci:
* instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy
strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF,
* instytucje spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak
UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, UKS;
c. ze wzgledu na tryb kontroli, w postaci:
- kontroli planowych,

- kontroli doraznych,
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- wizyt monitoringowych;
d. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli, w postaci:
- kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego,

- kontroli na dokumentach w siedzibie podmiotu kontrolujacego.

Jednoczesnie nalezy zaznaczyC, iz powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest
umowny, gdyz nie ma mozliwo$ci wprowadzenia Scistego i roztacznego podziatu na
rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowata
kilka rodzajow kontroli, np. jednym z elementéow kontroli na zakonczenie realizacji
projektu jest kontrola wniosku o platnos¢ koncowa. Dopuszcza sie rowniez
sytuacje, w ktorej w ramach kontroli ,w miejscu” realizacji projektu czesc
dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie instytucji kontrolujacej (kontrola
prowadzona na dokumentacji w siedzibie instytucji kontrolujacej moze stanowic
dodatkowe czynnosci, ktore nie powoduja pominiecia etapu realizacji kontroli
w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego). Dodatkowo, ww. katalog rodzajow

i typow kontroli nie stanowi katalogu zamknietego.

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli mogg skutkowac:

a) zwrotem Srodkow otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — zwrot
nastepuje zawsze, gdy na beneficjenta natozona zostanie korekta finansowa oraz
gdy zajda przestanki okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych.
Nalezy przy tym pamietac, ze nalozenie korekty finansowej, o ktorej mowa
powyzej wiaze sie z koniecznoscia zwrotu srodkéw pochodzacych z budzetu UE,
natomiast wystapienie przestanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, implikuje zwrot zaréwno unijnej, jak i krajowej czesci
wspotfinansowania;

b) rozwiazaniem umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie;

c) wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu s$rodkow - jezeli wystapi jedna z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

d) pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosc

wiaze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym;
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e) pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popelienia
przestepstwa skarbowego lub grzywna z tytulu popelnienia wykroczenia

skarbowego, o ktorych mowa w Kodeksie karnym,;

f) zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem — jezeli nieprawidlowosc¢ wigze sie z ktéryms
z naruszen dyscypliny finans6w publicznych, okreslonych w ustawie z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 168).

VII.6.7. uznanie projektu za zakonczony

Projekt grantowy lub wlasny LGD zostanie uznany za zakonczony po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o platnosc¢ i ostatecznym rozliczeniu. Po dokonaniu platnosci
koncowej lub otrzymaniu od beneficjenta zwrotu srodkow niewykorzystanych
z koncem  realizacji  projektu, nieprawidlowosci (kwot nieprawidlowo

wydatkowanych) lub korekt finansowych projekt zostanie uznany za zamkniety.

Jednoczesnie nalezy pamietac, iz projekt moze zosta¢ poddany kontroli realizowanej
przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy
strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje spoza systemu wdrazania
funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, UKS,

rowniez po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosé¢ i ostatecznym rozliczeniu.

VII.6.8. zwrot zabezpieczenia

W  przypadku prawidlowego wypelnienia przez LGD wszystkich zobowiazan
okreslonych w umowie na projekt grantowy lub projekt wtasny, IZ RPO WK-P zwroci

zabezpieczenie?29.

Jesli projekt nie przewiduje trwatosci projektu lub rezultatéow zwrot zabezpieczenia

moze nastapi¢ natychmiastowo. W przypadku wystapienia trwatosci projektu lub

29 Zgodnie z Decyzja nr 170/2015 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad przyjecia, weryfikacji, przechowywania i zwrotu
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie wspéifinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz powolania Komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy dla projektow wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego zrealizowanych
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim (z pézn. zm.)
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rezultatow zwrot zabezpieczenia nastapi po uplywie okresu tej trwalosci. Beneficjent

zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:

e osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania pisma;

e komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.
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VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

RPO WK-P w ramach RLKS daje mozliwos¢ udzielenia wsparcia na projekty

realizowane przez podmioty inny niz LGD w ramach Osi 7 oraz Osi 11.

Os priorytetowa 7 skierowana jest na wsparcie realizacji instrumentu RLKS
w zakresie finansowanych ze Srodkéow EFRR inwestycji infrastrukturalnych.
Dzialania realizowane w ramach osi maja przyczyni¢ sie do wzrostu aktywnosci
spotecznosci lokalnej, czego efektem koncowym bedzie ozywienie spoteczne
i gospodarcze na obszarach lokalnych. Cel ten zamierza sie osiagnaC poprzez
rewitalizacje miejscowosci wiejskich oraz wsparcie malej przedsiebiorczosci lokalnej

(za posrednictwem inkubatorow przedsiebiorczosci).

Wsparcia w ramach osi priorytetowej 7 nie wuzyskaja projekty realizowane
w miastach powyzej 20 tys. mieszkancow oraz fizycznie ukonczone lub w pelni

zrealizowane przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektus3°.

VIII.1.1. typy projektow

Podmioty inne niz LGD beda mogly uzyska¢ wsparcie na projekty wynikajace
z Lokalnych Strategii Rozwoju w dwoch typach projektow przewidzianych

w Osi priorytetowej 7.

VIII.1.1.1. typ projektu 1

W pierwszym typie projektow beda realizowane dzialania infrastrukturalne
przyczyniajace sie¢ do rewitalizacji spoleczno-gospodarczej miejscowosci wiejskich
(w szczegdlnosci o duzej koncentracji negatywnych zjawisk spolecznych -
zmierzajace do ozywienia spoleczno-gospodarczego danego obszaru i poprawy
warunkow uczestnictwa osob zamieszkujacych obszary problemowe w zyciu

spotecznym i gospodarczym).

30 Za projekt fizycznie ukoiiczony (w przypadku robét budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) nalezy rozumiec¢ projekt, dla ktérego przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie nastapit odbiér ostatnich robét, dostaw lub ustug.
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Rewitalizacja spoleczno gospodarcza miejscowosci wiejskich polegaé
bedzie na:

Rozbudowie
i nadbudowie
budynkoéw lub

Zagospodarowaniu

Przebudowie
budynkow
lub obiektow

przyleglego

Adaptacji otoczenia

budynkoéow lub
obiektow

przyczyniajacych sie do likwidacji istotnych problemoéw spotecznych
i gospodarczych na obszarze rewitalizowanym.

Przy czym rozbudowa lub nadbudowa nie moze stanowi¢ wiecej niz 50%

powierzchni catkowitej budynku istniejacego przed rewitalizacja projektu.

Cele i oczekiwane efekty rewitalizacji

wzrost aktywnosci spotecznej,
ozywienie spoteczne

zmniejszenie poziomu ubostwa
i wykluczenia spolecznego poprzez
uczestnictwo osob w trudnej sytuacji
W Zyciu spolecznym i gospodarczym

wzrost zatrudnienia

W ramach dzialan rewitalizacyjnych bedzie mozliwe zagospodarowanie przestrzeni

miejscowosci wiejskiej, z zastrzezeniem, ze:
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e nie beda realizowane projekty rewitalizacyjne w miejscowosciach posiadajacych
prawa miejskie (dla ktorych, w ramach RPO WK-P przewidziano wsparcie w Osi
priorytetowej 6);

e realizowane beda wylacznie przedsiewziecia wynikajace z Gminnych/Lokalnych
Programow Rewitalizacji,

e realizowane przedsiewziecia musza wynikac i by¢ powiazane3! ze zrealizowanymi,
realizowanymi lub planowanymi do realizacji dzialaniami objetymi wsparciem
EFS.

Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie projektu infrastrukturalnego
zobowiazany bedzie wykaza¢, iz planuje realizacje projektu ,miekkiego”,
finansowanego ze sSrodkoéw EFS, ukierunkowanego na rozwiazanie zdiagnozowanych
probleméw  spolecznych  wystepujacych na danym  obszarze, ktoremu
podporzadkowany zostanie projekt infrastrukturalny. Obowiazek zlozenia
oSwiadczenia, zgodnie z ktoérym najpdzniej do konca okresu trwalosci projektu
EFRR zostanie zrealizowany projekt/y z zakresu EFS w ramach RPO. Za
zrealizowany bedzie uznany projekt, dla ktérego wyplacono sSrodki w oparciu

o wniosek o ptatnos¢ koncowa.

Na wnioskodawcy spoczywal bedzie ciezar wykazania, iz w relacji projektow
zintegrowanych inwestycja infrastrukturalna jest jedynie narzedziem pomocniczym
(wspierajacym) wzgledem konkretnej interwencji planowanej do realizacji ze
sSrodkow EFS, ktora w tym wypadku pelni role wiodaca i wyznacza kierunek
dziatania dla zniwelowania lub likwidacji negatywnych zjawisk spolecznych

zachodzacych na danym obszarze

VIL1.1.2. typ projektu 3

W ramach typu projektow 3 pomoc bedzie przeznaczona na wspieranie tworzenia
i rozwoju matych inkubatoréw przedsiebiorczosci poprzez dostosowanie istniejacych
budowli (nie przewiduje sie budowy nowych obiektow infrastruktury) do pelnienia

funkcji inkubatora i wsparcie ustug swiadczonych przez inkubator.

31 1Z RPO WK-P zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian dotyczacych stopnia
komplementarnosci projektéw infrastrukturalnych z realizowanymi lub planowanymi do realizacji
projektami wspotfinansowanymi ze Srodkéw EFS
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os6b dopiero zamierzajacych 6-6h chenyeh roswings

podjaé¢ dzialalnosé dotychczasowa dzialalnosé
gospodarcza

Maty inkubator

przedsiebiorczosci
jest skierowany do:

0s6b juz rozpoczynajacych
dziatalno§é gospodarcza

okreslenia ,inkubator przedsiebiorczosci” oraz ,instytucja otoczenia
biznesu”, pojawiajace sie w dokumentacji zwiazanej z wdrazaniem RLKS
poprzez RPO WK-P, nalezy traktowaé¢ w sposéb tozsamy

Wsparcie udzielane bedzie wylacznie inkubatorom wspomagajacym

przedsiebiorstwa z branzy nierolniczej.

Demarkacja pomiedzy PROW a RPO WK-P w zakresie wsparcia
przedsiebiorstw (w tym producentéw rolno-spozywczych)

Inwestycje zwiazane
z pozniejszymi etapami
przetwarzania, w wyniku
ktorych powstaje produkt,
ktory nie jest zawarty
w Zalaczniku 1 do Traktatu
o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej

DEMARKACJA

Produkcja rolna oraz
pierwszy etap
przetworstwa produktow
rolnych*

“czynnosci dok

produkcie rolnym z:

PROW RPO WK-P

Przykladowe produkty z Zalacznikal do TFUE:
zwierzetazywe, mieso i podroby, ryby, produkty mleczarskie, jajaptasie, midd, drzewa i inne roéliny, warzywaiowoce, kawa
i herbata, zboza, nasiona, thuszczeioleje, cukry, alkohole, przetwory z warzyw i owocOw oraz orzechow
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VIII.1.2. typ beneficjenta

Beneficjentami projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD moga byc:

¢ jednostki samorzadu terytorialnego;

e zwiazki jednostek samorzadu terytorialnego;

e stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

e samorzadowe jednostki organizacyjne posiadajace osobowos¢ prawna (wniosek
o dofinansowanie projektu w imieniu jednostek nieposiadajacych osobowosci
prawnej sklada jednostka samorzadu terytorialnego);

e organizacje pozarzadowe;

e koscioly i zwiagzki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciolow i zwiazkow
wyznaniowych;

¢ instytucje otoczenia biznesu;

e partnerzy prywatni we wspolpracy z podmiotami publicznymi w przypadku

projektow realizowanych w formule partnerstwa publiczno-prywatnego.

VIII.1.3. maksymalny poziom dofinansowania

Maksymalny poziom dofinansowania sSrodkéw unijnych w  wydatkach
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85% (w przypadku projektow nie

objetych pomoca publiczna).

Dla projektow objetych pomoca publiczna maksymalny poziom dofinansowania ze
sSrodkow EFRR na poziomie beneficjenta oraz odbiorcy konicowego powinien byc¢
ustalony zgodnie z wymogami wlasciwych programéw pomocowych (jako pomoc de
minimis na podstawie rozporzadzenia KE nr 1407/2013 oraz zgodnie z zasadami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 488 oraz na podstawie art. 56
rozporzadzenia KE 651/2014 Pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng oraz
zgodnie z zasadami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
S sierpnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture
lokalng w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1208).
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VIIL.1.4. minimalny wktad wlasny

Minimalny wklad wlasny beneficjenta wynosi 15% kosztow kwalifikowalnych
(w przypadku projektow nie objetych pomoca publiczna).

Dla projektow objetych pomoca publiczng minimalny poziom wkladu wlasnego na
poziomie beneficjenta oraz odbiorcy koncowego powinien byc¢ ustalony zgodnie
z wymogami wlasciwych programoéw pomocowych (jako pomoc de minimis na
podstawie rozporzadzenia KE nr 1407/2013 oraz 2zgodnie 2z 2zasadami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 488), oraz na podstawie art. 56
rozporzadzenia KE nr 651/2014 Pomoc na infrastrukture lokalna oraz zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia S sierpnia
2015 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalna
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1208).

VIIL.1.5. minimalna i maksymalna wartos¢ projektu

W ramach projektéow realizowanych przez podmioty inne niz LGD w Osi
priorytetowej 7 nie przewiduje sie¢ okreslenia minimalnych i maksymalnych wartosci
finansowych projektow oraz minimalnych i maksymalnych wartosci finansowych

wydatkow kwalifikowalnych.

Os priorytetowa 11 ma przyczynia¢ sie do ulatwienia spolecznosciom lokalnym
inicjowania i realizacji dzialan rozwojowych w formule partycypacyjnej przy
wspoludziale mieszkancow, lokalnych partnerow  spoteczno-gospodarczych
i samorzadéw lokalnych. Celem projektow realizowanych przez podmioty inne niz
LGD w ramach tej Osi ma by¢ wzrost aktywizacji spoleczno-zawodowe;j

mieszkancow objetych LSR.

VIIL.2.1. typy projektow

Podmioty inne niz LGD beda mogly uzyska¢ wsparcie na projekty wynikajace
z Lokalnych Strategii Rozwoju w trzech typach projektow przewidzianych
w Osi priorytetowej 11.
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Dzialania jakie moga byc¢ realizowane w Osi priorytetowej 11 przez podmioty inne
niz LGD sa identyczne z dzialaniami realizowanymi przez LGD jako projekty wlasne
i projekty grantowe. Opis tych dzialan, wraz z przykladami, zostal szczegdélowo

opisany w Rozdziale VII.1.2.

VIII.2.2. typ beneficjenta

Beneficjentem moga byc¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem osob fizycznych (nie
dotyczy os6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie
odrebnych przepiséw). Miedzy innymi r6znego typu organizacje, zar6wno
z sektora publicznego, jak i prywatnego, wsrod nich: samorzady lokalne, instytucje

edukacyjne i szkoleniowe, organizacje pozarzadowe (NGO).

VIII.2.3. limity i ograniczenia w realizacji projektow

Przedsiewzigcia realizowane przez podmioty inne niz LGD w ramach Osi 11 beda
zakladaly aktywizacje spoleczna oraz aktywizacje zawodowa mierzong efektywnoscig

spoleczna oraz efektywnoscia zatrudnieniowas32.

Aktywizacja spoteczno-zawodowa jest adresowana do:

Oséb lub rodzin =
Srodowisk

zagrozonych zagrozonych
uboéstwem lub
ubéstwem = Wykluczeniem spolecznym,
w szczegolnosci do

lub wykluczeniem spolecznosci lokalnych
na obszarach
zdegradowanych
objetych

rewitalizacja

spolecznym

32 Pomiar efektywnosci zatrudnieniowej odbywa sie zgodnie z metodologia wskazang w Wytycznych
Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem sSrodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020
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VIL.2.3.1. aktywizacja spoteczno-zawodowa

Na ogo6t pojecie aktywizacji spolecznej definiowane jest lacznie z aktywizacja

zawodowa.
Aktywizacja spoteczno-zawodowa to zespé6t dziatan, zmierzajacych do
wywotlania motywaciji do:
podjecia i
znalezienia utrzymania
pracy pracy
[ : / - .
- ’ .
zdobycia rozwoju )
pracy kariery
zawodowej

Laczne definiowanie obu pojec nie jest przypadkiem. Warunkiem aktywizacji

zawodowej jest wlasnie aktywizacja spoteczna.

aktywizacja spoteczno-zawodowa

II etap

aktywizacja zawodowa szkolenia

I etap
aktywizacja spoleczna

kursy
treningi

warsztaty

terapie
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Wielu realizatorow dziatan popelnia podstawowy blad, koncentrujac sie¢ na
szkoleniach nadajacych kwalifikacje zawodowe, pomijajac lub lekcewazac dzialania

nakierowane na aktywizacje spoleczna uczestnikow projektow.

Pierwszy czlon definicji aktywizacji spoteczno-zawodowej, wywolanie motywacji,
to wlasnie aktywizacja spoleczna. Osiagana jest ona poprzez specjalistyczne
oddzialywania gléwnie psychologiczne i psychospoleczne korygujace, ksztaltujace
i rozwijajace umiejetnosci osobiste i spoleczne osob, ktore maja trudnosci w pelnej

integracji spolecznej i zawodowe;j.

aktywizacja spoleczna

0 oddzialywania oddzialywania
psychologiczne psychospoleczne

korygujace ksztaltujace rozwijajace
umiejetnosci osobiste i spoteczne

Inicjatywa ta ma na celu przerwanie biernosci osob marginalizowanych spolecznie,
czemu ma stuzy¢ odpowiednie motywowanie, a takze indywidualna praca z kazdym
z nich. Indywidualne podejscie do beneficjenta pozwala uwzgledni¢c w procesie
aktywizacyjnym jego specyficzne potrzeby psychologiczne, predyspozycje

i zainteresowania zawodowe.
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VIL2.3.1.2. aktywizacja zawodowa

W ramach dziatan stuzacych aktywizacji zawodowej beneficjenci podnosza swoje
kwalifikacje zawodowe, zgodnie z indywidualnymi predyspozycjami, a ponadto
zdobywaja odpowiednie umiejetnosci i otrzymuja narzedzia ulatwiajace aktywne

funkcjonowanie na rynku pracy.

Takie podejscie umozliwia inicjowanie zmiany mentalnosci i sposobu myslenia ludzi
wykluczonych spotecznie, przezwyciezanie zlych nawykéw oraz przelamywanie
wykazywanej przez nich biernosci. Dzieki zdobyciu nowych kwalifikacji
i umiejetnosci zawodowych, potwierdzonych certyfikatem, pozycja beneficjentow na

rynku pracy ulegnie zdecydowanej poprawie.

Aktywizacja spoteczno-zatrudnieniowa mierzona jest za pomoca efektywnosci

spolecznej oraz efektywnosci zatrudnieniowe;.

Efektywnos§¢ spoleczna i efektywnoé§é zatrudnieniowa

Efektywnos¢ spoteczna
1 efektywnos¢ zatrudnieniowa
sa mierzone rozlacznie
w odniesieniu
do o0s6b zagrozonych ubéstwem
lub wykluczeniem spotecznym

Efektywnos§¢ spoteczna jest Efektywnos§¢ zatrudnieniowa
mierzona wsrod osob jest mierzona wé&roéd osob
zagrozonych ubéstwem lub zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem, ktoére korzystaly wykluczeniem spotecznym,
z ushug aktywnej integracji ktore skorzystaly z ushug
o charakterze spolecznym lub aktywnej integracji
edukacyjnym, lub zdrowotnym o charakterze zatrudnieniowym
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Efektywnos§¢ spoteczna i efektywnoéé zatrudnieniowa sa mierzone:

Wsrod uczestnikow Wérc’)d uczestr}ikc')W
projektu wzgledem ich projektu, _ktor?y W stosunku do tacznej
sytuacji w momencie > zakonczyli udzial > liczby uczestnikow

rozpoczecia udziatu w projekcie projektu, ktorzy
& iekci przy czym zakoficzenie udziatu alcof 11 iziat
W projexcie, w projekcie z powodu podjecia zakonczyn u
rozumianego _]a_kO zatrudnienia we iej niz uprzednio W pr OjekCIC zgodme ze
A 2 5 bylo to planowane mozna uznac za A .
udzial w pierwszej e Sciezka udziaha
formie wsparcia w zgodmia z zaplanowans Sciezka w projekcie

E Z udziatu w projekcie
projekcie

Informacja o wykonaniu wskaznika efektywnosci spolecznej oraz
efektywnosci zatrudnieniowej w ramach danego projektu przekazywana
jest przez beneficjenta wraz z kazdym wnioskiem o platnosé
(narastajaco na koniec okresu sprawozdawczego)

VIII.2.4. stosowanie cross-financingu

EFRR moze finansowac¢ w sposob komplementarny dzialania objete zakresem EFS,
a EFS dzialania objete zakresem pomocy EFRR, co jest rozumiane jako cross-

financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkow, ktorych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne

uzupelnienie dziatan.

Koszty, jakie zostana poniesione w ramach cross-financingu sa uwzgledniane we
wniosku o dofinansowanie projektu i podlegaja rozliczeniu we wnioskach

o platnosc.

Wartos¢ wydatkow w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10%

catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.33

33 Z zastrzezeniem, ze warto§¢ wydatkéw poniesionych na zakup Srodkéw trwalych o wartosci
jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz
wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze lacznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu
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VIII.2.5. maksymalny poziom dofinansowania

Maksymalny poziom dofinansowania calkowitych wydatkow kwalifikowanych

wynosi 85%34.

VIII.2.6. minimalna i maksymalna wartos¢ projektu

Minimalna i maksymalna wartos¢ projektu (catkowita wartos¢ kosztow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych):
e minimalna wartosS¢ projektu: 100 000 PLN;

e maksymalna wartosc¢ projektu: nie dotyczy.

Wyboér wnioskow o udzielenie wsparcia na projekty realizowane przez podmioty inne

niz LGD jest dokonywany przez Rade LGD, chyba Zze w statucie LGD przewidziano,

ze zadania te naleza do wlasciwosci Zarzadu LGD.

VIIL.3.1. ogloszenie o naborze

Ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia na projekty realizowane przez
podmioty inne niz LGD, podaje do publicznej wiadomosci LGD, ktéra jest strong

UMmMowy ramowe;j.

VIII.3.2. uzgodnienie terminu

LGD, przed wszczeciem naboru wnioskoéw o udzielenie wsparcia, wystepuje do ZW
o uzgodnienie terminu naboru. Wystapienie, przestane droga elektroniczna,

za potwierdzeniem odbioru na adresy: sz.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl;

rlks@kujawsko-pomorskie.pl nastepuje nie pdzniej niz 37 dni przed planowanym

terminem rozpoczecia naboru wnioskéw. Uzgodnienie terminu skladane jest na
formularzu udostepnionym przez IZ RPO WK-P. Do formularza LGD zalacza

jednoczesnie projekt ogloszenia o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia.

Uzgodnienie terminu naboru oraz projektu ogtoszenia wynosi 7 dni kalendarzowych

od dnia wplywu do ZW.

34 IZ RPO WK-P zastrzega sobie mozliwo$é zmiany wysokosci maksymalnego wkladu dofinansowania
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Ogloszenie o udzielenie wsparcia na projekty realizowane przez podmioty inne niz

LGD zawiera w szczegoOlnosci:

1.

wskazanie:
terminu3’ i miejsca skladania tych wnioskow;
formy wsparcia;

zakresu tematycznego projektu;

. obowiazujace w ramach naboru:

warunki udzielenia wsparcia;
kryteria wyboru projektu wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej

uzyskanie jest warunkiem wyboru projektu;

. informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie warunkow

udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru projektu. LGD musi wskazac¢ miejsce
upublicznienia opisu kryteriow wyboru projektu oraz zasad przyznawania
punktow za spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji umowy
ramowej a w szczegolnosci zatacznika nr 5 do tej umowy, tj. kryteriow wyboru

projektu wraz z procedura ustalania lub zmiany kryteriow);

4. wskazanie wysokosci limitu srodkow w ramach oglaszanego naboru;

5. informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie

wsparcia, formularza wniosku o platnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie

wsparcia.

VIIL.3.3. projekt ogloszenia

Przekazany przez LGD projekt ogloszenia o udzielenie wsparcia weryfikowany jest

przez DW EFS lub DW EFRR pod katem zgodnosci z zapisami LSR oraz zasadami

przyznania wsparcia dla poszczegolnych EFSI w ramach, ktérych LGD planuje

przeprowadzi¢ nabor wnioskow.

35 Termin trwania naboru nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
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Zasady przyznania wsparcia dotycza gtownie wiasciwego okreslenia:

Podmiotu
i partnera

Ushag

e Kwalifikowalnos§ci

wydatkow

Pomocy
publicznej

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na projekty
realizowane przez podmioty inne niz LGD, w szczegolnosci na swojej stronie
internetowej, nie wczesniej niz 30 dni i nie pdézniej niz 14 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia biegu terminu skladania tych wnioskoéw. Ogloszenie
o naborze wsparcia zamieszczone zostaje rowniez na stronie internetowe;j

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Ogloszenie musi zawierac date publikacji.

Nie ma mozliwoSci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskoéw, kryteriow wyboru
projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu

na stronie internetowej LGD.

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogloszen
o naborach wnioskéw przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020.
Podglad tresci ogloszen powinien by¢ widoczny przez kazdy podmiot odwiedzajacy

strone internetowa danej LGD.

LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach w staly, wczes$niej ustalony przez

siebie sposob.
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Nabor wnioskow dla podmiotow innych niz LGD jest przeprowadzany na podstawie
zapisow ustawy RLKS. Wniosek o udzielenie wsparcia skladany jest przez

wnioskodawcéw bezposrednio do LGD.

VIIL.4.1. wniosek o dofinansowanie projektu

Wniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ przygotowany za pomocag

Generatora Wnioskow.

Wniosek o dofinansowanie projektu nalezy zlozyc¢ zarowno w wersji elektronicznej,

jak i w wersji papierowej3e.

Za skutecznie zlozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu
zlozony w wersji papierowej i wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolne;j.
Zgodnosci sumy kontrolnej dokonuje LGD (posiadajaca dostep do podgladu
wniosku o dofinansowanie sktadanego przez podmiot w Generatorze Wnioskow oraz

egzemplarz w wersji papierowej zlozony w odpowiedzi na ogloszenie o naborze).

Zlozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kazdym egzemplarzu wniosku na
pierwszej stronie. Potwierdzenie zawiera date zlozenia wniosku (wraz z godzing),
liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zalacznikéw oraz jest opatrzone pieczecia LGD

i podpisane przez osobe przyjmujaca w LGD wniosek.

VIII.4.2. indywidualne oznaczenie wnioskow

LGD zobowiazana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak
sprawy) i wpisac¢ je na wniosku w polu Numer identyfikacyjny wniosku. Numer ten

powinien zostac¢ odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

VIIL.4.3. wycofanie wniosku

Kazdemu wnioskodawcy przyshuguje rowniez prawo do pisemnego wystapienia do

LGD o wycofanie zlozonego przez siebie wniosku z dalszych etapéw procedury

36 Liczba wymaganych egzemplarzy papierowych wniosku zostanie okreslona w Zasadach naboru oraz
Wezwaniu do skladania wnioskow
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udzielania wsparcia. LGD powinna w procedurach uwzgledni¢ obshuge wycofania

wniosku.

Procedura wycofania wniosku o udzielenie wsparcia polega na doreczeniu do LGD
przez wnioskodawce pisma zawierajacego oswiadczenie o wycofaniu wniosku
o udzielenie wsparcia. W pismie takim powinny by¢ okreslone:

e numer i nazwa osi w ramach ktérej ogloszono konkurs;

e numer konkursu, na ktéry zostat ztozony wniosek o udzielenie wsparcia;

e dokladna nazwa wnioskodawcy, ktory zlozyl wniosek o udzielenie wsparcia;

e tytul projektu.

LGD powinna zachowac Slad rewizyjny wycofania wniosku o udzielenie wsparcia,
np. poprzez pozostawienie w siedzibie LGD kopii wycofanego wniosku wraz

z oryginalem pisma/wniosku o jego wycofanie.

Wycofanie wniosku sprawi, ze podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia znajdzie
sie w sytuacji sprzed jego zlozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje
zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat

wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

Wybor projektu dokonywany jest przez LGD. Oceny zgodnosci projektu z LSR

i RPO WK-P oraz wyboru projektéw dokonuje si¢ w 45 dni od dnia nastepujacego po

ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia.

VIIL.5.1. zgodnos¢ projektu z LSR

Przez projekt zgodny z LSR rozumie si¢ taki, ktory spelnia wymagania okreslone

w ustawie RLKS.
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Zgodnos$é projektu z LSR

Przez projekt zgodny z LSR

rozumie sie taki, ktory:

Zaktada realizacje celow

glownych i szczegoltowych
LSR Jest zgodny

z RPO WK-P

Przez osiagniecie zaplanowanych w LSR
wskaznikow

Przed przystapieniem do oceny zgodnosci z LSR, zgodnie z zapisami ustawy RLKS,

nalezy dokonac wstepnej oceny wnioskow w zakresie:

e zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu;

e zgodnosci projektu z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze
(w ramach RPO WK-P zakresem tematycznym bedzie typ projektu okreslajacy
rodzaj dzialania w ramach poszczegolnych osi priorytetowych);

¢ spelnienia dodatkowych kryteriow wyboru okreslonych w LSR.

Oceny wstepnej dokonuje si¢ zgodnie z przyjetymi procedurami.

VIIL.5.2. zgodnosc¢ projektu z RPO WK-P

LGD weryfikuje zgodnosS¢ projektu z RPO WK-P na podstawie wlasnej procedury

stanowiacej zalacznik do umowy ramowe;.

VIIL.5.3. wybor projektow

Podczas dokonywania wyboru projektow nalezy:

e zastosowac procedure zapewniajaca bezstronnosc¢ czlonkow Rady;

e dokonac wyboru projektow w oparciu o kryteria wyboru wypracowane przez LGD
i zamieszczone w LSR, z ktérymi wnioskodawca zapoznatl sie na etapie ogloszenia

o konkursie;
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o zapewni¢ sklad Rady skladajacej sie z przedstawicieli wtadz publicznych,
lokalnych partneréw spolecznych i gospodarczych oraz mieszkancow przy czym
na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne ani zadna z grup
interesu nie posiada wiecej niz 49% praw glosu;

e zapewni¢ ocena na podstawie niedyskryminujacej i przejrzystej procedury
wyboru projektow, ktora pozwala uniknac konfliktow interesé6w oraz gwarantuje,
ze co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od
partneréw niebedacych instytucjami publicznymi oraz umozliwiaj wybor w drodze
procedury pisemnej;

e ustali¢ kwote wsparcia.

Zastosowanie procedury zapewniajacej bezstronnosci Rady polega na
wylaczeniu czlonka Rady z procesu oceny i wyboru w ramach konkursu, gdy:
jest wnioskodawca X "
bieranego przez Rade Jent Spakeevoinmy
wy i z wnioskodawca
projektu
jest osoba
fizyczna
reprezentujaca
przedsiebiorstwo
zachodzi pomiedzy ' 4_—': powiazane z
nim przedsiebiorstwem
a wnioskodawca reprezentowanym
stosunek przez wnioskodawce
bezposredniej
podleglosci
sluzbowej - jest powiazany
3 w inny sposéb
Wylaczenie czlonka Rady dotyczy wszystkich wnioskéw ocenianych w naborze

VIIL.5.4. ustalanie kwoty wsparcia

Ustalenie maksymalnej kwoty wsparcia przez LGD dokonywane moze by¢ przez:

e zastosowanie wskazanej w LSR lub w ogloszeniu o mnaborze wnioskow
maksymalnej kwoty pomocy, np. dla danego typu projektu;

o weryfikacje kosztow kwalifikowalnych projektu i ewentualne wylaczenie kosztow
uznanych za niekwalifikowalne, co odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji
IZ RPO WK-P w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci kosztow

dokonywanej w ramach weryfikacji warunkoéw udzielenia wsparcia.
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LGD moze ustalic kwote wsparcia przez zmniejszenie intensywnosci pomocy

(zmniejszenie poziomu dofinansowania). Jezeli LGD nie bedzie okreslac

maksymalnych stawek kwot pomocy — w takim przypadku ustalenie przez LGD

kwoty pomocy dla danego projektu bedzie stanowic¢ iloczyn poziomu dofinansowania

okreslonego przez LGD oraz sumy kosztow kwalifikowalnych projektu. Jesli tak

wyliczona kwota pomocy bedzie przekraczac:

e kwote pomocy okreslong we wniosku przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy, lub

¢ maksymalng kwote pomocy okreslona w SzOOP, lub

e dostepne dla beneficjenta limity (dostepny beneficjentowi limit pomocy
de minimis)

LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty

pomocy.

VIII.5.5. informacja o wyniku oceny projektu dokonanej przez LGD

Po zakonczeniu wyboru projektu, LGD w terminie 7 dni kalendarzowych przekazuje
podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie pisemna informacje o wyniku oceny
zgodnosci jego projektu z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spelniania przez jego projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego
wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania
wnioskéw o udzielenie wsparcia do ZW projekt mieSci sie w limicie Srodkow

wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow.

Przekazywana do podmiotow ubiegajacych sie o wsparcie informacje nalezy
sporzadzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobe upowazniona, np.
reprezentujaca LGD. W przypadku oceny, w odniesieniu do ktérej ustawa RLKS
przewiduje mozliwo§¢ wniesienia protestu, oryginal informacji o ocenie
przekazywany jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to
niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego

wniesienia ewentualnego srodka odwotawczego.
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Ustawa RLKS przewiduje wniesienie protestu od negatywnej oceny,
ktéra:

dotyczy niezgodnosci z LSR

jest wynikiem nieuzyskania przez
projekt minimalnej liczby punktow PROTEST

powoduje, ze projekt nie miesci sie

w limicie §rodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskow

VIIL.5.6. procedura odwotawcza

Jezeli projekt:

e uzyskala negatywng ocene zgodnosci z LSR albo

e nie uzyskala minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru projektu albo

e w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o udzielenie wsparcia do 1Z RPO WK-P
nie miesSci sie w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych
wnioskow

informacja o wyniku oceny zgodnosci projektu z LSR lub wyniku wyboru zawiera

pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu do IZ RPO, za posrednictwem LGD.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie (nie poézniej niz w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu wplywu protestu) IZ RPO WK-P.
Wniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do IZ RPO WK-P wnioskow

o udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych projektow.

Procedura odwotawcza dla podmiotow innych niz LGD ubiegajacych sie o udzielenie

wsparcia zostala opisana w Rozdziale XI.

LGD w terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia zakonczenia wyboru

projektow, zamieszcza na swojej stronie internetowej liste projektow zgodnych z LSR
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oraz liste projektow wybranych do dofinansowania, ze wskazaniem, ktore mieszcza

sie w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie

wsparcia.

W terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia dokonania wyboru projektow
realizowanych przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje do Biura Koordynacji
RLKS w DSSiZ Urzedu wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych

projektow, wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru.

Dokumentacja dotyczaca procedury wyboru projektow (w tym miedzy innymi:
zachowanie bezstronnosci czlonkow Rady, zachowanie parytetow w sktadzie
oceniajacym Rady, wlasciwy dobdor kryteriow wyboru projektow, poprawnosc
sporzadzenia protokolow z posiedzenia Rady oraz podejmowanych uchwal) jest

weryfikowana przez Biuro Koordynacji RLKS.

Wsparcie nie przyshuguje, jezeli podczas dokonywania wyboru projektow:

nie zastosowano
okreslonych w LSR
kryteriow wyboru
projektu

nie zastosowano
procedury zapewniajacej
bezstronnosé czlonkéw Rady

nie zachowano sktadu
Rady zapewniajacego nie
wiekszy niz 49% udzial

kazdej z grup interesu

VIIL.6.1. dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru projektéw rozumie sie:
1. liste projektow zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow o dofinansowanie oraz

zgodnych z LSR;
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liste projektow wybranych:

objetych wnioskami o dofinansowanie, ktore zostaly zlozone w miejscu

i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o dofinansowanie;

. zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu naboru

wnioskow o dofinansowanie;

zgodnych z LSR;

. ktore uzyskaly minimalna liczbe punktow w ramach oceny speklniania
kryteriow wyboru i zostaly wybrane przez LGD do finansowania;

. zawierajg wskazania, ktore z tych projektéow mieszcza sie w limicie Srodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o dofinansowanie na dzien
przekazania wnioskow do ZW;

uchwaly podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru projektow oraz ustalenia
kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze
wskazaniem czy projekt miesci si¢ w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskow o dofinansowanie oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej
kwoty wsparcia (dotyczy projektow wybranych);

protokot z posiedzenia Rady LGD, podczas ktérego dokonano oceny i wyboru

projektow;

liste obecnosci czlonkéw Rady LGD podczas glosowania37;

oSwiadczenia czlonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas

glosowania;

karty oceny projektu w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci

z LSR (dotyczy projektéw wybranych);

ewidencje udzielonego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie

rejestru lub oswiadczen podmiotow;

rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument

pozwalajacy na identyfikacje charakteru powiazan czlonkéw Rady

z wnioskodawcami/poszczegolnymi projektami.

37 Za liste obecnos$ci podczas glosowania nalezy uznacé liste obecnosci cztonkéw Rady LGD,
potwierdzajaca obecnos¢ w dniu posiedzenia (informacja o liczbie cztonkéw glosujacych bedzie zawierat
protokét z posiedzenia Rady). W przypadku kilkudniowych posiedzen Rady, podczas ktérych odbywa
sie glosowanie, nalezy przedlozy¢ liste obecnosci z kazdego dnia, w ktérym glosowanie sie odbywato.
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VIIL.6.2. zakres informacji z listy i uchwaty

Przekazywane listy i uchwaly musza zawiera¢ informacje, ktoére pozwolg w sposob

jednoznaczny zidentyfikowac projekty. Powinny zawiera¢ co najmnie;j:

¢ indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
wpisane na wniosku w polu Numer identyfikacyjny wniosku;

e numer identyfikacyjny podmiotu (NIP, REGON);

e nazwe podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie;

o tytul projektu okreslony we wniosku;

e wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow
w ramach oceny w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru,;

o kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie;

e ustalong przez LGD kwote wsparcia.

Przekazywana dokumentacja z wyboru projektow powinna by¢ podpisana przez
czlonkow/czlonka Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD, a uregulowanymi
w Procedurach wyboru i oceny projektu w ramach LSR stanowigcych zatacznikiem do

UMmMowy ramowe;j.

VIII.6.3. uzupelnienie brakow

Jesli przekazana przez LGD dokumentacja bedzie wymagata uzupelnienia brakow
lub zlozenia wyjasnien, ktore sa niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy dotyczacej
przyznania pomocy, ZW wysyla do LGD wezwanie w tej sprawie. Wezwanie jest
wysylane droga poczty elektronicznej (z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci).
ZW wzywa LGD do uzupehlienia brakéw lub zlozenia wyjasnien w wyznaczonym

terminie, nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych.

Jesli podczas weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia zostana stwierdzone braki
formalne lub oczywiste omylki, wzywa si¢ wnioskodawce do uzupelnienia brakow
lub poprawienia omylek w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
pisma, pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez
rozpatrzenia. Uzupelienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie

w nim oczywistej omylki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. Przez
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istotna modyfikacje nalezy w szczegdlnosci rozumie¢ modyfikacje dotyczaca
elementow tresciwych wniosku, ktorej skutkiem jest zmiana podmiotowa
wnioskodawcy lub przedmiotowa projektu, lub celow projektu, majacych wplyw na

zmiane zakresu rzeczowego projektu.

Weryfikacja warunkow udzielenia wsparcia polega na sprawdzeniu pod katem
formalno-merytorycznym czy i w jakim stopniu projekt planowany do realizacji
spelnia warunki udzielenia wsparcia zatwierdzone przez KM RPO WK-P 2014-2020.
Weryfikacja warunkow udzielenia wsparcia przeprowadzana jest przez co najmniej

dwoch Czlonkow KOP.

W trakcie weryfikacji nastepuje wypelniania karty:
e warunkow formalnych;
e warunkow merytorycznych ogolnych;

e warunkow merytorycznych szczegolowych — dostepowych.

VIII.7.1. wypelnienie karty weryfikacji

W pierwszej kolejnosci sprawdzeniu podlega spelnienie przez projekt wszystkich
z warunkow okreslonych w karcie weryfikacji formalno-merytorycznej jako warunki
dopuszczajace, polegajace na uzyskaniu wartosci logicznej ,Tak” (metoda ,, Tak-Nie”).
W przypadku warunkowego dopuszczenia danego warunku udzielenia wsparcia
w karcie zaznacza sie ,Do uzupelnienia” i wzywa sie wnioskodawce do uzupeiienia

lub poprawy oczywistej omylki w zakresie warunkowego uznania.

VIII.7.1.1. warunki formalne

Jezeli projekt nie spelnia przynajmniej jednego z warunkoéw dopuszczajacych, fakt
ten odnotowywany jest w karcie weryfikacji formalno-merytorycznej wraz
z uzasadnieniem decyzji o uznaniu danego warunku za niespeliony i wskazaniu, ze

projekt nie spelnia warunkow udzielenia wsparcia.

Po przeprowadzeniu weryfikacji warunkow formalnych ZW zatwierdza liste
projektow  zweryfikowanych w ramach warunkéw formalnych, w tym

zakwalifikowanych do dalszej weryfikacji.

W przypadku weryfikacji z wynikiem negatywnym wnioskodawca informowany jest

pisemnie o niespelieniu warunkow udzielenia wsparcia przez jego projekt. IZ RPO
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WK-P publikuje liste projektow zakwalifikowanych do dalszej weryfikacji na stronie

internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

VIIL.7.1.2. warunki merytoryczne

Po przeprowadzeniu weryfikacji warunkow formalnych projekt podlega weryfikacji
pod katem spelnienia pozostalych warunkow tj. merytorycznych ogélnych oraz
merytorycznych szczegolowych (dostepu). Niespelnienie przynajmniej jednego z ww.
warunkow skutkuje odrzuceniem projektu, o czym wnioskodawca jest informowany
po rozstrzygnieciu konkursu. W informacji nalezy zawrze¢ wskazanie, ktore warunki
nie zostaly spelnione, z podaniem uzasadnienia negatywnego wyniku speilnienia

danego warunku, a takze pouczeniem o przystugujacym srodku odwotawczym.

VIIL.7.2. rozstrzygniecie konkursu

Po =zakonczeniu weryfikacji formalno-merytorycznej nastepuje rozstrzygniecie

konkursu poprzez zatwierdzenie przez ZW, w drodze uchwaly, listy wszystkich

zweryfikowanych projektow. Na liscie tej nalezy wyroznic:

e projekty, ktore speklily warunki udzielenia wsparcia i kwalifikujg sie¢ do
dofinansowania w ramach dostepnej alokacji albo

e projekty, ktore spelnily warunki udzielenia wsparcia, ale kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w  konkursie nie wystarcza na  objecie
dofinansowaniem wszystkich projektow,

e projekty, ktore nie spelnity warunkow udzielenia wsparcia.

VIIL.7.3. pozytywny wynik weryfikacji

Pozytywny wynik weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia uzyskuja projekty,
ktore spelnily wszystkie warunki formalne, warunki merytoryczne ogélne i warunki
merytoryczne szczegdolowe — dostepowe. Po przeprowadzeniu weryfikacji warunkow
udzielenia wsparcia wnioskodawca, ktorego wniosek o dofinansowanie projektu
zostanie pozytywnie zweryfikowany, jest niezwlocznie informowany pisemnie o tym

fakcie.

VIIL.7.4. negatywny wynik weryfikacji

Wnioskodawcy, ktorego wniosek o dofinansowanie projektu zostal zweryfikowany

z negatywnym wynikiem na etapie oceny warunkow udzielenia wsparcia,
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przystuguje prawo wniesienia Srodka odwolawczego w postaci protestu. Procedura
odwolawcza od negatywnego wyniku weryfikacji warunkéw udzielenia wsparcia

przez IZ RPO WK-P zostata opisana w Rozdziale X.

VIIIL.7.5. limit Srodkow w ramach naboru

W przypadku, gdy alokacja przeznaczona na dany konkurs przewyzsza lub jest
rowna wartosci dofinansowania pozytywnie zweryfikowanych projektow, wszystkie
te projekty, ktore spelnity kryteria wyboru projektow i uzyskaly wymagana liczbe
punktow oraz spelnily warunki udzielenia wsparcia, zostaja skierowane do
dofinansowania. Natomiast jezeli po uplywie 6 miesiecy od dnia przekazania
wnioskow do ZW okaze sie, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu
Srodkow wskazanego w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia ZW
informuje podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia o braku dostepnych

srodkow na udzielenie tego wsparcia i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

VIIL.7.6. terminy

Weryfikacja wymogow formalnych trwa maksymalnie 6 dni roboczych od otrzymania
kompletnej dokumentacji zwiazanej z wyborem podmiotéw innych niz LGD,
z zastrzezeniem, iz termin ulega wstrzymaniu na czas przewidziany na doreczenia
pism kierowanych do/od wnioskodawcy w toku weryfikacji. Dokonanie weryfikacji
poprawionego/uzupelnionego wniosku o dofinansowanie pod katem spelniania
wymogow formalnych odbywa sie w terminie nie pozniejszym niz 6 dni roboczych od

daty wplywu poprawionego/uzupetlnionego wniosku o dofinansowanie.

Weryfikacja warunkow udzielenia wsparcia wszystkich projektow w ramach
konkursu trwa tacznie do 85 dni roboczych liczonych od dnia rozpoczecia
weryfikacji do rozstrzygniecia konkursu tj. przyjecia Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w sprawie akceptacji listy wszystkich zweryfikowanych
projektow. Dniem rozpoczecia weryfikacji jest nastepny dzien roboczy po uplywie

terminu na weryfikacje wymogow formalnych.

Termin weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie moze ulec wstrzymaniu
w przypadku koniecznosci przeprowadzenia ekspertyzy zewnetrznej, badz uzyskania
opinii wlasciwego organu publicznego do rozstrzygniecia watpliwosci w zakresie

weryfikacji projektow, o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany.
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ZW na wniosek DW EFRR/DW EFS zlozonego za posrednictwem DRR moze podjac,

w drodze uchwaly, decyzje o przedtuzeniu ww. terminu weryfikacji.

Dane sa wprowadzane do SL2014 nie poézniej niz w ciagu S dni roboczych od

zatwierdzenia uchwaty przez ZW.

W terminie nie po6zniejszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
weryfikacji warunkéw udzielenia wsparcia na stronie internetowej IZ RPO WK-P
zostaje zamieszczona lista projektow, ktore uzyskaly wymagana liczbe punktow
i spelnily kryteria wyboru oraz warunki udzielenia wsparcia (z wyréznieniem

projektow wybranych do dofinansowania).

VIIL.7.7. zawarcie umowy

ZW zawrze z podmiotem, ktorego projekt spelnil warunki udzielenia wsparcia,
umowe o dofinansowanie projektu. Umowa okreslac bedzie zasady realizacji

i rozliczenia projektu okreslone dla wlasciwego EFSI (EFRR lub EFS).

VIIL.7.8. zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy bedzie weksel niezupelny (In blanco)
wraz z deklaracja wekslowa sporzadzona na formularzu udostepnionym przez
IZ RPO WK-P. Weksel, wraz z deklaracja wekslowa, bedzie podpisywany przez
beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu i skladany w Urzedzie
w dniu zawarcia umowy (EFS) lub nie p6zniej niZ w terminie do 30 dni od zawarcia

umowy (EFRR).

VIIL.8.1. zasady rozliczania projektu

Podstawa rozliczenia wydatkow poniesionych na realizacje projektu jest wniosek
o platnos¢. Wzor wniosku, okreslony zostal w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 3 marca 2015 r. w zakresie warunkoéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3 marca

2015 r.

Co do zasady, wykazany we wniosku o platnoS¢ postep rzeczowy powinien

korespondowac¢ z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym). Niemniej
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jednak, jezeli w danym wniosku o platnos¢ beneficjent nie rozlicza wydatkow
w ramach zadania, na realizacje ktorego uprzednio otrzymal dofinansowanie,
zobowiazany jest przedstawic¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania

w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

VIIL.8.2. harmonogram platnosci

Beneficjent sporzadza i przekazuje za posrednictwem SL2014 do IZ RPO WK-P
harmonogram platnosci, stanowiacy zalacznik do umowy na dofinansowanie w
terminie S dni roboczych od nadania przez IZ RPO WK-P uprawnien. IZ RPO WK-P
zobowigzuje beneficjenta do zalaczania do harmonogramu ptatnosci dodatkowego
zalacznika opracowanego przez IZ RPO WK-P, okreslajacego okresy rozliczeniowe za

jakie skladane beda wnioski o platnosé.

Harmonogram ptatnosci moze podlegac aktualizacji z inicjatywy beneficjenta lub na

wezwanie IZ RPO WK-P, co nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez [Z RPO WK-P.
Akceptacji lub odrzucenia zmiany w harmonogramie platnosci dokonuje sie

w SL2014.

VIIL.8.3. przekazywanie transzy dofinansowania

Dofinansowanie jest wyplacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej
w harmonogramie platnosci. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
dofinansowanie moze by¢ wyplacane w formie refundacji kosztow. Beneficjent
sporzadza i przekazuje do IZ RPO WK-P harmonogram ptatnosci, stanowigcy
zalacznik do umowy o dofinansowanie oraz wprowadza go do SL2014 w terminie 5

dni roboczych od nadania przez [Z RPO WK-P uprawnien.

Transze dofinansowania sg przekazywane pod nastepujacymi warunkami:

e pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o platnosé, pod warunkiem wniesienia prawidlowo
ustanowionego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie;

¢ kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

a. zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o platnosc¢ rozliczajacego ostatnia transze
dofinansowania (n) przez 1Z RPO WK-P, w ktéorym wykazano wydatki

kwalifikowalne rozliczajace co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz
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dofinansowania, 2z =zastrzezeniem, 2ze nie stwierdzono okolicznosci
skutkujacych rozwigzaniem umowy o dofinansowanie oraz
b. zatwierdzeniu przez IZ RPO WK-P wniosku o platnos¢ rozliczajacego

przedostatnia transze dofinansowania (n-1).

Limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. IZ RPO WK-P dokonuje porownania
dotychczas rozliczonych wydatkéow w ramach projektu (wraz z zatwierdzanym lub
odsylanym do poprawy wnioskiem o ptatnos¢) w stosunku do kumulatywnej kwoty
srodkow, ktore otrzymal dotychczas beneficient na realizacje projektu

(pomniejszonej o srodki zwrocone przez beneficjenta w trakcie realizacji projektu).

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez beneficjenta rachunek
bankowy pod warunkiem dostepnosci Srodkow (z zastrzezeniem dostepnosci
srodkow z poczatkowej i rocznej platnosci zaliczkowej i z platnosci okresowych, 1Z
zapewnia, aby beneficjent otrzymal calkowita nalezng kwote kwalifikowalnych
wydatkow publicznych nie poézniej niz 90 dni od dnia przedlozenia wniosku

o platnosc¢ przez beneficjenta).

Bieg terminu platnosci moze zostaé¢ przerwany przez 1IZ RPO WK-P w jednym

z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkow:

e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;

e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majacymi

wplyw na dane wydatki.

Z zachowaniem powyzszych zasad IZ RPO WK-P moze zawiesi¢ wyplate transzy
dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwiazku
z realizacja projektu doszlo do powstania powaznych nieprawidlowosci,
w szczegolnosci oszustwa, badz beneficjent utrudnia przeprowadzenie czynnosci

kontrolnych).

VIIL.8.4. ewidencja ksiegowa wydatkow

Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu, w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich

wydatkow w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego
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i krajowego, pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow za

niekwalifikowane.

VIIL.8.5. przechowywanie dokumentoéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania wszystkich dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow uznanych za kwalifikowalne w formie
oryginalow albo ich uwierzytelnionych odpisow lub na powszechnie uznanych
nos$nikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub

dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwiazang z realizacja Projektu w sposob
zapewniajacy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowiazany do
poinformowania IZ RPO WK-P o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych
od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, o ile dokumentacja jest

przechowywana poza jego siedziba.

VIIL.8.6. poglebiona analiza dokumentow zZrédtowych

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dokonywana jest poglebiona analiza polegajaca na

weryfikacji dokumentow zrodtowych.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiScie poniesionych
wydatkow, weryfikacja dokumentow poswiadczajacych prawidlowe poniesienie
wydatkéw ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest na podstawie

proby dokumentow.

W ramach kontroli projektéw obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodlowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje
wydatkow i nie wiecej niz 15 pozycji wydatkow, ktore zostaly wykazane w danym
wniosku o platnos¢. Proba dokumentéw wybierana jest metoda niestatystyczna,
przy czym uwzglednia sie¢ w szczegolnosci:

e wydatki zwiazane z wynagrodzeniami personelu zatrudnionego po raz pierwszy

w projekcie,
e wydatki przekraczajace rownowartosc¢ 20 tys. zl netto.

W przypadku rozliczania projektu, w ktéorym koszty bezposrednie rozliczane sa

metodami uproszczonymi, weryfikacja dokumentow poswiadczajacych prawidlowe
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poniesienie wydatkow ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest

z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

a. w przypadku wydatkow rozliczanych kwota ryczaltowa - obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodlowa, potwierdzajaca wykonanie zadan
objetych kwotami ryczattowymi wykazana w umowie o dofinansowanie;

b. w przypadku wydatkow rozliczanych stawkami jednostkowymi - obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodlowa, dotyczaca minimum 5%
rozliczanych we wniosku stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 3 i nie
wiecej niz 15 stawek jednostkowych, ktore zostaly wykazane w danym wniosku o

ptatnosc¢. Proba dokumentow wybierana jest metoda niestatystyczna.

Poglebionej analizie dokumentoéw na etapie weryfikacji wnioskow o platnosc¢ nie
podlegaja dokumenty zwiazane z wyborem wykonawcéow w ramach udzielonych
zamoOwien publicznych w oparciu o przepisy ustawy Pzp i zasady konkurencyjnosci
oraz dokumenty dotyczace uczestnikow projektow. Wskazane dokumenty podlegaja
weryfikacji podczas kontroli ~w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

beneficjenta.

Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiegowe m.in. faktury, rachunki, listy
plac, przelewy, wyciagi z konta bankowego, ktore sa niezbedne do ustalenia
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem danych

i dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL2014.

Nie wyklucza to mozliwosci korzystania z dokumentéw bedacych w posiadaniu
instytucji lub mozliwosci zadania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku, z zastrzezeniem zapewnienia

zachowania zasady jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli.

VIII.8.7. wniosek o ptatnosc¢

Wniosek o platnosé w ramach ktorego beneficjent:
e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;
e wykazuje wydatki poniesione na koszty biezace i animacje;

e przekazuje informacje o postepie realizacji projektu na koszty biezace i animacje
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oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia okreslone w umowie o dofinansowanie sa

sktadane za posrednictwem SL201438.

W  przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe zloZzenie za
posrednictwem SL2014 dokumentow niezbednych do rozliczenia projektu
beneficjent, za zgoda IZ RPO WK-P, sklada je w inny sposob wskazany przez te
instytucje.

Beneficjent sklada pierwszy wniosek o ptatnosc¢, bedacy podstawag wyplaty pierwszej
transzy dofinansowania, niezwtocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie, pod
warunkiem nadania przez IZ RPO WK-P uprawnien. Beneficjent sklada drugi
i kolejne wnioski o platnos¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
a koncowy wniosek o platnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia

zakonczenia okresu realizacji projektu.

Beneficjent zobowiazuje sie do przedkladania wraz z wnioskiem o platnosc
informacji o wszystkich uczestnikach projektu na warunkach okreslonych

w Wytycznych w zakresie monitorowania.

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku
niezlozenia wniosku o platnosé¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez
beneficjenta w obowiazujacym harmonogramie od Srodkow pozostalych do

rozliczenia naliczane beda odsetki jak od zaleglosci podatkowych, liczone od
dnia przekazania Srodkéw do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ rozliczajacego

dany wydatek.

Powyzszy zapis dotyczy wnioskow o platnosc¢, ktére zgodnie z harmonogramem
platnosci, skladane sa w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz

wniosku o ptatnos¢ koncowa.

38 Instrukcja wypelniania wniosku o platnos$¢ zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowia
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach IZ RPO
WK-P wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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IZ RPO WK-P moze podjac¢ decyzje o wycofaniu wniosku o platnos¢ na wniosek
beneficjenta lub w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto
IZ RPO WK-P, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, ma mozliwoS¢ poprawy

wniosku bez koniecznosci jego odsylania do beneficjenta.

W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o platnosé¢ wydatek, ktory wczesniej,
w wyniku kontroli, zostal uznany za nieprawidlowy, IZ RPO WK-P dokona oceny czy
nie zachodza przestanki popelnienia przestepstwa, o ktérym mowa w ustawie -
Kodeks karny albo przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w ustawie — Kodeks

karny skarbowy.

VIIL.8.8. regula proporcjonalnosci

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o platnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako regula

proporcjonalnosci.

Zgodnie z regula proporcjonalnosci, weryfikowang wedlug stanu na zakonczenie
realizacji projektu, w przypadku nieosiggniecia celu projektu wyrazonego
wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, IZ RPO WK-P moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednia czesc

wydatkéw dotychczas rozliczonych za niekwalifikowalne.

Wysokos¢  wydatkow  niekwalifikowalnych  uzalezniona jest od  stopnia
niezrealizowania celu projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmuja wydatki
zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego

zalozenia nie zostaly osiagniete.

Za prawidlowo zrealizowana cze$S¢ projektu nalezy uznac osiagniecie co najmniej
30% zalozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow rezultatu i produktu,
odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez beneficjenta jako wykonane i do

rozliczenia.

W przeciwnym przypadku beneficjent moze zosta¢ zobowigzana do zwrotu catosci

otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
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zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow dofinansowania na

rachunek wskazany przez beneficjenta.

IZ RPO WK-P moze odstapic od rozliczenia projektu zgodnie 2z regula
proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos¢ srodkéw tej regule podlegajacych, jesli
beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zalozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie, w szczegolnosci wykaze

swoje starania zmierzajace do osiggniecia tych zatozen lub w przypadku wystapienia

sity wyzszej.

Kontrole dotyczace dofinansowania projektéw podmiotow innych niz LGD moga by¢
prowadzone:
a. ze wzgledu na przedmiot kontroli, w postaci:

- weryfikacji wnioskéw o platnosc,

kontroli krzyzowych,

kontroli na zakonczenie realizacji projektu,

kontroli trwatosci projektu;
b. ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli, w postaci:
- kontroli przeprowadzanych przez [Z RPO WK-P,
- kontroli przeprowadzanych przez inny niz IZ RPO WK-P, w szczegblnosci:
* instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy
strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF,
* instytucje spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak
UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, UKS;
c. ze wzgledu na tryb kontroli, w postaci:
- kontroli planowych,
- kontroli doraznych,
- wizyt monitoringowych;
d. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli, w postaci:
- kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego,

- kontroli na dokumentach w siedzibie podmiotu kontrolujacego.
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Jednoczesnie nalezy zaznaczyC, iz powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest
umowny, gdyz nie ma mozliwosci wprowadzenia Scislego i roztacznego podzialu na
rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowala
kilka rodzajow kontroli, np. jednym z elementow kontroli na zakonczenie realizacji
projektu jest kontrola wniosku o platnos¢ koncowa. Dopuszcza sie rowniez
sytuacje, w ktorej w ramach kontroli ,w miejscu” realizacji projektu czesc
dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie instytucji kontrolujacej (kontrola
prowadzona na dokumentacji w siedzibie instytucji kontrolujacej moze stanowic
dodatkowe czynnosci, ktére nie powoduja pominigcia etapu realizacji kontroli
w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego). Dodatkowo, ww. katalog rodzajow

i typow kontroli nie stanowi katalogu zamknietego.

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli moga skutkowac:

a) zwrotem Srodkow otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — zwrot
nastepuje zawsze, gdy na beneficjenta natozona zostanie korekta finansowa oraz
gdy zajda przestanki okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych.
Nalezy przy tym pamietac, ze nalozenie korekty finansowej, o ktorej mowa
powyzej wigze sie z koniecznoscig zwrotu srodkoéw pochodzacych z budzetu UE,
natomiast wystapienie przestanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, implikuje zwrot zarowno unijnej, jak i krajowej czesci
wspolfinansowania;

b) rozwiazaniem umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie;

c) wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu Srodkow - jezeli wystapi jedna 2z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

d) pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosé
wigze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym;

e) pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popeklienia
przestepstwa skarbowego lub grzywng 2z tytulu popeilienia wykroczenia

skarbowego, o ktorych mowa w Kodeksie karnym;

f) zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem sSrodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem — jezeli nieprawidlowos¢ wiaze sie z ktoryms

z naruszen dyscypliny finanso6w publicznych, okreslonych w ustawie z dnia
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17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 168).

VIII.10.1. uznanie projektu za zakonczony

Projekt realizowany przez podmiot inny niz LGD zostanie uznany za zakonczony po
zatwierdzeniu koncowego wniosku o platnos¢ i ostatecznym rozliczeniu. Po
dokonaniu ptatnosci koncowej lub otrzymaniu od beneficjenta zwrotu srodkow
niewykorzystanych z koncem realizacji projektu, nieprawidlowosci (kwot
nieprawidlowo wydatkowanych) lub korekt finansowych projekt zostanie uznany za
zamkniety.

Jednoczesnie nalezy pamietac, iz projekt moze zosta¢ poddany kontroli realizowanej
przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy
strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje spoza systemu wdrazania
funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, UKS,

rowniez po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc i ostatecznym rozliczeniu.

VIII.10.2. zwrot zabezpieczenia

W przypadku prawidlowego wypelnienia przez beneficjenta wszystkich zobowigzan
okreslonych w umowie o dofinansowanie, IZ RPO WK-P zwroéci zabezpieczenie3f.
Jesli wsparcie nie przewiduje trwatosci projektu lub rezultatow zwrot zabezpieczenia
moze nastapi¢ natychmiastowo. W przypadku wystapienia trwatosci projektu lub
rezultatow zwrot zabezpieczenia nastapi po uptywie okresu tej trwatosci. Beneficjent
zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:

e osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty

otrzymania pisma;

e komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

39 Zgodnie z Decyzja nr 170/2015 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad przyjecia, weryfikacji, przechowywania i zwrotu
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie wspdlfinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz powolania Komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy dla projektow wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego zrealizowanych
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim (z pézn. zm.)
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IX. GENERATOR WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Wnioski o dofinansowanie projektu, w ramach wszystkich naboréow oglaszanych
w ramach RLKS, sklada sie w formie papierowej oraz w wersji elektronicznej, za

pomocag Generatora Wnioskow.

Skladanie wnioskéw o dofinansowanie

Al

wersja papierowa wersja
elektroniczna

za pomoca,
Generatora Wnioskow

Generator Wnioskow jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obshugi
procesu ubiegania sie o Srodki pochodzace z RPO WK-P. Aplikacja zostala
udostepniona przez IZ RPO WK-P na stronie https://gwd.kujawsko-pomorskie.pl.

Podstawowe zasady funkcjonowania Generatora Wnioskéw i sposob pracy zostaly
opisane w Instrukcji uzytkownika Generatora wnioskow o dofinansowanie projektow,

dostepnej na stronie www.mojregion.eu/index.php/rpo/generator-wnioskow-o-

dofinansowanie.

W przypadku wystapienia problemoéw technicznych z funkcjonowaniem Generatora
Wnioskow nalezy zglosic sie o pomoc do Biura Obshugi Technicznej Systemu Analiz

w Wydziale Analiz i Ewaluacji Departamentu Rozwoju Regionalnego na adres poczty

elektronicznej: generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl.
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Wniosek o dofinansowanie kosztéw biezqcych i animacji, wniosek o dofinansowanie
projektu grantowego lub wniosek o dofinansowanie projektu witasnego LGD za

pomoca Generatora Wnioskow przygotowuje LGD.

Aby skorzystac z funkcjonalnosci aplikacji, LGD musi zalozy¢ konto uzytkownika na

stronie internetowej: www.gwd.kujawsko-pomorskie.pl.

LGD w Generatorze Wnioskow wypelnia wniosek w ramach odpowiedniego naboru.
Pracownik Urzedu*0, tworzac ogloszenie o naborze, podaje date rozpoczecia naboru
oraz date zakonczenia naboru. Daty beda zawsze zgodne z zasadami skladania

i wyborow projektow dostepnymi na stronie internetowej www.mojregion.eu. Data

rozpoczecia naboru okresla pierwszy dzien, w ktorym mozna ztozy¢ wniosek. Data
zakonczenia naboru okresla ostatni dzien, w ktorym mozna zlozy¢ wniosek. Po
przekroczeniu terminu zakonczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie
wniosku. Taki wniosek nie otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako

wersja robocza dokumentu.

W kazdym momencie wprowadzania danych LGD moze wybrac przycisk Zapisz,
ktory powoduje zapisanie wprowadzonych danych oraz zapisanie wniosku jako
roboczy. Uzupelnianie wniosku mozna rozpocza¢ od dowolnej sekcji. Wyjatek
stanowia sekcje zalezne, ktore sa mozliwe do uzupelnienia dopiero w momencie
uzupelnienia informacji w innej czesci wniosku. W momencie proby uzupeinienia
sekcji zaleznych, system wyswietli odpowiedni komunikat i przekieruje uzytkownika
do odpowiedniej sekcji.

Czes¢ pol we wniosku jest obligatoryjna. W przypadku gdy pole obligatoryjne nie
zostanie wypelnione, podczas zapisywania pojawi sie¢ odpowiednia informacja przy
polu, ktore nalezy uzupenic.

W celu prawidlowego przygotowania wniosku, wszystkie sekcje musza zostac

zapisane. Dotyczy to rowniez sekcji, w ktorych wybrano opcje nie dotyczy.

40 Pracownik Wydzialu Zarzadzania RPO przygotowuje formularz naboru, zawierajacy wszystkie
informacje, ktore w Generatorze beda sie pojawialy jako pola slownikowe (jednokrotnego lub
wielokrotnego wyboru) i przesyla go do Biura Obshlugi Technicznej Systemu Analiz w Wydziale Analiz
Ewaluacji
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W kazdej chwili LGD bedzie miala mozliwos¢ przerwania edycji wniosku. Jezeli
wczesniej zostaly juz zapisane sekcje, to wniosek zostanie utworzony ze statusem
roboczy wraz wprowadzonymi informacjami.

Po uzupehieniu wszystkich wymaganych pol formularza wniosek nalezy wysta¢ do
IZ RPO WK-P. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wniosek na liscie i wybra¢ przycisk zt6z.
Po zlozeniu wniosek uzyska status zgloszony. Taki wniosek uznaje sie jako
dostarczony do IZ RPO WK-P w wersji elektronicznej. Jego wydruk bedzie stanowit
wersje papierowa.

LGD bedzie mogla usunac¢ i przywrocic wniosek o dofinansowanie. Aby usunac
wniosek nalezy zaznaczyC¢ go na liScie i zaznaczy¢ usun. Aby przywréci¢ usuniety
wniosek, nalezy zaznaczy¢ go na liScie i klikna¢ przycisk przywréé. System

przywroci wniosek i bedzie on miat status aktywny.

Po zlozeniu wniosku do IZ RPO WK-P nie bedzie juz mozliwosci jego edytowania.
Wszelkie ewentualne zmiany, ktore beda wymagane podczas oceny wniosku, beda
mozliwe dopiero po przywroceniu opcji edytowania. Przywrocenia tej funkcji

dokonuje opiekun projektu w odpowiednim departamencie wdrozeniowym.

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu oglaszanego przez LGD dla
podmiotow innych niz LGD 2za pomoca Generatora Wnioskoéw przygotowuje

wnioskodawca (podmiot inny niz LGD).

Aby skorzysta¢c z funkcjonalnosci aplikacji, wnioskodawca musi zalozy¢ konto

uzytkownika na stronie internetowej: www.gwd.kujawsko-pomorskie.pl.

Wnioskodawca w Generatorze Wnioskéw wypelnia wniosek w ramach
odpowiedniego naboru. Pracownik Urzedu*!, w oparciu o ogloszenie o konkursie
dostarczone przez LGD, podaje date rozpoczecia naboru oraz date zakonczenia
naboru. Daty beda zawsze zgodne z regulaminem konkursu dostepnym na stronie

internetowej LGD oglaszajacej ten konkurs. Data rozpoczecia naboru okresla

41 Pracownik Wydzialu Zarzadzania RPO przygotowuje formularz naboru, zawierajacy wszystkie
informacje, ktore w Generatorze beda sie pojawialy jako pola slownikowe (jednokrotnego lub
wielokrotnego wyboru) i przesyla go do Biura Obstugi Technicznej Systemu Analiz w Wydziale Analiz
i Ewaluacji. Formularz naboru zostanie opracowany w oparciu o informacje przygotowane i przestane
przez LGD oglaszajaca konkurs
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pierwszy dzien, w ktéorym mozna zltozy¢ wniosek. Data zakonczenia naboru okresla
ostatni dzien, w ktorym mozna zlozy¢ wniosek. Po przekroczeniu terminu
zakonczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie wniosku. Taki wniosek nie

otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako wersja robocza dokumentu.

W kazdym momencie wprowadzania danych wnioskodawca moze wybrac przycisk
Zapisz, ktory powoduje zapisanie wprowadzonych danych oraz zapisanie wniosku
jako roboczy. Uzupelnianie wniosku mozna rozpocza¢ od dowolnej sekcji. Wyjatek
stanowia sekcje zalezne, ktore sa mozliwe do uzupelnienia dopiero w momencie
uzupelnienia informacji w innej czesci wniosku. W momencie préoby uzupeilnienia
sekcji zaleznych, system wyswietli odpowiedni komunikat i przekieruje uzytkownika
do odpowiedniej sekcji.

Czes¢ pol we wniosku jest obligatoryjna. W przypadku gdy pole obligatoryjne nie
zostanie wypelnione, podczas zapisywania pojawi sie odpowiednia informacja przy
polu, ktore nalezy uzupeic.

W celu prawidlowego przygotowania wniosku, wszystkie sekcje musza zostaé
zapisane. Dotyczy to rowniez sekcji, w ktorych wybrano opcje nie dotyczy.

W kazdej chwili podmiot ubiegajacy sie o wsparcie bedzie mial mozliwos¢
przerwania edycji wniosku. Jezeli wczesniej zostaly juz zapisane sekcje, to wniosek

zostanie utworzony ze statusem roboczy wraz wprowadzonymi informacjami.

Po uzupeknieniu wszystkich wymaganych pol formularza wniosek nalezy wysta¢ do
IZ RPO WK-P. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wniosek na liScie i wybrac przycisk ztéz.
Po zlozeniu wniosek uzyska status zgloszony. Taki wniosek uznaje sie jako
dostarczony do IZ RPO WK-P w wersji elektronicznej. Jego wydruk bedzie stanowit

wersje papierowa.

Podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie ma obowiazek udostepnienia swojego
wniosku LGD, ktéra oglosita konkurs. Wnioskodawca sam decyduje, w jakim
zakresie udostepnia swoj wniosek (edycja, usuniecie, przywracanie, podglad,
wydruk PDF). Minimalnym zakresem jest podglad, umozliwiajacy pracownikom
biura LGD sprawdzenie, czy wniosek zostal zlozony w terminie oraz czy posiada

sume kontrolng zgodna z wersja papierowg dostarczona do siedziby biura LGD.

Wnioskodawca bedzie moégt usunac¢ i przywroci¢ wniosek o dofinansowanie. Aby

usunac¢ wniosek nalezy zaznaczyC¢ go na liScie i zaznaczy¢ usun. Aby przywrocic
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usuniety wniosek, nalezy zaznaczy¢ go na liScie i klikna¢ przycisk przywrdédé. System

przywroci wniosek i bedzie on miatl status aktywny.

Po zlozeniu wniosku do IZ RPO WK-P nie bedzie juz mozliwosci jego edytowania.
Wszelkie ewentualne zmiany beda mozliwe dopiero po przywroceniu opcji
edytowania. Przywrocenia tej funkcji dokonuje opiekun projektu w odpowiednim
departamencie wdrozeniowym (tj. w przypadku wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach osi priorytetowej 7 — DW EFRR, w przypadku wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach osi priorytetowej 11 — DW EFS). Przywrocenie opcji edytowania
ztozonego wniosku nastepuje na pisemna prosbe LGD oglaszajacej konkurs.
Zbiorcza liste wnioskow, dla ktéorych miataby by¢ przywrocona mozliwosé
edytowania, LGD przekazuje do IZ RPO WK-P po dokonaniu przez Rade LGD oceny
wszystkich zlozonych w ramach konkursu wnioskow. Prosba moze dotyczycé
wylacznie tych wnioskow, ktore:

e otrzymaly warunkowo pozytywna ocene;

e usuniecie we wniosku brakow lub oczywistych omylek nie bedzie prowadzilo do

jego istotnych modyfikacji.

Dokonywanie ewentualnych poprawek we wniosku nie moze wpltywac¢ na wydtuzenie
terminu oceny i wyboru projektow, ktoéry wynosi 45 dni od dnia nastepujacego po

ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia.

109



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim czesé 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

X. PROCEDURA ODWOLAWCZA - KOSZTY BIEZACE 1 ANIMACJA,
PROJEKTY GRANTOWE ORAZ WEASNE LGD

Procedura zostala opracowana na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 r. poz. 217).

Procedura okresla zasady, tryb i terminy zaskarzania negatywnych wynikow
weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia podczas wyboru projektéow do

dofinansowania.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu.

Przez negatywny wynik weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia nalezy rozumiec
sytuacje, w ramach ktoére;j:

1) projekt nie speinil warunkow udzielenia wsparcia, na skutek czego nie moze byc¢
wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

2) projekt spelnit warunki udzielenia wsparcia, jednak kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w naborze nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.

Protest moze byc¢ zlozony po kazdym etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu, po otrzymaniu przez wnioskodawce informacji o zakonczeniu weryfikacji
jego projektu i niespelnieniu warunkow udzielenia wsparcia wraz z uzasadnieniem.
W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach
naboru nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie
moze stanowi¢ wylacznej przeslanki wniesienia protestu.

Protest wnosi sie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wnioskodawcy informacji o zakonczeniu weryfikacji projektu.

Publikacja wynikéw poszczegolnych etapow weryfikacji na stronie internetowej

IZ RPO WK-P nie stanowi przekazania wnioskodawcy informacji o wynikach
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weryfikacji jego projektu, w zwigzku z czym nie jest podstawa do wniesienia

protestu.

Termin do wniesienia protestu nalezy uznaé¢ za zachowany jezeli przed jego

uplywem:

1) protest wplyngat do Urzedu, na adres: DW EFRR Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun,
(w przypadku wnioskow o dofinansowanie projektu z EFRR), na adres: DW EFS
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Plac Teatralny 2, 87-

100 Torun (w przypadku wnioskow o dofinansowanie projektu z EFS);

2) zostal nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu 56 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U.

z 2016 poz. 1113).
Protest wnosi sie do IZ RPO WK-P — DRR, za posrednictwem DW EFRR/DW EFS.

Protest wnoszony jest w formie pisemnej. Protest nie moze by¢ zlozony za pomoca

faksu, e-mail badz platformy ePUAP.

Protest zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie warunkow udzielenia wsparcia, z ktorych wynikiem weryfikacji
wnioskodawca sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem??;

S) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzone;j
weryfikacji, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

0) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalgczeniem oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie

takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu nie spelniajacego wymogow

formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, DRR wzywa wnioskodawce do jego

42 Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych warunkéow
udzielenia wsparcia
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uzupelienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni
kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia

protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu moze nastgpic wylacznie w odniesieniu do wymogow

formalnych.

Wezwanie, do uzupelnienia protestu wstrzymuje bieg 30-dniowego terminu

na rozpatrzenie protestu, o czym IZ RPO WK-P informuje wnioskodawce w piSmie.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o terminie do wniesienia protestu, instytucji, do

ktorej nalezy wniesS¢ protest oraz wymogach formalnych protestu.

Do obliczania terminow w ramach procedury odwolawczej stosuje sie przepisy

ustawy KPA.

Obliczajac terminy w ramach procedury odwotawczej stosowane beda nastepujace

zasady:

1) termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia;

2) przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane sg pod uwage dni
kalendarzowe;

3) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy

obliczaniu terminu nie uwzglednia sie¢ dnia, w ktorym to zdarzenie nastapito;

4) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub w sobote, za ostatni dzien terminu uwaza si¢

najblizszy nastepny dzien powszedni.

Korespondencje dotyczaca postepowania odwotawczego 1Z RPO WK-P dorecza za
potwierdzeniem odbioru mna adres wnioskodawcy wskazany we wniosku
o dofinansowanie projektu chyba, ze w tresci protestu wnioskodawca wskazal inny

adres do doreczen.

O zmianie adresu wnioskodawca/pelnomocnik powinien powiadomi¢ IZ RPO WK-P
pod rygorem uznania, ze korespondencja przekazana na jego dotychczasowy adres

zostala skutecznie doreczona.
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IZ RPO WK-P pozostawia protest bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego
pouczenia, zostal wniesiony:
1) po terminie;

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania*3;

3) protest nie zawiera wskazania warunkow udzielenia wsparcia, z ktorych

wynikiem weryfikacji wnioskodawca sie nie zgadza.

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

IZ RPO WK-P rozpatruje protest w terminie nie dhluzszym niz 30 dni
kalendarzowych, liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie
z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedluzony, o czym
IZ RPO WK-P informuje wnioskodawce na pismie (przed uplywem 30-dniowego
terminu). Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ lacznie 60 dni

kalendarzowych od jego otrzymania.

1Z RPO WK-P moze protest:

1) uwzglednic i odpowiednio skierowac projekt do wlasciwego etapu weryfikacji albo
umiescic na liScie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzonej procedury odwolawczej, albo

2) nie uwzglednic i pouczy¢ o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego.

43 Weryfikowane na podstawie oswiadczenia wnioskodawcy zawartego we wniosku o dofinansowanie
projektu. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie poprawnosci ww. o§wiadczenia lub gdy z jakis
przyczyn oswiadczenia tego brakuje, Instytucja Zarzadzajaca RPO zweryfikuje fakt wykluczenia
w odpowiednich rejestrach (tj. rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych 2z udzialem §Srodkéw europejskich
prowadzonym przez Ministra Finanséw oraz Krajowym Rejestrze Karnym)
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IZ RPO WK-P rozpatrujac protest weryfikuje prawidlowos¢ wynikow weryfikacji
projektow jedynie w zakresie warunkow udzielenia wsparcia i zarzutéw wskazanych

przez wnioskodawce w protescie.

Protest rozpatrywany jest wylacznie w oparciu o dokumentacje projektowa zlozong
przez wnioskodawce do naboru lub uzupelniong w trakcie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach tego naboru. Podczas rozpatrywania protestu
nie beda brane pod uwage inne dokumenty, ktore nie zostaly dostarczone przez
wnioskodawce w ramach procedury naboru i weryfikacji wniosku o dofinansowanie

projektu.

W przypadku, gdy w wyniku procedury odwolawczej wniosek o dofinansowanie
projektu zostal skierowany do wlasciwego etapu weryfikacji, wnioskodawca moze

wniesc¢ protest od wynikow weryfikacji przeprowadzonej na wtasciwym etapie.

IZ RPO WK-P informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego

protestu. Informacja ta zawiera:

1) tres¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu wraz z uzasadnieniem zawierajacym odniesienie sie do kazdego zarzutu
podniesionego przez wnioskodawce w ramach poszczegolnych warunkow
udzielenia wsparcia wskazanych w protescie lub zarzutéw o charakterze
proceduralnym,;

2) w przypadku rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest — nadto, informacje
o zakonczeniu danego etapu weryfikacji i o dalszym sposobie postepowania
wynikajacym z tresci podjetego rozstrzygniecia, tj.:

a) informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do
DW EFRR/DW EFS celem przeprowadzenia weryfikacji na wlasciwym etapie,
do ktorego wniosek o dofinansowanie projektu zostal skierowany wskutek
rozpatrzenia protestu, albo

b) informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do
DW EFRR/DW EFS celem umieszczenia projektu na liScie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzonej procedury

odwolawczej;

3) w przypadku rozstrzygniecia nieuwzgledniajacego protest — pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.
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W przypadku, rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest wnioskodawca informowany
jest na pisSmie przez DW EFRR/DW EFS o wynikach weryfikacji warunkow
udzielenia wsparcia projektu przeprowadzonej na wtasciwym etapie, do ktorej zostat
skierowany w wyniku uwzglednienia protestu albo o umieszczeniu na liScie
projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzonej procedury

odwotawczej.

Do momentu rozstrzygniecia protestu wnioskodawca moze zlozy¢ oswiadczenie
o cofnieciu wniesionego protestu. Oswiadczenie dla swej skutecznosci powinno by¢
ztozone w formie pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie o cofnieciu

protestu.

IZ RPO WK-P jest zwigzana oswiadczeniem wnioskodawcy o cofnieciu protestu.

Wycofany protest uwaza sie za nieztozony.

W przypadku cofnigcia protestu wnioskodawca moze zlozy¢ protest tylko
z zachowaniem terminu okreslonego wskazanego w piSmie informujacym

DW EFRR/DW EFS o negatywnym wyniku oceny projektu.

Celem zachowania zasad obiektywizmu i bezstronnosci podczas rozstrzygania
protestu, w procedurze odwolawczej dotyczacej danego wniosku o dofinansowanie
projektu nie moga bra¢ udzialu osoby, ktére byly zaangazowane w przygotowanie

projektu lub jego weryfikacje.

Bezposredni przetozony pracownika jest obowiazany na jego zadanie lub na zadanie
wnioskodawcy albo z urzedu wyltaczy¢ go od udzialu w postepowaniu odwotawczym,
jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga wywolac

watpliwosci co do bezstronnosci pracownika.

W przypadku wylaczenia pracownika, bezposredni przelozony wyznacza na jego

miejsce inna osobe do rozpatrzenia protestu.
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Czynnosci o charakterze technicznym, niezwigzane z weryfikacja projektu, ktore nie
mialy wplywu na wydanie okreslonego rozstrzygniecia w odniesieniu do danego

projektu, nie sa podstawa do wylaczenia osoby, ktora je wykonata.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia, wnioskodawcy shluzy prawo wniesienia skargi bezposSrednio do

wojewodzkiego sadu administracyjnego w Bydgoszczy.

Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji, wraz z kompletna dokumentacja. Skarga podlega
wpisowi stalemu, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 16 grudnia
2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegolowych zasad pobierania wpisu
w postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2003 r. Nr 221,
poz. 2193 ze zm.).

Kompletna dokumentacja obejmuje:

1) wniosek o dofinansowanie projektu;

2) informacje o wynikach weryfikacji warunkoéw udzielenia wsparcia projektu;

3) wniesiony protest;

4) informacje o rozpatrzeniu protestu albo o pozostawieniu protestu bez

rozpatrzenia wraz z ewentualnymi zalacznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub

w postaci uwierzytelnionych kopii.
Sad rozpatruje skarge w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia skargi.

Wniesienie skargi:

a) po terminie;

b) bez kompletnej dokumentaciji;
c) bez uiszczenia wpisu statego

powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia
wpisu statego, sad wzywa wnioskodawce do uzupelnienia dokumentacji lub

uiszczenia wpisu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania,
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pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg

terminu.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze:

a) weryfikacja warunkow udzielenia wsparcia projektu zostala przeprowadzona
W sposOb naruszajacy prawo i naruszenie to mialo istotny wplyw na wynik
weryfikacji, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez
wlasciwa instytucje;

b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac
sprawe do rozpatrzenia przez wlasciwa instytucje;

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Skarge kasacyjna, wraz z kompletna dokumentacja, moze wnies¢ bezposrednio do
Naczelnego Sadu Administracyjnego Wnioskodawca lub 1Z RPO WK-P w terminie

14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia sadu.

Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy

procedure odwolawczg oraz procedure wyboru projektu do dofinansowania.

Zakonczenie procedury odwolawczej i procedury wyboru projektu nastepuje takze

w przypadku wydania prawomocnego orzeczenia sadu administracyjnego.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwolawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow

w ramach dzialania:
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1) IZ RPO WK-P, do ktorej wplynal protest pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujac o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci
wniesienia skargi do sadu administracyjnego;

2) sad uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze weryfikacja warunkow udzielenia
wsparcia projektu zostala przeprowadzona w sposOb naruszajacy prawo i nie

przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw 2z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania, w tym nie wstrzymuje

biegu procedury wyboru projektow.
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XI. PROCEDURA ODWOLAWCZA - PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ
PODMIOTY INNE NIZ LGD

Procedura zostala opracowana na podstawie ustawy o RLKS oraz ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci

finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 r. poz. 217).

Procedura okresla zasady, tryb i terminy zaskarzania wynikoéw oceny, wynikow
weryfikacji warunkéw udzielenia wsparcia i wyboru projektow do dofinansowania,
skladanych w ramach konkurséw oglaszanych przez LGD, na projekty realizowane

przez inne podmioty niz LGD.

W przypadku negatywnej oceny projektu, wybieranego w trybie konkursowym,
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia zlozonego wniosku o udzielenie wsparcia w zakresie oceny zgodnosci

projektu z LSR oraz spelnienia kryteriow wyboru okreslonych w LSR.

Przez negatywna ocene projektu nalezy rozumie¢ ocene w zakresie zgodnosci z LSR
oraz spelnienia przez projekt kryteriow wyboru okreslonych w LSR:
1) w przypadku oceny zgodnosci projektu z LSR, w ramach ktorej:
a) projekt nie realizuje celow glownych i szczegolowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow lub
b) projekt nie jest zgodny z RPO WK-P 2014-2020;
2) w przypadku oceny speliania przez projekt kryteriow wyboru okreslonych
w LSR, w ramach ktorej:
a) projekt nie uzyskal minimalnej liczby punktow lub nie spelnil kryteriow
wyboru, na skutek czego nie moze by¢ wybrana do dofinansowania;
b) projekt uzyskat minimalna liczbe punktéw lub speiit kryteria wyboru, jednak
nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow

o udzielenie wsparcia.
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W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznosé ta nie moze

stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informac;ji
o wyniku zgodnosci jego projektu z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktow otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego wyniku
wyboru — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow
o udzielenie wsparcia do zarzadu wojewodztwa projekt miesci sie w limicie Srodkow

wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow.

Publikacja na stronie internetowej LGD listy projektow zgodnych z LSR oraz listy
projektow wybranych, ze wskazaniem, ktore mieszcza si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wniosko6w o udzielenie wsparcia nie jest

podstawa do wniesienia protestu.

Termin do wniesienia protestu nalezy uznac¢ za zachowany jezeli przed jego
uptywem:

1) protest wplynat do siedziby LGD, na adres wskazany w ogloszeniu o naborze
wnioskoéw o udzielenie wsparcia;

2) zostal nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu 34 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U.
z 2016 poz. 1113).

Protest wnosi si¢ do IZ RPO WK-P — DRR za posrednictwem LGD. O wniesionym

protescie LGD niezwlocznie informuje DRR.
Protest wnoszony jest w formie pisemne;.
Protest nie moze by¢ ztozony za pomoca faksu, e-mail badz platformy ePUAP.

Termin na wniesienie protestu uwaza sie za zachowany takze wowczas gdy przed
jego upltywem zostal wniesiony bezposrednio do IZ RPO WK-P. W takim przypadku
IZ RPO WK-P niezwlocznie, droga elektroniczna, przekazuje wlasciwemu LGD
informacje o wplynieciu protestu wraz z jego scanem. Oryginal protestu
IZ RPO WK-P przekazuje do LGD najpozniej w terminie 7 dni roboczych od dnia
wplywu protestu do IZ RPO WK-P.
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Protest zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o udzielenie wsparcia;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem?4;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy mnaruszenia takie mialy miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy;

7) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ta ocena oraz
uzasadnienie stanowiska tego podmiotu — dotyczy protestu od negatywnej oceny

zgodnosci projektu z LSR.

W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu nie spelniajacego wymogow
formalnych lub zawierajacego oczywiste omylki, LGD wzywa wnioskodawce do jego
uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac

od dnia otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu moze nastapi¢c wylacznie w odniesieniu do wymogow
formalnych. Wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia lub poprawienia protestu
wstrzymuje bieg 14-dniowego terminu na weryfikacje przez LGD wyniku dokonanej

przez siebie oceny projektu, o czym LGD informuje wnioskodawce w wezwaniu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o terminie do wniesienia protestu, instytucji, do

ktorej nalezy wnieS¢ protest oraz wymogach formalnych protestu.

W przypadku odwotania sie¢ od negatywnego wyniku weryfikacji warunkow
udzielenia wsparcia dokonanego przez [Z RPO WK-P (po przekazaniu wnioskow
pozytywnie ocenionych przez LGD) procedura odwotawcza odbywa sie na zasadach

opisanych w Rozdziale X.

44 Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnos$ci samych kryteriow
oceny projektu
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Do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy KPA.

Obliczajac terminy w ramach procedury odwotlawczej stosowane beda nastepujace
zasady:

1) termin oznaczony w dniach konczy sie z upltywem ostatniego dnia,;

2) przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane sa pod uwage dni
kalendarzowe;

3) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito;

4) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub w sobote, za ostatni dzien terminu uwaza sie

najblizszy nastepny dzien powszedni.

Korespondencje dotyczaca postepowania odwotawczego LGD i IZ RPO WK-P dorecza
za potwierdzeniem odbioru na adres wnioskodawcy wskazany we wniosku
o udzielenie wsparcia chyba, ze w tresci protestu wnioskodawca wskazal inny adres

do doreczen.

O zmianie adresu wnioskodawca/pelnomocnik powinien powiadomi¢ LGD lub
IZ RPO WK-P pod rygorem uznania, ze korespondencja przekazana na jego

dotychczasowy adres zostata skutecznie doreczona.

LGD pozostawia protest bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia,
zostal wniesiony:
1) po terminie;

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania*;

45 weryfikowane na podstawie oswiadczenia Wnioskodawcy zawartego we wniosku o udzielenie
wsparcia. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie poprawnosci ww. oSwiadczenia lub gdy
z jaki§ przyczyn oswiadczenia tego brakuje Instytucja Zarzadzajagca RPO, z wlasnej inicjatywy lub
z inicjatywy wtasciwej LGD, zweryfikuje fakt wykluczenia w odpowiednich rejestrach (tj. rejestrze
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania sSrodkéw przeznaczonych na realizacje programoéow
finansowanych z udzialem Srodkéw europejskich prowadzonym przez Ministra Finanséw oraz
Krajowym Rejestrze Karnym)
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3) bez wskazania kryteriow wyboru projektu, z ktérych ocena wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem, oraz gdy protest nie zawiera wskazania, w jakim
zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ocena zgodnosci projektu z LSR oraz

uzasadnienie stanowiska tego podmiotu.

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

W przypadku, gdy protest spelnia wymogi formalne, zostal wniesiony w terminie,
przez podmiot niewykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, LGD
weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow
i zarzutow wskazanych w protescie (autokontrola) w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protestu i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem projektu do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie
projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymana od wnioskodawcy dokumentacja do
IZ RPO WK-P, zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia oraz informuje wnioskodawce na piSmie o przekazaniu

protestu.

Autokontrola przeprowadzana jest wylacznie w oparciu o dokumentacje projektowa
ztozong przez wnioskodawce do konkursu lub uzupelniong w trakcie oceny wniosku
o udzielenie wsparcia w ramach tego konkursu. Podczas autokontroli nie beda
brane pod uwage inne dokumenty, ktore nie =zostaly dostarczone przez

wnioskodawce w ramach procedury naboru i oceny wniosku o udzielenie wsparcia.

IZ RPO WK-P rozpatruje protest w terminie nie dluzszym niz 30 dni, liczac od dnia
jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin
rozpatrzenia protestu moze byc¢ przedluzony, o czym IZ RPOWK-P informuje

wnioskodawce na piSmie (przed uplywem 30-dniowego terminu). Jednoczesnie

123



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

IZ RPO WK-P przekazuje powyzsza informacje wlasciwej LGD, za posrednictwem
poczty elektronicznej. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 60

dni od dnia jego otrzymania.

IZ RPO WK-P moze protest:

1) uwzgledni¢ i odpowiednio skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny albo
umiesci¢c na liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwolawczej, albo przekaza¢ sprawe LGD w celu
przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli doszlo do naruszen
obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny
wplyw na wynik oceny albo;

2) nie uwzgledni¢ i pouczy¢ o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego.

IZ RPOWK-P rozpatrujac protest weryfikuje prawidlowos¢ oceny projektu jedynie
w zakresie kryteriow i zarzutéw wskazanych przez wnioskodawce w protescie lub
wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ocena zgodnosci

projektu z LSR.

IZ RPO WK-P informuje wnioskodawce i LGD na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego
protestu. Informacja ta zawiera:
1) tres¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu wraz z uzasadnieniem zawierajacym odniesienie sie do kazdego zarzutu
podniesionego przez wnioskodawce w ramach poszczegolnych kryteriow
wskazanych w protescie lub zarzutéow o charakterze proceduralnym;
2) w przypadku rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest — nadto, informacje
o zakonczeniu danego etapu oceny i o dalszym sposobie postepowania wynikajacym
z tresci podjetego rozstrzygniecia, tj.:
a) informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do LGD celem
przeprowadzenia oceny na wlasciwym etapie, do ktérego wniosek o udzielenie
wsparcia zostal skierowany wskutek rozstrzygniecia protestu, albo
b) informacje o przekazaniu wniosku o udzielenie wsparcia LGD celem
umieszczenia projektu na liscie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej;
c) informacje o przekazaniu wniosku o wudzielenie wsparcia LGD w celu

przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli doszlo do naruszen
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obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma wplyw na
wynik oceny;
3) w przypadku rozstrzygniecia nieuwzgledniajacego protest - pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

Wnioskodawca informowany jest na piSmie przez LGD o wynikach oceny projektu
przeprowadzonej na wlasciwym etapie oceny, do ktorej zostala skierowana
w wyniku uwzglednienia protestu albo o umieszczeniu na liScie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzonej procedury odwoltawczej,

wraz z podaniem ostatecznej liczby punktow i pozycji projektu w rankingu.

LGD dokonuje ponownej oceny projektu, polegajacej na powtdornej weryfikacji
projektu w zakresie kryteriow i zarzutow wskazanych w protescie. LGD informuje
wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu kieruje projekt do wtasciwego
etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zalacza
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego.

W przypadku, gdy w wyniku procedury odwotawczej wniosek o udzielenie wsparcia
zostal skierowany do wlasciwego etapu oceny, wnioskodawca moze wnieS¢ protest

od wynikow oceny przeprowadzonej na wlasciwym etapie.

Do momentu rozstrzygniecia protestu wnioskodawca moze zlozy¢ oswiadczenie
o cofnieciu wniesionego protestu. Oswiadczenie dla swej skutecznosci powinno by¢
zlozone w formie pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie o cofnieciu

protestu.

LGD i IZ RPO WK-P jest zwiazana oswiadczeniem wnioskodawcy o cofnieciu

protestu. Wycofany protest uwaza sie za niezlozony.

W  przypadku cofniecia protestu wnioskodawca moze =zlozy¢ protest tylko
z zachowaniem terminu, wskazanego w piSmie informujacym o negatywnym wyniku

oceny projektu.
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Celem zachowania zasad obiektywizmu i bezstronnosci podczas autokontroli
(w rozpatrywaniu protestu, przy weryfikacji, a takze ponownej ocenie) nie moga
bra¢ udziatu czlonkowie rady, ktorzy byli zaangazowani w przygotowanie projektu

lub jego ocene.

W przypadku otrzymania informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia wnioskodawcy stuzy prawo wniesienia skargi

bezposrednio do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy.

Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji o nieuwzglednieniu protestu, wraz z kompletna dokumentacjg w sprawie.
Skarga podlega wpisowi statlemu, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
16 grudnia 2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegotowych zasad pobierania wpisu
w postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz.U. z 2003 r. Nr 221,
poz. 2193 ze zm.).

Kompletna dokumentacja obejmuje:

1) wniosek o udzielenie wsparcia;

2) informacje o wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR lub wyniku wyboru,
w tym oceny w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt,
a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo wskazanie,
czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia do zarzadu wojewodztwa
projekt miescil sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych
wnioskow;

3) wniesiony protest;

4) informacje o rozpatrzeniu protestu albo o pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia wraz z ewentualnymi zalacznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub
w postaci uwierzytelnionych kopii.

Sad rozpatruje skarge w zakresie w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.
Wniesienie skargi:

a) po terminie;
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b) bez kompletnej dokumentacji;

c) bez uiszczenia wpisu statego, w okreslonym terminie powoduje pozostawienie jej
bez rozpatrzenia.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia
wpisu stalego, sad wzywa wnioskodawce do uzupelnienia lub uiszczenia wpisu
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi

bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:

1) uwzglednic skarge, stwierdzajac, ze:
a) ocena projektu =zostala przeprowadzona w sposob naruszajagcy prawo
i naruszenie to miato istotny wplyw na wynik oceny, przekazujac jednoczes$nie
sprawe do ponownego rozpatrzenia przez wlasciwg instytucje;
b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac
sprawe do rozpatrzenia przez wlasciwa instytucje,

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Skarge kasacyjna, wraz z kompletna dokumentacja, moze wnieS¢ bezposrednio do
Naczelnego Sadu Administracyjnego wnioskodawca lub IZ RPO WK-P w terminie 14
dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia sadu.

Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy
procedure odwolawczg oraz procedure wyboru projektu do dofinansowania.

Zakonczenie procedury odwolawczej i procedury wyboru projektu nastepuje takze

w przypadku wydania prawomocnego orzeczenia uwzgledniajacego skarge.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury

odwolawczej wyczerpana zostanie kwota Srodkéw, przewidzianych w umowie
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ramowej na realizacje danego celu LSR w ramach srodkéw pochodzacych z danego
funduszu (EFSI):

1) LGD/IZ RPO WK-P, do ktorej wplynal protest pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujac o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci
wniesienia skargi do sagdu administracyjnego;

2) sad uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostala
przeprowadzona W sposOb naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do

ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania, w tym nie wstrzymuje

biegu procedury wyboru projektow.
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