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Rozdziat 1. Czym jest Regulamin konkursu?

Regulamin konkursu okresla zakres konkursu, zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa,
kryteria i sposéb wyboru projektéw, a takze pozostate informacje niezbedne podczas
przygotowywania dokumentacji projektowe;j.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie' zastosowanie maja odpowiednie
zasady wynikajgce z RPO WK-P 2014-2020, SzOOP, Systemu oceny projektéw (dostepnych
na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce: ,,zapoznaj sie z prawem
i dokumentami” oraz pod ogtoszeniem o konkursie), a takze z odpowiednich przepiséw prawa
unijnego i krajowego.

Rozdziat 2. Podstawa prawna, dokumenty programowe oraz kwalifikowalnos$¢
wydatkow w ramach projektu

1. Podstawa prawna, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.,
s. 320 i nast.), dalej: rozporzadzenie ogdlne,

Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie EFRR i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.),

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz.
217 ze zm.), dalej: ustawa wdrozeniowa,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2016 poz. 1870 ze zm.),
zwana dalej: u.f.p,

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. 2016 poz. 2134),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016
r. poz. 23 ze zm.), dalej: Kpa (w zakresie doreczen, sposobu obliczania terminéw,
wytgczen pracownikow),

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.),
dalej: Prawo pocztowe,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. 2016 poz. 1808), dalej: u.p.p.,

1 . . .. s . - - . e . . . . . s .2
Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a przepisami prawa nalezy rozstrzygac na rzecz przepiséw prawa.
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9)

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353 ze zm.), dalej: OOS,

10) Art. 53 rozporzadzenia KE nr 651/2014° Pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa

kulturowego.

2. Wykaz dokumentéw programowych i horyzontalnych, ktore powinny byé wykorzystane przy

przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCl
2014PL16M20P002, ze zmianami wprowadzonymi uchwatg Nr 7/284/17 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z 22.02.2017 r., dalej: RPO WK-P 2014-2020,
Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (uchwata Nr 4/133/17 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 1 lutego 2017 r.), dalej: SzOOP,

Kryteria wyboru projektéw zatwierdzone uchwatg nr 5/2017 Komitetu Monitorujgcego
RPO WK-P na lata 2014-2020 z dnia 16 lutego 2017 r., stanowigce zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu, dalej: Kryteria wyboru projektdw,

System oceny projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigcy zatgcznik do uchwaty
Nr 44/1724/16 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 9 listopada 2016 r.,
dalej: System oceny projektow,

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowigca zatacznik do niniejszego
Regulaminu,

Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowigca
zatacznik do niniejszego Regulaminu,

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r., dalej: Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw,

Nalezy réowniez zapoznac sie ze wskazanymi w wymienionych dokumentach aktami prawnymi.

3. Pomoc publiczna

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej wsparcie bedzie udzielane na podstawie:

art. 53 rozporzadzenia KE nr 651/2014> Pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa
kulturowego.

? Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L187 z 26.06.2014 r. s. 1 i nast.).
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4. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

1)

2)

3)

5)

6)

Kwalifikowalno$é¢ wydatkéw dla projektdw wspoétfinansowanych ze $rodkéw krajowych
i unijnych w ramach RPO WK-P 2014-2020 musi by¢ zgodna z przepisami/dokumentami
unijnymi i krajowymi, w tym w szczegélnosci z:

a) rozporzadzeniem ogdlnym,
b) ustawg wdrozeniowg,
c) zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie miedzy 1 stycznia 2014 r. a 30 czerwca 2018 r.,

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

c) jestzgodny z RPO WK-P 2014-2020 i SzOOP,

d) zostat uwzgledniony w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie projektu,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacja
projektu,

g) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

h) zostat nalezycie udokumentowany,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia
3 marca 2015r.,,

j) dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych, w tym
zaliczek dla wykonawcow.

Wydatki muszg zosta¢ dokonane w sposoéb racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb oszczedny, tzn.
w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektédw przy jak najnizszej kwocie
wydatku. Ponadto, wszystkie wydatki muszg by¢ logicznie ze sobg powigzane i wynikaé
z zaplanowanych dziatan.

Koszty kwalifikowalne dzielg sie na koszty posrednie i koszty bezposrednio zwigzane
z realizacjg projektu.

Pod warunkami wymienionymi w pkt. 1, 2 i 3 za kwalifikowalne mogg zostaé uznane
tzw. koszty posrednie, czyli koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczace
bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu.

Do katalogu kosztéw posrednich zaliczamy m.in.:

* Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L187 z 26.06.2014 r. s. 1 i nast.).
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b)

p)

koszty koordynatora/menadzera/kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego
zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty
wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane
z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

koszty zarzadu w wysokosci zaleznej od zaangazowania czasowego w realizacje
projektu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik
jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,
dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywoéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. b - e,

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,
koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

koszty ubezpieczen majatkowych,

koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym
srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych
pomieszczen,

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

7) Wysokos¢ kosztéw posrednich oraz kosztéw bezposrednich nie moze przekracza¢ srednich
stawek obowigzujacych na obszarze realizacji projektu, tj. wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

8) Koszty posrednie nie mogg przekroczy¢ okreslonych ponizej limitow, tj.:

a)

w przypadku projektdw o wartosci projektu do 1 min zt wigcznie - maksymalnie
15% kosztow kwalifikowalnych,

b) w przypadku projektéw o wartosci projektu powyzej 1 min zt do 5 min zt wigcznie

— maksymalnie 10% kosztéw kwalifikowalnych,
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c) w przypadku projektow o wartosci projektu powyzej 5 min zt — maksymalnie 8%
kosztéw kwalifikowalnych.

9) Whnioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci, w celu jej
wypetnienia, prowadzac postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego zobowigzany jest umieszczaé zapytanie ofertowe w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy  Europejskich (Baza)  dostepnej pod  adresem:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz
www.konkurencyjnosc.gov.pl.

10) W sytuacji, jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia publicznego oraz
upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka
strone. Powyzsze wynika z faktu, ze Baza Konkurencyjnosci nie przyjmuje zapytan
ofertowych, ktére nie zawierajg numeru umowy o dofinansowanie/uchwaty. W zwigzku
z powyzszym zastosowanie bedzie miata ogdlna zasada, wyrazona w rozdziale 6.5.2. pkt 10)
oraz pkt 11) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

11) Zasada konkurencyjnosci zostata omdwiona w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw.

12) Publikowanie zapytan ofertowych, w ktérych zastosowanie ma zasada konkurencyjnosci
w Bazie jest obowigzkowe dla projektéw, ktére otrzymaty dofinansowanie w ramach RPO
WAK-P na lata 2014-2020 i s3 realizowane od 4 stycznia 2016 roku.

13) W celu utatwienia uzytkownikom korzystania z Bazy, na stronie Ministerstwa Rozwoju, pod
adresem:http://www.mr.gov.pl/strony/aktualnosci/baza-konkurencyjnosci-funduszy-
europejskich-uruchomiona/ zostaty opublikowane odpowiednie instrukcje (pn.: Jak dodaé
ogtoszenie?; Jak znaleZ¢ ogtoszenie?) — zawierajgce niezbedne zalecenia i wskazéwki.

Rozdziat 3. Podstawowe informacje dotyczace konkursu

Podrozdziat 3.1. Nazwa i adres instytucji organizujgcej konkurs

Instytucja Organizujgcga Konkurs jest Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, tj. Zarzagd Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie oceny wnioskédw o dofinansowanie jest: Departament
Wdrazania EFRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun.

Podrozdziat 3.2. Przedmiot konkursu



Przedmiotem konkursu jest udzielenie dofinansowania projektom wpisujgcym sie w cele
szczegbtowe Dziatania 4.4 Ochrona i rozwdéj zasobow kultury, Schemat: Imprezy kulturalne —
edycja 2017, wramach Osi priorytetowej 4. Region przyjazny sSrodowisku RPO WK-P
2014-2020.

Podrozdziat 3.3. Typy projektow
Do wsparcia w ramach konkursu przewidziano:

1. Projekty dotyczace organizacji imprez kulturalnych, ktdére wykazujg znaczny wptyw
na gospodarke regionalng i znaczny wktad w osiggniecie celéow Strategii UE dla Regionu
Morza Battyckiego w ramach Obszaru priorytetowego Kultura.

Podrozdziat 3.4. Typ beneficjenta
Do ubiegania sie o wsparcie uprawnione s3g nastepujace typy podmiotéw:

e jednostka samorzadu terytorialnego,

e zwigzek jednostek samorzadu terytorialnego,
e stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego;
e samorzadowa jednostka organizacyjna;

e organizacja pozarzagdowa;

e kosciot;

e zwigzek wyznaniowy;

* o0soba prawna kosciota;

e osoba prawna zwigzku wyznaniowego;

* inny podmiot posiadajacy osobowosé prawng;
e panstwowa jednostka organizacyjna;

e organ wtadzy, administracji rzgdowej;

* przedsiebiorstwo,

w partnerstwie z Samorzagdem Wojewddztwa, jako wnioskodawca (lider projektu).
Podrozdziat 3.5. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie

Wielkos¢ $rodkoéw pochodzacych z EFRR i przeznaczonych na konkurs wynosi 5 000 000,00 zt,
zgodnie z Harmonogramem naboréw wnioskdédw o dofinansowanie w trybie konkursowym dla
RPO WK-P na lata 2014-2020 na 2017 rok, przyjetym uchwatg Zarzadu Wojewddztwa
Nr 7/283/17 z dnia 22 lutego 2017.

Kwota przewidziana na procedure odwotawczg wynosi 250 000,00 zt srodkéw EFRR
i stanowi 5% alokacji w ramach przedmiotowego konkursu.

Podrozdziat 3.6. Limity dotyczgce wartosci projektu oraz wysokosci dofinansowania



Maksymalny poziom dofinansowania ze srodkéw EFRR wynosi 50 % wydatkéw kwalifikowalnych
na poziomie projektu, w przypadku projektéw nie objetych pomoca publiczna.

W przypadku projektdw objetych pomocg publiczng maksymalny poziom dofinansowania
ze srodkdw EFRR powinien byé zgodny z rozporzgdzeniem wskazanym w rozdziale 2 pkt 3
Regulaminu konkursu.

Dla imprez kulturalnych, dla ktérych organizatorem jest instytucja publiczna (z wytaczeniem
samorzadu wojewddztwa) maksymalna warto$é dofinansowania wynosi 400 tys. zt.

Dla imprez kulturalnych, dla ktérych organizatorem jest instytucja niepubliczna, maksymalna
wartos¢ dofinansowania, z zastrzezeniem kryterium B.11 i B.12, wynosi 200 tys. zt. albo 600 tys.
zt., w przypadku imprez kulturalnych o co najmniej 5 letnim stazu, podobnym budzecie*
i zakresie imprezy i gwarancji organizatora imprezy na jej kontynuacje na kolejne 3 lata
(o$wiadczenie organizatora imprezy).

Wartos¢ dofinansowania imprezy kulturalnej moze by¢ wyzsza od wskazanych limitéw, jednak
nie wyzsza niz 1 min zt. Warunkiem podwyzszenia dofinansowania jest pokrycie réznicy wktadu
prywatnego w formie finansowe;j.

Podrozdziat 3.7. Forma konkursu

Konkurs ma charakter zamkniety. Zamkniety charakter konkursu oznacza, ze nabdér wnioskow
powadzony jest w terminie okreslonym w regulaminie konkursu.

Podrozdziat 3.8. Planowany termin rozstrzygniecia konkursu
Planowany termin rozstrzygniecia konkursu to wrzesien 2017 r.
Podrozdziat 3.9. Wskazniki produktu i rezultatu

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie projektu (w sekcji 1.1.) ma obowigzek wybraé
z ponizszej listy wszystkie te wskazniki produktu i rezultatu, ktére bedg odzwierciedla¢ specyfike
jego przedsiewziecia oraz jego cele.
1) Wskaznik rezultatu bezposredniego:
e Liczba uczestnikdw zrealizowanych imprez kulturalnych [osoby]
Wskaznik monitoruje liczbe uczestnikéw imprez kulturalnych zrealizowanych w ramach
projektu. W sytuacji, w ktorej dana impreza odbywa sie dtuzej niz przez 1 dzien, kazdy
uczestnik liczony jest tylko raz.

2) Wskazniki produktu:
¢ Liczba zrealizowanych imprez kulturalnych [szt.]
Liczba imprez (imprezy kulturalne, artystyczne, interdyscyplinarne, wystawy, etc.),
ktore zostaty zorganizowane przez instytucje, ktére otrzymaty wsparcie na realizacje
imprezy. Do wskaznika nie wlicza sie imprez realizowanych w ramach projektow,

* Budzet nie moze zmniejszy¢ sie o wiecej niz 20%.
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ktorych gtéwnym celem byto wsparcie infrastruktury (np. rozbudowa, doposazenie
domu kultury/muzeum).

W przypadku, jesli dany/e wskaznik/i nie odpowiada/ja specyfice projektu wnioskodawca musi
rowniez odniesc¢ sie do niego/ich i stosownie uzasadnic.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie wybierze wskaznika odpowiadajgcego danemu kryterium
oceny formalno-merytorycznej, wéwczas kryterium to bedzie ocenione negatywnie.

Wszystkie wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposdb realistyczny. Jezeli wnioskodawca
przedstawi wskazniki przeszacowane badz niedoszacowane, moze to by¢ przyczyng odrzucenia
whniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalno-merytorycznej projektu.

Podrozdziat 3.10. Anulowanie konkursu

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

e Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej nie dato sie przewidzie¢ w chwili ogtoszenia
konkursu, a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie
procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

e QOgtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 4. Termin, miejsce i forma sktadania wnioskdw o dofinansowanie
projektu.

1. Wnhnioski o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ od 31.03.2017 r. do 28.04.2017 r.

2. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wypetnié
iwystaé w GWD® stosujac sie do Instrukcji uzytkownika Generatora wnioskow
o dofinansowanie dla wnioskodawcéw oraz Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020. Nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢ ostateczng wersje formularza wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami i pismem przewodnim w Urzedzie
Marszatkowskim  Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego, w terminie naboru.
Dokumentacje projektowag nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach, zgodnie zzapisami
niniejszego rozdziatu.

3. Whnioski o dofinansowanie projektu nieztozone w wersji papierowej nie beda traktowane
jako ztozone w odpowiedzi na konkurs, tym samym nie beda podlegaty ocenie.

4. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu GWD) I1Z RPO WK-P
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu

> W przypadku stwierdzenia btedéw w funkcjonowaniu Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie, uwagi i btedy nalezy zgtasza¢ na adres:
generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl lub telefonicznie na numer: 56 62 18 316.
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10.

11.

12.

13.

przewidzianej w ogtoszeniu o konkursie lub wydtuzenia terminu naboru wnioskdéw
o dofinansowanie projektu, podajac ten fakt do publicznej wiadomosci przez m.in. strone
internetowg www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portal
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Miejscem sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu jest: Punkt Informacyjno-
Podawczy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Pl. Teatralny 2 (parter), 87-100 Torun.

Whniosek o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nalezy ztozy¢é w godzinach
pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku: w poniedziatki, $rody i czwartki od 7.30
do 15.30, we wtorki od 7.30 do 17.00, w piatki od 7.30 do 14.00.

Whiosek o dofinansowanie projektu moze by¢ dostarczony:

— osobiscie lub przez postarica (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki
opatrzony podpisem i datg) — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu;

— poprzez nadanie w_polskiej placédwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu Prawa pocztowego — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego.

Whnioski o dofinansowanie projektu bedg przyjmowane wytgcznie w terminach
i godzinach okreslonych w Regulaminie Konkursu.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach:
1 egzemplarz: oryginat formularza wniosku + komplet zatacznikéw i
2 egzemplarz: drugi oryginat lub kopia formularza wniosku + komplet zatgcznikow.

Pismo przewodnie, o ktérym mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu powinno zawieraé:
nazwe wnioskodawcy, tytut projektu, numer naboru, numer projektu (nr projektu nie
dotyczy pierwszorazowo ztozonych projektow).

Wersja papierowa formularza wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ tozsama
odpowiednio z wersjg elektroniczng formularza (suma kontrolna wersji papierowej
powinna by¢ zgodna z suma kontrolng wersji elektronicznej).

Wszystkie  przepisy dotyczace formy oraz sposobu wypetniania  wniosku
o dofinansowanie projektu zawarte w niniejszym rozdziale Regulaminu obejmujg kazdy
z etapdéw konkursu.

Whnioskodawca powinien scisle stosowad sie do Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu i Instrukcji wypetniania zatgcznikbw do wniosku
o dofinansowanie projektu, ktére stanowig odpowiednio zatgcznik 2 i 3 do niniejszego
Regulaminu.
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14.

15.

16.

17.

18.

Do wniosku o dofinansowanie projektu powinny zostaé zatagczone wszystkie wymagane
zatgczniki. Lista niezbednych zatgcznikdw stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu. Zatgczniki powinny zosta¢ ponumerowane zgodnie z numeracjg zatgcznikdw
zawartg w Instrukcji wypetniania zatgcznikéw. Zataczniki wiecej niz jednostronicowe
powinny mie¢ ponumerowane strony.

Zatacznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie projektu nalezy ztozyé w nastepujacy

sposob:

+ Studium wykonalnosci w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej. Wersja
papierowa i elektroniczna powinna by¢ tozsama.

« Arkusze obliczeniowe do Studium wykonalnosci zawierajgce aktywne formuty,
dotyczace sporzadzonej analizy finansowej i ekonomicznej wytacznie
w wersji elektroniczne;j.

Wersje elektroniczne ww. dokumentéw nalezy ztozy¢ w Generatorze wnioskéw.
W celu ztozenia zatacznika nr 1. w Generatorze wnioskéw nalezy skompresowac
dokumenty: Studium wykonalnosci oraz arkusze obliczeniowe i zataczy¢ je jako jeden
plik.

Whiosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku powinny byé czytelnie
podpisane (w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest imienna pieczatka) przez
osobe/osoby upowazniong/e do podpisania umowy o dofinansowanie projektu
(okreslone w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu). Mozliwa jest sytuacja,
w ktérej osoba upowazniona do sktadania oswiadczen woli wimieniu wnioskodawcy
upowaznia inng osobe do podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu/zatgcznikow
w swoim imieniu. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie projektu powinno
zosta¢ dotgczone pisemne upowaznienie do podpisywania wniosku/zatacznikow
wystawione przez osobe/osoby okreslong/e w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie
projektu.

Kserokopia oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikdow powinna by¢
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem. Na pierwszej stronie kopii powinien znalez¢ sie
zapis: ,za zgodnos¢ z oryginatem”, zakres poswiadczanych stron oraz czytelny podpis
(w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest imienna pieczgtka) jednej z oséb
okreslonych w punkcie A.3. wniosku o dofinansowanie projektu lub innej osoby
posiadajgcej stosowne upowaznienie. Upowaznienie dla osoby potwierdzajacej zgodnos$é
dokumentdw z oryginatem musi by¢ dotgczone do wniosku o dofinansowanie projektu.

Kazdy egzemplarz dokumentacji projektowej (wniosek + komplet zatgcznikéw) powinien
by¢ wpiety do oddzielnego segregatora oznaczonego w nastepujacy sposéb:
1) logo RPO WK-P 2014-2020;
2) cyfra 1 dla oznaczenia pierwszego egzemplarza dokumentacji lub 2 dla
oznaczenia drugiego egzemplarza dokumentacji;
3) numer segregatora, w przypadku wiekszej liczby segregatoréw: np. Segregator 1;
13



4) numer i nazwa osi priorytetowej: O$ Priorytetowa 4. Region przyjazny
srodowisku;

5) numer i nazwa dziatania 4.4 Ochrona i rozwadj zasobow kultury;

6) nazwa schematu: Imprezy kulturalne — edycja 2017

7) nazwa wnioskodawcy;

8) tytut projektu.

19. W segregatorze na pierwszym miejscu nalezy umiesci¢ pismo przewodnie, nastepnie:
wniosek o dofinansowanie projektu oraz zataczniki do wniosku o dofinansowanie
projektu. Zatgczniki powinny by¢ umieszczone w segregatorze wedtug kolejnosci zgodnej
z listg zatacznikdw zawartg w Instrukcji wypetniania zatacznikéw.

20. Jezeli niemozliwe jest wpiecie egzemplarza dokumentacji do jednego segregatora, nalezy
podzieli¢ jg na czesci i wpigé¢ do kolejnych segregatoréw. Segregatory powinny by¢
ponumerowane oraz powinny zawieraé¢ wykaz dokumentdw znajdujgcych sie w danym
segregatorze.

21. Wniosek o dofinansowanie projektu oraz zataczniki do wniosku powinny by¢ kompletne
oraz dostarczone w zwartej formie: wniosek oraz poszczegdlne zatgczniki powinny by¢
odrebnie zszyte badz zbindowane.

22.Whniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku nalezy sktadaé
w formacie A.4.

23. Niedopuszczalne jest wpinanie do segregatora dokumentdw w koszulkach.
24. Ztozone wnioski o dofinansowanie projektu winny by¢ wypetnione w jezyku polskim.

25.W sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami wymaga
uzupetnienia na danym etapie weryfikacji, wéwczas wnioskodawca zobowigzany jest
ztozy¢ formularz wniosku o dofinansowanie projektu (jezeli wymaga uzupetnienia) oraz
uzupetnione/brakujgce zataczniki na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

26. Wnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia Departamentu Wdrazania EFRR
o jakichkolwiek zmianach adresowych oraz dotyczacych oséb prawnie upowaznionych
do podpisania umowy o dofinansowanie projektu i upowaznionych do kontaktu
w sprawach projektu niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia
wystgpienia zdarzenia).

Rozdziat 5. Kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenia
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IZ RPO dokona oceny i wyboru projektéw w oparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone
uchwatg Komitetu Monitorujgcego RPO WK-P na lata 2014-2020, stanowigce zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

W sytuacji niewywigzania sie Beneficjenta, w trakcie realizacji projektu/w okresie trwatosci,
z warunkéw wynikajgcych z kryteridéw wyboru projektéw, w ramach ktérych zobowigzany byt
ztozy¢ stosowne oswiadczenia/deklaracje, Beneficjent zostanie wezwany do zwrotu
otrzymanego dofinansowania.

Podrozdziat 5.1. Odniesienie wnioskodawcy do wybranych kryteriéw wyboru projektow

W sekcji C.4. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy, stosujgc sie do zapiséw Instrukcji
wypetniania wniosku, wykaza¢ zgodnos¢ projektu z ponizej wskazanymi kryteriami wyboru
projektow:

1) B.8 Projekt jest zgodny z typami projektéw przewidzianymi do wsparcia w ramach
dziatania/ poddziatania.

2) B. 13 Wykonalnos$¢ techniczna, technologiczna i instytucjonalna projektu.
Przy czym w stosunku do ww. kryterium nalezy odnie$¢ sie tylko do wybranej czesci:
- Czy harmonogram realizacji projektu jest realistyczny tj. czy dziatania sg prawidtowo
rozplanowane w czasie i realne do wykonania?

3) B.15 Strategiczny charakter projektu.

4) C.1.1 Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu przed rozpoczeciem ostatniej imprezy
kulturalne;j.

5) C.1.2 Realizacja priorytetow rozwoju kultury.

6) C.1.3 Wptyw na gospodarke regionu.

7) C.1.4 Wktad w realizacje celéw Strategii UE dla Regionu Morza Battyckiego.

8) C.1.5 Rozliczanie imprezy kulturalne;j.

9) C.1.6 Wypracowany ekwiwalent reklamowy.

10) C.1.7 Cyklicznos¢ imprezy kulturalne;j.

11) C.1.8 Badanie opinii na temat imprezy kulturalne;j.

12)C.2.1 Stopien, w jakim projekt przyczynia sie do osiggniecia wymiernych i trwatych
korzysci spoteczno-gospodarczych dla imprez kulturalnych cyklicznych.

13)C.2.2 Stopien, w jakim projekt przyczynia sie do osiggniecia wymiernych i trwatych
korzysci spoteczno-gospodarczych dla imprez kulturalnych organizowanych po raz
pierwszy.

14) C.2.3 Artysci z krajow Basenu Morza Battyckiego biorgcy udziat w imprezie kulturalne;j.

15) C.2.4 Komplementarnos$¢ z innymi przedsiewzieciami.

16) C.2.5 Kompleksowos¢ realizowanego projektu.

Podrozdziat 5.2. Wyjasnienie dotyczace wybranych kryteriow wyboru projektow

Kryterium B.18 Zgodnos$¢é dokumentacji projektowej z Regulaminem konkursu
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Niezbedne elementy umowy barterowe] oraz zasady ustalania wzajemnych $wiadczen beda
musiaty zostac¢ okreslone przez wnioskodawce w regulaminie naboru partnerdow.

Rozdziat 6. Etapy weryfikacji i wybor projektow do dofinansowania

1. Proces weryfikacji projektéw sktada sie z nastepujacych etapdéw:
1) badania wymogdw formalnych,
2) oceny formalno-merytoryczne;j.

2. Weryfikacja wymogdéw formalnych trwa 6 dni roboczych od zakoriczenia naboru. Ocena
formalno-merytoryczna wszystkich projektéw w ramach konkursu trwa tacznie 85 dni
roboczych liczonych od dnia rozpoczecia oceny® do rozstrzygniecia konkursu’.

3. Termin oceny wnioskdw o dofinansowanie projektu moze ulec wstrzymaniu w przypadku
koniecznosci przeprowadzenia ekspertyzy zewnetrznej badz uzyskania opinii wtasciwego
organu publicznego do rozstrzygniecia watpliwosci w zakresie weryfikacji projektu/-éw.
W przypadku gdy wstrzymanie oceny poszczegdlnych projektéw bedzie miato wptyw
na czas trwania oceny wszystkich projektéw, DW EFRR zamiesci stosowng informacje
na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

4. Nadto, Zarzad Wojewddztwa na wniosek DW EFRR ztozonego za posrednictwem DRR moze
podjaé, w drodze uchwaty, decyzje o przedtuzeniu terminu oceny.

Podrozdziat 6.1. Badanie wymogéw formalnych

1. Ocene formalno-merytoryczng wniosku o dofinansowanie projektu poprzedza weryfikacja
wymogow formalnych, ktéra obejmuje badanie brakédw formalnych i oczywistych omytek,
o ktorej stanowi art. 43 ustawy wdrozeniowe;.

2. Badanie wymogdw formalnych nie jest etapem oceny wniosku o dofinansowanie projektu
i jest przeprowadzane przez pracownikdéw I0K. Wszystkie osoby uczestniczgce w wyborze
projektdw, w tym dokonujgce badania wymogdéw formalnych zobowigzane s3 do
zachowania zasad bezstronnosci i ztozenia oswiadczenia, ze nie zachodzg przestanki ich
wytgczenia na podstawie art. 24 par. 1i 2 Kpa.

3. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw formalnych?® lub
oczywistych omytek® wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku lub poprawienia

® W przypadku konkurséw zamknietych dniem rozpoczecia oceny jest nastepny dzieri roboczy po uptywie terminu na weryfikacje wymogéw
formalnych. W przypadku konkurséw otwartych, w ramach danej tury, dniem rozpoczecia oceny jest nastepny dzien roboczy po uptywie terminu
na weryfikacje wymogoéw formalnych.

” Przez rozstrzygniecie konkursu nalezy rozumie¢ dzier zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa w drodze uchwaty listy projektéw, o ktérej
mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;j.

& Braki formalne to takie warunki szczegllne, ktére musza by¢ spetnione przy wnoszeniu wniosku o dofinansowanie projektu i bez spetnienia,
ktorych wniosek o dofinansowanie projektu nie moze otrzymac prawidtowego biegu, tj. czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat podpisany
zgodnie z Regulaminem konkursu, zawiera wszystkie strony oraz czy we wniosku o dofinansowanie projektu wskazano nazwe wnioskodawcy,
tytut projektu oraz wartos¢ dofinansowania.

® Z oczywista omytka mamy do czynienia w sytuacji, w ktérej btad jest ewidentny, fatwo zauwazalny, niewymagajacy dodatkowych obliczer czy
ustalert i jest wynikiem, np. niewtasciwego (wbrew zamierzeniu wnioskodawcy) uzycia wyrazu, widocznej mylnej pisowni, niedoktadnosci
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w nim oczywistej omytki w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia pisma pod
rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie
whniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze
prowadzi¢é do jego istotnej modyfikacji. Przez istotng modyfikacje nalezy
w szczegolnosci rozumieé¢ modyfikacje dotyczacg elementéw tresciwych wniosku, ktérej
skutkiem jest zmiana podmiotowa wnioskodawcy lub przedmiotowa projektu, lub celéw
projektu, majacych wptyw na zmiane zakresu rzeczowego projektu (np. przeniesienie
wydatku z kategorii wydatkéw kwalifikowalnych do niekwalifikowalnych i odwrotnie
w sytuacji, gdy przeniesienie wydatku zmieni wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych o wiecej
niz 25 %).

4. Nadto, w przypadku stwierdzenia zaistnienia brakéw formalnych lub oczywistych omytek
we whniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalno-merytorycznej Cztonek
KOP wstrzymuje ocene, natomiast wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia brakéw
formalnych lub oczywistych omytek na zasadach okreslonych w niniejszym podrozdziale.

5. W przypadku pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia z ww.
wzgleddw, wnioskodawcy nie przystuguje prawo wniesienia protestu.

Podrozdziat 6.2. Etap oceny formalno-merytorycznej

1. Ocena formalno-merytoryczna polega na sprawdzeniu czy i w jakim stopniu projekt
planowany do realizacji spetnia kryteria formalne i merytoryczne zatwierdzone przez
Komitet Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020 i jest przeprowadzana przez Cztonkéw KOP,
zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie pracy KOP, stanowigcym zatacznik nr 1 do
Systemu oceny projektéw w ramach RPO WK-P 2014-2020.

2. Ocena spetnienia kazdego z kryteridw przeprowadzana jest przez co najmniej dwdch
Cztonkéw KOP. Ocena formalno-merytoryczna polega na wypetnieniu karty oceny formalno-
merytorycznej i sktada sie z oceny:

e Kryteriéw formalnych
Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej ,Tak” (ocena metoda
,Tak-Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium formalnego skutkuje
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu.

e Kryteriéw merytorycznych ogdlnych
Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej ,Tak” (ocena metoda
,Tak-Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium merytorycznego ogdlnego
skutkuje odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu.

e Kryteriéw merytorycznych szczegdtowych:

- dostepowych

redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiegos wyrazu lub wyrazéw, numerdw, liczb. Ustalenie, czy doszto do oczywistej omyiki,
nastepuje kazdorazowo w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w odpowiedzi na konkurs dokumenty.
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3.

Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej ,Tak” (ocena metoda
,Tak-Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium merytorycznego szczegdétowego -
dostepowego skutkuje odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu.

- punktowych

Kryteriom tym przyporzagdkowane sg maksymalne liczby punktdw obrazujgce waznosc
danego kryterium dla realizacji celéw danego dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-
2020. Komitet Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020 okresla wartosci minimalne punktoéw,
ktore projekt powinien uzyskaé dla kazdego z tych kryteridéw, aby spetni¢ ,,minimalng
jakos¢”.

W pierwszej kolejnosci sprawdzeniu podlega spetnienie przez projekt wszystkich z ww.
kryteriow okreslonych jako kryteria dopuszczajgce, ktérymi sg kryteria formalne. Jezeli
projekt nie spetnia przynajmniej jednego z kryteriow dopuszczajgcych, fakt ten
odnotowywany jest w karcie oceny formalno-merytorycznej wraz z uzasadnieniem decyzji
o0 uznaniu danego kryterium za niespetnione i wskazaniu, ze projekt powinien zostaé
odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

Po przeprowadzeniu oceny kryteriéw dopuszczajacych Zarzad Wojewddztwa™ zatwierdza
liste projektéw ocenionych w ramach kryteriéw dopuszczajgcych, w tym zakwalifikowanych
do dalszej oceny. Nastepnie wnioskodawca informowany jest pisemnie o negatywnej
ocenie jego projektu. Instytucja Zarzadzajagca RPO publikuje liste projektéw
zakwalifikowanych do dalszej oceny na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

Po przeprowadzeniu oceny kryteriow dopuszczajacych projekt podlega ocenie pod katem
spetnienia pozostatych kryteridw tj. merytorycznych ogdlnych oraz merytorycznych
szczegdtowych  (dostepu i punktowych). Niespetnienie  przynajmniej jednego
z ww. kryteridow skutkuje odrzuceniem projektu, o czym wnioskodawca jest informowany
po rozstrzygnieciu konkursu wraz ze wskazaniem, ktére kryteria nie zostaty spetnione
z podaniem punktacji'! otrzymanej przez projekt oraz uzasadnieniem negatywnego wyniku
spetnienia danego kryterium lub wskazaniem okolicznosci, ktére zdecydowaty
o uzyskaniu okreslonej liczby punktéw, a takze pouczeniem o przystugujagcym srodku
odwotawczym.

Na etapie oceny formalno-merytorycznej, w przypadku wystgpienia watpliwosci co do tresci
whniosku o dofinansowanie projektu lub zatgcznikdéw, KOP moze wystapi¢ do wnioskodawcy
o dodatkowe wyjasnienia, ktére sg niezbedne do przeprowadzenia oceny kryteriow
merytorycznych ogdlnych lub szczegétowych, a w uzasadnionych przypadkach takze
o dokumenty niezbedne do weryfikacji ztozonych wyjasnie,, z zastrzezeniem,
ze wnioskodawca nie moze uzupetnia¢ wniosku o dodatkowe informacje/dane, a jedynie
wyjasniac zapisy zamieszczone we wniosku o dofinansowanie projektu. Ztozone wyjasnienia
nie moga prowadzi¢ do modyfikacji tresci wniosku o dofinansowanie projektu, natomiast
w przypadku wystgpienia takich modyfikacji, dodatkowe informacje lub wyjasnienia tresci

% Albo dziatajacego z upowaznienia Zarzadu Wojewddztwa Dyrektora DW EFRR.
! Uzasadnienia nie wymaga przyznanie maksymalnej liczby punktéw.
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whniosku/zatgcznikow nie bedg brane pod uwage. Wyjasnienia powinny prowadzié
do ujednoznacznienia tresci i weryfikacji okolicznosci bedacych przedmiotem oceny.
Ewentualne zmiany tresci wniosku o dofinansowanie projektu mogg mieé wytgcznie
charakter porzadkowy i doprecyzowujacy. Wyjasnienia nie moga sie takze odnosié
do kwestii catkowicie pominietych przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie
projektu, w przypadku, gdy odnoszgce sie do tej kwestii tresci byty wymagane zgodnie
z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu lub Regulaminu
konkursu. Whnioskodawca sktada powyisze wyjasnienia pisemnie, w terminie 7 dni
roboczych liczonych od doreczenia pisma, pod rygorem oceny wniosku o dofinansowanie
projektu na podstawie posiadanych wczesniej informacji.

7. Na etapie oceny formalno-merytorycznej dopuszcza sie jednokrotng poprawe bteddw.
Mozliwosé poprawy bteddw zostanie wskazana w kryteriach wyboru projektéw. Poprawa
btedéw dotyczy oceny przeprowadzonej w oparciu o kryteria merytoryczne, ogdlne
i szczegdtowe z zastrzezeniem sytuacji kiedy poprawa btedu spowoduje istotng modyfikacje
projektu, o ktérej mowa w podrozdziale ,Badanie wymogéw formalnych”. KOP wzywa
whnioskodawce do poprawy btedéw w dokumentacji w ciggu 7 _dni roboczych, od dnia
otrzymania przez niego pisma z uwagami. Nie ustosunkowanie sie w terminie lub czesciowa
poprawa wskazanych uchybien spowoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie projektu
na etapie oceny formalno- merytoryczne;.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. stopiefd trudnosci projektu) KOP ma
mozliwos¢ wystgpienia o ekspertyze zewnetrzng. Wystgpienie o ekspertyze powoduje
wstrzymanie oceny danego wniosku o dofinansowanie projektu do momentu jej uzyskania,
o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany.

9. W przypadku stwierdzenia, podczas dokonywania oceny formalno-merytorycznej,
zaistnienia brakow formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie
projektu, do ktdrych uzupetnienia/poprawienia wnioskodawca nie byt wezwany na etapie
badania wymogéw formalnych Cztonek KOP wstrzymuje ocene formalno-merytoryczng
projektu, natomiast wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistej omytki w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia pisma pod
rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia.

Podrozdziat 6.3. Rozstrzygniecie konkursu

1. Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej nastepuje rozstrzygniecie konkursu poprzez
zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa, w drodze uchwaty, listy wszystkich ocenionych
projektéw, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej. Na liscie tej nalezy
wyroznié:

e projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektow i uzyskaty wymagang liczbe punktéw
i kwalifikujg sie do dofinansowania w ramach dostepnej alokacji albo,

* projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe
punktéw, ale kwota przeznaczona na dofinansowanie projektdow w konkursie nie
wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich projektow,
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* projekty, ktére nie spetnity kryteriéw wyboru projektéw lub nie uzyskaty wymaganej
liczby punktow.

2. Pozytywny wynik oceny formalno-merytorycznej uzyskujg projekty, ktore spetnity wszystkie
kryteria formalne, kryteria merytoryczne ogdlne i kryteria merytoryczne szczegétowe —
dostepowe oraz osiggnety ,minimalng jakos¢” w ramach kryteriow merytorycznych
szczegbtowych - punktowych. Po rozstrzygnieciu konkursu, wnioskodawca, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu zostanie pozytywnie oceniony podczas oceny formalno-
merytorycznej, jest niezwtocznie pisemnie informowany o wyniku oceny z uzasadnieniem
i wskazaniem uzyskanej liczby punktow.

3. Whnioskodawcy, ktdrego wniosek o dofinansowanie projektu zostat negatywnie oceniony
na etapie oceny formalno-merytorycznej, przystuguje prawo wniesienia $rodka
odwotawczego w postaci protestu, w trybie i na zasadach okreslonych w rozdziale 15.
ustawy wdrozeniowej. Szczegdtowe zasady, tryb i terminy zaskarzania wynikdéw oceny
i wyboru projektéw do dofinansowania, sktadanych w ramach RPO WK-P 2014-2020, gdzie
IOK jest Instytucjg Zarzadzajacg RPO, zawiera Zatgcznik nr 4 do Systemu oceny projektow
w ramach RPO WK-P 2014-2020 - ,,Procedura odwotawcza RPO WK-P 2014-2020".

4. W przypadku, gdy alokacja przeznaczona na dany konkurs przewyzsza lub jest réwna
wartosci dofinansowania pozytywnie ocenionych projektéw, wszystkie te projekty, ktére
spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, zostajg
skierowane do dofinansowania. Natomiast w przypadku, gdy alokacja na dany konkurs jest
nizsza niz warto$¢ dofinansowania pozytywnie ocenionych projektéw, decyzje
o dofinansowaniu konkretnych projektéw podejmuje Zarzagd Wojewddztwa na podstawie
rankingu projektéw powstatego po ocenie formalno-merytorycznej.

5. Lista projektow wybranych do dofinansowania oraz projektéw, ktdre spetnity kryteria
wyboru projektéw, ale z uwagi na wyczerpanie alokacji w konkursie nie uzyskaty
dofinansowania (dalej: lista rankingowa) zostaje zamieszczona na  stronie
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl nie
pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia rozstrzygniecia konkursu.

Podrozdziat 6.4. Lista rezerwowa

1. Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej sporzgdzana jest lista rankingowa
z wyroznieniem listy projektéw wybranych do dofinansowania oraz listy projektéw, ktore
spetnity kryteria wyboru projektéow i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, ale z uwagi
na wyczerpanie alokacji przeznaczonej na konkurs nie zostaly wybrane
do dofinansowania. Liste rezerwowg tworza natomiast projekty, ktére spetnity kryteria
wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, ale z uwagi na wyczerpanie alokacji
przeznaczonej na konkurs nie zostaty wybrane do dofinansowania oraz projekty, ktére
na skutek rozstrzygniecia protestu albo orzeczenia sadu administracyjnego zostaty
skierowane do dofinansowania (dalej: lista rezerwowa).
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2. Po zakonczeniu oceny przeprowadzonej po procedurze odwotawczej, projekty, ktére
spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, na skutek
pozytywnego rozstrzygniecia protestu albo orzeczenia sgdu administracyjnego
uwzgledniajgcego skarge sg poréwnywane pod wzgledem uzyskanej punktacji
z pozostatymi projektami z listy rezerwowej.

3. Dla projektéw z listy rezerwowej, po zakoniczeniu procedury odwotawczej, uruchamiana jest
rezerwa finansowa przeznaczona na procedure odwotawczg (w wysokosSci ustalonej
kazdorazowo przez Zarzad Wojewddztwa, a wskazanej w regulaminie konkursu). Ponadto,
dla projektéw z listy rezerwowej, mogg zostac¢ przyznane, decyzjg Zarzadu Wojewddztwa,
Srodki pochodzace z oszczednosci (np. oszczednosci poprzetargowe, odstgpienie przez
beneficjenta od realizacji umowy o dofinansowanie), wedtug stanu na dzield zakonczenia
procedury odwotawczej. Zww. puli Srodkéw (rezerwa finansowa i oszczednosci)
dofinansowanie otrzymujg te projekty z listy rezerwowej, ktére uzyskaty kolejno najwiekszg
liczbe punktéw, do momentu wyczerpania ww. srodkdw. Jednakze oszczednosci powstate
zrealizacji projektow w pierwszej kolejnosci uzupetniajg dofinansowanie projektu
umieszczonego na ostatniej pozycji listy rankingowej w stosunku do ktérego uruchomiono
niepetne dofinansowanie. Departament Wdrazania EFRR raz na 6 miesiecy przedstawia
Zarzgdowi Wojewddztwa aktualny wykaz list rezerwowych zinformacjga o dostepnych
Srodkach w Dziataniach. Zarzad Wojewdédztwa moze podjg¢ decyzje o podwyzszeniu alokacji
w danym konkursie i uruchomieniu listy rezerwowej.

Rozdziat 7. Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy

1. Zgodnie z art. 53 ustawy wdrozeniowej wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego
projektu wybieranego w trybie konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu
w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
spetnienia kryteriéw wyboru projektéw.

2. Protest jest to pisemne wystgpienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny projektu
w zakresie zgodnosci oceny z kryteriami wyboru projektéw lub naruszen o charakterze
proceduralnym, ktére wystapity w trakcie oceny i miaty wptyw na jej wynik. Protest moze
by¢ ztozony po kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu, po otrzymaniu
przez wnioskodawce informacji o wynikach jego weryfikacji. Nie dopuszcza sie mozliwosci
kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych kryteriéw wyboru projektéw.

3. Whnioskodawca ma prawo wnies¢ protest od negatywnej oceny jego projektu w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia informacji o wyniku oceny.

4. Przez negatywng ocene projektu nalezy rozumie¢ ocene w zakresie spetnienia przez projekt
kryteriow wyboru projektéw, w ramach ktére;j:
1) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektu, na skutek czego nie moze byé wybrany do dofinansowania albo skierowany
do kolejnego etapu oceny;
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2) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na
wybranie go do dofinansowania.

5. W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowié
wytacznej przestanki wniesienia protestu.

6. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i powinien zawieraé:

1) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniemlz;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli  zdaniem  wnioskodawcy naruszenia  takie miaty miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

7. Na rozpatrzenie protestu IOK przystuguje 30 dni kalendarzowych liczac od daty jego
doreczenia. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdéw, termin rozpatrzenia protestu
moze by¢ przedtuzony, jednak nie moze przekroczyé 60 dni kalendarzowych od dnia jego
otrzymania.

8. W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym, w sytuacji gdy zostanie wyczerpana
alokacja na dofinansowanie projektu w ramach dziatania, wnioskodawca, w_terminie
14 dni_kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, ma mozliwos¢
whniesienia skargi wraz z kompletng dokumentacja w sprawie, bezposrednio
do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy. Rozstrzygniecie w przedmiocie
skargi zapada w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia. Uwzglednienie
skargi skutkuje ponownym rozpatrzeniem sprawy przez IOK, natomiast jej nieuwzglednienie
oddaleniem skargi lub, jezeli jest ona bezprzedmiotowa, umorzeniem postepowania.
Od wyroku Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Bydgoszczy zaréwno wnioskodawca,
jak réwniez 10K, moga wnie$é skarge kasacyjng do Naczelnego Sgdu Administracyjnego,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia. Skarga rozpatrywana
jest w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia.

9. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z wnioskodawcami, ktérych
projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

12 . . T s . . s . .z . 7
Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych kryteriéw oceny projektéw.
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10. Szczegétowe zasady, tryb i terminy zaskarzania wynikdw oceny i wyboru projektow
do dofinansowania, sktadanych w ramach RPO WK-P 2014-2020, gdzie 10K jest Instytucjg
Zarzadzajgca RPO, zawiera Zatacznik nr 4 do Systemu oceny projektéw w ramach RPO WK-P
2014-2020 - ,,Procedura odwotawcza RPO WK-P 2014-2020".

11. Do procedury odwofawczej nie stosuje sie przepisdw Kpa, z wyjgtkiem przepiséw
dotyczacych wytgczenia pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania termindw.

Rozdziat 8. Umowa o dofinansowanie projektu

Wzér umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu, ktéra bedzie zawierana z wnioskodawcami
projektéw wybranych do dofinansowania/podejmowana przez Zarzagd Wojewoddztwa stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 9. Forma i sposob udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach
dotyczgcych konkursu

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg pracownicy punktéw informacyjnych.

Formularz zgtaszania pytan dotyczacych konkursu znajduje sie pod adresem:
http://mojregion.eu/index.php/rpo/formularz-zglaszania-pytan

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Pl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. (56) 621 83 41; (56) 621 84 09; (56) 621 82 68; (56) 621 84 86; 797 304 122
ue.konsultacie@kujawsko-pomorskie.pl

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy
Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Jagielloriska 9

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42; 797 304 123
ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl

Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Grudzigdzu

ul. Sienkiewicza 22

86-300 Grudzigdz

tel. (56) 462 45 15; 797 304 124

ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl
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Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
we Wtoctawku

ul. Bechiego 2

87-800 Wtoctawek

tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126
ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Inowroctawiu

ul. Roosevelta 36/38

tel. (52) 355 91 95; 797 304 125

ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg rdwniez pracownicy Departamentu Wdrazania EFRR
— Wydziat Wyboru Projektéw pod nr tel. (56) 62 18 788 lub (056) 62 18 624.

Zachecamy do skorzystania z ustugi informacyjnej na etapie przygotowywania projektu/wniosku
o dofinansowanie projektu, swiadczonej przez pracownikéw Sieci Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich. Ustuga ma na celu przedstawienie zasad i warunkéw decydujgcych
0 przyznaniu wsparcia z Funduszy Europejskich, a takze cech, ktérymi musi charakteryzowad sie
konkretny projekt oraz warunkdéw ktdére musi spetni¢ sktadajacy go beneficjent, aby ubiegac sie
o wsparcie w danym konkursie. Wsparcie Swiadczone jest zgodnie ze ,Standardami
funkcjonowania Sieci Punktéow Informacyjnych Funduszy Europejskich”, dostepnymi na stronie
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/standardy-dzialania-punktow/.

Rozdziat 10. Zataczniki do Regulaminu konkursu

Integralng czescig niniejszego Regulaminu sg nastepujgce zatgczniki:

Zatacznik nr 1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 — odzwierciedlony w GWD wraz z Instrukcja uzytkownika
Generatora wnioskéw o dofinansowanie dla wnioskodawcdéw.

Zatacznik nr 2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zatacznik nr 3. Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zatacznik nr 4. Wzér umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zatacznik nr 5. Kryteria wyboru projektow zatwierdzone Uchwatg Komitetu Monitorujgcego
Regionalny Program Operacyjny WK-P na lata 2014-2020.
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Zatacznik nr 6. Lista zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu.
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