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WYKAZ SKROTOW:

CEIDG — Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej,
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,

FS — Fundusz Spéjnosci,

GWD - Generator Wnioskow o Dofinansowanie dla RPO WK-P 2014-2020,

Instytucja Zarzadzajgca RPO — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Program Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

KRS — Krajowy Rejestr Sgdowy,

MIiR — Minister Infrastruktury i Rozwoju,

MR — Minister Rozwoju,

MSP — mikro, mate i érednie przedsiebiorstwo,
PKD — Polska Klasyfikacja Dziatalnosci,

PZP — Prawo zamodwien publicznych,

RPO WK-P 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020,

SzOOP — Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

UE — Unia Europejska,

WK-P — Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie.

WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
sktadanego w trybie konkursowym oraz pozakonkursowym.

Narzedziem niezbednym do wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu jest
tzw. Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla RPO WK-P 2014-2020 (dalej: GWD). Jest on
dostepny na stronie www.gwd.kujawsko-pomorskie.pl. Aby skorzysta¢ z tej aplikacji
w pierwsze] kolejnosci trzeba zatozy¢ konto uzytkownika, a nastepnie wypetni¢ wniosek
o dofinansowanie projektu. Wypetniany wniosek o dofinansowanie projektu ma forme
»wersji roboczej”. Dopiero po wystaniu elektronicznej wersji wniosku o dofinansowanie
projektu do Instytucji Zarzadzajacej RPO, wniosek uzyskuje status ,zgtoszony” i stanowi
tzw. wersje ostateczng. Nastepnie trzeba wydrukowaé¢ wersje ostateczng wniosku
o dofinansowanie projektu w dwdch egzemplarzach i dostarczy¢ do tut. Urzedu w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.
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PODSTAWY PRAWNE:

Whniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ zgodny m.in. z nastepujacymi aktami
prawnymi/dokumentami:

A. UNIJNE:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320),
tzw. rozporzadzenie ogdlne, dalej: rozporzadzenie 1303/2013,

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegblnych dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013,
str. 289); tzw. rozporzgdzenie EFRR,

3. Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich
i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji
w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69
z 8.3.2014, str. 65), dalej: rozporzadzenie 215/2014,

4. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.6.2014, str. 1), tzw. GBER,

5. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352z 24.12.2013, str. 1), dalej: rozporzadzenie nr 1407/2013,

6. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone
w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z26.4.2012, str. 8), dalej:
rozporzadzenie 360/2012,

7. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r.
w sprawie oceny skutkow wywieranych przez niektdre przedsiewziecia publiczne
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i prywatne na srodowisko (Dz. Urz. UE L 26 7 28.1.2012, str. 1 ze zm.), tzw. dyrektywa
00s,

8. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/147/WE z dnia 30 listopada 2009 r.
w sprawie ochrony dzikiego ptactwa (Dz. Urz. UE L 20 z 26.1.2010, str. 7), tzw. dyrektywa
ptasia,

9. Dyrektywa Rady 92/43/EWG z dnia 21 maja 1992 r. w sprawie ochrony siedlisk
przyrodniczych oraz dzikiej fauny i flory (Dz. Urz. WE L 206 z 22.07.1992, str. 7 ze zm.),
tzw. dyrektywa siedliskowa,

10. Dyrektywa 2000/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 pazdziernika 2000 r.
ustanawiajgca ramy wspélnotowego dziatania w dziedzinie polityki wodnej (Dz. Urz. WE L
327 222.12.2000, str. 1), dalej: ramowa dyrektywa wodna.

B. KRAJOWE:

1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217),
dalej: ustawa wdrozeniowa,

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
zezm.),

3. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054 ze zm.),

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.
2164), dalej: ustawa PZP,

5. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290),

6. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651 ze zm.),

7. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353 ze zm.), dalej: ustawa OOS,

8. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzieé
mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2016 r., poz. 71),

9. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy
pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 878).

10. Inne akty prawne regulujgce zasady udzielania pomocy.

C. DOKUMENTY INSTYTUCIJI ZARZADZAJACEJ RPO:

1.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020,

Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej RPO.
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. DOKUMENTY MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU

O

Wytyczne MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r., dalej: Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkow,

2. Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych
w tym projektéw generujgcych dochdod i projektow hybrydowych na lata 2014-2020
z dnia 18 marca 2015 r., dalej: Wytyczne PGD i PH,

3. Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osdéb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015 r., dalej:
Wytyczne MIiR w zakresie réwnosci szans.

4. Inne Wytyczne MR.
Aktualnie obowigzujgce akty prawne i dokumenty znajdujg sie na stronie internetowej
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/#

StOWNIK POJEC:

1. projekt — przedsiewziecie zmierzajagce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo
objete wspditfinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu
Spojnosci w ramach programu operacyjnego (art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej);

2. umowa o dofinansowanie projektu — umowa o dofinansowanie projektu, uchwata
o dofinansowaniu oraz porozumienie o statusie rownorzednym z umowa
o dofinansowanie.

SEKCJA 0. IDENTYFIKACJA PROJEKTU
1. Numer naboru

Wybierz odpowiedni numer naboru dla trybu konkursowego lub pozakonkursowego z listy
naboréw.

2. Kod i nazwa programu operacyjnego, 3. Kod i nazwa osi priorytetowej, 4. Kod i nazwa
dziatania, 5. Kod i nazwa poddziatania, 6. Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony, 7.
Rodzaj projektu

Pola od 2 do 7 sg uzupetniane automatycznie na podstawie pola “Numer naboru”.
8. Tytut projektu

Woisz tytut projektu wykorzystujgc maksymalnie 1000 znakdéw, uwzgledniajac spacje i znaki
interpunkcyjne (ok. 1/4 strony A4). Tytut projektu powinien krétko i zwiezle identyfikowac
projekt, tzn. okresla¢ jego zakres rzeczowy, miejsce realizacji, numer etapu (jezeli
realizowany projekt jest jednym z etapéw wiekszego przedsiewziecia). Tytut projektu nie
powinien powielac¢ sie z tytutami innych projektéw realizowanych przez wnioskodawce lub
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przez inne podmioty. Pamietaj o zachowaniu zgodnosci tytutu projektu wskazanego
we whniosku o dofinansowanie projektu z tytutem wskazanym w zatgcznikach do wniosku
o dofinansowanie projektu. Przyktadowe tytuty projektéw:

* Przebudowa drogi wojewddzkiej nr xxx na odcinku yyy — zzz,

* Rozbudowa oczyszczalni Sciekdw w xxx,

e Zakup xxx dla yyy w zzz.

SEKCJA A. INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY (BENEFICJENCIE)

A.1. Dane wnioskodawcy (beneficjenta)

Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji wnioskodawcy projektu. Wnioskodawca (po wybraniu
projektu do dofinansowania - beneficjent) to podmiot, ktory jest strong umowy
o dofinansowanie projektu z EFRR w ramach RPO WK-P 2014-2020 zawieranej z Instytucja
Zarzadzajacg RPO. Beneficjent jest odpowiedzialny za realizacje projektu, co oznacza m.in.
Ze: przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego i zawiera
kontrakty na realizacje projektu; cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem
przebiegu wdrazania projektu.

Do kategorii wnioskodawcow zalicza sie tylko ta grupa podmiotéw, ktéra zostata
wyszczegdlniona w SzOOP oraz kryteriach wyboru projektdw, obowigzujgcych dla danego
konkursu, jako typ beneficjenta (pkt 11 SzOOP ,typ beneficjenta” dla poszczegdlnych
dziatan/poddziatan).

Dane w tej sekcji wypetnig sie automatycznie danymi podanymi w profilu beneficjenta, ktéry
zaktadany jest podczas rejestracji konta w GWD. Wnioskodawca ma mozliwos$¢ edycji/zmiany
wszystkich danych w sekcji A.1. Informacje jak wypetni¢ sekcje A.1 znajdziesz réwniez
w Instrukcji do GWD.

Pola 1. NIP oraz 2. REGON - Numery NIP i REGON powinny zosta¢ podane w sposob ciggty.
Nalezy pamietac o zachowaniu zgodnosci z dokumentami rejestrowymi.

W przypadku samorzadow: wojewddztwa, powiatu, gminy, w polu dotyczgcym numeru NIP
i REGON, nalezy wpisa¢ odpowiednie numery wojewddztwa, powiatu, gminy. Jezeli
podmioty posiadajg zardwno numer jednostki samorzadu terytorialnego jak i urzedu, nalezy
wpisa¢ numery jednostki. Nalezy pamietac, ze istnieje koniecznos¢ postugiwania sie we
wszystkich dokumentach tymi samymi numerami NIP i REGON.

W przypadku wnioskodawcy bedgcego spotkg cywilng o udzielenie dofinansowania na
realizacje projektu mogag ubiegaé sie tylko wszyscy wspodlnicy tgcznie. W przypadku
wnioskodawcy bedgcego spdtkg cywilng w rubryce NIP (poz. 1) podaj numer NIP spotki
cywilnej, natomiast numery NIP poszczegdlnych wspdlnikdw spotki cywilnej (wraz ze
wskazaniem imienia i nazwiska poszczegdlnych wspdlnikdéw) wpisz w Biznes planie (sekcja B).

3. Nazwa Beneficjenta — Wpisz nazwe beneficjenta zgodng z dokumentem rejestrowym.
W przypadku spotki cywilnej wskaz nazwe spoétki.

Jezeli projekt realizowany bedzie na zasadzie partnerstwa, wéwczas jako wnioskodawce
wskaz tzw. partnera wiodgcego czyli lidera, a pozostatych partneréw wskaz w pkt. A.6.
wniosku o dofinansowanie projektu.
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4. Forma prawna beneficjenta — W tym polu powinna zosta¢ wskazana wtasciwa dla
beneficjenta forma prawna zgodna § 8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r.
w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki
narodowej, w tym wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkow
i trybu wspdtdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe
rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z 1999 r. Nr 69, poz. 763 ze
zm.).

5. Forma wtasnosci — W tym polu powinna zosta¢ wskazana wtfasciwa dla beneficjenta forma
wtasnosci. Zgodnie § 9 ww. rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. forma
wtasnosci jest okreslana na podstawie procentowego udziatu wtasnosci: 1) Skarbu Panstwa,
2) panstwowych oséb prawnych, 3) jednostek samorzadu terytorialnego lub samorzadowych
0s6b prawnych, 4) krajowych osob fizycznych, 5) pozostatych krajowych jednostek
prywatnych, 6) oséb zagranicznych w ogdlnej wartosci kapitatu.

6. Status przedsiebiorstwa — Punkt ten dotyczy wnioskodawcow, ktérych projekt objety jest
zasadami pomocy publicznej (w tym pomocy de minimis), tj. wnioskodawcow spetniajgcych
unijng definicje przedsiebiorcy. Pozostate kategorie wnioskodawcdéw zaznaczajg odpowied?
,Nie dotyczy”. Jezeli jest wymagany wybierz z rozwijanej listy wiasciwy status: mikro, mate,
$rednie lub duze przedsiebiorstwo. Status nalezy okresli¢ na podstawie warunkéw
wskazanych w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Pamietaj
o zachowaniu spdjnosci z zatgcznikiem nr 14 ,Oswiadczenie o spetnianiu kryteridéw
MSP/duzego przedsiebiorcy” oraz polem nr 4 w sekcji A.1. wniosku (Forma prawna).

7. Numer i nazwa dokumentu rejestrowego - Wpisz nazwe dokumentu np. CEIDG, KRS oraz
podaj jego numer (jesli dotyczy).

Spotki cywilne nie podlegajg wpisowi do rejestru. Wpis taki muszg uzyska¢ poszczegdlni
wspdlnicy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej. W zwigzku
z powyzszym w przypadku wnioskodawcy bedgcego spdtkg cywilng wskaz numer i nazwe
dokumentu rejestrowego wszystkich wspdlnikow spdétki cywilnej (numer dokumentu jesli
dotyczy).

W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego zaznacz pole , Nie dotyczy”.

8. PKD — Wybierz z rozwijanej listy wtasciwy kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci. PKD
dotyczy przewazajacej/ dominujgcej/podstawowe] dziatalnos$¢ gospodarczej wnioskodawcy.

9. Data rozpoczecia dziatalnosci — Punkt ten wypetniajg wnioskodawcy, ktérych projekt
objety jest zasadami pomocy publicznej (w tym pomocy de minimis), tj. wnioskodawcy
spetniajgcy unijng definicje przedsiebiorcy. Pozostate kategorie wnioskodawcow zaznaczajg
odpowiedz ,Nie dotyczy”.

Jesli dotyczy, wskaz date rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym
w formacie: dd.mm.rrrr.

Wiek przedsiebiorstwa na potrzeby ubiegania sie o wsparcie w ramach RPO WK-P 2014-2020
(jesli dotyczy) liczony jest od daty zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej. W przypadku
spotek cywilnych nalezy wypetni¢ pole dotyczace daty rejestracji dziatalnosci gospodarczej
dla poszczegdlnych wspdlnikow spdétki cywilnej. Warunek prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okresdlony czas (jesli dotyczy), liczony jest od dnia wpisu do CEIDG
dziatalnosci gospodarczej przez poszczegdlnych wspolnikdw spotki cywilne;j.
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10. Adres beneficjenta — Wskaz adres siedziby/oddziatu wnioskodawcy/beneficjenta,
pamietajgc o zachowaniu zgodnos$¢ z dokumentem rejestrowym (jesli dotyczy). Uzupetnij
wszystkie pola. Jezeli dane pole nie dotyczy wnioskodawcy (np. numer lokalu) woéwczas
wpisz ,,nie dotyczy”.

11. Telefon — Podaj numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym, jesli dotyczy).

12. Faks, 13. Adres e-mail — Uzupetnij pola. Numer faksu nalezy poprzedzi¢ numerem
kierunkowym (jesli dotyczy). Jezeli wnioskodawca nie posiada faksu powinien wskazac
wartos$é ,,0”, natomiast jezeli nie posiada adresu e-mail powinien wpisac ,nie dotyczy”.

W przypadku zmiany informacji wskazanych w sekcji A.1. po zfozeniu wniosku
o dofinansowanie projektu, a przed zakonczeniem oceny, wnioskodawca powinien zgtosié
pisemnie przedmiotowe zmiany wraz z wyjasnieniem sytuacji i odpowiednimi korektami
w ztozonej dokumentacji.

A.2. Dane wnioskodawcy (beneficjenta) do korespondencji.

W przypadku, gdy dane wnioskodawcy do korespondencji sg takie same jak dane wskazane
w sekcji A.1., zaznacz pole ,Nie dotyczy”. W innym przypadku wypetnij pola.

A.3. Dane os6b prawnie upowaznionych do podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie
projektu

Wopisz imie i nazwisko osoby/osdb, ktéore sg upowaznione do ztozenia podpisu na
whiosku/umowie o dofinansowanie projektu. Nazwiska tych osdéb muszg byé zgodne
z dokumentem rejestrowym/statutowym wnioskodawcy (np. KRS, CEIDG, umowa spotki
cywilnej). W polu nr 2 podaj stanowisko stuzbowe ww. osoby/oséb.

Powiel tabele i wypetnij odpowiednig ilos¢ razy, jezeli w imieniu wnioskodawcy upowazniona
do podpisania umowy jest wiecej niz jedna osoba, lub gdy podpis osoby upowaznionej
wymaga kontrasygnaty. Przyktad: W przypadku samorzgdu gminy bedg to dane dwdch
przedstawicieli - Wéjta i Skarbnika.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ podpisana takze przez osobe/osoby nie
wskazang/e w dokumencie rejestrowym/statutowym wnioskodawcy. W takim przypadku do
wniosku o dofinansowanie projektu (jako zatgcznik nr 14 ,Inny niezbedny dokument
wymagany prawem lub kategorig projektu”) nalezy dofgczy¢ stosowne petnomocnictwo
podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy zgodnie
z dokumentem rejestrowym/statutowym.

A.4. Dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu

Wopisz dane stuzbowe osoby wyznaczonej (w instytucji wnioskodawcy lub podmiocie
reprezentujgcym wnioskodawce) do kontaktdw roboczych w sprawach projektu. Powinna to
by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych
z samym wnioskiem o dofinansowanie projektu, jak i pdzniejsza realizacjg projektu.

Jezeli osoba do kontaktu nie posiada faksu nalezy wskaza¢ warto$é ,0”, natomiast jezeli nie
posiada adresu e-mail nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.

A.5. Podmiot realizujgcy projekt
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Przedsiebiorcy pozostawiajg zaznaczong odpowiedz ,Nie dotyczy”, nie wypetniajgc punktu
A.5.

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego mozliwe jest realizowanie projektu przez
ich zaktady lub jednostki budzetowe. Przyktadem takiej sytuacji bedzie zlecenie przez
jednostke samorzadu terytorialnego realizacji dziatan projektowych swojej jednostce
organizacyjnej (np. Zarzad Drog, Osrodek Sportu i Rekreacji itp.).

Jezeli wnioskodawca nie upowaznit innego podmiotu do reprezentowania jego intereséw
w sprawach projektu, zaznacz odpowiedz ,Nie dotyczy”.
A.6. Partnerzy projektu

Projekt partnerski

Zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej w celu wspdlnej realizacji projektu moze zostac
utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne Ilub finansowe, realizujagce wspodlnie projekt na warunkach okreslonych
w porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

W sytuacji, gdy przewiduje sie realizacje projektu z partnerem/partnerami, to podmiotem
uprawnionym do ztozenia wniosku i podpisania umowy o dofinansowanie projektu bedzie
partner wiodacy (wnioskodawca, lider). Partner wiodacy dziata w imieniu i na rzecz
partnerow w zakresie okreslonym porozumieniem lub umowg partnerska, ktérg nalezy
dotaczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu jako zatgcznik nr 8.1. Porozumienie/umowa
powinna zawierac elementy okreslone w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

Podmioty, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych dokonujg wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych zgodnie
z zapisami art. 33 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Partnerstwo moze by¢ utworzone jedynie przez podmioty wskazane wramach
poszczegdlnych dziatan/poddziatan jako uprawnieni beneficjenci w SzOOP oraz kryteriach
wyboru projektéw obowigzujgcych dla danego konkursu. Strong porozumienia/umowy
o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Uwaga: Porozumienie/umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami
powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Partnerstwo publiczno-prywatne

Projekt moze by¢ realizowany takze w formule partnerstwa publiczno-prywatnego.
Partnerstwa publiczno-prywatne oznaczajag forme wspotpracy miedzy podmiotami
publicznymi a sektorem prywatnym, ktorych celem jest poprawa realizacji inwestycji
w projektach infrastrukturalnych lub innych rodzajach operacji realizujgcych ustugi
publiczne, poprzez dzielenie ryzyka, wspdlne korzystanie ze specjalistycznej wiedzy sektora
prywatnego lub pozyskanie dodatkowych zrédet kapitatu. Taki projekt nosi nazwe projektu
hybrydowego. W tym przypadku, zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, pojecie
inwestycji infrastrukturalnej nalezy definiowa¢ jako budowe, przebudowe lub remont
obiektu budowlanego lub wyposazenie sktadnika majgtkowego w urzgdzenia podwyzszajace
jego wartosc¢ lub uzytecznos$é, potagczone z utrzymaniem lub zarzadzaniem przedmiotem tej
inwestycji za wynagrodzeniem.
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W sytuacji, gdy nie przewiduje sie realizacji projektu z partnerem/partnerami zaznacz w tej
sekcji odpowiedz ,NIE”. W przeciwnym wypadku zaznacz odpowiedz ,TAK” w odniesieniu do
pola ,projekt partnerski” Ilub ,partnerstwo publiczno-prywatne” oraz wskaz dane
partnera/ow. W przypadku wiekszej liczby partneréw powiel tabele i wypetnij odpowiednig
ilos¢ razy dla kazdego partnera.

Dane partnera nalezy wypetni¢ na analogicznych zasadach jak dane wnioskodawcy w sekcji
A.1. wniosku o dofinansowanie. Sekcja A.6. zawiera dodatkowo pole: symbol partnera.
To pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce/partnera (wypetnia sie automatycznie).
W tym polu danemu partnerowi zostaje nadany symbol zawierajacy litere P oraz cyfre
zgodnie z kolejnoscia dodania partnera (P1, P2, P3). Dla partnera wiodgcego GWD przypisze
symbol automatycznie - PW. Nadanie symbolu stuzy przypisywaniu konkretnych wydatkow
do danego partnera w sekcji H.3 oraz wypetnianiu innych tabel we wniosku dotyczacych
partnerow (w sekcji: B.4, H,2, H.4., 1.1).

SEKCJA B. OGOLNE INFORMACIE O PROJEKCIE

B.1. Klasyfikacja projektu

1 i 2. Zakres interwencji, 3. Forma finansowania, 4. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej —
Wybierz z rozwijanych list wtasciwg dla projektu kategorie interwencji dominujacg,
uzupetniajgcy, forme finansowania oraz rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktérej dotyczy
projekt. Listy zostaty opracowane na podstawie tabeli nr 1, 2 i 7 z zatacznika | do
Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014. Wykaz kategorii interwencji, form
finansowania oraz rodzajéw dziatalnosci gospodarczych w ramach poszczegdlnych
dziatan/poddziatari RPO WK-P 2014-2020 zostat zamieszczony w zatgczniku nr 7 do SzOOP.

5. Cross-financing - Zaznacz czy bedziesz korzysta¢ z instrumentu cross-financing. Cross-
financing (tzw. zasada elastycznosci), o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia
ogoblnego, oznacza mozliwos¢ finansowania w ramach EFRR dziatan, ktdrych zakres
merytoryczny podlega pod obszar interwencji EFS. Finansowanie to moze wystgpi¢ do
wysokosci wskazanej w SzOOP w pkt. 20 poszczegdlnych dziatar/poddziatan. Proces
finansowania z wykorzystaniem instrumentu cross-financing odbywa sie przy uwzglednieniu
zapiséw Wytycznych MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

6. Instrumenty finansowe — Zaznacz czy bedziesz korzystac z instrumentéw finansowych.

7. Projekt zintegrowany — Zaznacz, czy realizujesz projekt zintegrowany. Zgodnie z art. 32
ust. 2 ustawy wdrozeniowej projekt zintegrowany to co najmniej dwa projekty powigzane ze
sobg tematycznie w ramach wspdlnego celu, jaki ma zostac osiggniety dzieki ich realizacji.

Projekty zintegrowane moga by¢ realizowane w ramach EFRR i EFS w nastepujgcych
priorytetach: Pl 9a z Pl 8iv, Pl 9a z PI 9iv, PI 9b z Pl 9i/9iv/9v, Pl 9d z PI 9vi, a takze Pl 10a
i PI 10iv/10iii, PI 10ai PI 10i.

8. Duzy projekt — Zaznacz, czy realizujesz duzy projekt. Duzy projekt to projekt, ktéry zgodnie
z art. 100 rozporzgdzenia ogdlnego, obejmuje szereg robdt, dziatan lub ustug stuzacy
wykonaniu niepodzielnego zadania o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub
technicznym, ktory posiada jasno okreslone cele i ktorego catkowite koszty kwalifikowalne
przekraczajg kwote 50.000.000 EUR, a w przypadku operacji przyczyniajgcych sie do

11



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu konkursu Nr RPKP.04.04.00-12.00-04-043/16

osiggniecia celu tematycznego na mocy art. 9 pkt 7 akapit pierwszy ww. rozporzgdzenia
(tj. promowanie zréwnowazonego transportu i usuwanie niedoborow przepustowosci
w dziataniu najwazniejszej infrastruktury sieciowej), ktérego catkowite koszty kwalifikowane
przekraczajg kwote 75.000.000 EUR. Instrumentéw finansowych nie uznaje sie za duze projekty.

B.2. Pomoc publiczna

Dofinansowanie w ramach RPO WK-P moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu
o przepisy art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), zgodnie
z ktérym: ,Wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu
zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktéca lub grozi zaktdceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych
towardw, jest niezgodna ze wspdlnym rynkiem w zakresie, w jakim wptywa na wymiane
handlowg miedzy Paristwami Cztonkowskimi”.

Pomoc publiczna wystepuje wtedy, gdy spetnione zostang tgcznie nastepujgce warunki:

v’ transfer $rodkéw publicznych — wsparcie przekazywane jest przez parnstwo lub przy
wykorzystaniu zasobow panstwowych,

v korzy$¢ ekonomiczna — wystepuje wtedy, gdy przekazywane jest wsparcie o charakterze
bezzwrotnym, udzielane sg pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy rynkowe;j
(stopy referencyjnej), dokonuje sie odroczenia/roztozenia na raty ptatnosci po stopie
nizszej od stopy rynkowej,

v' selektywno$é¢ — wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy
przedsiebiorstw, bgdz produkcje okreslonych towardw,

v" wptyw na konkurencje — wsparcie zaktdca lub grozi zaktéceniem konkurencji,

v" wptyw na wymiane handlowg — zgodnie z Traktatem o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
kazda pomoc, ktdra wptywa na wymiane handlowa miedzy panstwami cztonkowskimi
jest uznawana za niezgodng ze wspalnym rynkiem.

Przepisom o pomocy publicznej podlegajg wszystkie kategorie podmiotow, ktére prowadzg
dziatalnos¢ gospodarczg, niezaleznie od formy prawnej i Zrédet finansowania oraz tego czy sg
nastawione na zysk.

W przypadku, gdy nie zostang spetnione wszystkie ww. przestanki wsparcie co do zasady nie
stanowi pomocy publiczne;j.

Pomocg de minims jest pomoc, ktora ze wzgledu na niewielkg wartos¢ nie wptywa na
wymiane gospodarczg miedzy krajami cztonkowskimi i/lub nie zaktéca konkurencji. Patrz:
rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 oraz rozporzadzenie Komisji (UE) nr 360/2012.

Zaznacz odpowiednie pole , TAK” badz ,NIE" w zaleznosci od tego czy Twdj projekt jest
objety pomocg publiczng/pomocg de minimis badZ nie jest objety pomocag publiczna.
Dopuszcza sie mozliwos$¢ udzielenia wiecej niz jednej odpowiedzi ,TAK”. Nalezy kazdorazowo
zapoznaé sie z ogtoszeniem o konkursie, regulaminem konkursu oraz z zapisami w SzOOP
(poz. 24 tabeli dla danego dziatania/poddziatania). W tych dokumentach podane sg mozliwe
formy i podstawy prawne udzielenia dofinansowania w ramach danego naboru/ dziatania/
poddziatania RPO WK-P 2014-2020. Jesli w ramach projektu wystgpi pomoc publiczna to
nalezy wybrac program pomocowy, zgodnie z ktérym bedzie udzielone wsparcie.

Poza tym, w sekcji B.2. odpowiedz na pytanie czy wsparcie zostanie udzielone w formie
rekompensaty. Przez rekompensate nalezy rozumieé wszelkie przysporzenia, w dowolnej
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formie (np. dotacja, dokapitalizowanie, zwolnienie podatkowe lub wynagrodzenie),
otrzymywane przez operatora wytgcznie z tytutu i w celu pokrycia kosztéw zwigzanych
ze swiadczeniem ustug w ogoélnym interesie gospodarczym, np. rekompensata z tytutu
$wiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym, w zakresie gospodarki odpadami.
Patrz: Wytyczne MIiR w zakresie dofinansowania z programoéw operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek $wiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym oraz
Wytyczne MIiR w zakresie regut dofinansowania z programdéw operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug w ogdlnym interesie gospodarczym w ramach
zadan wtasnych samorzadu gminy w gospodarce odpadami komunalnymi.

B.3. Typ projektu

Wybierz z listy rozwijalnej typ projektu/typy projektéw, jesli dotyczy/3 inwestyc;ji
przedstawionej we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku realizacji projektu rewitalizacyjnego - wybierz z rozwijanej listy opcje ,projekt
rewitalizacyjny”. Projekt rewitalizacyjny to projekt, ktéry wpisany jest w Programie
Rewitalizacji danej gminy i moze by¢ realizowany w ramach nastepujacych
dziatan/poddziatari RPO WK-P 2014-2020, nr: 1.4.1, 1.4.3, 2.1, 2.2, 3.3, 3.4, 3.5.1, 3.5.2, 4.3,
44,46.1,46.2,5.1,6.1.1,6.1.2,6.2,6.3.1,6.3.2,6.4.1,6.4.2,6.4.3,7.1.

Jezeli zaden ze wskazanych w rozwijanej liscie typodw projektu nie odpowiada inwestycji
przedstawionej we wniosku o dofinansowanie wybierz opcje ,,nie dotyczy”.

B.4. Identyfikacja obszaru i miejsce realizacji projektu

Miejsca realizacji projektu nie nalezy identyfikowac z miejscem swiadczenia ustug/sprzedazy
produktow, lecz z miejscem realizacji inwestycji.

Wszyscy wnioskodawcy ubiegajacy sie o wsparcie w ramach RPO WK-P 2014-2020 musza
realizowac¢ swoje projekty na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Dlatego w polu
nr 1 ,Projekt realizowany na terenie catego kraju” automatycznie zaznacza sie opcja "NIE”,
natomiast w polu nr 2 automatycznie ,wojewoédztwo kujawsko-pomorskie”. W polach 3 i 4
wybierz wiasciwy powiat i gmine, a w polu 5 wskaz miejscowos¢, w ktorej realizujesz projekt.

W polu 6 zaznacz, zgodnie z tabelg nr 3 zatacznika | do Rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 215/2014 kody wymiaru terytorialnego (typ obszaru, na ktorym bedzie
realizowany projekt). Wykaz typdw obszaréw realizacji w ramach poszczegdlnych
dziatai/poddziatarn RPO zostat zamieszczony w zatgczniku nr 7 do SzOOP. Natomiast
w zataczniku nr 8 do SzOOP wskazano obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)
okreslone wedtug klasyfikacji DEGURBA.

W przypadku kilku miejsc lokalizacji w polu 6 wskaz obszar, na ktérym bedzie realizowana
wieksza czes¢ inwestycji pod wzgledem obszarowym.

W przypadku projektu partnerskiego — wypetnij dodatkowa tabele — dla kazdego partnera,
w tym partnera wiodacego. W tabeli pierwszej niniejszej sekcji powinny zostac zebrane dane
z tabel poszczegdlnych partnerdéw.
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SEKCJA C. OPIS, UZASADNIENIE | CELE PROJEKTU

C.1. Krotki opis projektu (wizytowka projektu)

Podaj najwazniejsze informacje dotyczace projektu, tj. przedmiot projektu oraz ogdlny
zakres dziatan. Krétki opis projektu powinien mieé charakter informacyjny. Ww. opis
stanowigcy wizytéwke projektu moze zostaé wykorzystany w celu zamieszczenia na stronie
internetowej RPO WK-P 2014-2020 oraz portalu www.mapadotacji.gov.pl. Opis moze
wynosi¢ maksymalnie % strony A4. (1500 znakow). Pamietaj o zachowaniu zgodnosci
krotkiego opisu projektu z opisem szczegdétowym wskazanym w sekcji C.2. wniosku.

C.2. Opis projektu wraz z uzasadnieniem potrzeby realizacji projektu

Opisz zatozenia planowanego projektu oraz uzasadnij potrzebe jego realizacji zgodnie
z poszczegdlnymi punktami, nie przekraczajgc okreslonej w GWD maksymalnej ilosci 2 stron
A4 (9000 znakdw).

1. Opisz stan istniejacy, z ktérego wynika potrzeba realizacji projektu (np.: stan budynku,
poziom skanalizowania gminy, stan drogi, stan sprzetu, kondycje finansowa
przedsiebiorstwa itp.).

2. Wskaz cel projektu, opisz jakiego rodzaju problemy/potrzeby zostana
rozwigzane/zaspokojone na skutek realizacji inwestycji. Uzasadnij koniecznos$¢ podjecia
decyzji, co do realizacji przedmiotowej inwestycji.

Cele projektu, stanowigce punkt wyjscia do przeprowadzenia identyfikacji i analizy
projektu powinny zosta¢ okreslone w oparciu o analize potrzeb wnioskodawcy i danego
Srodowiska spoteczno-gospodarczego. Nalezy zwrdéci¢ uwage na to, aby cele projektu:
* byty logicznie powigzane z celem dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-2020,
* jasno wskazywaty korzysci jakie majg zostac¢ osiggniete dzieki wdrozeniu projektu,
* byty logicznie powigzane ze sobg (dotyczy sytuacji, gdy w ramach projektu
realizowanych jest jednoczesnie kilka celéw).

3. Opisz na czym polega inwestycja uzywajgc danych liczbowych oraz przedstaw zakres
dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach projektu. Podaj podstawowe parametry
techniczne dotyczgce inwestycji. Nie opisuj w tym miejscu szczegdétowych parametrow
technicznych, poniewaz powinny one zosta¢ przedstawione w sekcji J. wniosku
o dofinansowanie projektu oraz w zatgczniku nr 6 ,,Wyciggu z dokumentacji technicznej
lub Programie funkcjonalno-uzytkowym” (jesli dotyczy).

W opisie projektu powinna znalez¢ sie analiza projektu w kontekscie catego uktadu
infrastruktury, tj. funkcjonalne i rzeczowe powigzania miedzy danym projektem
a istniejaca infrastruktura.

Przed okresleniem zakresu inwestycji zwré¢ uwage na definicje projektu (patrz: Stownik
pojec niniejszej instrukcji).

W sytuacji, gdy projekt stanowi etap wiekszego przedsiewziecia, wyszczegdlnij
poprzednie lub planowane etapy oraz wskaz jakie kryteria wykorzystano w celu
okreslenia podziatu przedsiewziecia na etapy. Poza tym, podaj informacje, czy
poszczegdlne etapy s3g technicznie i finansowo niezalezne oraz wpisujg sie w definicje
projektu.
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4. Z opisu projektu powinny wynika¢ produkty i rezultaty projektu (wskazniki projektu) —
wartosci bazowe i docelowe.

5. Inne informacje istotne dla inwestycji.

Pamietaj, ze opis zawarty w sekcji C.2. wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢
odzwierciedleniem opisu wskazanego w Biznes planie lub w Studium wykonalnosci
(w rozdziale C.2.). Pamietaj takze o zachowaniu zgodnosci opisu projektu z tytutem projektu,
krétkim opisem projektu (sekcja C.1.), wskaznikami projektu (sekcja 1) oraz wydatkami
kwalifikowalnymi i niekwalifikowanymi projektu (sekcja H.3.).

C.3. Zgodnos¢ projektu z celem dziatania/poddziatania RPO WK-P na lata 2014-2020

Opisz zgodnos$¢ projektu z celem dziatania/poddziatania wskazanym w RPO WK-P 2014-2020.
W GWD w sekcji C.3. ,cel” zostanie wskazany automatycznie, po wybraniu w sekcji ,0”
witasciwego dziatania/poddziatania. Opis moze wynosi¢ maksymalnie % strony A4 (1500
znakéw).

C.4. Odniesienie Wnioskodawcy do wybranych kryteriéw wyboru projektow

Jest to pole opcjonalne, co oznacza, ze informacja o tym, czy nalezy je wypetni¢ zawarta
bedzie w Regulaminie/Ogtoszeniu danego konkursu. Jezeli jest wymagane, opisz zgodnos¢
projektu z wskazanymi kryteriami wyboru projektéw. Opis moze wynosi¢ maksymalnie %
strony A4 (2000 znakéw) na dane kryterium. Jezeli dane kryterium nie bedzie dotyczyto
whioskodawcy/projektu wéwczas w polu uzasadnienie wpisz ,nie dotyczy”.

C.5. Przedstawienie zasadnosci wspotfinansowania projektu w ramach RPO

C.5.A. Zasada dodatkowosci dotyczy beneficjentéw, ktdorych projekt nie jest objety pomoca
publiczng. Zasada dodatkowosci polega na wspieraniu z publicznych srodkéw finansowych
zaréwno krajowych, jak i europejskich projektéw zgodnych z kierunkami rozwoju
wojewddztwa, przy zaangazowaniu Srodkéw wtasnych wnioskodawcow. Uzasadnij,
ze projekt spetnia zasade dodatkowosci nie przekraczajgc % strony A4 (2000 znakow).

C.5.B. Efekt zachety — dotyczy projektdw objetych pomocg publiczng, do ktdrych maja
zastosowanie przepisy rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 (tj. co do zasady mikro,
matych, srednich i duzych przedsiebiorstw realizujgcych projekty objete pomocg publiczng).

Zgodnie z art. 6 ww. rozporzadzenia uznaje sie, ze pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli
beneficjent ztozyt do danego panstwa cztonkowskiego pisemny wniosek o przyznanie
pomocy przed rozpoczeciem prac nad projektem lub rozpoczeciem dziatalnosci. Rozpoczecie
prac w rozumieniu ww. rozporzadzenia oznacza: rozpoczecie robot budowlanych zwigzanych
z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne
zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego,
co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie
zezwolen i przeprowadzenie studidow wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.

W zwigzku z tym w przypadku projektéw, do ktérych zgodnie z Regulaminem konkursu beda
miaty zastosowanie przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 odpowiedz na pytanie,
czy pomoc w ramach projektu wywota efekt zachety zgodnie z definicjg wskazang w art. 6
ww. rozporzadzenia. Pamietaj, ze niespetnienie efektu zachety wigze sie z odrzuceniem
whniosku o dofinansowanie projektu.
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W odniesieniu do projektéw objetych pomocg de minimis oraz nieobjetych pomoca
publiczng zaznacz pole ,nie dotyczy”.

C.6. Komplementarnos¢ projektu

Komplementarnos$¢ oznacza wzajemne dopetnianie sie, uzupetnianie. Komplementarnos¢
polityk, strategii, programéw, dziatar, projektéw' rozumiana jest jako dopetnianie sie
interwencji prowadzace do realizacji okreSlonego celu. Pojawiajacy sie dzieki
komplementarnosci interwencji efekt synergii przyczynia sie do szybszego i bardziej
efektywnego uzyskania oczekiwanych rezultatow, co bedzie mozliwe do wykazania
w badaniach ewaluacyjnych. Zapewnienie komplementarnosci jest Scisle powigzane
z koordynacja podejmowanych interwencji, jednak powigzane projekty nie muszg by¢
realizowane przez ten sam podmiot.

Warunkiem koniecznym dla uznania projektéw za komplementarne jest brak sprzecznosci
pomiedzy zaktadanymi w nich dziataniami oraz ich wzajemne niepowielanie sie.
Komplementarnosé projektdw mozna rozpatrywac analizujgc nastepujgce cechy, tj.

* |okalizacje w przestrzeni (np. projekty drogowe bedgce odcinkami jednego wiekszego
korytarza transportowego) - komplementarnos¢ przestrzenna,

e zakres rzeczowy (np. projekty z zakresu rozbudowy infrastruktury telekomunikacyjnej s
uzupetniane przez projekty szkoleniowe <z  wykorzystaniem Internetu) -
komplementarnos¢ przedmiotowa,

* wspdtpraca z innymi instytucjami/jednostkami - komplementarnosé instytucjonalna,

* bezposrednia kontynuacja lub uzupetnianie dotychczasowych projektéw -
komplementarnos¢ bezposrednia,

e wpisywanie sie w plan/strategie obowigzujgcy/g danego beneficjenta lub w danym
sektorze/regionie (np. w przypadku projektu polegajgcego na budowie drogi w Plan
Rozwoju Transportu) — spdjnos¢ ze strategiami,

e projekt posiada udziat tych samych podmiotéw,

* projekt posiada tych samych uczestnikdw co inne projekty.

C.6.A. Powigzanie realizowanego projektu z projektami zrealizowanymi w ramach
programéw okresu 2014-2020, 2007-2013, 2004-2006 oraz z programami
przedakcesyjnymi.

Odpowiedz na pytanie: czy realizowany projekt uzupetnia sie z innym/i projektem/ami
realizowanym/i lub zrealizowanym/i w ramach programoéw okresu 2014-2020, 2007-2013,
2004-2006 lub programow przedakcesyjnych?

Jesli tak, to wskaz we wtasciwych wierszach: program operacyjny, numer i nazwe dziatania,
tytut projektu, nazwe beneficjenta, perspektywe finansowg, okres realizacji i wartosc
projektu, dofinansowanie z UE (PLN) oraz uzasadnienie powigzania. Uzasadnienie powinno
wynosi¢ maksymalnie % strony A4 (2000 znakdw). Mozliwe jest powielenie wierszy w sekcji
w celu dodania kolejnego projektu.

Gdzie znalez¢ informacje o zrealizowanych projektach? http://www.mapadotacji.gov.pl/.

W przypadku braku powigzania zaznacz pole ,,nie dotyczy”.

! Zgodnie z definicjg przyjeta przez grupe roboczg ds. koordynacji i komplementarnosci przy KK NSRO 2007-
2013.
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Uwaga! Zaznaczenie ,nie dotyczy” moze oznacza¢ negatywng ocene projektu w przypadku,
gdy powigzanie stanowi przedmiot oceny projektu. Dlatego przed wypetnieniem sekgji
zapoznaj sie z kryteriami wyboru projektow.

C.6.B. Powigzanie realizowanego projektu z innymi dziataniami zrealizowanymi przez
Whnioskodawce ze srodkow wtasnych

Odpowiedz na pytanie: czy realizowany projekt uzupetnia sie z innym/i projektem/ami
zrealizowanym/i ze Srodkéw wtasnych? Jesli ,tak” to wskaz we witasciwym wierszu
powigzany projekt oraz uzasadnij powigzanie. Uzasadnienie powinno wynosi¢ maksymalnie
% strony A4 (2000 znakdéw). Jesli takie powigzanie nie wystepuje to zaznacz pole ,nie
dotyczy”. Mozliwe jest powielenie wierszy w sekcji w celu dodania kolejnego projektu.

C.6.C. Powigzanie projektu ze Strategiami, programami, planami wieloletnimi i innymi
dokumentami planistycznymi

Odpowiedz na pytania: czy realizowany projekt jest powigzany z ktéras z ponizszych strategii:

e Strategia UE Morza Battyckiego
http://www.msz.gov.pl/pl/polityka zagraniczna/baltyk/strategia/czym jest strategia/
http://www.msz.gov.pl/resource/567bb86f-6a35-4d52-a2af-5fc3ff83f4c4:JCR

e Strategia rozwoju wojewddztwa kujawsko-pomorskiego do roku 2020 — Plan
modernizacji 2020+ (SRW)
http://bip.kujawsko-
pomorskie.pl/index.php?option=com content&task=view&id=8463&Itemid=446

e Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 (RIS)
http://www.innowacje.kujawsko-pomorskie.pl/?page id=39

e Strategia Rozwoju Kraju 2020
https://www.mir.gov.pl/strony/zadania/polityka-rozwoju-kraju/zarzadzanie-rozwojem-
kraju/strategia-rozwoju-kraju/.

Jesli zaznaczysz odpowiedz ,TAK” przy wybranej strategii uzasadnij powigzanie.
Uzasadnienie powinno wynosi¢ maksymalnie 1/4 strony A4 (1000 znakéw) dla danej
strategii.

Jesli projekt powigzany jest z inng, nie wymieniong powyzej strategig/programem/planem
(np. Gminnym Programem Rewitalizacji, Planem Rozwoju Transportu), zaznacz pole , TAK”
w wierszu nr 5, a nastepnie w wierszu ponizej podaj nazwe dokumentu wraz
z uzasadnieniem.

Przyktadem komplementarnosci jest realizacja RPO WK-P 2014-2020, ktora uzupetnia sie
z zatoZzeniami SRW poprzez wspieranie wyznaczonych w strategii obszarow, a tym samym
przyczyni sie do osiggniecia celow zatoZzonych w SRW.

C.6.D. Projekt zostat zapisany w Kontrakcie Terytorialnym

Odpowiedz na pytanie, czy realizowany projekt zostat ujety w ,Kontrakcie Terytorialnym dla
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego”. Jesli ,tak” podaj uzasadnienie (maksymalnie %
strony A4, tj. 1000 znakdéw). W przypadku, gdy projekt nie zostat ujety w tym dokumencie
zaznacz pole ,nie dotyczy”. Gdzie znalezé informacje o Kontrakcie Terytorialnym?
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http://bip.kujawsko-
pomorskie.pl/index.php?option=com content&task=blogcategory&id=193&Itemid=448

C.6.E. Projekt zintegrowany

Jesli realizujesz projekt zintegrowany (patrz: definicja w sekcji B.1. pkt 7 niniejszej instrukcji)
wypetnij ponizsze pola:

1. Numer uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego.

2. Tytut projektu ztozonego w ramach RPO EFS lub programu krajowego (maksymalnie %
strony A4, tj. 1500 znakow).

3. Krotki opis projektu zintegrowanego. W tym miejscu opisz krotko koncepcje powigzania
poszczegdlnych projektow, sktadajacych sie na projekt zintegrowany. Wskaz cel jaki ma
zosta¢ osiggniety dzieki realizacji projektu zintegrowanego. Opis powinien stanowic
maksymalnie % strony A4 (1500 znakdéw).

4. Harmonogram realizacji projektu zintegrowanego (maksymalnie % strony A4, tj. 1500
znakéw).

SEKCJA D. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI HORYZONTALNYMI UNII
EUROPEJSKIE) WYMIENIONYMI W ROZPORZADZENIU 1303/2013

W tej czesci wniosku o dofinansowanie wskaz pozytywny lub co najmniej neutralny wptyw
projektu na zasady horyzontalne UE wymienione w art. 7 oraz art. 8 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Pamieta;j,
negatywny wptyw projektu na zasady horyzontalne UE uniemozliwia uzyskanie wsparcia.

D.1. Wptyw projektu na polityke zrownowazonego rozwoju (w tym ochrony srodowiska)
(uzasadnienie maksymalnie % strony A4, tj. 2000 znakdw)

Wskaz jaki jest wptyw projektu na:

e stan $rodowiska naturalnego,

e ochrone obszaréw Natura 2000 oraz innych form ochrony przyrody,

e realizacje polityki zréwnowazonego rozwoju, ktdra polega na osiggnieciu przez
projekt efektéw gospodarczych z poszanowaniem zasad ochrony srodowiska,

e ochrong gatunkowsa roslin, zwierzat i grzybow — czy projekt spetnia wymagania w tym
zakresie (wnioskodawca powinien réwniez odnies¢ sie do faktu ewentualnej wycinki
drzew i krzewdw oraz nasadzen zastepczych),

e adaptacje i mitygacje do zmian klimatu — jakie zastosowano metody i srodki w celu
tagodzenia zmian klimatu (w tym zastosowania w projekcie odnawialnych Zrédet
energii),

* kwestie zwigzane z ochrong wdd powierzchniowych i podziemnych — czy projekt
zgodny jest z zapisami ramowej dyrektywy wodne;.

W uzasadnieniu podaj, czy projekt bedzie wymagat przeprowadzenia postepowania
w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach lub postepowania
w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 zgodnie z przepisami ustawy OOS.

Zgodnie z zapisami art. 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ,Cele EFSI (wszystkich Funduszy objetych
Rozporzadzeniem) sg osiggane w sposdb zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju oraz
unijnym wspieraniem celu zachowania, ochrony i poprawy jakosci srodowiska naturalnego,
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zgodnie z art. 11 i art. 191 ust. 1 TFUE, z uwzglednieniem zasady ,zanieczyszczajgcy ptaci”.
Panstwa cztonkowskie i Komisja zapewniajg, aby wymogi ochrony srodowiska, efektywnego
gospodarowania zasobami, dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jej skutkdw,
réznorodnos$¢ biologiczna, odpornos¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku i
zarzadzanie ryzykiem byty promowane podczas przygotowywania i wdrazania umow
partnerstwa i programéw”.

Projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu $rodowiska
przyrodniczego nie moga otrzymac dofinansowania z EFRR.

D.2. Wptyw projektu na polityke réwnosci szans i niedyskryminacji (uzasadnienie
maksymalnie % strony A4, tj. 2000 znakdw)

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos$é, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang
religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa
we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Przyk’rady realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji:
rowne traktowanie w zatrudnianiu,
- zwiekszanie udziatu niepetnosprawnych w rynku pracy,
- likwidacja barier architektonicznych dla oséb niepetnosprawnych,
- zgodnosc¢ projektu z koncepcjg uniwersalnego projektowania (patrz: definicja ponizej),
- zapewnienie dostepnosci obiektow uzytecznosci publicznej dla  wszystkich
mieszkancow na niedyskryminacyjnych zasadach itd.

Wskaz w jaki sposéb, w procesie realizacji projektu i po jego ukonczeniu zostanie
uwzgledniona polityka réwnosci szans i niedyskryminacji.

Koncepcja uniwersalnego projektowania

W sekcji D.2. odnie$ sie do koncepcji uniwersalnego projektowania, w tym opisz dostepnosc
nowo tworzonej inwestycji, z uwzglednieniem rodzajéw niepetnosprawnosci.

Koncepcja uniwersalnego projektowania oznacza projektowanie produktow, srodowiska,
programow i ustug w taki sposdb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla
szczegoblnych grup oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne.

Co do zasady wszystkie produkty projektéw realizowanych ze $srodkéw EFRR (produkty,
towary, ustugi, infrastruktura) sg dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane
do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢
zgodne 1z koncepcja uniwersalnego projektowania opartego na osmiu regutach:
1. Uzytecznos¢ dla oséb o rdéznej sprawnosci, 2. Elastycznos¢ w uzytkowaniu, 3. Proste
i intuicyjne uzytkowanie, 4. Czytelna informacja, 5. Tolerancja na bfedy, 6. Wygodne
uzytkowanie bez wysitku, 7. Wielkos¢ i przestrzern odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,
8. Percepcja rownosci.

Nowa infrastruktura wytworzona w ramach projektédw powinna by¢ zgodna z koncepcja
uniwersalnego projektowania, bez mozliwosci odstepstw od stosowania wymagan prawnych
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w zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig wynikajgcych z obowigzujgcych
przepisow budowlanych.

Decyzja w  zakresie  dostosowania danego produktu do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami powinna byé kazdorazowo poprzedzona analizg dostepnosci do
potrzeb potencjalnych uzytkownikdw danego produktu projektu i mozliwoscig wystapienia
wsrdd nich 0séb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku szczegdlnych projektow, w ktdrych zasada dostepnosci produktéw nie znajduje
zastosowania, w tym punkcie powinna znalez¢ sie informacja o ,neutralnosci” produktu/éw
wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt/y projektu nie bedzie/q spetniat/y kryterium
dostepnosci. Zasadnos¢ takiego wytgczenia jest oceniana przez instytucje dokonujaca oceny
whnioskéw o dofinansowanie projektow.

Szczegdtowo zasada réwnosci szans i niedyskryminacji zostata przedstawiona w Wytycznych
MIiR w zakresie réwnosci szans. Instytucja Zarzadzajaca RPO dokona oceny projektu w
oparciu o zasady okre$lone w przedmiotowych wytycznych.

D.3. Wptyw projektu na polityke rownouprawnienia ptci (uzasadnienie maksymalnie %
strony A4, tj. 2000 znakow).

Realizacja zasady rownouprawnienia ptci ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz
osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie taka samg wartosc
spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobdw
(Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzysta¢. Zasada ta ma gwarantowac
mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypdw ptci.

Przyktady realizacji zasady rGwnouprawnienia pfci:

- réwny dostep kobiet i mezczyzn do produktow i rezultatéw projektu,

- réwne szanse w dostepie kobiet i mezczyzn do rynku pracy,

- w projektach dotyczgcych budowy i modernizacji infrastruktury komunikacyjnej
dostosowanie MOP (miejsc obstugi podréinych) do potrzeb kobiet i meziczyzn
posiadajgcych dzieci np. wyposazenie w ,,przewijaki” dla niemowlat zaréwno w toalecie
zenskiej, jak i meskiej, itd.

Wskaz w jaki sposéb, w procesie realizacji projektu i po jego ukonczeniu zostanie
uwzgledniona polityka rownouprawnienia ptci.

Szczegdtowo zasada réwnouprawnienia pici zostata przedstawiona w Wytycznych MIiR
w zakresie réwnosci szans. Instytucja Zarzadzajgca RPO dokona oceny projektu w oparciu
o zasady okre$lone w przedmiotowych wytycznych.

SEKCJA E. ZGODNOSC PROJEKTU Z PRAWEM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Whnioskodawca nie jest zobowigzany do wypetniania niniejszej sekcji we wniosku
o dofinansowanie projektu. Zgodnosc¢ projektu z Prawem zaméwien publicznych wnioskodawca jest
zobowigzany wykaza¢ w ramach zatgcznika nr 14 do wniosku o dofinansowanie, zgodnie ze wzorem
IZ dostepnym na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl i kazdorazowo
zamieszczanym pod ogtoszeniem o konkursie.
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SEKCJA F. ZEZWOLENIE NA INWESTYCIJE

Jesli na realizacje projektu nie jest wymagane zezwolenie na inwestycje (np. pozwolenie na
budowe, zgtoszenie robdt budowlanych, zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej)
zaznacz pole ,Nie jest wymagane”.

W przeciwnym wypadku wpisz nazwe wymaganego dokumentu, date wydania decyzji lub
date wptywu zgtoszenia do wtasciwego organu. W przypadku braku posiadania wymaganego
dokumentu wpisz planowang date wydania decyzji lub planowang date dokonania zgtoszenia
do wtasciwego organu.

Przed wypetnieniem sekcji F nalezy dokonad szczegdtowe] analizy biorgc pod uwage przepisy
prawa (w szczegdlnosci ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane), czy dla kazdego
zadania w ramach projektu jest/nie jest konieczne uzyskanie wtasciwego zezwolenia na
inwestycje. W przypadku watpliwosci, czy dla danych prac w ramach projektu wymagane jest
uzyskanie zezwolenia na inwestycje wnioskodawca powinien zwréci¢ sie do witasciwego
organu administracji architektoniczno-budowlane;.

Uwaga! Przed wypetnieniem sekcji zapoznaj sie z kryteriami wyboru projektow. Kryteria
wyboru projektow dla danego konkursu mogg zawiera¢ wymog posiadania wszystkich
zezwolen w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu (kryterium: Gotowos¢
techniczna projektu do realizacji).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy w kolumnie: ,nazwa dokumentu”
wskazac¢ réwniez symbol partnera, ktérego dotyczy dany dokument.

SEKCJA G. TRWALOSC PROJEKTU

Trwato$¢ projektu, w mysl art. 71 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013, musi byé zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP) liczac od
ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta (co jest tozsame z terminem catkowitego
zakonczenia realizacji projektu - zgodnie z definicja przyjeta w ramach RPO WK-P).
W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej
restrykcyjne wymogi w tym zakresie, woéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi
przepisami.

Uwaga. Terminu catkowitego zakonczenia realizacji projektu, od ktérego liczy sie okres
trwatosci projektu nie nalezy myli¢ z terminem zakonczenia realizacji projektu wskazanym
w sekcji H.2. wniosku o dofinansowanie (patrz: sekcja H.2. niniejszej instrukcji).

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co
najmniej jednej z ponizszych przestanek:

a) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem,

b) nastgpita zmiana wifasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wiasnosci)
elementu wspotfinansowanej infrastruktury, ktdra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktora mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow
(zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013).
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Naruszenie zasady trwatosci wystepuje réwniez (w odniesieniu do inwestycji
w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych) w przypadku przeniesienia w okresie 10 lat?
od daty pfatnosci koricowej dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE (nie dotyczy MSP);
(zgodnie z art. 71 ust. 2 rozporzadzenia nr 1303/2013).

Uwaga. Naruszenie zasady trwatosci moze w zaleznosci od faktycznych rezultatow, byc
przyczyng zazadania zwrotu czesci badz catosci dofinansowania.

W sekcji G. krotko odnies sie do wybranych elementdw trwatosci projektu, nie przekraczajac
1/3 strony A4 (1500 znakéw). W polu ,, Trwatosé organizacyjna i instytucjonalna” wskaz kto
bedzie zarzadzat projektem oraz czyjg wtasnoscig bedzie przedmiot projektu w okresie jego
trwatosci. Co do zasady wiascicielem projektu i podmiotem zarzadzajgcym bedzie
whnioskodawca. W takim przypadku wskaz nazwe wnioskodawcy zgodng z sekcjg A.1.
whniosku. W polu , Trwatos¢ finansowa” opisz w jaki sposéb (skad) zapewnione zostang
srodki, ktére zagwarantujg stabilnos¢ finansowa projektu w okresie trwatosci projektu
(zrodtem finansowania moze by¢ np. budzet wnioskodawcy, kredyt komercyjny itp.).

Szczegdtowe informacje w zakresie trwatosci projektu mozna znalezé w Wytycznych MIiR
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw (podrozdziat 5.3.).

Uwaga. Niektdrych projektoéw nie dotyczy trwatosé, np. projektéw realizowanych w ramach
poddziatania 1.5.2. RPO — udziat przedsiebiorstw w miedzynarodowych targach. W takim
przypadku nalezy w sekcji G. wniosku o dofinansowanie (w kazdym polu) wpisa¢ ,Nie
dotyczy”.

SEKCJA H. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU

H.1. Projekt generujacy dochod

Projekt generujgcy dochdd (inaczej: projekt generujacy dochéd po ukoriczeniu realizacji)
W rozumieniu art. 61 rozporzadzenia nr 1303/2013 to projekt wspétfinansowany z EFRR lub
FS, ktorego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza 1 min EUR, obejmujgcy inwestycje
w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega optatom bezposrednio ponoszonym przez
korzystajacych oraz wszelkie projekty pociggajace za sobg sprzedaz gruntow lub budynkéw,
lub dzierzawe gruntow, lub najem budynkoéw, lub wszelkie inne odptatne swiadczenia,
dla ktérych wartosc biezgca przychoddw przewyzsza wartos¢ biezacg kosztéw operacyjnych
w danym okresie referencyjnym.

Uwaga. Definicja dochodu wynikajgca z art. 61 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 jest inna
niz definicja dochodu wynikajgca z przepisdw o rachunkowosci czy przepisow podatkowych.
W zwigzku z powyzszym nalezy zapoznac sie z zapisami ww. rozporzgdzenia oraz Wytycznymi
Ministra Infrastruktury i Rozwoju PGD i PH (definicja dochodu ujeta jest w ,Stowniku
stosowanych poje¢” Wytycznych PGD i PH).

Do kategorii projektow generujacych dochdd nie zalicza sie w szczegdlnosci:

1) operacji, ktérych catkowity kwalifikowalny koszt przed zastosowaniem art. 61 ust. 1-6
rozporzgdzenia 1303/2013 nie przekracza 1 000 000 EUR,

2
W przypadku wystgpienia pomocy publicznej okres ten regulujg wiasciwe przepisy odnoszace sie do przedmiotowej kwestii.
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2) operacji, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi pomoc de minimis/pomoc
publiczng, o ktérej mowa w art. 61 ust. 8 rozporzadzenia nr 1303/2013,

3) wsparcia udzielanego instrumentom finansowym lub przez instrumenty finansowe,

4) operacji, dla ktérych wydatki publiczne przyjmujg posta¢ kwot ryczattowych Ilub
standardowych stawek jednostkowych.

Jesli projekt generuje dochdd, to zaznacz odpowiedz: , TAK” w jednym z pdl od 1 do 3:

1. Luka w finansowaniu (%) — jest jedng z metod oszacowania wysokosci dofinansowania
z funduszy UE dla projektdw generujacych dochdd, dla ktérych istnieje mozliwos¢
obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem. W przypadku wyboru opcji: ,Luka
w finansowaniu (%)” wskaz w polu 1. wskaznik luki. Metoda obliczenia wskaznika zostata
przedstawiona w podrozdziale 7.7 pkt 11 Wytycznych PGD i PH.

2. Zryczattowana stawka (%) - jest jedng z metod oszacowania wysokosci dofinansowania
z funduszy UE dla projektdw generujacych dochdd, dla ktérych istnieje mozliwos¢
obiektywnego  okreslenia  przychodu z wyprzedzeniem. Zastosowanie stawek
zryczattowanych eliminuje konieczno$¢ obliczania wartosci dofinansowania w oparciu
o indywidualng analize poszczegdlnych projektow. Zamiast tego przyjete zostaje zatozenie,
ze projekty nalezgce do danego typu, sektora lub podsektora generujg okreslony poziom
dochoddw, a co za tym idzie, wystepuje w nich z géry okreslony poziom luki w finansowaniu
(patrz: Podrozdziat 7.8 Wytycznych PGD i PH).

W przypadku wyboru opcji: ,,Zryczattowana stawka (%)” wskaz w polu 2. wtasciwg stawke
zgodng z zatgcznikiem V do rozporzgdzenia nr 1303/2013: 20 % (sektor: koleje, transport
miejski, odpady state), 25 % (gospodarka wodna) lub 30 % (drogi).

3. Dochdd niemozliwy do oszacowania — Wybierz opcje ,TAK”, w sytuacji, gdy projekt
bedzie generowat przychody, jednak wnioskodawca nie jest w stanie okresli¢ ich wartosci
z wyprzedzeniem (patrz: Podrozdziat 7.7 Wytycznych PGD i PH). Gitéwng przyczyna
uniemozliwiajgcg okreslenie przychodu na etapie wniosku o dofinansowanie jest najczesciej
innowacyjny charakter realizowanego projektu, pociggajgcy za sobg brak danych badz
wczesniejszego doswiadczenia z projektami podobnego rodzaju. Dla tej kategorii projektéw
generujgcych dochdéd dofinansowanie ze sSrodkéw UE ustalane jest przy zastosowaniu
poziomu dofinansowania okreslonego dla danego priorytetu/dziatania, z zastrzezeniem
zapiséw art. 61 ust. 6 rozporzadzenia nr 1303/2013 (dot. zwrotu dochodu przez
beneficjenta). Do kategorii tej nie zalicza sie projektéw z sektoréw/podsektorow, dla ktérych
okreslone zostaty zryczattowane procentowe stawki dochodéw.

4. Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu (PLN) — Podaj
wartos¢.

5. Wartosc generowanego dochodu (PLN) — Wylicz warto$¢ generowanego dochodu zgodnie

Z ponizszym wzorem:

e W przypadku wyboru opcji: ,Luka w finansowaniu”: Wartos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych
przed uwzglednieniem dochodu (PLN)*(1 - Luka w finansowaniu (%)/100),

* W przypadku wyboru opcji ,Zryczattowana stawka”: Warto$s¢ wydatkow
kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu (PLN)*(Zryczattowana stawka
(%)/100).
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Uwaga: Roznica wartosci z pola 4. Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed
uwzglednieniem dochodu i z pola 5. Warto$¢ generowanego dochodu musi by¢ rowna
tacznej wartosci wydatkow kwalifikowalnych wskazanej w sekcji H.3. Tabela 3 (wiersz 20).

Nalezy pamieta¢ o zachowaniu zgodnosci informacji wskazanych w sekcji H.1. wniosku
z zapisami Studium wykonalnosci.

H.2. Ogolne informacje dotyczace wydatkow i harmonogramu realizacji projektu

1. Mozliwo$¢ odzyskania VAT — Wskaz, czy istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania podatku
VAT, ktérego wysokos¢ zostata okreslona w sekcji H.3., Tabela 1. Wydatki kwalifikowalne.
Szczegbétowych informacji na temat kwalifikowalnosci podatku VAT nalezy szukac
w Wytycznych MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdziat 6.13).

W sytuacji wyboru w sekcji A.6. wniosku o dofinansowanie projektu opcji ,projekt
partnerski” wypetnij ww. wiersz rowniez w odniesieniu do kazdego partnera w ramach
projektu (w tym partnera wiodgcego). Pamietaj o zachowaniu spdjnosci z zatgcznikiem nr 11
,0S8wiadczeniem o kwalifikowalnosci podatku VAT”. Partnerzy, ktérzy nie beda ponosic¢
wydatkéw w ramach projektu, a tym samym nie beda zobowigzani do ztozenia zatgcznika
nr 11 powinni wskazaé, czy co do zasady w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci majg
mozliwos$é/nie majg mozliwosci do odzyskiwania podatku VAT lub moga go odzyskiwac
czesciowo.

Uwaga. Pytanie w punkcie 1 w sekcji H.2. wniosku dotyczy catego projektu, tzn. kwestii
mozliwosci odzyskania podatku VAT przez wnioskodawce oraz kazdy inny podmiot
ponoszacy wydatki w ramach projektu.

2. Wydatki podlegajace limitom — Wskaz, czy w ramach wydatkéw kwalifikowalnych beda
ponoszone wydatki podlegajgce limitom, wyszczegdlnione w sekcji H.3., tabeli nr 4.,
np.: wydatki poniesione na zakup gruntow (nieruchomosci niezabudowanej oraz
nieruchomosci zabudowanej), cross-financing, wktad rzeczowy®. Szczegétowych informaciji
na temat kwalifikowalnosci ww. wydatkéw nalezy szuka¢ w Wytycznych MIiR w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 6.8, 6.10, 7.4). W ramach RPO WK-P 2014-2020
moga obowigzywac réwniez inne limity niz wskazane w tabeli nr 4 w sekcji H.3. W przypadku
wystgpienia innych limitdw wnioskodawca powinien udzieli¢ odpowiedzi ,NIE” na pytanie
nr 2, niemniej jednak zobowigzany jest kazdorazowo dostosowac sie do zapisdw witasciwych
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow.

3. Koszty posrednie — Wskaz, czy w ramach wydatkow kwalifikowalnych bedg ponoszone
koszty posrednie. Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie
dotyczace bezposrednio gtdwnego przedmiotu projektu, np. koszty zarzadzania projektem,
koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzane
z obstugg administracyjng projektu itp. Wykaz oraz zasady kwalifikowania kosztow
posrednich znajduja sie w Wytycznych MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
(podrozdziat 6.15i 8.4).

4. Wydatki rozliczane ryczattowo — Wskaz, czy wydatki w ramach projektu beda rozliczane
ryczattowo. Wydatki w ramach projektu moga byc¢ rozliczane na dwa sposoby: na podstawie

Wktad rzeczowy polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci, urzadzen, materiatéw

(surowcdw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na
podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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rzeczywiscie poniesionych wydatkédw - z petnym udokumentowaniem wydatkow
(np. fakturg) lub ryczattowo (metodg uproszczong) — bez dokumentéw ksiegowych na
potwierdzenie poniesienia wydatkdéw, jednakie po przedtozeniu metodologii okreslajace;j
sposéb wyznaczenia wysokos$ci wydatkow. Szczegétowych informacji na temat mozliwosci
stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkdw i opracowania metodologii
okreslone s3 w Wytycznych MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 6.6).

5. Leasing — Wskaz, czy wydatki kwalifikowalne w ramach projektu bedg finansowane
w drodze leasingu. Jezeli tak, wskaz rodzaj, np. leasing finansowy. Szczegétowych informacji
na temat mozliwosci kwalifikowania tego typu wydatkow nalezy szuka¢ Wytycznych MIiR
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 6.12.3).

Uwaga: w przypadku leasingu wydatki inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej
(np. podatek, marza finansujgcego) sg niekwalifikowalne.

6. Okres realizacji projektu.

Przez termin rozpoczecia realizacji projektu nalezy rozumie¢ date podjecia przez
wnioskodawce lub partnera (jesli dotyczy) pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania
w ramach projektu dotyczacego wydatkow kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad
kwalifikowalnosci wydatkéw, tj. np. date zawarcia przez wnioskodawce pierwszej umowy
w ramach projektu z wykonawcg, pierwsze zobowigzanie wnioskodawcy do
zamodwienia/zakupu Srodkow trwatych/prac przygotowawczych/ustug.

Uwaga: W przypadku projektow objetych pomocga publiczng, do ktorych majg zastosowanie
przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 nalezy zwrdci¢ uwage na kwestie
tzw. efektu zachety, o ktérym byta mowa w sekcji C.5.B niniejszej instrukgji.

Przez termin zakonczenia realizacji projektu nalezy rozumiec¢ dzien, w ktdrym zostaty
spetnione tgcznie dwa warunki, tj.: zaplanowane w ramach projektu zadania zostaty
faktycznie wykonane oraz wszystkie wydatki kwalifikowane zostaty zaptacone przez
whnioskodawce.

Uwaga. Do wspotfinansowania ze srodkdw UE nie mozna przedtozy¢ projektu, ktory zostat
fizycznie ukonczony (w przypadku robdt budowlanych) lub w petni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) przed przedtozeniem do Instytucji Zarzagdzajgcej RPO wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach RPO WK-P 2014-2020, niezaleznie od tego, czy
wszystkie dotyczace tego projektu ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane -
z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej. Przez projekt
ukonczony/zrealizowany nalezy rozumieé projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie nastgpit odbior ostatnich robét, dostaw lub ustug.

Okres realizacji projektu wspotfinansowanego/finansowanego z EFRR w ramach RPO WK-P
2014-2020, liczony od dnia rozpoczecia realizacji projektu do dnia jego zakonczenia, nie
moze przekroczy¢ 36 miesiecy (w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach Instytucja
Zarzadzajaca RPO moze wyrazic¢ zgode na dtuzszy okres).

Terminu zakonczenia realizacji projektu nie nalezy myli¢ z terminem catkowitego
zakonczenia realizacji projektu. Przez termin catkowitego zakonczenia realizacji projektu
nalezy rozumie¢ dzien, w ktorym zostaty spetnione facznie trzy warunki, tj.: zaplanowane
w ramach projektu czynnosci zostaty faktycznie wykonane (zadna dalsza czynnos$é nie jest
wymagana do zakoriczenia projektu), wszystkie wydatki zostaty zaptacone przez beneficjenta
(beneficjent nie bedzie ponosit juz zadnych ptatnosci), dofinansowanie zostato wyptacone
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beneficjentowi (na rzecz beneficjenta nie bedg przekazywane juz zadne ptatnosci ze strony
Banku Gospodarstwa Krajowego i Instytucji Zarzgdzajgcej RPO).

Uwaga. Okres trwatosci projektu, o ktérym mowa w sekcji G niniejszej instrukcji liczony
jest od terminu wyptaty ptatnosci kornicowej na rzecz beneficjenta (tj. terminu catkowitego
zakonczenia realizacji projektu).

Termin wyptaty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta jest okreslany w umowie
o dofinansowanie projektu. Instytucja Zarzagdzajaca RPO zapewnia, aby beneficjent otrzymat
catkowita nalezng kwote dofinansowania nie podzniej niz 90 dni od dnia przedtozenia
prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatnosc.

H.3. Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne projektu (PLN)

Wskaz wszystkie wydatki, ktére bedg ponoszone w ramach projektu i sg niezbedne do jego
realizacji, odpowiednio po stronie wydatkéow kwalifikowalnych (tabela nr 1.) oraz
niekwalifikowalnych (tabela nr 2.A.i 2.B.).

Informacji w zakresie kwalifikowalnosci i niekwalifikowalnosci wydatkow nalezy szukaé
w szczegolnosci w nastepujgcych dokumentach/aktach prawnych:
* Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013,
e Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
e Wytycznych MIiR w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw,
e Aktach prawnych regulujacych zasady udzielania pomocy publicznej/pomocy
de minimis.

Zwro¢ uwage, ze niektére rodzaje wydatkow moga byc¢ niekwalifikowalne w przypadku
danego schematu pomocowego (bez pomocy publicznej, pomoc publiczna, pomoc
de minimis) lub danego dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-2020. W zwigzku z tym przed
wypetnieniem sekcji H.3. zapoznaj sie z wiasciwym aktem prawnym regulujgcym zasady
udzielania pomocy oraz z dokumentacjg konkursows.

Wydatkdw, co do =zasady kwalifikowalnych zgodnie z ww. aktami prawnymi oraz
dokumentami, nie wykazuj po stronie wydatkow niekwalifikowalnych (np. celem obnizenia
wartosci projektu i zakwalifikowania do dofinansowania w ramach konkursu, w ktérym jako
kryterium okreslono maksymalng wartos¢ projektu).

Za wydatki kwalifikowane mogg zosta¢ uznane tylko wydatki faktycznie poniesione
i udokumentowane w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r., z zastrzezeniem
zasad okreslonych dla pomocy publicznej/pomocy de minimis oraz zasad okreslonych dla
danego dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-2020 lub danego naboru.

W sekcji H.3. nie wykazuj zadan bezkosztowych. W przypadku, gdy zadania bezkosztowe
majg istotny wptyw na realizacje projektu, wowczas opisz je w sekcji C.2. wniosku
o dofinansowanie projektu.

Tabela 1. Wydatki kwalifikowalne
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Nazwa zadania wskazujgca opis dziatan planowanych do realizacji w ramach zadania,
pomiot dziatania - nazwa kosztu/wydatku/ryczattu® — W tej pozycji podaj nazwe zadania
oraz nazwe wydatku planowanego do poniesienia w ramach tego zadania. Wskazane jest
rowniez podanie podmiotu dziatania - jezeli zadanie bedzie realizowane przez inny podmiot
niz wnioskodawca, np. partnera projektu. Ponizej przedstawiono przyktad wypetnienia
WW. pozycji.

1. Termomodernizacja budynku publicznego w miejscowosci X — roboty budowlane
zwigzane z ociepleniem $cian budynku i wymiang okien,

2. Termomodernizacja budynku publicznego w miejscowosci X — roboty budowlane
zwigzane z instalacjg kolektoréw stonecznych,

3. Termomodernizacja budynku publicznego w miejscowosci Y — roboty budowlane
zwigzane z ociepleniem $cian budynku,

4. Promocja projektu — zakup materiatdw promocyjnych.

W sytuacji, gdy nazwa zadania bedzie tozsama z nazwg wydatku nie ma koniecznosci jej
powielania. Wéwczas pozycje we wniosku mozna wypetni¢ np. w nastepujacy sposob:

5. Nadzor inwestorski nad pracami termomodernizacyjnymi  budynku publicznego
W miejscowosci X.

Symbol partnera/partner wiodacy (PW) — Wypetnij ww. pozycje w przypadku gdy w sekgcji
A.6. wniosku o dofinansowanie wybrates opcje ,projekt partnerski”. Wskaz symbol partnera
zgodny z sekcjg A.6 wniosku o dofinansowanie lub symbol PW oznaczajgcy partnera
wiodgcego w zaleznosci od tego, ktéry podmiot bedzie ponosit dany wydatek w ramach
projektu. Powyzisze oznacza, ze wydatki ponoszone przez réine podmioty powinny byé
wyszczegdlnione w odrebnych pozycjach we wniosku.

Wydatek rozliczany ryczattowo (TAK/NIE) - W GWD pole bedzie aktywne w przypadku
udzielenia odpowiedzi ,TAK” w sekcji H.2., pyt. nr 4., wéwczas wskaz czy dany wydatek
bedzie rozliczany ryczattowo, czy tez nie.

Wartosé netto, stawka VAT (%), wartos¢ VAT, wartos¢ brutto (wydatki ogétem) - Podaj
ww. wartosci dla danego wydatku kwalifikowanego.

Zwrdéé uwage, ze w kolumnie wartos¢ VAT nalezy podac tylko kwalifikowalng wartosc
podatku VAT (cze$¢ podatku VAT), natomiast jezeli podatek VAT stanowi koszt
niekwalifikowalny w catosci lub w czesci wéwczas wykaz go w tabeli 2.A.

Ze wzgledu na to, ze GWD umozliwia wpisanie w kolumnie stawka VAT wytacznie wartosci
liczbowej przyjmuje sie, ze wskazana w tej kolumnie wartos$¢ ,0” oznacza zaréwno ,0”
stawke podatku VAT jak i zwolnienie z podatku VAT.

Wydatki kwalifikowalne - Wskaz wartos¢ wydatku kwalifikowanego. Na podstawie tej
kolumny oraz kolumn: ,dofinansowanie” i ,pomoc publiczna” powiniene$ wypetni¢ sekcje
H.4. wniosku — Zrédta finansowania projektu (PLN).

Dofinansowanie (% i wartosc) - Podaj % i wartos¢ dofinansowania dla kazdego wydatku
w ramach projektu. Zachowaj spéjnos¢ z sekcja H.4. Zrédta finansowania projektu (PLN).

Pomoc publiczna - Przypisz kazdy wydatek kwalifikowalny w ramach projektu
do okreslonego schematu pomocowego: bez pomocy publicznej, pomoc publiczna, pomoc

* W celu uproszczenia zapisdw, w Instrukcji zostata uzyta nazwa: ,,wydatek” zamiast ,wydatek/koszt/ryczatt”.

27



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu konkursu Nr RPKP.04.04.00-12.00-04-043/16

de minimis. Wybdr schematow jest zawezony do kategorii wskazanych w sekcji B.2. wniosku
o dofinansowanie projektu. Jezeli projekt bedzie objety jednym schematem pomocowym,
GWD automatycznie przypisze kazdy wydatek do okreslonego w sekcji B.2. jednego
schematu.

Rozpoczecie realizacji / zakonczenie realizacji - Okresl rzeczowy i finansowy okres realizacji
danego zadania, np.

1. Termomodernizacja budynku publicznego (...) - 2016.06; 2016.09,
2. Nadzér inwestorski (...) - 2016.06; 2016.09,
3. Promocja projektu (...) - 2016.09; 2016.09.

Rzeczowy i finansowy okres realizacji zadania obejmuje fizyczng realizacje zadania, podjecie
wszelkich wigzgcych zobowigzan w ramach zadania oraz poniesienie wydatkdéw. Okres
rozpoczecia i zakonczenia podaj w formacie rrrr.mm. Co do zasady termin rozpoczecia
realizacji pierwszego zadania kwalifikowalnego w ramach projektu jest zgodny z terminem
rozpoczecia realizacji projektu wskazanym w sekcji H.2. (pkt 6) wniosku o dofinansowanie
projektu.

Koszt posredni — W przypadku udzielenia odpowiedzi: ,TAK” w sekcji H.2., pyt. nr 3. zachodzi
mozliwos¢ wykazania kosztéw posrednich w ramach projektu. W przeciwnym wypadku ta
czesc tabeli pozostanie nieaktywna.

Tabela 2.A. Wydatki niekwalifikowalne - Podatek VAT od wydatkéw kwalifikowalnych

Jezeli koszt netto danego wydatku jest kwalifikowalny, natomiast warto$¢ podatku VAT
(czes¢ podatku VAT) jest niekwalifikowalna, woéwczas wskaz wartos¢ tego podatku
W niniejszej tabeli.

Tabela 2.B. Wydatki niekwalifikowalne

Nazwa zadania wskazujgca opis dziatan planowanych do realizacji w ramach zadania,
pomiot dziatania - nazwa kosztu/wydatku/ryczattu - Podaj wszystkie wydatki
niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu za wyjgtkiem podatku VAT od wydatkow
kwalifikowalnych, ktéry powinien zosta¢ wykazany w tabeli 2.A.

Pamietaj, ze wydatki ujete w tabeli 2.A. i 2.B. nie kwalifikujg sie do dofinansowania
i sg w catosci finansowane ze srodkéw wtasnych beneficjenta.

Pozycje: ,Symbol partnera/partner wiodacy (PW)”, ,Wydatek rozliczany ryczattowo
(TAK/NIE)”, ,,Warto$¢ netto”, ,Stawka VAT (%)”, ,Wartos¢ VAT”, ,Wartos$¢ brutto (wydatki
ogétem)”, ,Rozpoczecie realizacji”, ,Zakonczenie realizacji” — wypetnij na analogicznych
zasadach jak ww. pozycje w tabeli nr 1.

Tabela 3. Razem wydatki w ramach projektu

Tabela stanowi podsumowanie wartosci wskazanych w tabelach 1, 2.A. i 2.B, sekcji H.3.
whniosku. Wiersze od 20 do 22 zostang wypetnione w GWD automatycznie na podstawie
danych wykazanych w powyzszych tabelach.

Tabela 4. Kategorie kosztow podlegajace limitom

Tabela bedzie aktywna w GWD w przypadku udzielenia odpowiedzi: , TAK” w sekcji H.2.,
pyt. nr 2. Podaj wdéwczas wartos¢ wydatkdw podlegajgcych limitom (zachowujgc spdjnosc
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z tabelg nr 1.) oraz ich udziat w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu (wartosc
kwalifikowana  wydatku  podlegajgcego  limitowi/catkowita  wartos¢  wydatkéw
kwalifikowalnych * 100). Kolumna ,udziat %” bedzie liczcona w GWD automatycznie.

H.4. Zrédta finansowania projektu (PLN)

Tabela 1. Zrédta finansowania projektu i Tabela 2. Podsumowanie zrédet finansowania
projektu

W tabeli 1 wskaz zZrodta finansowania projektu: wydatkéw kwalifikowalnych,
niekwalifikowalnych oraz wydatkéw ogoétem. Tabela nr 2 stanowi podsumowanie Zrdodet
finansowania projektu wskazanych w tab. nr 1. Ponizej przedstawiono przyktad prawidtowo
wypetnionej sekcji H.4. wniosku o dofinansowanie projektu.

Przykfad dotyczy projektu o wartosci wydatkow kwalifikowalnych 100.000,03 zt, nieobjetego
pomocg publiczng realizowanego przez jednostke samorzadu terytorialnego. Maksymalny
udziat dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych na poziomie projektu zgodnie
z dokumentacja konkursowg wynosi 85%. W ramach projektu koszt podatku VAT (23%) moze
by¢ zgodnie z prawem odzyskany wiec jest kosztem niekwalifikowalnym. Wktad wtasny jest
finansowany wytacznie z krajowych srodkéw publicznych: budzetu JST.

Tabela 1. Zrédta finansowania projektu
WYDATKI WYDATKI
WYDATKI RAZEM WYDATKI
7ré i i A KWALIFIKOWALNE
I Nazwa Zrédta fm’ansowama OGOLEM NIEKWALIFIKOW KWALIFIKOWALNE : :
wydatkow ALNE Bez pomocy publicznej
Kwota Kwota Kwota % Kwota %
1 2 3 4 5 6 7 B
1 | Wktad UE (EFRR) 85 000,02 85 000,02 85,00 85 000,02 85,00
2 fyr:’:owe $rodki publiczne, w 38 000,02 23 000,01 1500001 | 15,00 15 000,01 15,00
2 a | - budzet panstwa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2b |- budzet JST 38 000,02 23 000,01 15 000,01 15,00 15 000,01 15,00
2 c | - inne krajowe Srodki publiczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 | Srodki prywatne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SUMA 123 000,04 23 000,01 100 000,03 100,00 100 000,03 100,00
Tabela 2. Podsumowanie zrédet finansowania projektu
L Wydatki " . % Wktad UE Wktad
Schemat pomocowy Wydatki ogétem kwalifikowalne Dofinansowanie dofinansowania (EFRR) TR
1 2 3 4 5 6 7
Bez pomocy publicznej 123 000,04 100 000,03 85 000,02 85,00 85000,02 | 38 000,02
Razem 123 000,04 100 000,03 85 000,02 85,00 85000,02 | 38 000,02

Wydatki kwalifikowalne — Wypetnij w tabeli nr 1 wtasciwg kolumne dla okreslonego w sekgji
B.2. schematu: bez pomocy publicznej, pomoc publiczna, pomoc de minimis. W GWD
automatycznie uaktywni sie tylko ta kolumna, ktéra odpowiada wybranemu w sekcji B.2.
schematowi pomocowemu. W pierwszej kolejnosci wskaz w wierszu suma wtasciwg wartosc
wydatkow kwalifikowalnych zgodng z wartoscia wskazang w sekcji H.3. wniosku (tab. 1.,
kol. nr 6.).

Dofinansowanie — W ogtoszeniu o konkursie, regulaminie konkursu oraz w SzOOP dla
danego dziatania/poddziatania (pkt. 25) jest okreslany kazdorazowo maksymalny procent
dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych o jaki moze ubiegaé sie wnioskodawca. Zwrd¢
uwage na to, ze w przypadku inwestycji objetych pomoca publiczng/de minimis
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dofinansowanie powinno by¢ zgodne z wiasciwymi aktami prawnymi regulujgcymi zasady
udzielania pomocy. Ponadto, udziat dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych na
poziomie projektu moze by¢ uzalezniony od: eformy prawnej wnioskodawcy, ewielkosci
przedsiebiorstwa (mikro/mate/srednie/duze przedsiebiorstwo), erodzaju wydatkéw objetych
dofinansowaniem, ewysokosci generowanego dochodu (dot. projektdw generujgcych
dochdd, o ktérych mowa w Instrukcji wypetniania wniosku do sekcji H.1.), ekwestii kumulacji
pomocy (patrz: Zatacznik nr 13 ,Oswiadczenie Whnioskodawcy dotyczagce pomocy
publicznej/pomocy de minimis"), itd. Dla prawidtowego wyliczenia wartosci dofinansowania
nalezy stosowac nastepujgcg metode wyliczania:

Suma wydatkéw kwalifikowanych x % dofinansowania = wartos¢ dofinansowania.

Wyliczong taczng wartos¢ dofinansowania wpisz w Tabeli 2. Podsumowanie Zrodet
finansowania projektu w kol. nr 4 (dla wtasciwego schematu).

Kwote dofinansowania wpisz z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku stosujgc
matematyczng metode zaokraglania za wyjatkiem sytuacji, w ktérej zastosowanie
matematycznej metody zaokraglania spowodowatoby przekroczenie dopuszczalnego
poziomu dofinansowania. W takim przypadku nalezy odpowiednio obnizy¢ wartosc
dofinansowania, a réznice (1 grosz) nalezy doda¢ do wktadu wtasnego.

Przyktad. W ramach konkursu obowigzuje maksymalny udziat dofinansowania w wydatkach
kwalifikowalnych na poziomie projektu: 85%. Wnioskodawca okreslit warto$¢ wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie 100.000,03 zt i zamierza ubiega¢ sie o maksymalne
dofinansowanie (85% wartosci wydatkéw kwalifikowalnych). Zgodnie z wyliczeniem
arytmetycznym uzyskujemy wartos¢ 85.000,03 zt (100.000,03*85%=85.000,03), jednakze
zastosowanie matematycznej metody zaokraglania spowodowatoby przekroczenie
dopuszczalnego poziomu dofinansowania 85%, bo: 85.000,03 z{/100.000,03 zt *100 =
85,000004499%. W takim przypadku rdznice (1 grosz) wnioskodawca powinien doda¢ do
wktadu wtasnego.

W przypadku, gdy w ramach danego dziatania/konkursu okreslono maksymalng wartosé
dofinansowania (np. 300.000,00 zt) wnioskodawca powinien dokonaé¢ wyliczen (zgodnie
z ww. metodologig) w taki sposéb aby nie przekroczy¢ okreslonej maksymalnej kwoty
dofinansowania.

Pamietaj o zachowaniu zgodnos¢ z sekcja H.3. (Tabela 1, kolumna: 7 8).

Wkiad UE (EFRR), Budzet panstwa (Tabela 1, kol. wyd. kwalifikowalne, wiersz: 1 i 2a) -
Srodki dofinansowania projektu sg $rodkami publicznymi i sktadajg sie na nie $rodki z:

1. Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz
2. Budzetu Panistwa (BP) — tylko w przypadkach okreslonych w SzOOP oraz w Regulaminie
konkursu.

Procentowy udziat EFRR oraz BP w kwocie dofinansowania jest okreslony kazdorazowo
w SzOOP (pkt 26 dla danego dziatania/poddziatania) oraz w Regulaminie konkursu.

Ad.1. W sytuacji, gdy zgodnie z ww. dokumentami dotacja powinna by¢ finansowana
wyfacznie ze zZrodet EFRR wskaz wyliczong uprzednio warto$¢ dofinansowania
w wierszu Wktad UE (EFRR).

Ad.2. W sytuacji, gdy zgodnie z ww. dokumentami dotacja powinna by¢ finansowana
rowniez ze zrédet BP dokonaj stosownego, proporcjonalnego podziatu tgcznej wartosci
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dofinansowania (np. 85 % ze srodkéw EFRR i 15 % ze srodkow BP). Wartosci liczcbowe
w poszczegolnych polach wpisz z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku stosujgc
matematyczng metode zaokraglania za wyjatkiem sytuacji, w ktérej zastosowanie
matematycznej metody zaokraglania spowodowatoby przekroczenie dopuszczalnego
poziomu dofinansowania z EFRR. W takim przypadku réznice (1 grosz) wnioskodawca
powinien dodac¢ do wktadu BP.

Przyktad: dot. sytuacji, w ktérej warto$¢ projektu wynosi 100.000,06 zf,
a dofinansowanie wynosi 55% (55.000,03 zt) i pochodzi, zgodnie z zapisami
dokumentacji konkursowej, w 85% ze srodkdéw EFRR i w 15% ze srodkéw BP.

L, . . WYDATKI KWALIFIKOWALNE
Nazwa Zrédta finansowania "
Lp. . Pomoc publiczna
wydatkow
Kwota %

Whktad UE (EFRR) 46 750,02 46,75

Krajowe srodki publiczne, w tym: 8 250,01 8,25

2a |-budzet panstwa 8 250,01 8,25
3 | Srodki prywatne 45 000,03 45,00
SUMA 100 000,06 100,00

Wkiad wtasny (Tabela 1, kol. wyd. kwalifikowalne, wiersz 2a, 2b, 2c, 3) - Wartos¢ wktadu
wtasnego wnioskodawcy stanowi réznice pomiedzy wartoscig wydatkéw kwalifikowalnych,
a wartoscig dofinansowania. Wskaz w wierszach 2a, 2b, 2c i 3 Zrddta finansowania wktadu
wtasnego. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktérej dotacja jest finansowana ze zrédet budzetu
panstwa, wowczas w wierszu 2a jest wskazywana rdéwniez odpowiednia wartosc
dofinansowania z budzetu panstwa, tak jak wskazano powyzej w instrukgcji.

Zrédtem finansowania wktadu wtasnego moga byé $rodki posiadane przez wnioskodawce
w jego budzecie, jak rowniez srodki zewnetrzne, np. kredyty bankowe, pozyczki uzyskane na
warunkach rynkowych lub od instytucji publicznych na warunkach preferencyjnych.
W przypadku zewnetrznych zrddet finansowania projektu zwrd¢ szczegdlng uwage na
ponizsze kwestie:

* W przypadku projektu objetego pomoca publiczng wnioskodawca musi wnies¢ wktad
finansowy w wysokosci co najmniej 25 % kosztow kwalifikowalnych, pochodzacy
ze $rodkow wiasnych lub zewnetrznych Zrodet finansowania, w postaci wolnej od
wszelkiego publicznego wsparcia finansowego (artykut 14 ust. 14 rozporzadzenia
Komisji (UE) NR 651/2014).

e Kumulacje pomocy, o ktérej mowa w Instrukcji wypetniania zatgcznikdw do wniosku
o dofinansowanie projektu w czesci: zatacznik 13 ,Oswiadczenie Wnioskodawcy
dotyczace pomocy publicznej/pomocy de minimis".

Budzet panstwa (Tabela 1, kol. wyd. kwalifikowalne, wiersz 2a) wypetniajag wnioskodawcy
jednostek sektora finanséw publicznych z podsektora rzgdowego, np. organy administracji
rzgdowej (Paristwowej Strazy Pozarnej, Policji itp.).

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego (JST) (Tabela 1, kol. wyd. kwalifikowalne, wiersz
2b) wypetniajg jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki organizacyjne
gminy/powiatu/wojewddztwa - jezeli ich wktad wtasny jest finansowany z budzetu JST.

Za $rodki budzetu jednostek samorzadu terytorialnego uwaza sie:
 Srodki pochodzace z dochoddw wiasnych wskazane w art. 4 (gminy), art. 5 (powiaty)
i art. 6 (wojewddztwa) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 513 z pdzn. zm.)
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« Srodki pochodzace z pozyczek lub kredytéw (o charakterze komercyjnym).

Inne krajowe Srodki publiczne (Tabela 1, kol. wyd. kwalifikowalne, wiersz 2c) wypetniajg
wnioskodawcy, ktérych wkitad wiasny jest finansowany z innych krajowych srodkéw
publicznych, np. preferencyjna pozyczka z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej (WFOSiGW). Wnioskodawca w wyznaczonym miejscu pod tabelg H.4.
powinien wskaza¢ pochodzenie innych krajowych srodkéw publicznych, np. pozyczka
z WFOSIGW (uwaga na kwestie kumulacji pomocy, o ktérej mowa w Instrukcji wypetniania
zatagcznikow  w  zakresie  ,OsSwiadczenia  Wnioskodawcy  dotyczgcego  pomocy
publicznej/pomocy de minimis)”.

Srodki prywatne (Tabela 1, kol. wyd. kwalifikowalne, wiersz 3) - wypetniajg co do zasady
wnioskodawcy bedacy eprzedsiebiorcami, ekosScioty i zwigzki wyznaniowe, eorganizacje
pozarzagdowe zakfadane przez osoby fizyczne, eniepubliczne zaktady opieki zdrowotnej,
espotki prawa handlowego bedace jednostkami organizacyjnymi gminy/ powiatu/
wojewddztwa itp.

- jezeli ich wktad wtasny jest finansowany z wtasnego budzetu, pozyczki, kredytu
o charakterze komercyjnym itp.

Kolumny % (Tabela 1) - Wartosci wskazywane w kolumnach % stanowig procent danej kwoty
w wydatkach kwalifikowalnych.

EBI (Tabela 1) - wypetnij w przypadku wspétfinansowania projektu ze s$rodkéw
Europejskiego Banku Inwestycyjnego.

RAZEM WYDATKI KWALIFIKOWALNE (Tabela 1, kol. 5-6) - Kolumna razem wydatki
kwalifikowalne stanowi sume wartosci wskazanych w kolumnach wydatki kwalifikowalne
(bez pomocy publicznej, pomoc publiczna, pomoc de minimis). Kolumna zostanie
wypetniona w GWD automatycznie.

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE (Tabela 1, kol. 4) - W wierszu suma powinna zostac
wskazana tgczna wartos¢ wydatkow niekwalifikowalnych zgodna z wartoscia wskazang
w sekcji H.3., tabela 3, wiersz nr 21. Razem wydatki niekwalifikowalne. Pozycje 2a - 3
wypetnij na analogicznych zasadach jak ww. pozycje w kolumnach wydatki kwalifikowalne,
np. jezeli warto$¢ wydatkdw niekwalifikowalnych jest finansowana z budzetu JST ww.
wartos$¢ wskaz w kolumnie wydatki niekwalifikowalne w wierszu 2b.

Pamietaj, ze wydatki niekwalifikowalne ponoszone sg w catosci przez wnioskodawce
i stanowig wktad wtasny (fgcznie z wktadem wnoszonym w ramach wydatkow
kwalifikowalnych). Wktad wtasny jest kwotg, jakg wnioskodawca ma obowigzek zabezpieczyé
na realizacje projektu i wskaza¢ w dokumentach potwierdzajgcych posiadanie wktadu
wilasnego (o ile posiadane dokumentow bedzie wymagane zgodnie z zapisami Instrukcji
wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu).

WYDATKI OGOLEM (Tabela 1, kol. 3) - Kolumna wydatki ogétem stanowi sume wartosci
wskazanych w kolumnach razem wydatki kwalifikowalne i wydatki niekwalifikowalne.
Kolumna zostanie wypetniona w GWD automatycznie.

Projekt partnerski (Tabela 1) - W sytuacji wyboru w sekcji A.6. wniosku o dofinansowanie
opcji ,projekt partnerski” wnioskodawca jest zobowigzany wypetni¢ tabele 1. Zrédta
finansowania projektu dla poszczegdlnych partneréw w ramach projektu (w tym partnera
wiodgcego). Kazda tabela powinna zosta¢ wypetniona na zasadach okreslonych w instrukgji,
natomiast tabela pierwsza w sekcji H.4. bedzie dotyczyta catego projektu i do niej zostana
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zaciggniete dane pochodzgce z tabel poszczegdlnych partneréw. Pamietaj o zachowaniu
zasady nieprzekraczania maksymalnej tacznej wartosci dofinansowania oraz dotacji z EFRR
na poziomie catego projektu, a takze zachowaniu zgodnosci wskazanych wartosci wktadu
wiasnego partneréw z zapisami zatgczonej/go do wniosku o dofinansowanie
umowy/porozumienia o partnerstwie.

Wyijasnienie dotyczace zrédet finansowania projektu (jesli dotyczy) — W tym miejscu, o ile
jest to konieczne przedstaw wyjasnienie dotyczace Zrodet finansowania projektu,
przyktadowo wskaz pochodzenie innych krajowych srodkéw publicznych (jesli dotyczy),
np. dotacja z WFOSIGW. Ponadto, jezeli projekt bedzie finansowany z kredytu/pozyczki
wskaz kwote zaciggnietego zobowigzania oraz jego charakter (komercyjny, preferencyjny).
W przypadku braku szczegdlnych form finansowania pole moze pozostaé niewypetnione.

Roine maksymalne poziomy dofinansowania dla poszczegélnych wydatkéw w ramach
projektu - W ramach projektu moga wystapi¢ rézne maksymalne poziomy dofinansowania
dla poszczegdlnych wydatkdéw, np. w ramach projektu moga znajdowac sie wydatki, dla
ktorych zgodnie ze schematem pomocy maksymalny poziom dofinansowania wynosi 50%
(np. pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP zgodnie z art. 18 rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014) oraz wydatki, dla ktérych zgodnie ze schematem pomocy maksymalny poziom
dofinansowania wynosi 35%. W takim przypadku mozna zastosowa¢ dla wszystkich
wydatkow w ramach projektu nizszy maksymalny procent dofinansowania — 35% lub
wykorzysta¢ dwa poziomy dofinansowania.

W przypadku stosowania dwdch lub wiecej poziomoéw dofinansowania w ramach projektu,
wypetnij, w ramach dodatkowego zatgcznika do wniosku o dofinansowanie, tabele dotyczgce
zrodet finansowania poszczegdlnych kategorii wydatkow. Dla wszystkich wydatkéw
dotyczgcych tego samego poziomu dofinansowania wypetnij odrebng tabele (zgodnie
z okreslonymi w instrukcji zasadami), nastepnie odpowiadajgce danym Zrdodtom
finansowania wartosci z przygotowanych tabel zsumuj i przenie$ do sekcji H.4. we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Ponizej przedstawiono przyktad obrazujgcy sposdb wyliczenia zrédet finansowania projektu
w przypadku wystgpienia dwoch réznych, maksymalnych pozioméw dofinansowania
w ramach projektu.

Tabela 1., sekcja H.4. we wniosku o dofinansowanie projektu

WYDATKI
KWALIFIKOWALNE
Pomoc publiczna
Kwota %
37 400,00 | 37,40

Nazwa zrédta finansowania
wydatkow

Lp.

1 | Wktad UE (EFRR)
Krajowe $rodki publiczne, w
tym:

6 600,00 6,60

6 600,00 6,60
3 Srodki prywatne 56 000,00 | 56,00
SUMA 100 000,00 | 100,00

2a | - budzet panstwa

Tabela opracowana w ramach dodatkowego zatgcznika
do wniosku o dofinansowanie dla wydatkdw objetych
poziomem dofinansowania 50 %

Tabela opracowana w ramach dodatkowego
zatgcznika do wniosku o dofinansowanie dla
wydatkow objetych poziomem dofinansowania 35 %

WYDATKI

WYDATKI
Nazwa zrédta finansowania Nazwa zrédta finansowania

Lp. , KWALIFIKOWALNE
wydatkow =
Pomoc publiczna
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Kwota % Kwota %
1 | Wktad UE (EFRR) 25 500,00 42,50 1 | Wktad UE (EFRR) 11 900,00 29,75
) Krajowe srodki publiczne, w 4500,00 7,50 ) Krajowe srodki publiczne, w 2100,00 5,25
tym: tym:
2a | - budzet panstwa 4 500,00 7,50 2a | - budzet panstwa 2 100,00 5,25
3 | Srodki prywatne 30 000,00 50,00 3 | Srodki prywatne 26 000,00 65,00
SUMA 60 000,00 100,00 SUMA 40 000,00 100,00

H.5. Podziat naktadéw inwestycyjnych projektu wedtug obszaru realizacji (gminy)

Przypisz wydatki kwalifikowalne w ramach projektu do miejsca realizacji projektu (gminy).
W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany na terenie jednej gminy, wowczas GWD
automatycznie przypisze wszystkie wydatki kwalifikowalne w ramach projektu do tej gminy.
W sytuacji, gdy projekt bedzie realizowany na terenie wiecej niz jednej gminy, wéwczas
wydatki kwalifikowane przypisz adekwatnie do miejsca realizacji projektu. Pamietaj o tym,
ze suma wydatkéw kwalifikowanych wskazana w niniejszej sekcji musi by¢ spdjna z suma
wydatkow wskazang w wierszu 20., sekcji H.3. wniosku o dofinansowanie projektu.

Wydatki wspdlne dla catego projektu (np. promocja projektu, zarzadzanie projektem),
ktorych nie mozna przypisa¢ wytgcznie do jednej gminy przypisz w réwnych czesciach do
kazdej gminy lub podziel proporcjonalnie do poniesionych naktadéw na dang gmine.
O zastosowanej metodologii podziatu naktadéw powinien zdecydowa¢ wnioskodawca.
Sposdb wyliczenia powinien zostaé przedstawiony w sekcji L wniosku o dofinansowanie lub
w dodatkowym zatgczniku do wniosku.

Wartosci wskazane w sekcji H.5. mogg zosta¢ wykorzystane dla celdw statystycznych, np. do
zestawienia wysokosci poniesionych naktadow na poszczegdlne gminy w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim. W przypadku, gdy dany projekt ma ztozony charakter i trudno jest
wyodrebni¢ w nim naktady na poszczegdlne gminy, wowczas nalezy okresli¢
przyblizone/orientacyjne wartosci naktadow i wyjasni¢ powyisze w sekcji L wniosku
o dofinansowanie lub w dodatkowym zatgczniku do wniosku.

SEKCJA I. GROWNE MIERZALNE WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELOW PROJEKTU

I.1. Wskazniki realizacji celéw projektu

Wskazniki produktu i rezultatu stuzg ilosSciowej prezentacji dziatan podjetych w ramach
projektu i ich rezultatow.

Przez produkt nalezy rozumie¢ bezposredni, materialny efekt przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielkosciami, np. dtugos¢ przebudowanej drogi, dtugos¢ wybudowanej sieci
wodociggowej, liczba zakupionych urzadzen itp.

Rezultat to bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-
ekonomiczne uzyskany w trakcie i po zakonczeniu realizacji projektu, np. liczba
wprowadzonych innowacji, zmniejszenie emisji zanieczyszczen, liczba oséb korzystajgcych
z wybudowanej sieci wodociggowej itp.

Wybierz z rozwijane;j listy wszystkie te wskazniki produktu i rezultatu, ktére w najwtasciwszy
sposob bedg odzwierciedla¢ specyfike przedsiewziecia oraz jego cele, zachowujgc spdjnosc
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z sekcjg C.2. wniosku. W przypadku, jesli dany/e wskaznik/i nie odpowiada/jg specyfice
projektu, zaznacz pole ,Nie dotyczy” i odpowiednio uzasadnij ten wybor.

Uwaga. W przypadku, gdy nie wybierzesz wskaznika odpowiadajgcego danemu kryterium
oceny merytorycznej, wowczas kryterium to bedzie ocenione negatywnie.

Rodzaj wskaznika — Stosowane sg nastepujgce rodzaje wskaznikdéw: kluczowe i specyficzne.
W GWD wtasciwy rodzaj zostanie przypisany automatycznie do okreslonego wskaznika.

Zrédto informacji — Podaj nazwe dokumentu, skad giéwnie pozyskiwane beda dane do
monitorowania wartosci wskaznikéw projektu. Powinien to by¢ dokument powstaty podczas
lub po realizacji projektu, np. protokét odbioru prac, ewidencja srodkéw trwatych, umowa o
dofinansowanie itp. Zrédtem pozyskania informacji nie moze byé studium
wykonalnosci/biznes plan, dokumentacja techniczna ani zaden inny dokument
przedwykonawczy obrazujgcy planowane efekty inwestycji. Poza tym, wskaz nazwe
instytucji, z ktérej pozyskane zostang dane do monitorowania realizacji projektu (dotyczy
sytuacji, w ktdrej bedzie to inny podmiot niz wnioskodawca).

Wartos$¢ bazowa — Wskaz wartosci wskaznikow zmierzone przed rozpoczeciem realizacji
projektu. Dla wskaznikow produktu wartos¢ bazowa wynosi zawsze ,,0”.

Wartos¢ docelowa — Wskaz wartosci docelowe wskaznikéw, ktére zostang osiggniete
w wyniku realizacji projektu.

Wartosci docelowe wskaznikédw produktu powinny zosta¢ osiggniete w terminie zakoniczenia
realizacji projektu (zgodnie z sekcjg H.2. wniosku o dofinansowanie projektu, punkt 6).

Wartosci docelowe wskaznikow rezultatu powinny zostac¢ osiggniete w terminie zakonczenia
realizacji projektu lub maksymalnie w okresie 12 miesiecy od terminu zakonczenia realizacji
projektu, np. jezeli zgodnie z sekcjg H.2. (pkt 6) termin zakonczenia realizacji projektu
przypada w czerwcu 2016 r., wowczas wartos¢ docelowa wskaznika rezultatu (w zaleznosci
od jego charakteru) moze zostac osiggnieta w czerwcu 2016 r. lub maksymalnie do czerwca
2017 .

Wyijatek: Instytucja Zarzgdzajgca RPO moze wyrazi¢ zgode (na wniosek beneficjenta)
na osiggniecie wartosci docelowych wskaznikéw rezultatu w innym terminie niz wskazany
powyzej, np. w okresie 12 miesiecy liczagc od terminu uruchomienia przedsiewziecia (ze
wzgledu na specyfike projektu) lub w okresie trwatosci projektu (na zasadach okreslonych
przez Instytucje Zarzadzajaca RPO).

Wartosci wskaznikow w kolejnych latach - Wartosci wskaznikéw rezultatu powinny by¢
réowniez wykazane w kolejnych 5 latach (3 latach w przypadku MSP) liczac od roku
nastepujgcego po roku, w ktérym realizacja projektu ulega zakonczeniu (nie dotyczy
projektéw, ktdre nie sg zobowigzane do zachowania trwatosci projektu, wéwczas kolumny
powinny by¢ wypetnione wartosciami ,,0,000”).

Przyktad. Projekt realizowany jest przez gmine, a termin zakonczenia realizacji projektu
przypada we wrzes$niu 2016 r. Wowczas wskazniki rezultatu powinny by¢ wskazane
w nastepujacych latach:
* wartos¢ docelowa w roku 2016 oraz w latach 2017, 2018, 2019, 2020 2021 lub
e warto$¢ docelowa w roku 2017 oraz w latach 2017 (nalezy powtdrzyé wartosé
planowang do osiggniecia w roku 2017), 2018, 2019, 2020 2021.
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Wartosci wskaznikow powinny by¢ podawane wedtug rzeczywistego stanu istniejgcego
w danym roku, narastajgco lub malejgco w zaleznosci od charakteru wskaznika, np. wedtug
rzeczywistego stanu wskazniki przyjmuja nastepujace wartosci w latach: 2015 - 100 szt.,
2016 - 50 szt., 2017 - 100 szt., natomiast narastajgco odpowiednio: 2015 - 100 szt., 2016 -
150 szt., 2017 - 250 szt.

Wszystkie wskazniki powinny byé przedstawione w sposdb realistyczny - bedg stanowity
jedno z podstawowych zrddet informacji dla oceniajgcych projekty. Jezeli wnioskodawca
przedstawi wskazniki przeszacowane badZz niedoszacowane, moze to by¢ przyczyna
odrzucenia wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny projektu.

Co do zasady wszystkie wskazniki produktu oraz rezultatu powinny by¢ utrzymane w okresie
trwatosci projektu, tj. w okresie 5 lat (w przypadku MSP 3 lat) liczac od terminu catkowitego
zakonczenia realizacji projektu (wyjatek: wskaznik nowo utworzonych miejsc pracy, patrz:
wyjasnienie ponizej; projekty, ktérych nie dotyczy trwatos¢ projektu). Tego terminu nie
nalezy myli¢ z terminem zakoriczenia realizacji projektu (patrz: sekcja G i H.2. niniejszej
instrukcji).

Whioskodawca jest zobowigzany do utrzymania w okresie trwatosci docelowych wartosci
wskaznikow produktu i rezultatu. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze w ramach danego
konkursu moze obowigzywaé kryterium, zgodnie z ktérym wnioskodawca bedzie miat
mozliwos¢ otrzymania dodatkowych punktdw za zmiane (np. wzrost) wartosci wskaznikow
w kolejnych latach wdrazania projektu. Jezeli wnioskodawca zadeklaruje zmiane
(np. zwiekszenie) wartosci wskaznikéw w kolejnych latach wdrazania projektu bedzie
zobowigzany do ich osiggniecia. Powyisze bedzie podlegato weryfikacji na etapie kontroli
projektu.

Jezeli wnioskodawca nie osiggnie deklarowanych stanow wskaznikéw w okreslonym czasie
lub nie utrzyma ich w okresie trwatosci projektu (jesli dotyczy) moze to, w zaleznosci od
faktycznych rezultatow, by¢ przyczyng zazgdania zwrotu czesci badz catosci dofinansowania
(w szczegolnosci gdy na etapie oceny merytorycznej wartos¢ zaktadanego wskaznika mogta
mie¢ wptyw na pozycje projektu na liscie rankingowej).

Wskaznik nowo utworzonych miejsc pracy - Wskaznik nowo utworzonych miejsc pracy stuzy
do pomiaru liczby pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace na podstawie
Kodeksu pracy (nie dotyczy uméw o dzieto, umdw zlecenia, zatrudnienia na podstawie
umowy kontraktu). Wykazywane nowo utworzone miejsca pracy muszg by¢ bezposrednio
zwigzane z realizacjg projektu. W ramach wskaznika nowo utworzonych miejsc pracy nie
nalezy wykazywaé miejsc pracy utworzonych posrednio w wyniku realizacji projektu
(np. u wykonawcéw lub podwykonawcdéw) oraz miejsc pracy stworzonych do obstugi
projektu (na czas realizacji projektu).

Wskaznik jest wyrazany w jednostce miary EPC (tzw. ekwiwalent petnego czasu pracy). Przez
ekwiwalent petnego czasu pracy rozumie sie prace w petnym wymiarze godzin, obejmujaca
40 godzin pracy w tygodniu roboczym przez okres roku, przy czym etaty czesciowe
sg sumowane i nie sg zaokraglane do petnych jednostek (etatéw), np. 1 etat i ¥ etatu = 1,25
EPC. Przy wyliczeniu EPC nie nalezy odejmowaé urlopdw wypoczynkowych, absencji
chorobowej oraz innych nieobecnosci usprawiedliwionych (poza urlopami bezptatnymi).

Nowe miejsce pracy moze powstac¢ w trakcie realizacji projektu bgdz maksymalnie w okresie
12 miesiecy od terminu zakonczenia realizacji projektu. Zasady wypetniania wartosci
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bazowej i docelowej sg analogiczne jak w przypadku innych wskaznikdw rezultatu. Kazde
nowo utworzone miejsce pracy w celu spetnienia warunku trwatosci musi zosta¢ utrzymane
przez okres co najmniej 2 lat, tj. skumulowany okres zatrudnienia, bez wliczania do tego
okresu przerw w zatrudnieniu bez wzgledu na dtugos$¢ trwania tych przerw, jednakze nie
moze on zostac osiggniety w terminie wykraczajacym poza okres trwatosci projektu.

W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng nalezy stosowaé zapisy wtasciwych
aktow prawnych regulujgcych zasady udzielania pomocy.

Projekt partnerski - W sytuacji wyboru w sekcji A.6. wniosku o dofinansowanie opcji ,,projekt
partnerski” wypetnij tabele I.1. Wskazniki realizacji celéw projektu dla kazdego partnera
w ramach projektu (w tym partnera wiodgcego). Tabela pierwsza w sekcji I.1. bedzie
dotyczyta catego projektu i do niej zostang zaciggniete dane pochodzace z tabel
poszczegdlnych partneréw. Uwaga. W tabelach dotyczacych poszczegdlnych partneréw
przedstaw tylko takie wskazniki, ktore dotycza danego partnera i ktdorych mozliwosc
osiggniecia bedzie wynikata z zataczonej/go do wniosku o dofinansowanie projektu
umowy/porozumienia o partnerstwie.

Przyktady prezentujgce sposéb wypetnienia sekcji 1.1. w odniesieniu do wybranych
wskaznikéw produktu i rezultatu.

Przyktad 1. Projekt dotyczy przebudowy sieci wodociggowej celem poprawy jakosci
dostarczanej wody. Projekt sktada gmina w 2015 r. W tym roku gmina planuje przebudowac
2,5 km sieci wodociggowej, zas w 2016 r. — 3,5 km. W 2015 r. z ulepszonego zaopatrzenia
w wode skorzysta 300 oséb, zas w 2016 r., ktéry jest jednoczesnie rokiem zakoriczenia
realizacji projektu skorzysta 350 oséb. W kolejnych latach nie zwiekszy sie liczba osdb
korzystajgcych z ulepszonego zaopatrzenia w wode.

Jednost Wartos¢ docelowa

Wartos¢

Wskaznik produktu ka Zrédto informacji L.
n bazowa Rok Wartos¢
miary
D'fu.gos.c przebludowar'\EJ m Protolfof odbioru 0,000 2016 6,000
sieci wodociggowej koricowego
Jednost ) Wartodé Wartoéé docelowa Wartosci wskaznikéw w’kolejnych 5 latach, w przypadku
Wskaznik rezultatu ka Zrédto informacii re— MSP 3 latach
miary Rok Wartosé 2017 2018 2019 2020 2021
Przewidywana liczba oséb Rejestr
korzystajacychz osoby uzytkownikéw 0,000 2016 650,000 | 650,000 | 650,000 | 650,000 | 650,000 | 650,000
ulepszonego zaopatrzenia w sieci
wode wodociggowej

Przyktad 2. Projekt dotyczy termomodernizacji budynku uzytecznosci publicznej w latach
2015-2016. W wyniku realizacji projektu nastgpi redukcja emisji gazow cieplarnianych z 150
ton rownowaznika CO2/rok w roku 2015 (warto$¢ sprzed realizacji projektu) na 100
jednostek w roku 2016 (zmiana o 50 jednostek). W kolejnych latach nie zwiekszy sie redukcja
emisji gazow cieplarnianych.

Wartos
é
bazowa

Zrédto Wartos¢ docelowa

informacji

Jednostka

Wskaznik produktu .
miary

Rok Wartos¢
Szacowany roczny spadek tony Audyt
emisji gazéw réwnowaznika powykonaw 0,000 2016 50,000
cieplarnianych C0O2/rok czy

Wyjasnienie. Przed realizacjg projektu nie moglismy moéwi¢ o spadku emisji gazow
cieplarnianych, dlatego w kolumnie , wartos¢ bazowa” powinna zosta¢ wskazana wartosc
,0,000”, a nie 150 ton rownowaznika CO2/rok.
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Przyktad 3. Whniosek o dofinansowanie jest sktadany przez samorzadowg jednostke
organizacyjng w 2016 r. Projekt polega na przebudowie obiektu muzeum w okresie od
czerwca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r. W wyniku realizacji projektu zwiekszy sie liczba oséb
korzystajacych z muzeum.

Jedno 5 %3 Wartoséé docelowa
Wskaznik produktu stka . f"’d"’ y ‘:’a"“c
miary Informacji azowa Rok Wartoéé
. . " . Umowa o
Liczba instytucii kultury objetych szt. dofinansowa 0,000 2017 1,000
wsparciem .
nie
Jedno srédio Wartodé Wartoéé docelowa Wartosci wskaznlkow'\:/lvgk:;e:nychhs latach, w przypadku
Wskainik rezultatu stka . M atac
. informacji bazowa L.
miary Rok | Wartos¢ | 2018 2019 2020 2021 2022
obieﬁ:,:: Z"assc;izwiﬁ?fczi’h Zt " °53by E‘”r'f:d”acija 56000 o015 | 60000 | 600000 | 60000,0 | 600000 | 60000, 60000
wttury oblety! przecazy ,000 ,000 00 00 00 000 ,000
wsparciem rok biletow

Wyijasnienie. Beneficjent bedzie zobowigzany wykazac sie osiggnieciem wartosci wskaznika
rezultatu na dzien 30.06.2018 r. w wysokosci 30 tys. oséb, natomiast na dzien 31.12.2018 r.
w wysokosci 60 tys. oséb. Powyzsze wynika z tego, iz beneficjent zobowigzany jest osiggnac
docelowg wartos¢ wskaznika rezultatu do 30.06.2018 r. (tj. maksymalnie w okresie
12 miesiecy od terminu zakonczenia realizacji projektu). Ponadto, powyzsze wynika
z wyliczenia wartosci wskaznika z zastosowaniem odpowiednich proporcji (jezeli do konca
roku: 60 tys. oséb, to wéwczas do 30 czerwca: 30 tys. osob).

1.2. Sposob monitorowania, pomiar i czestotliwos¢ pomiaru wskaznikdw realizacji celéow
projektu

Beneficjent zobowigzany jest do systematycznych pomiarédw wartosci wskaznikow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji projektu oraz w okresie jego
trwatosci. W tym punkcie opisz metodologie/sposéb monitorowania wszystkich wskaznikéw
produktu i rezultatu (np. czestotliwo$é, miejsce, metode pomiaru, podmiot/osoby
wyznaczone do przeprowadzenia pomiaru itp.).

SEKCIJA J. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU (SPECYFIKACIJA)

Pozycje: ,Nazwa zadania wskazujgca opis dziatan planowanych do realizacji w ramach
zadania, podmiot dziatania - nazwa kosztu/wydatku/ryczattu”, ,Symbol partnera/partner
wiodacy (PW)”, ,Wydatek rozliczany ryczattowo (TAK/NIE)”, ,Rozpoczecie realizacji”,
»,Zakonczenie realizacji”, ,Wartos¢ brutto (wydatki ogdétem)”, ,Wydatki kwalifikowalne”,
,Dofinansowanie” — Wskazane pozycje zostang wypetnione w GWD automatycznie, danymi
wskazanymi w sekcji H.3. tabela 1. oraz 2.B. wniosku o dofinansowanie projektu.

Kategoria interwencji — Przypisz kazdy koszt/wydatek kwalifikowalny w ramach projektu do
wiasciwe] kategorii interwencji: dominujgcej lub uzupetniajgcej. Wybor kategorii w GWD
zostanie zawezony do kategorii wskazanych w sekcji B.1. wniosku o dofinansowanie
projektu.

Kategoria kosztu/wydatku - Przypisz kazdy koszt/wydatek rzeczywiscie ponoszony
w ramach projektu do wtasciwe] kategorii kosztu/wydatku, dokonujgc wyboru z rozwijanej
listy.

Specyfikacja — dokonaj specyfikacji poszczegdlnych wydatkédw w ramach projektu zgodnie
Z ponizszg instrukcjg. Uwaga. W sytuacji, gdy specyfikacja poszczegdlnych wydatkéw
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w ramach projektu bedzie tozsama, nie powielaj zapisow. Dokonaj specyfikacji jednego
wydatku, natomiast w odniesieniu do drugiego wydatku, ktorego specyfikacja jest tozsama
wskaz tylko liczbe porzadkowa z sekgcji J., w ktorej znajduje sie wiasciwa specyfikacja.

>

Dostawy - W sytuacji, gdy przedmiotem projektu beda dostawy (np. zakup sprzetu,
wartosci niematerialnych i prawnych) przedstaw ich specyfikacje wskazujgc, np. ilos¢,
rodzaj, 2-5 gtdwnych parametréow stanowigcych zrédto wyceny, ceny jednostkowe,
przeznaczenie itp. Do parametréw stanowigcych Zrdodto wyceny nalezy, np. moc,
predkosé, rodzaj materiatu. Do parametréw, ktére nie decydujg o cenie towaru nalezy
np. kolor, ksztatt.

Ustugi - W przypadku, gdy przedmiotem projektu beda ustugi specyfikacja powinna
zawieraé, np. rodzaj, charakter, zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach
projektu itp.

Roboty budowlane nieobjete projektem budowlanym - W przypadku robdt
budowlanych  (np. prac remontowych/instalacyjnych/montazowych) nieujetych
w projekcie budowlanym lub programie funkcjonalno-uzytkowym, kosztorysie,
specyfikacja powinna zawieraé, np. rodzaj, zakres, gtéwne parametry robot
budowlanych, koszt poszczegdlnych robét itp.

Roboty budowlane objete projektem budowlanym - Nie przedstawiaj specyfikacji robot
budowlanych objetych projektem budowlanym, programem funkcjonalno-uzytkowym
lub kosztorysem (jesli dotyczy). Wskaz tylko, ze zakres prac planowanych do wykonania
w ramach zadania zostat przedstawiony  odpowiednio w projekcie
budowlanym/programie funkcjonalno-uzytkowym/kosztorysie. Zaleca sie wskazanie
tytutu i strony/stron projektu budowlanego, programu, na ktérej/ych wskazano zakres
prac.

Cross-financing — W przypadku, gdy w ramach projektu bedg ponoszone wydatki objete
mechanizmem ,,cross-financing” (patrz: sekcja B.1. i H.2. Instrukcji wypetniania wniosku),
wowczas opisz te wydatki, np. w przypadku szkolen wskaz rodzaj, zakres szkolenia, liczbe
przeszkolonych oséb itp.

Promocja - Nie przedstawiaj specyfikacji wydatkow dotyczacych promocji ze wzgledu na
to, ze tej kwestii dotyczy sekcja K. wniosku o dofinansowanie projektu. W sekcji J. dla
wydatkéw zwigzanych z promocjg projektu wpisz ,,nie dotyczy”.

Specyfikacji nie wymagaja rowniez okreslone kategorie wydatkéw, np. nadzor
inwestorski, opracowanie projektu budowlanego itp. W sekgc;ji J. dla tego typu wydatkéw
wpisz ,,nie dotyczy”.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem - W przypadku, gdy w ramach projektu beda
ponoszone wydatki zwigzane z wynagrodzeniem (np. oséb zarzadzajgcych projektem,
0séb zaangazowanych w wykonywanie zadan w ramach projektu), a wydatki nie beda
rozliczane ryczattowo, w sekcji J. nalezy dokona¢ specyfikacji tych wydatkéw, np. nalezy
wskazac:

e liczbe zaangazowanych oséb w projekcie,

* rodzaj umowy (np. umowa o prace, zlecenia, o dzieto),

* nazwe stanowiska, forme zaangazowania w projekcie,

* wymiar czasu pracy oraz godziny pracy (od...do...),
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* data od kiedy dana osoba zostata zaangazowana do projektu, okres zaangazowania
w projekcie,

* planowany zakres prac,

* wysokos$¢ wynagrodzenia (np. za dany miesigc brutto),

e czy osoba bedzie wykonywata w okreslonym czasie wytgcznie prace dotyczgce
projektu, czy tez zostang jej powierzone inne obowigzki niezwigzane z projektem.
Jezeli  zatrudniona osoba bedzie wykonywata czynnosci niezwigzane
z przedmiotowym projektem, wodwczas wnioskodawca powinien przedstawic
stosowng metodologie proporcjonalnego wyliczenia wynagrodzenia w taki sposdb,
aby zapewni¢ brak finansowania w ramach projektu wydatkow nie zwigzanych
z projektem.

Zakup nieruchomosci - W sytuacji, gdy przedmiotem projektu bedzie zakup
nieruchomosci wskaz wielkos¢ planowanej do zakupu nieruchomosci. Pamietaj
o zasadach kwalifikowania wydatku okreslonych w Wytycznych MIiR w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 7.4).

Uzasadnienie dotyczace niezbednosci ponoszenia wydatkéw oraz techniki
finansowania - W sekcji J. wnioskodawca powinien réwniez dokonaé¢ krotkiego
i rzeczowego uzasadnienia:

* koniecznosci/niezbednosci ponoszenia wydatkow w ramach projektu oraz

* koniecznosci pozyskania srodkoéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla
danego przypadku metody: zakup, amortyzacja, leasing itp. (zgodnie z Wytycznymi
MIiIR w zakresie kwalifikowalnosci — rozdziat 6.12). Wymdg dotyczy wytgcznie
sSrodkow trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto.

Uzasadnienie dotyczgce koniecznosci ponoszenia wydatkow oraz wyboru metody
pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie musi by¢
sporzgdzane indywidualnie dla kazdego wydatku, ale moze dotyczy¢ np. grupy wydatkow
o tym samym przeznaczeniu. Nalezy wowczas podac uzasadnienie dla jednego wydatku,
a nastepnie wskaza¢ (np. poprzez podanie liczby porzadkowej z sekcji J.), ktérych
wydatkow dotyczy uzasadnienie.

Wydatki niekwalifikowalne - W przypadku, gdy w ramach projektu bedg ponoszone
wydatki niekwalifikowalne uzasadnij wykazanie ich po stronie wydatkow
niekwalifikowalnych, np. wskaz, ze wydatek nie wpisuje sie w kategorie wydatkéw
mozliwych do dofinansowania w ramach danego naboru. Ponadto, ze wzgledu na to, ze
wydatki niekwalifikowalne sg zwigzane z projektem, tzn. bez ich poniesienia nie jest
mozliwe osiggniecie celow projektu wskazane jest rowniez dokonanie ich kroétkiej
specyfikacji w niniejszej sekcji.

Metodologia rozdzielenia wydatkdw na kwalifikowalne i niekwalifikowalne -
W przypadku, gdy czes¢ wydatkdw w ramach projektu nie bedzie w 100% dotyczyta
projektu, np. planowany do wybudowania w ramach projektu budynek nie bedzie
wykorzystywany w catosci na cele projektu, przedstaw stosowng metodologie
rozdzielenia wydatkéw na kwalifikowalne (zwigzane z projektem) i niekwalifikowalne (nie
zwigzane z projektem). O zastosowanej metodologii wyliczenia wydatkéw powinien
zdecydowaé wnioskodawca majgc na wzgledzie planowane wykorzystanie przedmiotu
projektu w okresie realizacji inwestycji oraz w okresie trwatosci projektu. Do wydzielenia
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wydatkdow mozna zastosowaé przyktadowo nastepujgcg metodologie: stosunek
powierzchni nieruchomosci wykorzystywanej na cele projektu do powierzchni catej
nieruchomosci oraz stosunek powierzchni nieruchomosci wykorzystywanej na inne cele
niz cele projektu do powierzchni catej nieruchomosci lub czas w jakim infrastruktura jest
wykorzystywana na cele i poza celami projektu. Prawidtowos¢ wybranej metody podlega
weryfikacji na etapie oceny i kontroli projektu.

» Woydatki rozliczane ryczattowo — W sekcji J. nie przedstawiaj specyfikacji wydatkow
rozliczanych ryczattowo. Ww. specyfikacja powinna zosta¢ opisana w sekcji J.1. wniosku,
natomiast w sekgc;ji J. dla tego typu wydatkdéw wpisz ,,nie dotyczy”.

» Specyfikacja poza sekcja J. i J.1. wniosku o dofinansowanie projektu - W uzasadnionych
przypadkach (np. w celu zapewnienia wiekszej przejrzystosci zapisdw) i za zgoda
Instytucji Zarzadzajgcej RPO, wnioskodawca moze specyfikacje lub jej cze$é sporzadzic
w ramach odrebnego zatgcznika do wniosku o dofinansowanie (np. wtasne zestawienie
tabelaryczne wnioskodawcy dot. wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem). W takim
wypadku w sekcji J. wskaz numer zafacznika, w ktérym opisano wydatek. Dodatkowy
zatgcznik powinien zosta¢ dotaczony do wniosku jako zatacznik nr 17 ,Inny niezbedny
dokument wymagany prawem lub kategorig projektu”.

SEKCJA J.1. Informacje wymagane dla wydatkéw rozliczanych ryczattowo

W sytuacji, gdy w ramach projektu bedg stosowane uproszczone metody rozliczania
wydatkow, tj. stawka jednostkowa, kwota ryczattowa Ilub stawka ryczattowa
w przedmiotowej sekcji przedstaw metodologie okreslajgcg sposéb wyznaczenia wysokosci
wydatkow. Zasady dotyczgce opracowania metodologii okreslone sg w Wytycznych MIiR
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 6.6).

SEKCJA K. PROMOCIA PROJEKTU

Kazdy wnioskodawca/beneficjent ubiegajacy sie o wparcie ze srodkéw UE zobowigzany jest
do informowania opinii publicznej o tym, ze realizacja danego przedsiewziecia byta mozliwa
miedzy innymi dzieki unijnej pomocy finansowe;.

Promocje i informacje nalezy rozumieé jako zespdt dziatan majacych za zadanie stworzenie
pozytywnego wizerunku funduszy europejskich. Dziatania informacyjno-promocyjne sa
bardzo istotng czescia realizacji projektu, dlatego uwzglednij je w harmonogramie prac oraz
w budzecie projektu. Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi mogga
stanowi¢ wydatki kwalifikowalne w ramach realizowanych projektéw, jednak w przypadku
pomocy publicznej mogg stanowic¢ koszt niekwalifikowany.

Obowigzki informacyjne beneficjenta to m.in.:

* oznaczanie znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewoddztwa wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu (np. strona internetowa, publikacje), a takie dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu (np. dokumentacja przetargowa),

e umieszczenie plakatu lub tablicy (informacyjnej i/lub pamigtkowej) w miejscu
realizacji projektu,

* umieszczenie opisu projektu na swojej stronie internetowe;j,
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e przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji,
ze projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozesz przekazywac
informacje w innej formie np. stownej.

Dlatego w tej sekcji wskaz formy dziatan promocyjnych, opisz je oraz podaj zrddto
finansowania poszczegdlnych dziatarn promocyjnych. Opis moze zajmowaé maksymalnie %
strony A.4.

Gdzie szuka¢ informacji? ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficienta programéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” opracowany przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju.

SEKCJA L. DODATKOWE WYJASNIENIA WNIOSKODAWCY (BENEFICJENTA)

Jest to pole nieobowigzkowe. Mozesz tu umiesci¢ informacje, ktére sg istotne dla realizacji
projektu, a nie byty wymagane w sekcjach 0 — K wniosku o dofinansowanie projektu.

OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY (BENEFICJENTA)

Przeczytaj doktadnie tres¢ wszystkich oswiadczen. Ich podpisanie jest obowigzkowe dla
wszystkich wnioskodawcow.

DODATKOWE OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA WEASCIWE DLA
DANEGO TYPU WNIOSKODAWCY/PROJEKTU

Przeczytaj doktadnie tres¢ kazdego oswiadczenia i odznacz jesli nie dotyczy wnioskodawcy/
projektu. Odznaczone oswiadczenie zostanie skreslone automatycznie.

PODPIS | PIECZATKA OSOBY/OSOB UPOWAZNIONEJ/YCH DO SKtADANIA OSWIADCZEN W
IMIENIU WNIOSKODAWCY (BENEFICJENTA)

Whiosek o dofinansowanie projektu, a takze zataczniki do wniosku powinny by¢ podpisane
czytelnie (w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest imienna pieczatka) przez
osobe/osoby upowazniong/e do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (okreslone
w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu). Mozliwa jest sytuacja, w ktérej osoba
upowazniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy upowaznia inng osobe
do podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu w swoim imieniu. W takim przypadku
do wniosku o dofinansowanie projektu powinno zosta¢ dofgczone pisemne upowaznienie
do podpisywania wniosku wystawione przez osobe/osoby okreslong/e w punkcie A.3
wniosku o dofinansowanie projektu. Petnomocnictwo/upowaznienie powinno zawieraé
wykaz czynnosci, do ktérych w ramach wniosku i realizacji projektu dana osoba zostaje
upowazniona oraz czas, na jaki petnomocnictwo zostato wydane.

LISTA ZAtACZNIKOW DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

W odpowiednich polach zaznacz , Tak”, jesli dany zafacznik jest dofagczony do wniosku, ,Nie”
jesli dany zatacznik nie jest dotaczony lub ,Nd.” jesli dofaczenie zatgcznika nie jest
wymagane.
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Uwaga. Instytucja Zarzadzajagca RPO w celu dokonania oceny wniosku o dofinansowanie
projektu w zakresie kryteridw wyboru projektéw moze zazgda¢ w Regulaminie konkursu lub
na etapie oceny projektu innych dokumentdw, niz wskazane na ww. Liscie zatgcznikdw.
Ponadto, wnioskodawca powinien dotgczy¢ do wniosku inne dokumenty niz wyszczegdlnione
na ww. Liscie zatgcznikdow mogace pomdc w nalezytej ocenie przedstawionego wniosku
o dofinansowanie projektu.

W przypadku dotgczenia do wniosku o dofinansowanie projektu innych dokumentow
uzupetnij Liste zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie, tzn. dodaj pozycje nr 14.1, 14.2.
itd. w ramach kategorii ,Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig
projektu”.
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