Instrukcja wypetniania ankiety monitorujgcej realizacje zobowigzan wynikajacych z umowy
0 przyznaniu pomocy w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanej ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalecenia ogdlne

1. Ankiete sporzadza sie na formularzu udostepnionym przez Urzad Marszatkowski, zwany dalej
UM.

2. Przed wypetnieniem ankiety monitorujgcej realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy
0 przyznaniu pomocy (zwanej dalej ,ankieta”) w ramach dziatania 11.1 Wiaczenie spoteczne
na obszarach objetych LSR, nalezy zapozna¢ sie z trescig niniejszej instrukcji. Ankieta jest
zatacznikiem nr 9 do umowy o przyznaniu pomocy (zwanej dalej umowa), zawartej miedzy
beneficjentem, a UM.

3. Ankiete wraz z zatacznikami, w tym dokumentami potwierdzajagcymi zrealizowanie
zobowigzan nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w Biurze Podawczo — Kancelaryjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. M.Sktodowskiej-
Curie 73, 87-100 Torun, w terminie okreslonym w umowie. Ankieta w formie papierowej
wraz z pismem przewodnim moze byc¢ dostarczona:
- osobiscie lub przez postaniica (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki opatrzony
podpisem i datg) — decyduje data wptywu do Kancelarii;

- poprzez nadanie w polskiej placéwce pocztowej wyznaczonego operatora w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe — decyduje data nadania.

Termin uwaza sie za zachowany, jesli wniosek o przyznanie pomocy zostat ztozony w sposéb
okreslony w art. 57 § 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U z 2013 r. poz. 267 ze zm.).

4. Ankiete sktada beneficjent, ktdry zobowigzany jest do utrzymania zatrudnienia w wymiarze
okreslonym w planie wiaczenia spotecznosci lokalnej i funkcjonowania biura, po zakoriczeniu
realizacji Projektu co najmniej do dnia uptywu 4 miesiecy od konica terminu sktadania
whiosku o wybér LSR — zgodnie z postanowieniami §6 ust. 1 pkt 11 umowy.

5. Beneficjent czytelnie wypetnia poszczegdlne pola ankiety. W sytuacji, kiedy dane pole
w ankiecie, bedace polem tekstowym, nie dotyczy beneficjenta, nalezy wstawic kreske.

6. W polu ,numer umowy” nalezy wpisa¢ numer umowy w ramach, ktérej realizowany jest
projekt.

Instrukcja wypetnienia poszczegdlnych punktéw ankiety.

Cel ztozenia ankiety - z listy nalezy wybra¢ odpowiednio ,ztozenie ankiety” albo , korekta ankiety”.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA
Nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

1. NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej beneficjenta w formacie 10 cyfrowym, nie
stosujgc mysinikow, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi, nadany w Urzedzie Skarbowym.

2. Nazwa beneficjenta — nalezy wpisaé petng nazwe beneficjenta zgodnie z umowg o przyznanie
pomocy.

3. Adres siedziby beneficjenta — nalezy wpisa¢ adres siedziby beneficjenta oraz inne dane
teleadresowe, przy czym numery telefonu/faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.



4. Adres beneficjenta do korespondencji — nalezy uzupetni¢ w przypadku, gdy adres do
korespondencji jest inny niz wskazany w pkt. 3. W przypadku podania adresu w tym polu wszelka
korespondencja bedzie wysytana wytacznie na ten adres. W przypadku, gdy adres do korespondencji
nie rézni sie od adresu wskazanego w pkt. 3 nalezy wstawi¢ kreski.

5. Dane petnomocnika beneficjenta — nalezy wpisa¢ dane petnomocnika beneficjenta. W przypadku,
gdy beneficjent nie ustanowit petnomocnika w polu nalezy wstawic kreski.

6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu — w sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobe
uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujgcych te osobe.
Nalezy pamietaé, ze osoba uprawniona do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktéw
telefonicznych i mailowych, a nie do korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie
doreczona moze by¢ jedynie bezposrednio do beneficjenta albo uprawnionego pethomocnika.

Il. IDENTYFIKACJA OPERACII

7. Numer umowy o przyznaniu pomocy — nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach, ktérej sktadana
jest ankieta.

8.1.1. Utrzymanie zatrudnienia w wymiarze okreslonym w planie wigczenia spotecznosci lokalnej
i 8.1.2. Funkcjonowanie biura zapewniajgcego obstuge mieszkancow obszaru planowanego do
objecia LSR, o ktérym mowa w planie wigczenia spotecznosci lokalnej — nalezy wybrac
z listy odpowiedzi w przypadku, gdy zostato utrzymane zatrudnienie na poziomie okreslonym w
Planie witgczenia spotecznosci lokalnej, (ktory jest zatgcznikiem nr 8 do umowy o przyznanie pomocy),
co najmniej do dnia uptywu 4 miesiecy od konca terminu sktadania wniosku o wybér LSR oraz zostato
utrzymane funkcjonowanie biura zapewniajgcego obstuge mieszkancéw obszaru planowanego do
objecia LSR, przez co najmniej 4 godziny, co najmniej na poziomie okreslonym w Planie wiaczenia
spotecznosci lokalne;j.

W przypadku niezrealizowania zobowigzania w ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt. 11 umowy, zwrotowi
podlega catos¢ wyptaconej pomocy.

l1l. INFORMACIJA O ZAtACZNIKACH

Beneficjent zobowigzany jest dofaczy¢ do ankiety monitorujacej dokumentacje potwierdzajaca
prawidtowe wykonanie ww. zadan, zgodnie z listg zatgcznikdw okreslong w ankiecie w sekcji Ill.
INFORMACIJA O ZAtACZNIKACH.

Beneficjent jest zobowigzany dotgczy¢ do ankiety dokumenty potwierdzajgce realizacje przez
beneficjenta zobowigzan zwigzanych z utrzymaniem zatrudnienia oraz funkcjonowaniem biura
zapewniajgcego obstuge mieszkancéw obszaru planowanego do objecia LSR zgodnie z planem
wigczenia spotecznosci lokalnej.

IV. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA

Beneficjent powinien zapoznac sie z trescig Oswiadczen i podpisa¢ w wyznaczonym miejscu.



