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WYKAZ SKROTOW

Baza REGON - Baza internetowa REGON Giéwnego Urzedu Statystycznego -
wyszukiwarka podmiotdw gospodarki narodowej; aplikacja internetowa umozliwiajgca
uzytkownikom dostep do informacji zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowej REGON,;

DEGURBA (ang. Degree of Urbanisation) — klasyfikacja stopnia urbanizacji stworzona przez
EUROSTAT,;

Dziatanie/Poddziatanie — Dziatanie lub Poddziatanie w ramach Osi Priorytetowej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

2020 wspoftfinansowanej z EFS;

€ — znak euro stuzacy do oznaczania waluty euro stosowanej w strefie euro Unii
Europejskiej;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

GWD - Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

IZ RPO - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym — Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego obstugiwany przez wiasciwg komoérke organizacyjng
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej w postaci dziesieciocyfrowego kodu nadawanego
przez naczelnika wlasciwego urzedu skarbowego (Polska);

Os priorytetowa — OS$ priorytetowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

PFRON — Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

Pl RPO - Priorytet Inwestycyjny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

PKD - Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2007 stanowigca umownie przyjety i
zhierarchizowany zbior kodéw odzwierciedlajgcych rodzaje dziatalnosci gospodarczej;

PO KL — Program Operacyjny Kapitat Ludzki;



https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx

REGON - Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowej prowadzony przez
Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego;

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

SL2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w
rozdziale 16 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

SzOOP — Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

TERYT - Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju prowadzony przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

TIK — technologie informacyjno-komunikacyjne;

Ustawa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

UE — Unia Europejska,;

WCAG 2.0 (ang. Web Content Accessibility Guidelines 2.0) — wytyczne dla dostepnosci
tresci internetowych posiadajgce status miedzynarodowej normy; w Polsce cze$¢ z nich
usankcjonowano prawnie w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systeméw teleinformatycznych;

WLWK 2014 - Wspdlna Lista Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 — EFS stanowiaca
zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Whniosek o dofinansowanie — wniosek o dofinansowanie projektu sktadany w ramach
czesci Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 wspotfinansowanej z EFS;

wytyczne obszarowe — dokumenty wydawane przez ministra wilasciwego ds. rozwoju

regionalnego zapewniajgce jednolitoS¢ i zgodnos¢ sposobu realizacji programéw

operacyjnych z prawem unijnym:

a. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

b. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do
zmian na lata 2014-2020;




c. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020;

d. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spoftecznego i
zwalczania ubodstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

e. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow — Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie rownosci szans — Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, oraz zasady
réownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.




WSTEP

Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie sktadanego w trybie
konkursowym i pozakonkursowym w GWD. GWD jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o s$rodki pochodzgace z EFS w
perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach RPO WK-P. Aplikacja zostata udostepniona
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P i stuzy do przygotowania i ztozenia do wiasciwej
instytucji formularza wniosku o dofinansowanie. Aby skorzysta¢ z funkcjonalnosci aplikaciji,
zatdz konto uzytkownika na stronie internetowej: https://generator.kujawsko-pomorskie.pl.

Przed utworzeniem konta w GWD zapoznaj sie z Regulaminem Uzytkownika, zaakceptuj
jego postanowienia oraz wyraz zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
formularzu rejestracyjnym. W trakcie korzystania z GWD jeste$ zobowigzany stosowa¢ sie
do postanowien wskazanego Regulaminu.

Aby rozpocza¢ wypetnianie wniosku o dofinansowanie, z zaktadki ,Nowy Wniosek — tryb
konkursowy” lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” znajdujgcej sie po lewej stronie
ekranu wybierz odpowiedni numer naboru sposréd aktualnie ogtoszonych, a nastepnie
poprzez klikniecie ,Utwoérz wniosek” w kolumnie ,Operacje” utwdorz nowy wniosek o
dofinansowanie w ramach danego naboru. Alternatywnie — zeby utworzy¢ nowy wniosek o
dofinansowanie, skorzystaj ze znajdujacej sie u gory ekranu rozwijanej zaktadki ,Wnioski” i
kliknij ,Nowy Wniosek — tryb konkursowy” lub ,Nowy Wniosek — tryb pozakonkursowy”.

Dla fatwiejszego zidentyfikowania wtasciwego naboru mozesz zastosowac funkcje ,Filtr
zaawansowany” znajdujacq sie nad tabelg ,Lista naboréw. Tryb konkursowy” lub ,Lista
naborow. Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu wyszukania wtasciwego
naboru mozesz zdefiniowac co najmniej jedno kryterium z zaproponowanych: Numer naboru,
Kod i nazwa Dziatania, Rozpoczecie naboru w systemie (wyboér daty z kalendarza),
Zakonczenie naboru w systemie (wybér daty z kalendarza). Aby wyszukaé nabdr za pomocg
okreslonego kryterium, wystarczy kliknaé ,Filtruj”. Zeby zrezygnowaé z okreslonego
kryterium, kliknij ,Wyczys¢”.

Aby zapoznac sie ze sposobem dziatania i funkcjami GWD, siegnij do Instrukcji uzytkownika
GWD dla wnioskodawcow, ktéra stanowi zatgcznik do regulaminu konkursu/zasad skfadania
i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie wypetniaj w jezyku polskim poprzez stosowanie
catych wyrazow oraz ewentualnie skroétéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim,
co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku o dofinansowanie przez
osoby dokonujgce oceny.

Czes¢ pdl we wniosku o dofinansowanie jest obligatoryjna do uzupetnienia — pola te sg
oznaczone w GWD asteryskiem (*) w kolorze czerwonym. W ramach systemu dziatajg
walidacje, ktére rowniez informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegdlnych pdl w okreslony
sposob.



https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/

Czes¢ pol we wniosku o dofinansowanie jest wypetniana automatycznie na podstawie
informacji o naborze wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje. Tych pdl nie
musisz wypetniac.

We wniosku o dofinansowanie zaplanowaliSmy konkretne pola, w ktérych
powinienes$/powinna$ przedstawi¢ okreslone informacje. Ocena projektu ma jednak
charakter catosciowy, w zwigzku z czym oceniajacy sg zobowigzani do uwzglednienia w
procesie oceny informacji zawartych we wszystkich polach wniosku o dofinansowanie.
Pamietaj jednak, ze zawieranie informacji w polach niezwigzanych z danym zagadnieniem
zwieksza ryzyko ich pominiecia przez oceniajgcego, a tym samym negatywnej oceny
wniosku o dofinansowanie.

Na potrzeby Instrukcji pojecia ,koszt” i ,wydatek” uznajemy za tozsame i stosujemy
zamiennie.

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

1. Data wptywu, 2. Numer wniosku o dofinansowanie, 3. Numer kancelaryjny wniosku,
4. Numer identyfikacyjny wniosku — wymienionych pol nie musisz wypetniaé. Zawartos¢
pol jest uzupetniana automatycznie przez GWD lub przez instytucje przyjmujaca wniosek o
dofinansowanie po ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

SEKCJA 0. Identyfikacja projektu

1. Numer naboru — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o
dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do GWD przez wtasciwg instytucje.

2. Nazwa wnioskodawcy — nie musisz wypetniaé tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie wprowadzonych przez Ciebie danych w polu ,Nazwa” w
podsekcji A.1. Dane wnioskodawcy.

3. Tytul projektu — podaj tytut projektu, ktdéry nie moze by¢ tozsamy z nazwg RPO WK-P,
ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan. Tytut zaczynaj od litery albo cyfry
arabskiej. Nie stosuj jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakdw, takich jak
cudzystéw, mysinik, nawias itp., ani znakdéw specjalnych, takich jak #, &, $, < itp. Tytut
projektu sformutuj w sposdb zwiezly i nawigzujacy do typu projektu, realizowanych zadan
i grupy docelowej, ktdra zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy).

4. Okres realizacji projektu — wskaz okres realizacji projektu poprzez wybor odpowiednich
dat z kalendarza (najpierw ,Data od”, potem ,Data do”). Okres realizacji projektu odnosi
sie do zaréwno rzeczowej, jak i finansowej realizacji projektu. Data rozpoczecia projektu
nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia pdzniejsza
niz 31 grudnia 2023 roku. Pamietaj jednak, ze okres realizacji projektu musi odpowiadac
warunkom podanym w regulaminie konkursu/zasadach skfadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.




Mozesz ponosi¢ wydatki po zakonczeniu okresu realizacji projektu, pod warunkiem, ze:

a. wydatki te odnosza sie do okresu realizacji,

b. zostang poniesione do 31 grudnia 2023 roku,

c. zostang uwzglednione we wniosku o ptatno$¢ koncowa,

d. zostang poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji
projektu w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu.

Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzgledniaé czasu na ziozenie wniosku o
ptatnos¢ koncowg i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych
ptatnosci zwigzanych z realizacjg projektu. Wniosek o ptatnos¢ koncowg ztéz zgodnie z
umowag o dofinansowanie po zakohczeniu okresu realizacji projektu.

Na podstawie wskazanego przez Ciebie okresu realizacji projektu nastepuje

automatyczne:

a. ograniczenie mozliwosci okreslenia terminéw realizacji kluczowych etapéw zadan w
punkcie C.4.D. Harmonogram projektu;

b. automatyczne odzwierciedlenie kolejnych lat realizacji projektu w ramach tabel
finansowych w punkcie E.1.A. Budzet szczegolowy w podziale na zadania
merytoryczne, punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu oraz punkcie E.2.C. Zrédta
finansowania wktadu wtasnego.

Jesli zmienisz okres realizacji projektu, mozesz straci¢ cze$¢ wypetnionych juz danych w
punkcie C.4.D. Harmonogram projektu oraz w punktach E.1.A. Budzet szczegotowy w
podziale na zadania merytoryczne, E.2.B. Podsumowanie budzetu oraz E.2.C. Zrédta
finansowania wkfadu wlasnego. Taka sytuacja wystapi, gdy zmienisz date rozpoczecia
realizacji projektu na pozniejsza lub date zakonhczenia realizacji projektu na wczesniejsza.

. Wydatki kwalifikowalne — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wyliczonych przez GWD w polu ,Wydatki
kwalifikowalne” w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu.

. Wnioskowane dofinansowanie — nie musisz wypetia¢ tego pola. Informacja podawana
jest automatycznie na podstawie danych wyliczonych przez GWD w polu ,Wnioskowane
dofinansowanie” w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu.

Program operacyjny — nie musisz wypetniaé tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

O$ priorytetowa — nie musisz wypetniaé tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o
dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do GWD przez wtasciwg instytucje.

Dziatanie — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest automatycznie na
podstawie wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie
oraz danych wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.




10. Poddziatanie — nie musisz wypetnia¢ tego pola. W zaleznosci od naboru:

a. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych
do GWD przez wtasciwg instytucje;

b. pole nie jest aktywne w GWD.

11. Instytucja, w ktoérej zostanie ztozony wniosek — nie musisz wypetniac tego pola.
Informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie naboru
przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do GWD przez
wiasciwg instytucje.

12. Rodzaj projektu — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie wybranej przez Ciebie zakfadki przy tworzeniu wniosku o
dofinansowanie (,Nowy Whniosek — tryb konkursowy” lub ,Nowy Whniosek — tryb
pozakonkursowy”) oraz danych wprowadzonych do GWD przez wtasciwg instytucje.

SEKCJA A. Informacje o wnioskodawcy
PODSEKCJA A.1. Dane wnioskodawcy

Wszystkie informacje wymagane w tej podsekcji mozesz wprowadzic i zapisaC w rozwijanej
zaktadce ,Konto” po kliknieciu w ,Profil”. Dane wprowadzone w ,Profilu” mozesz nastepnie
zaimportowac¢ do tej podsekcji kazdego opracowywanego wniosku o dofinansowanie. W tym
celu Kliknij ,Pobierz dane z profilu” znajdujacg sie z prawej strony ekranu w gérnej czesci
podsekcji. Pamietaj, aby dane w “Profilu” uaktualnia¢ zgodnie ze stanem faktycznym i
prawnym.

Masz réwniez mozliwos¢ dokonania migracji danych z Bazy REGON, po wskazaniu NIP lub
numeru REGON, dla czesci pél znajdujacych sie w tej podsekcji. Wspomniane pola to: ,NIP”
(jesli wskazates/a¢ numer REGON), ,REGON” (jesli wskazates/as NIP), ,Nazwa”, ,PKD”,
~WVojewodztwo”, ,Powiat”, ,Gmina”, ,Kod pocztowy”, ,Poczta”, ,Miejscowos¢”, ,Ulica” (o ile
dotyczy), ,Nr budynku”, ,Nr lokalu (o ile dotyczy). W tym celu kliknij ,Pobierz dane z GUS”
znajdujaca sie z prawej strony ekranu w gornej czesci podsekcji. Nie mozesz zaimportowacé
danych z Bazy REGON, jesli wnioskodawca nie posiada numeru REGON i NIP.

Zarowno informacje zaimportowane z ,Profilu”, jak i dane zaimportowane z Bazy REGON
mozesz edytowaé w podsekcji A.1. Dzieki temu mozesz zmieni¢ nieaktualne Iub
niepoprawne dane.

1. NIP — w tym polu wskaz NIP wnioskodawcy w formacie 10-cyfrowym. Stosuj wylgcznie
cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tacznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy wnioskodawcg nie posiada polskiego NIP-u,
wprowadz (po uprzednim wybraniu wiasciwego panstwa w polu ,Kraj”) wtasciwy dla
wnioskodawcy odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej.
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REGON — w tym polu wskaz numer REGON wnioskodawcy w formacie 9- lub 14-
cyfrowym. Stosuj wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajac ich tgcznikami, mysinikami czy
spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy wnioskodawcg nie posiada polskiego numeru
REGON, nie wypetniaj pola. W tej sytuacji pole jest nieaktywne.

Nazwa — w tym polu podaj petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej wnioskodawcy.

Forma prawna — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawng
wnioskodawcy (wskazang np. w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON — o
ile wnioskodawca taki numer posiada).

Forma wtasnosci — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme wiasnosci
wnioskodawcy (wskazang np. w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON — o
ile wnioskodawca taki numer posiada).

Status przedsiebiorstwa — domyslna wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status
przedsiebiorstwa wybierz z listy rozwijanej wytgcznie wéwczas, gdy wnioskodawca jest
przedsiebiorcg i w projekcie wystepuje pomoc publiczna. Wartoéci dostepne na liscie
rozwijanej to: mikro-, mate, $rednie i duze przedsiebiorstwo. Wybér statusu powinien
zosta¢ dokonany zgodnie z definicjg danej kategorii przedsiebiorstwa okredlong w
zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

Numer i nazwa dokumentu rejestrowego — domyslna warto$¢ pola to ,Nie dotyczy”. W
tym polu wskaz nazwe i numer dokumentu rejestrowego wnioskodawcy (np. numer
KRS/wpis do CEIDG/numer wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek ksztatcenia
ustawicznego). Jesli to istotne w danym naborze, wskaz date uzyskania wpisu w
dokumencie rejestrowym. W sytuacji, gdy wnioskodawca dysponuje innym dokumentem
okreslajacym jego status prawny (np. statut, umowa spétki cywilnej), podaj istotne
informacje dotyczace dokumentu (np. nazwa, numer, data dokumentu).

PKD — w tym polu wybierz z listy rozwijanej przewazajacy kod PKD wnioskodawcy. Dla
wnioskodawcy nieposiadajacego nadanego kodu PKD zaznacz ,Nie dotyczy”. Pole
wypetnij obligatoryjnie wytgcznie dla podmiotéw posiadajacych kod PKD 2007.

. Adres

Kraj — domysina wartos¢ pola to ,Polska”. Ewentualny inny kraj wybierz za pomoca listy
rozwijane;j.

Wojewoédztwo — w tym polu wybierz z listy rozwijanej wojewodztwo wtasciwe ze wzgledu
na siedzibe wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie
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list wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajgcych siedzibe wnioskodawcy, tj. pdl
~Powiat’, ,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Wojewddztwo” jest nieaktywne.

Powiat — w tym polu wybierz z listy rozwijanej powiat wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie list
wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajgcych siedzibe wnioskodawcy, tj. pél
,Gmina” i ,Miejscowosc¢”.

Jezeli wybrated/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Powiat” jest nieaktywne.

Gmina — w tym polu wybierz z listy rozwijanej gmine wtasciwg ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie listy
wartosci dostepnych dla kolejnego pola okreslajgcego siedzibe wnioskodawcy, tj. pola
,Miejscowosé”.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Gmina” jest nieaktywne.

Kod pocztowy — w tym polu wskaz kod pocztowy witadciwy ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy w formacie 5-cyfrowym (format xx-xxx). Stosuj wylgcznie cyfry arabskie,
nie oddzielajgc ich tgcznikami, mys$inikami czy spacjami.

Jezeli wybrates/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Kod pocztowy” jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.

Poczta — w tym polu wskaz miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu na lokalizacje
odpowiedniego dla siedziby wnioskodawcy urzedu pocztowegoffili (oddziatu) urzedu
pocztowego/agencji pocztowej.

Miejscowosé — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejscowos¢ wtasciwg ze wzgledu
na siedzibe wnioskodawcy (wartosci zgodne z danymi zawartymi w TERYT).

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Miejscowo$¢” jest polem
edytowalnym.

Ulica — w tym polu wskaz ulice wiadciwg ze wzgledu na siedzibe wnioskodawcy. Jezeli
dana miejscowos$¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Nr budynku — w tym polu wskaz numer budynku wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy.

Nr lokalu — w tym polu wskaz numer lokalu wilasciwy ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy. Jezeli siedziba wnioskodawcy nie posiada numeru lokalu, zaznacz ,Nie
dotyczy”.

10. Telefon — w tym polu wskaz numer telefonu wnioskodawcy.
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11. Faks — w tym polu wskaz numer faksu wnioskodawcy. Jezeli faks nie jest dostepny,
zaznacz ,Nie dotyczy”.

12. Adres e-mail — w tym polu wskaz adres poczty elektronicznej wnioskodawcy w
okreslonym formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa
serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.2. Dane wnioskodawcy do korespondencji

W zwigzku z fakultatywng mozliwoscig wypetnienia tej podsekcji, domysinie dla podsekcji
zaznaczylismy ,Nie dotyczy”. Pola w podsekcji wypehij tylko wtedy, gdy dane
korespondencyjne wnioskodawcy sg inne niz adres jego siedziby. W szczegdinych
przypadkach mozesz wskaza¢ tez adres innego podmiotu, na ktéry bedziemy kierowaé
korespondencje (wowczas dane adresowe wypetnij dla wybranego innego podmiotu).
Niewypetienie podsekcji skutkuje brakiem odzwierciedlenia pdél podsekcji w pobranym PDF
wniosku o dofinansowanie.

1. Nazwa — w tym polu wskaz pethg nazwe podmiotu, do ktérego bedziemy kierowac
korespondencje zwigzang z projektem (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwej dla formy organizacyjnej).

2. Adres do korespondencji

» Kraj — domysina wartos¢ pola to ,Polska”. Ewentualny inny kraj wybierz za pomoca listy
rozwijane;.

» Wojewoddztwo — w tym polu wybierz z listy rozwijanej wojewodztwo wtasciwe ze wzgledu
na adres korespondencyjny wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej warto$ci w polu
pozwala na zawezenie list wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajgcych adres
korespondencyjny wnioskodawcy, tj. pdl ,Powiat”, ,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Wojewddztwo” jest nieaktywne.

» Powiat — w tym polu wybierz z listy rozwijanej powiat wiasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
zawezenie list wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okre$lajacych adres
korespondencyjny wnioskodawcy, tj. pél ,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,,Polska”, to pole ,Powiat” jest nieaktywne.

» Gmina — w tym polu wybierz z listy rozwijanej gmine wiasciwg ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
zawezenie listy wartosci dostepnych dla kolejnego pola okreslajgcego adres

korespondencyjny wnioskodawcy, tj. pola ,Miejscowos$¢”.

Jezeli wybrates$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Gmina” jest nieaktywne.
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Kod pocztowy — w tym polu wskaz kod pocztowy wtasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy w formacie 5-cyfrowym (format Xxx-xxx). Stosuj
wytgcznie cyfry arabskie, nie oddzielajac ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli wybrates/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Kod pocztowy” jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.

Poczta — w tym polu wskaz miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu na lokalizacje
odpowiedniego dla adresu korespondencyjnego wnioskodawcy urzedu pocztowegoffilii
(oddziatu) urzedu pocztowego/agencji pocztowe;j.

Miejscowos¢ — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejscowo$¢ wiasciwg ze wzgledu
na adres korespondencyjny wnioskodawcy (wartosci zgodne z danymi zawartymi w
TERYT).

Jezeli wybrates/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Miejscowos¢” jest polem
edytowalnym.

Ulica — w tym polu wskaz ulice wiasciwg ze wzgledu na adres korespondencyjny
wnioskodawcy. Jezeli dana miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, zaznacz ,Nie
dotyczy”.

Nr budynku — w tym polu wskaz numer budynku wiasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy.

Nr lokalu — w tym polu wskaz numer lokalu wiasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy. Jezeli adres korespondencyjny wnioskodawcy nie
posiada numeru lokalu, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Telefon — w tym polu wskaz numer telefonu wiasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy.

Faks — w tym polu wskaz numer faksu wiasciwy ze wzgledu na adres korespondencyjny
wnioskodawcy. Jezeli faks nie jest dostepny, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Adres e-mail — w tym polu wskaz adres poczty elektronicznej wiasciwy dla adresu
korespondencyjnego wnioskodawcy w okreslonym formacie (identyfikator uzytkownika,
znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.3. Dane oso6b prawnie upowaznionych do podpisania wniosku/umowy
o dofinansowanie projektu

1.

Imie i nazwisko — w tym polu wskaz imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym
upowaznieniem, petnomocnictwem lub innym rownowaznym dokumentem).
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2. Stanowisko — w tym polu wskaz stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidenc;ji
wiasciwej dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem,
petnomocnictwem lub innym rownowaznym dokumentem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spétki cywilnej), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny
jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby wskaz w tej podsekciji.
Aby dodac kolejng osobe, kliknij ,Dodaj pozycje”, a zeby usungé dang osobe, kliknij ,Usui”.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek o dofinansowanie podpisem dziala na podstawie
petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu, to wskaz te osobe w
tej podsekcji. Dokument uprawniajgcy do reprezentowania wnioskodawcy mozesz
dostarczy¢ wiasciwej instytucji juz po ocenie formalno-merytorycznej, przy czym zgodno$é
podpisu z dokumentem oraz aktualno$¢ dokumentu sprawdzana jest przez te instytucje
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Osoba wskazana w tej podsekcji powinna opatrzy¢ wniosek o dofinansowanie
wiasnorecznym podpisem i/lub pieczecig imienng w sekcji F. Oswiadczenia.

PODSEKCJA A.4. Dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu

1. Imie i nazwisko — w tym polu wskaz imie (imiona) i nazwisko osoby do kontaktéw
roboczych, z ktorg kontaktowac sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majaca
mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2. Telefon — w tym polu wskaz bezposredni numer telefonu do osoby upowaznionej do
kontaktu w sprawach projektu.

3. Faks —w tym polu wskaz numer faksu do osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach
projektu. Jezeli faks nie jest dostepny, zaznacz ,Nie dotyczy”.

4. Adres e-mail — w tym polu wskaz adres e-mail do osoby upowaznionej do kontaktu w
sprawach projektu w okreslonym formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna
nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.5. Podmiot realizujacy projekt

W zwigzku z fakultatywng mozliwoscig wypetniania podsekcji A.5. domysinie dla tej
podsekcji zaznaczyliSmy ,Nie dotyczy”. Pola w podsekcji wypetnij tylko wtedy, gdy realizacja
projektu bedzie powierzona jednostce organizacyjnej JST nieposiadajgcej osobowosci
prawnej na podstawie upowaznienia, pethomocnictwa lub innego réwnowaznego dokumentu.
Aby wskaza¢ podmiot realizujgcy projekt, kliknij ,Dodaj pozycje”, a zeby zrezygnowac z
dodanego podmiotu realizujgcego projekt, kliknij ,Usun”. Mozesz dodac kolejne podmioty
realizujgce projekt ~w zaleznosci od specyfiki projektu i struktury organizacyjnej
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wnioskodawcy. Niewypetnienie podsekcji skutkuje brakiem odzwierciedlenia pdl tej podsekcji
w pobranym PDF wniosku o dofinansowanie.

Mozesz dokonaé¢ migracji danych z Bazy REGON, po wskazaniu NIP lub nhumeru REGON,
dla czesci pdl znajdujacych sie w tej podsekcji. Wspomniane pola to: ,NIP” (jesli wskazano
numer REGON), ,REGON” (jesli wskazano NIP), ,Nazwa”, ,Wojewodztwo”, ,Powiat”,
,Gmina”, ,Kod pocztowy”, ,Poczta”, ,Miejscowosc¢”, ,Ulica” (o ile dotyczy), ,Nr budynku”, ,Nr
lokalu (o ile dotyczy). W tym celu kliknij ,GUS” znajdujacq sie z prawej strony ekranu w
gornej czesci podsekciji. Nie mozesz zaimportowa¢ danych z Bazy REGON dla podmiotu
realizujgcego projekt, ktory nie posiada numeru REGON i NIP.

Dane zaimportowane z Bazy REGON mozesz edytowaé. Dzieki temu mozliwa jest zmiana
nieaktualnych lub niepoprawnych danych.

1. NIP — w tym polu wskaz NIP podmiotu realizujgcego projekt w formacie 10-cyfrowym.
Stosuj wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

2. REGON - w tym polu wskaz numer REGON podmiotu realizujgcego projekt w formacie
9- lub 14-cyfrowym. Stosuj wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami,
myslnikami czy spacjami.

3. Nazwa — w tym polu wskaz petng nazwe podmiotu realizujgcego projekt zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej podmiotu
realizujgcego projekt.

4. Forma prawna — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawng
podmiotu realizujgcego projekt (wskazang np. w zaswiadczeniu o0 numerze
identyfikacyjnym REGON - o ile podmiot realizujgcy projekt taki numer posiada).

5. Forma wiasnosci — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawng
podmiotu realizujgcego projekt (wskazang np. w zaswiadczeniu © numerze
identyfikacyjnym REGON - o ile podmiot realizujgcy projekt taki numer posiada).

6. Adres siedziby/oddziatu

» Kraj — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Domysina i nieedytowalna wartos¢ pola to
,Polska”.

» Wojewoddztwo — w tym polu wybierz z listy rozwijanej wojewddztwo wiasciwe ze wzgledu
na siedzibe podmiotu realizujgcego projekt. Wskazanie konkretnej wartosci w polu
pozwala na zawezenie list wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajgcych siedzibe
podmiotu realizujacego projekt, tj. pol ,Powiat”, ,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

» Powiat — w tym polu wybierz z listy rozwijanej powiat wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
podmiotu realizujgcego projekt. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
zawezenie list wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajgcych siedzibe podmiotu
realizujgcego projekt, tj. pdl ,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

16



Gmina — w tym polu wybierz z listy rozwijanej gmine wlasciwg ze wzgledu na siedzibe
podmiotu realizujgcego projekt. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
zawezenie listy wartosci dostepnych dla kolejnego pola okreslajacego siedzibe podmiotu
realizujgcego projekt, tj. pola ,Miejscowosé”.

Kod pocztowy — w tym polu wskaz kod pocztowy witadciwy ze wzgledu na siedzibe
podmiotu realizujgcego projekt w formacie 5-cyfrowym (format xx-xxx). Stosuj wytgcznie
cyfry arabskie, nie oddzielajac ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Poczta — w tym polu wskaz miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu na lokalizacje
odpowiedniego dla siedziby podmiotu realizujgcego projekt urzedu pocztowegoffilii
(oddziatu) urzedu pocztowego/agencji pocztowe;j.

Miejscowos$¢ — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejscowo$¢ witasciwg ze wzgledu
na siedzibe podmiotu realizujgcego projekt (wartosci zgodne z danymi zawartymi w
TERYT).

Ulica — w tym polu wskaz ulice wiasciwg ze wzgledu na siedzibe podmiotu realizujgcego
projekt. Jezeli dana miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, zaznacz ,Nie
dotyczy”.

Nr budynku — w tym polu wskaz numer budynku wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
podmiotu realizujgcego projekt.

Nr lokalu — w tym polu wskaz numer lokalu wiasciwy ze wzgledu na siedzibe podmiotu
realizujgcego projekt. Jezeli siedziba podmiotu realizujgcego projekt nie posiada numeru
lokalu, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Telefon — w tym polu wskaz numer telefonu podmiotu realizujacego projekt.

Faks —w tym polu wskaz numer faksu podmiotu realizujgcego projekt. Jezeli faks nie jest
dostepny, zaznacz ,Nie dotyczy”.

. Adres e-mail — w tym polu wskaz adres poczty elektronicznej podmiotu realizujgcego
projekt w okreslonym formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa
domenowa serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.6. Partnerzy projektu

Projekt partnerski — w tym polu wskaz, czy projekt bedzie realizowany w partnerstwie
(projekt partnerski, o ktéorym mowa w art. 33 Ustawy). Zaznaczenie ,NIE” skutkuje brakiem
odzwierciedlenia pdl tej podsekcji w pobranym PDF wniosku o dofinansowanie. Jesli
zaznaczysz ,TAK”

a. wypetnij pole ,Podziat zadan w ramach rekrutacji (lider/partner)” w punkcie C.4.A.
Rekrutacja (jesli rekrutacja wystepuje w projekcie);

17



b. wypetnij pole/a ,Podziat zadah (lider/partner)” w punkcie C.4.B. Zadania
merytoryczne;

c. wskaz ,Symbol partnera” dla poszczegodlnych pozycji budzetowych w punkcie E.1.A.
Budzet szczegotowy w podziale na zadania merytoryczne;

d. zi6z oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT (jesli partner ponosi wydatki w projekcie)
w punkcie E.2.A. Kwalifikowalnos$¢ VAT;

e. wskaz podziat wydatkow w projekcie na ,Wydatki wnioskodawcy” i ,Wydatki
partnera/ow” (jesli dany partner ponosi wydatki w projekcie) w punkcie E.2.B.
Podsumowanie budzetu;

f. pamietaj o podpisaniu i opieczetowaniu wniosku o dofinansowanie przez partnera/ow
projektu.

Mozesz dodac¢ kolejnych partnerow po kliknieciu ,Dodaj pozycje”. Aby zrezygnowac z juz
dodanego partnera, kliknij ,Usun”.

1. NIP — w tym polu wskaz NIP partnera w formacie 10-cyfrowym. Stosuj wytgcznie cyfry
arabskie, nie oddzielajac ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy partnerem nie posiada polskiego NIP-u, wprowadz
wiasciwy dla partnera odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej (po uprzednim
wybraniu wtasciwego panstwa w polu ,Kraj”).

2. REGON - w tym polu wskaz numer REGON partnera w formacie 9- lub 14-cyfrowym.
Stosuj wylacznie cyfry arabskie, nie oddzielajac ich tacznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy partnerem nie posiada polskiego humeru REGON,
nie wypetniaj pola. W tej sytuacji pole jest nieaktywne.

3. Nazwa — w tym polu wskaz petng nazwe partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wiasciwej dla formy organizacyjnej partnera.

Jesli partner bedacy JST powierza realizacje projektu jednostce organizacyjnej JST
nieposiadajgcej osobowosci prawnej na podstawie upowaznienia, petnomocnictwa lub
innego rownowaznego dokumentu, to w tym polu wskaz nazwe partnera/nazwe jednostki
organizacyjnej JST.

4. Forma prawna — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawng
partnera (wskazang np. w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON - o ile
partner taki numer posiada).

5. Forma wiasnosci — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme wtasnosci
partnera (wskazang np. w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON — o ile
partner taki numer posiada).

6. Status przedsiebiorstwa — domysina warto$¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status
przedsiebiorstwa wybierz z listy rozwijanej wytgcznie woéwczas, gdy partner jest
przedsiebiorcg i w projekcie wystepuje pomoc publiczna. Wartoéci dostepne na liscie
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rozwijanej to: mikro-, mate, $rednie i duze przedsiebiorstwo. Wybdr statusu powinien
zosta¢ dokonany zgodnie z definicja danej kategorii przedsiebiorstwa okreslong w
zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

Numer i nazwa dokumentu rejestrowego — domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. W
tym polu wskaz nazwe i numer dokumentu rejestrowego partnera (np. numer KRS/wpis
do CEIDG/numer wpisu do ewidencji niepublicznych placowek ksztatcenia
ustawicznego). Jesli to istotne w danym naborze, wskaz date uzyskania wpisu w
dokumencie rejestrowym. W sytuacji, gdy partner dysponuje innym dokumentem
okreslajacym jego status prawny (np. statut, umowa spétki cywilnej), podaj istotne
informacje dotyczace dokumentu (np. nazwa, numer, data dokumentu).

PKD — w tym polu wybierz z listy rozwijanej przewazajacy kod PKD partnera. Dla
partnera nieposiadajacego nadanego kodu PKD, zaznacz ,Nie dotyczy”. Pole wypehij
obligatoryjnie wytacznie dla podmiotéw posiadajgcych kod PKD 2007.

. Adres

Kraj — domysina wartos¢ pola to ,Polska”. Ewentualny inny kraj wybierz za pomoca listy
rozwijane;j.

Wojewoédztwo — w tym polu wybierz z listy rozwijanej wojewodztwo wtasciwe ze wzgledu
na siedzibe partnera. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie list
wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajacych siedzibe partnera, tj. pol ,Powiat”,
,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Wojewddztwo” jest nieaktywne.

Powiat — w tym polu wybierz z listy rozwijanej powiat wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
partnera. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie list wartosci
dostepnych dla kolejnych pdl okreslajacych siedzibe partnera, tj. pél ,Gmina” i
,Miejscowose”.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Powiat” jest nieaktywne.
Gmina — w tym polu wybierz z listy rozwijanej gmine wlasciwg ze wzgledu na siedzibe
partnera. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie listy wartosci
dostepnych dla kolejnego pola okreslajgcego siedzibe partnera, tj. pola ,Miejscowosc”.
Jezeli wybrates$/as$ powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Gmina” jest nieaktywne.

Kod pocztowy — w tym polu wskaz kod pocztowy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe

partnera w formacie 5-cyfrowym (format xx-xxx). Stosuj wytgcznie cyfry arabskie, nie
oddzielajac ich tacznikami, mys$inikami czy spacjami.
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10.

11.

12.

13.

Jezeli wybrates/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Kod pocztowy” jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.

Poczta — w tym polu wskaz miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu na lokalizacje
odpowiedniego dla siedziby partnera urzedu pocztowegoffili (oddziatu) urzedu
pocztowego/agencji pocztowe;j.

Miejscowos¢ — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejscowo$¢ wiasciwg ze wzgledu
na siedzibe partnera.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Miejscowo$¢” jest polem
edytowalnym.

Ulica — w tym polu wskaz ulice wtasciwg ze wzgledu na siedzibe partnera. Jezeli dana
miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Nr budynku — w tym polu wskaz numer budynku wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
partnera.

Nr lokalu — w tym polu wskaz numer lokalu wtasciwy ze wzgledu na siedzibe partnera.
Jezeli siedziba partnera nie posiada numeru lokalu, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Telefon — w tym polu wskaz numer telefonu partnera.

Faks — w tym polu wskaz numer faksu partnera. Jezeli faks nie jest dostepny, zaznacz
,Nie dotyczy”.

Adres e-mail — w tym polu wskaz adres poczty elektronicznej partnera w okreslonym
formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera
poczty elektronicznej).

Dane osoby/os6b upowaznionej/ych do sktadania oSwiadczen w imieniu partnera

Imie i nazwisko — w tym polu wskaz imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera (np. zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wiasciwej dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym
upowaznieniem, petnomocnictwem lub innym réwnowaznym dokumentem).

Stanowisko — w tym polu wskaz stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidenciji
wiasciwej dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym upowaznieniem,
petnomocnictwem lub innym rownowaznym dokumentem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie partnera (np.
statut, wpis do KRS, umowa spotki cywilnej), do reprezentowania partnera konieczny jest
podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby wskaz w polach ,Imie i
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14.

nazwisko” i ,Stanowisko”. Aby dodac¢ kolejng osobe, kliknij ,Dodaj upowazniong osobe”, a
zeby usuna¢ dang osobe, kliknij ,Usun”.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek o0 dofinansowanie podpisem dziata na podstawie
petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu, to wskaz te osobe
w tej podsekcji. Dokument uprawniajacy do reprezentowania partnera mozesz dostarczyc¢
wiasciwej instytucji juz po ocenie formalno-merytorycznej, przy czym zgodnosé podpisu z
dokumentem oraz aktualno$¢ dokumentu sprawdzana jest przez te instytucje przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Osoba wskazana w tej podsekcji powinna opatrzy¢ wniosek o dofinansowanie
wiasnorecznym podpisem i/lub pieczecig imienng w sekcji F. Oswiadczenia.

Symbol partnera — nie musisz wypetniac¢ tego pola. Przedmiotowe pole jest wypetniane
automatycznie przez GWD. W tym polu danemu partnerowi zostaje nadany symbol
zawierajacy litere ,P” oraz liczbe zgodnie z kolejnoscig dodania partnera (np. 001, 002,
003). Nadanie symbolu stuzy przypisywaniu konkretnych wydatkéw do danego partnera
w punkcie E.1.A. Budzet szczeg6towy w podziale na zadania merytoryczne.

SEKCJA B. Ogdlne informacje o projekcie

PODSEKCJA B.1. Klasyfikacja projektu

PUNKT B.1.A. Klasyfikacja podstawowa

1.

Zakres interwencji dominujacy - informacja podawana jest automatycznie na
podstawie wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie
oraz danych wprowadzonych do GWD przez wtasciwg instytucje.

Temat uzupetniajacy — w zaleznosci od naboru:

a. w tym polu wybierz z listy rozwijanej wiasciwy temat uzupetniajgcy EFS dla danego
projektu. Wyboru dokonaj w zaleznosci od realizowanych w ramach projektu dziatah
odpowiadajacych zakresem tematowi uzupetniajagcemu EFS.

b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wiasciwg instytucje.

Forma finansowania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych
wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w zaleznosci od naboru:

a. w tym polu wybierz z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej dla
danego projektu.

b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wiasciwg instytucje.
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5. Instrumenty finansowe — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
wybranego przez Ciebie naboru wybranego przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie
oraz danych wprowadzonych do GWD przez wtasciwg instytucje.

6. Projekt zintegrowany — w przypadku realizacji projektu zintegrowanego, o ktérym mowa
w art. 32 ust. 2 Ustawy, wybierz ,TAK”. W pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”.

Zaznaczenie ,TAK” skutkuje odblokowaniem do edycji punktu B.2.B. Projekt
zintegrowany.

7. Pomoc publiczna — w przypadku realizacji projektu objetego pomocg publiczng wybierz
,TAK”. W pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”.

Po zaznaczeniu ,TAK”:

a. mozesz oznaczy¢ wydatki objete pomocg publiczng w punkcie E.1.A. Budzet
szczegotowy w podziale na zadania merytoryczne (przynajmniej jeden wydatek
musisz oznaczy¢ w ten sposob);

b. mozesz edytowa¢ pola ,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis” i ,Wydatki
objete pomocg publiczng” (co do zasady zmiana wartosci wydatkow nie jest
potrzebna — w szczegdlnosci edytuj wartosci przy obejmowaniu pomocag
publiczng kosztéw posrednich) w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu;

c. wypetnij pole ,w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej” w
punkcie E.2.C. Zrédta finansowania wktadu wlasnego:;

d. wypetnij pola ,Bez pomocy publicznej” i ,Pomoc publiczna” tabeli ,Schemat
pomocowy” w podsekcji E.3. Zrédta finansowania wydatkéw.

e. wypetnij pole ,Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w
ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng i pomocg de minimis” w podsekcji
E.4. Uzasadnienia i metodologia.

8. Pomoc de minimis — w przypadku realizacji projektu objetego pomoca de minimis
wybierz ,TAK”. W pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”.

Po zaznaczeniu ,TAK”:

a. mozesz oznaczy¢ wydatki objete pomocg de minimis w punkcie E.1.A. Budzet
szczegOtowy w podziale na zadania merytoryczne (przynajmniej jeden wydatek
musisz oznaczy¢ w ten sposob);

b. mozesz edytowac pola ,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis” i ,Wydatki
objete pomocg de minimis” (co do zasady zmiana wartosci wydatkéw nie jest
potrzebna — w szczegolnosci edytuj wartosci przy obejmowaniu pomocg de
minimis kosztow posrednich) w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu;

c. mozesz wypetni¢ pole ,w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej” w punkcie E.2.C. Zrédta finansowania wkiadu wtasnego;

d. wypetnij pola ,Bez pomocy publicznej” i ,Pomoc de minimis” tabeli ,Schemat
pomocowy” w podsekgiji E.3. Zrodta finansowania wydatkow.
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e. wypetnij pole ,Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w
ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng i pomocg de minimis” w podsekcji
E.4. Uzasadnienia i metodologia.

PUNKT B.1.B. Klasyfikacja szczegotowa

1. Typ projektu — w tym polu z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ projektu. W tym celu
kliknij ,Dodaj pozycje”. Lista aktywnych typdw projektéw jest generowana automatycznie
na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg instytucje i
wybranego przez Ciebie naboru. Mozesz wybraé wiecej niz jeden typ projektu —
powinienes/powinna$ wybra¢ wszystkie adekwatne do specyfiki projektu typy. Jesli
zaden proponowany typ projektu nie jest adekwatny do Twojego projektu, wybierz ,Nie
dotyczy”.

2. Miejsce realizacji projektu — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejsce realizaciji
projektu z doktadnoscig do konkretnej gminy, powiatu czy wojewddztwa. W tym celu
kliknij ,Dodaj pozycje”.

Jako obszar realizacji projektu rozumiemy terytorium wystepowania problemow
(wojewddztwo, powiat, gmina), ktdérych rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z
ktérego bedzie pochodzi¢ grupa docelowa (uczestnicy/czki projektu).

Z uwagi na regionalny charakter wsparcia domyslnie wskazaliSmy wojewddztwo
kujawsko-pomorskie. Mozesz zdefiniowaé miejsce realizacji projektu jedynie na poziomie
wojewoddztwa lub jedynie na poziomie wojewddztwa i powiatu, o ile takie sg zatozenia
projektu. W przypadku projektow realizowanych na terenie kilku gmin lub powiatow
wybierz wszystkie gminy i powiaty, na terenie ktérych realizowany bedzie projekt.

Zwro¢ uwage, ze pole ,Miejsce realizacji projektu” nie informuje o miejscu wykonania
projektu, ktére uzaleznione jest od zaplanowanych zadan (np. ich charakteru czy
dostepnosci ustug w miejscu, z ktérego pochodzg uczestnicy/czki projektu).

3. Typ obszaru realizacji — w tym polu z listy rozwijanej wybierz odpowiedni dla projektu
typ obszaru realizaciji:
a. Duze obszary miejskie (o ludno$ci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia);
b. Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i $redniej gestosci zaludnienia);
c. Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia).

Decydujacy jest dominujgcy charakter obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt
zgodnie z unijng klasyfikacjg stopnia urbanizacji DEGURBA. Skorzystaj z zatacznika nr 8
do SzOOP, w ktérym przedstawiliSmy podziat jednostek przestrzennych wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego wedtug klasyfikacjii DEGURBA. Obszar, na ktérym bedzie
realizowany projekt, rozumiemy jako miejsce realizacji projektu.

4. Projekt uproszczony:
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a. Kwoty ryczattowe — w przypadku, gdy bedziesz rozlicza¢ wydatki w ramach projektu
za pomoca kwot ryczattowych, wybierz ,TAK” (w pozostatych przypadkach wybierz
.NIE”). Po zaznaczeniu ,TAK”:

i.  wypetnij punkt C.4.E. Kwoty ryczattowe;
ii. oznacz wlasciwe zadanie/a merytoryczne jako kwote ryczattowg w punkcie
E.1.A. Budzet szczegdtowy w podziale na zadania merytoryczne.

Stosowanie kwot ryczaltowych
Jedno zadanie merytoryczne stanowi jedng kwote ryczattowa.

Pamietaj, zeby stosowac¢ kwoty ryczaltowe w Twoim projekcie, jezeli wartos¢ wkiadu
publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartoSci
100 000 €'. Wktad publiczny rozumiemy jako wszystkie $rodki publiczne w projekcie, a
wiec sume dofinansowania ($rodki EFS + dotacja celowa z budzetu panstwa) wraz z
wktadem witasnym pochodzacym ze srodkéw publicznych, np. JST.

Jesli wartos¢ wktadu publicznego w Twoim projekcie przekracza wyrazong w ztotych
réownowartos¢ 100 000 €, mozesz stosowacé kwoty ryczattowe, ktérych tgczna wartosé
wktadu publicznego na poziomie Twojego projektu nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 100 000 €. W takim przypadku kwoty ryczattowe zostang ex-ante
wskazane w regulaminie konkursu/zasadach skladania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania i nie jest mozliwe ich wyliczenie w oparciu o
szczegotowy budzet projektu okreslony przez wnioskodawce.

b. Stawki jednostkowe — w przypadku, gdy bedziesz rozlicza¢ wydatki w ramach
projektu za pomoca stawek jednostkowych, wybierz ,TAK” (w pozostatych
przypadkach wybierz ,NIE”). Po zaznaczeniu ,TAK”:

i.  oznacz wiasciwe wydatki jako stawke jednostkowg w punkcie E.1.A. Budzet
szczegotowy w podziale na zadania merytoryczne;

i. wypehij pole ,Uzasadnienie dla stawek jednostkowych” w podsekcji E.4.
Uzasadnienia i metodologia.

PODSEKCJA B.2. Komplementarnos¢ projektu

PUNKT B.2.A. Powiagzanie ze strategiami

W przypadku projektu realizowanego w ramach polityki terytorialnej (np. ZIT, OSI, ORSG),
ktory powinien by¢ zgodny z zatozeniami strategii danego obszaru (np. na podstawie
wiasciwego kryterium wyboru projektu) albo w przypadku projektu realizujgcego cele
Strategii UE Morza Battyckiego wybierz ,TAK”. Je$li wybierzesz ,TAK”, tabela zostanie
odblokowana do edycji. Z listy rozwijanej mozesz wéwczas wybrac:

! Do przeliczenia ww. kwoty na ztote nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
stosowany przez KE aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub
dzien ogtoszenia naboru w przypadku projektow pozakonkursowych.
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a. ,Strategia UE Morza Battyckiego” — jesli wybierzesz te strategie, wskaz uzasadnienie, w
jaki sposob projekt realizuje cele strategii;

b. ,Inne” — jesli wybierzesz te opcje, wskaz indywidualng nazwe strategii (np. zwigzang z
ZIT, OSI, ORSG) oraz uzasadnienie, w jaki sposob projekt realizuje cele strategii.

Mozesz wskazaC kilka strategii, z ktorymi zwigzana jest realizacja projektu. Aby dodaé
kolejne strategie, kliknij ,Dodaj pozycje”.

Jesli projekt nie realizuje celéw zadnej strategii, wybierz ,NIE”.

PUNKT B.2.B. Projekt zintegrowany

Pole jest odblokowane do edycji, jesli wybrate$/as ,TAK” w polu ,Projekt zintegrowany” w
punkcie B.1.A Klasyfikacja podstawowa.

1. Numer uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego —
wypetnij pole tylko w przypadku, gdy zastosowano etap preselekcji w ramach danego
konkursu majacego na celu wylonienie projektow zintegrowanych. Jesli wynika to z
regulaminu konkursu, dotacz uproszczony wniosek (wniosek preselekcyjny) w postaci
zatgcznika do wniosku o dofinansowanie (sekcja G.).

2. Numery, tytuly i okresy realizacji wnioskéw o dofinansowanie innych projektow
skladajacych sie na projekt zintegrowany — w tym polu wskaz numer, tytut oraz okres
realizacji innego projektu sktadajgcego sie na projekt zintegrowany (np.
wspétfinansowanego z EFRR). W tym celu kliknij ,Dodaj pozycje”. Mozesz dodaé
informacje dotyczace wiecej niz jednego projektu, jezeli na projekt zintegrowany sktadajg
sie wiecej niz dwa projekty.

3. Opisz komplementarnosé¢ innych projektow planowanych do realizacji
(finansowanych z EFS i/lub EFRR) w ramach projektu zintegrowanego w stosunku
do przedmiotowego wniosku o dofinansowanie — w tym polu opisz, w jaki sposob
poszczegodlne projekty sktadajace sie na projekt zintegrowany uzupetniajg sie. Opisz
spéjnos¢ zatozen pozostatych projektow sktadajgcych sie na projekt zintegrowany z
zatozeniami projektu opisanego w sktadanym wniosku o dofinansowanie. Wykaz, ze
realizacja projektu zintegrowanego prowadzi do szybszego i bardziej efektywnego
uzyskania oczekiwanych rezultatéw niz realizacja osobnych projektow.

PODSEKCJA B.3. Krétki opis projektu (wizytowka projektu)

W tej podsekcji krotko, przejrzyscie i z wykorzystaniem danych liczbowych opisz Twoj
projekt. Wizytéwka projektu pozwoli uprawnionym do tego podmiotom fatwo zorientowac sie,
czego dotyczy dany projekt. Opis powinien w sposéb zwiezty przedstawiaé przedmiot i
gtéwne zatozenia projektu.

Uwzglednij najwazniejsze elementy projektu, czyli:
a. cel projektu,
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b. gtéwne produkty i rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,
c. grupe docelowa projektu;
d. gtdéwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu.

Opis projektu powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi przez wnioskodawce w innych
czesdciach wniosku o dofinansowanie.

SEKCJA C. Charakterystyka projektu
PODSEKCJA C.1. Opis probleméw grupy docelowej
Problemy grupy docelowej

W tej czesci wniosku o dofinansowanie opisz — powotujgc sie na wiarygodne i miarodajne
dane — problemy grupy docelowej na obszarze realizacji projektu, na ktére odpowiedz
stanowi cel projektu. Nie opisuj wszystkich probleméw grupy docelowej, lecz tylko te, do
rozwigzania/ztagodzenia ktoérych przyczyni sie realizacja projektu (np. problemem
nauczyciela/ki rozwigzywanym w projekcie jest brak kompetencji w zakresie TIK, jednak
projekt zapewniajgcy szkolenia w tym zakresie nie rozwigze problemu trudnej sytuacji
rodzinnej nauczyciela/ki).

Pamietaj, ze precyzyjne wskazanie problemow stanowi jeden z kluczowych czynnikow
powodzenia projektu oraz jest punktem wyjscia do formutowania celu projektu, ktéry ma byé
pozytywnym obrazem sytuacji problemowej i pozgdanym stanem do osiggniecia w
przysziosci. Uzasadnij potrzebe realizacji projektu, w tym adekwatnosé zatozen projektu do
problemow, ktére ma rozwigzac albo ztagodzic jego realizacja.

Zwro¢ uwage, by sytuacja problemowa, do ktorej odnosi sie projekt, byta opisana
szczegbtowo oraz odnosita sie do istotnych z punktu widzenia realizacji projektu
specyficznych cech grupy docelowej (w tym do kazdej z grup gtdwnych i podgrup, do ktérych
skierowane zostanie wsparcie), jak i zatozonego obszaru realizacji projektu. W Swietle
zarysowanych problemow uzasadnij skierowanie wsparcia do danej podgrupy/grupy gtowne;j
(uzasadnienie wyboru grupy gtéwnej/podgrup).

Problemy grupy docelowej z obszaru realizacji projektu

Opis sytuacji problemowej powinien dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w polu
,Miejsce realizacji projektu” w punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa. Jezeli wskazate$/as
obszar catego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, mozesz postuzy¢ sie statystykami
dotyczgcymi wojewodztwa. Jezeli natomiast projekt bedzie miat mniejsze oddziatywanie,
uwzglednij specyfike i sytuacje na obszarze, na ktérym bedzie udzielane wsparcie i zamies¢
we wniosku o dofinansowanie dane dla tego wiasnie obszaru (np. dane o bezrobociu na
obszarze danej gminy, a nie na obszarze catego wojewddztwa).

Problemy grupy docelowej z obszaru realizacji projektu w kontekscie planowanych
dziatan i z uwzglednieniem sytuacji spoteczno-gospodarczej
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Opisu problemow dokonaj rowniez w kontekscie planowanych dziatan (problemy stanowig
podstawe do zaplanowania zadan) oraz przy uwzglednieniu sytuacji spoteczno-gospodarczej
na obszarze realizacji projektu.

W zwigzku z powyzszym:

a. powigz problemy kazdej z grup gtownych/podgrup obejmowanych wsparciem z
planowanymi dziataniami, np. problemem wsréd nauczycieli/ek szkdt podstawowych jest
niski poziom kompetencji z zakresu wykorzystywania TIK w prowadzeniu zajec¢, dlatego
tez planuje sie dla nich szkolenie z zakresu wykorzystania nowoczesnych TIK w
nauczaniu przedmiotowym.

b. w zalezno$ci od specyfiki wsparcia — odnie$ sie do kontekstu spoteczno-gospodarczego
dotyczacego obszaru realizacji projektu, np. przy wsparciu outplacementowym dla oséb
zwolnionych organizacja danych form pomocy kierowanych do tych osob (kurs operatora
koparki) powinna wynika¢ ze zdiagnozowanego zapotrzebowania rynku pracy na
okreslone kwalifikacje czy kompetencije.

Bariery uczestnictwa

Przy opisie problemoéow wskaz réwniez na bariery uczestnictwa, czyli czynniki
uniemozliwiajgce/zniechecajgce do udziatu w projekcie, np. jezeli szkolenia w ramach
projektu majg by¢é organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania
uczestnikow/czek projektu znajduje sie poza tym miastem, wéwczas barierg uczestnictwa w
projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na szkolenia. Pamietaj, ze wskazanie okreslonych
barier uczestnictwa powinno przetozy¢ sie w projekcie na pomoc dla oséb, dla ktérych
zidentyfikowane bariery stanowig realne zagrozenie uczestnictwa w projekcie i powinno mie¢
odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutacji.

Przy opisie barier uwzglednij takze bariery utrudniajace lub uniemozliwiajgce udziat w
projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to, w szczegdlnosci, wszelkie bariery
wynikajace z:

a. braku swiadomosci nt. potrzeb osdb z ré6znymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne
potrzeby maja osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa, inne osoby niewidome czy
niestyszace, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng) oraz

b. braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkoéw
(np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla os6b niewidzacych itp.),
materiatdow dydaktycznych, zasobdow cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi
internetowe niedostosowane do potrzeb osob niewidzacych i niedowidzacych),
niektorych Srodkdw masowego przekazu przez konkretne grupy osob =z
niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszacych).

Pamietaj, ze zdiagnozowanie takich barier obliguje Cie do ich niwelowania na etapie
realizacji projektu, w tym poprzez zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien.

Wiarygodne i miarodajne dane potwierdzajace wystepowanie probleméw
Przedstaw dane, ktore beda konkretnie odnosity sie do wspieranej grupy docelowej z

obszaru realizacji projektu oraz w zaleznosci od specyfiki projektu — do sytuacji spoteczno-
gospodarczej na obszarze realizacji projektu, np. przywotaj wyniki testéw kompetenc;ji
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przeprowadzonych wsréd nauczycieli/ek w szkotach podstawowych dotyczacych korzystania
Z TIK na potrzeby prowadzenia zajeé.

Dane powinny by¢ wiarygodne oraz miarodajne (dane opierajgce sie na okreslonym zrodle
wskazanym we wniosku o dofinansowanie, a w przypadku badahn wtasnych dodatkowo — z
okresleniem préby, daty przeprowadzenia, cech badanej grupy, zastosowanych narzedzi
badawczych itp.; dane wtasciwe w opisywanej sytuacji z punktu widzenia ich istotnosci,
ilosci, sposobu pozyskania itp.).

Dane powinny byc¢ tez aktualne. Aktualne dane rozumiemy jako dane pochodzace z okresu
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktéorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie,
np. jezeli sktadasz wniosek o dofinansowanie w 2017 roku, to dane statystyczne mogq
pochodzi¢ z okresu 2014-2017. W pierwszej kolejnosci powinienes$/powinnas positkowac sie
najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku
poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu
do danej sytuacji problemowej dostepne sg tylko dane z lat wczeéniejszych, mozesz z nich
skorzysta¢, ale wskaz we wniosku o dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sg dostepne.

PODSEKCJA C.2. Osoby i/lub podmioty, ktére zostang objete wsparciem

W tej podsekcji wskaz osoby i/lub podmioty, do ktérych zostanie skierowane wsparcie w
ramach projektu. Wybierz grupe docelowg adekwatng do wtasciwego celu/éw
szczegotowego/ych danego PI RPO WK-P, zatozen projektu i regulaminu konkursu/zasad
sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Osoby obejmowane wsparciem

Pierwsza tabela dotyczy osob objetych wsparciem. W polu ,,Grupy gtéwne” wybierz
odpowiednig grupe gtdwng dostepng z listy rozwijanej. Lista rozwijana uwzglednia typy grup
docelowych zdefiniowane dla danego Poddziatania/Dziatania w SzOOP. Mozesz wybraé
kilka grup gtéwnych — wybierz jednak tylko te, ktére planujesz i mozesz obja¢ wsparciem w
danym naborze zgodnie z regulaminem konkursu/zasadami sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania. Aby dodaé grupe gtéwna, kliknij ,Dodaj grupe”, a
zeby zrezygnowac z juz dodanej grupy gtéwnej, kliknij ,Usun”.

Nastepnie — w polu ,Liczba oséb (grupa gtéwna)” — wskaz faktyczng liczbe unikalnych
0sOb obejmowanych wsparciem w ramach danej grupy gtéwnej. Kazda pojedyncza osobe
wykaz tylko raz, nawet gdy nalezy do wiecej niz jednej podgrupy, np. jezeli jedna z oséb
nalezy jednoczesnie do podgrupy ,Osoby o niskich kwalifikacjach” i ,Osoby powyzej 50 roku
zycia” (grupa gtéwna to ,Osoby doroste w wieku 18-67 lat...”), to w polu ,Liczba oséb (grupa
gtéwna)” wykaz ja tylko raz.

Przykfad:

Osoby ., Liczba oséb
RIERVIICHES (grupa gitéwna)
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Osoby doroste w wieku 18-67 lat, ktére z wiasne;j
inicjatywy chcg nabywac, podnosi¢ lub uzupetniac
posiadane kompetencje i umiejetnosci, nalezace do grup
defaworyzowanych, czyli wykazujacych najwiekszg luke
kompetencyjng w zakresie TiK i jezykéw obcych i
posiadajacych najwieksze potrzeby w dostepie do
edukacji, w szczegolnosci osoby o niskich kwalifikacjach i
osoby powyzej 50 roku zycia

30

W kolejnym polu ,Podgrupy” wskaz podgrupely stanowigca/e czes¢ danej grupy gtownej,
ktéra/e zamierzasz wspiera¢ w swoim projekcie. Podgrupy dla danej grupy gtéwnej sa:

a. wskazane w

regulaminie

konkursu/zasadach

pozakonkursowego do dofinansowania;
b. samodzielnie przez Ciebie definiowane, jedli to zasadne i istotne z punktu widzenia
udzielanego wsparcia lub obowigzujgcego kryterium wyboru projektu.

sktadania i

wyboru

projektu

W obu powyzszych przypadkach podgrupaly sg uzupetniane przez Ciebie w GWD. Aby
doda¢ kolejng podgrupe, Kliknij ,Dodaj podgrupe”, a zeby zrezygnowac¢ z juz dodanej
podgrupy, kliknij ,Usun”.

W polu ,,Liczba oséb (Podgrupa)” wskaz liczbe osdéb, ktéra przynalezy do danej podgrupy
ze wzgledu na okreslong ceche.

Przyktad:
. Liczba osob Liczba oséb
Grupy gtéwne (grupa Podgrupy
gtéwna) fprere ey
Osoby doroste w wieku Osoby o niskich
18-67 lat, ktére z wiasnej kwalifikacjach
inicjatywy chcag nabywac, (podgrupa
l . . 30
podnosi¢ lub uzupetniac zdefiniowana w
posiadane kompetencje i regulaminie
umiejetnosci, nalezace konkursu)
Osoby do grup Osoby powyzej 50
defaworyzowanych, czyli roku zycia
wykazujacych 30 (podgrupa
o . 15
najwiekszg luke zdefiniowana w
kompetencyjng w regulaminie
zakresie TiK i jezykow konkursu)
obcych i posiadajgcych Osoby dtugotrwale
najwieksze potrzeby w bezrobotne
dostepie do edukacji, w (podgrupa 5

szczegolnosci osoby o
niskich kwalifikacjach i

zdefiniowana przez

whnioskodawce)
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osoby powyzej 50 roku
zycia

W polu ,Liczba uczestnikow projektu” wskaz faktyczng liczbe unikalnych oso6b
obejmowanych wsparciem w ramach danego projektu. Kazdg pojedynczg osobe wykaz tylko
raz.
i Sl i Liczba oséb
Grupy gtéwne (grupa Podgrupy (podgrupa)
gtéwna) podgrup
Nauczyciele i pracownicy
pedagogiczni szkét Nauczyciele szkot 5
podstawowych, podstawowych
gimnazjalnych, 10
ponadgimnazjalnych Nauczyciele szkot
oraz placowek systemu ponadgimnazjalnych 5
Osoby | ,gwiaty prowadzacych prowadzacych
ksztatcenie ogdlne ksztatcenie ogdlne
Uczniowie i Uczniowie szkot 10
. . podstawowych
wychowankowie szKot i — :
. Uczniowie szkot
placowek systemu 20 . .
. ponadgimnazjalnych
oswiaty prowadzacych 10
. . prowadzacych
ksztatcenie ogdlne . ;
ksztatcenie ogdlne
Liczba uczestnikow
. 30
projektu

Pole ,,Inne istotne informacje nt. oséb” wypetnij m. in. w nastepujacych sytuacjach:

a.

b.

C.

jezeli wskazana podgrupa obejmowana wsparciem wykazuje istotne cechy $cisle
zwigzane ze specyfikg dziatan projektowych i majace wplyw na dobdr i charakter
udzielanego wsparcia, np. w ramach grupy gtéwnej ,Uczniowie i wychowankowie szkot i
placéwek systemu odwiaty prowadzacych ksztatcenie ogélne” wyodrebnites/as podgrupe
,Jczniowie szkot podstawowych” i zamierzasz opisac, ze wzgledu na realizacje zaje¢ dla
ucznidw/uczennic szkot podstawowych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, ilu
ucznidéw/uczennic i z jakimi niepetnosprawnosciami obejmiesz wsparciem;

jezeli grupa docelowa obejmowana wsparciem jest ,wezsza” anizeli podgrupa okreslona
w powyzszej tabeli, np. kiedy podgrupe stanowig nauczyciele/ki szkét
ponadgimnazjalnych prowadzacych ksztatcenie ogolne, a planujesz zawezi¢ wsparcie do
nauczycieli/ek szkét ponadgimnazjalnych nauczajgcych przedmiotéw Scistych;

jezeli przedstawiasz, ze wzgledu na specyfike projektu, powigzane informacje dotyczace
grup gtéwnych/podgrup wskazanych w tabelach ,Osoby” i ,Podmioty”, np. wskazujesz, ilu
uczniow/uczennic z konkretnej szkoty, ktéra réwniez jest adresatem wsparcia, zostanie
objetych wsparciem;
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d. jezeli podgrupa, ktérg obejmujesz wsparciem, jest trudna/niemozliwa do jednoznacznego
zdefiniowania za pomocg okreslonej cechy w tabeli i zamierzasz przedstawi¢ specyfike
tej podgrupy w sposéb opisowy, np. w ramach grupy gtownej ,Opiekunowie praktyk lub
stazy u pracodawcow” wyodrebnite$/as podgrupe ,Opiekunowie stazy u pracodawcow” i
zamierzasz opisac, ilu opiekundéw stazy i z jakich branz (ewentualnie — pracujacych u
jakich pracodawcéw) masz zamiar angazowac do projektu.

e. jezeli regulamin konkursu/zasady sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania (w tym kryteria wyboru projektow) wymaga od Ciebie wskazania we
wniosku o dofinansowanie informacji zwigzanych ze specyfikg grupy docelowej, np. 30%
uczniéw/uczennic obejmowanych wsparciem powinno pochodzi¢ z terenéw wiejskich.

Podmioty obejmowane wsparciem

W polu ,,Grupy gtéwne” wybierz odpowiednig grupe gtdéwng dostepng z listy rozwijanej.
Lista rozwijana uwzglednia typy grup docelowych zdefiniowane dla danego
Poddziatania/Dziatania w SzOOP. Mozesz wybrac kilka grup gtownych — wybierz jednak
tylko te, ktore planujesz i mozesz objg¢ wsparciem w danym naborze zgodnie z regulaminem
konkursu/zasadami sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania. Aby
dodac¢ grupe gtéwna, kliknij ,Dodaj grupe”, a zeby zrezygnowac z juz dodanej grupy gtéwnej,
Kliknij ,Usun”.

Nastepnie — w polu ,Liczba podmiotéw (grupa gtéwna)” — wskaz faktyczng liczbe
unikalnych podmiotéw obejmowanych wsparciem w ramach danej grupy gtéwnej. Kazdy
pojedynczy podmiot wykaz tylko raz, nawet gdy nalezy do wiecej niz jednej podgrupy, np.
jezeli jeden z podmiotéw nalezy jednoczes$nie do podgrupy ,Agencje zatrudnienia” i
.Instytucje szkoleniowe” (grupa gtéwna to ,Instytucje rynku pracy oraz pomocy i integracji
spotecznej”), to w polu ,Liczba oséb (grupa gtdéwna)” wykaz go tylko raz.

Przyktad:
Liczba
Grupy giéwne podmiotéw
Podmioty (grupa gtéwna)
Szkoty i placowki systemu oswiaty prowadzace 5
ksztatcenie zawodowe

W kolejnym polu ,Podgrupy” wskaz podgrupely stanowigca/e czes¢ danej grupy gtdéwne;,

ktora/e zamierzasz wspiera¢ w swoim projekcie. Podgrupy dla danej grupy gtéwnej sa:

c. wskazane w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania;

d. samodzielnie przez Ciebie definiowane, jesli to zasadne i istotne z punktu widzenia
udzielanego wsparcia lub obowigzujgcego kryterium wyboru projektu.
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W obu powyzszych przypadkach podgrupaly sg uzupetniane przez Ciebie w GWD. Aby
dodaé¢ kolejng podgrupe, Kliknij ,Dodaj podgrupe”, a zeby zrezygnowac¢ z juz dodanej
podgrupy, kliknij ,Usun”.

W polu ,Liczba podmiotéow (podgrupa)” wskaz liczbe podmiotéw, ktéra przynalezy do
danej podgrupy ze wzgledu na okreslong ceche.

Przyktad:
, Liczba osob Liczba oséb
Grupy giéwne (grupa Podgrupy
gtéwna) (podgrupa)
Zasadnicze szkoty
zawodowe
(podgrupa 2
Podmioty Szkoty i placowki zdefiniowana w
systemu oswiaty regulaminie
prowadzace 4 konkursu)
ksztatcenie Technika
zawodowe (podgrupa
zdefiniowanaw 2
regulaminie
konkursu)

W polu ,Liczba uczestnikéw projektu” wskaz faktyczng liczbe unikalnych podmiotéw
obejmowanych wsparciem w ramach danego projektu. Kazdy pojedynczy podmiot wykaz

tylko raz.
’ Liczba oséb Liczba os6b
Grupy gtéwne (grupa Podgrupy (podgrupa)
gtéwna) potoTEp
Szkoly i placowki Zasadnicze szkoty >
e zawodowe
systemu oswiaty
prowadzace 4
_ ksztatcenie
Podmioty zawodowe Technika 2
Szkoly podstawowe, Szkoty podstawowe 3
gimnazjalne,
ponadgimnazjalne
oraz p|aCF)W.kI S Szkoly
systemu oswiaty 2

prowadzace
ksztatcenie ogdlne

ponadgimnazjalne
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Liczba uczestnikow
projektu

Pole ,,Inne istotne informacje nt. podmiotéw” wypetnij m. in.:

a. jezeli zasadne jest uszczegodtowienie grupy docelowej, np. poprzez wskazanie, jakie
konkretnie podmioty zostang objete wsparciem (np. Technikum nr 4 w Zespole Szkot
Elektrycznych i Technikum nr 2 w Zespole Szkét Chemicznych we Wioctawku);

b. jezeli regulamin konkursu/zasady sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania (w tym kryteria wyboru projektéw) wymaga od Ciebie wskazania we
wniosku o dofinansowanie informacji zwigzanych ze specyfikg grupy docelowej, np. 30%
szkot obejmowanych wsparciem powinno by¢ zlokalizowanych na terenach wiejskich.

PODSEKCJA C.3. Cel i wskazniki
Cel szczegotowy Pl RPO

W zaleznosci od naboru:
a. w tym polu wybierz z listy rozwijanej wiasciwy cel szczegotowy Pl RPO, do ktérego
osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu;
b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wiasciwg instytucije.

Cel projektu

Okre$l cel projektu, ktory powinien:

a. wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych we wniosku o dofinansowanie
problemu/éw, jaki/e chcesz rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

b. by¢ spéjny z wiasciwym celem szczegétowym Pl RPO oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi we wtasdciwych strategiach (jesli wskazate$/as na powigzanie
projektu ze strategiami w punkcie B.2.A. Powigzanie ze strategiami). Spdjnosc celu
projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do miejsca
realizacji projektu (cate wojewddztwo — powiat/y — gminaly) wskazanego w punkcie
B.1.B. Miejsce realizacji projektu;

c. opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci,
ktéra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizaciji
(celem projektu nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie...,
objecie wsparciem..., pomoc...);

d. bezposrednio przektada¢ sie na zadania wskazane w podsekcji C.4. Zadania.

Nie przyjmuj za cel projektu celéw identycznych jak dla RPO WK-P czy okreslonych Osi
Priorytetowych i Dziatari/Poddziatan.

Wskazany cel projektu i wskazniki pomiaru celu powinny charakteryzowaé¢ sie cechami
zgodnymi z koncepcjg SMART:
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a. S - specific (ang. szczegodtowy, konkretny) — cel/wskaznik powinien by¢ szczegdtowo
i jednoznacznie okreslony, dotyczy¢ konkretnych problemow;

b. M — measurable (ang. mierzalny) — cel powinien by¢ sformutowany w sposéb, ktéry
umozliwia ustalenie wskaznika/ow jego pomiaru; wskaznik powinien by¢ mierzalny i
sformutowany w sposéb odpowiadajgcy przedmiotowi pomiaru;

c. A — acceptable/accurate (ang. akceptowalny/trafny) — cel powinien by¢ okreslony tak,
by uwzgledniat otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt, a
zwlaszcza potrzeby grup docelowych; trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych
problemu/problemoéw i wskazuje, ze cel musi bezposrednio wynikaé z opisanej
wczedniej sytuacji problemowej; cel powinien obejmowac¢ wszystkie przyczyny
powstania problemu/éw (kompleksowos¢€); rzetelna analiza jest nie tylko podstawg do
okreslenia celu, ale réwniez wplywa na dobér odpowiednich form wsparcia i metod
pracy z odbiorcami projektu; pamietaj, ze pominigcie jakiegokolwiek aspektu
problemu/ow zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia; wskaznik
powinien by¢ trafny z punktu widzenia przedmiotu pomiaru, zaplanowanych dziatan i
celu projektu;

d. R — realistic (ang. realistyczny) — cel powinien by¢ mozliwy do osiggniecia poprzez
realizacje projektu (nie moze odnosic¢ sie do zadan i obszardw, ktére nie bedg objete
projektem); zadania przedstawione w punkcie C.4.B. Zadania merytoryczne, ktoére
zamierzasz zrealizowa¢, powinny $cisle wigza¢ sie z celem projektu i w oczywisty
sposob zmierza¢ do jego osiggniecia; wskaznik powinien by¢ mozliwy do osiggniecia
w projekcie;

e. T — time-bound (ang. okreslony w czasie) — opisujgc zaplanowany cel, zawsze
uwzglednij termin, w ktérym zamierzasz go osiggna¢ (przyblizony termin, w ktérym
wszystkie zadania zostang zrealizowane); w planowaniu projektu czas jest kategorig
réwnie istotng co zasoby i budzet;, kazde przedsiewziecie projektowe powinno byc¢
Scisle okreslone w czasie; czas, w jakim projekt ma zosta¢ zrealizowany, powinien
by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktére odpowiada projekt;
wskaznik powinien by¢ mozliwy do osiggniecia w okresie realizacji projektu.

Wskazniki realizacji celu

Okresl, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie
wskaznikow pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwié¢
weryfikacje stopnia realizacji tego celu. Punktem wyj$cia jest okreslenie wskaznikow
produktu, a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikéw rezultatu. Wskaz co najmniej jeden
wskaznik produktu i co najmniej jeden wskaznik rezultatu.

Wskazniki produktu i rezultatu

Wskazniki produktu sg to wytworzone dobra i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikow/czek
podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan i odnoszg sie
co do zasady do 0sob i/lub podmiotow objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu okreslajg efekt zrealizowanych w ramach projektu dziatann w odniesieniu
do os6b i/lub podmiotow. Wskazniki rezultatu odnoszg sie do sytuacji uczestnika/czki
projektu po zakonczeniu wsparcia.
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Wskazniki kluczowe i specyficzne dla programu

Dla kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych RPO WK-P wybralismy
zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikow, ktére sg monitorowane na
poziomie regionalnym. Sg to tzw. wskazniki kluczowe i programowe (specyficzne dla
programu). Uwzglednij je w ramach realizowanego projektu — wybierz koniecznie wszystkie
adekwatne dla danego projektu wskazniki (zaréwno kluczowe, jak i programowe). Okreslajgc
wskazniki i ich wartosci docelowe, miej na uwadze ich definicje i sposdéb pomiaru okreslone
w Regulaminie konkursu/zasadach skftadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

Dla kazdego projektu okres| przynajmniej jeden wskaznik kluczowy (zawarty w WLWK 2014 i
SzOOP) lub programowy (okreslony w SzOOP) — wystarczy podaé¢ wartos¢ docelowg i
zrodto danych do pomiaru wskaznika. Przy wskaznikach kluczowych i programowych,
ktorych nie realizujesz w projekcie, zaznacz ,Nie dotyczy”. W przypadku wskaznikéw
kluczowych i programowych pole ,Jednostka miary” wypetniane jest automatycznie przez
GWD. Aby okresli¢ wskaznik kluczowy lub programowy, kliknij ,Edytuj”.

Wskazniki specyficzne dla projektu

Pamietaj, ze wskazniki kluczowe i programowe sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg
nie obejmowacé catosci rezultatow i produktow danego projektu. Jesli nie sg one
wystarczajgce dla zmierzenia efektow Twojego projektu, uzupetnij je wltasnymi autorskimi
wskaznikami (tzw. wskazniki specyficzne dla projektu). Okre$l wskazniki specyficzne dla
projektu, jesli:

a. kluczowy lub programowy wskaznik produktu nie posiada odpowiednika w postaci
kluczowego lub programowego wskaznika rezultatu i odwrotnie;

b. sa potrzebne do monitorowania efektow projektu ze wzgledu na specyfike projektu (np.
wskazniki stuzagce do monitorowania efektéw projektu w stosunku do zdefiniowanych
podgrup — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla kazdej wskazanej w projekcie
podgrupy);

c. sa potrzebne do weryfikacji spetnienia kryterium wyboru projektu (np. wskaznik produktu
,Liczba ucznidw pochodzacych z terenéw wiejskich” pozwala zweryfikowaé spetnienie
kryterium, zgodnie z ktorym 30% uczniéw/uczennic w projekcie pochodzi z terenéw
wiejskich).

Dla kazdego ze wskaznikow specyficznych dla projektu wybierz jednostke miary z listy
rozwijanej. Aby dodaé wskaznik specyficzny dla projektu, kliknij ,Dodaj pozycje”.

Wskazniki informacyjne

W uzasadnionych przypadkach wskazemy w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i
wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania wskazniki informacyjne. Uzupehij je
wowczas na zasadach okreslonych dla wskaznikow kluczowych i programowych. Aby
okresli¢ wskaznik informacyjny, kliknij ,Edytuj”.
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Wskazniki informacyjne stuzg nam do zbierania przydatnych informacji, np. na potrzeby
badan ewaluacyjnych. Poziom ich wykonania nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu.

Wartos¢ bazowa i docelowa

Wartos¢ bazowa dotyczy wskaznikéw rezultatu. Wartos¢ bazowa to stan wyjsciowy przed
realizacjg projektu. Wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu powinna odzwierciedlac¢
doswiadczenie wnioskodawcy/partnera/ow w zakresie dotychczas zrealizowanych projektow
i osiggnietych rezultatéw (moze dotyczy¢ rowniez dziatalnosci pozaprojektowej). W sytuacji,
gdy nie jeste$ w stanie oszacowac wartosci bazowej, nie okreslaj jej (np. ze wzgledu na brak
dostepnych danych historycznych lub ich nieporownywalnos¢). Pamietaj, ze wartos¢ bazowa
wskaznika rezultatu nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe;.

Dla kazdego wskaznika, ktory realizujesz w projekcie, okresl wartos¢ docelowg. Wartosé
docelowa to stan koncowy po realizacji projektu, ktdérego osiggniecie uznamy za
zrealizowanie wskaznika.

Wartosé docelowa wskaznika odnosi sie wytgcznie do projektu opisywanego we wniosku o
dofinansowanie i czesciowo kwantyfikuje cel, jaki chcesz osiggnaé¢ dzieki realizacji projektu.

Wartosci bazowe wskaznikéw rezultatu i wartosci docelowe wskaznikéw podawane sg w
ujeciu ogétem (,0”) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponujesz, na to pozwalajg — w podziale na
kobiety (,K”) i mezczyzn (,M”). Jezeli wskazesz dane w podziale na pte¢, GWD wyliczy
automatycznie wartos¢ w kolumnie ,0” — nie musisz jej podawaé. W przypadku, gdy nie
wskazujesz wskaznikow projektu w podziale na pte¢, wypetnij jedynie kolumne ,0”. Pamietaj
jednak, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum réwnosci
szans kobiet i mezczyzn jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikow w podziale na ptec.

Zrédto danych do pomiaru wskaznika/Sposéb pomiaru wskaznika

Okres$l, w jaki sposob i na jakiej podstawie bedziesz mierzyé osiagniecie wskaznikow
projektu poprzez ustalenie zrodta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. W
zaleznosci od naboru:

a. wskaz zrodto danych i sposdb pomiaru wskaznika samodzielnie;

b. wybierz z listy rozwijanej adekwatne zrédio danych i sposéb pomiaru wskaznika;

C. nie wypetniaj pola — Zzrédta danych i sposdb pomiaru wskaznika GWD wypehni
automatycznie na podstawie informacji wskazanych przez wiasciwg instytucje w
regulaminie konkursu/zasadach skfadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

Przy okreslaniu wskaznikow wez pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnosé danych oraz
ewentualng koniecznoS¢ wytworzenia nowych dokumentow czy przeprowadzenia
dodatkowych badan lub analiz niezbednych do pomiaru danego wskaznika.

Opisujgc sposéb pomiaru wskaznika, wskaz informacje dotyczace czestotliwosci pomiaru.
Pomiaru wskaznikow produktu dokonaj, co do zasady, w momencie przystgpienia
uczestnika/czki do pierwszej formy wsparcia (w szczegolnych przypadkach, jezeli charakter
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wsparcia to umozliwia — na etapie rekrutacji do projektu). Pomiaru wskaznikow rezultatu
dokonaj, co do zasady, do 4 tygodni od zakonczenia udziatu uczestnika/czki w projekcie.
Termin pomiaru wskaznikow nie powinien wykracza¢ poza planowany termin ostatecznego
rozliczenia projektu.

W przypadku wskaznikéw specyficznych dla projektu doprecyzuj takze definicje wskaznika, o
ile jest to konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie
monitorowat.

PODSEKCJA C.4. Zadania
PUNKT C.4.A. Rekrutacja

W tym punkcie opisz, w jaki sposéb skutecznie zrekrutujesz uczestnikow/czki projektu. W
niektérych naborach mozemy zablokowaé ten punkt do edycji — wéwczas nie bedziesz
wypetnia¢ ponizszych pél.

W polu ,,Miejsce realizacji rekrutacji” okresl:

a. na jakim obszarze bedzie realizowana rekrutacja uczestnikéw/czek do projektu (np.
rekrutacja uczniéw/uczennic szkoty podstawowej do udziatu w zajeciach pozalekcyjnych
bedzie realizowana na terenie szkoty poprzez spotkania z rodzicami i przekazywanie
informacji przez wychowawcow);

b. sposéb, w jaki potencjalnym uczestnikom/czkom zostanie zapewniony dostep do
dokumentéw rekrutacyjnych (np. w biurze projektu, w sekretariacie szkoty, na stronie
internetowej szkoty);

C. sposéb, w jaki potencjalni uczestnicy/czki projektu bedg mogli sktada¢ dokumenty
rekrutacyjne (np. w biurze projektu, za pomocg strony internetowej, pocztg).

W polu ,Szczegétowy opis rekrutacji (sposéb organizacji dziatan, ich zakres

merytoryczny)” wskaz m. in.:

a. formy stosowanej rekrutacji (np. ogtoszenia prasowe, billboardy w gtéwnych miastach
wojewddztwa, kampania informacyjna w gazecie o zasiegu regionalnym, ulotki);

b. sposéb organizacji dziatann (np. kolportaz ulotek, spotkania rekrutacyjne — pamietaj, ze
spotkania rekrutacyjne dla osdb pracujgcych powinny by¢ organizowane poza godzinami
ich pracy — wieczorem badz w weekendy);

c. zawarto$¢ merytoryczng narzedzi rekrutacyjnych (np. materiaty informacyjne beda ktadty
szczegolny nacisk na zachecenie do udziatu w projekcie osob 50+ poprzez wskazanie
korzysci zwigzanych z kontynuacjg aktywnosci zawodowej);

d. zasady tworzenia list podstawowych/rezerwowych potencjalnych uczestnikow/czek
projektu (np. 15 0séb z najwyzszg liczbg punktéw za spetnienie merytorycznych kryteriow
rekrutacji niezapewniajacg zakwalifikowania do projektu utworzy liste rezerwowg
uczestnikow/czek);

e. dziatania, jakie bedziesz podejmowac¢ w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji
zatozonej liczby uczestnikbéw/czek projektu.
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Wybdér odpowiednich technik i metod rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. od profilu
grupy docelowej i charakteru projektu, dlatego dostosuj je do potrzeb i mozliwosci
potencjalnych uczestnikow/czek.

Pole ,,Podziat zadan w ramach rekrutaciji (lider/partner)” wypetnij wytacznie w przypadku
projektéw partnerskich, tj. po wyborze ,TAK” w polu ,Projekt partnerski” w podsekcji A.6.
Partnerzy projektu. Wskaz:

a. kto — lider czy partner lub w przypadku projektow realizowanych przy wspotudziale kilku
partnerow, ktéry z tych partneréw — jest odpowiedzialny za realizacje rekrutacji lub
konkretnych elementow rekrutacji;

b. jakie dziatania rekrutacyjne realizujg poszczegdini partnerzy projektu;

€. uzasadnienie podziatu dziatah miedzy partnerdw projektu.

W polu ,,Kryteria rekrutacji”:

a. okresl i opisz mierzalne kryteria, za pomocg ktérych zrekrutujesz w przejrzysty sposob
zatozong grupe docelowg; nie podawaj kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego
badz kluczowego kryterium rekrutacji — wskaz inne kryteria rekrutacji wraz z ich
hierarchig, wedtug ktoérej beda stosowane; uwzglednij np. wymogi prawne, wymogi
regulaminu konkursu/zasad sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania, wyksztatcenie, sytuacje materialng, status na rynku pracy, stopien
niepetnosprawnosci, poziom kompetencji uczestnikow/czek czy minimalne wymagania,
ktére muszg zosta¢ spetnione do wykonywania zawodu itp. (zaleznie od specyfiki
projektu); pamietaj, ze opisane bariery uczestnictwa powinny korespondowaé z opisem
sposobu rekrutacji uczestnikow/czek;

b. mozesz podzieli¢ kryteria na formalne (obligatoryjne, zero-jedynkowe), ktoére
uczestnik/czka projektu musi spetni¢ i merytoryczne (punktowe, np. zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikéw/czki okreslonych
warunkoéw), ktére decydujg o miejscu na licie podstawowej/liscie rezerwowej;

c. sformutuj zréznicowane kryteria rekrutacji w zwigzku z odmiennymi formami wsparcia
oraz inng specyfikg poszczegdlnych czesci grupy docelowej; jezeli wspierasz rézne
grupy gtdéwne/podgrupy i organizujesz rézne formy pomocy, to kryteria rekrutacji mozesz
formutowa¢ odrebnie dla kazdego zadania merytorycznego (zaleznie od specyfiki
projektu);

d. okre$l sposéb weryfikowania poszczegolnych kryteriow rekrutacji (dokumenty
potwierdzajgce spetnienie danego kryterium, np. zaswiadczenie o statusie
ucznia/uczennicy, zaswiadczenie z PUP o statusie osoby bezrobotnej, orzeczenie o
niepetnosprawnosci, dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie).

W polu ,,Osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatan rekrutacyjnych wraz z
opisem wymagan dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia” wskaz osoby (np.
personel projektu) lub podmioty (np. jesli ustugi w ramach zadania zlecane sg na zewnatrz)
zaangazowane oraz odpowiedzialne za przeprowadzenie procesu rekrutacji do projektu wraz
z opisem wymagan dotyczgcych ich doswiadczenia i/lub kompetenciji.

Wybierz osoby gwarantujgce odpowiednig jakos¢ wsparcia. Przy opisie doswiadczenia i
kompetencji zaangazowanej kadry nie postuguj sie ogélnymi stwierdzeniami (np.
wyksztatcenie wyzsze, 10 lat stazu pracy) — podaj za to syntetyczng informacje o wymogach
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wobec doswiadczenia zawodowego i kompetenciji istotnych z punktu widzenia planowanych
na danym stanowisku pracy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci (np. specjalista/tka ds.
rekrutacji — doswiadczenie w prowadzeniu rekrutacji w projekcie wspotfinansowanym z EFS
albo bardziej szczegdtowo — jesli wiesz, jakg osobe oddelegujesz do projektu: doswiadczenie
w prowadzeniu rekrutacji w projektach realizowanych w Poddziataniu 8.1.1 PO KL).

PUNKT C.4.B. Zadania merytoryczne

Wskaz poszczegodlne zadania merytoryczne, kidre bedg realizowane w ramach projektu,
zgodnie z przewidywang chronologiczng kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy
okreslone zadania merytoryczne realizujesz rownolegle, porzadek ich wskazania jest
nieistotny. Aby doda¢ zadanie merytoryczne kliknij ,Dodaj pozycje”, a zeby usung¢ zadanie
merytoryczne kliknij ,Usun”.

Na podstawie kolejnosci wskazanych przez Ciebie zadah merytorycznych GWD
automatycznie ustala ich kolejnos¢ w punktach C.4.D. Harmonogram projektu i E.1.A.
Budzet szczegdtowy w podziale na zadania merytoryczne. Bez okreslenia przynajmniej
jednego zadania merytorycznego nie mozesz wypetni¢ ww. punktéw, z wyjatkiem zadania
.Rekrutacja” w punkcie C.4.D. Harmonogram projektu.

Opisz merytoryczng zawarto$¢ proponowanych dziatan oraz wtasciwie dobierz instrumenty i
planowane zadania merytoryczne do zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrzeb
grupy docelowej, obszaru realizacji projektu, innych warunkéw i ograniczeh.

W polu ,,Nazwa zadania” nazwij poszczegodlne zadania merytoryczne realizowane w ramach
projektu. Pamietaj, ze zadaniem merytorycznym nie moze by¢ zarzadzanie projektem,
promocja projektu czy dziatania Swiadomosciowe (m. in. kampanie informacyjno-promocyjne
i rozne dziatania upowszechniajgce). Takie dziatania sg rozliczane w ramach kosztéw
posrednich, a zadania merytoryczne sg finansowane z kosztéw bezposrednich. Wskazane
przez Ciebie nazwy zadan merytorycznych GWD automatycznie przenosi do punktow:
C.4.D. Harmonogram projektu, C.4.E. Kwoty ryczattowe oraz E.1.A. Budzet szczegotowy w
podziale na zadania merytoryczne.

W polu ,,Miejsce realizacji zadania” wskaz poszczegdlne miejsca wykonania dziatan
okreslonych w zadaniu merytorycznym, np. w sytuacji, kiedy w projekcie edukacyjnym
realizujesz dziatania zaréwno w szkofach, jak i u pracodawcéw czy na uczelniach, jako
miejsce realizacji zadan okre$l: zajecia — Zespdt Szkét nr 3 w Bydgoszczy, staze —
pracodawcy z terenu miasta Grudzigdza i powiatu grudzigdzkiego, warsztaty
eksperymentalne — uczelnia z wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

W polu ,Szczegétowy opis zadania (sposéb organizacji dziatan, ich zakres
merytoryczny)” wskaz m. in.:

a. planowanag liczbe edycji zaje¢ (np. 3 edycje);

liczbe grup zajeciowych (np. 5 grup);

liczbe oséb w grupie zajeciowej (np. 8 osdb);

liczbe godzin zaje¢ (np. 6 h lekcyjnych);

czestotliwos¢ zaje¢ (np. raz w tygodniu, wieczorem w dzieh roboczy);

®ooo
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f. materialy dydaktyczne przekazywane uczestnikom/czkom (np. skrypt przygotowany
przez trenera/ke, podrecznik z zakresu jezyka angielskiego);

g. ramowy program zaje¢ wraz z liczbg godzin przeznaczong na poszczegoine
moduty/tematy;

h. informacje o spetnieniu wymogéw prawodawstwa w specyficznym zakresie (np.
zapewnienie odpowiedniej powierzchni przypadajgcej na dziecko w przedszkolu czy
ztobku, organizacja wtasciwego wymiaru praktyk w ramach kwalifikacyjnego kursu
zawodowego).

Zakres i typ wskazanych informacji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu — wazne
wskazowki co do wymaganych w tym polu informacji mozesz odnalezé w wytycznych
obszarowych, w podrozdziale ,Przedmiot konkursu” w regulaminie konkursu lub w
podrozdziale ,Tytut i/lub zakres projektu” w zasadach skfadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.

W polu ,,Liczba osob/podmiot