[image: image53.png]Eundus'zek. ‘ WOJEWODZTWO Unia Eutopejska
UI'O]JejS. e ! | KUJAWSKO-POMORSKIE Eur_opejslgl Fundusz
Program Regionalny / Rozwoju Regionalnego




[image: image54.emf]
INSTRUKCJA 
przygotowania Biznes planu

dla wnioskodawców ubiegających się 
o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 
Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie innowacyjności i konkurencyjności 
gospodarki regionu
Działania 1.3 Wsparcie przedsiębiorczości akademickiej
Poddziałania 1.3.1 Wsparcie procesów badawczo-rozwojowych w przedsiębiorstwach akademickich
Toruń, sierpień 2016 r.
Spis treści

3WPROWADZENIE


4A.
PODSTAWOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU


4A.1 Tytuł projektu


4A.2 Informacje dotyczące wnioskodawcy.


4A.3 Lokalizacja projektu.


4A.4 Działalność wnioskodawcy.


5A.5 Oferta wnioskodawcy i przychody z działalności.


5A.6 Potencjał wnioskodawcy


7B.
OPIS PROJEKTU


7B.1  Opis i cele projektu wraz z uzasadnieniem potrzeby realizacji projektu


8B.2 Zgodność projektu z typami projektów wspieranymi w ramach konkursu.


8B.3 Zakres prac B+R


9B.4 Prawo własności intelektualnej


10B.5 Współpraca w realizacji przedsięwzięcia


10B.6 Wpływ projektu na rozwój przedsiębiorstw


11B.7 Zapotrzebowanie rynkowe i opłacalność wdrożenia


11C.
ŹRÓDŁA I POZIOMY FINANSOWANIA DOFINANSOWANIA


11C.1 Źródła finansowania projektu.


11D.1. Sytuacja finansowa i plan finansowy wnioskodawcy


13Oświadczenie wnioskodawcy:




WPROWADZENIE

Niniejsza Instrukcja przygotowania Biznes planu jest skierowana do wszystkich podmiotów ubiegających się o wsparcie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020:

· Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie innowacyjności i konkurencyjności gospodarki regionu

· Działanie: 1.3 Wsparcie przedsiębiorczości akademickiej
· Poddziałanie: 1.3.1 Wsparcie procesów badawczo-rozwojowych w przedsiębiorstwach akademickich
· Schemat: wsparcie B+R w przedsiębiorstwach akademickich
Wnioskodawcy składając wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu Nr RPKP.01.06.02-IZ.00-04-……/16 zobowiązani są przedstawić biznes plan umożliwiający dokonanie oceny projektu i ustalenie wysokości dofinansowania z funduszy UE.


[image: image1]

A. PODSTAWOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU

	A.1 Tytuł projektu

	


	A.2 Informacje dotyczące wnioskodawcy.
(w przypadku projektu partnerskiego tabelę należy powielić).

	Należy w kolumnie po prawej stronie podać informacje dotyczące wnioskodawcy.

	1. Pełna nazwa
	

	2. NIP

	

	3. REGON
	


	A.3 Lokalizacja projektu.

	Należy podać dane dotyczące nieruchomości niezabudowanej/zabudowanej, przy której lub 
w której projekt będzie zlokalizowany. W przypadku realizacji projektu w kilku miejscach poniższe wiersze należy powielić. Należy pamiętać o zachowaniu spójności z sekcją B.4 wniosku o dofinansowanie.

	1. Województwo
	

	2. Powiat
	

	3. Gmina
	

	4. Miejscowość
	

	5. Kod pocztowy
	

	6. Ulica
	

	7. Numer budynku 
	

	8. Nr lokalu
	


	A.4 Działalność wnioskodawcy.
(w przypadku projektu partnerskiego tabelę należy powielić)

	Należy określić rodzaj prowadzonej (lub prowadzonych) działalności gospodarczej/ych. 

	Działalność gospodarcza
	Nr (cztery cyfry) i nazwa PKD 
	Udział % w ostatnim roku obrotowym 
w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży (jeśli dotyczy)

 

	Podstawowa

	
	

	Działalność (działalności), której dotyczy projekt
	
	

	Inna
	
	

	Razem
	100%

	
	

	A.5 Oferta wnioskodawcy i przychody z działalności. 

(w przypadku projektu partnerskiego tabelę należy powielić)

	Należy opisać podstawowe produkty/usługi/towary oferowane na rynku w chwili złożenia wniosku o dofinansowanie projektu. Istotne jest, aby określić faktyczny poziom sprzedaży produktów/usług/towarów. Produkty/usługi/towary należy wymienić w kolejności, w jakiej poszczególne przychody z ich sprzedaży stanowiły udział w przychodach ogółem (od największego do najmniejszego). W przypadku usług/produktów/towarów podobnych można je grupować ze względu na charakterystyczne cechy oraz jednakowe jednostki miary. Wartość należy podać w tys. zł z dokładnością do 2 miejsc po przecinku za 2 poprzednie pełne lata obrotowe oraz za zamknięte kwartały okresu bieżącego. 

	Produkt/usługa/towar
	Wartość przychodów w tys. zł
	Uwagi

	
	Za przedostatni rok obrotowy rok (.......)
	za 

ostatni rok obrotowy rok

(........)
	od .... do ...  kwartału roku bieżącego
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	RAZEM
 
	
	
	
	


	A.6 Potencjał wnioskodawcy

	Wnioskodawca posiada wysoko wykfalifikowany personel
 adekwatny do planowanego zakresu prac B+R przewidzianych w projekcie
	[image: image2.wmf]TAK
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	

	Wnioskodawca zamierza zaangażować wysoko wykwalifikowany personel adekwatny do planowanego zakresu prac B+R przewidzianych w projekcie
	[image: image4.wmf]TAK
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	

	Proszę wskazać czy obecne lub planowane zatrudnienie jest/będzie:
	[image: image6.wmf]na podstawie umowy 
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	

	Rodzaj stanowiska 
pracy (proszę zaznaczyć czy stanowisko istnieje czy zostanie stworzone)
	Liczba pełnych etatów (RJR)
	Uzasadnienie

	1.
	
	

	2.
	
	

	n.
	
	

	Doświadczenie wnioskodawcy:

	Wnioskodawca posiada doświadczenie w prowadzeniu prac B+R (samodzielnie lub na zlecenie):
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	Uzasadnienie:
	

	Wnioskodawca dysponuje lub będzie dysponował w trakcie realizacji projektu aparaturą naukowo-badawczą i innym wyposażeniem nie stanowiącym przedmiotu wsparcia w ramach realizowanego projektu, umożliwiającym prowadzenie prac badawczo-rozwojowych.
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	Wnioskodawca zrealizował projekty w zakresie przedsięwzięć dotyczących B+R, w okresie ostatnich 
3 lat w liczbie:



	[image: image12.wmf]N/D
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	Krótki opis projektów:

	

	Proszę przedstawić strukturę zarządzania projektem, sposób podejmowania decyzji, itp.:

	

	Proszę opisać posiadany potencjał techniczny do realizacji projektu B+R lub w przypadku jego braku wskazać czy na moment podpisania umowy o dofinansowanie projektu będziecie Państwo posiadać biuro na terenie województwa kujawsko-pomorskiego oraz wyposażenie w środki trwałe umożliwiające sprawna realizację projektu:

	


B. OPIS PROJEKTU
	B.1  Opis i cele projektu wraz z uzasadnieniem potrzeby realizacji projektu

	Należy opisać stan istniejący, z którego wynika potrzeba realizacji projektu oraz uzasadnić konieczność podjęcia decyzji co do realizacji wskazanych prac B+R. Należy wskazać cel projektu, opisać jakiego rodzaju problemy, potrzeby zostaną rozwiązane, zaspokojone na skutek realizacji projektu. Należy opisać zakres zaplanowanych prac B+R. Z opisu projektu powinny wynikać produkty i rezultaty projektu. 

Należy pamiętać o zachowaniu zgodności opisu z sekcją C.2. wniosku o dofinansowanie projektu. 

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie należy odnieść się również do partnera/ów projektu.

	


	B.2 Zgodność projektu z typami projektów wspieranymi w ramach konkursu.

	1. Pokrycie kosztów prowadzenia prac badawczo-rozwojowych przez przedsiębiorstwa odpryskowe

	[image: image16.wmf]TAK
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DOTYCZY



	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	

	2. Wsparcie na pokrycie kosztów związanych ze zgłoszeniem do właściwego organu wynalazku, wzoru użytkowego lub wzoru przemysłowego w celu uzyskania ochrony przyznawanej przez krajowe, regionalne, unijne lub międzynarodowe organy ochrony własności przemysłowej, a także prowadzenie analiz czystości patentowej – jedynie w powiązaniu z typem projektu wskazanym w pkt. 1.
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	

	B.3 Zakres prac B+R

	Część projektu badawczo-rozwojowego objęta pomocą w pełni należy do następujących kategorii:
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	Uzasadnienie:
	

	Czy projekt obejmuje etap pierwszej produkcji
?
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	Czy projekt obejmuje co najmniej dwa poprzedzające etap pierwszej produkcji poziomy gotowości technologicznej, tj. poziom 7 i 8
?  
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	

	Prace badawczo-rozwojowe dotyczą:
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	Proszę wpisać uzasadnienie:
	

	Skala innowacji:
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	B.4 Prawo własności intelektualnej

	Proszę odnieść się do następujących kwestii:

	Wnioskodawca dysponuje prawami własności intelektualnej, która są niezbędne dla prowadzenia prac B+R zaplanowanych w projekcie
	[image: image35.wmf]TAK
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	

	Brak jest dostępnych i objętych ochroną rozwiązań/ technologii/ wyników prac B+R, których istnienie uniemożliwiłoby albo czyniło niezasadnym przeprowadzenie zaplanowanego wdrożenia wyników projektu.
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	

	Proszę opisać sposób ochrony własności intelektualnej:

	

	

	B.5 Współpraca w realizacji przedsięwzięcia

	Proszę wskazać czy:

	projekt realizowany jest przez duże przedsiębiorstwa wspólnie z MŚP lub organizacjami pozarządowymi lub jednostkami naukowymi?
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	projekt realizowany jest wspólnie przez przynajmniej dwa MŚP ze sobą niepowiązane
?
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	W przypadku realizacji projektu przez duże przedsiębiorstwo/a proszę opisać w jaki sposób wnioskodawca zapewni dyfuzję wyników prowadzonych prac B+R do gospodarki regionu wraz z podaniem konkretnych działań.
	

	Czy wnioskodawca przyjął na staż lub zatrudnił wysoko wykwalifikowany personel
  z organizacji prowadzącej badania i upowszechniającej wiedzę bądź z dużego przedsiębiorstwa, który to personel zajmuje się działalnością badawczą, rozwojową i innowacyjną na nowo utworzonych u wnioskodawcy stanowiskach i nie zastępuje innego personelu?
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	


	B.6 Wpływ projektu na rozwój przedsiębiorstw

	Wnioskodawca w wyniku realizacji projektu:

	poszerzy prowadzoną działalność gospodarczą o sprzedaż wyników prac B+R lub udzielanie 
licencji
	[image: image47.wmf]TAK
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	

	wprowadzi na rynek nowe, udoskonalone, innowacyjne produkty/usługi
	[image: image49.wmf]TAK
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	

	dokonana zasadniczej zmiany procesu produkcyjnego/usługowego
	[image: image51.wmf]TAK
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	


	B.7 Zapotrzebowanie rynkowe i opłacalność wdrożenia

	1) Zapotrzebowanie rynkowe:
	

	2) Opłacalność wdrożenia:
	


C. ŹRÓDŁA I POZIOMY FINANSOWANIA DOFINANSOWANIA
	C.1 Źródła finansowania projektu.
	Wartość kwalifikowalna 
w zł
	Udział %

	1
	Całkowita wartość projektu (2+5)
	………...….. zł
	

	2
	Wartość wydatków kwalifikowalnych 
	………...….. zł
	100%

	3
	Wkład własny wnioskodawcy
	………...….. zł
	…. %

	4
	Wartość dotacji
	………...….. zł
	…. %

	5
	Wartość wydatków niekwalifikowalnych
	………...….. zł
	


D. ANALIZA FINANSOWA

	D.1. Sytuacja finansowa i plan finansowy wnioskodawcy 


	ZAŁĄCZNIKI  (sekcja D):

	UPROSZCZONA PROGNOZA FINANSOWA TABELE D.1-D.3



	Uwagi:

	


	Należy zapoznać się z poniższymi informacjami przed wypełnieniem danych finansowych:

1. Do Instrukcji załączono wzory formularzy: rachunku zysków i strat, bilansu, przepływów pieniężnych oraz analizy wskaźnikowej przygotowane w formacie xls, które należy załączyć wraz z biznes planem. Załączone dokumenty powinny zawierać jawne (nie ukryte) i działające formuły przedstawiające przeprowadzone analizy i ich wyniki.
2. Na potrzeby ubiegania się o dofinansowanie projektu w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020 wypełnienie wszystkich wzorów formularzy stanowiących załącznik do niniejszej Instrukcji jest obligatoryjne, niezależnie od formy prowadzonej księgowości. Niedopuszczalne jest wpisanie wszędzie wartości „0”. Dane ujęte w formularzach powinny opisywać rzeczywistą sytuację wnioskodawcy i realne prognozy.

3. W polu uwagi należy szczegółowo opisać przyjęte założenia finansowe oraz wskazać wszystkie źródła pozyskania danych. Dane musza być wiarygodne i realne. Dane statystyczne nie powinny być starsze niż 2 lata.

4. Prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.

5. Należy wypełnić sprawozdania finansowe dla dwóch lat obrachunkowych wstecz, okresu bieżącego, oraz przygotować prognozę na pełny rok złożenia wniosku o dofinansowanie projektu, okresu realizacji projektu oraz 3 lat od roku jego zakończenia. Np. jeżeli wnioskodawca składa wniosek w 2016 r., projekt trwa 6 miesięcy i kończy się w lipcu 2017 roku to przygotowujemy następujące sprawozdania: historyczne za lata 2014 i 2015, aktualne za bieżący okres obrachunkowy (za zamknięte kwartały roku, w którym jest składany wniosek), prognozę na pełny rok złożenia wniosku - 2016 r., prognozę na okres realizacji projektu - 2017 r. i prognozę na 3 lata od zakończenia realizacji projektu tj. na lata 2018-2021;

6. Rok bazowy n-2 oraz n-1 to dwa pełne zakończone okresy obrachunkowe (np. rok 2014 oraz 2015);

7. Jeżeli działalność nie była prowadzona np. w okresie ostatnich dwóch lat to wnioskodawca przedstawia sprawozdanie lub sprawozdania dotyczące dostępnych okresów.
8. Okres bieżący to okres, za który wnioskodawca posiada najbardziej aktualne sprawozdanie finansowe (za zakończone kwartały roku bieżącego);

9. Rok 0 to okres obejmujący pełen roczny cykl obrachunkowy, w którym złożono wniosek 
o dofinansowanie projektu (np. jeżeli sprawozdanie bieżące dotyczy 2 pierwszych kwartałów 2016, to rok 0 obejmuje to sprawozdanie oraz prognozę na kolejny 4 kwartał roku 2016);

10. Przyjmujemy, że rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym, jeżeli jest inaczej prosimy o stosowną adnotację w polu uwagi;

11. Wszystkie dane finansowe podajemy w tysiącach zł do 2 miejsc po przecinku.



	Oświadczenie wnioskodawcy:

	Oświadczam(y), że wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw i możliwości jego rozwoju. 

Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń

	Podpis osoby (osób) uprawnionej do występowania w imieniu przedsiębiorcy (Wnioskodawcy):

	Imię i Nazwisko
	

	Funkcja
	

	Data
	

	Podpis
	

	Imię i Nazwisko
	

	Funkcja
	

	Data
	

	Podpis
	


Przed rozpoczęciem wypełniania biznes planu należy zapoznać się z treścią wskazówek zamieszczonych w ramkach nad pytaniami. Uprasza się Wnioskodawców o zwięzłą i konkretną prezentację informacji, stanowiących jednoznaczne odpowiedzi na sformułowanie pytania.


 





 UWAGI:





Dane przedstawione w biznes planie powinny być spójne z danymi zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu.


Biznes plan musi być aktualny na dzień złożenia wniosku o dofinansowanie projektu.


Należy pamiętać, że biznes plan musi być podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną(e) do reprezentowania wnioskodawcy oraz parafowany przez tę osobę (osoby) na każdej stronie.


 








� W przypadku spółki cywilnej wskaż numery NIP poszczególnych wspólników spółki cywilnej (wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska poszczególnych wspólników)


� W przypadku nowopowstałych przedsiębiorstw proszę wpisać NIE DOTYCZY.


� Za podstawową działalność gospodarczą rozumie się przeważającą działalność gospodarczą określaną na podstawie procentowego udziału poszczególnych rodzajów działalności w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży w ostatnim roku obrotowym.


� W przypadku nowopowstałych przedsiębiorstw proszę wpisać NIE DOTYCZY.


� Suma winna być równa lub mniejsza od wartości przychodów ze sprzedaży wyszczególnionych w sekcji E (formularze wyliczeń).


� Personel posiadający wyższe wykształcenie i co najmniej pięcioletnie odpowiednie doświadczenie zawodowe, do którego zaliczają się także studia doktoranckie.


� Prace badawczo-rozwojowe realizowane w ramach agendy badawczej powinny dotyczyć innowacji produktowej lub procesowej.


� Zgodnie  z  definicją  sformułowaną  przez  Komisję  Europejską  poziom  ten  obejmuje pierwsze przemysłowe wdrożenie i odnosi się do zwiększenia skali działania pilotażowego urządzenia  lub  do  wytworzenia  pierwszego  w  pełni  funkcjonalnego  sprzętu.  Etap pierwszej  produkcji  stanowi  dalszy  etap  w  stosunku  do  wdrożenia  linii  pilotażowej (włączająca w to fazę testową), jednakże nie obejmuje on masowej produkcji lub też komercyjnej działalności. Ze wsparcia wykluczone są projekty obejmujące wyłącznie etap pierwszej  produkcji (projekt zakładający etap pierwszej produkcji musi obejmować co najmniej dwa poprzedzające go poziomy gotowości technologicznej).


� Stanowią  wykaz  czynności  określających  gotowość  implementacji  nowej  technologii w   warunkach   produkcyjnych.  W  polskim  porządku  prawnym  poziomy  gotowości technologicznej  zostały  określone  w  załączniku  do  Rozporządzenia  Ministra  Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 4 stycznia 2011 r. w sprawie sposobu zarządzania przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju realizacją badań naukowych lub prac rozwojowych na rzecz obronności i bezpieczeństwa państwa (Dz.  U.  nr  18,  poz.  91).


Poziom  VII - dokonano  demonstracji  prototypu  technologii  w  warunkach  operacyjnych. Prototyp jest już prawie na poziomie systemu operacyjnego. Poziom ten reprezentuje znaczący postęp w odniesieniu do poziomu VI i wymaga zademonstrowania, że rozwijana technologia jest możliwa do zastosowania w warunkach operacyjnych. Do badań na tym poziomie zalicza się badania prototypów na tzw. platformach badawczych.


Poziom VIII - zakończono badania i demonstrację ostatecznej formy technologii. Oznacza to, że potwierdzono, że docelowy poziom technologii został osiągnięty i technologia może być zastosowana w przewidywanych dla niej warunkach. Praktycznie poziom ten reprezentuje koniec demonstracji. Przykłady obejmują badania i ocenę systemów w celu potwierdzenia spełnienia założeń projektowych, włączając w to założenia odnoszące się 


do zabezpieczenia logistycznego i szkolenia.


Więcej informacji w Słowniczku SzOOP.


� W świetle definicji zawartej w Załączniku I do GBER.


� personel  posiadający  wyższe  wykształcenie  i  co  najmniej  pięcioletnie odpowiednie  doświadczenie  zawodowe,  do  którego  zaliczają  się  także  studia  doktoranckie.
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