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WPROWADZENIE

Niniejsza Instrukcja przygotowania Biznes planu jest skierowana do wszystkich podmiotów ubiegających się o wsparcie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020:

· Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie innowacyjności i konkurencyjności gospodarki regionu

· Działania 1.2 Promowanie inwestycji przedsiębiorstw w badania i innowacje
· Poddziałanie 1.2.1 Wsparcie procesów badawczo-rozwojowych
· Schemat: stworzenie i rozwój zaplecza badawczo-rozwojowego w MŚP posiadających doświadczenia w prowadzeniu prac B+R
Wnioskodawcy składając wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu Nr RPKP.01.02.01-IZ.00-04-083/17 zobowiązani są przedstawić biznes plan umożliwiający dokonanie oceny projektu i ustalenie wysokości dofinansowania z funduszy UE.
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A. PODSTAWOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU

	A.1 Tytuł projektu

	


	A.2 Informacje dotyczące wnioskodawcy.

	Należy w kolumnie po prawej stronie podać informacje dotyczące wnioskodawcy.

	1. Pełna nazwa
	

	2. NIP

	

	3. REGON
	


	A.3 Lokalizacja projektu.

	Należy podać dane dotyczące nieruchomości niezabudowanej/zabudowanej, przy której lub 
w której projekt będzie zlokalizowany. W przypadku realizacji projektu w kilku miejscach poniższe wiersze należy powielić. Należy pamiętać o zachowaniu spójności z sekcją B.4 wniosku o dofinansowanie oraz o tym, że wnioskodawca powinien dysponować nieruchomością w sposób pozwalający na zachowanie trwałości projektu. 

	1. Województwo
	

	2. Powiat
	

	3. Gmina
	

	4. Miejscowość
	

	5. Kod pocztowy
	

	6. Ulica
	

	7. Numer budynku 
	

	8. Nr lokalu
	


	A.4 Działalność wnioskodawcy.

	Należy określić rodzaj prowadzonej (lub prowadzonych) działalności gospodarczej/ych. 

	Działalność gospodarcza
	Nr (cztery cyfry) i nazwa PKD 
	Udział % w ostatnim roku obrotowym 
w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży (jeśli dotyczy)

 

	Podstawowa

	
	

	Działalność (działalności), której dotyczy projekt
	
	

	Inna
	
	

	Razem
	100%

	
	

	A.5 Wypełniają wnioskodawcy, którzy starają się o wsparcie w ramach rozporządzenia rpi

Proszę zaznaczyć właściwe pole.

	Oświadczam, że w ciągu 2 lat poprzedzających złożenie wniosek o przyznanie regionalnej pomocy inwestycyjnej nie zamknąłem takiej samej lub podobnej działalności, której dotyczy projekt na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego?
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	A.6 Oferta wnioskodawcy i przychody z działalności. 


	Należy opisać podstawowe produkty/usługi/towary oferowane na rynku w chwili złożenia wniosku o dofinansowanie projektu. Istotne jest, aby określić faktyczny poziom sprzedaży produktów/usług/towarów. Produkty/usługi/towary należy wymienić w kolejności, w jakiej poszczególne przychody z ich sprzedaży stanowiły udział w przychodach ogółem (od największego do najmniejszego). W przypadku usług/produktów/towarów podobnych można je grupować ze względu na charakterystyczne cechy oraz jednakowe jednostki miary. Wartość należy podać w tys. zł z dokładnością do 2 miejsc po przecinku za 2 poprzednie pełne lata obrotowe oraz za zamknięte kwartały okresu bieżącego. 

	Produkt/usługa/towar
	Wartość przychodów w tys. zł
	Uwagi

	
	Za przedostatni rok obrotowy rok (.......)
	za 

ostatni rok obrotowy rok

(........)
	od .... do ...  kwartału roku bieżącego
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	RAZEM
 
	
	
	
	


	A.7 Potencjał wnioskodawcy.

	Wnioskodawca posiada lub zamierza zatrudnić wysoko wykwalifikowanych pracowników z  wyższym wykształceniem adekwatnym do planowanego zakresu prac badawczo-rozwojowych przewidzianych w projekcie, zapewniających prawidłową realizację projektu. 
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	

	Wnioskodawca posiada potencjał w zakresie zarządzania  projektami badawczo-rozwojowymi w tym: 

	a) doświadczenie w zakresie zarządzania projektami badawczo-rozwojowymi i stosowne kwalifikacje osób pełniących w projekcie funkcje kierownicze,  
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	

	b) adekwatny podział zadań i obowiązków pomiędzy osobami zaangażowanymi w realizację projektu.
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	


	A.8 Doświadczenie wnioskodawcy w realizacji projektów B+R

	Wnioskodawca posiada doświadczenie w prowadzeniu prac badawczo-rozwojowych (samodzielnie lub na zlecenie):

	· przeprowadził skuteczny (zakończony wdrożeniem) transfer technologii
 z nauki do gospodarki w okresie ostatnich 3 lat; 
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	

	· opracował i zgłosił do właściwego urzędu wynalazki, wzory przemysłowe i wzory użytkowe w okresie ostatnich 3 lat;
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	

	Wnioskodawca dysponuje nie będącą przedmiotem wsparcia aparaturą naukowo-badawczą i innym wyposażeniem umożliwiającym prowadzenie prac badawczo-rozwojowych.
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK.
	


B. OPIS PROJEKTU

	B.1  Opis i cele projektu wraz z uzasadnieniem potrzeby realizacji projektu

	Należy opisać stan istniejący, z którego wynika potrzeba realizacji projektu oraz uzasadnić konieczność podjęcia decyzji co do realizacji przedmiotowej inwestycji. Należy wskazać cel projektu, opisać jakiego rodzaju problemy, potrzeby zostaną rozwiązane, zaspokojone na skutek realizacji inwestycji. Należy opisać na czym polega inwestycja, przedstawić zakres działań. Z opisu projektu powinny wynikać produkty i rezultaty projektu. 

Należy pamiętać o zachowaniu zgodności opisu z sekcją C.2. wniosku o dofinansowanie projektu. 

Uwaga. Nie należy podawać nazw producentów urządzeń, posługiwać się proszę pojęciami ogólnymi, np. centrum obróbcze CNC, tokarka sterowana numerycznie, itd. Należy określić do czego będą służyć poszczególne urządzenia. 
Należy pamiętać, że potrzeby inwestycyjne, które będą stanowiły wydatek kwalifikowalny projektu nie mogą mieć charakteru odtworzeniowego, tzn. nie mogą dotyczyć wymiany posiadanych środków trwałych lub prac remontowych będących wynikiem zużycia majątku wnioskodawcy.

	


	B.2 Zgodność projektu z typem projektu wspieranym w ramach konkursu.

	Stworzenie lub rozwój zaplecza badawczo-rozwojowego w przedsiębiorstwach, w szczegól-ności zakup środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	


	B.3 Wpisywanie się projektu w regionalną strategię inteligentnej specjalizacji.

	Czy projekt wpisuje się w regionalna strategię inteligentnej specjalizacji?
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	Proszę wpisać uzasadnienie tylko, jeżeli wybrano TAK. 
	


	B.4 Sposób wdrażania i funkcjonowania projektu.

	Proszę dokonać charakterystyki wdrożenia projektu (opis procedury wyłonienia dostawców/wykonawców, dostawy, instalacji, szkolenia pracowników etc.), cyklu produkcyjnego/realizacji usług w ramach wdrażanej technologii. 

	


	B.5 Miejsce na rynku w wyniku realizacji projektu, w tym wpływ projektu na rozwój przedsiębiorstwa.

	W wyniku realizacji projektu wnioskodawca wprowadzi  na rynek nowy/ą / udoskonalony/ą, innowacyjny/ą produkt /usługę.
	[image: image23.wmf]TAK


	[image: image24.wmf]NIE



	Uzasadnienie:
	

	W wyniku realizacji projektu wnioskodawca wprowadzi  na rynek 2 i więcej nowych / udoskonalonych, innowacyjnych produktów/usług.
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	Uzasadnienie:
	

	W wyniku realizacji projektu wnioskodawca dokona zasadniczej zmiany procesu produkcyjnego/usługowego.
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	Uzasadnienie:
	

	Proszę opisać strukturę odbiorców nowych/udoskonalonych/innowacyjnych  usług/produktów. 
	

	Proszę określić, skąd wynika przeświadczenie 
o przyszłym popycie na nowe produkty/usługi/ na rynku docelowym. 
	


	B.6 Dystrybucja i promocja.

	Proszę opisać, w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaż i jak będzie realizowana promocja produktów/usług po zrealizowaniu projektu. 

Zwracamy uwagę na konieczność rozróżnienia promocji produktów/usług, znajdujących się w ofercie Wnioskodawcy (jeśli dotyczy) od promocji projektu objętego dofinansowaniem.

	W jaki sposób odbywać się będzie sprzedaż (produktów/towarów/usług)? 
	

	W jaki sposób klienci będą informowani 
o produktach/usługach/ towarach? Proszę opisać działania w zakresie promocji produktów/usług/towarów.
	


C. ŹRÓDŁA I POZIOMY FINANSOWANIA DOFINANSOWANIA
	C.1 Źródła finansowania projektu.
	Wartość kwalifikowalna 
w zł
	Udział %
	Minimalny poziom wkładu własnego zgodnie z wybranym schematem pomocowym

	1
	Całkowita wartość projektu (2+5)
	………...….. zł
	
	

	2
	Wartość wydatków kwalifikowalnych 
	………...….. zł
	100%
	

	3
	Wkład własny wnioskodawcy
	………...….. zł
	…. %
	..... %

	4
	Wartość dotacji
	………...….. zł
	…. %
	

	5
	Wartość wydatków niekwalifikowalnych
	………...….. zł
	
	


	C.2 Ograniczenia w kwalifikowalności wydatków

	A. Koszt zakupu nieruchomości (jeśli dotyczy):
	

	B. Koszt budowy (zgodnie z definicją zawartą w prawie budowalnym) (jeśli dotyczy): 
	

	C. poz. A + poz. B:
	

	D. Wartość kosztów kwalifikowalnych projektu * 50%:
	

	E. poz. C – poz. D
	

	Wyjaśnienia:

poz. C >= poz. E – ocena negatywna
poz. C < poz. E – ocena pozytywna




D. ANALIZA FINANSOWA

	D.1 Roczny obrót wnioskodawcy

	Roczny obrót
/ roczna suma bilansowa
 za ostatni zamknięty rok obrotowy, tj. rok ……..
	………...….. zł

	Całkowite wydatki w projekcie netto
	………...….. zł
	Wartość 20% całkowitych wydatków w projekcie netto
	………...….. zł


	D.2 Nakłady na B+R w działalności gospodarczej

	Czy po zakończeniu rzeczowej realizacji projektu będzie prowadził podatkową księgę przychodów i rozchodów lub prowadził księgi rachunkowe zgodnie z ustawą o rachunkowości w sposób umożliwiający wyodrębnienie w nich kosztów działalności badawczo  - rozwojowej w sposób umożlwiający wyodrębnienie „kosztów kwalifikowalnych”, o których stanowi art. 1 pkt 5 oraz art. 2 pkt 5 ustawa z dnia 25 września 2015 roku o zmianie niektórych ustaw w związku ze wspieraniem innowacyjności (Dz. U. 2015 poz. 1767 ze zm.)
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	D.3 Efektywność finansowa projektu

	F. Zsumowana wartość planowanych nakładów na prace B+R w okresie trwałości:
	

	G. Wartość kosztów ogółem w przedsiębiorstwie:
	

	A / B * 100%
	


	D.4 Informacje pomocnicze do weryfikacji kosztów kwalifikowalnych projektów określonych w art. 14 ust. 7 Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 651/2914


	Wypełniają wnioskodawcy, którzy starają się o wsparcie w ramach rozporządzenia rpi

Proszę zaznaczyć właściwe pole.

	( zasadnicza zmiana procesu produkcji 


	
	Aktywa trwałe związane z działalnością podlegającą modernizacji
	odpis amortyzacyjny

rok 3

(za zamknięty rok obrotowy zgodnie 
z dokonanym odpisem)
	odpis amortyzacyjny

rok 2

(za zamknięty rok obrotowy zgodnie 
z dokonanym odpisem)
	odpis amortyzacyjny

rok 1

(za zamknięty rok obrotowy zgodnie 
z dokonanym odpisem)

	1
	
	
	
	

	2


	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	Suma odpisów za 3 lata obrotowe
	
	
	

	( dywersyfikacja istniejącego zakładu 


	
	Ponownie wykorzystywane aktywa
	Wartość księgowa

(należy podać dla roku obrotowego poprzedzającego rozpoczęcie prac (n-1))

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	n
	
	

	
	Suma
	

	
	200% wartości księgowej aktywów
(wartość księgowa pomnożona przez 3)
	


	D.5 Wnioski z analizy finansowej

(dotyczy wnioskodawców ubiegających się o wsparcie w ramach schematu 2)

	Wskaźnik
	Wartość
	Komentarz

	FNPV/C
	
	

	FRR/C
	
	


	D.6 Sytuacja finansowa i plan finansowy wnioskodawcy 


	ZAŁĄCZNIKI  (sekcja E):

	UPROSZCZONA PROGNOZA FINANSOWA TABELE E.1-E.4



	Uwagi:

	


Objaśnienia do wskaźników:
Przeliczenia dokonujemy na danych pobranych z tych samych okresów obrachunkowych.

A1. aktywa obrotowe/zobowiązania bieżące
Dane pobieramy z bilansu: aktywa obrotowe pozycja B, zobowiązania bieżące pozycja  D III
A2. (aktywa obrotowe – zapasy)/zobowiązania bieżące
Dane pobieramy z bilansu: aktywa obrotowe pozycja B, zobowiązania bieżące pozycja  D III,  zapasy pozycja B I
B1. zapasy/(przychody ze sprzedaży/365)


Zapasy pozycja w bilansie B I, przychody ze sprzedaży
pozycja w rachunku zysków i strat  A
B2. należności/(przychody ze sprzedaży/365)
Należności pozycja w bilansie B II, przychody ze sprzedaży pozycja w rachunku zysków i strat  A
B3. zobowiązania/(przychody ze sprzedaży/365)


Zobowiązania pozycja w bilansie D III 1, przychody 
ze sprzedaży pozycja w rachunku zysków i strat  A
C1. zadłużenie/aktywa




Dane pobieramy z bilansu: zobowiązania pozycja D,
aktywa pozycja A+B
D1. zysk netto/ przychody ze sprzedaży



Dane pobieramy z rachunku zysków i strat: zysk netto
pozycja L, przychody ze sprzedaży pozycja A
D2. zysk netto/kapitał własny




Zysk netto pobieramy z rachunku zysków i strat pozycja
L, kapitał własny z bilansu pozycja C
E.1. wskaźnik dźwigni finansowej                                                           (kredyty długoterminowe + zobowiązania 







długoterminowe) / kapitał własny
E.2. Wskaźnik zyskowności aktywów (ROA)                                           zysk netto/wartość aktywów

	Należy zapoznać się z poniższymi informacjami przed wypełnieniem danych finansowych:

1. Do Instrukcji załączono wzory formularzy: rachunku zysków i strat, bilansu, przepływów pieniężnych oraz analizy wskaźnikowej przygotowane w formacie xls, które należy załączyć wraz z biznes planem. Załączone dokumenty powinny zawierać jawne (nie ukryte) i działające formuły przedstawiające przeprowadzone analizy i ich wyniki.
2. Na potrzeby ubiegania się o dofinansowanie projektu w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020 
wypełnienie wszystkich wzorów formularzy stanowiących załącznik do niniejszej Instrukcji jest obligatoryjne, niezależnie od formy prowadzonej księgowości. Niedopuszczalne jest wpisanie wszędzie wartości „0”. Dane ujęte w formularzach powinny opisywać rzeczywistą sytuację wnioskodawcy i realne prognozy.

3. W polu uwagi należy szczegółowo opisać przyjęte założenia finansowe oraz wskazać wszystkie źródła pozyskania danych. Dane musza być wiarygodne i realne. Dane statystyczne nie powinny być starsze niż 2 lata.

4. Prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.

5. Należy wypełnić sprawozdania finansowe dla dwóch lat obrachunkowych wstecz, okresu bieżącego, oraz przygotować prognozę na pełny rok złożenia wniosku o dofinansowanie projektu, okresu realizacji projektu oraz 3 lat od roku jego zakończenia. Np. jeżeli wnioskodawca składa wniosek 
w 2016 r., projekt trwa 6 miesięcy i kończy się w lipcu 2017 roku to przygotowujemy następujące sprawozdania: historyczne za lata 2014 i 2015, aktualne za bieżący okres obrachunkowy (za 
zamknięte kwartały roku, w którym jest składany wniosek), prognozę na pełny rok złożenia wniosku - 2016 r., prognozę na okres realizacji projektu - 2017 r. i prognozę na 3 lata od zakończenia realizacji projektu tj. na lata 2018-2021;

6. Rok bazowy n-2 oraz n-1 to dwa pełne zakończone okresy obrachunkowe;
7. Jeżeli działalność nie była prowadzona np. w okresie ostatnich dwóch lat to wnioskodawca przedstawia sprawozdanie lub sprawozdania dotyczące dostępnych okresów.
8. Okres bieżący to okres, za który wnioskodawca posiada najbardziej aktualne sprawozdanie finansowe (za zakończone kwartały roku bieżącego);

9. Rok 0 to okres obejmujący pełen roczny cykl obrachunkowy, w którym złożono wniosek 
o dofinansowanie projektu (np. jeżeli sprawozdanie bieżące dotyczy 2 pierwszych kwartałów 2016, to rok 0 obejmuje to sprawozdanie oraz prognozę na kolejny 4 kwartał roku 2016);

10. Przyjmujemy, że rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym, jeżeli jest inaczej prosimy o stosowną adnotację w polu uwagi;

11. Wszystkie dane finansowe podajemy w tysiącach zł do 2 miejsc po przecinku.



	Oświadczenie wnioskodawcy:

	Oświadczam(y), że wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw i możliwości jego rozwoju. 

Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń

	Podpis osoby (osób) uprawnionej do występowania w imieniu przedsiębiorcy (Wnioskodawcy):

	Imię i Nazwisko
	

	Funkcja
	

	Data
	

	Podpis
	

	Imię i Nazwisko
	

	Funkcja
	

	Data
	

	Podpis
	


Przed rozpoczęciem wypełniania biznes planu należy zapoznać się z treścią wskazówek zamieszczonych w ramkach nad pytaniami. Uprasza się wnioskodawców o zwięzłą i konkretną prezentację informacji, stanowiących jednoznaczne odpowiedzi na sformułowanie pytania.


 





 UWAGI:





Dane przedstawione w biznes planie powinny być spójne z danymi zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu.


Biznes plan musi być aktualny na dzień złożenia wniosku o dofinansowanie projektu.


Należy pamiętać, że biznes plan musi być podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną(e) do reprezentowania wnioskodawcy oraz parafowany przez tę osobę (osoby) na każdej stronie.


 








� W przypadku spółki cywilnej wskaż numery NIP poszczególnych wspólników spółki cywilnej (wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska poszczególnych wspólników)


� W przypadku nowopowstałych przedsiębiorstw proszę wpisać NIE DOTYCZY.


� Za podstawową działalność gospodarczą rozumie się przeważającą działalność gospodarczą określaną na podstawie procentowego udziału poszczególnych rodzajów działalności w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży w ostatnim roku obrotowym.


� rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 września 2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programów operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1416).


� W przypadku nowopowstałych przedsiębiorstw proszę wpisać NIE DOTYCZY.


� Suma winna być równa lub mniejsza od wartości przychodów ze sprzedaży wyszczególnionych w sekcji E (formularze wyliczeń).





� Weryfikacja odbywa się poprzez przedstawienie podpisanej umowy zezwalającej innemu podmiotowi na korzystanie z wynalazku (produkcję, modyfikacje, udoskonalenie, sprzedaż) lub wykazanie, że wnioskodawca uruchomił produkcję we własnym zakresie.


� Dokument pn. „Inteligentne specjalizacje województwa kujawsko-pomorskiego. Charakterystyka obszarów inteligentnych specjalizacji dla projektów realizowanych w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020” znajduję się pod adresem: � HYPERLINK "http://www.innowacje.kujawsko-pomorskie.pl/wp-content/uploads/2016/07/stanowisko-zarzadu-wojewodztwa-kujawsko-pomorskiego-z-dn.-29.06.2016-z-zalacznikiem.pdf" �http://www.innowacje.kujawsko-pomorskie.pl/wp-content/uploads/2016/07/stanowisko-zarzadu-wojewodztwa-kujawsko-pomorskiego-z-dn.-29.06.2016-z-zalacznikiem.pdf�


� Za obrót należy przyjąć sumę przychodów uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na działalności gospodarczej – tzn. jest to suma przychodów ze sprzedaży netto, pozostałych przychodów operacyjnych oraz przychodów finansowych osiągniętych przynajmniej w jednym zamkniętym roku obrotowym w okresie 3 lat poprzedzających rok, w którym złożył wniosek o udzielenie wsparcia.


� Właściwe proszę podkreślić.


� rozporządzenia KE (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014),


� rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 września 2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania konkurencyjności mikroprzedsiębiorców, małych i średnich przedsiębiorców w ramach regionalnych programów operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1377).


� W przypadku pomocy przyznanej na zasadniczą zmianę procesu produkcji koszty kwalifikowalne muszą przekraczać koszty amortyzacji aktywów związanej z działalnością podlegającą modernizacji w ciągu poprzedzających trzech lat obrotowych. 


� W przypadku pomocy przyznanej na dywersyfikację istniejącego zakładu koszty kwalifikowalne muszą przekraczać o co najmniej 200% wartość księgową ponownie wykorzystywanych aktywów, odnotowaną w roku obrotowym poprzedzającym rozpoczęcie prac.
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